PROKURATURA OKREGOWA
w Bialymstoku
4 Wydzial Organizacyjno-Sgdowy
ul. Kilinskiego 14
15-950 Bialystok
tel. 85 74-87-110; fax 85 74-87-155

Bialystok, 10 lipca20261.
Sygnatura konkursu — 3001-4.1111.3.2026

Prokurator Okregowy w Bialymstoku

na podstawie z art. 3b ust. 2 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. 0 pracownikach sadow
i prokuratury (Dz.U. z2025 r. poz.1332 ze zm.) oraz § 2,3,617 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegolowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tj. Dz, z
2014 r. poz. 400)

ogltasza

konkurs na staz urzedniczy
z przeznaczeniem na stanowisko mlodszy referent
w Prokuraturze Rejonowej Bialystok-Poludnie w Bialymstoku,
Konkurs jest otwarty dla kandydatéw niezaleznie od pici.

Liczba wolnych stanowisk - 1 etat (w pelnym wymiarze);

Miejsce $wiadczenia pracy — Prokuratura Rejonowa Bialystok-Poludnie
w Bialymstoku, 15-257 Bialystok, ul. Mickiewicza 103;

Wynagrodzenie - od 5 150,00 z1 brutto.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

« prowadzenie urzgdzeni ewidencyjnych okreslonych w Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatow oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. MS z 2021 r. poz.170);

- wykonywanie wszystkich prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych
w sprawach prowadzonych przez prokuratoréw w ramach ich ustawowych

kompetencji oraz zleconych czynnosci formalnoprawnych przewidzianych



w ustawach, jezeli do ich wykonania nie jest uprawniony wytacznie prokurator;

« wykonywanie czynuosci z zakresu administracji Prokuratora Rejonowego;

« prowadzenie korespondencji, redagowanie pism;

« zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych i sporzagdzanych w prokuraturze
dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie
i rejestrowanie;

+ obshuga wszystkich urzadzen biurowych.

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

+ pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

 nieposzlakowana opinia,

« niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

« przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postgpowanie o przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

 posiadanie obywatelstwa polskiego,

« wyksztalcenie co najmniej Srednie ze zdanym egzaminem maturalnym,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku (praca przy komputerze

powyzej 6 godz. dziennie).

Wymagania pozadane:

« znajomo$é metod i techniki pracy biurowej, w tym umiej¢tnos¢é postugiwania sig
sprzgtem komputerowym,

* odpornos¢ na stres,

« samodzielno$é, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywnosé, komunikatywnos¢,

* umiejetnosé pracy w zespole,

« umiejetnos¢ organizacji pracy,

« wysoka kultura osobista,

* dyspozycyjnosc,

« wiedza ogélna oraz dotyczaca organizacji i funkcjonowania prokuratury.



Wymagane dokumenty:

wniosek o dopuszczenie do konkursu (plik do pobrania ze strony internetowe;j
Prokuratury Okregowej w Bialymstoku),

kwestionariusz osobowy (plik do pobrania ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Biatymstoku),

zyciorys podpisany wlasnorgcznie lub CV

urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajacego posiadane
wyksztaltcenie,

os$wiadczenie kandydata o:

- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- nieprowadzeniu  przeciwko niemu postgpowania o przest¢pstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

- w przypadku zakwalifikowania do zatrudnienia o wyrazeniu zgody na zasiegniecie
informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz na przekazanie niezbgdnych do tego
dodatkowych danych, podpisane wlasnorgcznie (plik do pobrania ze strony
internetowej Prokuratury Okrggowej w Bialymstoku),

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych potwierdzona
wlasnorecznym podpisem (plik do pobrania ze strony internetowej Prokuratury
Okregowej w Bialymstoku),

oéwiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg dla sygnalistéw (plik do pobrania ze

strony internetowej Prokuratury Okregowej w Bialymstoku).

Warunki wykonywania pracy:

spetniajg warunki i okreslone wymogi bhp i ppoz.,

polegaja na obstudze komputera powyzej 6 godzin na dobg,

budynek czteropigtrowy,

stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na IIL i IV pigtrze,
dostep do budynku odbywa si¢ od strony frontu budynku, gdzie zlokalizowana jest
winda dla osob niepetnosprawnych,

budynek wyposazony w winde,

w sgsiedztwie wejscia do budynku znajdujg si¢ miejsca parkingowe dla osob



hiepehlosprawnych.

Stosownie do art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdow
i prokuratury (Dz.U.2025 r. poz.1332 ze zm.) urzgdnikiem moze zostac osoba, ktora
odbyta staz urzedniczy w sadzie lub w prokuraturze, co oznacza konieczno$¢ odbycia
w ramach przedmiotowego zatrudnienia stazu urzedniczego na zasadach okreslonych
z przywolanej ustawy przez kandydata nie spetniajgcego tego warunku. Na podstawie
art. 3 ust. 3 w/w ustawy od odbycia stazu urze¢dniczego zwolnione sg osoby, ktore
ukonczyly aplikacje sgdziowska lub prokuratorska. Na podstawie art. 3 a tejze ustawy

Prokurator Okregowy moze zwolni¢ kandydata z tego obowigzku.

Konkurs zostanie przeprowadzony w Prokuraturze Okrggowej w Biatymstoku
w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach
sadow i prokuratury (Dz.U.2025 r. poz.1332 ze zm.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegbtowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzgdniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U.2014.

400 j.t.).

Dokumenty w zamknietych kopertach z oznaczeniem ,Konkurs na staz
urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej Biatystok-Potudnie w Bialymstoku" oraz
wskazaniem sygnatury Konkursu 3001-4.1111.3.2026, mozna sktada¢ osobiscie w
Prokuraturze Okregowej w Biatymstoku przy ul. Kilinskiego 14 (Kancelaria) lub

przestaé pocztg w terminie do dnia 24 lipca 2026 r. na adres:

Prokuratura Okr¢gowa
w Bialymstoku
ul. Kilinskiego 14
15-950 Bialystok.

W przypadku przestania dokumentéw drogg pocztowa, za date ich zlozenia

uwaza sie date stempla pocztowego.




Atuty oferty pracy:

gwarancja stabilnego zatrudnienia w ramach umowy o prace,

szkolenia,

praca, ktéra nie jest monotonna, wymagajaca zaangazowania i samodzielnosci,
$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, takze mozliwo$é

przystapienia do Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

osoba zatrudniona, po spelnieniu wymogéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ma

prawo do:

nagrody pieni¢znej,

dodatku specjalnego,

dodatku za wielcletnig prace,
dodatku za pracg w porze nocnej,
odprawy emerytalnej i rentowej,
nagrody jubileuszowej,

dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

W miesiacu poprzedzajgcym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w  prokuraturach okregu biatostockiego

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob

niepetnosprawnych byl nizszy niz 6 %.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

1.

ctap pierwszy - wstepna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejgtnosci z zakresu obstugi komputera oraz
testu obejmujacego 20 pytan jednokrotnego wyboru z ogoélnych zagadnien
ustrojowych RP, ogélnych zagadnien ustawy — prawo o prokuraturze oraz ustawy
o pracownikach sadow i prokuratur,

etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna, ktérej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata dotyczacych wykorzystywania w praktyce jego wiedzy

z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy.



Listy kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu oraz termin
i miejsce jego przeprowadzenia zostang umieszczone na stronie internetowej oraz na
tablicy ogloszen Prokuratury Okrggowej w Bialymstoku przy ul. Kilinskiego 14, nie
pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia drugiego etapu konkursu.

Lista kandydatow dopuszczonych do etapu trzeciego sporzadzona przez Komisje
kwalifikacyjng zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
w siedzibie Prokuratury Okregowej w Bialymstoku przy ul. Kilinskiego 14, ze
wskazaniem terminu i miejsca przeprowadzenia trzeciego etapu konkursu, nie pézniej
niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia tego etapu konkursu.

Informacja zawierajgca dane (imi¢ i nazwisko kandydata) oséb
zakwalifikowanych na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej Biatystok-Potudnie
w Biatymstoku podana zostanie do publicznej wiadomosci poprzez jej zamieszczenie
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Biatymstoku oraz na tablicy ogtoszen

w jej siedzibie.

Osoby, ktére nie zostang zakwalifikowane bedg mogly odebra¢ dokumenty
w siedzibie Prokuratury Okregowej w Biatymstoku przy ul. Kilinskiego 14 pok¢j nr 17
- w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wyniku konkursu. Po tym terminie dokumenty

zostang zniszczone.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, w oparciu o jego wyniki,
moze wylonié rezerwowg liste kandydatoéw na staz w prokuraturach rejonowych okregu

bialostockiego.

Prokuratura Okregowa w Bialymstoku zastrzega sobie prawo nie rozstrzygnigcia
konkursu, w czesci lub calodci, na staz urzgdniczy w Prokuraturze Rejonowe]

Bialystok-Potudnie w Bialymstoku.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 85 74 87 136.

rokur or Okre

Mzros aw Jozef Zoch



