Rzgdowy Program
Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych

na lata 2022-2033

@1 Organizacje
\

Poradnicze

Regulamin Konkursu

Edycja 2024



SPIS TRESCI

SEOWNICZEK POJEC 6
CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACI!I 9
. INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE 9
1. CELE PROGRAMU RPWROP 9
2. PRIORYTETY PROGRAMU RPWROP 9
3. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU 12
4. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE 12
5. OFERTA WSPOLNA 14
6. PARTNERSTWO 15
7. CZAS REALIZACJI ZADAN W RAMACH KONKURSU 16
8. WYSOKOSC DOTACH W RAMACH KONKURSU 17

[l.  PRIORYTET 1. ROZWOJ INSTYTUCJONALNY: STABILNOSC | NOWOCZESNOSC ORGANIZACII
PORADNICTWA | POPRAWA JAKOSCI SWIADCZENIA UStUG, PRIORYTET 2. WSPARCIE REALIZACII
UStUG PORADNICZYCH, PRIORYTET 3. EDUKACJA — UPOWSZECHNIANIE - INTEGRACJA 17

1. PRZEZNACZENIE SRODKOW W RAMACH PRIORYTETETOW 1, 2 i 3. 17

2. CZAS REALIZACJI ZADAN ORAZ WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACJI W RAMACH PRIORYTETOW 1,2i3. 19

[ll. PRIORYTET 4. REGRANTING 20
1. PRZEZNACZENIE SRODKOW W RAMACH PRIORYTETU 4 20
2. CZAS | SPOSOB REALIZACJI ZADAN ORAZ WYSOKOSC DOTAC)I W RAMACH PRIORYTETU 4 21
3. SRODKI NA MALE GRANTY 22
IV. WKEAD WEASNY | KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW 23
1. UDZIAt SRODKOW WEASNYCH 23
2. ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT 24
3. KOSZTY KWALIFIKOWALNE 24
= 7GODNE Z UOFP ORAZ Z ODREBNYMI PRZEPISAMI PRAWA POWSZECHNIE
OBOWIAZUJACEGO, 24
1) KATEGORIE KOSZTOW 25
2)  ZATRUDNIENIE PERSONELU W RAMACH PROJEKTU 27
3)  KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE 27
V. ZtOZENIE OFERTY 28

str. 2



4,
VI

1.

2.
VII.

1.

2.

3.

4.

OGtOSZENIE KONKURSU
SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
ZAtACZNIKI, OSWIADCZENIA W OFERCIE

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM SIE O DOTACIE,

KRYTERIA WYBORU OFERT

KRYTERIA FORMALNE

KRYTERIA MERYTORYCZNE

PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACII

OCENA FORMALNA
OCENA MERYTORYCZNA
FORMUtOWANIE LIST RANKINGOWYCH

UNIEWAZNIENIE KONKURSU

VIIl. DOFINANSOWANIE OFERTY | REALIZACIA ZADANIA PUBLICZNEGO

8.

ZAWARCIE UMOWY

WZOR UMOWY

PRZEKAZANIE SRODKOW

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ OFERENTA

PROMOCJA PROJEKTOW

OBOWIAZEK ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI PROJEKTU OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W PROJEKCIE

DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

CZESC B - ZASADY ROZLICZANIA DOTACII | SPRAWOZDANIE

1.

ZASADY ROZLICZANIA DOTACII

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU WSPIERANIA ROZWOJU

ORGANIZACII PORADNICZYCH Edycja 2024

2.

TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACII

DOKUMENTACIA FINANSOWO-KSIEGOWA

ROZLICZENIE WKtADU OSOBOWEGO

ROZLICZENIE PODROZY StUZBOWYCH OSOB ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PROJEKTU

ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICIENTOW

str. 3

28
28
29

30
32

32

32
33

33
34
36

38
39

39
40
40
41
42
42
44

45
46
46

47
47
48
49
49

49



ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

KONTROLA REALIZACII ZADANIA

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM ORGANIZACII

KONSEKWENCJE UCHYBIEN
RODZAJE KONTROLI

OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACI

str. 4

50
50

50

50

51

51



Niniejszy dokument dzieli sie na czesci oznaczone literami. Kazda czes¢ zawiera rozdziaty
oznaczone cyframi rzymskimi i podrozdziaty oznaczone cyframi arabskimi.

Przed przystgpieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy zapoznac sie
z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu RPWROP edycja 2024 oznacza
akceptacje ponizszego regulaminu. Dotyczy to réwniez akceptacji wymogu wypetnienia
i przestania elektronicznej wersji oferty w Systemie Obstugi Dotacji (generatorze ofert)

dostepnym na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl.

Przed ztozeniem oferty wskazane jest réwniez zapoznanie sie z dokumentem Rzgdowy Program
Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata 2022—-2033 (RPWROP), ktéry dostepny jest

na stronie internetowej https://www.niw.gov.pl. Wyrazenia ,,zadanie” i ,projekt” sg w niniejszym

dokumencie uzywane zamiennie.

Forma i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasniert w kwestiach dotyczacych konkursu
Pytania w zakresie konkursu RPWROP, edycja 2024 bedga przyjmowane za posrednictwem poczty

elektronicznej pod adresem rop@niw.gov.pl oraz za posrednictwem infolinii, o ktorej informacja

znajdzie sie w ogtoszeniu o konkursie.
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Stowniczek pojec

Beneficjent

Podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania w ramach
Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych, tj.
podpisat umowe; ostateczny odbiorca zadania publicznego np. uczen lub
kadra organizacji.

Dostepnosé

dostepno$¢ architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna,
co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktérych
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ), bedaca
wynikiem uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo zastosowania
racjonalnego usprawnienia.

Dotacja

Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art. 127
ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz art. 31 ustawy
z dnia 15 wrzednia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 434 2
pdzn. zm.).

Dyrektor

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z
dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 434 z
pdzn. zm.).

Instytucja

Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajgca Programem Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych na lata 2022-2033: Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Konkurs

Konkurs ofert zorganizowany w ramach Rzgdowego Programu Wspierania
Rozwoju Organizacji Poradniczych.

Organizacja

Organizacja pozarzgdowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, ktdrej statut zawiera postanowienia

poradnicza
wskazujgce, iz prowadzi dziatania poradnicze lub tez moze
udokumentowa¢ prowadzenie takiej dziatalnosci w okresie dwodch lat
poprzedzajacych ogtoszenie konkursu ofert.

NIW, NIW-CRSO | Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spofeczenstwa

Obywatelskiego bedacy Instytucja Zarzadzajgcg w rozumieniu
postanowien Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych.
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Oferent

Podmiot ubiegajagcy sie o dotacje narealizacje zadan publicznych
w ramach Konkursu.

Operator

3 ust. 2
wymieniony w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, ktdéra moze ubiegad sie o przyznanie

Organizacja pozarzgdowa rozumieniu art. lub podmiot
dotacji na udzielanie grantéw podmiotom poradniczym nieposiadajgcym

osobowosci prawnej.

Patron

Organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3
UoDPPiW, dzieki ktéremu konkretna grupa nieformalna bedzie miata
mozliwos¢ realizacji dziatan poradniczych.

Grupa

nieformalna

Grupa nieformalna, to minimum trzy petnoletnie osoby, posiadajgce
PESEL (zarejestrowane w Powszechnym Elektronicznym Systemie
Ewidencji Ludnosci), , wspdlnie realizujgce lub chcace realizowac projekt
w obszarze poradnictwa mieszczacy sie w sferze zadan publicznych
okreslonych w art. 4 UoDPPiW.

Program,

RPWROP

Rzadowy Program Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata
2022-2033 przyjety uchwatg nr 160/2022 Rady Ministréw z dnia 19 lipca
2022r.

Poradnictwo

Zorganizowana forma S$wiadczenia doradztwa na rzecz odbiorcéw
(podmiotéw fizycznych lub prawnych) w zakresie okreslonym w art. 2 ust.
1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez
centrum ustug spotecznych (Dz. U. poz. 1818), obejmujgca kompleksowe
wsparcie, udzielane w szczegdlnosci przez wykwalifikowanych w danej
dziedzinie doradcow.

Inicjatywa

poradnicza

Szereg powigzanych ze sobg dziatan, realizowanych przez grupe
nieformalng lub organizacje poradniczg, majacych na celu zapewnienie
odbiorcom doradztwa w obszarze mieszczagcym sie w sferze zadan

publicznych okreslonych w art. 4 UoDPPiW.

Przewodniczacy

Komitetu

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym mowa
w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

Realizacja zadania

przez podmiot

Realizacja zadania publicznego przez podmiot niebedacy strong umowy
na realizacje dziatania/zadania w ramach niniejszego konkursu, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 UoDPPiW

niebedacy strong

umowy

Regulamin Niniejszy Regulamin Konkursu ogtoszony w ramach Rzgdowego Programu
Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych.

Wydatki Wydatki majatkowe to wydatki, ktére nie sg wydatki biezgcymi. Przeznacza sie je

majatkowe na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktore prowadzg do powiekszenia majatku
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jednostki. Nastepuje to poprzez budowe obiektéw majatku trwatego, badz
poprzez nabywanie aktywow finansowych.

Za wydatki majatkowe uwaza sie:

e Srodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci przekraczajgcej 10 000
tys. zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od
tych $rodkow i wartosci niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane
jednorazowo.

e pierwsze wyposazenie budynku do ktérego zalicza sie wszystkie instalacje
wbudowane w konstrukcje budynku na state, np. instalacje sanitarne,
elektryczne, sygnalizacyjne, komputerowe, telekomunikacyjne,
przeciwpozarowe oraz wyposazenie budynku np. wbudowane meble

( meble, dywany itp. zaliczamy do pozostatych $rodkéw trwatych.

e srodki trwate, ktore ulegty ulepszeniu (modernizacji), gdzie wartosé
poczatkowa tych srodkéw powieksza sie o sume wydatkdow na ulepszenie,
w tym takze o nabycie czeéci sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza
sie za ulepszone, gdy suma wydatkdow poniesionych na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub modernizacie w danym roku
obrotowym przekracza 10 tys. zt.

System Obstugi | Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajagce Oferentowi utworzenie

Dotacji indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie
i obstuge oferty sktadanej w Konkursie (https://generator.niw.gov.pl/).

Strona NIW Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl.

UoDPPiW Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023r. poz. 571).

UoFP Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2023 r.
poz. 412).

UoNIW Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2023 r. poz.
434).

UoNPP Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,

nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z
2021 r.poz. 945).
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CZESC A — Zasady przyznawania dotacji

. INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE

1. CELE PROGRAMU RPWROP

Gtownym celem Programu jest wzmocnienie dziatalnosci statutowej pozytku publicznego
i rozwoju instytucjonalnego organizacji poradniczych jako partnera panstwa w procesie

upodmiotowienia obywateli.

Cele szczegotowe:
1. Rozwdj instytucjonalny organizacji poradnictwa i zwiekszenie mozliwosci dziatania.
2. Podnoszenie jakosci oferty i skutecznosci dziatania.

3. Wzmocnienie oddziatywania spotecznego.

2. PRIORYTETY PROGRAMU RPWROP

W Programie RPWROP wyodrebniono cztery priorytety merytoryczne, w ramach ktérych
uprawnione podmioty mogg sktadac oferty o dofinansowanie realizacji zadan publicznych oraz
Priorytet 5—Pomoc techniczna, w ramach ktérego zaplanowano srodki przeznaczone na obstuge
Programu RPWROP! przez Instytucje Zarzgdzajaca.

Priorytet 1. Rozwdj instytucjonalny: stabilno$¢ i nowoczesno$¢ organizacji
poradnictwa i poprawa jakosci Swiadczenia ustug

Priorytet 1 zaktada wsparcie organizacji prowadzgcych poradnictwo i wspierajgcych poradnictwo
w zakresie ich rozwoju instytucjonalnego, czy rozwdj potencjatu organizacyjnego
i infrastrukturalnego organizacji poradniczych, w tym adaptacje i remonty pomieszczen, zakup
wyposazenia oraz podnoszenie kompetencji ekspertédw poradnictwa, np. kursy i szkolenia oraz
studia podyplomowe, w szczegdlnosci zmierzajgce do pozyskiwania i zwiekszania umiejetnosci
oraz potwierdzenia kwalifikacji. Dofinansowanie moze zosta¢ rowniez przeznaczone na
standaryzacje i certyfikacje Swiadczonych ustug oraz rozwdj standarddw i systemow kontroli

wewnetrznej wypracowanych przez poszczegblne instytucje, certyfikacje organizacji

1 Szczegdtowy opis priorytetdw znajduje sie w Rzadowym Programie Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych
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poradniczych w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci, zapewnienie bezposredniego kontaktu
z klientem (poradnictwo bezposrednie), kontrole jakosci $wiadczonych ustug oraz na
podnoszenie standarddéw S$wiadczenia ustug, podnoszenia kompetencji kadry zarzadzajacej
organizacjami, tworzenia i rozwijania strategii dziatania organizacji, w tym strategii
fundraisingowych, strategii finansowych, strategii zwigzanych z komunikowaniem, poprawe
zarzgdzania w organizacji i budowe struktur, informatyzacja ustug poradniczych, tworzenie

i rozwijanie federacji i porozumien organizacji poradniczych.

W ramach niniejszego priorytetu wsparcie mogg uzyskac takze nowe organizacje poradnicze.

Priorytet 2. Wsparcie realizacji ustug poradniczych

W ramach Priorytetu 2 przewiduje sie wsparcie realizacji ustug poradniczych, w szczegdlnosci
w przypadkach, gdy dziatalnos$¢ taka jest zagrozona na skutek braku stabilnosci finansowej
organizacji. Wsparcie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw funkcjonowania ustug
poradniczych (koszty lokalu, pracy doradcy, wsparcia administracyjnego, ewentualnie
wyposazenia). Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone takze na wsparcie innowacyjnych
w tresci i formie ustug poradniczych. Dzieki dofinansowaniu w ramach niniejszego priorytetu
organizacje poradnicze powinny by¢ w stanie poszerzy¢ dostepnosc ustug poradnictwa dla oséb
potrzebujgcych pomocy, w tym rowniez dla oséb i rodzin naptywajgcych do Polski z Ukrainy,

i zaoferowac im kompleksowe wsparcie w sytuacjach kryzysowych.

Priorytet 3. Edukacja - upowszechnienie — integracja

W ramach Priorytetu 3 przewiduje sie podnoszenie jakosci ustug poradniczych poprzez
zwiekszanie wspodtpracy i wymiane doswiadczen pomiedzy podmiotami udzielajgcymi porad.
Niniejszy priorytet zaktada zwiekszanie swiadomosci oséb potrzebujgcych pomocy poradniczej
na temat mozliwosci skorzystania przez te osoby z potrzebnego im poradnictwa oraz
promowanie ustug poradniczych.

Dofinansowanie w ramach Priorytetu moze zosta¢ przeznaczone na dziatania edukacyjno-
informacyjne spoteczenistwa, w tym kampanie spoteczne w zakresie dostepu do rdznych form
poradnictwa, upowszechniajgce znajomos¢ przepisow prawa, wiedze o dostepnosci do

istniejgcej sieci instytucji i organizacji swiadczgcych ustugi poradnictwa.
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Wsparcie moze by¢ takze udzielone na organizacje wymiany doswiadczen i wiedzy pomiedzy
organizacjami poradniczymi w Polsce i za granicg, budowe opartego na wiedzy i wymianie
doswiadczen partnerstwa miedzy podmiotami udzielajgcymi porady, z uwzglednieniem systemu
bezptatnego poradnictwa tworzonego przez podmioty administracji publicznej.

Dodatkowo, w ramach priorytetu moze by¢ wsparte prowadzenie badan i analiz oraz
organizowanie wspdtpracy na poziomie krajowym i miedzynarodowym. W tym celu bedg takze
wspierane dziatania w formie konferencji, publikacji i prezentacji adresowane do réznych
podmiotow, ktére umozliwityby dostrzezenie znaczenia i roli poradnictwa w ksztattowaniu
spojnosci spotecznej i jakosci zycia w kraju. Rozwijana bedzie rowniez wymiana doswiadczen,

kontakty i wspdtpraca ze Srodowiskiem poradniczym w innych krajach.

Priorytet 4. Regranting

W ramach Priorytetu 4 przewiduje sie wsparcie realizacji ustug poradniczych przez podmioty
nieposiadajgce osobowosci prawnej (takie jak m.in. uniwersyteckie poradnie prawne oraz
diecezjalne i parafialne placowki poradnictwa rodzinnego Kosciota Katolickiego Iub innych
zwigzkéw wyznaniowych, ktére w zwigzku z tym nie mogg samodzielnie zacigga¢ zobowigzan.
Realizacja projektow w zakresie Priorytetu 4 odbywaé sie bedzie poprzez wytonienie
zleceniobiorcéw (zwanych dalej: Operatorami), ktérych zadanie polega¢ bedzie na wsparciu
realizacji ustug poradniczych przez podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej. W ramach
realizowanych zadari niezbedne jest wykorzystanie mechanizmu regrantingu? i wspieranie
organizacji poradnictwa nieposiadajgcych osobowosci prawnej w formule matych grantéw oraz
prowadzenie dziatan o charakterze animacyjnym i edukacyjnym, majacych na celu
profesjonalizacje, zwiekszenie potencjatu i trwatosci organizacji poradnictwa nieposiadajgcych
osobowosci prawnej przez kompetencyjne i organizacyjne wzmocnienie lideréw lokalnych

i realizowanych przez nich dziatan.

Priorytet 5. Pomoc techniczna

Zatozeniem Priorytetu 5. jest zapewnienie sprawnego systemu realizacji Programu w latach

2022-2033. W ramach niniejszego priorytetu zostang pokryte koszty obstugi Programu,

2 Oferty sktadane w Priorytecie 4 musza polegaé na zastosowaniu instrumentu przewidzianego w art. 16a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571.), tzw.
,regrantingu”.
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w szczegolnosci zapewnienie niezbednych zasobow ludzkich i pokrycie kosztow dziatania

Instytucji Zarzadzajgcej zwigzanych z realizacjg Programu.

Zakres dziatan mozliwych do zrealizowania w ramach Priorytetow 1-4 obejmuje wszystkie sfery
zadan publicznych wymienione w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571) zwanej dalej UoDPPiW.

3. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU

Srodki przeznaczone na realizacje Priorytetu 1 w edycji 2024 Programu wynosi¢ beda

17,0 min zt, w tym 8,5 min zt w roku 2024 i 8,5 mln zt w roku 2025

Srodki przeznaczone na realizacje Priorytetu 2 w edycji 2024 Programu wynosi¢ beda

3,0 minzt, w tym 1,5 min zt w roku 2024 i 1,5 mln zt w roku 2025

Srodki przeznaczone na realizacje Priorytetu 3 w edycji 2024 Programu wynosi¢ beda

4,50 min zt w tym 2,25 min zt w roku 2024 i 2,25 min zt w roku 2025

Srodki przeznaczone na realizacje Priorytetu 4 (Regranting) w edycji 2024 Programu wynosic¢

bedg 6,0 min zt, w tym 2,0 min zt w roku 2024, 2 mIn zt w roku 2025, 2 min zt w roku 2026

Srodki przeznaczone na realizacje Priorytetu 5 (Pomoc Techniczna) w edycji 2024 Programu

wynosi¢ bedg 1,50 min zt w tym 750 tys. zt w roku 2024 i 750 tys. zt w roku 2025

tacznie na realizacje RPWROP edycja 2024 przeznaczono 32,0 min zt

Podziat sSrodkéw do poszczegdlnych priorytetdw jest podziatem ramowym. W celu racjonalizacji
wydatkowania $Srodkédw w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych dopuszczalne jest przenoszenie srodkéw miedzy Priorytetami z zastrzezeniem

braku mozliwosci zwiekszenia alokacji przeznaczonej na Priorytet 5. Pomoc techniczna.

4. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert w ramach konkursu w 2024 sg organizacje

poradnicze, czyli organizacje obywatelskie Swiadczgce ustugi poradnicze osobom, ktére takiej
pomocy potrzebujg. W ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji

Poradniczych wspierane jest $wiadczenie ustug poradniczych w nastepujgcych obszarach:
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Poradnictwo prawne;

Poradnictwo obywatelskie;
Poradnictwo psychologiczne;
Poradnictwo rodzinno-pedagogiczne;
Poradnictwo konsumenckie;
Poradnictwo prozdrowotne;
Poradnictwo zawodowe;

Poradnictwo ekologiczne.

Organizacjami uprawnionymi do otrzymania wsparcia w ramach Programu sg :

organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW (w tym m.in.
stowarzyszenia, w tym stowarzyszenia zwykte, jednostki terenowe stowarzyszen
posiadajgce osobowosé prawng, zwigzki stowarzyszen, fundacje, kdtka rolnicze, cechy
rzemieslnicze, izby rzemieslinicze, izby gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspdlnoty
mieszkaniowe);

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow i zwigzkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

kota gospodyn wiejskich;

ochotnicze straze pozarne;

spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1599), ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catosc
dochodu na realizacje celdow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy

swoich udziatowcéw akcjonariuszy i pracownikdw?;

3 Te podmioty sg zobowigzane do ztozenia w Systemie Obstugi Dotacji o$wiadczenia, iz nie dziatajg w celu osiggniecia
zysku oraz przeznaczajg catos$¢ dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu
miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikdw.
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e uniwersyteckie poradnie prawne, poradnie rodzinne przy parafiach i inne punkty
Swiadczgce pomoc prawng lub specjalistyczng w zakresie opisanym w niniejszym
rozdziale (podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej wspierane sg w formule

regrantingu — srodki przekazywane za posrednictwem Operatora regrantingu).

Podmioty uprawnione do aplikowania w konkursie ofert nie muszg posiadac statusu organizacji
pozytku publicznego (opp).

Podmiotami nieuprawnionymi do skfadania ofert sa:

e podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UoDPPiW tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe
i organizacje pracodawcéw, samorzady zawodowe, a takze fundacje utworzone przez

partie polityczne;
e spotki prawa handlowego bedgce panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi;
e oddziaty terenowe organizacji pozarzgdowych nie posiadajgce osobowosci prawnej;

e organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan dofinansowanych
w poprzednich edycjach Programu (dotyczy zadan zakornczonych oraz sprawozdan

czesciowych za rok 2022).

5. OFERTA WSPOLNA

Oferte wspdolng mogg ztozy¢ co najmniej 2 organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty
uprawnione do aplikowania o $rodki w ramach konkursu RPWROP.
Oferta wspdlna powinna zawiera¢ nastepujace informacje dodatkowe: sposdb reprezentac;i
podmiotdw wobec organdw administracji publicznej oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach
realizacji zadania publicznego wykonywac¢ bedg poszczegdlne podmioty.
W przypadku oferty wspdlnej podmioty sktadajgce takg oferte majg obowigzek zawrzeé miedzy
sobg umowe o wspdlng realizacje projektu/zadania. Umowa miedzy Oferentami powinna
zawierac:

e dane dotyczace oferty (priorytet, tytut zadania, data realizacji);

e dane Oferentéw (dane teleadresowe, numery KRS, NIP, regon, reprezentacja);
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e opis wspdtpracy miedzy Oferentami uwzgledniajgcy forme i zakres zaangazowania
Oferentdéw w realizacje projektu;

® sposdb zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczosc.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy podmiotami realizujgcymi zadanie w ramach
oferty wspdlnej.

Udziat kazdego z Oferentow w catkowitych kosztach zadania publicznego powinien by¢
racjonalny oraz uzasadniony (w stosunku do potencjatu poszczegdlnych oferentéw), co bedzie
podlegac ocenie merytorycznej.

6. PARTNERSTWO

W przypadku, gdy Oferent planuje realizacje projektu wspdlnie z partnerami publicznymi lub
prywatnymi, zastosowanie ma partnerstwo. Partnerstwo moze by¢ realizowane w formutach:

e partnerstwo publiczno-spoteczne — podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje
mogg, W celu wspdlnej realizacji zadan publicznych, tworzy¢ partnerstwa z jednostkami
sektora finanséw publicznych;

e partnerstwo prywatno-spoteczne — partnerstwa mogg byc¢ tworzone takze z podmiotami
prywatnymi.

W ramach zadania mozliwe jest zaangazowanie jednoczesnie partneréw publicznych oraz
prywatnych.

Nie ma takze limitu ofert, w ktorych podmioty mogg petni¢ funkcje partnera.

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony przez Oferenta, a takze partnera. Podziat zadan i obowigzkéw
miedzy stronami musi by¢ okreslony zaréwno w ofercie, jak i umowie o partnerstwo. Za kosztorys
i rozliczenie zadania (w tym wktadu wtasnego) odpowiada Oferent jako strona umowy zawarte;j

z Instytucja Zarzadzajaca.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe pomiedzy Oferentem a partnerem. Niedozwolone jest
przekazanie dotacji lub jej czesci i partnerowi lub dokonywanie z dotacji jakichkolwiek zakupow
od podmiotu bedgcego partnerem.
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7. CZAS REALIZACJI ZADAN W RAMACH KONKURSU

W Konkursie, w Priorytetach 1-3 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektéw trwajgcych

i realizowanych w terminie od 01.01.2024 r. do 31.12.2025 r.-wytgcznie projekty dwuletnie3.
Termin realizacji zadania dzieli sie na dwa okresy finansowania:

e oddnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 .

e oddnia 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

W  Priorytecie 4 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektow trwajgcych

i realizowanych w terminie od 01.01.2024 r. do 31.12.2026 r. — wytacznie projekty trzyletnie®.
Termin realizacji zadania dzieli sie na trzy okresy finansowania:

e oddnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

e od dnia 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

e od dnia 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych

z realizacjg zadan.

Przed zakonczeniem realizacji zadan w Priorytecie 4 przewiduje sie mozliwos¢ podjecia przez
Dyrektora NIW-CRSO decyzji o przedtuzeniu realizacji wybranych zadan na warunkach ustalonych
w niniejszym konkursie o kolejny okres wynoszacy od 1 do 4 lat, pod warunkiem uzyskania przez
NIW-CRSO s$rodkéw finansowych z budzetu panstwa na kontynuacje realizacji Programu oraz

braku zastrzezen co do jakosci realizacji zadania w okresie jego realizacji.

W celu przedtuzenia realizacji zadania, Beneficjent powinien najpdzniej na trzy miesigce przed
zakonczeniem okresu trwania umowy wystgpi¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przedtuzenie

realizacji zadania, zawierajgcym:

1. Informacje o zrealizowanych dziataniach w ramach zadania oraz ich efektach;
2. Aktualizacje tresci oferty w czesci dotyczgcej opisu dziatan oraz rezultatéw zadania;

3. Proponowany budzet zadania na kolejne lata.

3 Zadanie nie moze zakoriczyé sie przed 30 czerwca 2025 r.
4 Zadanie nie moze zakoriczy¢ sie przed 30 czerwca 2026 r.
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8. WYSOKOSC DOTACII W RAMACH KONKURSU

W ramach Konkursu RPWROP mozna ubiegacd sie o dotacje w wysokosci

1.

Maksymalna wysokos$¢ dotacji [21]
Priorytet 2024 rok 2025 rok 2026 rok
Priorytet 1 do 300.000 zt do 300.000 zt n/d
Priorytet 2 do 300.000 zt do 300.000 zt n/d
Priorytet 3 do 300.000 zt do 300.000 zt n/d
Priorytet 4 do 500.000zt | do 500.000 zt do 500.000 zt

PRIORYTET 1. ROZWOJ INSTYTUCJONALNY: STABILNOSC
| NOWOCZESNOSC ORGANIZACJI PORADNICTWA | POPRAWA
JAKOSCI SWIADCZENIA UStUG, PRIORYTET 2. WSPARCIE
REALIZACJI UStUG PORADNICZYCH, PRIORYTET 3. EDUKACIA —
UPOWSZECHNIANIE - INTEGRACJA

PRZEZNACZENIE SRODKOW W RAMACH PRIORYTETETOW 1, 2 3.

W ramach Priorytetu 1 zakfada sie wsparcie organizacji prowadzacych poradnictwo

i wspierajgcych poradnictwo w zakresie ich rozwoju instytucjonalnego. Dofinansowanie

w ramach Priorytetu moze zostac przeznaczone na:

rozwoj potencjatu organizacyjnego i infrastrukturalnego organizacji poradniczych, w tym
adaptacje i remonty pomieszczen oraz zakup wyposazenia.

podnoszenie kompetencji ekspertéw poradnictwa, kursy i szkolenia oraz studia
podyplomowe, w tym takze zmierzajgce do pozyskiwania i zwiekszania umiejetnosci oraz
potwierdzenia kwalifikacji.

standaryzacje i certyfikacje Swiadczonych ustug oraz rozwdj standardow i systemoéw

kontroli wewnetrznej w organizacji, certyfikacje organizacji poradniczych
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w poszczegblnych obszarach dziatalnosci, zapewnienie bezposredniego kontaktu
z klientem (poradnictwo bezposrednie) oraz kontrole jakosci swiadczonych ustug.

e dziatania pozwalajgce na poprawe zarzgdzania w organizacjach poradnictwa, budowanie
struktur, wdrazanie nowych systemdw zarzadzania, tworzenie i doskonalenie zasobdw,
podnoszenie kompetencji kadry zarzadzajgcej organizacjami, tworzenie i rozwijania
strategii dziatania organizacji, podnoszenie standardow dziatania organizacji poradniczej

e informatyzacja ustug organizacji poradniczej: dostosowanie kanatéw dotarcia do potrzeb
komunikacji elektronicznej (czaty, aplikacje, platformy online, w tym realizowane
w grupie projektowej, zakup lub stworzenie elektronicznych programdéw lub aplikacji
umozliwiajgcych zarzadzenie zasobami kadrowymi, rzeczowymi, finansowymi oraz bazg

Beneficjentow i udzielanymi im formami wsparcia).

e tworzenie i rozwijanie porozumien, zwigzkow, federacji, konfederacji organizacji
obywatelskich.

W ramach niniejszego priorytetu wsparcie mogg uzyskac takze nowe organizacje poradnictwa.

W ramach Priorytetu 2 przewiduje sie wsparcie realizacji ustug poradniczych, w szczegdlnosci
w przypadkach, gdy dziatalnos¢ taka jest zagrozona na skutek braku stabilnosci finansowej
organizacji. Dzieki dofinansowaniu w ramach priorytetu organizacje poradnicze powinny by¢
w stanie poszerzy¢ dostepnosc¢ ustug poradnictwa dla oséb potrzebujgcych pomocy, w tym
rowniez dla oséb i rodzin naptywajgcych do Polski z Ukrainy, i zaoferowaé¢ tym osobom

kompleksowe wsparcie w sytuacjach kryzysowych.
Wsparcie moze by¢ przeznaczone na:

e pokrycie kosztéw funkcjonowania ustug poradniczych (koszty lokalu, pracy doradcy,

wsparcia administracyjnego, ewentualnie wyposazenia);

e wsparcie innowacyjnych w tresci i formie ustug poradniczych, w tym poprzez tworzenie

narzedzi cyfrowych do ich udzielania.

W ramach Priorytetu 3 przewiduje sie podnoszenie jakosci ustug poradniczych poprzez
zwiekszanie wspotpracy i wymiane doswiadczen pomiedzy podmiotami udzielajgcymi porad.
Dodatkowo, w ramach priorytetu zaktada sie zwiekszanie swiadomosci osdb potrzebujgcych
pomocy poradniczej na temat mozliwosci skorzystania przez te osoby z potrzebnego im
poradnictwa oraz promowanie ustug poradniczych.

Dofinansowanie w ramach Priorytetu 3 moze zosta¢ przeznaczone na:
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e dziatania edukacyjno-informacyjne, w tym kampanie spoteczne w zakresie dostepu do
roznych form poradnictwa, upowszechniajgce znajomosc¢ przepiséw prawa, wiedze
o dostepnosci do istniejgcej sieci instytucji i organizacji poradniczych;

e organizacje wymiany doswiadczen i wiedzy pomiedzy organizacjami poradniczymi
w Polsce i za granicg, budowe opartego na wiedzy i wymianie doswiadczen partnerstwa
miedzy podmiotami udzielajgcymi porady (z uwzglednieniem systemu bezptatnego
poradnictwa tworzonego przez podmioty administracji publicznej);

e tworzenie sieci, porozumien i federacji organizacji poradniczych, pozwalajacych na
wymiane wiedzy, doswiadczen i dobrych praktyk miedzy poszczegdlnymi organizacjami
prowadzacymi ustugi poradnictwa, tworzenie i wdrazanie wspdlnych standardéw
poradnictwa, a takze metod edukacyjnych i rozwigzan organizacyjnych;

e promocje idei poradnictwa, w tym dziatania informacyjne i promocyjne;

e prowadzenie badan i analiz, organizowanie wspdtpracy na poziomie krajowym
i miedzynarodowym, oraz organizacja konferencji, wydawanie publikacji i tworzenie

prezentacji.

W przypadku, gdy Oferent ztozy w ofercie sktadanej w ramach Konkursu os$wiadczenie o
prowadzeniu wyfgcznie nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, to nie jest uprawniony do
pobierania optat od adresatéw zadania (Swiadczen pienieznych od adresatéw wsparcia) jako

nieprowadzacy dziatalnosci odpfatnej pozytku publicznego.

2. CZAS REALIZACJI ZADAN ORAZ WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACII
W RAMACH PRIORYTETOW 1, 2 3.

W konkursie organizowanym w ramach RPWROP:

e w Priorytetach 1-3 przewiduje sie dofinansowanie projektéw dwuletnich realizowanych
w terminie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2025 r. Okres realizacji zadania jest tozsamy

z okresem ponoszenia kwalifikowanych kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan.

Koszty w ramach dofinansowanych projektow poniesione przed ogtoszeniem wynikow konkursu
beda kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z terminem realizacji zadania. Jednoczesnie nalezy
podkresli¢, iz rozpoczecie realizacji zadania przed rozstrzygnieciem konkursu nie jest

réwnoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.
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W Priorytetach 1 - 3 mozna ubiegac sie o dotacje maksymalnie w wysokosci do 600 000, 00 tys.
zt. 300 000 tys. zt w 2024 roku oraz do 300 000 tys. zt w 2025 roku.

Maksymalna wysokos$¢ dotaciji [zi]

Priorytet 2024 rok 2025 rok

Priorytet 1 ROZWOJ  INSTYTUCJONALNY: do 300.000 zt do 300.000 zt
STABILNOSC | NOWOCZESNOSC ORGANIZACII
PORADNICTWA | POPRAWA  JAKOSCI
SWIADCZENIA UStUG

Priorytet 2 WSPARCIE REALIZACII  UStUG do 300.000 zt do 300.000 zt
PORADNICZYCH

Priorytet 3 EDUKACIA — UPOWSZECHNIANIE - do 300.000 zt do 300.000 zt
INTEGRACIA

W ramach Priorytetéw 1-3 Whnioskodawca sktada jedng oferte, samodzielnie okreslajac zakres
realizowanych dziatan. Mozliwe jest ztozenie oferty uwzgledniajgcej realizacje dziatan tylko

w wybranym obszarze (Priorytecie).

Srodki moga by¢ przyznane na realizacje wyfacznie wybranego priorytetu.

I1l.  PRIORYTET 4. REGRANTING

1. PRZEZNACZENIE SRODKOW W RAMACH PRIORYTETU 4

Ze srodkdow RPWROP finansowane bedg jedynie dziatania mieszczgce sie w zakresie statutowej
nieodpfatnej i odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego (w granicach limitow okreslonych w
art. 9 UoDPPiW). Tym samym, srodki Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji

Poradniczych nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

Organizacje poradnictwa nieposiadajgce osobowosci prawnej — jak chocéby uniwersyteckie
poradnie prawne oraz diecezjalne i parafialne placowki poradnictwa rodzinnego Kosciota
Katolickiego lub innych zwigzkéw wyznaniowych - nie mogg samodzielnie zacigga¢ zobowigzan,
powinny zatem zosta¢ objete wsparciem w ramach Programu. Dofinansowanie w ramach
Priorytetu powinno umozliwi¢ tego typu podmiotom otrzymanie s$rodkéw na realizacje

planowanych dziatan i projektow.

str. 20




W zwigzku z planowanym zapewnieniem realizacji regrantingu na terenie catej Polski oferty
sktadane w ramach Priorytetu 4 powinny obejmowac obszar catego kraju, z uwzglednieniem

okreslonej grupy podmiotéw specjalizujgcych sie w danej tematyce poradnictwa.

2. CZAS | SPOSOB REALIZACJI ZADAN ORAZ WYSOKOSC DOTACII W
RAMACH PRIORYTETU 4

tagczna kwota przeznaczona na realizacje Priorytetu 4 w ramach konkursu organizowanego
w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych - Edycja 2024
wynosi¢ bedzie 6,0 min zt, w podziale na trzy lata.

W przedmiotowym konkursie w Priorytecie 4 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania
projektow trzyletnich realizowanych w terminie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2026 r.,

z mozliwoscig wydtuzenia ich realizacji na kolejne lata.

W pierwszym potroczu realizacji projektu czes¢ srodkéow powinna zostaé przeznaczona na
dziatania przygotowawcze do przeprowadzenia konkursu grantowego oraz dziafania
informacyjno-promocyjne. W drugim pdtroczu oraz drugim i trzecim roku realizacji projektu

Srodki powinny zostac przeznaczone w szczegélnosci na przeprowadzenie konkursu dotacyjnego.

Przed zakonczeniem realizacji zadan w Priorytecie 4 przewiduje sie mozliwos¢ podjecia przez
Dyrektora NIW-CRSO decyzji o przedtuzeniu realizacji wybranych zadan na warunkach ustalonych
w niniejszym konkursie o kolejny okres wynoszacy od 1 do 4 lat, pod warunkiem uzyskania przez
NIW-CRSO srodkéw finansowych z budzetu Panstwa na kontynuacje realizacji Programu oraz

braku zastrzezen co do jakosci realizacji zadania w okresie jego realizacji.

W celu przedtuzenia realizacji zadania, Beneficjent powinien najpdzniej na trzy miesigce przed
zakonczeniem okresu trwania umowy wystgpic¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przedtuzenie

realizacji zadania, zawierajgcym:
1. Informacje o zrealizowanych dziataniach w ramach zadania oraz ich efektach;
2. Aktualizacje tresci oferty w czesci dotyczgcej opisu dziatan oraz rezultatéw zadania;
3. Proponowany budzet zadania na kolejne lata.

Okres realizacji zadania musi miescic¢ sie w ww. okres$lonych terminach i jest tozsamy z okresem

ponoszenia kwalifikowanych kosztow zwigzanych z realizacjg zadan.

taczna kwota przeznaczona na realizacje Priorytetu 4 w ramach Konkursu wynosi¢ bedzie

6,0 min zt.
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Maksymalna roczna kwota dotacji w 2024 roku wynosi¢ bedzie 500 000 ztotych.

Maksymalna roczna kwota dotacji w 2025 roku wynosi¢ bedzie 500 000 ztotych.

Maksymalna roczna kwota dotacji w 2026 roku wynosi¢ bedzie 500 000 ztotych.

Ostateczna kwota przyznanej dotacji zostanie ustalona przez komisje konkursowg.

3. SRODKI NA MALE GRANTY
Maksymalna kwota matego grantu ustalana jest przez Operatora. Operatorzy bedg udziela¢
wsparcia:

e uniwersyteckim poradniom prawnym;

e diecezjalnym i parafialnym placéwkom poradnictwa rodzinnego Kosciota Katolickiego lub

innych Kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych;
e organizacjom poradnictwa nieposiadajgcym osobowosci prawnej;

oraz prowadzi¢ dziatania o charakterze animacyjnym i edukacyjnym, majace na celu
profesjonalizacje, zwiekszenie potencjatu i trwatosci organizacji poradnictwa nieposiadajgcych
osobowosci prawnej przez kompetencyjne i organizacyjne wzmocnienie lideréw lokalnych

i realizowanych przez nich dziatan.

Na zakoniczenie realizacji zadania kazdy z Operatoréw bedzie zobowigzany do przygotowania
prezentacji dotyczgcej zrealizowanego projektu. Prezentacja powinna uwzgledniaé nastepujace

elementy:
1. Slajd tytutowy: nazwa zadania, oferenci, czas realizacji projektu;

2. Krotka charakterystyka projektu (obszar dziatania, gtdéwne problemy ktére udato sie

zidentyfikowac np. niska aktywnos¢ spoteczna, biate plamy itp.);

3. Realizacja - co udato sie zrobi¢ (przeprowadzone konkursy, w tym liczba ztozonych

i dofinansowanych wnioskéw, dziatania animacyjne etc.);

4. Dobre praktyki podejmowane przez Operatora (dziatania, ktorymi chce pochwali¢ sie
Operator np. skuteczne dziatania promocyjne, czy upowszechniajgce, zmiany jakie projekt

wprowadzit w Srodowisku/regionie);

5. Dobre praktyki wérdd dofinansowanych projektow/przyktady dofinansowanych projektow

(do 3 projektow).
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Zabronione jest udzielanie grantéw lub mikrodotacji organizacjom poradnictwa lub grupom
nieformalnym, w ktérych sktad wchodzg osoby powigzane (interesami gospodarczymi,
powigzaniami politycznymi, zwigzkami rodzinnymi lub innymi sytuacjami moggcymi mie¢ wptyw
na bezstronne i obiektywne rozstrzygniecie konkurséw dotacyjnych) z cztonkami wtadz

Operatora lub Patrona udzielajgcego grantu.

IV. WKELAD WEASNY | KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1. UDZIAt SRODKOW WEASNYCH
Wartos¢ projektu to tgczna warto$é dotacji i sSrodkdw witasnych, na ktére sktadajg sie Srodki
niefinansowe i finansowe (srodki witasne, srodki z innych Zrédet, Swiadczenia pieniezne od

odbiorcéw zadania publicznego).

Whiesienie wktadu wiasnego w ramach sktadanych ofert nie jest wymagane. Whniesienie wktadu
witasnego nie podlega ocenie merytoryczne;j.

Srodki wfasne niefinansowe — $rodki wifasne o charakterze osobowym lub rzeczowym,
niepowodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad osobowy wnoszona
moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty stuzgce realizacji

projektu.

Wktadem wtasnym niefinansowym moze by¢ Swiadczenie wolontariatu lub praca spotfeczna
cztonkdw organizacji. Stawki stuzgce do wyliczenia wartosci wktadu wtasnego obowigzujgce
w Konkursie okreslone s3

W nastepujgcy sposob:

. w przypadku prac administracyjnych/pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 40
zt;
. w przypadku prac ekspertdow i specjalistdw godzina pracy wyceniona jest na 130 zt.

Dopuszczalne jest ujecie w budzecie stawek innych niz wskazane w Regulaminie wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od tematyki, zakresu szacowanego wsparcia. Stawka
wynagrodzenia powinna zosta¢ oszacowana na podstawie przeprowadzonej analizy rynku np.
przeprowadzone i udokumentowane poréwnanie cen rynkowych oraz by¢ zgodna

z wewnetrznym regulaminem wynagradzania obowigzujgcym w danej organizacji.
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Wycena ta nie stanowi podstawy do okreslania wysokosci stawek zaangazowania personelu
ptatnego (zaangazowanego do realizacji projektu na postawie umowy o prace, badz umowy

cywilno-prawnej).

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy
o prace i porozumienia, o ktéorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPiW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym

czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Kalkulacja wartosci wkfadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wkfad ten
bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia
danej rzeczy) i nastepuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.

2. ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

W przypadku, gdy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty wskazane
w keszterysie kalkulacji przewidywanych kosztéw sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej

sytuacji podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala w keszterysie
kalkulacji przewidywanych kosztow koszty pomniejszone o wartos$¢ odzyskanego podatku VAT.

Podatek VAT jest w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym?.

Niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatku, czyli catkowite lub czesciowe pokrycie tego
samego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych.
W przypadku uzyskania mozliwosci odzyskaniu podatku VAT przez Oferenta po podpisaniu

umowy, zadanie realizowane jest zgodnie ze stanem faktycznym na dzien podpisania umowy.

3. KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Koszty w ramach Konkursu sg kwalifikowalne, jezeli sg:
= niezbedne dla realizacji projektu,
® racjonalne i efektywne,
= zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,
= udokumentowane,
= zostaty przewidziane w budzecie projektu,

= zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,
= zgodne z UoFP oraz z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

4 Aktem prawnym, w oparciu o ktdry nalezy badaé¢ mozliwo$é odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 535 ).
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= w ramach realizacji zadan Wnioskodawcy mogg ponosi¢ wydatki majgtkowe.

= nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zaangazowanych w realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji wytgcznie
w przypadku, gdy wynikaja one z wewnetrznego regulaminu wynagradzania lub innych

dokumentéw wewnetrznych organizacji.

Obowigzkiem Oferenta jest prawidtowe okreslenie wydatkow biezgcych
i majagtkowych. Powyzsze ma kluczowe znaczenie dla poprawnosci formalnej wydatkowania

przyznanych srodkow.

Zakup srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000,00 zt brutto
stanowi koszt kwalifikowalny, jednakze nie jest wydatkiem majgtkowym w rozumieniu

Regulaminu.

Jezeli wydatki inwestycyjne zaplanowane we wniosku stanowig pozycje dominujgca (pow. 50%
wartosci dotacji) organizacja zobowigzana jest opisa¢ we wniosku w jaki sposdéb przyczynig sie
one do realizacji jej misji, nalezy przy tym opisac¢ plan dziatan statutowych jakie organizacja
zamierza zrealizowaé w zwigzku z inwestycjg nawet jesli beda finansowane z innych srodkow niz

dotacja z programu.

Inwestycja w srodki trwate, ktdore nie nalezg do organizacji moze zostaé¢ dofinansowana pod

warunkiem dysponowania wieloletnim prawem (min. 5 lat) ich uzytkowania.

W przypadku remontéw/budow istnieje obowigzek ich zakoriczenia i oddania do uzytku do konca

zakonczenia zadania.

Wsparcie projektéw ze srodkéw publicznych podlega bezwzglednemu zakazowi podwdjnego
finansowania. Podwdjne finansowanie dotyczy sytuacji, gdy ten sam wydatek/koszt w czesci lub

w catosci zostanie sfinansowany ze srodkdw pochodzgcych z co najmniej jednego programu,

instrumentu, funduszu czy inicjatywy wspieranej przez unijny budzetu.

W ramach zadan realizowanych w Priorytecie 4 nie jest dozwolone pobieranie przez Operatoréw

$wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania!

1) KATEGORIE KOSZTOW

Ze $rodkow Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych pokrywane bedg jedynie

nastepujace kategorie kosztow:

Kategoria Koszty Limity
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I. Koszty merytoryczne, w tym
koszty promocji

Koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg zadania.

Brak limitu.

Il. Koszty obstugi zadania
publicznego

Koszty administracyjno-
ksiegowe.

Do 25% przyznanej kwoty
dotacji.

Procentowy limit dotacji dla kategorii Il liczony jest od wysokosci dotacji przekazanej na
realizacje zadania w danym roku budzetowym (nie zas kwoty wykorzystanej dotacji).
Limit dotacji przeznaczonej na koszty administracyjne odnosi sie do kazdego roku. Przekroczenie

limitu kosztow administracyjnych wynikajacych z niewykorzystania petnej kwoty dotacji przy
jednoczesnej petnej realizacji dziatan i osiggniecia rezultatow nie podlega zwrotowi.

W Priorytecie 4 w ramach kategorii | nie mniej niz 60% dotacji musi by¢ przeznaczone na realizacje
inicjatyw poradniczych oraz mate granty.

Kategoria Il Koszty obstugi zadania publicznego planowana i rozliczana jest w sposob

ryczattowy. W ofercie Oferent ustala wysokos¢ procentowsa ryczattu dla kategorii Il

Rozliczenie ryczattowe nie zwalania Oferenta z obowigzku bycia jedynym posiadaczem

wskazanego rachunku bankowego oraz obowigzku prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji

finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z

zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

W ramach kategorii Il mozliwe jest poniesienie wytgcznie wydatkéw dotyczgcych:

e wynagrodzenia

koordynatora

lub kierownika

projektu

oraz innego personelu

bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu;

e wynagrodzenia personelu obstugowego (obstuga kadrowa,

ksiegowa, finansowa,

administracyjna, sekretariat, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamowien) na potrzeby

realizacji zadania publicznego;

e wynajmu pomieszczen oraz opfat z nim zwigzanych (np. optat za media, materiaty

eksploatacyjne) bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania;

e koszty ustug pocztowych;

e koszty materiatdow biurowych

administracyjng projektu.

i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstuga

Zakup srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000,00 zt brutto

stanowi koszt kwalifikowalny, jednakze nie jest wydatkiem majgtkowym w rozumieniu

Regulaminu.
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2) ZATRUDNIENIE PERSONELU W RAMACH PROJEKTU

W przypadku kosztéw wynagrodzenia personelu, w tym kosztéw osobowych administracji

i obstugi projektu oraz kosztéw osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie

sktadniki wynagrodzenia (zaréwno w przypadku stosunku pracy, jak i umoéw cywilnoprawnych).

W ramach realizowanych zadan rekomendowane jest odpowiedzialne podchodzenie do NGO

jako miejsca pracy, poprzez zatrudnianie pracownikow na umowy o prace.

3) KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Koszty, ktére w ramach konkursu realizowanego w ramach Rzgdowego Programu Wspierania

Rozwoju Organizacji Poradniczych - Edycja 2024 nie mogg by¢ finansowane, nalezg wydatki

nieudokumentowane i nie odnoszgace sie jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 535);

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

amortyzacja;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty proceséw sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);
ekwiwalent za niewykorzystany urlop;

zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
22023 r. poz. 165);

podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, sktadek na Pracownicze Plany Kapitatowe
(PPK) i innych obowigzkowych zobowigzan wobec Skarbu Panstwa i ZUS, optat
bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci,
optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem informacji
publicznej (z wyjatkiem realizacji dziatan merytorycznych prowadzonych w interesie
ogdélnym);

koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie

umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrozy stuzbowych.

str. 27



= zakupy dokonywane w ramach wspoétwtasnosci z podmiotem trzecim;
= |easing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;
= inne koszty/wydatki nieodnoszgce sie jednoznacznie do zadania publicznego

zaplanowanego w tresci oferty.

Koszty poniesione poza okresem kwalifikowania okreslonym w Umowie o dofinasowanie

projektu stanowig koszty niekwalifikowalne.

V. ZtOZENIE OFERTY

1. OGtOSZENIE KONKURSU

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z przepisami UoDPPiW. Termin naboru ofert
zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie. Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie
wskazanym w ogtoszeniu, ktdre zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, w
siedzibie

NIW-CRSO oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.

2. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prawidtowe ztozenie oferty musi nastgpic za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-CRSO.
Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania
ze Srodkow Rzadowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych jest
wypetnienie i ztozenie oferty przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie

internetowej https://generator.niw.gov.pl/

W Konkursie nie ma obowigzku przesytania wersji papierowej oferty ani sktadania jej przez
ePUAP.

W Konkursie uprawniony podmiot moze ztozy¢ maksymalnie dwie oferty,
jedng w:

[XI Priorytetach 1-3
(przy czym Oferent sam okresla, czy dziatanie realizuje w ramach wszystkich priorytetéw czy tez
wybranych)
oraz

[X] jedng w Priorytecie 4
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Kazda kolejna oferta ztozona przez ten sam podmiot bedzie traktowana jako oferta ztozona
przez podmiot nieuprawniony do udziatu w Konkursie.

1. W Konkursie, nalezy wypetni¢ oferte w wersji elektronicznej za pomocg Systemu Obstugi
Dotacji (generatora ofert on-line), zamieszczonego na stronie internetowej

https://generator.niw.gov.pl/

2. Sktadanie oferty jest podzielone na kilka etapdw. Przejscie do kolejnego etapu jest
uwarunkowane prawidtowym wypetnieniem etapu poprzedzajgcego. Oferent ma

mozliwos¢ tymczasowego wydruku oferty juz zapisanej.

3. Po wypetnieniu catej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomocg
przycisku ZtOZ OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, a uzytkownik otrzymuje
mozliwos¢ jej wydrukowania. Ztozona oferta automatycznie otrzymuje numer wtasciwy

dla ofert ztozonych w konkursie w ramach RPWROP.

4. Warunkiem spetnienia 1 kryterium formalnego jest wypetnienie i ztozenie elektronicznej
wersji oferty w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze ofert w ramach Konkursu

(okreslonym co do godziny).

3. ZAtACZNIKI, OSWIADCZENIA W OFERCIE
Do Oferty NIE DOtACZA SIE, zatgcznikow.
W miejsce zatgcznikdw Oferenci sktadac bedg oswiadczenia, z ktérych wynika, ze sg podmiotami
uprawnionymi do ztozenia oferty w konkursie. Na podstawie tych os$wiadczen weryfikowane
bedzie spetnienie niektdrych kryteridw strategicznych.
Oswiadczenia weryfikowane bedg na roznych etapach oceny ofert. W przypadku stwierdzenia, iz
o$wiadczenia Oferentdw, ktérych projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, sg niezgodne

ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania publicznego moze nie zosta¢ podpisana.

Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazgda¢ od Oferenta przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawdg moze skutkowac niepodpisaniem z Oferentem umowy badz obowigzkiem

zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

Beneficjent realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposob efektywny,
oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji Po stronie podmiotu,
ktoremu przyznano wsparcie finansowe w ramach Programu lezy obowigzek zapewnienia

konkurencyjnosci wydatkowania Srodkéw (np. stosowanie wewnetrznych regulaminow
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udzielania zamowien, stosowanie procedury prawa zamoéwien publicznych, dokonanie

rozeznania rynku).

4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM
SIE O DOTACIE

Zgodnie z obowigzkiem informacyjnym wynikajgcym z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy, ze:

® w wyniku ubiegania sie o dotacje, przez ztozenie oferty, a takze w zwigzku z ewentualnym
dofinansowaniem oferty oraz rozliczeniem dotacji, dojdzie do przetwarzania informacji

dotyczacych zidentyfikowanych lub mozliwych do zidentyfikowania oséb fizycznych.

o Informacje te stanowig dane osobowe w rozumieniu art. 4 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO) i podlegajg prawne;j

ochronie.

o Informacje te dotyczy¢é mogg oferenta, osdb petnomocnych do reprezentacji
oferenta oraz oséb trzecich, ktorych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna

forma partycypacji zostang uwzglednione w ofercie.

O Zasady zawierania w ofercie danych osobowych oséb trzecich okreslono w pkt.

VIII REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO ust. 1 Przetwarzanie Danych Osobowych.

e Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenistwa Obywatelskiego, al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa.
Z administratorem danych osobowych mozna sie skontaktowac poprzez adres poczty

elektronicznej kontakt@niw.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 601 901 225 lub

pisemnie pod adresem siedziby administratora.

e W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt
z inspektorem ochrony danych osobowych, dostepnym pod adresem e-mail:

iod@niw.gov.pl.

e Dane osobowe zawarte w dokumentach (ofercie, umowie, o$wiadczeniach, fakturach,

itd.) bedg przetwarzane w celach:
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o kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby;
o oceny formalnej oferty;
O oceny merytorycznej oferty;
O w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;
O prowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;
O ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej;
O ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
e Podstawami prawnymi realizacji dziatarh na danych osobowych sg kolejno:

O art. 6 ust. 1 lit. b (w przypadku zawarcia umowy) lub ¢ RODO (niezbednos¢ do

realizacji obowigzku prawnego) w zakresie wszystkich powyzszych czynnosci

z wytgczeniem ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

O art. 6 ust. 1 lit. f RODO (niezbednos$¢ do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami) w przypadku koniecznosci nadania dowolnej sprawie zwigzanej

z udziatem w konkursie biegu sgdowego.
e (Osobom, ktorych dane osobowe dotyczg przystuguje:
0 prawo do dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;
O prawo do zgdania sprostowania danych (dokonania ich korekty);

O prawo do wezwania Administratora do usuniecia danych (znajdujace
zastosowanie w przypadku gdyby przetwarzanie odbywato sie z naruszeniem
przepisow prawa lub gdyby dane okazaty sie zbedne do realizacji pierwotnego

celu przetwarzania);

O prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

e Dane osobowe wykorzystywane bedg przez okres realizacji zadan, a nastepnie przez czas

przewidziany przez przepisy podatkowe, a wiec kolejne 6 lat.
e Dane opublikowane bedg dostepne w BIP przez okres trwania programu.
® Potym czasie bedg niszczone komisyjnie w sposob trwaty i nieodwracalny.

® Przy realizacji swoich zadan, Administrator wspiera sie pomocg firm zewnetrznych
Swiadczacych ustugi (nalezacych do kategorii odbiorcéw): ustugi poczty elektronicznej;

ustugi hostingu danych; ustugi administracji infrastrukturg IT; ustugi dostarczania
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narzedzia do obstugi wnioskdéw w modelu Saa$ oraz, wytacznie w zakresie udostepnienia
obszaru przetwarzania, podmiot wynajmujgcy powierzchnie biurowg, w ktorej

zlokalizowana jest siedziba Administratora.
e Dane osobowe zostang rowniez przekazane ekspertom odpowiedzialnym za ocene ofert.

e Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia

jakichkolwiek decyzji.

e Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych wymaganych w Systemie

Obstugi Dotacji skutkowac bedzie niemozliwoscig ztozenia oferty z powoddéw formalnych.

VI.  KRYTERIA WYBORU OFERT

Klasyfikacja kryteriéw wyboru projektow
W Konkursie bedga stosowane kryteria z podziatem na:
1. kryteria formalne,

2. kryteria merytoryczne.
1. KRYTERIA FORMALNE

Kryteria formalne — obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich Oferentéw.
Dotyczg one zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie

przyjetymi dla Konkursu zasadami.

Podmiotami_nieuprawnionymi do udziatu Konkursie sg podmioty, ktére do dnia ogtoszenia

konkursu nie posiadajg zaakceptowanego sprawozdania z realizacji zadania za rok poprzedni

(dotyczy sprawozdan czesciowych i koncowych za rok 2022.

Numer Mozliwosé
Kryterium formalne
kryterium odwotania
1 Wypetnienie i ztozenie oferty on-line za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, Nie

dostepnego na stronie internetowe] https://generator.niw.gov.pl/ w terminie

wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

2 Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot. Tak

2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

Kryteria merytoryczne — dotyczg ogdlnych zasad odnoszgcych sie do tresci oferty, wiarygodnosci

i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow
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w Konkursie. Kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich
projektéw realizowanych w ramach przedmiotowego konkursu. Kryteria merytoryczne

weryfikowane sg na etapie oceny merytoryczne;j.

Kryteria merytoryczne w 2024 r. Maksymalna liczba punktéw

1. Adekwatnos¢ oferty w odniesieniu do celéw programu (celu
0 - 25 pkt.

gtéwnego Programu i celdw szczegdtowych).

W przypadku stwierdzenia, ze ztozona oferta jest niezgodna z celem ogdlnym lub celami
szczegotowymi Programu, lub nie wpisuje sie w priorytet, w ktorym zostata ztozona oferta
otrzymuje O punktow i nie podlega dalszej ocenie.

Oferta moze zostac oceniona na zero punktdw wytgcznie po uzyskaniu zgody NIW-CRSO oraz po
przedstawieniu w karcie oceny szczegétowego uzasadnienia przyczyn negatywnej oceny oferty.

2. Jakos$¢ zaplanowanych dziatan w odniesieniu do
zidentyfikowanych przez organizacje potrzeb. 0 - 25 pkt.

3. Wptyw dziatant zawartych w ofercie na interesariuszy, 0 - 20 pkt.
organizacje oraz jej otoczenie.

4. Mozliwos$¢ (wykonalnosc) realizacji dziatan zaplanowanych w
ofercie. 0 - 20 pkt.

5. Zasadnos$¢ planowanych wydatkéw w stosunku do
rezultatéw i zakresu dziatan, ktére obejmuje oferta. 0 - 10 pkt.

tACZNIE: 100 pkt.

VIl.  PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACII

1. OCENA FORMALNA

Kazda oferta ztozona w Konkursie musi spetni¢ kryteria formalne, ktére zostaty wymienione

w tabeli Kryteria formalne w pkt. 1 powyze;j.

Kazda oferta zostanie zarejestrowana i otrzyma swoj numer, na ktory Oferent bedzie mogt sie

powotywac podczas catej procedury.

Poszczegodlne kryteria formalne bedg weryfikowane na etapie oceny formalnej poprzedzajacej

etap oceny merytorycznej. W wyniku oceny formalnej oferta moze zostaé:

e zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku tacznego spetnienia obu

kryteriéw formalnych;

e odrzucona — w przypadku niespetnienia ktéregos z kryteriéw formalnych.
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Informacja o wyniku oceny, wraz z uzasadnieniem, przekazywana jest Oferentowi poprzez

wiadomos¢ elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

Oferentowi przystuguje mozliwos¢ ztozenia odwotania do Przewodniczgcego Komitetu, w
terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wynikéw oceny formalnej, za posrednictwem NIW-
CRSO. Przyczyna odwotania moze by¢ jedynie wynikajace z btedu odrzucenie oferty, z powodu
niespetnienia kryterium 2 oceny formalnej. Do oceny merytorycznej mogg by¢ przestane

wytgcznie oferty ztozone przez podmioty uprawnione.
Odwotanie nalezy przestac:
e drogg pocztowa listem poleconym lub

e wystaé skan odwotania drogg elektroniczng na adres rop@niw.gov.pl

e zfozy¢ w punkcie podawczym NIW-CRSO:

Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa
al. Jana Pawta Il 12
z dopiskiem: odwotanie od oceny formalnej Rzadowego Programu Wspierania Rozwoju

Organizacji Poradniczych

W przypadku nadania odwotania przesytkg pocztowa o zachowaniu terminu do wniesienia
odwotania decyduje data nadania na stemplu pocztowym, za$ w przypadku nadania przesytkg
kurierskg decyduje data wptywu do NIW-CRSO. Odwotanie ztozone po terminie nie zostanie

rozpatrzone.

W przypadku uznania odwotania, Przewodniczagcy Komitetu zwraca oferte NIW-CRSO w celu

skierowania jej do oceny merytorycznej i strategiczne;.

2. OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajgcg przy wsparciu

ekspertéw zewnetrznych wybieranych losowo.

Ocena merytoryczna dokonywana przez komisje konkursowg, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2a

UODPPioW przy wsparciu ekspertéw, ma postac oceny punktowej wraz z uzasadnieniem.

Eksperci zewnetrzni wytaniani sg w drodze otwartego naboru. Ekspertem zewnetrznym moze

by¢ osoba, ktérej wiedza i doswiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi merytorycznemu

str. 34


mailto:rop@niw.gov.pl

Konkursu, a zarazem daje rekojmie dokonywania prawidtowej oceny merytorycznej ofert, a takze
posiada doswiadczenie w pracy lub wspdtpracy z sektorem pozarzgdowym. Przed rozpoczeciem
oceny, kazdy ekspert zewnetrzny ztozy deklaracje bezstronnosci. W przypadku zaistnienia
prawdopodobienstwa konfliktu intereséw ekspert zewnetrzny jest zobowigzany do zgtoszenia
tego faktu do NIW-CRSO oraz wycofania sie z oceny merytorycznej danej oferty. W przypadku
zgtoszenia do NIW-CRSO konfliktu intereséw lub stwierdzenia konfliktu intereséow przez NIW-

CRSO oferta przekazywana jest do oceny merytorycznej innemu ekspertowi zewnetrznemu.

Dane ekspertéw zewnetrznych oceniajgcych poszczegdlne oferty nie sg udostepniane zaréwno

na etapie Konkursu, jak i po jego rozstrzygnieciu.

Po rozstrzygnieciu konkursu, NIW-CRSO opublikuje liste wszystkich ekspertéw oceniajgcych

oferty ztozone w ramach Konkursu.

Oferta jest oceniana odrebnie przez dwdch ekspertéw zewnetrznych. Ocena merytoryczna
odbywa sie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji i zapisywana jest w karcie oceny, ktorej

wzor okresla zatagcznik do Regulaminu.

W przypadku ofert niewpisujgcych sie w tres¢ Programu lub zakres priorytetu, w ktorym oferta
zostata ztozona, ekspert ma mozliwos¢ oceny oferty na zero punktéw wytgcznie po uzyskaniu
zgodny NIW-CRSO oraz po przedstawieniu w karcie oceny szczegétowego uzasadnienia przyczyn

negatywnej oceny oferty.

W przypadku, gdy réznica ocen dwéch ekspertéw zewnetrznych wynosi powyzej 30 punktéw lub
wiecej oraz co najmniej jedna z ocen jest wyzsza niz 59 punktéw (w tym otrzymata minimum 12,5
punktéw w kryterium 1), oferta jest dodatkowo oceniana przez trzeciego eksperta
zewnetrznego. Trzeci ekspert wytaniany jest z grona pozostatych ekspertow. Komisja
konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a UoDPPiW ustala kwote dotacji na podstawie
propozycji ekspertdéw wyrazonej w trakcie oceny merytorycznej oraz witasnej oceny, w tym

prawidtowosci sporzgdzenia budzetu wniosku.
Whnioski umieszczane sg na liscie rankingowej w kolejnosci od najwyzej do najnizej ocenionych
wedtug sredniej arytmetycznej ocen dwdch ekspertdw zewnetrznych. Jezeli oferta oceniana byta

przez trzech ekspertdow bierze sie pod uwage dwie najblizsze oceny”.

> W przypadku braku mozliwosci ustalenia dwoch najblizszych ocen, brane sg pod uwage dwie najwyzsze oceny.
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W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie, ale wystepuje wyrazna réznica
w ocenie: roznica punktow pomiedzy ocenami obu ekspertow wynosi powyzej 30 punktow oraz
co najmniej jedna z ocen jest wyzsza niz 59 punktéw (w tym otrzymata minimum 12,5 punktéw

w kryterium 1) - oferta kierowana jest do oceny Il eksperta, a przy tworzeniu listy rankingowej

Komisja konkursowa ustala ocene oferty oraz kwote dotacji majgc mozliwosé wykorzystania
opinii ekspertéw wyrazonych w trakcie oceny merytorycznej oraz wtasnej oceny oferty. Z
posiedzenia Komisji konkursowej sporzgdzana jest notatka wskazujgca na podjete przez Komisje

ustalenia.

Po rozstrzygnieciu konkursu karta oceny merytorycznej oferty zostanie udostepniona Oferentom

poprzez System Obstugi Dotacji.

Oferentom nie przystuguje odwotanie od wynikéw oceny merytoryczne;j.

3. FORMUtOWANIE LIST RANKINGOWYCH

Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu zaopiniowania ztozonych ofert i przedtozenia

opinii Dyrektorowi NIW-CRSQ®. W jej sktad wchodza:
= przedstawiciele NIW-CRSO;
= eksperci opiniujgcy oferty;

= 0soby reprezentujgce organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 UoDPPioW, z wytgczeniem o0sdb wskazanych przez podmioty, ktére biorg

udziat w konkursie, wskazane przez Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego;

= jeden przedstawiciel Komitetu Sterujgco-Monitorujgcego Rzgdowego Programu

Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych .

NIW-CRSO przygotowuje listy rankingowe projektow proponowanych do dofinansowania.
Znajdujg sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie. Listy te sg nastepnie przedstawiane

komisji konkursowej i Dyrektorowi NIW-CRSO.

Lista zawiera nastepujace informacje:

6 Zgodnie z art. 15 ust. 2a UoDPPioW.
7 W przypadku wytonienia sktadu Komitetu Sterujgco-Monitorujacego
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1) numer oferty;

2) nazwa organizacji;

3) nazwa zadania;

4) numer Priorytetu;

5) siedziba — miejscowos¢ /wojewddztwo;

6) nr KRS lub inny;

7) kwota dotacji;

8) liczba punktow uzyskanych w czasie oceny.

W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie, ale wystepuje wyrazna rdznica
w ocenie: roznica punktow pomiedzy ocenami obu ekspertéw przekracza 30 punktéw oraz co
najmniej jedna z ocen jest wyzsza niz 59 punktéw (w tym otrzymata minimum 12,5 punktéw w
kryterium 1) - oferta kierowana jest do oceny Ill eksperta, a przy tworzeniu listy rankingowe;j

bierze sie pod uwage dwie najblizsze oceny® .

Trzeci ekspert wytoniony jest z grona pozostatych ekspertéw.

Oferty, ktérych ocena merytoryczna ($Srednia ocen dwéch ekspertdw) jest nizsza niz 60 punktow
(60% maksymalnej oceny) oraz/lub ocena w kryterium 1 (Srednia ocen) jest nizsza niz 12,5

punktéw: zostajg ocenione negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert dla kazdego Priorytetu na podstawie wyniku

oceny merytorycznej zgodnie z liczbg uzyskanych punktow $redniej ocen od dwdéch ekspertéw.

Komisja Konkursowa moze podjg¢ decyzje o przyznaniu nizszej kwoty dotacji niz wnioskowana
przez oferenta.

Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert ocenionych negatywnie na etapie oceny formalnej

lub merytorycznej.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do przyznania

dotacji przy uwzglednieniu dostepnej alokacji sSrodkéw w ramach Priorytetu.

NIW-CRSO sporzadza ,liste ofert rezerwowych” sposrdéd ofert na liscie rankingowej, ktore nie
otrzymaty dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang oceng ogdlng oraz punktacja

w ramach oceny.

& W przypadku braku mozliwosci ustalenia dwoch najblizszych ocen, brane sa pod uwage dwie najwyzsze oceny.
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Oferty, ktére nie znalazty sie na liscie rankingowej oraz liScie rezerwowej umieszcza sie na ,liscie

ofert odrzuconych w ocenie merytorycznej”.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikéw konkursu
w sposodb zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPiW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz

z przyznanymi kwotami sg publikowane na stronie internetowej www.niw.gov.pl, w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie NIW-CRSO.

Po ogtoszeniu wynikow konkursu, NIW-CRSO kontaktuje sie z Oferentami w celu dostosowania
kosztorysu i harmonogramu oraz zaplanowanych w ofercie rezultatow. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mailowy podany

w ofercie.

Kwota dotacji przyznana przez Dyrektora NIW-CRSO jest kwotg ostateczng i nie moze zostac

zwiekszona bez jego zgody (Oferent moze jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej przez
Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie oceny.
Oferent w ramach prowadzonych negocjacji ma obowigzek dostosowania tresci oferty do uwag
wskazanych przez NIW-CRSO. W takim przypadku Oferent moze negocjowaé zmniejszenie
zakresu zadania lub wycofa¢ swojg oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania w ramach
Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych nalezy niezwtocznie

przekazac¢ do NIW-CRSO w formie pisemne;.

4. UNIEWAZNIENIE KONKURSU

NIW-CRSO uniewaznia konkurs, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze ztozonych ofert nie spetnita kryteriow formalnych.

Informacje o uniewaznieniu konkursu NIW-CRSO podaje do publicznej wiadomosci:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) w siedzibie NIW-CRSO, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;
3) na stronie internetowej www.niw.gov.pl .
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VIIl.  DOFINANSOWANIE OFERTY | REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku decyzji Dyrektora NIW-CRSO o dofinansowaniu oferty, poprzedzonej opinig komisji

konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana umowa o dofinansowanie realizacji zadania.

NIW-CRSO przesyta drogg elektroniczng do Oferenta instrukcje generowania umowy w Systemie
Obstugi Dotacji. Oferent drukuje umowe i przekazuje jg podpisang w trzech egzemplarzach do
NIW-CRSO. Umowe podpisuje/podpisujg osoba/osoby wskazana/wskazane w umowie jako
uprawniona/uprawnione do zawierania uméw w imieniu Oferenta, w sposdb czytelny lub
z pieczatkg imienng. Alternatywnie zawieranie uméw moze odbywac sie stacjonarnie w siedzibie
NIW-CRSO badz innym wskazanym przez NIW-CRSO miejscu. O zastosowaniu tej formy

podpisania umowy decyduje NIW-CRSO.
Ponadto Oferent ma obowigzek dostarczy¢ wraz z umowa:

e podpisang oferte na realizacje zadania publicznego, zgodng z tg ztozong za
posrednictwem SOD;

e aktualny odpis z rejestru lub wycigg z ewidencji lub inny dokument potwierdzajgcy status
prawny Oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujgcych;

e kopie umowy miedzy Oferentami—w przypadku ztozenia oferty wspdlne;.

Umowa zostaje podpisana przez Dyrektora NIW-CRSO lub osobe przez niego upowazniona.

Nastepnie jeden egzemplarz umowy zostaje odestany do Oferenta.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem, jezeli:

e Oferent nie ztozyt w terminie sprawozdania z realizacji zadania publicznego
dofinansowanego w ramach rzgdowych programdw wsparcia rozwoju spotfeczenstwa
obywatelskiego realizowanych przez NIW-CRSO |ub sprawozdanie to nie zostato

zaakceptowane przez NIW-CRSO;

e zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

e zostato wydane prawomocne orzeczenie sgadu administracyjnego utrzymujace

zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;
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e przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego mogtoby

nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta;
e nie zostanie dostarczona umowa miedzy Oferentami w przypadku oferty wspdlnej;
e oSwiadczenie ztozone razem z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym;
e Oferent nie dostarczy do NIW-CRSO zafgcznikdow do umowy o ktérych mowa powyzej;

e w stosunku do Oferenta toczy sie postepowanie administracyjne lub sgdowe w sprawie
zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub

w nadmiernej wysokosci;

e Oferent znajduje sie w Rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymywania
srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkow

europejskich.

Dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona oferta, umowa i pozostate
dokumenty projektowe stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902),
z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci z zachowaniem wymogow

wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. WZOR UMOWY

Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okreslonym
w rozporzgdzeniu wykonawczym do UoDPPioW’. Ramowy wzdér umowy stanowi zatgcznik do

Regulaminu.

3. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (NIW-CRSO i Beneficjenta), w terminie okreslonym
W umowie.

Przekazanie catosci srodkow na dany rok finansowy odbywa sie w formie przelewu na rachunek
Beneficjenta wskazany w umowie. W projektach dwuletnich realizowanych w ramach

Priorytetow od 1 do 3 $rodki finansowe na realizacje zadania w 2025 roku zostang przekazane

7 Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania za rok 2024. W projektach
trzyletnich realizowanych w ramach Priorytetu 4 Srodki finansowe na realizacje zadania w 2025
roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania za rok
2024, na realizacje zadania w 2026 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO
sprawozdania z realizacji zadania za rok 2025. Przekazanie s$rodkéw jest kazdorazowo

uzaleznione od przekazania przez KPRM srodkdéw na realizacje PWROP na konto NIW-CRSO.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej sSrodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z Dz. U. 2 2023 r.poz.120) w sposdb umozliwiajgcy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ OFERENTA

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
nr 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: , przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, zas zgodnie
z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby

przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych
w realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych oséb. Oferent zobowigzany jest
takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. oséb do NIW-
CRSO oraz posiadac ich zgode na przetwarzanie ich danych, ktdora zawiera w szczegdlnosci zgode
na udostepnianie ich danych do celdéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu
oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy
charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci beneficjenta) NIW-

CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego zobowigzania.
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5. PROMOCJA PROJEKTOW

Wszelkie materiaty (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone w wyniku realizacji
projektu dofinansowanego w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych, w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci,
formularze zgtoszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem: ,, Projekt
dofinansowany ze srodkéw Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych
na lata 2022-2033” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logotyp Rzgdowego Programu

Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych oraz logotyp Komitetu do spraw Pozytku

Publicznego, dostepne do pobrania na stronie www.niw.gov.pl (logotyp moze wystepowac
rowniez w formie czarno-biatej). Oznaczenie to powinno by¢ umieszczone w widocznym miejscu,
umozliwiajgcym odbiorcy materiatu odczytanie informacji dotyczacej zrddfa finansowania.
W przypadku braku stosownej informacji i logotypu na wytworzonych materiatach, koszty
poniesione ze srodkéw z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem, mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowalne.

Oferent musi sie stosowac takze do wymogdéw wynikajacych z Rozporzqdzenia Rady Ministrow
zdnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatarni informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu parnstwa lub

z panstwowych funduszy celowych.

Szczegdtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach promocji
opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji projektow dofinansowanych ze srodkéw NIW-

CRSO, dostepnym do pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

6. OBOWIAZEK ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI PROJEKTU OSOBOM ZE
SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

W ramach realizowanego zadania Oferent ma obowigzek zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

obejmuja:

1. w zakresie dostepnosci architektonicznej:
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zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni

komunikacyjnych budynkow,

instalacje urzadzen Iub zastosowanie srodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktore umozliwiajg dostep do wszystkich

pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej

w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy,

zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U.

Dz. U.z 2023 r. poz. 100),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich

uratowania w inny sposdb;

w zakresie dostepnosci cyfrowej —wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019

r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw

publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 82) ;

w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a.

obstuge z wykorzystaniem srodkow wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub przez wykorzystanie

zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje,

instalacje urzadzen Iub innych $rodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemdéw FM lub urzgdzen

opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia,

zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie

tatwym do czytania,

zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji

z podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.
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Jesli ze wzgleddw np. technicznych lub prawnych, takich jak np. ochrona konserwatorska
budynku w ktorym sie miesci sie podmiot nie moze on zapewni¢ dostepnosci w zakresie

okreslonym powyzej, musi zastosowac dostep alternatywny.
Dostep alternatywny, polega w szczegdlnosci na:

1) zapewnieniu osobie ze szczegblnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub
2) zapewnieniu wsparcia technicznego osobie ze szczegdlnymi potrzebami, w tym

z wykorzystaniem nowoczesnych technologii, lub

3) wprowadzeniu takiej organizacji podmiotu publicznego, ktéra umozliwi realizacje potrzeb

0s0b ze szczegdlnymi potrzebami, w niezbednym zakresie dla tych oséb.

7. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W PROJEKCIE

Realizujac zadanie nalezy dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowsg i kosztorysem zadania.

ZMIANY W PROJEKCIE NIEWYMAGAJACE INFORMOWANIA NIW-CRSO

KALKULACJA KOSZTOW
e Przesuniecie srodkéw pomiedzy pozycjami w ramach istniejgcych pozycji przy
zatozeniu, iz faczna warto$¢ dofinansowania nie ulegnie zwiekszeniu.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE JEDYNIE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO

HARMONOGRAM

e Zmiana termindw realizacji dziatan, ktére nie naruszajg dat granicznych projektu.
KALKULACJA KOSZTOW

e /miana opisu pozycji;

e /miana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek;

e Planowane podzlecenie pozycji;
ZMIANY OSOBOWE

e /miany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci

oferty.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO ORAZ FORMY ANEKSU

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

e /miana terminu realizacji zadania.
KALKULACJA KOSZTOW

e wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;
ZMIANY O CHARAKTERZE TECHNICZNYM
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e Zmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), rachunku bankowego, mailowego adresu kontaktowego itd.

WSZYSTKIE POZOSTALE ZMIANY NIEWYKAZANE POWYZE) WYMAGAJA UZGODNIENIA Z NIW-
CRSO, A W PRZYPADKU ZMIANY TRESCI UMOWY - ZAWARCIA ANEKSU.

UWAGA!

Pomimo braku obowigzku informowania NIW-CRSO o wybranych przesunieciach w budzecie
na etapie realizacji projektu, na etapie sprawozdania kazde odstepstwo od oferty

nalezy opisac i podac jego przyczyne.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym

poszczegdlne etapy realizacji zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na miesigc przed
koricem roku kalendarzowego lub koricem realizacji finansowanego zadania®. Zgtoszenia zmian
nalezy dokonac¢ poprzez System Obstugi Dotacji (zaktadka ,,Umowa”-> ,Opcje”). W odpowiedzi
NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowg z dang organizacjg i udzieli dostepu do Systemu
Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO zweryfikuje
wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks. Nie przewiduje sie mozliwosci
dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na etapie przygotowywania

sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

8. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:
e rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktorej projekt otrzymat dofinansowanie,

e rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktoérej projekt otrzymat
dofinansowanie,

e o0szczednosci z pomocy technicznej,

e niewykorzystania czesci alokacji na dany priorytet,

8 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesiac, zgtoszenie moze zostaé uznane za bezskuteczne.
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e zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy o ktérych mowa w rozdziale VII,

Dyrektor NIW-CRSO moze:
e zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub

e przyznac dofinansowanie dla projektéw znajdujgcych sie na ,liscie ofert rezerwowych” —

do wysokosci kwoty uwolnionych srodkow.

Dyrektor NIW-CRSO podejmujgc rozstrzygniecie, o ktorym mowa powyzej, bierze pod uwage
pozycje oferty na liscie rezerwowej, wysokos$¢ uwolnionych srodkéw oraz wysokosé
wnioskowanych kwot dotacji, a takze mozliwos$¢ realizacji zadania w skréconym okresie czasu

oraz obnizonej kwocie dotacji.

W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania $rodkami uwolnionymi kazdorazowo

sporzadzane jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

CZESC B - Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie

|.  ZASADY ROZLICZANIA DOTACII

W ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych Beneficjent jest
zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je
uzyskat i na warunkach okreslonych umowg, w szczegdlnosci zgodnie z ofertg oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem,

stanowigcymi integralng czes¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdZn. zm.), umowg oraz

postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania
z wykonania zadania w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji

Poradniczych (zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPiW).

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez NIW-CRSO zatozonych w ofercie rezultatéw
i dziatan. Realizacja zatozonych w ofercie rezultatdéw i dziatari oznacza spetnienie przez Oferenta

warunkéw umowy.
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Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty zrealizowane i utrzymane,
a poziom osiggnietych wskaznikow rezultatu (Srednia wartos$¢ osiggnietych wszystkich

wskaznikéw, wskazanych we wniosku) wynosi co najmniej 80%.

W przypadku, gdy wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, a wskazniki rezultatu
zostaty osiggniete na poziomie nizszym niz 80%, NIW-CRSO dokonuje analizy, ktorej celem jest
ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji. W szczegdlnosci pod uwage brany jest stosunek
wartosci dotacji do osiggnietych wskaznikéw rezultatu (sredniej wartosci osiggnietych wszystkich

wskaznikéw w danym okresie rozliczeniowym).

W przypadku, gdy nie zostaty zrealizowane wszystkie dziatania lub srednia warto$¢ wszystkich
osiggnietych, wskazanych we wniosku wskaznikdw wyniosta ponizej 50%, Dyrektor okresla

wysokos¢ kwoty Dotacji do zwrotu.

W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji warunkéw umowy, Oferent ma obowigzek ich
zgtoszenia do NIW-CRSO zgodnie z zapisami rozdziatu VIII.7 Zasady zmiany tresci umowy opisane

zostaty w czesci A Regulaminu.

1. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH RZADOWEGO
PROGRAMU WSPIERANIA ROZWOJU ORGANIZACJI PORADNICZYCH
Edycja 2024

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach Rzgdowego
Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych nalezy wypetni¢ w terminie 30 dni od
daty zakonczenia jego realizacji (w przypadku zadan wieloletnich - po kazdym roku realizacji
zadania), w wersji elektronicznej za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, zamieszczonego na stronie

internetowej https://generator.niw.gov.pl oraz dostarczyé lub przesta¢ w formie papierowej

w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania — liczy sie data ztozenia lub data stempla
pocztowego (stempla operatora swiadczgcego ustugi powszechne). W Systemie Obstugi Dotacji
Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia aktualnych danych dotyczacych osiggniecia
wskaznikéw Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych w formie

ankiety.

2. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACII

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze przekracza¢ 30 dni od

dnia wykonania zadania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy. Umowa okresla rowniez termin
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zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, oraz numer rachunku na ktéry nalezy ja przekazac.
W przypadku odsetek od kwot dotacji zwrdconych po terminie, odsetki podlegajg zwrotowi na

rachunek NIW CRSO okreslony w umowie w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta ptatnosci bezgotéwkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotéwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy
obrot bezgotowkowy. Zleceniobiorca moze ponosi¢ koszty w terminie realizacji zadania
okreslonym w umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okreslonego w umowie,
a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia (co wynika

z zasady rocznosci budzetu — 31 grudnia jest ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

Beneficjent moze wykorzysta¢ otrzymane S$rodki z dotacji w terminie realizacji zadania
okreslonym w Umowie. Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tacznie

dwie przestanki:
e dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania;

e koszty mogg by¢ ponoszone nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w Umowie. Wydatek moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2024 r. w przypadku
rozliczania pierwszej transzy dotacji, nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r. w przypadku
projektéw dwuletnich i w przypadku rozliczania drugiej transzy dotacji, oraz nie pdzniej
niz do 31 grudnia 2026 r. w przypadku projektéw trzyletnich realizowanych
w ramach Priorytetu 4, co wynika z rocznego charakteru budzetu — 31 grudnia jest

ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

3. DOKUMENTACIJA FINANSOWO-KSIEGOWA

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektéw muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowododw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 120 z
pdzn. zm.) sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddéw rachunkowych. Dowody ksiegowe zwigzane
z realizacjg zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wktadu wtasnego zaangazowanego w
projekty realizowane w ramach Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji

Poradniczych, winny by¢ opisane w sposoéb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie
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z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci. W szczegdlnosci powinny zawierac
zapis: ,Sfinansowano z dotacji Rzadowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji
Poradniczych w wysokosci ... w ramach realizacji zadania okreslonego umowa nr ...”. Brak opisu

w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem tego wydatku.

Beneficjent ma obowigzek przechowywac dokumentacje finansowg i merytoryczng zwigzang

Z realizacja projektu przez okres 5 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym realizowano

zadanie.

Beneficjent realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposdb efektywny,
oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Beneficjenta lezy
obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania srodkéw (np. stosowanie
wewnetrznych regulamindw udzielania zamowien, stosowanie prawa zamowien publicznych,

dokonania rozeznania rynku).

4. ROZLICZENIE WKtADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane miedzy
Beneficjentem a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkdéw organizacji
pozarzgdowej jest dokumentowana w formie oswiadczen zawierajgcych w szczegdlnosci: imie i
nazwisko cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktorej wykonuje on prace spoteczng, okres
wykonywania pracy spofecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze

podpis.

5. ROZLICZENIE PODROZY StUZBOWYCH OSOB ZAANGAZOWANYCH
W REALIZACJE PROJEKTU
Do naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione
przy realizacji zadania, dofinansowanego ze srodkdw Programu, nalezy stosowac rozporzgdzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery

budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).

6. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi $Srodkami

transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty za
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przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne). Do rozliczenia wydatkéw poniesionych przez
beneficjentéw projektu w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym nalezy stosowad
stawki wskazane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167

z poz.zm.).

7. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysokos¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytacznie na dziatania zgodne z katalogiem wydatkow wskazanym
w budzecie wniosku.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania

administracyjnego.

ll.  KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
ORGANIZACJI

Przestane do NIW-CRSO sprawozdania sg poddawane analizie, ktorej wynik zostaje przestany do
Zleceniobiorcy. W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany

o zaakceptowaniu sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji moze byé zwrot czesci lub catosci
przyznane] dotacji (na podstawie przepisow o finansach publicznych). Kazde uchybienie
w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, a w przypadku braku zwrotu
obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji oraz wszczecia

postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.
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3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowosé
wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych. W zwigzku z tym, kontrola moze byc

prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu

realizacji zadania.

4. OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACII

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2651 z pdzn. zm.), do ktérej ustawa o finansach publicznych w przypadku naleznosci
publicznoprawnych odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie podatkowe
przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczagc od konca roku kalendarzowego w ktérym uptynat
termin pfatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli
prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat liczac od konca

roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.
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