Procedura wspotakceptacji wnioskow
o uruchomienie Srodkow z rezerwy celowej poz. 20

| etap: Osoba wyznaczona przez dysponenta cze$ci budzetowej do kontaktu
w przedmiotowej sprawie, w terminie do dnia 18 wrzesnia 2020 r., przekazuje do
Departamentu Stuzby Cywilnej KPRM (droga elektroniczng na adres:
monika.dlugoszewska@kprm.gov.pl) nastepujace informacje:

1) dane dotyczace 0sob przewidzianych do mianowania z dniem 1 grudnia 2020 r.,
ktore zatrudnione sg w urzedzie obstugujacym dysponenta I stopnia (wg tabeli nr 1
stanowigcej zat. 2 do niniejszego pisma — Zzamieszczonej rOwniez na stronie internetowe;]
http://dsc.kprm.gov.pl w zakladce Aktualnosci),

2) oszacowanie wysokosci srodkow na dodatki stuzby cywilnej dla urzednikow
stuzby cywilnej przewidzianych do mianowania z dniem 1 grudnia 2020 r. w podziale na
poszczegolne paragrafy klasyfikacji budzetowej wraz z pochodnymi. Istnieje mozliwos¢
oszacowania tych srodkow w groszach,

3) kserokopie decyzji ZUS ustalajace wysokos¢ sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
w poszczeg6lnych urzgdach.

Il etap: Departament Stuzby Cywilnej KPRM dokonuje weryfikacji oszacowanych
srodkéw na dodatki stuzby cywilnej na podstawie przestanych danych i przesyta
dysponentom poszczegolnych czesci budzetowych (drogg elektroniczng) informacj¢ 0
poprawnosci oszacowania ww. srodkéw lub o koniecznos$ci dokonania stosownej korekty.

11 etap: Po przekazaniu przez Departament Stuzby Cywilnej KPRM informacji
0 poprawnosci oszacowanych srodkow na dodatki stuzby cywilnej dysponenci wprowadzaja
whniosek do systemu TREZOR wskazujac jako wspotakceptujacego Kancelari¢ Prezesa Rady
Ministrow. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wprowadzony wniosek wspotakceptuje
w systemie TREZOR.
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