
1

WOJEWODA OPOLSKI
Opole, dnia 6 grudnia 2023r.

SO.I.431.28.2023.ECZ

Pan
Edward Plicko
Burmistrz Białej
Rynek 10
48-210 Biała

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

I. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urząd Stanu Cywilnego 

w Białej, Rynek 10, 48-210 Biała.

2. Podstawa prawna podjęcia kontroli: art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 

o kontroli administracji rządowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 11 ust. 1 

ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1378) 

w związku z art. 43 i art. 44 ustawy o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1006 ze zmianami) i art. 14 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska (Dz. 

U. z 2021 r., poz. 1988)

3. Zakres kontroli:

a) Przedmiot kontroli: realizacja zadań wynikających z ustaw: o zmianie imienia 

i nazwiska oraz Prawo o aktach stanu cywilnego i zasad przechowywania 

blankietów dokumentów publicznych.

b) Okres objęty kontrolą: od 1 stycznia 2023 r. do dnia kontroli

4. Rodzaj kontroli: kontrola problemowa.

5. Tryb kontroli: zwykły.

6. Termin kontroli: 30 października 2023 r.
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7. Skład zespołu kontrolnego:. kontrola jednoosobowa, kontrolujący – Ewa 

Czarniecka, Starszy Inspektor Wojewódzki w Oddziale Spraw Obywatelskich oraz 

Mniejszości Narodowych i Etnicznych Wydziału Spraw Obywatelskich 

i Cudzoziemców Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Opolu.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej: Leokadia Schneider, Kierownik Urzędu Stanu 

Cywilnego od 15 marca 2004 r.

9. Kontrolę wpisano do książki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej, pod 

poz. nr 5/2023.

II. Ocena skontrolowanej działalności, ze wskazaniem ustaleń, na których 
została oparta.

Ocena realizacji zadań w kontrolowanym zakresie: pozytywna. 

W kontrolowanym okresie wydano 7 decyzji o zmianie imienia i nazwiska.

Podczas kontroli sprawdzono 4 decyzje wydane na podstawie ustawy 

o zmianie imienia i nazwiska –z 6 marca 2023r., znak USC.5355.1.2023; z 5 kwietnia 

2023r., znak USC.5355.3.2023; z 17 lipca 2023r., znak USC.5355.5.2023 

i z 21 sierpnia 2023r., znak USC.5355.7.2023.

Decyzje wydane zostały z zachowaniem ustawowych terminów. Decyzje odebrano 

osobiście przez wnioskodawcę w Urzędzie Stanu Cywilnego lub przesłano na 

wskazany adres. Decyzje o zmianie imion i nazwisk, w razie konieczności, są 

przekazywane do urzędów stanu cywilnego właściwych ze względu na miejsce 

sporządzenia aktu urodzenia lub aktu małżeństwa wnioskodawców, za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru. Zgodnie z ustawą o zmianie imienia i nazwiska informacje 

zamieszczano w ewidencji ludności oraz w rejestrze dowodów osobistych. Zgodnie 

z ustawą zawiadomienie o dokonanych zmianach przekazano przed 

uprawomocnieniem się decyzji. 

W skontrolowanych sprawach, prowadzonych na podstawie ustawy o zmianie 

imienia i nazwiska w okresie objętym kontrolą, nie stwierdzono istotnych uchybień.  

W kontrolowanym okresie sporządzono: 17 aktów urodzenia, 44 akty małżeństwa oraz 

84 akty zgonu.

Podczas kontroli sprawdzono 9 aktów urodzenia:

z 10 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/662823;
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z 1 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/383285;

z 27 marca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/672103;

z 5 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/088437;

z 16 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/496654;

z 30 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/884334;

z 6 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/165488;

z 14 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/054470;

z 28 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/662823.

Podczas kontroli sprawdzono również 15 aktów małżeństwa:

z 1 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/863925;

z 31 marca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/231189;

z 4 maja 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/004622;

z 2 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/074400;

z 12 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/322544;

z 30 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/570483;

z 14 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/157719;

z 24 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/761613;

z 7 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/206940;

z 12 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/360243;

z 23 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/009542;

z 2 września 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/766252;

z 18 września 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/397849;

z 25 września 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/498572;

z 5 października 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/638548.

Sprawdzono także 20 aktów zgonu: 

z 4 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/027770;

z 30 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/464597;

z 20 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/089586;

z 3 marca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/989375;

z 27 marca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/922854;

z 17 kwietnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/426116;

z 11 maja 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/033358;

z 24 maja 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/080626;
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z 19 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/643090;

z 23 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/086138;

z 10 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/644340;

z 27 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/298377;

z 14 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/111097;

z 28 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/261853;

z 7 września 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/120985;

z 13 września 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/129316;

z 21 września 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/737280;

z 2 października 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/525679;

z 9 października 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/352303;

z 23 października 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/962929.

We wszystkich przypadkach akty zostały sporządzone prawidłowo, 

a zgromadzone akta zbiorowe odpowiadały sporządzonym aktom. W części aktów 

transkrybowanych nie stwierdzono uchybień.

W okresie od 1 stycznia 2023 roku do dnia kontroli wydano –1109 odpisów aktów: 

293 wielojęzyczne odpisy aktów stanu cywilnego, 675 odpisów skróconych oraz 141 

odpisów zupełnych aktów stanu cywilnego. W powyższym okresie kierownik USC nie 

wydał żadnej decyzji.

We wszystkich skontrolowanych sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego  

w okresie objętym kontrolą nie stwierdzono istotnych uchybień.

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Białej, w dniu kontroli, znajdowały się druki 

ścisłego zarachowania – formularze odpisów aktów stanu cywilnego – odebrane przez 

Zastępcę Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego dnia 11 lipca 2023 r. 

Formularze o numerach AG 4553001 do AG 4553050, zostały – zgodnie 

z wpisami w rejestrze druków ścisłego zarachowania – wykorzystane w dniach od 11 

lipca 2023 r. do 20 września 2023 r. Żaden z kontrolowanych druków nie został 

brakowany. Wykorzystanie druków odnotowano też w systemie BUSC. W aktach 

odnotowywane jest zarówno przyjęcie druków jak i ich pobieranie.

Arkusze druków są przechowywane w szafie aktowej – zamykanej na klucz - 

w której znajduje się sejf zabezpieczony szyfrem. W archiwum Urzędu Stanu 

Cywilnego znajduje się także czujnik dymu. Urząd Stanu Cywilnego znajduje się na 

pierwszym piętrze – z drzwiami zabezpieczonymi zamkiem patentowym.
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Podczas kontroli nie stwierdzono istotnych uchybień.

III. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidłowości oraz osoby 
odpowiedzialne za nieprawidłowości: nie stwierdzono nieprawidłowości.

IV Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji 
rządowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224), od wystąpienia pokontrolnego nie 
przysługują środki odwoławcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Bożena Kalecińska
Dyrektor Wydziału

Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

(pieczątka i podpis kierownika jednostki kontrolującej lub osoby upoważnionej)
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