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Pan

Edward Plicko
Burmistrz Biatej
Rynek 10
48-210 Biata

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego
w Biatej, Rynek 10, 48-210 Biata.

2. Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli administracji rzgdowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 11 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1378)
w zwigzku z art. 43 i art. 44 ustawy o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1006 ze zmianami) i art. 14 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska (Dz.
U.z 2021 r., poz. 1988)

3. Zakres kontroli:
a) Przedmiot kontroli: realizacja zadan wynikajgcych z ustaw: o zmianie imienia
i nazwiska oraz Prawo o aktach stanu cywilnego i zasad przechowywania
blankietéw dokumentéw publicznych.

b) Okres objety kontrolg: od 1 stycznia 2023 r. do dnia kontroli
4. Rodzaj kontroli: kontrola problemowa.
5. Tryb kontroli: zwykty.

6. Termin kontroli: 30 pazdziernika 2023 r.



7. Sktad zespotu kontrolnego:. kontrola jednoosobowa, kontrolujgcy — Ewa
Czarniecka, Starszy Inspektor Wojewddzki w Oddziale Spraw Obywatelskich oraz
Mniejszosci Narodowych i Etnicznych Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej: Leokadia Schneider, Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego od 15 marca 2004 r.

9. Kontrole wpisano do ksigzki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej, pod
poz. nr 5/2023.

Il. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych

zostata oparta.
Ocena realizacji zadan w kontrolowanym zakresie: pozytywna.

W kontrolowanym okresie wydano 7 decyzji o zmianie imienia i nazwiska.

Podczas kontroli sprawdzono 4 decyzje wydane na podstawie ustawy

0 zmianie imienia i nazwiska —z 6 marca 2023r., znak USC.5355.1.2023; z 5 kwietnia
2023r., znak USC.5355.3.2023; z 17 lipca 2023r., znak USC.5355.5.2023

i z 21 sierpnia 2023r., znak USC.5355.7.2023.

Decyzje wydane zostaty z zachowaniem ustawowych terminéw. Decyzje odebrano
osobiscie przez wnioskodawce w Urzedzie Stanu Cywilnego lub przestano na
wskazany adres. Decyzje o zmianie imion i nazwisk, w razie koniecznosci, sg
przekazywane do urzedow stanu cywilnego wtasciwych ze wzgledu na miejsce
sporzgdzenia aktu urodzenia lub aktu matzenstwa wnioskodawcow, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Zgodnie z ustawg o zmianie imienia i nazwiska informacje
zamieszczano w ewidencji ludnos$ci oraz w rejestrze dowoddw osobistych. Zgodnie
z ustawg zawiadomienie o dokonanych zmianach przekazano przed

uprawomocnieniem sie decyzji.

W skontrolowanych sprawach, prowadzonych na podstawie ustawy o zmianie

imienia i nazwiska w okresie objetym kontrolg, nie stwierdzono istotnych uchybieh.

W kontrolowanym okresie sporzgdzono: 17 aktow urodzenia, 44 akty matzenstwa oraz
84 akty zgonu.

Podczas kontroli sprawdzono 9 aktéw urodzenia:
z 10 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/662823;



z 1 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/383285;

z 27 marca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/672103;

z 5 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/088437;

z 16 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/496654;

z 30 maja 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/884334;

z 6 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/165488;
z 14 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/054470;
z 28 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AU/2023/662823.

Podczas kontroli sprawdzono rowniez 15 aktow matzenstwa:
z 1 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/863925;
z 31 marca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/231189;
Z 4 maja 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/004622;
z 2 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/074400;
z 12 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/322544;
z 30 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/570483;
z 14 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/157719;
z 24 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/761613,;
z 7 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/206940;
z 12 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/360243;
z 23 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/009542;
z 2 wrzesnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/766252;
z 18 wrzesnia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/397849;
z 25 wrzes$nia 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/498572;
z 5 pazdziernika 2023 r., znak 1610013/00/AM/2023/638548.

Sprawdzono takze 20 aktéw zgonu:

z 4 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/027770;
z 30 stycznia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/464597;
z 20 lutego 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/089586;

z 3 marca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/989375;

z 27 marca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/922854;
z 17 kwietnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/426116;
z 11 maja 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/033358;

Z 24 maja 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/080626;



z 19 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/643090;

z 23 czerwca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/086138;

z 10 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/644340;

z 27 lipca 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/298377;

z 14 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/111097;

z 28 sierpnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/261853;

z 7 wrzesnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/120985;

z 13 wrzesnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/129316;

z 21 wrzesnia 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/737280;

z 2 pazdziernika 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/525679;
z 9 pazdziernika 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/352303;
z 23 pazdziernika 2023 r., znak 1610013/00/AZ/2023/962929.

We wszystkich przypadkach akty zostaly sporzgdzone prawidiowo,
a zgromadzone akta zbiorowe odpowiadaty sporzgdzonym aktom. W czesci aktéw
transkrybowanych nie stwierdzono uchybieh.
W okresie od 1 stycznia 2023 roku do dnia kontroli wydano —1109 odpisow aktow:
293 wielojezyczne odpisy aktéw stanu cywilnego, 675 odpisow skroconych oraz 141
odpisow zupetnych aktow stanu cywilnego. W powyzszym okresie kierownik USC nie
wydat zadnej decyzji.
We wszystkich skontrolowanych sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego

w okresie objetym kontrolg nie stwierdzono istotnych uchybien.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Biatej, w dniu kontroli, znajdowaty sie druki
Scistego zarachowania — formularze odpisow aktéw stanu cywilnego — odebrane przez
Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dnia 11 lipca 2023 r.

Formularze o numerach AG 4553001 do AG 4553050, zostaty — zgodnie
z wpisami w rejestrze drukow Scistego zarachowania — wykorzystane w dniach od 11
lipca 2023 r. do 20 wrze$nia 2023 r. Zaden z kontrolowanych drukéw nie zostat
brakowany. Wykorzystanie drukéw odnotowano tez w systemie BUSC. W aktach
odnotowywane jest zarowno przyjecie drukéw jak i ich pobieranie.

Arkusze drukéw sg przechowywane w szafie aktowej — zamykanej na klucz -
w ktérej znajduje sie sejf zabezpieczony szyfrem. W archiwum Urzedu Stanu
Cywilnego znajduje sie takze czujnik dymu. Urzad Stanu Cywilnego znajduje sie na

pierwszym pietrze — z drzwiami zabezpieczonymi zamkiem patentowym.



Podczas kontroli nie stwierdzono istotnych uchybien.

lll. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz osoby

odpowiedzialne za nieprawidlowosci: nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224), od wystapienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Bozena Kalecinska
Dyrektor Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

(pieczatka i podpis kierownika jednostki kontrolujgcej lub osoby upowaznionej)
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