Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez St : Ministe'rsftwo i
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska ‘ Rozwoju i Technologii

Regulamin naboru ekspertéw do udziatu w wykonywaniu zadan w ramach konkurséw
organizowanych przez

Departament Innowacyjnosci i Polityki Kosmicznej

Ministerstwa Rozwoju i Technologii

§1.

Postanowienia ogdlne

Regulamin naboru ekspertéow do udziatu w wykonywaniu zadan w ramach konkurséw organizowanych
przez Departament Innowacyjnosci i Polityki Kosmicznej Ministerstwa Rozwoju i Technologii, zwany

dalej: ,,Regulaminem”, okresla:

1)
2)
3)
4)
5)

wymagania dla ekspertow;

zasady sktadania Wnioskdéw i aktualizacji Wnioskéw o umieszczenie w Wykazie;
zasady weryfikacji Wnioskéw o umieszczenie w Wykazie;

zasady zawierania umow z ekspertami;

sposdb prowadzenia i aktualizacji Wykazu.

§2.

Definicje

Skréty i pojecia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

DIN — Departament Innowacyjnosci i Polityki Kosmicznej w Ministerstwie Rozwoju i Technologii;

specjalizacja - specjalizacja objeta Programem, w ramach ktérego dokonywany jest wybér projektu;

spis specjalizacji stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

ekspert —osoba, ktéra spetnita wymogi oceny w naborze dla ekspertdw i zostata wpisana do Wykazu;

funkcja — funkcja objeta Programem, w ramach ktérej dokonywany jest wybér projektu inkubacja /
akceleracja / transfer technologii z nauki do biznesu / udostepnianie infrastruktury

kandydat — osoba, ktéra ztozyta Wniosek o umieszczenie w Wykazie

Komisja kwalifikacyjna — zespdt powotany do weryfikacji spetniania przez kandydatéow wymogow

wyboru ekspertow i wpisu do Wykazu;

MFiG — Minister Finanséw i Gospodarki;

MRIT — Ministerstwo Rozwoju i Technologii;

Umowa ramowa — umowa zawierana pomiedzy ekspertem a MFiG regulujgca prawa i obowigzki

stron, ktérej wzdér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

10) Ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1733, z pdzn. zm.);

11) Whniosek — formularz zgtoszeniowy o umieszczenie w Wykazie ekspertdw sktadany na adres e-mail:

eksperci@mrit.gov.pl, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

12) wniosek o dofinansowanie — wniosek podlegajgcy ocenie w ramach pracy eksperta, sktadany w

odpowiedzi na Programy ogtaszane przez MFiG;

13) Wykaz — wykaz ekspertéw, o ktérym mowa w art. 81 Ustawy, prowadzony przez MFiG.
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§3.

Wymagania dla ekspertow

1. Do Wykazu moze zosta¢ wpisana osoba fizyczna, ktdra spetnia wszystkie ponizsze wymogi:

a) korzysta z petni praw publicznych,

b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

c) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

d) posiada wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia w zakresie:
- funkcji, do ktérej aplikuje (tj. inkubacja / akceleracja / transfer technologii z nauki do
biznesu / udostepnianie infrastruktury) i/lub
- specjalizacji, do ktdrej aplikuje zgodnie z lista stanowigcg zatacznik nr 1 do
Regulaminu,

e) oswiadczyta, ze zapoznata sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia oraz
zobowiazuje sie do ich stosowania,

f) ztozyta dokumenty wymagane na podstawie Regulaminu,

g) spetnia kryteria wyboru ekspertéw okreslone w zataczniku nr 4 do Regulaminu,

h) zostata pozytywnie oceniona przez Komisje kwalifikacyjng za posrednictwem karty
stanowigcej zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

2. Oswiadczenia dotyczgce spetniania wymogdw okreslonych w ust. 1 lit. a-c oraz w zakresie
prawdziwosci i zgodnosci z prawdg dokumentéw sktadanych w odniesieniu do wymogoéw
okreslonych w ust. 1 lit. d, sktadane sg przez eksperta pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych oswiadczen — zgodnie z zatgcznikiem nr 6a do Regulaminu.

§4.
Zasady sktadania Wnioskéw

1. Nabér Whnioskédw prowadzony jest w ramach funkcji okreslonych w Regulaminie lub
specjalizacji, ktorych spis stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu. Nabér bedzie trwat od 10
kwietnia do 24 kwietnia 2026 r., a po tym terminie w trybie ciggtlym podzielonym na
dwutygodniowe rundy do odwofania.

2. W naborze ekspertéw mogg braé udziat zaréwno obywatele polscy, jak i cudzoziemcy, z
zastrzezeniem, ze korespondencja w ramach naboru jest prowadzona w jezyku polskim.

3. Whniosek wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie kryteriow okreslonych w zataczniku nr 4 do Regulaminu,
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest sktadany w formie elektronicznej
na adres e-mail: eksperci@mrit.gov.pl; w tytule e-maila nalezy wskazaé imie i nazwisko
kandydata, a nastepnie podac: ,— nabdr ekspertéw MRIT”.

4. We Whniosku powinna zosta¢ wskazana co najmniej jedna funkcja lub specjalizacja, w ktérej
kandydat posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie i wymagane uprawnienia.



mailto:eksperci@mrit.gov.pl

1.

3.

4.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

= Ministerstwo
" Rozwoju i Technologii

§5.
Zasady aktualizacji Wniosku

Ekspert ma prawo do aktualizacji Wniosku wytgcznie w nastepujacych celach lub przypadkach:

1) aktualizacji danych dotyczacych posiadanego doswiadczenia, jesli zmiany te nastgpity

po dniu ztozenia Wniosku (np. uzyskanie dodatkowych uprawnien, odebranie
dyplomow, poswiadczen, itp.),

2) zmiany lub rozszerzenia jego danych w Wykazie o dodatkowe specjalizacje (w tym
przypadku jest konieczne przedtozenie dokumentdéw potwierdzajgcych pozyskanie
nowej wiedzy i/lub doswiadczenia),

3) usuniecia specjalizacji, w zakresie ktérej ekspert zostat wpisany do Wykazu,

4) zmiany danych kontaktowych.

Ekspert, u ktérego wystgpity przestanki wymienione w ust. 1, zobowigzany jest do przekazania
MFiG aktualizacji Wniosku.

W przypadku aktualizacji Wniosku wymagajgcej ponownej weryfikacji spetnienia przez
eksperta kryteriéw wyboru, Komisja kwalifikacyjna dokonuje takiej weryfikacji zgodnie z
Regulaminem obowigzujgcym na dzien ztozenia aktualizacji Wniosku.

Ekspert sktada aktualizacje Wniosku zgodnie z procedurg opisang w § 4 ust. 3.

Ekspert zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé MFIG o wszelkich okolicznosciach
powodujgcych ustanie ktérejkolwiek z przestanek wpisania go do Wykazu.

§6.
Komisja kwalifikacyjna

Komisja kwalifikacyjna powotywana jest przez Ministra wtasciwego ds. gospodarki.
W skfad Komisji kwalifikacyjnej wchodza:

a. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej - dyrektor lub zastepca dyrektora DIN w MRIT,
lub osoba przez niego wyznaczona;

b. pozostali cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej — pracownicy DIN w MRIT wyznaczeni do
tej roli przez dyrektora lub zastepce dyrektora DIN w MRIT;

c. Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej — pracownik DIN w MRIT wyznaczany do tej roli przez
Przewodniczgcego Komisji kwalifikacyjne;.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji kwalifikacyjnej nalezy w szczegélnosci:

a. dbanie o zgodnos¢ pracy Komisji kwalifikacyjnej z Regulaminem;

b. kierowanie pracami Komisji kwalifikacyjnej;

c. zwotywanie posiedzen Komisji kwalifikacyjnej;

d. zatwierdzanie kart oceny, ktérych wzdr stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu i
protokotéw z wynikami;
reprezentowanie Komisji kwalifikacyjnej;

o

f. udzielanie informacji ministrowi wtasciwemu ds. gospodarki na temat prac Komisji
kwalifikacyjnej i przebiegu naboru;
g. podejmowanie rozstrzygnie¢ w sprawach nieuregulowanych postanowieniami
Regulaminu.
Do zadan cztonkéw Komisji kwalifikacyjnej nalezy:
a. dokonanie oceny Wnioskow;
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b. wypetnienie kart oceny, ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Do zadan Sekretarza Komisji kwalifikacyjnej nalezy:
a. prowadzenie korespondencji z kandydatami;
b. przygotowywanie niezbednych dokumentéw;
¢. dokumentowanie prac Komisji kwalifikacyjnej, w tym udziat w jej posiedzeniach oraz
przygotowywanie protokotéw z posiedzen Komisji kwalifikacyjnej.
Cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej nie mogg by¢ zwigzani z kandydatem stosunkiem osobistym
ani stuzbowym takiego rodzaju, ze mogtoby to wywotaé¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.
W przypadku konfliktu interesédw, cztonek Komisji kwalifikacyjnej jest zobowigzany do
niezwtocznego przekazania pisemnie Przewodniczemu Komisji kwalifikacyjnej informacji o
konflikcie intereséw lub o okolicznosciach, ktére mogg stanowié konflikt intereséw i do
wytaczenia z prac Komisji kwalifikacyjnej. Zdarzenie zostaje odnotowane w protokole prac
Komisji kwalifikacyjnej.

§7.
Ocena Whnioskow (w tym ich aktualizacji)

Ocena i/lub aktualizacja Wniosku dokonywana jest zgodnie z Regulaminem obowigzujgcym na
dzien ztozenia Wniosku lub jego aktualizacji.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 1, jest dokonywana w terminie 21 dni kalendarzowych od
zakonczenia naboru lub ztozenia aktualizacji.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana jest przez wskazanego przez Przewodniczgcego
cztonka Komisji kwalifikacyjnej.

W trakcie weryfikacji w zakresie kryteridow, o ktérych mowa w zataczniku nr 4 do Regulaminu,
Komisja kwalifikacyjna moze wezwaé do uzupetnienia lub poprawy ztozonego Whniosku lub
jego aktualizacji.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawy Wniosku lub jego aktualizacji kierowane jest na adres
poczty elektronicznej wskazany we Whniosku. Uzupetnienie lub poprawa Whniosku musi
nastgpi¢ w terminie i zakresie wskazanym w wezwaniu, pod rygorem negatywnej oceny
Whniosku.

Ocenie podlegajg Wnioski, ich aktualizacje, uzupetnienia oraz poprawki przestane na adres e-
mail: eksperci@mrit.gov.pl.

Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej sporzadza protokdt z oceny Wnioskéw.

MFiG kieruje catos¢ korespondencji, w tym dotyczgcej wyniku oceny Wniosku lub aktualizacji

Whiosku, na adres poczty elektronicznej wskazany we Whniosku. Kandydat zobowigzany jest
do wskazania prywatnego adresu e-mail. Nie dopuszcza sie wskazywania adreséw e-mail
stuzbowych.

Wynik oceny przeprowadzonej przez Komisje kwalifikacyjng jest ostateczny. Kandydatowi nie
przystuguje prawo do whniesienia srodkdw odwotawczych.

§8.
Prowadzenie Wykazu

MFiG prowadzi Wykaz i na biezaco go aktualizuje w zakresie zmiany (aktualizacji) danych
eksperta lub wykreslenia eksperta z Wykazu.
Wykaz zawiera m.in.:

1) imie i nazwisko eksperta,
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2) adres poczty elektronicznej eksperta,
3) wskazanie specjalizacji lub funkcji, w ktérej ekspert ma wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub uprawnienia;

4) numer ID eksperta nadawany przez MFiG.
Wykreslenie eksperta z Wykazu nastepuje na jego wniosek lub gdy nie bedzie wobec niego
spetniona ktérakolwiek z przestanek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, lub w
przypadku, o ktdrym mowa w § 10 ust. 4 Regulaminu, lub w razie powziecia przez MFiG
informacji o innych niewymienionych w Regulaminie okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
petnienie funkcji eksperta i Swiadczenia przez niego ustug eksperckich w sposéb bezstronny,
niezalezny lub rzetelny.
Ekspert zobowigzany jest powiadomi¢ MFiG drogg elektroniczng poprzez przestanie informacji
na adres poczty elektronicznej: eksperci@mrit.gov.pl o kazdej zmianie danych, o ktérych
mowa w ust. 2 w terminie 5 dni roboczych od dnia zaistnienia tej zmiany lub zmianie
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3.

§9.
Zawieranie umow z ekspertami

Udziat eksperta w wykonywaniu zadan dla MFiG odbywa sie na podstawie zawartej Umowy
ramowe;j.

Umowa ramowa zawierana jest w formie elektronicznej po wpisaniu eksperta do Wykazu.
Umowa ramowa okreSla w szczegdlnosci zakres obowigzkdow eksperta, w tym obowigzek
informowania MFiG o wszystkich okolicznosciach, ktdre mogg budzi¢ watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

Wraz z Umowa ramowg zawierana jest umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktérej wzér stanowi zatgcznik nr7 do Regulaminu.

W przypadku nieprzedtozenia przez eksperta wymaganych dokumentow lub oswiadczen
niezbednych do zawarcia Umowy ramowej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
wezwania przez MFiG do ztozenia przedmiotowych dokumentéw, MFiG moze odstgpi¢ od
podpisania umowy z ekspertem oraz wykresli¢ eksperta z Wykazu.

Zmiana Regulaminu nie wymaga zmiany Umowy ramowej.

§ 10.
Zmiany Regulaminu

MPFiG zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu. Zmieniony Regulamin publikowany jest na
stronie internetowej MRIiT.

W przypadku zmiany Regulaminu, do Whnioskdw lub ich aktualizacji bedacych w trakcie
weryfikacji ma zastosowanie wersja Regulaminu obowigzujgca w dniu ztozenia Wniosku lub
aktualizacji Wniosku.

§11.

Przetwarzanie danych osobowych i ochrona danych osobowych
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Administratorem danych kandydatéw i ekspertéw jest MFiG jako minister wtasciwy ds.
gospodarki.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych umieszczona zostata na wzorze formularza
zgtoszeniowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§12.

Zataczniki

Nastepujace zataczniki stanowig czes¢ Regulaminu:

1
2

U b W

)
)
)
)
)
)

()

Zatacznik nr 1 — Lista specjalizacji

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy ramowej Swiadczenia ustug eksperckich;

Zatgcznik nr 3 — Wzér formularza zgtoszeniowego;

Zatgcznik nr 4 — Kryteria wyboru ekspertow;

Zatgcznik nr 5 — Karta oceny Eksperta przed wpisaniem do Wykazu (arkusz oceny);

Zatgcznik nr 6a — Wzor oswiadczenia dotyczacego spetniania wymogdéw oraz w zakresie
prawdziwosci i zgodnosci z prawdg dokumentdéw sktadanych w odniesieniu do wymogow;
Zatgcznik nr 6b — Wzér oswiadczenia oraz zobowigzania kandydata;

Zatgcznik nr 7 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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