PO IA 021/ 49/15

ZARZADZENIE Nr 49/15
Prokuratora Okregowego w Kro$nie
z dnia 5 listopada 2015 r.
w sprawie zasad zwrotu kosztéw podrozy
oraz zwrotu utraconego zarobku lub dochodu
swiadkom i osobom im towarzyszacym, bieglym, tltumaczom
I specjalistom nie bedacym funkcjonariuszami organéw procesowych
W zwiazku z prowadzonym postepowaniem przygotowawczym
W Prokuraturze Okregowej w Krosnie.

Na podstawie art. 618a - 618] ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 ze zm.) oraz zapiséw rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2013, poz. 167) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Postanowienia ogolne

1. Swiadkowi oraz osobie towarzyszacej, jezeli $wiadek nie moze stawi¢ si¢ na
wezwanie prokuratora bez opieki takiej osoby, bieglemu, thumaczowi i
specjaliscie nie bedacemu funkcjonariuszem organéw procesowych, ktérzy
stawili si¢ na wezwanie prokuratora przystuguje:

a) zwrot kosztow podrézy z miejsca zamieszkania do miejsca wykonywania
czynnos$ci postepowania na wezwanie organu prowadzacego czynnosci
przygotowawcze — w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych i
celowych kosztow przejazdu;

b) zwrot kosztow noclegu oraz utrzymania w miejscu wykonywania czynno$ci
postepowania w wysokosci nalezycie wykazanej, racjonalnej i celowej,

c) zwrot zarobku lub utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na
wezwanie prokuratora.

2. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 przyznaje si¢ na wniosek. Wzor wniosku
stanowi zatqcznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

3. Wniosek o przyznanie nalezno$ci sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pismie
w terminie zawitym 3 dni od dnia zakonczenia czynnos$ci z udziatem osoby
uprawnionej do tych czynnosci — pod rygorem utraty prawa do tych naleznosci.

4. Osoba uprawniona powinna zosta¢ pouczona o prawie i sposobie zgloszenia
wniosku o zwrot naleznos$ci oraz o skutkach niezachowania  terminu
wskazanego w ust. 3.

§2
Koszty podrézy i utrzymania

1. Za koszty podroézy uznaje si¢ Kkoszty przejazdu s$rodkami komunikacji
publicznej (koleja, autobusem) w klasie najnizszej, w braku za$ takiego srodka
— koszty przejazdu najtanszym z dostgpnych s$rodkéw lokomocji. Zwrot



kosztéow nastepuje w wysokosci faktycznie poniesionej, udokumentowanej
biletami.

. Gorng granice naleznosci za odbyta podrdéz stanowi wysokos$¢ kosztow
przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowe]j jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy shuzbowej na
obszarze kraju.

. W przypadku braku biletu dokumentujacego koszt przejazdu wnioskodawca
sktada pisemne oswiadczenie 0 dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania. W tej sytuacji organ wzywajacy dokonuje weryfikacji ceny
biletu w oparciu o informacj¢ uzyskang bezposrednio u przewoznika lub na
podstawie informacji publicznie dostepne;.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci W sytuacji braku mozliwosci
stawiennictwa na okreslong godzing przy uzyciu srodka komunikacji publicznej
przystuguje zwrot kosztow przejazdu prywatnym samochodem osobowym w
kwocie stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow 1 stawki za jeden
kilometr (podréz tam i z powrotem), ktoéra okresla prokuratura w oparciu 0
obowigzujace W tym zakresie przepisy;

. Goérng granice stosowane] stawki za 1 km okresla Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli 1 motorowerow niebedacych wilasnosciag
pracodawcy (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r. Nr 27 poz. 271 ze zm.).

. Odlegtos¢ pomigdzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalne;j
trasy przejazdu publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl.

. W przypadku przejazdu kilku oséb jednym samochodem zwrot kosztow
podrézy przystuguje tylko jednej osobie.

. Okreslenia rzeczywistych kosztow przejazdu samochodem prywatnym oraz
kosztow noclegu 1 utrzymania dokonuje kazdorazowo prokurator prowadzacy
postepowanie przygotowawcze, oceniajagc racjonalnos¢ 1 celowos¢ tych
kosztoéw, kierujac si¢ przy tej ocenie zasadami doswiadczenia zyciowego.

§3
Zwrot zarobku lub utraconego dochodu
. W celu uzyskania zwrotu utraconego zarobku, wraz z wnioskiem o0 wypflate
rekompensaty pieni¢znej z tego tytulu nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie od
pracodawcy okreslajagce wysokos¢ utraconego wynagrodzenia za czas tego
zwolnienia. Wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia.
. Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w przypadku zgloszenia wniosku o
zwrot utraconego dochodu winny przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.
. Goérna granice nalezno$ci z tytulu utraconego zarobku lub dochodu, stanowi
rownowarto$¢ 4,6% kwoty bazowej dla oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe, ktorej wysoko$¢, ustalona wg odrebnych zasad, okresla
ustawa budzetowa. W przypadku, gdy ogloszenie ustawy budzetowej nastapi po
dniu 1 stycznia roku, ktorego dotyczy ustawa budzetowa, podstawe obliczenia
naleznosci za okres od 1 stycznia do dnia ogloszenia ustawy budzetowe]



http://www.maps.google.pl/

stanowi kwota bazowa w wysokosci obowigzujacej w grudniu roku
poprzedniego.
§4
Postanowienia koncowe

. We wniosku o przyznanie naleznosci i1 zaswiadczeniach nalezy wpisaé
sygnaturg sprawy wskazang na wezwaniu.

. Jezeli wnioskodawca wnosi o przyznanie naleznosci w formie bezgotoéwkowej
winien wskaza¢ we wniosku numer rachunku bankowego.

. W przypadku wezwania na ten sam dzien w kilku sprawach zwrot ww.
naleznosci przyznaje si¢ tylko raz.

. Naleznosci przyznane na zasadach okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu nie
przystuguja $wiadkowi zatrudnionemu w organach wladzy publicznej, jezeli
swiadek powotany zostal do zeznawania w zwigzku z tym zatrudnieniem. W
tym przypadku swiadkowi stuzy prawo do naleznosci na zasadach okreslonych
w przepisach regulujacych wysoko$s¢ 1 warunki wustalania nalezno$ci
przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na
terenie kraju.

. Wyplata naleznos$ci bieglemu/ §wiadkowi nastepuje na podstawie ,,Zestawienia
naleznosci $§wiadkowi — biegtemu — thumaczowi” (Zatacznik do postanowienia
MS/P Post 28) zatwierdzonego przez prokuratora prowadzacego postepowanie
przygotowawcze.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 listopada 2015 r.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 12/09 z dnia 1 maja 2009 r. w sprawie naleznosci
biegltych i $wiadkdbw w postgpowaniu przygotowawczym w Prokuraturze
Okregowej w Krosnie

Prokurator Okregowy

Cezary Pelczarski

Do wiadomo&ci:

1) Prokuratorzy i pracownicy sekretariatow wszystkich jednostek organizacyjnych
Prokuratury Okrggowej w Krosnie,

2) Wydziat BA w/m,




