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Informacje ogólne:
1. Sprawozdanie FENG wypełnia Wykonawca projektu, a w przypadku konsorcjum jego Lider, który jest zobowiązany do zebrania informacji od poszczególnych podmiotów uczestniczących w realizacji i wdrażaniu wyników projektu.
2. Sprawozdanie FENG należy wypełnić zgodnie z instrukcją zawartą poniżej, w przypadku pytań lub wątpliwości należy skontaktować się z opiekunem projektu.
3. Sprawozdanie FENG należy przesłać w terminie do 30 dni od daty wdrożenia[footnoteRef:1]. [1:  Projekty z pięcioletnim terminem wdrożenia - w przypadku wdrożenia wyników projektu przed upływem 5 lat od zakończenia Projektu (w zakresie prac B+R) Sprawozdanie składane jest przez Beneficjenta po wywiązaniu się ze wszystkich zobowiązań, w tym z szerokiego rozpowszechniania, informacji o efektach społeczno-gospodarczych i osiągnięciu wartości docelowych wskaźników rezultatu, nie później jednak niż w ciągu 30 dni po upływie 5 lat od zakończenia Projektu (w zakresie prac B+R).
Projekty z trzyletnim terminem wdrożenia - w przypadku wdrożenia wyników projektu przed upływem 3 lat od zakończenia Projektu (w zakresie prac B+R) Sprawozdanie składane jest przez Beneficjenta po wywiązaniu się ze wszystkich zobowiązań, w tym z szerokiego rozpowszechniania, informacji o efektach społeczno-gospodarczych i osiągnięciu wartości docelowych wskaźników rezultatu, nie później jednak niż w ciągu 30 dni po upływie 3 lat od zakończenia Projektu (w zakresie prac B+R).] 

4. Należy wypełniać zgodnie z posiadanymi informacjami na dzień jego wypełnienia. 
5. Sprawozdanie FENG należy przesłać za pośrednictwem systemu elektronicznego.
6. Sprawozdanie FENG powinno być podpisane przez upoważnione osoby (zgodnie z reprezentacją KRS/pełnomocnictwem).
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	Tytuł projektu
1. Należy wpisać pełen tytuł projektu w brzmieniu zawartym w umowie o dofinansowanie projektu.


	Numer Umowy
1. Należy wpisać pełen numer umowy projektu w brzmieniu zawartym w umowie o dofinansowanie projektu.

	

	1.1. Okres raportowania

	Data początku okresu raportowania
1. Należy wpisać dzień w którym podjęto działanie zmierzające do wdrożenia.
2. Datę należy wpisać w formacie DD-MM-RRRR.


	Data końca okresu raportowania
1. Należy wpisać datę zakończenia wdrożenia.
2. Datę należy wpisać w formacie DD-MM-RRRR.


	Data sporządzenia raportu 
1. Należy wpisać datę sporządzenia raportu do NCBR.
2. Datę należy wpisać w formacie DD-MM-RRRR.

	 

	1.2. Kierownik projektu

	Imię Nazwisko
1. Należy podać dane dot. kierownika projektu, tj. osoby, która pełniła tę funkcję w czasie realizacji projektu i przygotowała raport końcowy z projektu. Jeśli kierownik projektu zmieniał się w czasie jego realizacji należy podać informacje dot. ostatniej osoby, która pełniła tę funkcję.


	Nr telefonu kontaktowego
1. Należy podać aktualny numer telefonu do kierownika projektu.
2. Numer należy podać w postaci 9 cyfr nieoddzielonych spacjami czy myślnikami tj. XXXXXXXXX.
3. W przypadki podawania numeru stacjonarnego proszę podać też numer kierunkowy.

	e-mail
1. Należy podać aktualny e-mail osoby, która jako ostania pełniła tę funkcję.

	 

	1.3.  Osoba odpowiedzialna za sporządzenie raportu i oświadczenie o zgodności informacji zawartych w raporcie ze stanem faktycznym

	Świadomy odpowiedzialności wynikającej w szczególności z art. 271 kk oświadczam, że informacje zawarte w niniejszym raporcie są zgodne ze stanem faktycznym
1. Należy wybrać jedną z opcji pola wyboru: TAK/NIE.

	Imię Nazwisko
1. Należy podać imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za sporządzenie raportu z wdrożenia.

	

	nr telefonu kontaktowego
1. Należy podać aktualny numer telefonu do osoby sporządzającej raport.
2. Numer należy podać w postaci 9 cyfr nieoddzielonych spacjami czy myślnikami tj. XXXXXXXXX.
3. W przypadki podawania numeru stacjonarnego proszę podać też numer kierunkowy.


	e-mail
1. Należy podać aktualny e-mail osoby, która sporządziła raport.


	adres przechowywania dokumentacji projektowej
1. Należy podać aktualny adres przechowywania dokumentacji projektowej.



	1.4.  Streszczenie wdrożenia wyników projektu

	1. Należy wskazać właściwe, wybierając z listy rozwijanej,

	1.5.  Streszczenie wdrożenia wyników projektu

	1. Należy streścić sposób oraz efekty wdrożenia wyników projektu.
2. Opis powinien liczyć max. 1000 znaków ze spacjami i znakami interpunkcyjnymi.
3. Należy podać informacje, które mogą zostać rozpowszechnione przez NCBR. NCBR zastrzega sobie prawo do upowszechniania streszczenia projektu wraz z nazwą projektu na wszelakich polach eksploatacji, we wszystkich wykorzystywanych kanałach komunikacji bez ograniczenia terytorialnego i czasowego.
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	2. Wdrożenie wyników projektu  

	Czy wyniki projektu wdrożono do praktyki?
1. Należy wybrać jedną z opcji: TAK/NIE.
2. W przypadku zaznaczenia opcji NIE, należy  wypełnić pkt. 4.4.i 4.5.


	Czy rezultaty prac wdrożeniowych są zgodne z planowanymi?
1. Należy wybrać jedną z opcji: TAK/NIE/NIE DOTYCZY.
2. W przypadku zaznaczenia opcji NIE, należy  wypełnić pkt. 4.6.




	2.1. Wykonawcy
1. Należy podać następujące informacje o każdym z wykonawców projektu. Przez Wykonawców należy rozumieć Lidera projektu oraz Współwykonawców.
2. Informacje dot. danego podmiotu powinny znajdować się w kolejnych wierszach.


	Nazwa wykonawcy
	Należy podać pełną nazwę wykonawcy.

	NIP
	Należy podać NIP w formacie XXX-XXX-XX-XX.

	Typ Wykonawcy/Beneficjenta
	Należy wybrać czy Podmiot jest Jednostką Naukową, mikro lub małym przedsiębiorcą, średnim przedsiębiorcą, dużym przedsiębiorcą 

	Status  wykonawcy
	Należy wybrać jedną z dostępnych opcji: LIDER/WSPÓŁWYKONAWCA.


	Czy wykonawca wdrażał rezultaty projektu
	Należy wybrać jedną z opcji: TAK/NIE.

	
	




	2.2. Podmioty niebędące wykonawcami, a wdrażające rezultaty projektu
1. Należy podać informacje o każdym z podmiotów wdrażających rezultaty projektu i niebędących wykonawcami projektu. Informacje dot. danego podmiotu powinny znajdować się w kolejnych wierszach.
2. W przypadku braku takich podmiotów należy wpisać – NIE DOTYCZY w pierwszym wierszu w pozycji Nazwa podmiotu, pozostałe pola należy pozostawić puste.


	Nazwa podmiotu
	Należy podać pełną nazwę podmiotu.

	NIP
	Należy podać NIP w formacie XXX-XXX-XX-XX.

	Podmiot  prawa polskiego/ Podmiot prawa obcego 
	Należy wybrać jedną z opcji:
1. PODMIOT PRAWA POLSKIEGO
2. PODMIOT PRAWA OBCEGO.


	Status  podmiotu 
	 
	Należy wybrać jedną z opcji:
1. PODMIOT, KTÓRY NABYŁ PRAWA DO REZULTATÓW PROJEKTU
2. NABYWCA LICENCJI/KNOW-HOW
3. PODMIOT DO KTÓREGO WNIESIONO PRAWA DO REZULTATÓW PROJEKTU/PRAWA WŁASNOŚCI INTELEKTUALNEJ APORTEM
4. INNY.

	
	inny (jaki?)
	 Kolumnę INNY należy wypełnić tylko w przypadku wybrania w poprzedniej kolumnie opcji INNY; w innych przypadkach pole powinno zostać puste.
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	3. Efekty projektu
3.1 Ogólna charakterystyka rezultatów projektu

1. Dla każdego z rodzaju rezultatu wymienionych w pierwszej kolumnie należy wybrać czy wystąpił on w projekcie, którego dotyczy raport. Należy wybrać opcję TAK - jeśli wystąpił lub NIE – jeśli nie wystąpił.
2. W przypadku wybrania opcji inne w wierszu poniżej należy wskazać opis innych rezultatów projektu max 600 znaków.
3. Opis powinien liczyć max. 600 znaków ze spacjami.


	3.2 Opis wdrożenia/praktycznego zastosowania wyników projektów. 


1. Jeżeli w wyniku podjętych działań doszło do wdrożenia należy opisać wdrożenie uwzględniając sytuację rynkową w momencie opracowywania raportu oraz zdiagnozować aktualną sytuację przedsiębiorstwa na rynku, co się zmieniło w wyniku zrealizowanego projektu w stosunku do informacji przedstawionej we wniosku o dofinansowanie/ umowie oraz podać opis planów rynkowych w okresie do  końca okresu trwałości projektu- jeśli dotyczy (max. 4000 znaków). 
Wymogi dotyczące wdrożenia są szczegółowo określone we wzorze umowy o dofinansowanie oraz określone we wniosku o dofinansowanie

	3.3. Efekty zewnętrzne
1. Dla każdego ze wskazanych obszarów w pierwszej kolumnie należy wybrać TAK/NIE wskazując czy realizacja projektu przełożyła się na wskazany obszar czy nie.
2. Jeżeli wskazano TAK w którymkolwiek ze wskazanych obszarów należy opisać efekty dla tego obszaru z uwzględnieniem grupy społecznej która osiągnęła korzyść z efektów realizacji projektu.

	3.4. 3.5 Przyczyny niewdrożenia wyników projektu 

	1. Należy zaznaczyć które ze wskazanych przyczyn niewdrożenia wyników projektu wystąpiły w przypadku projektu.
2. Należy opisać powody, które spowodowały, że Beneficjent zrezygnował z wdrożenia wyników prac B+R do działalności gospodarczej.
3. Opis powinien zawierać max. 2000 znaków W przypadku wyboru przyczyny „inne” należy wskazać jaka przyczyna nastąpiła.
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4.  Wskaźniki

1. Dane należy podać wg stanu na dzień zakończenia okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz Data końca okresu raportowania.
2. Należy podawać wartości wskaźników licząc od początku realizacji projektu za wyjątkiem wskaźnika dot. zatrudnienia.
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	5.  5.1 Zbiorcze dane finansowe projektu
1. Dane należy podawać w tys. zł.
2. Należy podać zdane zgodne ze stanem na dzień wypełniania raportu z wdrożenia

	Całkowite nakłady na realizację projektu (wraz z dofinansowaniem) [tys.  zł]
	1. Należy podać realne kwoty wydatkowane na realizację projektu oraz wdrożenie jego wyników; nakłady te obejmują dofinansowanie oraz koszty własne poniesione na realizację i wdrożenie wyników projektu.
2. Dane należy podawać w tys. zł.
3. Dane powinny dotyczyć okresu realizacji projektu oraz okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania.

	Całkowite koszty wdrożenia rezultatów projektu [tys. zł ]
	1. Należy podać realne kwoty wydatkowane na wdrożenie wyników projektu
2. Dane należy podawać w tys. zł.
3. Dane powinny dotyczyć okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania.  

	Całkowite przychody netto ze sprzedaży rezultatów projektu  [tys. zł]
	1. Należy podać całkowitą wartość sprzedaży netto (bez podatku od towarów i usług) dot. rezultatów projektu
2. Dane należy podać za okres podany w tabeli 1.1. Okres raportowania.
3. Dane należy podawać w tys. zł.

	Całkowity dochód netto ze sprzedaży rezultatów projektu [tys. zł]
	1. Należy podać całkowity dochód ze sprzedaży rezultatów projektu
2. Dane należy podać za okres podany w tabeli 1.1. Okres raportowania
3. Dane należy podawać w tys. zł. 

	Zatrudnienie będące wynikiem realizacji lub wdrożenia rezultatów projektu [liczba etatów]
	1. W poniższej tabeli łącznie dla całego projektu należy wskazać dane dot. zatrudnienia w wszystkich podmiotach realizujących/wdrażających rezultaty projektu.
2. Dane należy podać wg stanu na ostatni dzień ostatniego pełnego roku finansowego zakończonego przed wdrożeniem; należy podać dane zgodne ze stanem ze sprawozdania finansowego w danym roku.
3. Do zatrudnionych zalicza się
a. Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) 
b. na czas określony (w tym zatrudnione sezonowo i dorywczo) i nieokreślony w pełnym i niepełnym wymiar ze czasu pracy, które daną jednostkę określają jako główne miejsce pracy
 Do zatrudnionych nie zalicza się m.in.: 
1. osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło;
2. osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego;
3. uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub dyplomowe;
4. osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);
5. osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);
6. osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych;
7. osób odbywających zasadniczą służbę wojskową;
8. pracodawców i pracujących na własny rachunek;
9. agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych;
10. osób wykonujących pracę nakładczą;
11. członków spółdzielni produkcji rolniczej.

4. Definicja zatrudnienia jest zgodna z wytycznymi GUS zamieszczonymi w objaśnieniach do formularza PNT-01

	

	5.2.  Źródła finansowania prac wdrożeniowych
1. Dla każdego wymienionego źródła finansowania wdrożenia należy wybrać jedną opcję:
a. TAK- jeśli finansowało ono wdrożenie
b. NIE – jeśli nie zostało wykorzystane do finansowania wdrożenia.
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	6 - 6.1  Produkty, usługi lub procesy będące rezultatem realizacji projektu
1. Należy podać informacje o produktach, usługach lub procesach, które powstały w wyniku realizacji projekty.
2. Każdy rezultat (produkt/usługa/proces) należy opisać w oddzielnej kolumnie, a w kolejnych wierszach udzielić szczegółowych informacji na jego temat wg poniższych pytań:
                                                                                                                                                                                                            

	Kategoria [produkt/usługa/proces]
	Należy wybrać jedną z opcji:
1. PRODUKT
2. USŁUGA
3. PROCES.
 

	Nazwa 
	Należy wpisać nazwę rezultatu. 

	Krótki opis
	1. Należy opisać ww. rezultat
2. Opis powinien liczyć max. 600 ze spacjami.

	Oszacowanie wartości  uzyskanego efektu ekonomicznego w okresie raportowania [w tys. zł] (dotyczy innowacji procesowych)
	1. Jeśli w wierszu Kategoria produktu wybrano PROCES, należy podać oszacowaną wartość oszczędności lub zysku uzyskaną dzięki wprowadzeniu tego procesu.
2. Wartość należy podać na dzień zakończenia okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz Data końca okresu raportowania.
3. Wartość należy podać w tys. zł.4. Jeśli w wierszu Kategoria produktu wybrano PRODUKT lub USŁUGA, należy wpisać NIE DOTYCZY.

	Produkt/usługa/proces: nowy/ulepszony 
	 Należy wybrać jedną z opcji:
1. NOWY – jeśli rezultat nie istniał przed realizacją projektu,
2. ULEPSZONY – jeśli rezultat istniał przed realizacją projektu, a w czasie jego realizacji zostały poprawione jego parametry, efektywność etc.


	Stopień innowacyjności 
	Innowacja na skalę światową
	1. Należy wybrać jeden z rodzajów innowacyjności, który najlepiej określa poziom innowacyjności danego rezultatu projektu.  
2. Należy wybrać jedną z opcji:
a. INNOWACJA NA SKALĘ ŚWIATOWĄ
b. INNOWACJA NA SKALĘ RYNKU, NA KTÓRYM OFEROWANY JEST PRODUKT
c. INNOWACJA NA SKALĘ JEDNOSTKI WDRAŻAJĄCEJ
d. BRAK INNOWACJI
3. Wyboru należy dokonać przez zaznaczenie odpowiedniej opcji.


	
	Innowacja na skalę rynku, na którym oferowany jest produkt 
	

	
	Innowacja na skalę jednostki wdrażającej
	

	
	Brak innowacji
	

	Komercjalizacja bezpośrednia
	Komercjalizacja samodzielna
	 Należy wskazać jedną z form komercjalizacji 


	
	Sprzedaż wyników prac B+R
	 Należy wskazać formę sprzedaży prac.


	
	Udzielenie licencji na wyniki prac B+R
	Licencja wyłączna 
	1. Należy podać liczbę licencji wyłącznych udzielonych unikalnym podmiotom.


	
	
	Licencja niewyłączna 
	1.  Należy podać liczbę licencji niewyłącznych udzielonych unikalnym podmiotom.


	
	
	Licencja pełna  
	1. Należy podać liczbę licencji pełnych udzielonych unikalnym podmiotom.


	
	
	Licencja ograniczona 
	1. Należy podać liczbę licencji ograniczonych udzielonych unikalnym podmiotom.


	
	
	Licencja otwarta  
	1. Należy podać liczbę licencji otwartych będących wynikiem projektu.


	
	
	
	

	Komercjalizacja pośrednia
	Utworzenie spółki 
	Wskazać jeżeli wystąpiło

	
	Transfer praw własności intelektualnej do spółki 
	 Wskazać jeżeli wystąpiło

	
	Inna forma komercjalizacji pośredniej
	Jaka? (jeśli dotyczy)
	 Wskazać jeżeli wystąpiło


	
	
	
	Jeśli wybrano opcję:
należy opisać formę komercjalizacji pośredniej, która została zastosowana; 



	6,2. Formy własności ochrony przemysłowej

1. Należy podać informacje o patentach, wzorach użytkowych, wzorach przemysłowych, znakach towarowych lub innych
2. Każdy rezultat należy opisać w oddzielnym wierszu, natomiast w kolumnach uszczegółowić informacje o:
:

		rodzaj
	Należy wybrać z listy jedną z form własności ochrony przemysłowej

	numer identyfikacyjny
	Należy podać numer rodzaju formy ochrony patentowej

	Opis
	1. Należy przedstawić, krótki opis dotyczący wskazanej formy własności ochrony przemysłowej.
2. Opis powinien liczyć max. 600 znaków ze spacjami.

	
	

	Status (wybór z listy)
	1. Należy wybrać z listy jeden ze statusów


	Obszar ochrony patentowej
	Polska
	1. Należy wybrać na jakim obszarze obowiązuje wskazana forma własności ochrony przemysłowej
2. Wyboru należy dokonać przez zaznaczenie odpowiedniej opcji.
3. Można wybrać więcej niż jedną opcję.

	
	UE
	

	
	USA
	

	
	inne kraje
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	7.1 .  Działania podjęte po zakończeniu projektu
1. Dane należy podać wg stanu na dzień zakończenia okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz Data końca okresu raportowania. 
2. Dla wszystkich form działania wskazanych w kolumnie pierwszej należy zaznaczyć TAK lub NIE


	7.2 Kontynuacja projektu przez Wykonawcę

1. Należy wskazać czy jedną z form kontynuacji było prowadzenie innych prac badawczo-rozwojowych w oparciu o wyniki projektu. 
2. Dla wszystkich pytań należy zaznaczyć TAK lub NIE 
3. W przypadku wybrania TAK w wierszu uzasadnienie należy przedstawić, krótki opis dotyczący nowo podjętych prac badawczych lub podjęcia nowych tematów badawczych..
4. Opis powinien liczyć max. 600 znaków ze spacjami.

	7.3 Formy upowszechnienia i promocji 
1. Dane należy podać wg stanu na dzień zakończenia okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz Data końca okresu raportowania. 
2. Dla wszystkich wskazanych form upowszechnienia i promocji należy zaznaczyć TAK lub NIE oraz wskazać liczbę upowszechnień.
3. W przypadku wybrania TAK w wierszu uzasadnienie należy przedstawić, krótki opis dotyczący podjętej formy upowszechnienia wskazując datę wydarzenia lub publikacji, nazwę wydarzenia, publikacji, czasopisma.
4. Opis powinien liczyć max. 400 znaków ze spacjami.



	7.4 Uzyskane nagrody i wyróżnienia związane z wynikami projektu

	1.  Należy podać nagrody i wyróżnienia związane w wynikami projektu.
2. Dane należy podać wg stanu na dzień zakończenia okresu podanego w tabeli 1.1. Okres raportowania, wiersz Data końca okresu raportowania.


	Rok uzyskania nagrody/wyróżnienia
	1. Należy wpisać rok przyznania wyróżnienia/nagrody.
2. Należy w pisać w formacie XXXX.

	Opis/tytuł
	1. Należy opisać rodzaj wyróżnienia.
2. Maksymalny opis powinien zawierać do 600 znaków ze spacjami.
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