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Umowa nr ……………….
zawarta elektronicznie
pomiędzy:
Skarbem Państwa - Ministerstwem Finansów
z siedzibą w Warszawie ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
NIP 526 025 02 74, REGON 000002217
reprezentowanym przez
[bookmark: _Hlk191298985]…………………. - ……………………
działającą na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów 
stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. z 2023 r. poz. 78, z późn. zm.)
zwanym dalej „Zamawiającym”
[bookmark: _Hlk191300344]a
…………………………………………..
z siedzibą w ……………………, ……………………………., 
wpisaną do ………………………………………………………
KRS/CEIDG ……………………………………….
NIP ………………… 
Regon ……………………..
reprezentowaną przez 
…………..........................................................................……………..
zwaną dalej „Wykonawcą”
zwanymi łącznie „Stronami”
§ 1.
Przedmiot Umowy
1. [bookmark: _Hlk192073125][bookmark: _Hlk192071848]Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie w formie zdalnej (online) szkoleń z zakresu zamówień publicznych oraz z zakresu zarządzania projektami.
2. Szkolenia zostaną przeprowadzone z następujących tematów:
1) [bookmark: _Hlk195267120]Zamówienia publiczne;
2) Rozliczanie Projektów Unijnych oraz kwalifikowalność wydatków;
3) Harmonogramowanie i zarządzanie czasem;
4) Zarządzanie projektami.
3. [bookmark: _Hlk191973278]Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej: „OPZ”), stanowi załącznik nr 1 do Umowy nr [•] (dalej „Umowa”).
4. Celem zamówienia jest podniesienie kompetencji pracowników Resortu Finansów (Ministerstwa Finansów, Krajowej Administracji Skarbowej, Centrum Informatyki Resortu Finansów) oraz rozwój ich umiejętności w kluczowych obszarach zarządzania projektami i administracji publicznej, co jest istotne dla efektywnego wykonywania zadań związanych z zarządzaniem i projektowaniem.
5. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)” (Porozumienie nr FERC.02.01-IP.01-0023/23/00) dofinansowanego ze środków UE w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, Działanie FERC.02.01 „Wysoka jakość i dostępność e-usług publicznych”, Priorytet 02 „Zaawansowane usługi cyfrowe”.
§ 2.
Termin wykonania Umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować Przedmiot Umowy o którym mowa w § 1 nie później niż w terminie do 14 grudnia 2025 r. 
2. Wykonawca w terminie 3 dni od zawarcia Umowy, prześle do akceptacji Zamawiającego, na adres poczty elektronicznej szkoleniaCRM@mf.gov.pl harmonogram zawierający terminy realizacji poszczególnych szkoleń (dalej „Harmonogram”).
3. Zamawiający dokona oceny/weryfikacji Harmonogramu w zakresie zgodności terminów z terminarzem uczestników szkoleń i przekaże Wykonawcy informację o jego akceptacji lub zgłosi uwagi, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych, licząc od przedstawienia Harmonogramu przez Wykonawcę.
4. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić uwagi Zamawiającego i przesłać, na adres wskazany w ust. 2, poprawiony Harmonogram,  w terminie 2 dni roboczych, od zgłoszenia uwag przez Zamawiającego.
5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji szkoleń, zgodnie z podpisanym przez Zamawiającego Harmonogramem i Umową. Terminy wynikające z Harmonogramu nie mogą przekraczać terminu, o którym mowa w ust. 1. Przy czym terminy szkoleń nie mogą się nakładać na siebie. 
6. Zmiany Harmonogramu nie powodują konieczności zmiany Umowy i każdorazowo wymagają zgody i akceptacji Zamawiającego.
7. Przez zrealizowanie całego Przedmiotu Umowy, w terminie o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Strony rozumieją wykonanie Przedmiotu Umowy, zgodnie z Umową, przeprowadzenie przez Zamawiającego procedury odbioru szkoleń oraz podpisanie przez Strony Protokołu Odbioru Szkolenia w odniesieniu do każdego z czterech tematów.
§ 3.
Sposób wykonania umowy
1. Na podstawie wskazanych w OPZ zakresów tematów dla każdego ze szkoleń,  Wykonawca opracuje szczegółowy program każdego ze szkoleń i przekaże Zamawiającemu do akceptacji na adres wskazany w § 2 ust. 2. Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania mu propozycji zaakceptuje programy lub zgłosi ewentualne uwagi. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić uwagi Zamawiającego.
2. Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiającego programów szkoleń Wykonawca zobowiązany jest do opracowania materiałów dydaktycznych tj. m. in. prezentacji wykorzystanych przez trenera lub innych przygotowanych przez Wykonawcę materiałów służących przekazaniu wiedzy uczestnikom szkolenia  i przekazania ich do akceptacji Zamawiającego.  Zamawiający w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania propozycji zaakceptuje materiały lub zgłosi ewentualne uwagi. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić uwagi Zamawiającego i przekazać materiały do akceptacji Zamawiającego.
3. Materiały dydaktyczne Wykonawca przekaże Zamawiającemu w wersji elektronicznej, na adres wskazany w § 2 ust. 2, w ich formacie własnym / pierwotnym tj. powiązanym z rodzajem materiału (np. prezentacja, dokumentacja, itd.) – w formatach ogólnie uznanych za powszechnie stosowane do ich wytworzenia i przeglądu, nie wymagające jednak specjalistycznego oprogramowania do ich otworzenia / wykorzystania (na ogólnym poziomie możliwości zapoznania się z nimi).
4. Szkolenia muszą zostać przeprowadzone zgodnie z zaakceptowanymi przez Zamawiającego programami szkoleń.
5. Szkolenia odbywać się będą w dni robocze, w godz. 8.30-15.30. Przyjmuje się, że jeden dzień szkolenia stanowi 8 godzin dydaktycznych zajęć (po 45 minut) oraz przerwy regenerujące, przy czym suma przerw nie powinna przekroczyć 60 min (w tym 30 minut jedna, nieprzerwana przerwa tzw. obiadowa).
6. Szkolenia będą prowadzone w czasie rzeczywistym, dające możliwość uczestnictwa w szkoleniu z dowolnego miejsca, w którym uczestnik korzysta z własnego komputera z dostępem do Internetu, mikrofonem i kamerą. Trener jest zobowiązany do prowadzenia szkolenia w czasie rzeczywistym, w formie zapewniającej przekazanie i utrwalenie treści określonych w programie, będących przedmiotem szkolenia. Wszyscy uczestnicy szkolenia powinni mieć umożliwioną interaktywną swobodę udziału we wszystkich przewidzianych elementach zajęć (ćwiczenia, rozmowa na żywo, chat, ankiety, współdzielenie ekranu itp.).
7. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia narzędzia / platformy do przeprowadzenia szkolenia przez Internet w czasie rzeczywistym łączącego funkcję konferencji, komunikacji z uczestnikami szkolenia. Dostęp do platformy powinien następować przez przeglądarkę internetową (co najmniej jedną z następujących: Chrome, Firefox, Edge).
8. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom szkolenia możliwość konsultowania z prowadzącym zagadnień omawianych podczas szkolenia.
9. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy dane osobowe – imię i nazwisko, stanowisko służbowe, miejsce zatrudnienia, służbowy adres e-mailowy - uczestników każdego szkolenia w terminie co najmniej pięciu dni roboczych przed rozpoczęciem danego szkolenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo modyfikacji listy uczestników szkolenia, przed rozpoczęciem każdego Szkolenia (najpóźniej w przeddzień rozpoczęcia danego szkolenia).
10. Wykonawca zobowiązany jest do przesłania wersji elektronicznej materiałów dydaktycznych zaakceptowanych przez Zamawiającego na adresy e-mail wszystkich uczestników szkolenia, nie później niż jeden dzień przed rozpoczęciem danego szkolenia.
11. Na początku każdego ze szkoleń Wykonawca poinformuje uczestników, że po zakończeniu szkolenia zostaną poproszeni o wypełnienie arkuszy AIOS (Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia). Niedopuszczalne jest sugerowanie uczestnikom odpowiedzi na pytania zawarte w arkuszu. Wzór Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia stanowi Załącznik nr 4.
12. W każdym dniu szkoleniowym Wykonawca sprawdzi listę obecności uczestników danego szkolenia. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco informować Zamawiającego o nieobecności uczestnika/ów na szkoleniach. Lista obecności uczestników szkolenia będzie prowadzona i sprawdzana w formie elektronicznej przez Wykonawcę. Wzór listy obecności stanowi Załącznik nr 3.
13. Na koniec każdego ze szkoleń Wykonawca prześle każdemu uczestnikowi, na wskazany przez niego służbowy adres e-mail, Arkusz AIOS. Uczestnik zostanie poproszony przez Wykonawcę, aby przed przesłaniem Wykonawcy wypełnionego Arkusza AIOS, uczestnik zapisał go w formacie PDF. 
14. [bookmark: _Hlk192593466]Wykonawca po zakończeniu danego szkolenia przygotuje dla każdego uczestnika imienne zaświadczenie ukończenia szkolenia, które będzie zawierało następujące informacje: imię i nazwisko uczestnika szkolenia, tytuł szkolenia, datę przeprowadzenia szkolenia, nazwę Wykonawcy, identyfikowalny podpis trenera prowadzącego szkolenie, liczbę godzin i tematykę szkolenia, oraz informację i oznakowanie (logotypy), o których mowa w § 3 pkt 26 Umowy. Wzór Zaświadczenia ukończenia szkolenia stanowi Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy.
15. Zaświadczenia ukończenia szkolenia w wersji elektronicznej zostaną przekazane na adresy mailowe uczestników szkolenia oraz elektronicznie do Zamawiającego z dołączeniem wykazu wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia. 
16. Nadzór nad ewaluacją każdego ze szkoleń sprawuje Wykonawca, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia dokonanej przez Wykonawcę ewaluacji na podstawie oryginalnych arkuszy indywidualnych ocen otrzymanych po każdym szkoleniu. 
17. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez wszystkie osoby wyznaczone przez niego do realizacji Umowy odpowiednich kwalifikacji, oraz aktualnych uprawnień wymaganych przepisami prawa.
18. Wykonawca zobowiązuje się, że szkolenia zostaną przeprowadzone przez trenerów wskazanych w Załączniku nr 2 do Umowy - Wykaz Osób.
19. Wykonawca wyznacza jako koordynatorów szkoleń następujące osoby:
1) imię i nazwisko …..………..……., numer tel. ………………, służbowy adres e-mail ….………
2) imię i nazwisko ……………..……., numer tel. ………………, służbowy adres e-mail ………….
20. Koordynatorzy, o których mowa w ust. 19 są odpowiedzialni za:
1) bieżące kontakty i ustalenia z Zamawiającym odnośnie realizacji Przedmiotu Umowy;
2) organizację szkoleń;
3) koordynację i nadzór nad pracą trenerów;
4) prowadzenie dokumentacji związanej ze szkoleniami;
5) podpisywanie protokołów odbioru.
21. Zmiana osób wskazanych w Załączniku nr 2 do Umowy - Wykaz Osób jest możliwa pod warunkiem, że: 
1) zaproponowane nowe osoby posiadają doświadczenie zawodowe zapewniające spełnienie warunku udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w wyniku którego została zawarta Umowa oraz w przypadku trenerów - zapewniające niemniejszą punktację w kryterium oceny ofert niż zdobytą na etapie oceny ofert przez osobę zastępowaną. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w formie elektronicznej wniosek o zmianę składu zespołu osób, które będą uczestniczyły w wykonywaniu Umowy, w którym uzasadni potrzebę dokonania zmiany i przedstawi kwalifikacje lub doświadczenie zawodowe proponowanej, nowej osoby lub osób;
2) Zamawiający wyrazi zgodę w formie elektronicznej na dokonanie proponowanej zmiany.
22. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastępujący spełnia wymagania określone, w ust. 21 pkt 1) do Umowy lub szkolenie nie odbędzie się z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić szkolenie w nowym uzgodnionym przez Strony terminie. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne dodatkowe wynagrodzenie, jak również nie stanowi to podstawy do wydłużenia terminu wskazanego § 2 ust. 1 Umowy, chyba że przyczyny nieodbycia się danego szkolenia są niezawinione przez Wykonawcę. 
23. Zmiana, o której mowa w ust. 21 nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu § 12 i nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy. Zmiana trenera nie może nastąpić później, niż w dniu poprzedzającym szkolenie, o ile Zamawiający nie postanowi inaczej.
24. Wszystkie dokumenty, w tym materiały, przekazywane Zamawiającemu będą w języku polskim.
25. Wykonawca przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy zobowiązuje się do zachowania należytej staranności wymaganej od profesjonalisty, oraz wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz interesami Zamawiającego.  
26. Wykonawca jest zobowiązany do postępowania zgodnie z zasadami promocji i oznakowania właściwego dla projektu „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)” oraz projektów współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w odniesieniu do wszystkich materiałów powstających w toku realizacji Umowy (np. opracowania, analizy, materiały dydaktyczne, ankiety, listy obecności, zaświadczenia ukończenia szkolenia), w tym stosowania znakowania ciągiem znaków identyfikacyjnych, których wzór dostarczy Zamawiający (informacja o źródłach finansowania zamówienia i logotypy). 
27. Wykonawca zobowiązuje się, do przestrzegania zasad i norm standardów Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) w trakcie realizacji niniejszej umowy.
28. Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich informacji mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca udzieli odpowiedzi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące realizacji przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia ich otrzymania.
§ 4.
Kontrola sposobu wykonania umowy
1. Zamawiający w celu sprawowania nadzoru nad prawidłową realizacją Przedmiotu  Umowy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli prawidłowości przebiegu szkoleń, a Wykonawca zobowiązuje się udzielić Zamawiającemu wszelkich informacji niezbędnych do oceny należytego wykonania Umowy.
2. Zamawiający zastrzega prawo do wzięcia udziału w szkoleniu, w ramach wizyty monitoringowej, przedstawiciela Instytucji Pośredniczącej tj. Centrum Projektów Polska Cyfrowa. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu żadne dodatkowe wynagrodzenie.
3. Wykonawca nie ponosi dodatkowych kosztów związanych z przeprowadzeniem kontroli.
§ 5.
Odbiór
1. Odbiór każdego z czterech szkoleń, o których w mowa w § 1 ust. 1, odbędzie się poprzez przekazanie Zamawiającemu, najpóźniej w terminie 5 dni roboczych po zakończeniu każdego ze szkoleń:
1) zweryfikowanych przez Wykonawcę list obecności;
2) zaświadczeń ukończenia szkolenia (wersja elektroniczna);
3) wypełnionych i zapisanych w formacie PDF Arkuszy AIOS, o których mowa w § 3 ust. 11.
2. Zamawiający zweryfikuje Arkusze indywidualnej oceny szkoleń. W przypadku negatywnej oceny trenera prowadzącego dane szkolenie (pkt 4/5 AIOS), tj. uzyskania niższej niż 3,0 średniej arytmetycznej ze średniej oceny wszystkich uczestników w pkt 4 „Ocena Trenera 1” lub w pkt 5 „Ocena Trenera 2” AIOS, Wykonawca zobowiązuje się ponownie przeprowadzić dane szkolenie w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Szkolenie musi zostać przeprowadzone przez innego trenera z Wykazu Osób, przy czym § 3 ust. 21 stosuje się odpowiednio. Dane szkolenie może zostać przeprowadzone ponownie tylko raz. W przypadku ponownej negatywnej oceny trenera w ramach tego samego szkolenia lub nieprzeprowadzenia ponownie szkolenia w terminie wskazanym przez Zmawiającego, Zamawiający wedle swojego wyboru – odmówi odbioru szkolenia i będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części lub odbierze szkolenie z zastrzeżeniami.  
3. Odbiór każdego z czterech szkoleń, o których w mowa w § 1 ust. 1 zostanie potwierdzony przez podpisanie przez Strony Protokołu Odbioru Szkolenia. Wzór Protokołu Odbioru Szkolenia stanowi Załącznik nr 6 Umowy.
4. Strony uzgadniają, że w razie uchylania się przez Wykonawcę od podpisania i dostarczenia do Zamawiającego Protokołu Odbioru Szkolenia w terminie 5 dni roboczych od dnia jego doręczenia, Zamawiający może z upływem tego terminu uznać treść sporządzonego przez siebie protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę.
5. Wszystkie dokumenty, w tym protokoły odbioru mogą być podpisywane przez Strony przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, także w przypadku zastrzeżenia formy pisemnej przez Strony.
§ 6.
Zasady współpracy Stron
1. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy z Zamawiającym w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy.
2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą musi być prowadzona w języku polskim.
3. Korespondencja pomiędzy Stronami realizowana będzie elektronicznie, na adresy poczty elektronicznej osób wskazanych do realizacji Umowy po stronie Wykonawcy i Zamawiającego w ust. 4 niniejszego paragrafu. 
4. Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie realizacji Umowy w zakresie udzielania informacji oraz podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z Umowy, koniecznych do jej prawidłowego wykonania w tym do podpisania Protokołów Odbioru Szkoleń są:
1) po stronie Zamawiającego:
a) imię i nazwisko ……, służbowy numer telefonu ……., służbowy adres e-mail: …….…
b) imię i nazwisko ……, służbowy numer telefonu ……., służbowy adres e-mail: …….… 
2) po stronie Wykonawcy: 
a) imię i nazwisko……………….…., numer telefonu: ………….……, e-mail: …………………….
b) imię i nazwisko …………………., numer telefonu: …………….…, e-mail: …………………….
6. W razie przewidywanej nieobecności osoby, o której mowa w ust. 5, Strony wyznaczą wcześniej zastępcę i powiadomią o tym fakcie drugą Stronę. Zastępca będzie posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie na temat dotychczasowych działań oraz możliwość ich kontynuacji. Zmiana osób wskazanych w ust. 5 nie powoduje konieczności zmiany Umowy.
7. Wszelkie uzgodnienia, informacje, wnioski i inne dokumenty, których konieczność bądź obowiązek złożenia wynika z Umowy będą sporządzane pisemnie i będą uważane za skutecznie doręczone po przekazaniu pocztą elektroniczną na adresy podane w ust. 5.
8. W przypadku jakiejkolwiek zmiany adresów lub numerów wskazanych w ust. 5, Strony natychmiast poinformują się o fakcie dokonania zmiany. Zmiana jest skuteczna od momentu poinformowania o niej drugiej Strony. Zmiany adresów lub numerów określonych w ust. 5 w całości lub w części nie powodują konieczności zmiany Umowy. W przypadku niepowiadomienia, zgodnie z Umową, o zmianie adresu przez którąkolwiek ze Stron adresem wiążącym jest ostatni z prawidłowo podanych adresów.
9. Za uzgodnienia i czynności wynikające lub mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem Umowy oraz za nadzór nad jej realizacją – ze strony Zamawiającego – odpowiada Dyrektor Departamentu Kluczowych Podmiotów w Ministerstwie Finansów. 
10. Korespondencja w formie papierowej związana z Umową będzie kierowana do Zamawiającego na adres: Ministerstwo Finansów Departament Kluczowych Podmiotów ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, a do Wykonawcy na adres: ………………………………. (o ile dotyczy). Wszelkie zmiany adresu Strony wymagają zawiadomienia drugiej Strony pod rygorem uznania korespondencji wysłanej na dotychczasowy adres za skutecznie doręczonej.
§ 7.
Podwykonawstwo
1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części Przedmiotu Umowy Podwykonawcom. 
2. Powierzenie wykonania części Przedmiotu Umowy Podwykonawcy, wymaga każdorazowo zawiadomienia Zamawiającego o zawarciu Umowy w formie pisemnej i wskazaniu której części Umowy dotyczy powierzenie wykonania przez Podwykonawcę.
3. Informacja o zamiarze powierzenia prac Podwykonawcy powinna zostać przekazana Zamawiającemu nie później niż na 5 dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac.
4. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy.
5. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w terminie jednego dnia roboczego.
6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
7. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą lub Podwykonawcą, w przypadku braku wykazania spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim Wykonawcą/Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy.
8. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, o udziale którego w wykonaniu Umowy nie uzyskał informacji, zgodnie z ww. zapisami, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych danych, a zwłoka w wykonaniu Umowy, powstała wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy.
9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za działania własne.
10. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad współpracującymi z Wykonawcą osobami i Podwykonawcami, a także za dopełnienie wszelkich zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem Umowy z Podwykonawcami.
11. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części Przedmiotu Umowy upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia Podwykonawcy od realizacji Przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy.   
§ 8.
Prawa autorskie
1. Wykonawca oświadcza, że wszelkie wytworzone przez Wykonawcę dokumenty, w tym materiały dydaktyczne, w ramach realizacji Umowy zwane dalej „Utworami”, są utworem nowym, indywidualnym, wytworzonym samodzielnie jako dzieło wynikające z realizacji Umowy, spełniającym cechy utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 - 4 Wykonawca przenosi na Zamawiającego w całości autorskie prawa majątkowe do każdego z Utworów w pełnym nieograniczonym czasowo i terytorialnie zakresie z chwilą udzielenia przez Zamawiającego akceptacji, o której mowa w § 3 ust. 2 zdanie drugie Umowy, na polach eksploatacji: 
1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami, stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie do formatu, systemu lub standardu;
2) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnianie utworów w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym;
3) wprowadzanie do pamięci komputera;
4) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;
5) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;
6) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworów;
7) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i modyfikacji utworów, prawo do rozporządzania opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami utworów oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji;
8) korzystania z tych materiałów, i upoważnia Zamawiającego do powielania dowolną techniką egzemplarzy materiałów, łączenia ich z innymi materiałami oraz dystrybuowania wewnątrz jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji Skarbowej i Ministerstwa Finansów.
3. Wykonawca oświadcza, że:
1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz.24), jakimi będzie się posługiwał w toku realizacji usług objętych Umową, a także powstałych w jej trakcie lub w wyniku, nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, a w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych osób;
2) przyjmuje na siebie pełną odpowiedzialność za naruszenie dóbr osobistych lub jakichkolwiek praw, w tym praw autorskich i pokrewnych osób trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań mających na celu zażegnanie sporu związanego z roszczeniami, o których mowa w niniejszym punkcie i poniesie w związku z podjętymi przez niego działaniami wszelkie koszty z tym związane oraz zrekompensuje koszty poniesione przez Zamawiającego. W szczególności, w przypadku wytoczenia powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy prawnemu, Wykonawca wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania związane z roszczeniem osoby trzeciej, w tym koszty obsługi prawnej poniesione przez Zamawiającego, jego następców prawnych lub ich licencjobiorców. W przypadku zawarcia ugody Wykonawca pokryje wszelkie koszty i odszkodowanie związane z roszczeniem osoby trzeciej, z zastrzeżeniem, że Wykonawca wyraził zgodę na ostateczny kształt ugody i miał możliwość ustalania jej warunków.
3) przysługują lub będą mu przysługiwać nieograniczone prawa autorskie do Utworów powstałych w toku realizacji Umowy, a będących utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz.24); 
4) Utwory nie zawierają i nie będą zawierały niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą obciążone żadnymi prawami osób trzecich; 
5) Utwory są i będą wolne od wad, w tym od wad prawnych.
4. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych na własność Zamawiającego przechodzą nośniki, na których utrwalono Utwory.
5. W okresie od dnia dostarczenia/wydania Utworów Zamawiającemu i uczestnikom szkoleń do momentu podpisania przez Strony odpowiedniego Protokołu Odbioru Szkolenia, Wykonawca zezwala Zamawiającemu i uczestnikom szkoleń na korzystanie z wiedzy technicznej, organizacyjnej i innej, zawartej w Utworach.
6. W ramach wynagrodzenia określonego w § 9 ust. 1 pkt. 1 - 4  Umowy oraz z chwilą wskazaną w ust. 2 , Wykonawca przenosi na Zamawiającego także prawo do wykonywania zależnego prawa autorskiego łącznie z prawem do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do wszystkich Utworów, na polach eksploatacji określonych w ust. 2.
7. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu osobistych praw autorskich. 
8. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania w jego imieniu osobistych praw autorskich, w szczególności w zakresie: autorstwa Utworu, nadzoru autorskiego, oznaczania utworów nazwiskiem lub pseudonimem Wykonawcy albo udostępniania go anonimowo, nienaruszalności treści, formy oraz integralności utworów.
§ 9.
Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Z tytułu należytego zrealizowania Przedmiotu Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej łącznej wysokości ……….. zł brutto (słownie: ……………….), obejmujące wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, koszty związane z przeniesieniem autorskich praw majątkowych oraz wynagrodzenie trenerów a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT) jeśli jest należny, w tym:
1) wynagrodzenie za szkolenie: Zamówienia publiczne, w łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie: …………………………….. złotych), w tym za jednego uczestnika szkolenia w wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………………..);
2) wynagrodzenie za szkolenie: Rozliczanie Projektów Unijnych oraz kwalifikowalność wydatków, w łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………………… złotych), w tym za jednego uczestnika szkolenia w wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………………..);
3) wynagrodzenie za szkolenie: Harmonogramowanie i zarządzanie czasem, w łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie: ………………………………………. złotych), w tym za jednego uczestnika szkolenia w wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………………..);
4) wynagrodzenie za szkolenie: Zarządzanie projektami, w łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie: …………………………. złotych), w tym za jednego uczestnika szkolenia w wysokości …………… zł brutto (słownie: ……………………..).
2. Zamawiający przewiduje dokonanie płatności po wykonaniu każdego szkolenia. 
3. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone szkolenia, z zastrzeżeniem ust. 4. Nieprzeprowadzenie któregokolwiek ze szkoleń nie stanowi podstawy do żądania zapłaty przez Wykonawcę za te szkolenia.
4. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisanie przez obie Strony Protokołu Odbioru Szkolenia. 
5. Zapłata wynagrodzenie nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w ciągu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.
6. Faktura będzie wystawiona na Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74. 
7. W przypadku wystawienia faktury w postaci elektronicznej, Wykonawca zobowiązuje się przesłać ją na adres Kancelarii Głównej Ministerstwa Finansów: kancelaria@mf.gov.pl
8. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej "PEF") prowadzonej przez brokera Infinite IT Solutions pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74,  rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 
9. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
10. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF. 
11. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej "PEF") w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej "e-Dokumenty").  
12. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e‑Dokumentu na PEF.
13. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
14. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 10.
Kary umowne
1. W przypadku wypowiedzenia/rozwiązania/odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnego łącznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 Umowy, przy czym w przypadku wypowiedzenia/odstąpienia od Umowy w części – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto przypadającego za część, od której następuje odstąpienie/wypowiedzenie, jednak nie mniej niż 3% maksymalnego łącznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1.
2. W przypadku niedotrzymania terminu określonego w § 2 ust. 1 Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
3. Za nieprzeprowadzenie szkolenia w terminie wskazanym w Harmonogramie, o którym mowa w § 2 ust. 2 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 500 zł za każdy przypadek.
4. W przypadku realizowania Umowy przez osobę spoza Wykazu Osób stanowiącego Załącznik 2 do Umowy lub osobę, która nie uzyskała zgody Zamawiającego, o której mowa w § 3 ust. 21 Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł, za każdy przypadek.
5. W przypadku nienależytego wykonania danego szkolenia (innego niż niedotrzymanie terminu realizacji, o którym mowa w ust. 2 lub 3),  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia za dane szkolenie, wskazanego odpowiednio w § 9 ust. 1 pkt 1-4, które zostało wykonane nienależycie, za każdy przypadek naruszenia. 
6. W przypadku naruszenia obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w § 14 Umowy lub umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł za każdy przypadek naruszenia.
7. Za każdy przypadek naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiącej Załącznik Nr 7 do niniejszej Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 000 złotych.
8. Wykonawca oświadcza, że wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, zapewniające adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
9. Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 15 ust. 2 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 000 zł. Zwłoka Wykonawcy w realizacji obowiązku, o którym mowa w § 15 ust. 2 Umowy, przekraczająca 3 dni upoważnia Zamawiającego do uznania, że obowiązek nie został spełniony przez Wykonawcę i żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w zdaniu poprzednim.
10. Zapłata kar, z zastrzeżeniem ustępu 1 niniejszego paragrafu, nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania Umowy.
11. Łączna wysokość naliczonych kar umownych ograniczona jest do 50% wartości maksymalnego łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 Umowy. Jeżeli zapłata kary umownej nie pokryje całej szkody poniesionej przez Zamawiającego, może on dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 
12. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie z tym zastrzeżeniem, że w przypadku wypowiedzenia/rozwiązania/odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, możliwe jest naliczenie wyłącznie kary przewidzianej na wypadek wypowiedzenia/rozwiązania/odstąpienia od Umowy oraz z zastrzeżeniem ust. 4.
13. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo, a Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy bez konieczności wzywania Wykonawcy do zapłaty kary umownej. 
§ 11.
Odstąpienie od Umowy
1. Każda ze Stron może odstąpić od Umowy w całości albo w części w przypadkach określonych w Umowie, w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności przepisach Kodeksu cywilnego.
1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w części lub w całości lub wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 Umowy o więcej niż 10 dni roboczych, z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego;
2) gdy Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę lub narusza postanowienia Umowy (w szczególności z winy Wykonawcy nastąpiło naruszenie harmonogramu realizacji szkoleń co najmniej dwukrotnie, szkolenie było prowadzone niezgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego programem) oraz jeśli po upływie 5 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania;
3) gdy Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego wykonanie Umowy lub jej części osobie trzeciej, która nie uzyskała pisemnej zgody Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy udziale podmiotów, które nie uzyskały pisemnej zgody  Zamawiającego w szczególności, gdy Umowę realizują osoby spoza Wykazu Osób stanowiącego Załącznik nr 2; 
4) gdy Wykonawca nie dochowuje umownego obowiązku zachowania poufności określonego w § 14 lub postanowień umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
5) gdy doszło do wypowiedzenia/rozwiązania Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
6) nie został uzgodniony Harmonogram w terminie 21 dni od dnia zawarcia Umowy,
7) w przypadkach wskazanych w Załączniku nr 11 do Umowy (Klauzula sankcyjna).
3. Prawo odstąpienia, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający może wykonać w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 2.  
4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.
5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w części:
1) Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia odstąpienia od Umowy do sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy;
2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie stwierdzonego protokołem zakresu wykonanego Przedmiotu Umowy zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń do dnia odstąpienia od Umowy;
3) Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia odstąpienia od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie określonych w Umowie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów płatności.
§ 12.
Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności.
2. Zmiany Umowy nie stanowią w szczególności zmiany: nazw / określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz Zamawiającego oraz przypadki wskazane w Umowie.
§ 13.
Siła wyższa
1. Niewykonanie w całości lub w części zobowiązań Stron wynikających z Umowy nie może być wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia tych zobowiązań i wynikających z nich roszczeń, jeśli przyczyną niewykonania jest siła wyższa. 
2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia niemożliwe do przewidzenia w chwili zawierania Umowy, na które Strony nie mają wpływu i są przez Strony niemożliwe do pokonania, a w szczególności: klęski żywiołowe, wojny, mobilizacje, zamknięcie granic, akty prawne organów władzy lub administracji publicznej uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części. Strony uzgadniają, że przez siłę wyższą rozumieją także nadzwyczajne, niemożliwe do przeciwstawienia się oraz zewnętrzne zdarzenia uniemożliwiające lub nadmiernie utrudniające realizację Umowy. 
3. Zdarzenie skutkujące wystąpieniem siły wyższej nie może być zawinione przez żadną ze Stron. 
4. Strona która powołuje się na siłę wyższą jest zobowiązana udowodnić zaistnienie siły wyższej drugiej Stronie oraz jej wpływ na prawidłową realizację Umowy. 
§ 14.
Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, a także do nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. 
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
 a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 9 do Umowy.
§ 15
Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ((UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z dnia 4 maja 2016 r., s.1 z późn. zm.) - dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratorów w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wobec wszystkich osób, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy, jak również wszystkich uczestników szkoleń. Klauzula informacyjna Administratora (Ministra Finansów) stanowi załącznik nr 8 do niniejszej Umowy.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2 oraz w ust. 6. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 7 do niniejszej Umowy i jest integralną częścią Umowy.
5. Zamawiający będący Beneficjentem Porozumienia nr FERC.02.01-IP.01-0023/23-00 o dofinansowanie projektu „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)” na podstawie § 17. ust. 4 Porozumienia zobowiązany jest do wykonywania i udokumentowania, również w imieniu Instytucji Pośredniczącej i Instytucji Zarządzającej, obowiązku informacyjnego wobec osób, których dane pozyskuje oraz swoich pracowników i współpracowników odpowiedzialnych za realizację Projektu, mając na uwadze zasadę rozliczalności, o której mowa w art. 5 ust. 2 RODO. 
6. Obowiązek, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający wykonuje poprzez przekazanie Wykonawcy klauzuli informacyjnej Instytucji Zarządzającej stanowiącej Załącznik nr 10 do Umowy oraz klauzuli informacyjnej Instytucji Pośredniczącej opublikowanej na stronie https://www.gov.pl/web/cppc/przetwarzanie-danych-osobowych, w celu przekazania wszystkim osobom, których dane osobowe Wykonawca przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy.
§ 16
Postanowienia końcowe
1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego; ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.poz.1530).
2. Ilekroć w Umowie jest mowa o „dniach roboczych” Strony rozumieją przez to dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
3. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy i/lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z postanowieniami Klauzuli sankcyjnej stanowiącej Załącznik nr 11 do Umowy.
5. Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych.
6. Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. Umowa obowiązuje z dniem jej zawarcia.
7. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:
1) [bookmark: _Hlk195522035]Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 
2) Załącznik nr 2 – Wykaz Osób;
3) Załącznik nr 3 - Wzór listy obecności;
4) Załącznik nr 4 – Wzór arkusza indywidualnej oceny szkolenia;
5) Załącznik nr 5 – Wzór zaświadczenia ukończenia szkolenia;
6) Załącznik nr 6 - Protokół Odbioru Szkolenia;
7) Załącznik nr 7 – Wzór Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
8) Załącznik nr 8 – Klauzula informacyjna Ministra Finansów;
9) Załącznik nr 9 – Oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów;
10) Załącznik nr 10 - Klauzula informacyjna Instytucji Zarządzającej;
11) Załącznik nr 11 – Klauzula sankcyjna.
………………………………..	………………………………..                          	                                  
Zamawiający	Wykonawca
[bookmark: _Hlk194929612]Załącznik nr 1
do Umowy nr [•]
	[bookmark: _Hlk194324477]OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	Nazwa szkolenia
	1. ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

	Forma szkolenia: 
	Szkolenie online w czasie rzeczywistym.

	Liczba osób
	10 osób (1 grupa szkoleniowa). Zamawiający ma możliwość zamiany osób uczestniczących w szkoleniu przy zachowaniu tej samej liczby uczestników.

	Liczba dni szkolenia
	2 dni.   Przyjmuje się, że jeden dzień szkolenia stanowi 8 godzin dydaktycznych zajęć (po 45 minut) oraz przerwy regenerujące, przy czym suma przerw nie powinna przekroczyć 60 min (w tym 30 minut jedna, nieprzerwana przerwa tzw. obiadowa).

	Cel szkolenia 
	Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat zasad i procedur zamówień publicznych.
Zwiększenie kompetencji pracowników w zakresie przygotowywania i realizacji zamówień publicznych.

	Zakres szkolenia
	· Podstawy prawne zamówień publicznych.
· Rodzaje i tryby zamówień publicznych.
· Przygotowanie dokumentacji przetargowej.
· Kryteria oceny ofert.
· Realizacja umów w ramach zamówień publicznych.
· Najczęstsze błędy i problemy w zamówieniach publicznych oraz sposoby ich unikania.

	Wymagane świadczenia
	Przekazanie kompletu materiałów dydaktycznych. 

	Nazwa szkolenia
	2. ROZLICZANIE PROJEKTÓW UNIJNYCH ORAZ KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW

	Forma szkolenia: 
	Szkolenie online w czasie rzeczywistym.

	Liczba osób
	6 osób (1 grupa szkoleniowa). Zamawiający ma możliwość zamiany osób uczestniczących w szkoleniu przy zachowaniu tej samej liczby uczestników.

	Liczba dni szkolenia
	2 dni.   Przyjmuje się, że jeden dzień szkolenia stanowi 8 godzin dydaktycznych zajęć (po 45 minut) oraz przerwy regenerujące, przy czym suma przerw nie powinna przekroczyć 60 min (w tym 30 minut jedna, nieprzerwana przerwa tzw. obiadowa).

	Cel szkolenia 
	Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat zasad rozliczania projektów unijnych.
Zwiększenie kompetencji pracowników w zakresie kwalifikowalności wydatków w projektach finansowanych ze środków unijnych.

	Zakres szkolenia
	· Podstawy prawne i regulacje dotyczące funduszy unijnych.
· Proces aplikacji i realizacji projektów unijnych.
· Zasady kwalifikowalności wydatków.
· Dokumentacja i raportowanie finansowe.
· Audyty i kontrole projektów unijnych.
· Najczęstsze problemy i błędy w rozliczaniu projektów oraz sposoby ich unikania.

	Wymagane świadczenia
	Przekazanie kompletu materiałów dydaktycznych. 

	Nazwa szkolenia
	3. HARMONOGRAMOWANIE I ZARZĄDZANIE CZASEM

	Forma szkolenia: 
	Szkolenie online w czasie rzeczywistym.

	Liczba osób
	8 osób (1 grupa szkoleniowa). Zamawiający ma możliwość zamiany osób uczestniczących w szkoleniu przy zachowaniu tej samej liczby uczestników.

	Liczba dni szkolenia
	2 dni.   Przyjmuje się, że jeden dzień szkolenia stanowi 8 godzin dydaktycznych zajęć (po 45 minut) oraz przerwy regenerujące, przy czym suma przerw nie powinna przekroczyć 60 min (w tym 30 minut jedna, nieprzerwana przerwa tzw. obiadowa).

	Cel szkolenia 
	Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat efektywnego harmonogramowania i zarządzania czasem.
Zwiększenie kompetencji pracowników w zakresie planowania i realizacji zadań w określonym czasie.

	Zakres szkolenia
	· Podstawy zarządzania czasem.
· Techniki i narzędzia harmonogramowania.
· Tworzenie efektywnych harmonogramów.
· Priorytetyzacja zadań i zarządzanie zasobami.
· Monitorowanie postępów i dostosowywanie harmonogramów.
· Radzenie sobie z zakłóceniami i opóźnieniami.

	Wymagane świadczenia
	Przekazanie kompletu materiałów dydaktycznych. 

	Nazwa szkolenia
	4. ZARZĄDZANIE PROJEKTAMI

	Forma szkolenia: 
	Szkolenie online w czasie rzeczywistym.

	Liczba osób
	10 osób (1 grupa szkoleniowa). Zamawiający ma możliwość zamiany osób uczestniczących w szkoleniu przy zachowaniu tej samej liczby uczestników.

	Liczba dni szkolenia
	3 dni.   Przyjmuje się, że jeden dzień szkolenia stanowi 8 godzin dydaktycznych zajęć (po 45 minut) oraz przerwy regenerujące, przy czym suma przerw nie powinna przekroczyć 60 min (w tym 30 minut jedna, nieprzerwana przerwa tzw. obiadowa).

	Cel szkolenia 
	Przekazanie uczestnikom wiedzy na temat efektywnego zarządzania personelem, komunikacją, interesariuszami i zamówieniami.
Zwiększenie kompetencji pracowników w zakresie zarządzania zespołami, komunikacji wewnętrznej i zewnętrznej oraz realizacji zamówień.

	Zakres szkolenia
	· Wprowadzenie do zarządzania projektami
· Planowanie projektu
· Realizacja projektu
· Monitorowanie i kontrola projektu
· Zarządzanie zasobami
· Zarządzanie zmianą
· Zarządzanie ryzykiem
· Komunikacja w projekcie
· Zarządzanie interesariuszami
· Zamknięcie projektu

	Wymagane świadczenia
	Przekazanie kompletu materiałów dydaktycznych. 




Załącznik nr 2
do Umowy [•]
 Wykaz osób 

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia.
Proszę podać:
· nazwę szkolenia,
· na rzecz kogo było przeprowadzone szkolenie, 
· kiedy odbyło się szkolenie.

	1. 
	
Imię: 
……………………..…
Nazwisko: …………………….......
	

	2. 
	
Imię: 
……………………..…
Nazwisko: …………………….......
	

	3. 
	
Imię: 
……………………..…
Nazwisko: …………………….......
	




		1
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Załącznik Nr 3
Umowy nr [•]
 (WZÓR)
Lista obecności
Temat szkolenia"....."
w dniach DD - DD.MM.RRRR
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Potwierdzenie uczestnictwa
w 1 dniu
szkolenia
	Potwierdzenie uczestnictwa
w 2 dniu
szkolenia
	Potwierdzenie uczestnictwa
w 3 dniu
szkolenia

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	



		1
[image: ]
Załącznik nr 4
do Umowy nr [•]
(WZÓR)
ARKUSZ INDYWIDUALNEJ OCENY SZKOLENIA 
(AIOS)
1. DANE O SZKOLENIU
	Temat szkolenia:
	[wypełnia organizator szkolenia]

	Termin szkolenia:
	[wypełnia organizator szkolenia]

	Miejsce szkolenia:
	[wypełnia organizator szkolenia]

	Wykonawca szkolenia:
	[wypełnia organizator szkolenia]


1. INFORMACJE O UCZESTNIKU SZKOLENIA
kobieta	mężczyzna

Czy jesteś:
pracownikiem służby cywilnej 	urzędnikiem służby cywilnej 	inne
zatrudniona/y na wyższym stanowisku w służbie cywilnej
1. OCENA SZKOLENIA
	1.
	       Czy dzięki udziałowi w szkoleniu zdobyłaś/eś nową wiedzę/nowe umiejętności potrzebne na Twoim stanowisku pracy?
	TAK / NIE 

	2.
	       Czy dzięki uczestnictwu w szkoleniu podniosłaś/eś swoje kompetencje zawodowe?
	TAK / NIE



	
         Jak oceniasz:
	(1–bardzo nisko, 6–bardzo wysoko)

	1.
	Program szkolenia
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	2.
	Metody szkolenia
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	3.
	Przydatność materiałów dydaktycznych
	nie dotyczy
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6


1. OCENA TRENERA 
	Czy zgadzasz się z poniższymi stwierdzeniami:
  Imię i nazwisko trenera … [wypełnia organizator szkolenia]
	(1 – zdecydowanie nie zgadzam się,
6 – zdecydowanie zgadzam się)

	1.
	Trener był przygotowany merytorycznie do prowadzenia szkolenia
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	2.
	Trener posiadał umiejętność przekazywania wiedzy
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	3.
	Postawa trenera była przyjazna i zaangażowana
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	2.
	Trener posiadał umiejętność przekazywania wiedzy
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6

	3.
	Postawa trenera była przyjazna i zaangażowana
	1   -   2   -   3   -   4   -   5  -  6


1. UWAGI DOTYCZĄCE OCENY SZKOLENIA
	Proszę uzupełnić:
	

	1. Jakie aspekty szkolenia szczególnie Ci się podobały?
	2. Jakie aspekty szkolenia wymagają zmiany?



Dziękujemy za wypełnienie formularza.
Załącznik nr 5
do Umowy nr .........................
(WZÓR)
ZAŚWIADCZENIE
Imię i nazwisko ………………………………..
zatrudniony/a w................
uczestniczył(a) w dniach.............
w szkoleniu pn.:………..
zorganizowanym przez……….
w ramach projektu: 
[bookmark: _Hlk191300302]„Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.)”
[bookmark: _Hlk191299061]dofinansowanego z środków UE w ramach „Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027”.
podpis osoby uprawnionej
Załącznik nr 6
do Umowy nr [•]
Warszawa, dnia ………………….
PROTOKÓŁ ODBIORU SZKOLENIA
W dniu ……………. dokonano odbioru szkolenia pn. ………………………….. 
Szkolenie zostało odebrane bez zastrzeżeń/z zastrzeżeniami*
W załączeniu:
1.	Lista obecności.
2.	Zaświadczenia ukończenia szkolenia (wersja elektroniczna).
3.	Arkusze Indywidualnej Oceny Szkolenia (pdf).
*niepotrzebne skreślić
Uwagi:
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………...
	Za Zamawiającego
	Za Wykonawcę

	(imię i nazwisko, podpis)
	(imię i nazwisko, podpis)



Załącznik nr 7
 do Umowy nr [•]
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
(stanowi oddzielny załącznik)
Załącznik nr 8 
do Umowy nr [•]
KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców w celu zawarcia i realizacji umowy …….. (nr umowy zostanie dopisany na etapie zawarcia umowy główniej), dalej Umowa.
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów (MF), w zakresie w jakim pełni rolę Beneficjenta w ramach realizacji projektu „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)”, dofinansowanego z środków UE w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 współfinasowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Dane kontaktowe Administratora, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy na podstawie: 
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów Administratora,  które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy.
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku  prawnego ciążącego na Administratorze, wynikającego z zawartego Porozumienia nr FERC.02.01-IP.01-0023/23-00 o dofinansowanie projektu „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)” w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w związku z przepisami ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U.2022.1079);
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z przepisami ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.
4. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują:  
a) dane osób fizycznych, których dane zostały przekazane w ramach współpracy, w związku z realizacją umowy w projekcie (imię, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko/funkcja, podpis);
b) dodatkowo w odniesieniu do trenerów przeprowadzających szkolenia są to także identyfikowalne podpisy; dane w zakresie wykształcenia/kwalifikacji zawodowych i doświadczenia zawodowego.
Dane pozyskane zostały bezpośrednio od osób, których dane dotyczą lub zostały przekazane przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy ……….. (nr umowy zostanie dopisany na etapie zawarcia umowy główniej) w projekcie pt.: „Rozbudowa systemu zarządzania relacjami z klientem KAS (Projekt CRM 2.0)”, dofinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
Państwa dane osobowe zostaną udostępnione Instytucji Zarządzającej – Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa oraz Instytucji Pośredniczącej – Centrum Projektów Polska Cyfrowa, ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa. 
Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej.  Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, ekspertom realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Beneficjenta kontrole i audyty w ramach FERC 2021-2027. Odrębną kategorię odbiorców, którym mogą być ujawnione dane osobowe, stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, w szczególności te, z którymi zostały zawarte umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
[bookmark: _Hlk195264774]Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze tj. przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, w którym został zatwierdzony wniosek o płatność końcową w ramach Projektu, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
· usunięcia danych, jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO, 
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobom, których dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCHOSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować nie zawarciem przedmiotowej umowy.
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
11. INFORMACJA O ZAMIARZE PRZEKAZANIA DANYCH OSOBOWYCH DO ODBIORCY W PAŃSTWIE TRZECIM LUB ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ 
Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej innej niż Unia Europejska. W przypadku konieczności przekazania Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej zapewniamy, że odbędzie się to z zachowaniem warunków określonych w art. 45 lub 46 RODO.
Załącznik nr 9 
do Umowy nr[•]
........................................
(miejscowość i data)
..........................................................
(Nazwisko i Imię)
..........................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego
realizującego usługi na rzecz Resortu Finansów)
..........................................................
(Stanowisko/funkcja)
OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów
W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy Nr [•]  z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:2]. [2:  	Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). ] 

.................................................
(czytelny podpis)
Załącznik nr 10 
do Umowy nr .................................
Klauzula informacyjna Instytucji Zarządzającej 
(stanowi oddzielny załącznik)


Załącznik nr 11 
do Umowy nr .................................
Klauzula sankcyjna
	Podmiot Objęty Sankcjami
	oznacza podmiot należący do którejkolwiek z poniższych kategorii:
0. podmiot, o którym mowa w art. 5k ust. 1 Rozporządzenia 833/2014, tj.:
0. obywatel rosyjski, osoba fizyczna, osoba prawna, podmiot lub organ z siedzibą w Rosji,
0. osoba prawna, podmiot lub organ, do której/którego prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu lub podmiotów, o którym/których mowa w ppkt (i) powyżej,
0. osoba fizyczna lub prawna, podmiot lub organ działająca/y w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu lub podmiotów, o którym/których mowa w ppkt (i) lub (ii) powyżej;
0. podmiot wymieniony w którymkolwiek z wykazów określonych w Rozporządzeniu 765/2006;
0. podmiot wymieniony w którymkolwiek z wykazów określonych w Rozporządzeniu 269/2014;
0. podmiot wpisany na listę, o której mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy o przeciwdziałaniu na podstawie decyzji w sprawie wpisu na tę listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu;
0. podmiot, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest, lub po 23 lutego 2022 r. był, podmiot, o którym mowa w lit. a, b, c lub d powyżej;
0. podmiot, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), jest lub po 23 lutego 2022 r. był, podmiot, o którym mowa w lit. a, b, c lub d powyżej;
0. inny podmiot objęty, na podstawie przepisów prawa obowiązującego w Rzeczypospolitej Polskiej, sankcjami wyłączającymi lub ograniczającymi możliwość zawarcia z nim lub realizacji z nim lub z jego udziałem Umowy;

	Rozporządzenie 269/2014
	Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z późn. zm.);


	Rozporządzenie 765/2006
	Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z późn. zm.);


	Rozporządzenie 833/2014
	Rozporządzenie Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z późn. zm.); 


	Ustawa o przeciwdziałaniu
	ustawa z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 poz. 507 z późn. zm.);



1. [bookmark: _Hlk52458150]Celem niniejszych postanowień sankcyjnych jest niedopuszczenie, aby w realizacji umowy brały udział Podmioty Objęte Sankcjami.
2. Wykonawca niniejszym oświadcza, że na dzień zawarcia umowy nie jest Podmiotem Objętym Sankcjami.
3. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, że w całym okresie realizacji umowy nie będzie Podmiotem Objętym Sankcjami.
4. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, że w ramach wykonywania umowy ani Wykonawca, ani żaden z jego podwykonawców nie naruszą żadnego, wynikającego z sankcji wprowadzonych na mocy przepisów obowiązujących w Rzeczypospolitej Polskiej, zakazu działania lub zaniechania, w szczególności określonych w Rozporządzeniu 833/2014, Rozporządzeniu 765/2006 lub Rozporządzeniu 269/2014 zakazów nabywania dostaw, usług lub robót budowlanych znajdujących się w lub pochodzących z Białorusi lub Rosji oraz zakazów przywozu lub transportowania produktów pochodzących lub wywożonych z Białorusi lub Rosji oraz zobowiązuje się przestrzegać sankcji gospodarczych nałożonych na Rosję i Białoruś wynikających z powołanych wyżej aktów w ich brzmieniu, w brzmieniu jakie może im być nadane w przyszłości,  jak również z innych aktów prawnych, jakie mogą zostać wydane w przyszłości przez Komisję Unii Europejskiej lub właściwe organy krajowe, a mających wpływ na relacje umowne z Zamawiającym oraz zagwarantować przestrzeganie tych sankcji przez Wykonawcę i jego podwykonawców.
5. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, że zawiadomi Zamawiającego, w sposób określony w ust. 6 poniżej, o każdej zmianie stanu rzeczy co do którego Wykonawca złożył oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 lub ust. 4 powyżej, a w szczególności, że zawiadomi Zamawiającego, jeżeli on lub jego podwykonawca stanie się Podmiotem Objętym Sankcjami lub innymi sankcjami jakie mogą zostać w przyszłości wprowadzone przez właściwe organy z powodu konfliktu zbrojnego w Ukrainie.
6. Wykonawca dokona zawiadomienia, o którym mowa w ust. 5 powyżej, w formie pisemnej oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej, w terminie 4 (czterech) dni kalendarzowych od dnia, w którym dowiedział się lub, przy dołożeniu najwyższej staranności, powinien dowiedzieć się o zaistnieniu podstaw do dokonania zawiadomienia.
7. Zamawiający może odstąpić od umowy w każdym z następujących przypadków, tj. gdy:
1) oświadczenia Wykonawcy zawarte w ust. 2, 3 lub 4 powyżej lub oświadczenia jego podwykonawcy, okażą się nieprawdziwe,
2) Wykonawca naruszy zobowiązanie wynikające z ust. 4 powyżej, lub
3) Wykonawca nie złoży Zamawiającemu oświadczenia, o którym mowa w ust. 5 powyżej i to pomimo ponownego wezwania Wykonawcy do złożenia takiego oświadczenia i wyznaczenia na to dodatkowego terminu nie krótszego niż 4 (cztery) dni kalendarzowe.
Zamawiający może złożyć oświadczenie o odstąpieniu od umowy na tej podstawie w terminie w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej podstawę odstąpienia, nie później jednak niż do dnia zakończenia obowiązywania umowy.
8. Odstępując od umowy na podstawie ust. 7 powyżej, Zamawiający może wybrać, czy odstępuje od umowy ze skutkiem ex tunc czy ex nunc oraz czy w przypadku odstąpienia ze skutkiem ex nunc, czy odstępuje w zakresie całej części niewykonanej umowy, czy tylko w określonym zakresie części niewykonanej umowy. Zamawiający oznaczy swój wybór w tym zakresie w treści oświadczenia, o którym mowa w ust. 7 powyżej.
9. Złożenie przez Zamawiającego oświadczenia o odstąpieniu od umowy, na podstawie postanowień niniejszych postanowień sankcyjnych, stanowi odstąpienie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
10. W przypadku odstąpienia od umowy na podstawie postanowień niniejszej klauzuli, zastosowanie znajdują postanowienia umowy dotyczące skutków odstąpienia od umowy i postępowania po odstąpieniu od umowy.
11. W celu uniknięcia wątpliwości strony potwierdzają, że naruszenie zobowiązań, o których mowa w ust. 3 - 6 powyżej ma charakter odpowiedzialności gwarancyjnej, Wykonawca odpowiada względem Zamawiającego za zachowania własne oraz podwykonawców, a odstąpienie od umowy na podstawie niniejszych postanowień sankcyjnych nie wyłącza prawa do dochodzenia od Wykonawcy zapłaty kar umownych, jak również nie ma wpływu na zobowiązania Wykonawcy wynikające z rękojmi za wady i gwarancji jakości, a także nie ma wpływu na dalsze obowiązywanie tej części zapisów umowy, które z uwagi na swój cel obowiązują dłużej niż sama umowa (w szczególności dotyczy przestrzegania klauzuli poufności, poufności danych osobowych, nabytych majątkowych praw autorskich, uprawnień licencyjnych).
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