Zatagcznik nr 1
do Umowy nr BDG.zp.23.1.52.2019
zdnia ...

Szczegotowy opis przedmiotu Umowy

I. Opis przedmiotu Umowy

1. Przedmiot Umowy obejmuje nastepujace obszary merytoryczne podstawowe:
1) Finanse i ksiggowos$¢ (dysponent | stopnia i dysponent 111 stopnia);
2) Planowanie (dysponent I stopnia i dysponent Il stopnia);
3) Budzet zadaniowy (dysponent I stopnia i dysponent I11 stopnia);
4) Obstuga uméw (dysponent I stopnia i dysponent 111 stopnia);
5) Kadry (podstawowy zakres);
6) Place;
7) Sprawozdawczos¢ (dysponent | stopnia i dysponent 111 stopnia);
8) Obstuga kasowa.
2. Przedmiot Umowy obejmuje nastepujace obszary merytoryczne opcjonalne:
1) Majatek trwaty;
2) Gospodarka magazynowa;
3) Szkolenia;
4) Shuzba przygotowawcza;
5) Oceny i rozwo6j zawodowy;
6) Praktyki/staze/wolontariat;
7) Portal pracowniczy;
8) Obstuga delegacji (krajowe/zagraniczne).

3. Wskazane w ust. 1 i 2 obszary merytoryczne nie musza stanowi¢ odpowiednio modulow
Systemu. Wymagane jest, zeby miedzy tymi obszarami zostala zachowana tacznos¢. Dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ zastgpienia w Systemie modutdéw odpowiadajacych wymienionym obszarom
przez inne moduly, przy zachowaniu pelnej funkcjonalnosci.

4. Wymagania funkcjonalne i techniczne zostaly okreslone w Czgéci B niniejszego Zatacznika.

5. Miejscem realizacji przedmiotu Umowy bedzie siedziba Zamawiajacego, za wyjatkiem prac,

ktore nie wymagaja obecnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego.



Il. Analiza Przedwdrozeniowa

Wynikiem Analizy Przedwdrozeniowej bgdzie dokument Koncepcja Wdrozenia oraz Koncepcja

Wdrozenia Modutéw Opcjonalnych, jezeli Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji.

I11. Platforma Sprze¢towa i Wdrozenie Systemu

=

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia niezbednej Platformy Sprzetowe;.

2. Komponenty infrastruktury dostarczone przez Wykonawce zostang przez niego powigzane
ze Srodowiskiem teleinformatycznym Zamawiajacego (np. z systemem backupu), odpowiednio
przetestowane pod katem prawidtowego dziatania i gotowosci do instalacji oprogramowania.

3. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia i zainstalowania oprogramowania (wraz
z odpowiednimi licencjami) stanowigcego System.

4. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich licencji innego oprogramowania
niezbednego do realizacji przedmiotu Umowy.

5. W przypadku konieczno$ci instalowania oprogramowania na stacjach roboczych, Wykonawca
bedzie zobowigzany do jego zainstalowania bez dodatkowego wynagrodzenia. Instalacja
oprogramowania przez Wykonawce na stacjach roboczych moze nastagpi¢ wylacznie
po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajacym i1 pod nadzorem Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wyrazania zgody na instalacje oprogramowania w przypadku
stwierdzenia zagrozenia bezpieczenstwa stacji roboczej. Zainstalowane oprogramowanie
nie moze powodowa¢ pogorszenia parametrOw pracy stacji roboczej 1 oprogramowania
zainstalowanego na stacji roboczej.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykorzystywania Systemu na platformie testowej takze
po odebraniu Systemu, do testowania zaktualizowanych wersji Systemu, nowych
funkcjonalno$ci badz prowadzenia szkolen dla nowych uzytkownikow, bez ponoszenia
dodatkowych kosztow.

7. Wykonawca zrealizuje wszystkie zmiany w oprogramowaniu Systemu zgodnie z przyjeta

Koncepcja Wdrozenia i1 Koncepcja Wdrozenia Modutéw Opcjonalnych w  zakresie

funkcjonalnosci zadeklarowanych jako niedostepne na poziomie zainstalowanego, gotowego

oprogramowania oraz w zakresie zapewnienia integracji rozwigzania z wewngtrznymi

1 zewngtrznymi aplikacjami 1 systemami wykorzystywanymi przez Zamawiajgcego.



V.

Integracja

1. System musi posiada¢ mozliwos$¢ integracji m. in. z wWewnetrznymi systemami i aplikacjami
oraz zewngtrznymi rozwigzaniami wykorzystywanymi przez Zamawiajgcego:
1) Bankowos¢ elektroniczna: NBE NBP;
2) Bankowos¢ elektroniczna: BGK;
3) System TREZOR w zakresie eksportu i importu danych. Informacje dotyczace eksportu

I importu danych z/do systemu Trezor znajdujg si¢ na stronie Ministerstwa Finansow;

4) System PLATNIK ZUS;
5) System eDeklaracje (deklaracje VAT, JPK);
6) ePUAP;
7) EZD.

V. Migracja

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania migracji danych z systeméw wykorzystywanych
w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

2. Szczeg6lowy zakres migracji danych zostanie opracowany przez Wykonawce w porozumieniu
z Zamawiajacym na etapie Analizy Przedwdrozeniowe;.

3. Migracja danych przeprowadzona zostanie zgodnie z planem migracji opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym na etapie Analizy Przedwdrozeniowe;.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, zZe nie posiada wsparcia producentow systemOw bedacych
podstawowymi zrodtami danych do migracji.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do zaprojektowania i budowy mechanizmoéw przenoszacych
do Systemu dane przeznaczone do migracji.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do poprawy wszystkich btedéw wynikajacych ze Zle

przeprowadzonej migracji.

Lista podstawowych zrodel danych do migracji

System Czasowy zakres migracji Ogolny zakres migracji

- Dokumenty ksiggowe

Xpertis

Wszystkie dane posiadane od

- Dane kontrahentow

2 P - Nierozliczone ptatnoéci i ptatnosci
. . - Dokumenty ksiegowe
Xpertis (Kasa) Wszystkie dane posiadane od | _ Dane kontrahentow

2003 r. (Dotyczy Dysponenta
111 stopnia)

- Nierozliczone zaliczki
- Nierozliczone ptatnosci i ptatnosci




Dane dotyczace pracownikow i zleceniobiorcow W tym:
- dane osobowe
- dane zwiagzane z aktualnym i poprzednim zatrudnieniem
- dane kadrowe zwigzane z ZUS
- sktadniki ptacowe
Struktura organizacyjna
Xpertis Wszystkie dane posiadane od . -
(Kadry i Place) 2004 r i meobem_losm .
' - kartoteki pracownicze: zarobkowa, podatkowa,
ubezpieczen spotecznych, zasitkowa i potracen
- podstawy zasitkowe
- dane zleceniobiorcow: dane dotyczace zawarcia,
realizacji umow wraz z zakresem tematycznym,
informacjami podatkowymi i ubezpieczeniowymi,
- numery rachunkéw bankowych
OPTlest . Pelna ewidencja srodkoéw trwatych oraz wartosci
(Majatek trwaly) Wszystkie dane niematerialnych i prawnych wraz z amortyzacja
RAKSSQL Stany magazynowe wraz z danymi zapewniajacymi
(Gospodarka Wszystkie dane y magazy ny P 15
prawidtowa wyceng rozchodow
magazynowa)
KANCELARIA Wszystkie dane posiadane od | Dane pracown}kow
: - Wykaz szkolen
(Szkolenia) 2008r. o ,
- Terminy i ceny szkolen

VI. Szacowanie liczby uzytkownikéw Systemu

Przewidywana docelowa liczba uzytkownikéw Systemu wynosi 96. Liczby uzytkownikow
poszczegbdlnych obszarow merytorycznych Systemu sg nastepujace:

1) Finanse i ksiggowos$¢ — 59;

2) Planowanie - 51 ;

3) Budzet zadaniowy — 51,

4) Obstuga umow — 51;

5) Kadry (podstawowy zakres) — 11;

6) Place — 14,

7) Sprawozdawczosc¢ - 51,

8) Obstuga kasowa — 14;

9) Majatek trwaty —5;

10) Gospodarka magazynowa — 2;

11) Szkolenia - 7,

12) Stuzba przygotowawcza — 7,

13) Oceny i rozw0j zawodowy — 7;

14) Praktyki/staze/wolontariat — 7,



VII.

1.

15) Portal pracowniczy - 7 do obstugi portalu oraz 800 dostepéw do portalu (dla wszystkich
pracownikow);

16) Obstuga delegacji (krajowe/zagraniczne) — 12;

17) Administrowanie Systemem — 4.

Szkolenia

Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi szkolenia uzytkownikéw dotyczace obstugi
Systemu, odrebne dla kazdego z obszaréw merytorycznych.

Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi odrgbne szkolenie dotyczace obstugi Systemu
dla jednej grupy administratoréw Systemu.

Ponizej podano liczby uzytkownikow, ktorzy zostang objeci szkoleniem w  zakresie
poszczegodlnych obszarow merytorycznych (razem 353 uczestnikéw szkolen):

1) Finanse i ksiggowos$¢ (dysponent I stopnia) — 35;

2) Finanse i ksiggowo$¢ (dysponent III stopnia) — 24;

3) Planowanie —51;

4) Budzet zadaniowy — 51;

5) Obstuga uméw — 51;

6) Kadry (podstawowy zakres) — 11;

7) Place — 14;

8) Sprawozdawczos$¢ — 51;

9) Obstuga kasowa — 14;

10) Majatek trwaty — 5;

11) Gospodarka magazynowa — 2;

12) Szkolenia —7;

13) Stuzba przygotowawcza — 7,

14) Oceny i rozw0j zawodowy — 7;

15) Praktyki/staze/wolontariat — 7;

16) Portal pracowniczy — 30;

17) Obstuga delegacji (krajowe/zagraniczne) — 12;

18) Administrowanie Systemem — 4;

Szkolenia przeprowadzone zostang w siedzibie Zamawiajacego.

Szkolenia bedg prowadzone w Dniach Roboczych, zgodnie z ustalonym przez Strony

harmonogramem.



6.

10.

11.

12.

13.

VIII.

o o E WP

Wykonawca dostarczy materiaty szkoleniowe uczestnikom poszczegélnych szkolen w formie
elektronicznej oraz w formie papierowej nie pozniej niz 5 dni przed rozpoczegciem szkolenia.
Wykonawca wraz z materiatami szkoleniowymi dostarczy zakres planowanego szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest do wczesniejszego powiadomienia Zamawiajacego o koniecznos$ci
przygotowania niezbednego oprzyrzadowania do przeprowadzenia szkolenia, obejmujgcego sale
szkoleniowg, rzutnik i infrastruktur¢ sieciowg. Wykonawca zapewni niezbedny sprzet
komputerowy oraz zainstaluje i skonfiguruje odpowiednie oprogramowanie, niezbedne
do przeprowadzenia szkolen.

Grupy szkoleniowe beda nie wigksze niz 14 osdb.

Szkolenia beda przeprowadzone jako zajecia teoretyczne i praktyczne.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca po zakonczeniu kazdego szkolenia przeprowadzit test
z zakresu wiedzy merytorycznej przekazanej uczestnikom szkolenia. Wyniki testu beda
stanowity podstawe do odbioru szkolenia.

W przypadku, gdy uczestnicy szkolenia uzyskaja niskie wyniki z testow ($rednia z wynikow
testow dla kazdej grupy szkoleniowej ponizej 50%), Wykonawca kazdorazowo przedstawi taka
sytuacje do decyzji Kierownika Projektu Zamawiajacego, czy szkolenie winno zostaé
powtorzone.

Po zakonczeniu szkolenia kazdej grupy szkoleniowej Wykonawca zobowigzany bedzie
do ztozenia protokotu odbioru szkolenia. Podstawag odbioru Etapu V, a takze Etapu A.V
odpowiednio, beda protokoty odbioru bez zastrzezen poszczegodlnych szkolen wchodzacych
w zakres Etapu.

Koszt materiatow szkoleniowych ponosi Wykonawca.
Testy

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu Umowy zobowigzany jest do:

1) opracowania scenariuszy testowych obejmujacych specyfikacje przypadkow testowych;

2) Opracowania planu testow.

Srodowisko testowe Systemu musi odzwierciedla¢ $rodowisko produkcyijne.

Przygotowanie srodowiska i konfiguracja Systemu do testow lezy po stronie Wykonawcy.

Testy Systemu przeprowadzone zostang przez Zamawiajacego.

Testy Systemu bedg si¢ odbywac w siedzibie Zamawiajgcego.

Przy realizacji etapu testowania wymagana jest obecnos¢ niezbednego Personelu Wykonawcy —

minimum 2 0s6b biorgcych udziat we wdrozeniu projektu u Zamawiajacego.



7. Wszystkie przeprowadzone testy beda zakonczone sporzadzeniem przez Wykonawce raportu

z testow akceptacyjnych.

8. W przypadku zrealizowania scenariusza testowego z wynikiem negatywnym, Wykonawca

przedstawi nowe rozwigzanie wadliwego elementu Systemu 1 przeprowadzi retest

wg scenariusza, w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym, dochowujgc terminu wykonania

Umowy.

9. Po wykonaniu testow akceptacyjnych zostanie sporzadzony i przekazany Zamawiajagcemu

do podpisania protokot odbioru testow.

10. Warunkiem podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru testow Systemu sg poprawnie

przeprowadzone testy, zgodnie z powyzszymi wymaganiami, potwierdzajace zgodno$¢

dostarczonego Systemu z wymaganiami Zamawiajacego.

IX.

Dokumentacja uzytkownika i administracyjna Systemu

1. Wykonawca przygotuje i przekaze w ramach realizacji przedmiotu Umowy peing dokumentacje

Systemu obejmujaca:

1)

2)

3)

4)

5)

Dokumentacj¢ Uzytkownika, zawierajacg €O najmniej wykaz procedur oraz stosowania
poszczego6lnych funkcjonalnosci dla poszczegdlnych modutdow oraz opis interfejsow;
Dokumentacj¢ Bezpieczenstwa, zawierajacg €O najmniej wykaz i opisy procedur
zabezpieczania danych przed dostgpem, zabezpieczania danych przed utratg, zapewniania
ciggltosci pracy;

Dokumentacje Administratora, zawierajaca cO najmniej procedury administracyjne Systemu,
procedury codziennej opieki i utrzymania Systemu oraz zarzadzania kontami;

Dokumentacj¢ Techniczng Systemu, zawierajacg cO najmniej opis architektury (fizycznej
1 logicznej), szczegotdw technicznych, konfiguracji oraz innych informacji niezb¢dnych do
zapewnienia bezawaryjnej pracy Systemu;

Dokumentacj¢ Wsparcia, zawierajacg CO najmniej procedury operacyjne zwigzane z obstuga

uzytkownika koncowego Systemu.

2. Przekazana przez Wykonawce dokumentacja musi spetnia¢ ponizsze wymagania ogolne:

1)
2)
3)

musi by¢ dostarczona w jezyku polskim;
musi by¢ dostarczona w formie elektronicznej (w formacie pdf) oraz papierowej;

musi posiada¢ oznaczenie wersji, odpowiednie do wersji aplikacji.



X.  ZgodnoS$¢ z przepisami prawa

1. Zamawiajacy wymaga, aby System realizowat funkcjonalno$ci wymagane obowigzujacymi
przepisami prawa powszechnego, a w szczegdlnosci:

1) rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(Dz.U. 2017 r. poz. 2247),

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych),

3) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000,
Z pozn. zm.),

4) ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych

zadania publiczne (Dz. U. 2019 r. poz. 700, z p6zn. zm.)
- a takze wewngtrznymi regulacjami i byt na biezaco aktualizowany w celu zapewnienia zgodnosci.

2. Wykaz wybranych aktow prawnych zostat zawarty w Czesci C niniejszego Zatacznika.



