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Rozeznanie rynku w celu oszacowania wartości zamówienia  

 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
 

na usługi doradztwa w zakresie zamówień realizowanych zgodnie z 
ustawą Prawo zamówień publicznych i z zasadą konkurencyjności na 
rzecz Departamentu Programów Wsparcia Innowacji i Rozwoju w 
Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej 

 
 

I.   Informacje podstawowe  
 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Instytucji Zarządzającej 

Programem Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka (POIG), 2007 - 2013,  

Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwój (POIR), 2014 - 2020 oraz 

Programem Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG), 2021 

- 2027 następujących usług: 

 
a) usługa doradztwa - polegającej na opracowywaniu opinii/ekspertyz, interpretacji 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2024 poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej „Ustawą Pzp” oraz Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020 i Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027 (zwanych dalej „Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności”) w zakresie prawidłowego udzielenia zamówienia 

publicznego przez: 

• beneficjentów projektów pozakonkursowych POIR, 

• beneficjentów projektów niekonkurencyjnych FENG 

• beneficjentów instrumentów finansowych POIR i FENG 

• beneficjentów Działania 2.1 POIR, 

• beneficjentów pomocy technicznej  FENG, 

 
b)  usługi doradztwa w zakresie prawidłowego przygotowywania przez Instytucję 
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Zarządzającą FENG zamówień m.in. w zakresie określenia przedmiotu 

zamówienia, warunków udziału, kryteriów oceny ofert, (także z uwzględnieniem 

aspektów społecznych i klauzul środowiskowych, tzw. “zielone zamówienia”), 

wyboru rodzaju postępowania, doradztwa w zakresie interpretacji przepisów 

Ustawy Pzp i Wytycznych w zakresie kwalifikowalności, 

 

c) usługi doradztwa w zakresie prawidłowości udzielonych zamówień zgodnie z 

Ustawą Pzp i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności przez Beneficjentów 

POIG, POIR oraz FENG w związku z prowadzonymi przez Instytucję 

Zarządzającą postępowaniami administracyjnymi, 

 

d) usługi doradztwa w zakresie prawidłowości udzielonych zamówień zgodnie z 

Ustawą Pzp i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności przez Polską Agencję 

Rozwoju Przedsiębiorczości w ramach prowadzonej działalności, podlegającej 

nadzorowi merytorycznemu przez Ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, 

 

e) usługi doradztwa w zakresie prawidłowości udzielonych zamówień w ramach 

zamówień przedkomercyjnych, partnerstwa innowacyjnego oraz konkursów 

technologicznych. 

 

2. Wykonawca realizujący zamówienie będzie zobowiązany znać i stosować przepisy 

prawa krajowego oraz postanowienia dokumentów niezbędnych dla realizacji 

przedmiotu zamówienia, w szczególności: 

 

a) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2024 poz. 1320 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy, 

b) Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, 

c) Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, 

d) Komunikatu Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego 

Komitetu Ekonomiczno-Społecznego i Komitetu Regionów zamówienia 

przedkomercyjne: wspieranie innowacyjności w celu zapewnienia trwałości 

i wysokiej jakości usług publicznych w Europie (COM(2007) 799). 

e) Rozporządzenia Ministra Rozwoju z 29 stycznia 2016 r. w sprawie 



3 

 

 

warunków obniżania wartości korekt finansowych oraz wydatków 

poniesionych nieprawidłowo związanych z udzielaniem zamówień (tj. Dz. 

U. z 2021 r. poz. 2179) wraz z rozporządzeniami zmieniającymi, 

f) Decyzji Komisji Europejskiej z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiającej 

wytyczne dotyczące określania korekt finansowych w odniesieniu do 

wydatków finansowanych przez Unię w przypadku nieprzestrzegania 

obowiązujących przepisów dotyczących zamówień publicznych 

g) Wytycznych dotyczących sposobu korygowania nieprawidłowości na lata 

2021 - 2027, 

Zamawiający zastrzega, że wszystkie akty prawne i wytyczne, w tym te 
wymienione powyżej, mogą ulegać zmianie w trakcie realizacji 
zamówienia. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do znajomości i stosowania przepisów 
właściwych na dzień realizacji zamówienia. 

 

II.   Zakres i termin realizacji zamówienia  
 

1. Zamawiający zleci w ramach zamówienia 500 roboczogodzin (1 

roboczogodzina = 60 minut). 

2. Zamawiający przewiduje skorzystanie z prawa opcji zwiększającego liczbę 

roboczogodzin o maksymalnie 100. 

3. Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące od dnia podpisania umowy lub do 

wyczerpania kwoty wynagrodzenia z możliwością przedłużenia umowy 

maksymalnie o 12 miesięcy. 

 

 
 

1. Wykonawca będzie świadczył usługę na podstawie poszczególnych 

Zleceń Zamawiającego, każdorazowo przekazywanych Wykonawcy w 

formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez 

Wykonawcę. 

2. Wykonawca po otrzymaniu elektronicznie informacji na temat zlecanej usługi, w 

terminie 2 dni roboczych określa zaangażowanie czasowe niezbędne na 

wykonanie zleconej usługi, wskazując termin wykonania i liczbę godzin. 

III. Sposób realizacji zamówienia 
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Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia konsultacji z Wykonawcą 

w sprawie terminu i liczby roboczogodzin niezbędnych do wykonania zleconej 

usługi w drodze kontaktów email. 

3. Ostateczną decyzję o liczbie godzin przeznaczonych na realizację 

Zlecenia podejmuje Zamawiający. 

4. Wykonawca podejmie czynności określone w Zleceniu po akceptacji przez 

Zamawiającego określonego przez Wykonawcę zaangażowania czasowego i 

po otrzymaniu od Zamawiającego podpisanego Zlecenia. 

5. Przed przystąpieniem do realizacji zleconej usługi Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu podpisaną przez osoby realizujące usługę deklarację 

poufności i bezstronności wobec beneficjenta/beneficjentów, którego dotyczy 

usługa, której wzór1 stanowi załącznik nr 1 do OPZ. 
 

W realizacji zleconej usługi mogą uczestniczyć wyłącznie osoby, które 

podpisały deklarację poufności i bezstronności a Zamawiający otrzymał 

podpisany przez nich dokument przed dniem rozpoczęciem usługi. Deklaracje 

są podpisywane elektronicznie za pomocą kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym i przekazywane na wskazany adres w Zleceniu podpisanym 

przez Zamawiającego. Zamawiający wymaga, aby kwalifikowany podpis 

elektroniczny wystawiony był przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, 

będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis 

elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z 

dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej 

(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1725 z późn. zm.). 

6. Usługa będzie realizowana przez Wykonawcę w oparciu o dokumenty 

przekazane przez Zamawiającego. Dokumenty dotyczące zamówienia będą 

udostępniane Wykonawcy przez Zamawiającego w sposób określony w 

Zleceniu. Do wymiany dokumentacji mogą być stosowane: system wymiany 

plików typu OneDrive lub poczta elektroniczna. 

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu i liczby godzin realizacji 

Zlecenia, w tym przedłużenia terminu wykonania Zlecenia przed jego upływem 

na wniosek Wykonawcy jeśli uzna, że wystąpiły okoliczności, które nie były 

znane na etapie podpisywania Zlecenia oraz zmiana jest uzasadniona lub 

konieczna. Wówczas Zamawiający przygotowuje i podpisuje zaktualizowane 

 
1 Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany wzoru deklaracji, o czym poinformuje Wykonawcę na 10 dni roboczych przed 
zastosowaniem 
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Zlecenie i przekazuję pocztą elektroniczną na ustalony w Zleceniu adres 

Wykonawcy. 

8. Zrealizowane Zlecenie Wykonawca przesyła Zamawiającemu w formie 

elektronicznej i podpisanej za pomocą kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego na adres poczty elektronicznej wskazany każdorazowo w 

Zleceniu. 

9. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca jest 

zobligowany do poprawy lub uzupełniania przygotowanego Zlecenia w 

terminie/terminach określonych przez Zamawiającego do momentu ostatecznej 

akceptacji wykonanego Zlecenia przez Zamawiającego przekazanej pocztą 

elektroniczną. Termin wyznaczony przez Zamawiającego na poprawę lub 

uzupełnienie przygotowanego Zlecenia nie może być krótszy niż 2 dni robocze. 

10. Wykonawca będzie zobowiązany do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 4 

lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1062) i zapewnienia, że nie naruszy praw osób trzecich (w tym autorskich praw 

majątkowych), a przekazane Zamawiającemu utwory będą wolne od obciążeń 

prawami tych osób. 

11. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie 

prawa majątkowe do utworów i udzieli Zamawiającemu zezwolenia na 

wykonywanie zależnego prawa autorskiego. Ponadto Wykonawca zobowiąże 

się w ramach wynagrodzenia do niewykonywania  przysługujących mu 

autorskich praw osobistych oraz udziela zezwolenia Zamawiającemu na ich 

wykonywanie na czas nieokreślony. 

12. Wykonawca będzie zobowiązany, do traktowania wszelkich przekazanych 

informacji jako Poufne i będzie je wykorzystywał wyłącznie do wykonania 

zobowiązań wynikających z realizacji zamówienia. 

 

 
 

Załączniki: 

 

1. Załącznik nr 1 do OPZ Doradztwo - Deklaracja poufności i bezstronności 
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