Minimalny zakres listy kontrolnej — dotyczy konkurséw ogtoszonych w zakresie udzielania pomocy
osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych i aresztéw sledczych oraz osobom
im najblizszym dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu
osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji na lata 2023-2025 (dotyczy

Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Sieci Pomocy Postpenitencjarnej 2023-2025)

Nazwa Podmiotu Kontrolowanego:

Numer umowy i data podpisania umowy:

<~ Fundusz

Sprawiedliwosci

Lista kontrolna za okres od ..................... (6 1o P
Tak/
L.p. Pytanie Nie/ Uwagi
ND

1. Zgodnosc rzeczowa realizacji projektu

1.1

Czy realizowany projekt jest zgodny z
zadaniami i celami Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej wskazanymi w art. 43 § 2 i
§ 8 KKW?

Jezeli nie — nalezy przejs¢ do podsumowania
listy kontrolne;j.

1.2

Czy realizowany projekt jest zgodny z celami
konkursu okreslonymi w ogtoszeniu
konkursowym?
Jezeli nie — nalezy przej$¢ do podsumowania
listy kontrolnej.

2. Obowigzek informa

cyjny

2.1

Czy Podmiot kontrolowany poinformowat o
Swiadczonej pomocy sgdy okregowe i rejonowe
oraz zaktady karne i areszty Sledcze z Obszaru
Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w
terminie wskazanym w umowie?

Czy Podmiot kontrolowany przestat na adres
mailowy  opiekuna projektu  stosowne
oswiadczenie w ww. kwestii? Podmiot
kontrolowany.

Nalezy poprosi¢c Podmiot kontrolowany o
przestanie potwierdzenia.

2.2

Czy Podmiot kontrolowany przesytat do
akceptacji na adres mailowy opiekuna projektu
materiaty promocyjne?

Nalezy poprosi¢c Podmiot kontrolowany o
przestanie potwierdzenia wraz z akceptacjg
materiatow.

2.2.1

Czy na wszystkich materiatach drukowanych,
powielanych oraz internetowych, w
szczegoblnosci promocyjnych i informacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania,




umieszczono w widocznym miejscu aktualny
logotyp Funduszu Sprawiedliwosci oraz
Ministerstwa Sprawiedliwosci wraz z klauzula:
,Sfinansowano  ze  $rodkédw  Funduszu
Sprawiedliwosci, ktérego dysponentem jest
Minister Sprawiedliwosci”?

(aktualna sie¢ 2023-2025)

2.2.2

Czy dni i godziny otwarcia Osrodka wskazane w
materiatach sg zgodne z aktualng ofertg?

2.3

Czy Podmiot kontrolowany przestat wszystkie
zawarte  porozumienia z  jednostkami
penitencjarnymi z wtasciwego OISW?

Nalezy poprosi¢c Podmiot kontrolowany o
przestanie potwierdzenia.

2.4

Czy Podmiot kontrolowany wywigzat sie z
obowigzku utrzymania statego kontaktu,
podejmowania wspdtpracy oraz wymiany
informacji z pracownikami SW, w szczegdlnosci
do uczestnictwa w spotkaniach z
koordynatorami w kazdej jednostce
penitencjarnej z ktdéra zostato zawarte
porozumienie, minimum raz na kwartat?
Nalezy poprosi¢c Podmiot kontrolowany o
informacje o terminie spotkan.

2.5

Czy Podmiot kontrolowany przeprowadzit
zewnetrzng ewaluacje skutecznosci realizacji
zadan w ramach realizowanego projektu w IV
kwartale danego roku?

Nalezy wezwa¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia ewaluacji i dokonaé
weryfikacji zgodnosci z postanowieniami
umownymi.

2.5.1

Czy przeprowadzona ewaluacja odpowiada na
zdiagnozowane potrzeby, czy osigga
zaplanowane cele i rezultaty?

2.5.2

Czy w przeprowadzonej ewaluacji
zweryfikowano 10% losowej proby
dokumentdéw finansowo-ksiegowych,
whnioskdw 0séb  pozbawionych wolnosci,
zwalnianym z zakfadéw karnych i aresztéow
$ledczych oraz oséb im najblizszych?

2.5.3

Czy w przeprowadzonej zewnetrznej ewaluacji
zawarto napotkane trudnosci i problemy?

2.5.4

Jak wyglagda procedura pozyskania firmy
zajmujgcej sie zewnetrzng ewaluacjg?

3. Sprawozdanie okresowe — pytania ogdine
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Czy sprawozdanie zostato przekazane do
Dysponenta Funduszu w terminie i w formie
okreslonej w umowie — dotyczy zaréwno wersji

Data nadania:

wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......




elektronicznej/papierowej oraz wersji ztozonej
w AFS? (data nadania)

3.2

Czy suma kontrolna wersji
papierowej/elektronicznej jest tozsama z suma
kontrolng wersji ztozonej w AFS?

Suma kontrolna:

wersja
papierowa/elektroniczna
dostarczona do MS: ......
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Czy sprawozdanie zostato podpisane przez
osobe/osoby upowaznione ze strony Podmiotu
kontrolowanego (osoba uprawniona
do reprezentacji podmiotu lub inna osoba, dla
ktorej przedstawiono odpowiednie
upowaznienie)?

3.4

Czy ztozone sprawozdanie zawiera wszystkie
wskazane w umowie dokumenty okreslone
w paragrafie dotyczagcym sprawozdawczosci
i rozliczenia dotacji?

4. Sprawozdanie okresowe — pytania szczegétowe

4.1

Czy dane zawarte w czesci |l Opis Oferenta sg
zgodne z danymi przedstawionymi w ofercie?

4.2

Czy prawidtowo wskazano okresy
sprawozdawcze? (poczatek i koniec)

4.3

Czy  wystgpity  przekroczenia  kosztéw
na poszczegélnych zadaniach w stosunku
do srodkéw  przewidzianych na zadanie
w kosztorysie oferty? (dot. «czesci 3.1
sprawozdania)

43.1

Czy wystgpity przekroczenia kosztéw na
poszczegdlnych dziataniach w obrebie danego
zadania?

4.3.2

Czy zadania zostaty zrealizowane na poziomie
proporcjonalnym do czasu realizacji projektu?
| pétrocze — 50% realizacji zadania

Il pétrocze — 100% realizacji zadania

Jezeli nie — czy Podmiot kontrolowany wyjasnit
powody tej sytuacji?

433

Czy wystepujg zadania, ktérych poziom
realizacji  wyniést 0%? Czy Podmiot
kontrolowany wyjasnit powody tej sytuacji?

4.4

Czy w wystarczajgcy sposdb opisano postep
rzeczowy realizacji poszczegdlnych zadan
w projekcie (dot. czesci 3.2 sprawozdania)?
Czy podane informacje s3 wystarczajgce do
oceny wszystkich  zadan  pod katem
merytorycznym?

44.1

Czy w opisie rzeczowym poszczegdlnych zadan,
odniesiono sie do wszystkich dziatan
zatozonych w ofercie?

44.2

Czy we wszystkich realizowanych zadaniach (o
ile to mozliwe) wskazano konkretne dane




liczbowe (podziat na ogdlng liczbe oséb, ktoére
skorzystaty z danego zadania oraz liczbe
nowych osob, ktére skorzystaty z pomocy w
danym pétroczu)?

4.5

Czy wuzasadniono ewentualne odstepstwa
w sposobie realizacji zadania?

4.6

Czy Podmiot kontrolowany, jest zamawiajgcym
subsydiowanym  w rozumieniu  przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z pdin. zm.) i jest zobowigzany
wydatkowac¢ S$rodki pochodzace z dotacji
zgodnie z ustawg Pzp? (weryfikacja
na podstawie ztozonego oswiadczenia
Podmiotu kontrolowanego)

Jezeli tak — czy opisano procedure?

Czy Podmiot kontrolowany byt zobowigzany do
stosowania okreslonej w ustawie Pzp zasady
rownego traktowania, uczciwej konkurencji i
przejrzystosci w odniesieniu do zamodwien
klasycznych, ktérych wartos¢ jest réwna lub
przekracza kwote 130 000 =ztotych, oraz
organizowania zamowien klasycznych
i konkurséw, ktorych warto$é jest rowna lub
przekracza progi unijne, przez zamawiajgcych
subsydiowanych w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 6 ustawy PZP?

Jezeli tak — w jakim zakresie i czy opisano
procedure? (weryfikacja na  podstawie
ztozonego oswiadczenia Podmiotu
kontrolowanego)

4.7

Czy wystapity problemy/trudnosci zwigzane
z realizacjq zadania?

Jezeli tak — nalezy oceni¢ dziatania Podmiotu
kontrolowanego podjete w celu minimalizacji
probleméw/trudnosci (dot. czesci
3.4 sprawozdania).

4.8

Czy stwierdzono, ze w okresie
sprawozdawczym  zostat  wygenerowany
przychdéd z tytutu oprocentowania rachunku
bankowego?

Jezeli tak — czy zwrdcono go nakonto
Dysponenta Funduszu? (dot. czesci 3.5
sprawozdania)

4.9

Czy stopien realizacji wskaznikéw dotyczacy
przewidzianych w tresci oferty rezultatéw
i produktéw jest proporcjonalny do czasu




realizacji  zadania? (dot. czesci 3.6
sprawozdania)
W __ projekcie trzyletnim stopief realizacji
liczymy w nastepujgcy sposdb:

— 3 lata—100 % realizacji

— 1rok:100%/3 = 33,33 % realizacji
pot roku: 33,33%/2 = 16,66 % realizacji

4.9.1

Czy Podmiot kontrolowany przedstawit
wyjasnienia w przypadku, kiedy stopien
realizacji  rezultatéw  iproduktéow  jest
na niskim/wysokim poziomie?

4.9.2

Czy Podmiot kontrolowany przedstawit
wyjasnienia dotyczgce tego jakie podejmie
kroki w celu osiggniecia zatozonych rezultatéw
i produktow?

4.10

Czy dane wskazane w czesci 3.6 sprawozdania
sg zgodne zdanymi wynikajgcymi z czeSci
3.2 sprawozdania?

4.11

Czy dane wskazane w czesci 3.6 sprawozdania
sg zgodne z danymi wynikajagcymi z wykazu
0s6b?

4.12

Czy podatek VAT zgodnie ze ztozonym
kosztorysem oraz oswiadczeniem pod ofertg
byt wydatkiem kwalifikowalnym w ramach
projektu?

4.13

Czy wystapity ryzyka zwigzane z realizacjg
projektu?
(dot. czesci 3.7 sprawozdania)

4.13.1

Jezeli tak — czy opisano dziatania naprawcze?

4.13.2

Czy dziatania naprawcze wskazane przez
Podmiot kontrolowany sg wystarczajace?

4.14

Czy Podmiot kontrolowany w sposdb
wystarczajacy opisat podjete dziatania dot.
aktywizacji zawodowej w szczegdlnosci we
wspdtpracy z OISW, przedsiebiorcami i innymi?

5. Zestawienie dokumentow dot. czesci 3.9

sprawozdania okresowego

5.1

Czy  wydatki poniesione w  ramach
poszczegdlnych zadan sg zgodne
z zaakceptowanym kosztorysem
/ewentualnymi zmianami?

5.2

Czy poszczegblne wydatki zostaty
przyporzadkowane do wtasciwego zadania?

5.3

Czy wystgpity przekroczenia w wysokosci
stawek specjalistow przewidzianych
w kosztorysie oferty?

5.4

Czy kwoty wskazane na wyciggach bankowych
sg tozsame z kwotami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentéw?

5.5

Czy numery dokumentéw finansowo-
ksiegowych na wyciagach bankowych




sg tozsame Z numerami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentow?

5.6

Czy daty zaptaty wskazane na wyciggach
bankowych sg tozsame z datami wskazanymi
w Zestawieniu dokumentéw?

5.7

Czy dokument finansowo-ksiegowy zostat
wystawiony w tym samym roku, w ktérym
nastgpita zaptata?

5.8

Czy daty zaptaty dokumentéw finansowo-
ksiegowych  dotyczg biezgcego  okresu
rozliczeniowego?

5.9

Czy daty zaptaty za dokumenty ksiegowe
sg wczesniejsze od dat ich wystawienia?

Jezeli tak — czy wskazano powody, ktére
spowodowaty wczesniejsze dokonanie
ptatnosci?

5.10

Czy daty zaptaty wydatkéw poniesionych na
rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
urzedu skarbowego na wyciggach bankowych
pokrywajg sie z danymi wskazanymi w
Zestawieniu dokumentow?

5.11

Czy kwoty wskazane na wyciggach bankowych
poniesione narzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  oraz  urzedu skarbowego
pokrywajg sie z danymi wskazanymi w
Zestawieniu dokumentéw?

Suma sktadek ZUS ze
sprawozdania
Suma skfadek ZUS z wyciggu:
Suma sktadek US ze
sprawozdania:
Suma sktadek US z wyciagu:

5.12

Czy dane zawarte w kolumnie Nazwa towaru
lub ustugi budza watpliwosé¢ co do rodzaju
ustug lub towaru?

5.12.1

Czy w kolumnie Nazwa towaru lub ustugi
wskazano z imienia i nazwiska beneficjentow,
ktérych  objeto  wsparciem w ramach
poszczegdlnych zadan?

5.12.2

Czy w kolumnie Nazwa towaru lub ustugi
wskazano z imienia inazwiska specjaliste
udzielajgcego pomocy?

5.12.3

Czy w kolumnie Nazwa towaru lub ustugi
wskazano liczbe przepracowanych godzin przez
osobe pierwszego kontaktu?

5.124

Czy dane w kolumnie Nazwa Towaru lub ustugi
sg zgodne ztytutami ptatnosci wskazanymi
na wyciggu bankowym?

5.13

Czy personel projektu, na rzecz ktérego
ponoszono wydatki byt wymieniony
w ofercie/zmianach do oferty?

5.14

Czy koordynator projektu pobiera
wynagrodzenie z innego tytutu niz koordynacja
zadaniem?

5.15

Czy osoby zaangazowane do realizacji zadania
petnig tylko jedng funkcje w projekcie?




Czy Podmiot kontrolowany  dostarczyt
wymagang dokumentacje potwierdzajgca
kwalifikacje i doswiadczenie 0s6b
5.16 | zaangazowanych do realizacji projektu?
(weryfikacja na podstawie okreslonych w

ogtoszeniu konkursowym wymagan
dotyczacych kadry)
Czy stwierdzono nieprawidtowosci

5.16.1 | w dostarczonej przez Podmiot kontrolowany
dokumentacji?

6. Wyciagi bankowe

Czy Podmiot kontrolowany wysytat petne
wyciaggi do opiekuna zadania w sposéb i w
terminie wynikajagcym z tresci zawartej
6.1 umowy?

Nalezy wezwac¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia wyciggéw oraz potwierdzenia
przesytania ich do opiekuna projektu.

Czy na wyciggu bankowym wystepujg przelewy
przychodzace?
Jezeli tak — czy Podmiot kontrolowany wyjasnit
czego dotyczg?

6.1.1

Czy Podmiot kontrolowany zleca realizacje
niektérych lub  wszystkich zadan/dziatan
jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych i niedziatajgcych w celu osiagniecia
zysku, w tym stowarzyszeniom, fundacjom i
instytucjom?

6.2

Czy Podmiot kontrolowany wystgpit uprzednio
o zgode do Dysponenta Funduszu zgodnie z
trescia zawartej umowy i czy taka zgode
uzyskat?

Nalezy wezwa¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia zgody Dysponenta Funduszu.

6.3

Czy Podmiot kontrolowany dokonywat
przelewéw na rzecz jednostek niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych
i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku,
w tym stowarzyszenn, fundacji, organizacji
i instytucji?

6.3.1

Czy Podmiot kontrolowany ponosit wydatki z
innego rachunku bankowego niz ten, ktory
zostat wskazany do realizacji zadania? Jesli tak,
to czego dotyczyty.

6.4

6.4.1 | Czy na wyciggach znajdujg sie optaty bankowe?

Czy Podmiot kontrolowany refunduje koszty z
konta  gldwnego  zwigzane 1z optatami
6.5 bankowymi lub pomniejsza wysokos$¢ kosztoéw
administracyjnych przelewanych na konto
gtéwne?




6.5.1

Czy Podmiot kontrolowany dokonywat
rozliczenia kosztdw administracyjnych zgodnie
z trescig zawartej umowy? (miesieczny przelew
1/12 kosztéw administracyjnych okreslonych
na dany rok w ofercie)

6.6

Czy opisy dokonywanych przelewéw budza
watpliwosci, co do rodzaju/przedmiotu
transakgc;ji?

6.7

Czy Podmiot kontrolowany wysytat petne
wyciggi do opiekuna zadania w sposéb i w
terminie wynikajagcym z tresci zawartej
umowy?

Nalezy wezwac¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia wyciggéw oraz potwierdzenia
przesytania ich do opiekuna projektu.

7. Kserokopie/skany dokumentoéw finansowo-ksiegowych

7.1

Czy przestano wszystkie kserokopie/skany
dokumentéw finansowo-ksiegowych
wylosowane w probie?

Zgodnie z pismem z dnia .....
Podmiot kontrolowany zostat
zobowigzany do przestania .....

kserokopii dokumentéw
finansowo-ksiegowych

7.2

Czy kserokopie/skany dokumentéw finansowo-
ksiegowych zostaty prawidtowo poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem?

7.3

Czy opis dokumentéw finansowo-ksiegowych
zawiera wszystkie elementy zgodne
z zatgcznikiem nr 6 do umowy?

7.3.1

Czy dane zawarte w punkach 1-2 zostaty
wypetnione prawidtowo?

7.3.2

Czy w punktach 3-7 osoby uprawnione
potwierdzity ~dokonanie czynno$ci datg,
podpisem i pieczecig?

Czy jest mozliwa weryfikacja tych oséb?

7.3.3

Czy w punktach 4-7 osoby uprawnione
potwierdzity dokonanie czynnosci przed datg
zaptaty?

74

Czy dane zawarte w czesci 3.9 sprawozdania sg
zgodne z dostarczonymi
kserokopiami/skanami dokumentéw
finansowo-ksiegowych? (dot. kwot, dat i
numerow dokumentow finansowo-
ksiegowych)

7.4.1

Czy daty zapfaty na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz wurzedu skarbowego s3
zgodne z datami widniejgcymi w Zestawieniu
dokumentow?

7.5

Czy przestano dokumenty Zrédtowe w
przypadku, kiedy Podmiot kontrolowany
dokonat przelewu na inny rachunek bankowy
niz beneficjenta (np. na rachunek spétdzielni w
zwigzku z zaptatg za czynsz beneficjenta)?




8. Weryfikacja celowosci wydatkow

Czy wydatki (dot. wydatkéw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
w probie) sg zgodne z zadaniami icelami
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
8.1 Pomocy Postpenitencjarnej wskazanymi w art.
43 §2 i §8 KKW oraz ogloszeniu
konkursowym?

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogoéw i z jakiego powodu?

Czy wydatki (dot. wydatkéw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
8.2 w prébie) sg zgodne z celami konkursu?

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogoéw i z jakiego powodu?

Czy wydatki (dot. wydatkéw poniesionych
na podstawie dokumentéw wylosowanych
w prébie) zostaly poniesione  w sposdb
oszczedny?

Jezeli nie — ktdére nie spetniajg powyzszych
wymogow i z jakiego powodu?

8.3

Czy wszystkie wydatki (dot. wydatkéw
poniesionych  na podstawie  dokumentéw
wylosowanych w probie) zostaty poniesione
zgodnie zinnymi zasadami wynikajacymi
z art. 44 ustawy o finansach publicznych?
Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Jezeli nie — ktére nie spetniajg powyzszych
wymogoéw i z jakiego powodu?

8.4

9. Wykaz osob, ktérym udzielono pomocy*

Czy wykaz oséb dot. sprawozdania okresowego
zostat przekazany do Dysponenta Funduszu Data nadania:

9.1 w sposob i w terminie okreslonym w umowie? wersja papierowa:.....
Informacja zbiorcza uzyskana z Wydziatu Wersja elektroniczna:.....
Planowania, Analiz i Kontroli

Czy miesiecznie wykazy oséb  zostaty
przekazane do Dysponenta Funduszu w
terminie  okreslonym  w umowie? (dot.
przekazania wykazow osdéb oraz haset do

9.2

! Nalezy poprosi¢ Podmiot kontrolowany o przestanie Wykazu oséb, ktérym udzielono pomocy za dany okres.
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wykazéw oséb) Informacja zbiorcza uzyskana
z Wydziatu Planowania, Analiz i Kontroli

9.2.1

Czy naliczono z tego tytutu kary umowne?
Jezeli tak — czy zostaly zaptacone? (nalezy
wskaza¢ kwoty i daty zaptaty) Informacja
uzyskana z Wydziatu Obstugi Funduszu
Sprawiedliwosci

9.3

Czy wykaz oséb w wersji papierowej jest
tozsamy z wersjg elektroniczng?

9.4

Czy wykaz 0s6b w wersji
papierowej/elektronicznej zostat podpisany
przed koordynatora projektu?

9.5

Czy jednej osobie poswiecono jeden rekord
w wykazie?

Tej samej osobie, ktdra otrzymata pomoc
kilkukrotnie, powinien by¢ poswiecony jeden
rekord w wykazie chyba, ze osoba posiada 2
statusy np. pozbawiony wolnosci i zwolniony z
zaktadu karnego.

9.6

Czy dane zawarte w odniesieniu
do poszczegbélnych oséb  wymienionych
w zatgczniku sg zgodne z danymi

wynikajgcymi z dokumentéw potwierdzajgcych
faktyczne przebywanie w warunkach izolacji
penitencjarnej (dokument zwolnienia) osoéb
uprawnionych do uzyskania pomocy (dot.
jedynie dokumentéw wytypowanych do
weryfikacji)

9.7

Czy dane zawarte w odniesieniu
do poszczegdlnych 0sbb wymienionych
w wykazie o0s6b s3 zgodne zdanymi z
whnioskéw oséb, ktérym udzielono pomocy
(dot. jedynie wnioskow  wytypowanych
do weryfikacji)?

9.7.1

Czy dane zawarte w wykazie osdb pokrywajg
sie z danymi z czesci A wnioskéw (dot. jedynie
whioskow wytypowanych do weryfikacji)?

9.7.2

Czy kwoty i wymiar pomocy wskazane w
wykazie oséb s zgodne z danymi czesci B
whioskow (dot. jedynie whioskow
wytypowanych do weryfikacji)?

9.8

Czy kwoty wynikajgce z wykazu osdb sg zgodne
z kwotami zawartymi w czesci 3.1
sprawozdania okresowego?

Jezeli nie — czy Podmiot kontrolowany wyjasnit
rozbieznosci?

9.9

Czy Podmiot kontrolowany wydat wszystkie
zakupione bony beneficientom w ramach
zadania nr 13? - nalezy wskaza¢ kwote
wydatkéw kwalifikowalnych z czesci 3.9

Bony zywnos$ciowe:

Zakupione:

Wydane:
Pozostate:
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sprawozdania oraz kwote wynikajacg z wykazu
0so6b.

Jezeli nie — czy kwota z tytutu niewydanych
bondw zostata zwrdécona na konto Dysponenta
Funduszu? Weryfikacja na zakonczenie
kazdego roku.

Bony towarowe
Zakupione:

Wydane:
Pozostate:

9.10

Czy w Wykazie sg osoby, ktédrym udzielano
pomocy powyzej 3 miesiecy od dnia
zwolnienia?

9.11

Czy w Wykazie sg osoby, ktédrym udzielano
pomocy powyzej 6 miesiecy od dnia
zwolnienia?

10. Whnioski osob, ktérym udzielono pomocy

10.1

Czy przestano wszystkie wnioski wylosowane
w proébie?

Zgodnie z pismem z dnia .....
Podmiot kontrolowany zostat
zobowigzany do przestania .....

whnioskow.

10.2

Czy wnioski zostaty wypetnione czytelnie (np.
komputerowo lub drukowanymi literami)?

10.3

Czy kazde pole wniosku w czesci A zostato
wypetnione?

Jezeli nie — czy Podmiot kontrolowany wyjasnit
przyczyny braku uzupetnienia poszczegdlnych
pol?

104

Czy wnioskodawca podpisat sie w czesci A
whniosku?

10.5

Czy tabela zawarta w czesci B zostata
uzupetniona w prawidtowy sposéb, tj., czy
wskazano:

— date udzielenia pomocy,

— godziny udzielenia pomocy,

— rodzaj wsparcia,

— kwoty pomocy,

— Cczas pomocy,

— opis udzielonej pomocy?

10.6

Czy wnioskodawca potwierdzit otrzymanie
poszczegdlnej formy pomocy podpisem?

10.7

Czy specjalista potwierdzit udzielenie
poszczegdlnej formy pomocy podpisem?

10.8

Czy koordynator projektu na danej karcie B
wniosku  potwierdzit udzielenie pomocy
beneficjentowi?

10.9

Czy Podmiot kontrolowany  sporzadzit
uzasadnienie w czesci B wniosku przyznania
pomocy oraz jej zakresu w przypadku
koniecznosci przedtuzenia okresu udzielania
pomocy do
12 miesiecy?

11. Informacje kwartalne

11.1

Czy wszystkie informacje kwartalne objete
okresem sprawozdawczym zostaty przekazane

11




do Dysponenta Funduszu w terminie
okreslonym w umowie — dotyczy zaréwno
wersji papierowej/elektronicznej, jak i wersji
ztozonej AFS? (nalezy wskazaé date nadania)

Czy naliczono z tego tytutu kary umowne?
11.1.1 | Jezeli tak — czy zostaty zaptacone? (nalezy
wskazac kwoty i daty zaptaty)

Czy suma kontrolna wersji
11.2 | papierowej/elektronicznej jest tozsama z suma
kontrolng wersji ztozonej w AFS?

Czy prawidtowo wskazano okresy

11.3 sprawozdawcze? (poczatek i koniec)

Czy informacje kwartalne zostaty podpisane
przez osobe/osoby upowaznione ze strony
Podmiot kontrolowany (osoba uprawniona
do reprezentacji podmiotu lub inna osoba, dla
ktorej przedstawiono odpowiednie
upowaznienie)?

114

Czy suma informacji kwartalnych objetych
okresem sprawozdawczym jest zgodna z kwotg
dotacji wskazang w czesci 3.9 sprawozdania
okresowego?

Sprawozdanie za | podtrocze — Informacja
kwartalna | kwartat i Il kwartat

Sprawozdanie za Il pdétrocze — Informacja
kwartalna Il kwartat i IV kwartat

11.5

Czy kwoty w przypadku poszczegélnych zadan
w informacji kwartalnej sg zgodne z kwotami
wskazanymi w czesci 3.9 sprawozdania
okresowego?

11.6

12. Dokumenty potwierdzajqgce faktyczne przebywanie w warunkach izolacji penitencjarnej
0s6b uprawnionych do uzyskania pomocy

Czy przestano wszystkie dokumenty

12.1 e
wylosowane w prébie?

Czy dokumenty zostaly poswiadczone

12.2 s .
za zgodno$¢ z oryginatem?

Czy dane zawarte w  dokumentach
12.3 | wytypowanych w prébie sg zgodne z danymi
wynikajacymi z wykazie oséb?

13. Niewykorzystana dotacja i koszty administracyjne

Czy saldo koicowe w danym roku realizacji
13.1 | projektu wyniosto 0,00 zt na zakoriczenie roku?
Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

Czy w terminie okreslonym w umowie
13.2 | zwrdcono niewykorzystang dotacje?
Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

Data zwrotu:
Kwota zwrotu:

Czy kwota dotacji niewykorzystanej zwrdconej
13.3 | przez Podmiot kontrolowany jest zgodna z
kwotg wynikajacg z rozliczenia?

Czy wysokos¢ kosztéw wydatkowanych na

134 dziatania administracyjne:

Koszty z oferty:
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— miesci sie w limicie okreslonym w
umowie tj. 25%

— nie przekracza kwoty wskazanej
w kosztorysie na dany rok?

Sposéb liczenia _max.  progu  kosztéw
administracyjnych:

Wydatki kwalifikowalne ogétem (100%) = min.
wydatki merytoryczne kwalifikowalne (75%) +
max. koszty administracyjne (25%)

w zwigzku z powyzszym, koszty
administracyjne mogg stanowié nie wiecej niz:
1/3 wydatkéw merytorycznych
kwalifikowalnych

Weryfikacja na zakonczenie kazdego roku.

25% kosztéw
kwalifikowalnych:
Koszty ze sprawozdania:

14. Wydatki niekwalifikowalne

14.1

Sprawozdanie okresowe

Po weryfikacji sprawozdania, czy uznano czes¢
wydatkdéw za niekwalifikowalne?

Jezeli tak — nalezy wskaza¢ kwote i przyczyne

14.2

Inne dokumenty rozliczeniowe

Po weryfikacji dokumentéw (np. wyciggéw
bankowych), czy wystepuja wydatki
nieuwzglednione w sprawozdaniu okresowym,
ktére uznano za niekwalifikowalne?

Jezeli tak — nalezy wskaza¢ kwote i przyczyne

14.3

Czy Podmiot kontrolowany dokonat zwrotu
wydatkow  niekwalifikowalnych na konto
Dysponenta?

Jezeli tak — nalezy podac¢ kwote i daty zwrotu.

15. Zasob kadrowy Podmiotu kontrolowanego zaangazowany do realizacji zadania

Czy wszyscy pracownicy realizujgcy zadania

15.1 | merytoryczne w projekcie zostali wskazali w
ofercie?
Czy  zatrudnieni  specjaliSci  (prawnicy,
15.2 | psycholodzy i inni) spetniajg wymagania

okreélone w ogtoszeniu??
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2 . Pomocy prawnej moze udzielaé radca prawny, adwokat, notariusz, komornik, za$ aplikant
adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy/sedziowski/prokuratorski Krajowej Szkoty Sgdownictwa i
Prokuratury, po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji. Pomocy prawnej mogg réwniez udzielaé
absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich lub zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajgcy tytut
zawodowy magistra — pod warunkiem posiadania co najmniej rocznego doswiadczenia w zakresie udzielania
pomocy prawnej lub stosowania prawa.
- Pomocy psychologicznej moze udziela¢ osoba uprawniona zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 57/2007/DSOZ Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 19 wrzesnia 2007 r. w sprawie okreslenia warunkéw zawierania i
realizacji uméw w rodzaju opieka psychiatryczna i leczenie uzaleznien Rozdziat 1 § 2 ust. 1 pkt. 27 27 (Biul. Inf.
NFZ 2007 Nr 41, poz. 57 z pézn. zm.).
- Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktdra jest wpisana na liste mediatoréow prowadzong przez sgdy okregowe
lub przez uprawnione organizacje.




15.3

Czy osoba pierwszego kontaktu posiada
wymagane doswiadczenie w pracy z
beneficjentami3?

15.4

Czy kazda osoba petni tylko jedng funkcje w
projekcie (np. prawnik nie jest jednoczesnie
doradcg zawodowym)?

15.5

Czy  wysoko$¢ wynagrodzen  personelu
odpowiada stawkom wskazanym w ofercie?

15.6

Czy w przypadku nieobecnosci osoby
pierwszego kontaktu podmiot ma wskazane
osoby na zastepstwo i czy informuje o
nieobecnosci pracownika opiekuna projektu?

15.7

Czy przedstawiono umowe w koordynatorem
projektu?

15.8

Czy przedstawiono dokumentacje dotyczaca
catego zasoby kadrowego?

15.9

Czy Podmiot kontrolowany  dostarczyt
wymagang dokumentacje potwierdzajgcy
kwalifikacje i doswiadczenie 0sbb
zaangazowanych do realizacji projektu?
(weryfikacja na podstawie okreslonych w
ogtoszeniu konkursowym wymagan
dotyczacych kadry)

15.10

Czy  stwierdzono  nieprawidtowosci w
dostarczonej przez Podmiot kontrolowany
dokumentacji?

16. Zgodnosc realizacji projektu zgodnie z ofertq i umowq

16.2

Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu, tzn.:

zgodnie z zatozeniami merytorycznymi w
zakresie realizacji poszczegélnych zadan?
terminowo?

17. Biuro projektu i dokumentacja:

17.1

Czy adres Biura Projektu jest zgodny z ofertg?

17.2

Czy dokumenty przechowywane s w Biurze
Projektu?

W przypadku gdyby kontrola odbywata sie jeszcze w trakcie realizacji projektu nalezy dokona¢

weryfikacji zasobu administracyjno-rzeczowego:

Osrodek Pomocy Postpenitencjarnej

1.1 Czy adres Osrodka jest zgodny z ofertg?

Czy Osrodek dziata przez minimum dwa dni
1.2 w tygodniu po 8 godzin dziennie, w tym jeden

dzien do godziny 18:007?

Czy dni i godziny otwarcia miejsca $wiadczenia
13 pomocy sg zgodne zzadeklarowanymi

w ofercie?

3 Osoba pierwszego kontaktu powinna posiadaé co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy z osobami
pozbawionymi wolnosci, zwalnianymi z zaktadéw karnych oraz ich najblizszymi.
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Czy pracownicy Osrodka Pomocy
Postpenitencjarnej petnig dyzur telefoniczny
w dniach i godzinach pracy Osrodka?

1.5

Czy numer telefonu wskazany na stronie
https://www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl/pl
/znajdz-osrodek-pomocy/ jest zgodny z
numerem do Osrodka?

1.6

Czy Osrodek zostat oznakowany przez Podmiot
kontrolowany tablicg informujaca
o finansowaniu zadan ze srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu
Sprawiedliwosci?

1.6.1

Czy wymiary tablicy informacyjnej sg zgodne
z wymaganiami (45x30 cm) lub czy uzyskano
zgode na ich zmiane?

Nalezy wezwa¢ Podmiot kontrolowany do
przedstawienia zgody na zmiane wymiaru
tablic.

1.7

Czy Osrodek zostat oznakowany informacja
wynikajgca z rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia
dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panistwa lub z
panstwowych funduszy celowych?

1.8

Czy Osrodek zapewnia:

1.8.1

beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym
Srodkami transportu publicznego),

1.8.2

dyskrecje beneficjentom pomocy podczas
spotkan z osobami pierwszego kontaktu oraz
specjalistami

1.8.3

jest wyposazony w sprzet oraz meble
niezbedne do udzielenia pomocy

1.8.4

zapewnia  bezpieczedstwo  przetwarzania
danych osobowych?

1.9

Czy Podmiot kontrolowany prowadzi miejsce
catodobowego pobytu?

1.10

Czy przedstawiono umowe wtasnosci/ umowe
najmu/ umowe darowizny/ umowe uzyczenia
itp. na lokalizacje w ktérej prowadzony jest
Osrodek?

Inne uwagi istotne dla realizacji projektu

Podsumowanie listy kontrolnej

L.p.

Tak/

Podsumowanie Nie/

Uwagi
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https://www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl/pl/znajdz-osrodek-pomocy/
https://www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl/pl/znajdz-osrodek-pomocy/

ND

Czy w toku kontroli stwierdzono

nieprawidtowosci, ktére powodujg wydatki
1. .

kwalifikowalne?

Jedli tak, to czego dotycza i w jakiej wysokosci?
) Inne informacje majgce wptyw na wynik

kontroli.

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej liste kontrolna:

Data i podpis:

16




