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‘Wojewoda Mazowiecki

Jacek Kozlowski

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Wolominie

Rozdziat 1

Postanowienia ogoélne

§1.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna dziata na podstawie niniejszego

Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowiazujgcych przepiséw prawa, a

w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

ustawa z dnia 14.03.1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( Dz. U. z 2006r.
Nr 122, poz. 851 z p6zn. zm. );

ustawa z dnia 30.08.1991r. o zaktadach opieki zdrowotnej ( Dz. U. z 2007;.
Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wotominie;

innych przepisbw obowigzujacych publiczne zaktady opieki zdrowotnej

prowadzone w formie jednostek budzetowych.

§2

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Powiatowej Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Wotominie;

2) ,Dyrektorze Powiatowej Stacji” — nalezy przez to rozumieé Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wotominie;

3) ,Oddziat Nadzoru” — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Nadzoru Biezgcego
i Zapobiegawczego  Powiatowej  Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Wotominie.
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§3

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Wotominie dalej zwana

Powiatowg Stacjg ma swoja siedzibe w Wotominie, ul. Legionéw 78.

Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu wotomiriskiego, w sktad
ktérego wchodzg: Wotomin — miasto i gmina, Radzymin — miasto i gmina, Tluszcz
— miasto i gmina, Kobytka — miasto, Zielonka — miasto, Zagbki — miasto,
Strachowka — gmina, Poswigetne — gmina, Marki — miasto, Jadéw — gmina,
Klembéw — gmina, Dabrowka — gmina.

§4

Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowg Stacjag w sposob zapewniajgcy jej prawidiowe
funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

§5

Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej
Stacji wykonuje Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.
Powiatowa Stacja swiadczy ustugi na zlecenie i rzecz osob fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawnej w
zakresie badan, analiz i pomiaréw i innych czynno$ci przewidzianych przepisami
prawa, realizuje te dziatania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, a w
szczegolnosci zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac o ktérych mowa w pkt 1 do
dnia 31.12.2010 r. stanowig dochéd wiasny jednostki, a od 01.01.2011r.
stanowig dochdéd budzetu parnstwa w rozumieniu ustawy o finansach

publicznych.
§6

. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Wotominie.

§7

Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy

i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.
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2. Gtowny Specjalista ds. Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem
systemu jakosci w Powiatowe] Staciji.

3. Dziatalnoscig poszczegoélnych komoérek organizacyjnych kierujg kierownicy tych
komorek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne,
wtasciwe i terminowe zatatwienie spraw.

5. W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznoséci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu
z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

8. Szczegdtowy zakres obowiazkéw kierownikow poszczegolnych komorek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala
Dyrektor Powiatowej Stacji, a pozostatym pracownikom Powiatowej Stac;ji
kierownicy podlegtym im komérek.

9. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja wszystkie komorki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Staciji

§ 8

1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Wotominie, w zakresie sprawowania nadzoru nad
warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatow i wyrobéw przeznaczonych do

kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;
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6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne
- w celu ochrony zdrowia Iudzkiego przed niekorzystnym wptywem
szkodliwosci i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu
chorob, w tym choréb zakaznych i zawodowych.

. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnosci

poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci kontrolnych
iinnych czynnoéci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) opracowanie ocen i analiz $srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnoéci:

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

4) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskéw o ukaranie do sgdow
rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem
dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu
uproszczonym, wedtug odrebnych przepiséw;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie
nadzoru nad dziatalno$cig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz
szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy
w zaktadach pracy;

10)prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowania w tych sprawach projektow decyzji
administracyjnych;

11)prowadzenia spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12)sprawowania nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadéw nauczania
i wychowywania oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13)sprawowania nadzoru. nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow

uzytecznosci publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacii:
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14)sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia,
materiatdow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscig oraz
kosmetykow;

15)sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;

16)prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykag publiczna;

17)opracowanie projektdow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci

Powiatowej Stac;ji.

§9

. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzi¢ sprawy z zakresu
zadan Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez

Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Staciji

§ 10

. W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Higieny Komunalnej;
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku:
c) Sekcja Higieny Pracy;
d) Sekcja Epidemiologii;
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy;
f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
g) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
2) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny:
a) Stanowisko Pracy do spraw Finansowo-Ptacowych;
b) Stanowisko Pracy do spraw Administracyjnych;
3) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
4) Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych;

5) Stanowisko Pracy ds. Obstugi Sekretariatu;
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1.

6) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru;

7) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

§ 11

. Przy Powiatowej Stacji dziata organizacja zwigzkowa, tj.:

1) Migdzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Stacji Sanitarno —

Epidemiologicznych.

§ 12

. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w \Wotominie moze upowazniaé

pracownikow Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okres$lonych
sprawach oraz do wydania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen
i zaswiadczen.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wotominie w zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do
dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

Udzielanie lub cofnigcie petnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Wotominie powinno zosta¢ wpisane do
rejestru prowadzonego w sekretariacie Powiatowej Stacji.

Whniosek o udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania
petnomocnictwa lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora
Powiatowej Stacji i Kierownika Komorki Organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w
przypadku wnioskow dotyczacych dysponowania srodkami finansowymi rowniez

akceptacje Gtéwnego Ksiegowego Powiatowe] Stacji.

Rozdziat 4

Kierownicy komorek organizacyjnych
§13

Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztatt pracy podlegtej

komorki.
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2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji;
3. Do obowigzkoéw kierownika komoérki organizacyjnej nalezy:
1) okreslenie szczegotowych zadan dla podleglych komérek wewnetrznych
I stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce
organizacyjnej, dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy;
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania);
c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych;
d) udzielania urlopéw.
3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzoér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komoérce organizacyjnej.
Rozdziat 5

Zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych i oséb na samodzielnych

stanowiskach pracy

§ 14

1. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Sekcja Higieny Komunalnej nalezy

w szczegoblnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania cztowieka
z uwzglednieniem czysto$ci powietrza atmosferycznego, stanu sanitarnego
urzadzen i obiektow uzytecznosci publicznej, urzgdzen stuzacych do
zaopatrywania ludzi w wode oraz zaktaddw pracy i transportu osobowego;

2) interpretacje wynikéw badari oraz ocene jako$ci zdrowotnej, stanu
zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia i ocene jakosci wody
w kapieliskach;

3) nadzor sanitarny nad chowaniem zwiok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem,

a takze ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;
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4) wspotprace z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawg o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

9) analizg zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

6) pobieranie préb badan laboratoryjnych:;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia

i Przedmiotéw Uzytku nalezy w szczegélnosci:

1) nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci
oraz warunkow zywienia zbiorowego;

2) nadzor nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotéw uzytku,
materiatow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz
kosmetykow;

3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

4) wspotpracg z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komodrkami  organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;;

5) analizg¢ zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

6) prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska pracy;
2) oceng narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie

dziatar zmierzajgcych do zapobiegania chorobom zawodowym:;
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3)

4)

o)

6)

7)

prowadzenie postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgtoszeniem
podejrzenia choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami
zawodowymi;

nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkéw wynikajacych z
ustaw: o substancjach i preparatach chemicznych, o przeciwdziataniu
narkomanii oraz o produktach biobdjczych;

wspotprace z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analize zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

ocena zapadalnosci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakazne oraz
prowadzenie dziatalnosci profilaktycznej;

dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz
sytuacji epidemicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych
czynnikami srodowiska,

ocene stopnia uodpornienia populaciji;

nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekc;ji;

opracowywanie ognisk chordb zakaznych;

rejestracje, opracowywanie i analize danych statystycznych a w szczegédlnosci
dot. zachorowan na choroby zakazne;

nadzor nad wykonywaniem szczepien ochronnych;

wspotprace z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym

przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
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9) analizg¢ zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych:;

10)przyjmowanie prob badan laboratoryjnych;

11)prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcja Higieny Dzieci i Miodziezy nalezy

W szczegolnosci:

1) nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania
I opieki nad dzieémi i mtodziezg;

2) nadzér nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mfodziezy;

3) higienizacjg¢ procesu nauczania oraz ocene warunkow higienicznych w
placowkach oswiatowo-wychowawczych;

4) wspdiprace z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okre$lonym
przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) analizg zagrozer: zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci

kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatari prozdrowotnych.

. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji

Zdrowia nalezy w szczegolnosci:

1) ustalanie kierunkéw dziatan w celu ksztattowania wiasciwych postaw
i zachowan zdrowotnych;

2) ocene cafoksztattu dziatalnosci w placéwkach stuzby zdrowia i o$wiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie
zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu czynnikow i zjawisk
fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie cztowieka:

3) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie oswiaty zdrowotnej:

4) wspoétudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

5) realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan:;
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6) wspotprace z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,
organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o

Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

7. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego

Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:

1) uzgodnienie projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego miast i gmin;

2) uzgadnianie dokumentacji  projektowej  pod wzgledem  wymagan
higienicznych i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu inwestyc;ji;

3) udziat w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

4) kontrole 2zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi
i zdrowotnymi;

5) wspotprace z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami
organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

8. Stanowisko Pracy ds. Finansowo-Ptacowych odpowiada za:
1) realizacja zadan zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego;

2) obstuga finansowa Stagc;ji.

9. Stanowisko Pracy do Spraw Administracyjnych odpowiada za:
1) prowadzenie archiwum zaktadowego;
2) prowadzenie inwentaryzacji Stacji;

3) zaopatrzenie i wyposazenie Stacji.

10.Gtowny Ksiggowy sprawuje nadzoér nad prawidlowsg realizacjg budzetu
i gospodarki pozabudzetowej oraz:
1) planowanie dochoddw i wydatkéw;

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
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3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;

sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych:;

kontrolg formalno-rachunkowg ponoszonych wydatkéw:;

terminowa realizacje rachunkow z kontrahentami:

terminowe Sciaganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;
praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki);

prowadzenie dokumentacji ZUS;

10)sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zasitkéw chorobowych.

11.Gtéwny Specjalista ds. Systemu Jako$ci Nadzoru odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

o)

planowanie i kierowanie pracami zmierzajacymi do uzyskania akredytacji
nadzoru sanitarnego Powiatowej Stacji;

opracowywanie dokumentow systemu jakosci tj. ksiegi jakosci i ogélnych
procedur;

wspdtpraca z kierownikami Sekcji oraz poszczeg6lnymi  pracownikami
Powiatowej Stacji, w sprawach dotyczacych systemu jakosci:

planowanie i nadzorowanie auditbw wewnetrznych oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z auditami;

zatatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

12. Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych odpowiada za:

1)
2)
3)

realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowej;
obstuge spraw osobowych i socjalnych pracownikéw;

zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow.

13. Stanowisko Pracy ds. Obstugi Sekretariatu odpowiada za:

1)

2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych m. in. z obstugg sekretariatuy,
z korespondencjg przychodzacy i wychodzaca z Powiatowej Stacii:
prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz nadzér nad terminowym ich
zatatwianiem;

przyjmowanie interesantéw i ich wtasciwe kierowanie;

administrowanie pomieszczeniami nalezacymi do Powiatowej Stagiji.
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14. Stanowisko Pracy Radcy Prawnego odpowiada za:
1) obstuge prawng Powiatowej Stacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

w tym zakresie.

Rozdziat 6

Postanowienia korncowe

§15

Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode

Mazowieckiego.
§ 16

Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Wotominie z dnia 29.08.2007 r.

) POWIATY )WA STACUA
SANITARNO-E PIDEMIOLOGI( ZNA
w Wolominie
05-200 Wotomin, ul. Legiondw 78

Powlatowe] Stacji Sy o-Epidemiologicznej
tel./fax 776-38-33 te| 776-21-92 "

‘{'_(J_S-_‘. 3¢ < ik
Zwigzki Zawodowe Pracownikéw:
Miedzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Stacji
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ZARZADZENIE NRS5/2010r.

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wolominie
z dnia 13pazdziernika 2010r.

w sprawie: wprowadzenia REGULAMINU ORGANIZACYINEGO POWIATOWE]
SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNE] W WOLOMINIE

Na podstawie art.10 ust.4a ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej/Dz.U. z 2006r. Nr 122, poz. 851 z pdézniejszymi zmianami/ dodanego ustawa z
dnia 23 stycznia 2009r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku ze zmianami organizacji i
podziale zadan administracji publicznej w wojewodztwie /Dz. U. z 2009r. Nr 92, poz. 753/

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wolominie stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 3 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w  Wolominie z dnia 29 sierpnia 2007r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wotominie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 pazdziernika 2010r..

T O R
POWIATOWA STACJA Powiatowej Stacii Sanilaggo-Epidemiologiczne]
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA Y P)

w Wolominie
05-200 Wotomin, ul. Legionéw 78 Lesz¢g orsuk

tal M an o ” - 54
el./[fax 7 /6-3 3, te [76-21-92




