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W niniejszym postępowaniu nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

 

Zamawiający:  

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe                                             
Zespół Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach                                                                             
ul. Kazimierzowska 9, 08-110 Siedlce                                                                                                              
NIP 821-001-12-15; tel. +48 25 6325879; fax +48 25  6326527 

zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na:                                                      

„Ubezpieczenia komunikacyjne AC, OC, NW pojazdów mechanicznych Zespołu Składnic 

Lasów Państwowych w Siedlcach” 

 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

B.270.106.2021 Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się 

na wyżej podane oznaczenie. 

 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, 

zgodnie z Regulaminem procedur postępowania w przypadku zamawiania robót budowlanych, 

dostaw i usług, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych, stanowiącym załącznik 

nr 2 do zarządzenia nr 2 Dyrektora Zespołu Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach z dnia 

04.01.2021 r. 

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia  

1. AC - kod CPV 66514110-0 – usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych: 

 a) w zakresie ubezpieczenia pełnego, obejmującego ryzyko kradzieży, 

 b) bez zastosowania udziału własnego w szkodzie, 

 c) z wykupieniem  potrącenia amortyzacji części do wymiany, 

 d) franszyza integralna i redukcyjna zniesione, 

e) pakiet assistance dla samochodów osobowych z holowaniem do 200 km, 
 usprawnienie pojazdu podczas awarii, organizacja dalszej podróży, parking, 
hotel, wymiana koła zapasowego, wynajem samochodu zastępczego. 

2. NW - kod CPV 66512000-2 usługi ubezpieczeń od następstw nieszczęśliwych 
           wypadków i ubezpieczeń  zdrowotnych  na kwotę  minimum 5 000 zł na osobę, 

3. OC - kod CPV 66516100-1 – usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od 
 odpowiedzialności cywilnej. 

 AC, OC, NW dla pojazdów wyszczególnionych w załączniku nr 3. 
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Bez założonych rezerw w ubezpieczeniach AC i OC dla pojazdów 
wyszczególnionych w załączniku nr 3. 

4. Załącznik nr 3 do IWZ zawiera wykaz pojazdów i maszyn podlegających ubezpieczeniu 
OC, AC i NW. 

 

IV. Termin obowiązywania umowy 

Od dnia 01.01.2022 do 31.12.2022 roku. 

W okresie wskazanym powyżej Wykonawca zobowiązany jest zawierać polisy 

ubezpieczenia OC, AC i NW pojazdów i maszyn ZSLP w Siedlcach na okres wskazany 

w załączniku nr 3. 

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące warunki: 

1) posiada zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej lub zezwolenie na 

prowadzenie pośrednictwa ubezpieczeniowego wraz z pełnomocnictwem zakładu 

ubezpieczeniowego do wykonywania czynności agencyjnych;  

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

3) dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

 

VI. Dokumenty konieczne do przedłożenia w celu potwierdzenia spełniania 

warunków wymienionych w ustępie V: 

1.  Zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej lub zezwolenie na 

prowadzenie pośrednictwa ubezpieczeniowego wraz z pełnomocnictwem zakładu 

ubezpieczeniowego do wykonywania czynności; 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 

1 do niniejszych IWZ; 

3. Szczegółowy kosztorys ubezpieczeń pojazdów i maszyn ZSLP w Siedlcach załącznik 

nr 3 do niniejszych IWZ.   

 

VII. Porozumiewanie się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywanie 

oświadczeń i dokumentów. 

1. W niniejszym postępowaniu obowiązuje pisemny sposób porozumiewania się 

pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcami. Zamawiający dopuszcza możliwość 

porozumiewania się drogą elektroniczną z tym, że oryginały pism należy niezwłocznie 

przesłać pocztą tradycyjną. Powyższe dotyczy oświadczeń, wniosków, zawiadomień 

oraz pozostałych informacji (nie dotyczy dokumentów składanych przez Wykonawców: 

ofert i uzupełnienia dokumentów). 

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Natalia 

Denisiuk – specjalista ds. infrastruktury i zamówień publicznych, email: 

zslp.siedlce@warszawa.lasy.gov.pl 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich 

wątpliwości związanych z IWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty. 
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4. Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z treścią 

IWZ pod warunkiem, że zapytanie wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 2 dni 

przed terminem składania ofert. 

5. Treść wyjaśnienia zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym 

doręczono IWZ bez wskazania źródła zapytania.   

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 

Zamawiający może zmodyfikować treść IWZ. 

7. Dokonaną modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, 

którym doręczono IWZ. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność 

modyfikacji oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem 

czasu niezbędnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach.     

 

VIII. Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej, przy użyciu formularza 

ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do IWZ, wraz z załącznikiem nr 3 wykazem 

pojazdów ze wskazaną kwotą składki, dla każdego pojazdu, w języku polskim, na 

maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy i zaciągania zobowiązań 

w wysokości odpowiadającej cenie oferty. W przypadku podpisania oferty przez 

pełnomocnika należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

2. Do wypełnionego formularza ofertowego należy dołączyć dokumenty wymienione        

w ust. VI niniejszego IWZ.  

3. Każda zapisana strona (kartka) oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami,      

a całość zszyta w sposób trwały. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą 

być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę – w przeciwnym 

wypadku nie będą uwzględnione. 

4. Dokumenty winny być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem. 

5. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie 

Na kopercie należy umieścić: 

adres Zamawiającego wskazany w ust. 1 IWZ,  

nazwę i adres Wykonawcy 

 

„Ubezpieczenia komunikacyjne AC, OC, NW pojazdów mechanicznych Zespołu 

Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach”.  

Oznaczenie sprawy: B.270.106.2021 

NIE OTWIERAĆ przed: 26/11/2021 r. przed godz. 10.15 

6. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.  

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. Oświadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi być złożone w formie 

wymaganej dla oferty, a koperta winna zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: 

„ZMIANA”. 

8. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.. 

          

IX. Miejsce i termin otwarcia ofert 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego wskazanej w ust.1 IWZ, w pokoju nr 7 

(sekretariat) do dnia 26/11/2020 r. do godz. 10.00 
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2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 26/11/2020 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego 

wskazanej w ust.1 IWZ. 

3. Otwarcie ofert jest jawne. 

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający 

odczyta nazwę (firmę), adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności 

zawartych w ofercie.  

 

X. Termin związania ofertą wynosi 14 dni 

Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty, wybór oferty 

1. Cenę oferty należy obliczyć w sposób podany poniżej. W cenie jednostkowej 

Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie elementy konieczne do kompleksowego 

wykonania przedmiotu umowy. 

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie 

następującymi kryteriami: 

 

Nr Nazwa kryterium Waga 

1 Cena (koszt) 100 % 

 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. Ocena ofert będzie 

się odbywać według zasad opisanych w pkt 2. 

4. Przyznane ofercie punkty w danym kryterium zostaną przemnożone przez wagę 

procentową tego kryterium.  

 

Nr kryterium Wzór 

1 

Cena (koszt) 

P =  

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof - cena podana w ofercie 

 

5. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zawiera najniższą cenę (w której 

suma ubezpieczeń wszystkich pojazdów będzie najniższa). 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej. 

7. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym IWZ i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu  

o powyższe kryterium. 
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9. Zamawiający powiadomi na piśmie o wynikach postępowania Wykonawcę, którego 

oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. 

10. Wartości podawane przez Wykonawców w treści formularza ofertowego służyć będą 

ocenie oraz porównaniu złożonych w przedmiotowym postępowaniu ofert. 

XII. Unieważnienie postępowania. 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym 

etapie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku niezłożenia żadnej oferty lub gdy 

cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zmówienia.  

3. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o 

udzielenie zamówienia. 

 

XIII. Postanowienia dodatkowe. 

         Zawarcie umowy po wyborze ofert nie wymaga żadnych dodatkowych formalności.  

Wykonawca nie może złożyć oferty częściowej.  

 

XIV. Załączniki do IWZ 

Załącznik nr 1 – Formularz oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu; 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty; 

Załącznik nr 3 – Wykaz pojazdów Zespołu Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach – 

kosztorys ofertowy; 

Załącznik nr 4 – Istotne dla stron postanowienia umowy; 

Załącznik nr 5 – Szacunkowa wartość pojazdów; 

Załącznik nr 6 – Zaświadczenie o szkodowości. 
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Załącznik nr 1 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

(Nazwa i adres wykonawcy) 

 
 

 

O Ś W I A D C Z E N I E 

 

Składając ofertę na realizację postępowania prowadzonego w formie zapytania ofertowego 

o nazwie: „Ubezpieczenia komunikacyjne AC, OC, NW pojazdów mechanicznych 

Zespołu Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach”, znak sprawy: B.270.106.2021,  

oświadczam, że : 

1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 
czynności określonej w przedmiocie zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2) Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia.  

3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia. 

4) Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia. 

 

  dnia     

podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń 

woli w imieniu Wykonawcy 
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*Do oferty należy dołączyć kosztorys ofertowy – załącznik nr 3 do IWZ 

Załącznik nr 2 do IWZ  

 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

(Nazwa i adres wykonawcy) 

 

_____________________________________________, dnia _____________ r. 

 

 

OFERTA 

 

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe  

Zespół Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach   

ul. Kazimierzowska 9, 08 – 110 Siedlce 

 

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty o nazwie: „Ubezpieczenia komunikacyjne 

AC, OC, NW pojazdów mechanicznych Zespołu Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach”. 

Oznaczenie sprawy: B.270.106.2021 składamy niniejszym ofertę: 

1.  Za wykonanie przedmiotu zamówienia oferujemy następujące wynagrodzenie brutto: 

___________________________________________________________PLN.  

2. Wynagrodzenie zaoferowane w pkt 1 powyżej wynika z załączonego wykaz pojazdów  - 

kosztorysu ofertowego i stanowi sumę wartości całkowitych brutto za poszczególne 

pozycje. 

3.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze istotnymi warunkami zamówienia, w tym także 

ze wzorem umowy i uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do przygotowania 

niniejszej oferty. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w istotnych warunkach 

zamówienia oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

4.  Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany  

w istotnych warunkach zamówienia. 
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5. Następujące informacje zawarte w naszej ofercie stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________

___________________________________________ . Uzasadnienie zastrzeżenia ww. 

informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa zostało załączone do naszej oferty.  

6. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na 

adres: 

___________________________________________________________________ 

  

e-mail: 

____________________________________________________________________ 

7. Wykonawca zobowiązuje się/nie zobowiązuje się* do realizacji do samodzielnej 

realizacji kluczowych elementów (zadania) zamówienia określonych dla niniejszego 

Zadania przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

8. Załącznikami do niniejszej oferty są: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym 

postępowaniu. 

 

___________________________  

(podpis Wykonawcy) 

* - niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 4 do IWZ 

 

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY   

Umowa nr ….. / ……. / ……. 

 

W dniu …………….., w Siedlcach pomiędzy, działającym w imieniu i na rzecz Skarbu 

Państwa, Zespołem Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach, 08-110 Siedlce,                    

ul. Kazimierzowska 9,  NIP: 821 – 001 – 12 – 15, REGON 012567223 który reprezentują: 

Dyrektor    Mateusz Grützmacher 

Główny księgowy   Agnieszka Kordys 

zwanym w dalszej części umowy ,,Zamawiającym”,  

a 

……………………………… prowadzącym działalność ……………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………. 

z siedzibą w ………………………………………………., ul. …………………………….. 

NIP: ……………………………., REGON …………………….,  

zwanym w dalszej treści umowy ,,Wykonawcą” została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

Przedmiotem niniejszej umowy jest: 

1) Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej posiadaczy pojazdów mechanicznych za 
szkody powstałe w związku z ruchem tych pojazdów zwane dalej ubezpieczeniem OC 
(kod CPV 66516100 – 1) 

2) Ubezpieczenie pojazdów mechanicznych auto casco zwane dalej ubezpieczeniem AC 
(kod CPV 66514110 – 0): 

2.1. w zakresie ubezpieczenia pełnego, obejmującym ryzyko kradzieży, 
2.2. bez zastosowania udziału własnego w szkodzie, 
2.3. z wykupieniem amortyzacji części do wymiany, 
2.4. franszyza integralna i redukcyjna zniesione, 
2.5. pakiet assistance dla samochodów osobowych z holowaniem do 200 km usprawnienie 

pojazdu podczas awarii, organizacja dalszej podróży, parking, hotel, wymiana koła 
zapasowego, wynajem samochodu zastępczego. 
3) Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków kierowców i pasażerów 

pojazdów mechanicznych zwane dalej ubezpieczeniem NW na kwotę minimum 
5000,00 zł na osobę 

 

§ 2 

Płatności 

1. Maksymalna wartość umowy wynosi ……………. zł brutto (słownie: 
……………………………) zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 
1 do niniejszej umowy. 

2. Wysokość składki za ubezpieczenia OC, AC, NW dla poszczególnych pojazdów 
wymienionych w załączniku nr 2 formularz oferty oraz w załączniku nr 3 kosztorys 
ofertowy (stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy), określone w ofercie 
pozostają niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 Zamawiający będzie regulował w formie 
składek płaconych jednorazowo za każdy pojazd mechaniczny wyszczególniony w 

załączniku nr 3 - Wykaz pojazdów Zespołu Składnic Lasów Państwowych w 
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Siedlcach – kosztorys ofertowy, w ciągu 30 dni od daty wystawienia stosownej polisy 

zgodnie z warunkami przewidzianymi w opisie przedmiotu zamówienia. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu składki za niewykorzystany okres 

ubezpieczenia w związku ze sprzedażą lub złomowaniem pojazdu. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnego wystawiania polis ubezpieczeniowych 

pojazdów mechanicznych wyszczególnionych w załączniku nr 3 IWZ Wykaz pojazdów 
Zespołu Składnic Lasów Państwowych w Siedlcach – kosztorys ofertowy, na okresy 
tam wskazane, bez uprzedniego zgłoszenia Zamawiającego.  

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu na swój koszt dokument 
wystawionej polisy ubezpieczeniowej.  
 

§ 3 

Termin obowiązywania umowy 

 

Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2022 do 31.12.2022 roku, w okresie obowiązywania umowy 

ubezpieczane będą pojazdy (Wykonawca wystawiał będzie polisy), obejmujące terminy 

ubezpieczenia poszczególnych pojazdów, określone w załączniku nr 3.  

  

§ 4 

     Regulacje prawne 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie 

Ogólne Warunki Ubezpieczeń Wykonawcy, w zakresie w jakim nie są sprzeczne                               

z postanowieniami niniejszej umowy, Ustawa z dnia 22 maja 2003 o ubezpieczeniach 

obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze 

Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 854 z późn. zm.) oraz przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

 

§ 5 

Sprawy sporne 

Wszelkie ewentualne spory będą rozpatrywane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

§ 6 

Warunki zmiany umowy 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagać będą formy pisemnej pod rygorem 

nieważności za zgodą obu stron.  

2. Integralną część umowy stanowią IWZ oraz oferta Wykonawcy wraz z załącznikami.  

 

 

§ 7 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron 

 

 

Zamawiający          Wykonawca 

 

 


		2021-11-15T10:06:21+0100
	Mateusz Grützmacher




