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PROCEDU RA ZGLOSZEN ZEWN ETRZNYCH

1. Procedura zgloszed zewnetrznych okreSla:

1) sposobyprzyjmowaniazglosze6;

2) sposoby przekazywania zgloszei do wla6ciwych organ6w;

3) termin na przekazanie sygnaliicie informacji zwrotnej;

4l spos6b postqpowania itermin na przekazanie informacji o odstqpieniu przekazania zgloszenia;

5) dzialania nastepcze oraz (rodki, jakie mogq zostai zastosowane w przypadku stwierdzenia

naruszenia prawa;

6) osoby uprawnione do dokonywania zgloszei;

7) naruszenia prawa podlegajqce zgloszeniom;

8) osoby uprawnione do prryjmowania zgloszei idziatarl nastqpczych;

9) Srodki ochrony sygnalisty,

10) spos6b przygotowania sprawozdania do Rzecznika Praw Obywatelskich.

2. llekroi w procedurze zgloszei zewnqtrznych jest mowa o:

1) adresie do kontaktu - nale2y przez to rozumiei adres korespondencyjny lub adres poczty

elektronicznej;

2) dzialaniu nastepczym - nale2y przez to rozumiei dzialania podjqte przez Warmirlsko-
Mazurskiego Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Ro5lin i Nasiennictwa (dalej: Wl) w celu oceny
prawdziwoici informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa

bqdqcemu przedmiotem zgloszenia, w szczeg6lnoici postepowanie wyja(niajqce, wszczqcie

kontroli lub postqpowania ad ministracyjnego, dzialanie podjqte w celu odzyskania Srodk5w

finansowych lub zamkniqcie procedury realizowanej w ramach zewnqtrznej procedury

dokonywania zgloszed naruszerl prawa i podejmowania dziatad nastqpczych;

3) dziaianiu odwetowym - nale2y przez to rozumiei bezpo6rednie lub pojrednie dzialanie

lub zaniechanie w kontek6cie zwiEzanym z pracq, kt6re jest spowodowane zgloszeniem

lub ujawnieniem publicznym ikt6re narusza lub moie naruszyi prawa sygnalisty lub wyrzqdza

lub mo2e wyrzqdzit nieuzasadnionE szkodq sygnali6cie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postqpowad przeciwko sygnali(cie;

4l informacji o naruszeniu prawa - nale2y przez to rozumiei informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczAce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do kt6rego doszto lub
prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w kt6rym sygnalista uczestniczyl w procesie

rekrutacji lub negocjacji poprzedzajqcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowaf, lub w innym
podmiocie prawnym, z kt6rym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekicie
zwiEzanym z pracq, lub informacjQ dotyczqcq pr6by ukrycia takiego naruszenia prawa;

Rozdzial 1- Przepisy og6lne
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5) informacji zwrotnej - naleiy przez to rozumiei przekazanq sygnali6cie informacjq na temat

planowanych lub podjetych dziata6 nastqpczych i powod6w takich dziata6;

5) konteKcie zwiazanym z praca - nale2y przez to rozu miei przeszle, obecne lub przyszte dzialania

zwiEzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego

stanowiEcego podstawq (wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji w podmiocie

prawnym lub na rzecz tego podmiotu, w ramach kt6rych uzyskano informacjq o naruszeniu

prawa oraz w ramach kt6rych istnieje mo2liwo6i doSwiadczenia dziatari odwetowych;

7) osobie, kt6rej dotyczy zgloszenie - nale2y przez to rozumiei osobq fizycznE, osobq prawnq lub

lednostkq organizacyjnq nieposiadajqcq osobowolci prawnej, kt6rej ustawa przyznaje zdolnosi

prawnq, wskazanq w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, kt6ra dopu(cita siq

naruszenia prawa, lub jako osoba, z kt6rq osoba, kt6ra dopu(cila sie naruszenia prawa, iest
powiEza na;

8) osobie pomagajAcej w dokonaniu zgloszenia - nale2y przez to rozumiei osobq fizycznq, kt6ra

pomaga sygnali(cie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekdcie zwiQzanym 2 pracq

i kt6rej pomoc nie powinna zostai ujawniona;

9) osobie powiazanej z sygnalista - nale2y przez to rozumiet osobq fizycznq, kt6ra mo2e

do6wiadczyi dziatad odwetowych, w tym wsp6tpracownika lub osobq najbliiszq sygnalisty

w rozumieniu art. 115 I L1 ustawy z dnia 5 czerwca 1997 t. - Kodeks karny \Dz. U. z 2024 (.

poz. 17 i 1228);

10) Koordynatorze do Spraw Ochrony Sygnalist6w - nale2y przezto rozumieiosobq, o kt6rej mowa

w 9 2 ust. t zarzqdzenia;

11) RODO - nale2y przez to rozumiei Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46lWE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.20t6, str. 1, z p6in. zm.)i

12) ujawnieniu publicznym - nale2y przez to rozumiei podanie informacji o naruszeniu prawa

do wiadomoici pu blicznej;

13) ustawie - nale2y przez to rozumiei ustawq z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalist6w

(Dz. U. poz. 928);

14) zgloszeniu - nale2y przez to rozumiei pisemne przekazanie informacji o naruszeniu prawa

Warmi6sko-Mazurskiemu Wojew6dzkiemu lnspektorowi Ochrony RoSlin i Nasiennictwa

zgodnie z wymogami okreilonymi w ustawie (zgloszenie zewnqtrzne).
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Przedmiotem zgloszenia mogq byi informac.ie o naruszeniu prawa, polegajqcym na dzialaniu lub

zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majqcym na celu obej6cie prawa, w dziedzinach

wyszczeg6lnionych w ustawie.
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Zgloszenie mo2e dotyczyi konkretnej osoby lub os6b nieustalonych z to2samo6ci



$4'
1. Przepisy procedury zgloszed zewnqtrznych stosuje siq do osoby fizycznel, kt6ra zglasza informacjq

o naruszeniu prawa uzyskanq w kontekScie zwiEzanym z pracq, zwanej dalej ,,sygnalistq".
2. W przypadku, gdy Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w bqdzie:

1) sygnalistq,

2) osobq, ktorej dotyczy zgloszenie,

3) osobq, bqdqcq bezpo(rednim podwtadnym lub przelo2onym osoby, kt6rej dotyczy zgloszenie,

4l osobq najbli2sza w stosunku do osoby, kt6rej dotyczy zgloszenie w rozumieniu art. 115 5 11

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

5) osobq, kt6rej udzial w postepowaniu wzbudzatby uzasadnione watpliwo6ci co do jej

bezstronno5ci z innych przyczyn

- podlega on wytqczeniu z rozpatrywania danego zgloszenia.

3. W przypadku, gdy w ocenie Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalist6w zaistniejE okolicznosci,

ktore mogE rzutowai na jej bezstronnoSi w ocenie informacji o naruszeniu prawa, moze on pisemnie

zawnioskowai do Wl o wylqczenie z rozpatrywania danego zgtoszenia.

Rozdzial 2 - Sposoby przekazywania zgioszed zewnqtrznych
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1. Zgloszenia mogq byi dokonywane pisemnie:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail nalista.zew os OV(a ztv ro Trn: svs n 0 P o

2) w postaci papierowej na adres: Wojew6dzkiego lnspektoratu Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa

w Olsztynie, ul. Kolobrzeska lta, tO-444 Olsztyn, z dopiskiem na kopercie ,,Zewnqtrzne
zgloszenie naruszenia pTawa".

2. Zgloszenie powinno zawierai w szczeg6lnojci:

1-) dane osobowe sygnalisty niezbqdne do jego identyfikacji, tj. imie i nazwisko, adres do kontaktu
oraz stanowisko lub funkcje (je2eli dotyczy);

2) kontekst zwiEzany z pracq, w szczeg6lno6ci stosunek pracy lub innego rodzaju stosunek
cywilnoprawny, w ramach kt6rego uzyskano informacjq o naruszeniu prawa;

3) datq i miejsce sporzEdzenia zg.loszenia;

4) dane osoby lub os6b, kt6rych dotyczy zgloszenie, niezbqdne do ich identyfikacji, w tym,
w przypadku os6b fizycznych, imiq i nazwisko, stanowisko, kom6rkq organizacyjnE, w kt6rejjest
zatrudniona wskazana osoba, o ile sq znane sygnalijcie;

5) opis naruszenia prawa oraz datq, miejsce i okolicznoici zdarzenia;

6) wskazanie, czy informacja o naruszeniu prawa byta wcze6niej zglaszana, a je2eli tak to, komu
i jak zostalo zakohczone to zgloszenie;

7) informacjq, czy sygnalista wyra2a zgodq na ujawnienie swojej to2samo6ci;
8) podpis sygnalisty.

3. wz6r formularza zgloszenia naruszenia prawa stanowi zalqcznik do procedury zgloszeri
zewnqtrznych, przy czym nie ma obowiqzku sktadania zgtoszeh z jego u2yciem.

4. Wz6r formularza zamieszcza siq w na stronie internetowej Biuletynu lnformacji Publicznej WIORiN
w Olsztynie.



Rozdziai 3 - Obsiuga zgloszed
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1. Po wplyniqciu zgloszenia z wykorzystaniem sposob6w, o kt6rych mowa w 5 5 ust. 1, Koordynator

do Spraw Ochrony Sygnalist6w dokonuje jego wstepnej weryfikacji oraz oceny formalnej,

czy zgtoszenie spelnia wymogi ustawy idotyczy narusze6 prawa w dziedzinie nale2qcej do zakresu

dzialania Wl.

2. Zgloszenie, kt6re spelnia wymogi ustawy i podlega rozpatrzeniu w ramach procedury zgloszei

zewnetrznych, podlega wpisowi do rejestru zgtoszed zewnqtrznych, o kt6rym mowa w 5 5 ust. 1

zarzqdzenia .

3. W przypadku gdy wstepna weMikacja wska2e, 2e zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu

prawa Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w:

1) odstqpuje od przekazania zgloszenia, informujqc o tym sygnalistq na adres do kontaktu,.ie2eli

adres zostat wskazany albo jest mo2liwe jego ustalenie na podstawie posiadanych danych, wraz

z ustaleniami wstqpne.i weryfikacji zgloszenia;

2) pozostawia sprawq bez rozpoznania, je2eli adres do kontaktu nie zostal wskazany i nie jest

mo2liwie jego ustalenie na podstawie posiadanych danych, sporzqdzalqc odpowiedniq notatkq

slu2bowqi

3) w ka2dym przypadku zawiadamia odpowiednio prokuratora lub Policjq w przypadku

uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestqpstwa 6ciganego z urzqdu.

4. Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w odstqpujqc od przekazania zgtoszenia, o kt6rym mowa

w ust. 3 pkt 1, moze poinformowat sygnaliste, 2e informac.ja objqta zgloszeniem podlega

rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w odrqbnych przepisach lub mo2e zostai przedstawiona

wfa6ciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. lnformac.ia przekazana sygnaliScie

w powy2szym zakresie zawiera pouczenie, o kt6rym mowa w ustawie.

5. W przypadku, gdy zgloszenie nie naleiy do dziedziny nale2qcej do dziatania Warmi6sko-Mazu rskiego

Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Ro(lin i Nasiennictwa Koordynator do Spraw Ochrony

Sygnalist6w:

1) ustala organ wtaiciwy do podjqcia dziatad nastqpczych;

2) przekazu.ie zgloszenie niezwlocznie, nie p6iniejjednak ni2 w terminie 14 dni od dnia dokonania

zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6iniej ni2 w terminie 30 dni, do organu

wla5ciwego do podjqcia dzialad nastqpczych - oraz informuje o tym sygnalistq.

6. W przypadku, gdy w zgloszeniu dotyczqcym sprawy bqdEcej ju2 przedmiotem wczeiniejszego

zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistq nie zawarto istotnych nowych informacji

na temat narusze6 prawa w por6wnaniu z wcze(niejszym zgloszeniem, osoba upowa2niona,

po poinformowaniu iuzyskaniu zgody Wl, nie podejmuje dziata6 nastqpczych w wyniku tego

zgloszenia oraz informuje o tym sygnalistq wraz z uzasadnieniem.

7. W przypadku dokonania przez sygnalistq ponownego zgloszenia, o kt6rym mowa w ust. 6,

Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w pozostawia zgloszenie bez rozpoznania oraz

nie informuje o tym sygnalisty.
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W przypadku, w kt6rym zgloszenie zawiera adres do kontaktu lub jest mo2liwe ustalenie tego adresu

na podstawie posiadanych danych, Koordynator do spraw ochrony sygnalist6w przesyla na ten adres

informacjq potwierdzajqcE przyjqcie zgtoszenia niezwtocznie, nie p6iniej jednak niZ w terminie 7 dni



od dnia przyjqcia zgtoszenia, chyba 2e sygnalista wystqpit wyrainie z odmiennym wnioskiem w tym

zakresie albo istniejE uzasadnione podstawy sqdzii, Ze potwierdzenie przyjqcia zgtoszenia zagroziloby

ochron ie poufno(ci tozsamodci sygnalisty.
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W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa zostata przyjeta przez nieu powa2nionego pracownika

WIORiN w Olsztynie lub wszedt on w posiadanie takiej informacji przypadkowo jest on obowiazany do:

1) nieujawniania informacji mogqcych skutkowai ustaleniem to2samo6cisygnalisty lub osoby, kt6rej

dotyczy informacja o naruszeniu prawaj

2) niezwtocznego przekazania informacji o naruszeniu prawa Koordynatorowi do Spraw Ochrony

Sygnalistow - bez wprowadzenia zmian.

Rozdzial4 - Dzialania nastepcze
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Po przyjqciu zgtoszenia Koordynator do Spraw Ochrony Sygnallst6w dokonuje wstqpnej oceny
prawdziwo(ci informacji zawartych w zgloszeniu oTaz pode.jmuje, z zachowaniem naleZytej staranno6ci,

dalsze dzialania nastqpcze w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bqdqcemu przedmiotem

zgtoszenia, w szczeg6lnosci przez postqpowanie wyjainiajEce, wszczqcie kontroli lub postqpowania

ad min istracyjnego, wniesienie oskar2enia, dzialania podjqte w celu odzyskania 5rodk6w fina nsowych lub

zamkniecie procedury realizowanej w ramach procedury zgloszei zewngtrznych.

5 11'

Dla realizacji postqpowa nia wyja(n iajqcego Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w jest uprawniony
do:

1) wystqpowania do sygnalisty o wyjainienia lub dodatkowe informacje, jakie mogE byi w jego

posiadaniu, a w przypadku gdy sygnalista sprzeciwia siq przeslaniu 2qdanych wyja6niei lub

dodatkowych informacji lub ich przestanie mo2e zagrozii ochronie poufno6ci jego to2samo6ci,

odstEpienia od iqdania wyja5nied lub dodatkowych informacji;
2) dostqpu do dokument6w i danych w WIOR|N w Olsztynie;

3) zabezpieczenia material6w dowodowych, w miarq potrzeb przez przechowanie w oddzielnym,

zamkniqtym i opieczqtowanym pomieszczeniu lub opieczetowanej szafie pancernej;

4) uzyskiwania przetworzonych i nieprzetworzonych informacji od kierujqcych kom6rkaml
organlzacyjnymi w WIORiN w Olsztynie;

5) uzyskiwania ustnych udokumentowanych odpowiednia notatkq i pisemnych wyja6nieri

od pracownik6w i zleceniobiorc6w WIOR|N w Olsztynie oraz ewentualnych stron innych um6w
cywilnoprawnych;

s9.
1. Na zqdanie sygnalisty, Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w przygotowuje oraz przekazuje,

nie p62niej niz w terminie l miesiqca od dnia otrzymania 2Adania, zaswiadczenie, w kt6rym
potwierdza siq,2e sygnalista podlega ochronie okreSlonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy.

2. Za6wiadczenie, o kt6rym mowa w ust. 1, podpisuje Warm i6sko-M azu rski Wojew6dzki lnspektor

Ochrony RoSlin i Nasiennictwa.



5) dostqpu do danych ze stu2bowych komputer6w i telefon6w WIORiN w Olsztynie;

7) dostqpu do danych z monitoringu wizyjnego;

8) dostqpu do pomieszcze6 WIORiN w Olsztynie w celu dokonania oglqdzin i zabezpieczenia

dowod6w;

9) wystqpowania do Wl lub kierujqcych kom6rkami organizacy.inymi WIORiN w Olsztynie o:

a) zabezpieczenie i przekazanie okre3lonych dowod6w,

b) odsuniqcie od okre6lonych zadari pracownika, kt6rego dotyczy zgloszenie,

c) inne dziatania zabezpieczajace prawidlowy tok postqpowania;

10) wystepowania do innych organ6w o przekazanie informacji lub dokument6w niezbqdnych

do prowadzenia postqpowania wyja6nia.lqcego.
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1. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalist6w,

Warmirisko-Mazurski Wojew6dzki lnspektor Ochrony R06lin i Nasiennictwa moZe powotai zesp6l do

przeprowadzenia postqpowania wyja6niajEcego, zwany dalej ,,KomisjE wewnqtrznE",

2. Czlonkowie Komisji wewnqtrznej, na podstawie upowa2nienia Wl, mogq uzyskai dostqp jedynie do

akt konkretnej sprawy, wskazanej w upowa2nieniu, a w przypadku konieczno(ci dostqpu do danych

osobowych os6b, zwiqzanych ze zgloszeniem - jedynie w zakresie niezbqdnym do podejmowania

dzialari nastqpczych.

3. Pracami Komisji wewnqtrznej kieruje Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w. W trakcie

prowadzenia postqpowania wyjaSniajqcego cztonkowie Komisji wewnqtrznej podejmujq

rozstrzygniqcie kolegialnie. W przypadku glosowania i r6wne.j liczby gtos6w, o rozstrzygnieciu

decyduje Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w kierujqcy pracami zespolu wyjaSniajacego.

4. Czlonkiem Komisji wewnqtrznej nie mo2e byi:

1) sygnalista;

2) osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie;

3) osoba, bqdqca bezpo(rednim podwladnym lub przeto2onym osoby, kt6re.i dotyczy zgloszenie;

4) osoba nalbliisza w stosunku do osoby, kt6rej dotyczy zgloszenie w rozumieniu art. 115 5 11

ustawy z dnia 6 czerwca 7997 r. - Kodeks karny;

5) osoba, kt6rej udzial w postepowaniu wzbudzatby uzasadnione wEtpliwo6ci co do jej

bezstronno6ci z innych przyczyn.

5. Wszystkie osoby rozpatrujQce zgloszenie zewnqtrzne muszq posiadai upowaznienie do

przetwarzania danych osobowych, a tak2e sq zobligowane do podpisania o6wiadczenia o poufnoici -

wz6r upowa2nienia stanowi Zatecznik Nr 2 do niniejszej procedury.

6. W przypadku, gdy w ocenie cztonka Komisji wewnqtrznej, innego nii Koordynator do Spraw Ochrony

Sygnalist6w zaistniejq okoliczno6ci, kt6re moga rzutowai na jego bezstronnoii w ocenie informacji

o naruszeniu prawa, moze on pisemnie zawnioskowai o wytqczenle z prac zespotu wyja6niajqcego.

7. Wace Komisji wewnqtrznej sq dokumentowane, a wszelkie dokumenty dotyczqce informacli

o naruszeniu prawa przechowuje Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w.

8. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy Koordynatora do Spraw ochrony Sygnalist6w, Wl wskazuje

osobq kierujqcq pracami Komisji wewnqtrznej. Kierujqcemu pracami Komisji wewnqtrznei

przyslugujq uprawnienia Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalist6w ledynie w zakresie tej sprawy.

I 13.



1. Na postawie ustaled dokonanych w trakcie postqpowania wyjaSniajEcego Koordynator do Spraw

Ochrony Sygnalist6w sporzqdza protok6l i przedklada go do Wl.

2. Protok6t zawiera opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ustalone nieprawidlowo6ci iich
przyczyny, zakres i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne, a tak2e propozycje dalszych dzialai
naprawczych lub dysryplinujqcych w stosunku do osoby, kt6rej dotyczy zgloszenie, rekomendacje

moiliwych dzialari zapobiegawczych, majqcych na celu wyeliminowanie w przysztoSci naruszeh

podobnych do wskazanych w zg'loszeniu.

3. Protok6t obejmuje w szczeg6lno6ci:

1) informacjq o braku konieczno6ci podejmowania dalszych dzialari - w przypadku

niepotwierdzenia siq informacji o naruszeniu prawa;

2) wnioski do Wl o podjgcie okre(lonych dzialari, w tym odpowiednio:

a) przeprowadzenie rozmowy lub zwr6cenie uwagi pracownikowi, kt6rego dotyczy

zgloszenie,

b) wymierzenie pracownikowi, kt6rego dotyczy zgloszenie, kary porzqdkowej,

c) wszczqcie postqpowania dyscyplinarnego wobec pracownika, kt6rego dotyczy zgloszenie,

d) dokonanie zmian kadrowych,

e) podjqcie dzialad prewencyjnych o charakterze zarzqdczym lub organizacyjnym,

f) dokonanie zmian w procedurach wewnqtrznych,
g) podjqcie czynno6ci o charakterze cywilnoprawnym, dotyczqcych w szczeg6lno(ci zawartych

um6w, naprawienia szkody, wyplacenia odszkodowania,

h) zawiadomienie wlaSciwego organu o ujawnionych okoliczno:iciach wskazujqcych na

naruszenie dyscypliny finans6w pu blicznych,

i) zto2enie zawiadomienia do wtaSciwych organ6w, w tym o uzasadnionym podejrzeniu

popetnienia przestqpstwa.

4. Warmi6sko-Mazurski Wojew6dzki lnspektor Ochrony RoSlin i Nasiennictwa mo2e, w terminie 14 dni
od dnia przedstawienia dokumentu, zwr6cii protok6l w celu przeprowadzenia dodatkowych
czynno(ci, przy czym nie mo2e ingerowai samodzielnie wjego tregi. W takim przypadku Koordynator
do Spraw Ochrony Sygnalist6w przeprowadza wnioskowane czynno5ci albo informuje Wl
o nieuwzglqdnieniu tego wniosku.

914'
1. Biorqc pod uwagq informacje iwnioski zawarte w protokole, o kt6rym mowa w S 13 ust. 1,

Wa rmi6sko-Mazurski Wojew6dzki lnspektor Ochrony RoSlin i Nasiennictwa okrejla dalsze dzialania
do podjqcia iosoby odpowiedzialne za ich realizacjq wraz z terminem ich realizacji.

2. Koordynator do spraw ochrony sygnalist6w monitoruje realizacjq dziatari, o kt6rych mowa w ust. 1,

oraz informuje Wl o wynikach.

5 1s'
1. Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w przekazuje sygnali6cie na adres do kontaktu informacjq

zwrotnE, nie p6lniejjednak ni2 w terminie 3 miesiqcy od dnia przyjecia zgloszenia.
2, w uzasadnionych przypadkach Koordynator do Spraw ochrony sygnalist6w przekazuje sygnaliScie

informacjq zwrotnq w terminie nieprzekraczajqcym 6 miesjqcy od dnia przyjqcia zgloszenia,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o kt6rym mowa w ust. 1.



3. Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w informuje sygnalistq tak2e o ostatecznym wyniku

postqpowari wyjadniajqcych wszczqtych na skutek zgtoszenia.

4. Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w nie realizuje obowiqzk6w informacyjnych wobec

sygnalisty, je2eli nie jest znany jego adres do kontaktu i nie jest mo2liwe jego ustalenie na podstawie

posiadanych danych.

Rozdzial 5 - Ochrona sygnalisty

5 16'

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem 2e mial uzasadnione

podstawy sqdzii, 2e informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie

dokonywania zgloszenia i 2e stanowi lnformacjq o naruszeniu prawa.

S17'
1. W trakcle przyjmowania, weryfikowania i rejestrowania zgtoszed oraz podejmowania dziaiari

nastqpczych dane osobowe sygnalisty oraz dane osobowe osoby, kt6rej dotyczy zgloszenie, a takie

inne dane pozwala.iace na ustalenie to2samosci tych os6b nie podlegajq ujawnieniu, z wyjEtkiem

sytuacji, gdy sygnalista wyrazi na to zgodq.

2. To2samo6t sygnalisty, jak r6wnie2 inne informacje umo2liwiajEce jego identyfikacjq mogE zostai

ujawnione jedynie wtedy, gdy u.iawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiqzkiem

wynikajacym z przepis6w prawa w zwiqzku z postqpowaniami wy.ia6niajqcymi prowadzonymi przez

organy publiczne lub postqpowaniami przySotowawczymi lub sqdowymi prowadzonymi przez sqdy,

w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przyslugujqcego osobie, kt6rej dotyczy zgloszenie.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje siq tak2e do osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby

powiqzanej z sygnalistq, w przypadku gdy ich dane osobowe oraz inne dane pozwalajqce ustalii ich

to2samoSi sE znane.

4. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktorym mowa w ust.2, powiadamia siq o tym sygnalistq, o ile

przekazat adres do kontaktu albo.jest mo2liwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych

danych, przesytajqc w postaci papierowej lub elektronicznej wyja6nienie powod6w ujawnienia jego

danych osobowych, chyba 2e takie powiadomienie zagrozi postqpowaniu wyja6niajQcemu.

E 18.

1. Osoba, kt6rej dotyczy zgtoszenie, ma prawo do ochrony swojego dobrego imienia oraz to2samo(ci

przez okres dzialai nastqpczych w zakresie i na zasadach okreSlonych dla sygnalisty, a je2eli zarzuty

sie nie potwierdzE - tak2e po ich zakoriczeniu

2. Osoba, o kt6rej mowa w ust. 1, ma prawo wypowiedziei sie na temat zebranych dowod6w

i przedstawii wtasne wnioski dowodowe.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje siq odpowiednio do os6b, kt6re nie zostaly wymienione w zgloszeniu,

ale w stosunku do kt6rych pojawiE siq pode.irzenia naruszei w trakcie dzialan nastqpczych.

E 19'

1. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek niekorzystne traktowanie sygnalisty, kt6ry korzysta z ochrony

przewidzianej ustawa, w tym stosowanie dziala6 odwetowych, jak r6wnie2 groiby lub pr6by ich

stosowania.



2. Za niekorzystne traktowanie, o kt6rym mowa w ust. 1, uwaza siq w szczeg6lno6ci:

1) odmowq nawiqzania stosunku pracy;

2) wypowiedzenie stosunku pracy lub rozwiEzanie stosunku pracy bez wypowiedzenia;

3) niezawarcie umowy o pracq na czas okre6lony lub umowy o pracq na czas nieokre6lony

po rozwiqzaniu umowy o pracq na okres pr6bny, niezawarcie kolejnej umowy o pracq na czas

okre6lony lub niezawarcie umowy o pracQ na czas nieokreSlony, po rozwiqzaniu umowy o pracq

na czas okreSlony - w przypadku gdy pracownik mial uzasadnione oczekiwanie,2e zostanie

z nim zawarta taka umowa;

4) obni2enie wysoko(ci wynagrodzenia za prace;

5) wstrzymanie awansu albo pominiqcie przy awansowaniu;

6) pominiecie przy przyznawaniu innych ni2 wynagrodzenie (wiadczed zwiqzanych z pracq lub

obni2eniu wysoko6ci tych 6wiadczeri;

7) przeniesienie pracownika na nizsze stanowisko pracy;

8) zawieszenie w wykonywaniu obowiqzk6w pracowniczych lub stu2bowych;

9) przekazanie innemu pracownikowi dotychczasowych obowiqzk6w pracownika;

L0) niekorzystnq zmianq miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu prary;

11) negatywnE ocenq vvynik6w pracy lub negatywna opiniq o pracy;

12) nalo2enie lub zastosowanie 6rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub 6rodka

o podobnym charakterze;

13) przymus, zastraszanie lub wykluczenie;

14) mobbing;

15) dyskryminacjq;

16) niekorzystne lub niesprawiedliwe traktowanie;

17) wstrzymanie udziatu lub pominiqcie przy typowaniu do udziatu w szkoleniach podnoszqcych

kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnione skierowanie na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne, o ile przepisy

odrqbne przewidujq mo2liwo5i skierowania pracownika na takie badanie;

19) dziatanie zmierzajEce do utrudnienia znalezienia w przysztoSci pracy w danym sektorze lub
bran2y na podstawie nieformalnego lub formalnego porozumienia sektorowego lub
bran2owego;

20) spowodowanie straty finansowej, w tym gospodarczej lub utraty dochodu;
21) wyrzqdzenie innej szkody niematerialnej, w tym naruszenie d6br osobistych, w szczeg6lno6ci

dobrego imienia zglaszajqcego;

22) wypowiedzenie, odstEpienie lub rozwiQzanie bez wypowiedzenia umowy, kt6rej stronq jest
zglaszajqcy, w szczeg6lnoSci dotyczqcej sprzedaiy lub dostawy towar6w lub Swiadczenia uslug;

23) nato2enie obowiEzku bqdi odmowq przyznania, ograniczenie lub odebranie uprawnienia,
w szczeg6lno5ci koncesji, zezwolenia lub ulgi.

3. Niekorzystne traktowanie, o kt6rym mowa w ust. 2, nie moze dotyczyi takie:
L) osoby pomagajqcej w dokonaniu zgloszenia;

2) osoby trzeciej, powiEzanej ze zg'laszajqcym, kt6ra mo2e doiwiadczyi dziala6 odwetowych
w kontekScie zwiqzanym z praca.

4. sygnalista, wobec kt6rego zastosowano niekorzystne traktowanie, w tym dzialania odwetowe,
ma prawo poinformowai o tym Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalist6w.



5. Koordynator do Spraw Ochrony Sygnalist6w przekazuje informacjq, o kt6rej mowa w ust. 4,

Warmidsko-Mazurskiemu Wojew6dzkiemu lnspektorowi Ochrony Roilin i Nasiennictwa celem

podjqcia stosownych dziala6.

Rozdziat 6 - Szczeg6lne wymagania zwiEzane z przetwarzaniem danych osobowych

s 20'

1. Wa rmi6sko-Mazu rski Wojew6dzki lnspektor Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa stosuje zasadq

minimalizacji przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji postanowied procedury zgtoszei

zewnqtrznych.

2. Dane osobowe, kt6re w ocenie Wl nie majq znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sq zbierane,

a w razie przypadkowego zebrania, sa usuwane lub anonimizowane w terminie 14 dni od chwili

ustalenia, ie nie majE znaczenia dla sprawy.

5 21'

L. Warmirisko-Mazurski Wojew6dzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa podczas pozyskiwania

danych osobowych od osoby, kt6rej dane dotyczq, przekazujejej informacjq o przetwarzania danych,

wskazane w zalqczniku do procedury zgtoszed zewnqtrznych.

2. Z zastrze2eniem zdania nastqpnego, w przypadku pozyskania przez Wl danych osobowych nie od

osoby, kt6re.j dane dotyczq, Wl przekazuje tej osobie informac.je, okre(lone w art. 14 RODo,

w terminach okre6lonych w art. 14 ust.3 RODO, chyba 2e przekazanie takich informacji moze

uniemo2liwii lub powa2nie utrudnii realizacjq cel6w takiego przetwarzania, w tym w szczeg6lno6ci

przeprowadzenia dziatari nastqpczych. Wl nie przekazuje jednak informacji o 2r6dle pozyskania

danych, chyba 2e osoba dokonujqca zgloszenia nie spelnia warunk6w objqcia ochronq, wskazanych

w art, 5 ustawy albo wyrazita zgodq na ujawnienie swojej to2samo(ci.

Rozdziat 7 - lnformacje

E 22'

Na stronie internetowej Biuletynu lnformacji Publicznej WIORiN w Olsztynie umieszcza siq informacje o:

1) danych kontaktowych umo2liwiajEcych dokonanie zgtoszenia;

2) warunkach objqcia sygnalisty ochronE;

3) trybie postepowania malEcym zastosowanie w przypadku zgloszenia;

4) terminie przekazania informacji zwrotnej, formie oraz zawarto6ci takiej informacji;

5) zasadach poufnoici majqcych zastosowanie do zgtoszeri, w tym informacje zwiEzane

z przetwarzaniem danych osobowych;

6) zasadach przetwarzania danych osobowych, o kt6rych mowa w art 8 RODO, a tak2e zasadach

przetwarzania danych osobowych oraz informacji podawanych w przypadku zbierania danych od

osoby,kt6rejdanedotyczq,uregulowanychodpowiedniowart'5iart13RODO'art13
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych przez wtaSclwe organy

do cel6w zapobiegania przestqpczosci, prowadzenia postqpowad przygotowawczych'

wykrywania i 6cigania czynow zabronionych iwykonywania kar, w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylajqcej deryzjq ramowq Rady 20091977 /WSiSW (Dz' Urz UE L



1-19 z 04.05.20t6, str.89, z p6in. zm.) albo art. 15 rozporzEdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pa2dziernika 2018 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiQzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy ijednostki organizacyjne

Unii i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 4512001

i decyli nr 1247 /2002/WE (Dz. Urz. UE L 295 z 21.11.2018, str. 39);

7) charakterze dzia'lari nastqpczych podejmowanych w zwiqzku ze zgtoszeniem;

8) 5rodkach ochrony prawnej i procedurach slu2qcych ochronie przed dzialaniami odwetowymi oraz

dostqpno(ci poufnej porady dla os6b rozwaiajEcych dokonanie zgloszenia;

9) warunkach na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialno6ci

za naruszenie poufnosci zgodnie z art. 16 ustawyj

10) zachqcie do korzystania z procedury zgloszeh wewnqtrznych podmiotu prawnego, kt6rego
zgloszenie naruszenia prawa ma dotyczyi;

11) danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rozdziat 8 - Postanowienia kodcowe

5 23.

W kwestiach nieu regulowanych w niniejszej Procedurze, pomocniczo stosuje siq zasady dotyczqce
postqpowania w przypadku zglosze6 wewnqtrznych w WIORiN w Olsztynie.



wzOn

FORM ULARZ ZGIOSZEN IA NARUSZEN IA PRAWA+

Formulorz sluiy zgloszoniu noruszenia prowo do Warmifisko-Mozurskiego wojew6dzkiego lnspektora

Ochrony Ro!lin i Nosiennictwo w Olsztynie.

Podone informocje sq objqte zosodq poufnoici.

Wypelnij formularz zgodnie z informacjami poni2ej. Zgloszenie mo2e dotyczyi dokonanych narusze6 lub

takich, kt6rych nie popelniono, ale istnieje bardzo du2e ryzyko ich wystapienia lub prdb ukrycia

narusze6.

i Naleiy brai pod uwagQ, 2e zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalist6w (Dz. U. poz. 928) ,,kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzqc,2e do

naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno6ci lub pozbawienia

wolnoSci do lat 2."

I W przypadku zgloszenia skladanego przez kilka os6b, proszl wpisacje wsrystkie

,Nalezyprzeztofozumiecpodmiotpry\*atnylubpodmiotpubliczny,okt6rychmowawart.2pklli12usta*yzdnia14czerwcalo2{r

o ochronic sygElist6w (Dz. U. poz. 928). Nalezy podad nazwl podmiolu orazjego adres'

r Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do konlaldu i niejesl mo2liwe ustslenie tego adrcsu na podstawie posiadanych danych organ publicz'ly

nie realizuje obowiqzku' o kt6fym mowa w srt' 32 ust, 5, an. 37, an, 38, an. 40 ust' 2 zdanie drugie oraz an' 4l ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sypalistdw (podflawa prawnal an. 35 ust. 2 pkl2 wska"-anej usta\dy)

l. Osoba skladajqca zgloszenier

Jestem:

n pracownikiem E zleceniobiorcq./uslugodawc4 n byfm pracownikiem ! kandydatem do pracy

n wolontariuszem/praktykanter/stazystq ! pracujg w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

E inne: \\tpisz trnai

w podmiocie prawnym2: \\'pisz tutiri

Stanowisko slu2bowe: \\ pisz tutaj

Adres do kontakfur: ,Ltlr..u-rnlil lLrl-i rJrc\ !.,)resllt)lldtttr llr tlir rtrhtrILt frzcz,rroirL -zll,t'zrtlaca. grr',]ntLtltlrttc

rlufr cr tclalr'rl]tr

c4 wyrazaPallPani zgodg na ujawnienie swojej tozsamosci?

Imig i nazwisko: \\ pi\,. tutai

D TAK
f] NIE

ZalEcznik Nr 1

do Procedury zgloszed zewnqtrznych



2, Osoba pokrzywdzona (ie2eli dotyczy)a

Imig i nazwisko: \\'pi.z tLrtai

Stanowisko, funkcja lub inne dane, stuzqce identyfikacji osoby pokzywdzonejs: \\'pisz rtn i

3. Osoba, kt6rej dzialania lub zaniechania zgloszeli€ dotyczy6

Imig i nazwisko: \\'pi\,/ 1!rlai

Stanowisko slu2bowe: \\ pi\z llrlai

4. Czego dolycz4 naruszenia prawa, kt6re zglaszssz?

tr korupcji;

tr zam6wiefi publicznych;

tr uslug, prodult6w i rynk6w fmansowych;

D przeciwdzialania praniu pienigdzf oraz finansowaniu terroryzmu;

tr bezpieczeistwa produkt6w i ich zgodnosci z wymogami;

E bezpieczeistwa tIanspoffu;

E ochrony Srodowiska;

E ochrony radiologicanej i bezpieczeristwa jqdrow€go;

tr bezpieczeristwa zywnoSci i pasz;

E zdrowia i dobrostanu zwierzqt;

E zdrowia publicznego;

E ochrony konsument6w;

E ochrony prywatno6ci idanych osobourych;

E bezpieczeristwa sieci i system6w teleinfonnatycznych;

E interes6w finansowych Skarbu Pa6stwa Rzecrypospolitej Polskiej, jednostki samorzqdu terltorialnego oraz

Unii Europejskiej;

E rynku wewngtrznego unii Europ€jskiei w tym publicaoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa

oraz opodatkowania os6b prawnych;

tr konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela - wystgpuj4ce w stosunkach jednostki z organami

wladzy publiczrej i niezr,ti4zarc z dziedzinami wskazanymi w pkt l-16.

Na czym polegajq lub polegaly naruszenia prawa, kt6re zglaszasz?5.

! Z9loszenie mo2ebyC zlo2one w swoim imieniu lubjako lwiad€k. wypelnicni€ tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bgdzie
rozumiane jsko podani€ Twoich danych osobowych jako osoby zglaszajqcej.
I MoZe dotycryC lalde osdb spoza organizacji.
6 W przypadku zgloszenia dotyczqcego kilku os6b p.oszQ wpisaa _j€ wszystkie.



7. W jaki sposdb doszlo do naruszenia prawa, z jakiego powodu, w jakich okolicznoSciach?

8. Czy zglaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zglaszaleS/zglaszalas te naruszenia prawa ju2 wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w jakiej
formie? Czy otrzymale5/otrzymalaS odpowiedZ na zgloszenie?

10, Czy chcesz dodad coS jeszcze w sprawie zgloszenia?

Data i podpis osoby skladajqcej zgloszenie

INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1,

2

3

Administratorem danych podanych w zgtoszeniu jest Wa rmi6sko-Mazu rski Wojew6dzki lnspektor

ochrony Ro!lin i Nasiennictwa (dalej: Administrator), adres korespondencyjny: Wojew6dzki

lnspektorat Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Olsztynie, LO-444 Olsztyn, ul. Kolobrzeska 114, e-mail:

wFolsztyn@piorin.gov. pl tel.: 885 593 600.

Administrator wyznaczyl lnspektora ochrony Danych z kt6rym mozna siq skontaktowai

za po6rednictwem poczty elektronicznej, piszEc na adres: iodo-olsztyn @ piorin gov pl lub pocztq

tradycyjnE na adres Administratora.
pani/Pana dane osobowe bqdE przetwarzane na podstawie art. 6 ust. L lit. c oraz art.9 ust. 2 lit. g

rozporzEdzenia Parlamentu Europe.lskiego i Rady (uE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2015 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwE

(og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych) - dalej RoDo - obowiqzek administratora, w zwiQzku

i fnepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 t. o ochronie sygnalist6w (Dz. U. poz. 928), w celu

realizacji zadari zwiqzanych z obstugq zgloszed wewnqtrznych'

Administrator bqdzie przetwarzai dane osobowe, wskazane w zgloszeniu sygnalisty, takie jak: dane

identyfikarylne, dane kontaktowe (adres zamieszkania, mie.isce pracy, numer telefonu, adres
4

6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa mialy miejsce?



email), wizerunek oraz inne dane niezbqdne zebrane w toku prowadzenia postqpowania

wyjaSniajqcego.
5. Podanie danych jest dobrowolne.
6. W przypadku zgody na ujawnienie to2samoSci sygnalisty dane zostanq ujawnione na podstawie

art.6 ust. l lit. a RODO.

7. Dane osobowe bqdq przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w kt6rym zakofczono dzialania nastqpcze, lub po zakoriczeniu postqpowad zainicjowanych tymi
dzialaniam i.

8. Dane osobowe mogq byi ujawniane podmiotom realizujqcym zadania na rzecz Administratora,
takim jak:

a) operator pocztowy - Poczta Polska,

b) dostawcy system6w informatycznych w celu zapewnienia zgodnego z prawem ibezpiecznego
przetwarzania danych osobowych,

c) pelnomocnicy i inne osoby uprawnione w ramach prowadzonych postepowari,

d) podmioty zewnqtrzne wspierajqce administratora w zakresie przyjmowania zgloszei
wewnqtrznych,

e) wla(ciwe organu istu2by, w przypadku podejmowania dziatad nastqpczych,
f) inne podmioty, ktdre 6wiadczq uslugi na rzecz iw imieniu Administratora.

9. W zwiqzku z przetwarzaniem Pahstwa danych osobowych przystugujq Pani/Panu nastqpujAce
uprawnienia (w celu skorzystania z poni2szych praw naleiy kontaktowai siq z Administratorem):
a) prawo dostqpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

z zastrzeieniem, 2e przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji
o ir6dle pozyskania danych osobowych nie stosuje siq, chyba ie sygnalista nie spelnia
warunk6w wskazanych w art. 5 albo wyrazil wyralnq zgodq na takie przekazanie.

b) prawo do iqdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sq

nieprawidlowe lub niekompletne;
c) prawo do 2qdania usuniqcia danych osobowych w przypadkach okredlonych w przepisach

d) prawo do 2qdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
10. W przypadku uznania, i2 przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO

przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



Zatqcznik Nr 2

do Procedury zgloszerl zewnetr2nych

U POWA2NI ENI E DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

w zwiqzku ze zgloszeniami zewnqtrznymi narusze6 prawa

Nr..../.......

Na podstawie art. 29 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2015/579 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og5lne rozporzqdzenie

o ochronie danych), dalej RODO w zwiqzku z art. 44 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 czerwca 2024 (.

o ochronie sygnalist6w (Dz. U. z 2024 r. poz.928), upowa2niam:

Pa na/Pa n iE:

(imiq i nazwisko upowa2nianego)

Stanowisko/fu nkcja : ...............

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie niezbqdnym do w przyjmowania, weryfikacji,

opiniowania, wyjainiania zgtoszed naruszenia prawa oraz podejmowaniem dziatai nastqpczych

w zakresle niezbqdnym do przeprowadzenia tych czynnoSci.

Czynno(ci przetwarzania obejmujE: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzqdkowanie,

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglqdanie, wykorzystywan ie,

ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostqpnianie, dopasowywanie

Iub lqczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie /niepotrzebne skre6lii/.

Upowa2niony uprawniony.lest do przetwarzania danych osobowych nastqpujqrych kategorii:

1) zwykte dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnalistq, dotyczqce sygnalisty,

osoby, kt6rej dotyczy zgtoszenie lub innych os6b wskazanych w zgtoszeniu,

2) inne dane osobowe podane przez sygnalistq, w tym dane dotyczEce osoby, kt6rej dotyczy

zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujqce zwykle dane osobowe lub dane

osobowe szczegdlnych kategorii lub da ne dot. wyrok6w skazujqcych i narusze6 prawa, podawane

w szczeg6lno6ciw zgtoszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub uzupetniajqcych, zgodzie

na ujawnienie torsamo6ci sygnalisty.

Upowainienie obowiEzuje od............................. i wygasa z chwilq zaprzestania wykonywania zadai

zwiqzanych z obstugq zgloszeri sygnalist6w, o ile nie zostanie wczeSniej odwotane.



(pieczqa i podpis Wl)

OSwiadczenia osoby upowainionej:

1. O5wiadczam, ie zapoznalemlam siq z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

a tak2e z wewnQtrznymi przepisami w tym zakresie obowiEzujEcymi u Administratora,

w szczeg6lnoSci z Politykq Ochrony Danych izobowiqzujq siq do ich przestrzegania.

2. Zobowiqzujq siq do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych, kt6re

uzyskalam/em lub uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtosze6 wewnqtrznych, oraz

podejmowania dziatari nastqpczych, tak2e po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach kt6rego wykonuje lub bqdq wykonywai te zadania.

3. Zobowiqzujq siq do zapewnienia ochrony poufnosci to2samo6ci sygnalisty, osoby, kt6rej dotyczy

zgtoszenie oraz innych os6b wskazanych w zgloszeniu.

4. ZobowiEzujq siq do zachowania w tajemnicy sposob6w zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowa2nienie.

5. Rozumiem, 2e nadane mi upowa2nienie do przetwarzania danych osobowych wygasa

automatycznie z chwilq zaprzestania petnienia przeze mnie funkcji zwiqzanej z przetwarzaniem

danych osobowych (chyba, ie upowa2nienie zostanie wczeiniej odwolane).

Data ipodpis osoby upowa2nionej:

Data usta n ia upowa2nienia

Podpis ADO

Podpis osoby u powain ionej:



Zalqcznik Nr 2

do Zal'z4dzenia Nr ..../ 2024
warmiisko-Mazurskiego Woiew6dzkiego
Inspektora 0chrony RoSlin i Nasiennictwa

w olsztynie
z dnia ... grudnia 2024 r.

Il'z6r

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCII

Lp.
Numer
zgloszenia

Data
dokonania
zgloszenia
(data
rej estracj i)

I)r^dmiot
nantszcnla

Prawa

Dane
osobowe
sygnalisty

Dane
osobowe
osoby, kt6rej
dotyczy
zgloszcnie

Informacja o
wydaniu
zaJwiadczeni4
o kt6rym mowa
w art. 38 ustawy

Informacja o
podjgtych dzialariach
nastgpczych

Informacja o
niepodejmowaniu
dalszych dzialan w
przypadku, o
kt6rym mowa w art.
40 ust. 2 ustawy

Szacunkowa
szkoda
majetkowa

Kwoty odzyskane w
wyniku post$powarl

dotyczqcych
naruszeri prawa

b9dAcych
przedmiotem
zgloszenia

Data
zakoiczenia
sprawy

I]WAGI


