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Lovoerosowase ]

1. Informacje ogo6lne

1.1 Projekty, na ktére oglaszany jest nabor wnioskow, realizowane beda w ramach:
— Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013:
— Priorytet V Dobre rzqdzenie,
— Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowej,
— Poddziatania 5.2.3 Podnoszenie kompetencji kadr stuzb publicznych — projekty konkursowe.

1.2 Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) pehi
w imieniu ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego - Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

1.3 Funkcjg Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP2), a zarazem Instytucji Organizujacej Konkurs
(IOK) dla Podziatania 5.2.3 Priorytetu V PO KL, pelni w imieniu ministra wlasciwego
ds. administracji - Departament Administracji Publicznej w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych
1 Administracji, ul. Wspolna 2/4, 00-505 Warszawa

1.4 Przedmiotem konkursu 1/POKL/5.2.3/2009 sa typy projektow okreslone dla Poddziatania 5.2.3
,Podnoszenie kompetencji kadr stuzb publicznych — projekty konkursowe” w ramach
dziatania 5.2 Priorytetu V PO Kapital Ludzki. Dofinansowaniem moga by¢ objg¢te nastgpujace
typy projektow konkursowych:

» Wzmocnienie potencjalu Regionalnych Izb Obrachunkowych poprzez specjalistyczne
szkolenia i wzmacnianie narzedzi nadzorczych.
> Wzmocnienie potencjalu Samorzadowych Kolegiow Odwolawczych, m.in. poprzez

specjalistyczne szkolenia.

1.5 O dofinansowanie w ramach konkursu 1/POKL/5.2.3/2009 moga ubiegac sig:

» Regionalne Izby Obrachunkowe (ustawa z 7 pazdziernika 1992 r., j.t. Dz.U. z 2001 r., nr 55
poz. 577);

» Samorzadowe Kolegia Odwolawcze (ustawa z 12 pazdziernika 1994 r., j.t. Dz.U. z 2001 roku,
nr 79 poz. 856 ze zm.).

1.6 Grupe docelowa odbiorcéw szkolen oraz innych dziatan przewidzianych w ramach projektow
finansowanych z konkursu 1/POKL/5.2.3/2009 stanowia:

» w przypadku wnioskow o dofinansowanie, ktorych beneficjentem (wnioskodawca) jest RIO:
e Regionalne Izby Obrachunkowe,
e pracownicy regionalnych izb obrachunkowych, w tym etatowi i pozaetatowi
cztonkowie kolegiow;
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» w przypadku wnioskéw o dofinansowanie, ktorych beneficjentem (wnioskodawca) jest SKO:
e Samorzadowe Kolegia Odwotawcze,
e pracownicy samorzadowych kolegiow odwotawczych, w tym etatowi lub pozaetatowi
cztonkowie kolegiow.

1.7 Konkurs ma charakter zamknigty. Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu bedzie
prowadzony od 21 kwietnia 2009 r. do 25 maja 2009 r. (do godz. 12.00). Wnioski zlozone po
uptywie ww. terminu nie beda rozpatrywane.

1.8 Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow konkursu

Ogotem: 6 400 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 5440 000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 960 000 PLN

Projekty wspotfinansowane bgda ze srodkow Unii Europejskiej, tj. Europejskiego Funduszu
Spotecznego (85%) oraz budzetu panstwa (15%).

Powyzsza alokacja obejmuje rezerwe finansowa w wysokosci 5% wartosci konkursu
z przeznaczeniem na ewentualne odwotania Wnioskodawcow.

1.9 Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN, maksymalna warto$¢ projektu nie moze
przekroczy¢ 600 000 PLN.

1.10 Wklad wlasny beneficjenta (Wnioskodawcy) nie jest wymagany.

1.11 Zaktadany minimalny okres realizacji projektu wynosi 24 miesigce, maksymalny okres jego
trwania nie moze przekroczy¢ 36 miesigcy.

Projekt moze by¢ kwalifikowany od dnia zlozenia wniosku do Instytucji Posredniczacej II

stopnia (Instytucji Oglaszajacej Konkurs), przy czym wydatki zostana uznane za kwalifikowane:

— o ile wniosek uzyska dofinansowanie,

— o ile zostana poniesione w okresie realizacji projektu wskazanym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

1.12 Informacje o ewentualnych zmianach w tre$ci dokumentacji konkursowej bgda zamieszczane na
stronie internetowej www.mswia.gov.pl, w zaktadce ,,Program Operacyjny Kapitat Ludzki”.
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2. Szczegolowy przedmiot konkursu

2.1 W ramach projektu mozliwe jest sfinansowanie dziatan majacych na celu wzmocnienie
potencjalu Regionalnych Izb Obrachunkowych oraz Samorzadowych Kolegiow Odwotawczych.

W przypadku Regionalnych Izb Obrachunkowych dopuszczone sa dzialania skutkujace
wzmocnieniem narzgdzi nadzorczych nad jednostkami samorzadu terytorialnego.

2.2 Dzialania w ramach projektow winny by¢ skierowane na poprawe funkcjonowania samych
instytucji oraz ich pracownikéw, m.in. poprzez:

(1) Wdrozenie systemow, narzedzi badz instrumentow.

Przyktadowo: wnioskodawca moze zaplanowa¢ opracowanie wystandaryzowanych aplikacji
pod katem agregacji okreslonych danych z JST.

(2) Szkolenia specjalistyczne powinny $ci$le wiaza¢ si¢ z dziatalnoscia RIO /SKO. Szkolenia
specjalistyczne to szkolenia teoretyczne lub praktyczne prowadzace do zdobycia przez
pracownika kwalifikacji zasadniczo i1 bezposrednio przydatnych na obecnym lub przysztym
stanowisku pracy u danego beneficjenta pomocy oraz bezposrednio powiazanych ze specyfika
prowadzonej przez niego dziatalnosci. Szkolenia moga dotyczy¢ m.in.:

e sprawozdawczo$ci i rachunkowos$ci budzetowej,

e dyscypliny finanso6w publicznych,

e prawa zaméOwien publicznych,

e postgpowania administracyjnego,

e zasad udzielania pomocy publicznej,

e audytu i kontroli,

e kontroli §rodkow z dotacji unijnych otrzymywanych przez JST,
e technik prezentacji i dziatanh informacyjnych,

e technik szkoleniowych.

UWAGA
Powyzszy katalog nie jest zamkniety i prezentuje tylko przykltadowy zakres tematyczny
szkolen.

Szkolenia dla pracownikéw powinny przyczyni¢ si¢ do sprawnego i1 bardziej efektywnego
dziatania instytucji. Powinny by¢ przeprowadzone w zakresie obowiazujacych przepisOw prawa
oraz procedur, co w konsekwencji ma wptyna¢ na poprawe jakosci pracy oraz wydawanych
decyzji (rozstrzygnig€). Znajomos$¢ przepisOw prawnych oraz umiejgtne ich stosowanie posrednio
wptlynie na polepszenie wizerunku administracji publiczne;j.

(3) Szkolenia jgzykowe, szkolenia komputerowe oraz studia podyplomowe.
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Laczna warto$¢ zaplanowanych w ramach projektu szkolen jezykowych oraz komputerowych nie
moze przekroczy¢ 10 % kosztow ogotem, natomiast dla studidéw podyplomowych - 20% kosztow
ogotem projektu.

UWAGA

Zarowno szkolenia jezykowe i szkolenia komputerowe (lqcznie) jak i studia
podyplomowe powinny byé ujete w odrebnych zadaniach w budZecie projektu we
wniosku o dofinansowanie.

Szkolenia jezykowe oraz komputerowe powinny by¢ poprzedzone analiza wiedzy i umiejgtnosci
uczestnikow projektu. Rekrutacja uczestnikbw na studia podyplomowe powinna by¢
dostosowana tematycznie do potrzeb instytucji. Dobdr uczestnikow na szkolenia oraz studia
powinien wynika¢ z zakresu wykonywanych obowiazkow.

Laczna warto$¢ kosztow szkolen jezykowych i komputerowych nie moze przekroczy¢ 10%
ogoélnych kosztow projektu. Koszt studiow podyplomowych nie moze przekroczy¢ 20%
ogolnych kosztow projektu.

Na potrzeby projektu beneficjent powinien opracowac przejrzyste zasady rekrutacji (np. w formie
regulaminu) i opisa¢ je w pkt.3.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

Zdolnos¢ do wzmocnienia potencjalu RIO 1 SKO bedzie weryfikowana poprzez analizg tresci
wniosku o dofinansowanie, co oznacza, ze z tresci wniosku oraz jego budzetu powinno jasno
wynika¢, w jaki sposob dzialania beda umozliwiaty osiagnigcie tego celu. Istotnym wskaznikiem
jego osiagnigcia bedzie zmniejszenie uchylonych decyzji RIO lub SKO przez sady
administracyjne w porownaniu do roku 2008.

3. Rezultaty

3.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde 1 migkkie rezultaty realizacji projektu, Scisle powiazane z celami
projektu.

Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktoére osiagane sa dzigki

uczestnictwu w projekcie, np.:

— liczba pracownikow, ktorzy podjeli i zakonczyli z sukcesem studia podyplomowe,

— liczba pracownikéw, ktérzy uczestniczyli 1 zakonczyli specjalistyczne szkolenia
merytoryczne,

— liczba pracownikdéw, ktorzy z sukcesem zakonczyli szkolenie komputerowe,

— liczba pracownikow, ktorzy pozytywnie zdali egzamin z j.obcego,

— liczba opracowanych i wdrozonych systeméw, narzedzi badz instrumentow, ktore przyczynity
si¢ do usprawnienia dzialania instytucji (wzrostu potencjatu instytucji)

— liczba uchylonych rozstrzygnig¢ nadzorczych RIO przez sady administracyjne w stosunku do
roku 2008,

— liczba uchylonych decyzji SKO przez sady administracyjne w stosunku do roku 2008.
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Rezultaty migkkie dotycza postaw, umiejetnosci 1 innych cech, ktérych istnienie stwierdzone

moze by¢ jedynie w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Mozna do nich zaliczy¢ np.:

— podwyzszenie poziomu wiedzy merytorycznej, ktora zostanie wykorzystana w codziennych
obowiazkach stuzbowych,

— podwyzszenie kwalifikacji jgzykowych,

— podwyzszenie kompetencji administracyjno-biurowych,

— motywacja do dalszego podnoszenia kwalifikacji,

— usprawnienie dziatania instytucji.

UWAGA

Dla kaZidego 7 rezultatow twardych oraz migkkich wskazanych we wniosku naleiy
przyporzqdkowacé  okreslony liccbowo Ilub procentowo wskaznik kwantyfikujqcy
wielkosé osiaonieteoo rvezultatu. Szezeoolowe informacie na temat snosohu okreslania.

4. Partnerstwo

4.1 Regionalne Izby Obrachunkowe oraz Samorzadowe Kolegia Odwotawcze moga realizowaé
projekt w partnerstwie z innymi podmiotami.

Przyktadowe partnerstwo moze by¢ zawarte pomiedzy kilkoma RIO lub kilkoma SKO,
jak réwniez z innymi instytucjami, np. uczelniami wyzszymi czy firmami szkoleniowymi.

W przypadku projektow partnerskich realizowanych z partnerami spoza sektora finansow
publicznych wybor partnera nastgpuje zgodnie z art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. nr 227 poz. 1658, z pdzn. zm.).

4.2. Wnioski o dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu moga sktada¢ wylacznie Regionalne
Izby Obrachunkowe lub Samorzadowe Kolegia Odwotawcze. Wszelkie dzialania w ramach
ewentualnego projektu partnerskiego moga by¢ skierowane tylko do RIO lub SKO, lub ich
pracownikow, wliczajac etatowych i pozaetatowych cztonkéw kolegiow.

4.3 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wystarczy informacja o partnerstwie w pkt 2.8
wniosku oraz o$wiadczenie partnera we wniosku aplikacyjnym w pkt V Os$wiadczenie.
Natomiast przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca bedzie
zobowiazany do zlozenia umowy partnerstwa, ktora jednoznacznie wskazuje wiodaca rolg RIO
lub SKO, reprezentujacego partnerstwo (lidera projektu), odpowiedzialnego za calos¢ projektu i
jego rozliczanie wobec Instytucji Posredniczacej 11 stopnia.

Umowa partnerska begdzie stanowita zalacznik do umowy o dofinansowanie projektu i powinna
zawiera¢ co najmniej:

— cel partnerstwa,

— obowiazki partnera wiodacego (lidera projektu — beneficjenta),

— zadania 1 obowiazki partneréw w zwiazku z realizacja projektu,

— plan finansowy w podziale na partneréw oraz zasady zarzadzania finansowego,
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— zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,
— zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
— sposéb monitorowania i kontroli projektu.

4.4 W przypadku projektéw skladanych w ramach PO KL nie ma ograniczen co do typow
podmiotow, z ktorymi mozna wspotpracowaé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie za
realizacjg projektu odpowiedzialny jest lider partnerstwa (Wnioskodawca), ktérego podstawowe
funkcje wobec IP2, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci,
czy kontroli nie moga by¢ realizowane przez partnera.

4.5 Zastosowana procedura wyboru partneréw powinna by¢ jawna, przejrzysta oraz oparta na
przestankach merytorycznych.

4.6 Sposob wytonienia partnera spoza jednostek sektora finanséw publicznych powinien by¢ opisany
we wniosku aplikacyjnym.

oo ]

1. Przvgotowanie wniosku

1.1 Wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ przygotowany na specjalnym formularzu,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej dokumentacji. Wniosek powinien zostaé
przygotowany za pomoca aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 4.3. Dostgp
do aplikacji mozna uzyskac za posrednictwem stron internetowych:
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl, www.efs.gov.pl.

UWAGA
Whioski przygotowane za pomocq starszych wersji generatora zostanq odrzucone na
etanie ocenv formalnei ze wzeledu na nieaktualnv formularz wniosku.

1.2 Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczgciami, podpisany czytelnie przez osobg/y do
tego upowazniona/e w 2 egzemplarzach papierowych (tj. oryginal oraz kserokopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem) oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD. Przez wersjg
elektroniczna rozumie si¢ plik XML oraz plik PDF utworzone za pomoca Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych. Niezlozenie wersji wniosku w formacie XML powoduje jego odrzucenie.

1.3 Wnioskodawca powinien wypetni¢ wniosek zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku (zat. nr 2).
Przy wypelhianiu wnioskow nalezy rowniez wzia¢ pod uwage Karte oceny formalnej i Karte
oceny merytorycznej (zat. nr 3 1 4). Wypeliajac wniosek nalezy zadba¢ o to, by zawieral on
informacje odnoszace si¢ wprost do kryteriow oceny zawartych w Kartach. To wlasnie na te
informacje oceniajacy beda zwracaé szczegdlna uwage podczas weryfikacji formalnej 1
merytorycznej.
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1.4 Zgodno$¢ (tozsamos$¢) wersji elektronicznej z wersja papierowa sprawdzana jest za pomoca sumy
kontrolnej. Suma kontrolna to ciag znakow (liter i cyfr), wygenerowany wedlug okreslonego
sposobu na podstawie tresci dokumentu. Zmiana dowolnego znaku w teks$cie, na podstawie
ktérego generuje si¢ suma kontrolna, powoduje zmiang tej sumy. Wniosek z réznymi sumami
kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej zostanie odrzucony podczas oceny
formalnej.

1.5 Podpisy wraz z pieczg¢ciami sktadane sa na koncu wniosku w czesci V. Oswiadczenie przez:
— osobg/y reprezentujaca wnioskodawce (odrgczny podpis czytelny, lub nieczytelny wraz
Z pieczgcia imienng),
— skarbnika, lub glownego ksiggowego — kontrasygnata jest wymagana w przypadku
wnioskodawcy nalezacego do sektora jednostek finanséw publicznych (odrgczny podpis
czytelny, lub nieczytelny w przypadku pieczgci imienne;j).

UWAGA

Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) pieczeci oraz podpisu (podpisow)
osoby/osob upowaznionej bedzie skutkowato negatywnym wynikiem oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu, bez moZliwosci uzupetnienia/poprawy wniosku.

Dla poswiadczenia kopii wniosku wymagane jest uzycie na kazdej stronie wniosku:
— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
— daty poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,

— podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/osob reprezentujacej wnioskodawce
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka
imienna).

UWAGA

Whniosek naleiy wypelni¢ w sposob staranny i przejrzysty, aby ulatwié jego ocene.
Nalezy postugiwad sie jezykiem precyzyjnym, dostarczy¢ wystarczajqcq ilosé informacji
szezegolowych i konkretnych pozwalajqcych osobom oceniajqcym na zrozumienie
istoty, celow i sposobu realizacji projektu.

Poswiadczenie zgodnos$ci z oryginalem moze by¢ rowniez ztozone na pierwszej stronie wniosku
ze wskazaniem numerdéw poswiadczanych stron dokumentu (w tym przypadku konieczne jest
ponumerowanie wszystkich stron dokumentu).

1.6 Wnioskodawca sktadajac podpis pod oswiadczeniem zawartym w pkt. V wniosku o$wiadcza,
ze projekt jest zgodny z wlasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, tym samym
oSwiadcza, ze dzialania w projekcie nie sa wspolfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentow finansowych.
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1.7 W przypadku projektow, ktore maja by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czgsci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisanie o$wiadczenia przez wszystkich
partnerow projektu.

2. Zalaczniki do wniosku aplikacyjnego

2.1 Zataczniki wymagane na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu to:

Dokumenty okreslajace sytuacje finansowa partnera niepublicznego, jesli projekt bedzie

realizowany w partnerstwie z podmiotem spoza sektora finanséw publicznych (2 egz. - oryginat
+ kopia kazdego dokumentu potwierdzona za zgodno$¢):

e bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadku beneficjentéw sporzadzajacych
powyzsze dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowosci) za ostatni zamknigty rok
obrotowy, lub

e uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku
beneficjentdow nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego za ostatni zamknigty rok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.),

e dla podmiotéow prowadzacych dzialalno$¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaly
dotychczas roku obrotowego - bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub w
miejsce wyciagu bankowego inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii
rachunku bankowego) za ostatnie 3 miesiace poprzedzajace miesiac zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu,

e osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢é gospodarcza — zatwierdzony przez whasciwy Urzad
Skarbowy - PIT-36 lub PIT-36L — zgodnie z art. 45 ust. 1 lub 45 ust. la ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych (Dz. U. z 2000r., nr 14, poz. 176 ze
zm.), badz tez PIT-28 — zgodnie z art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osiaganych przez osoby
fizyczne (Dz. U. nr 144, poz. 930 ze zm.), za ostatni zamknigty rok podatkowy, w zaleznosci
od rodzaju prowadzonej przez partnera projektu dziatalno$ci gospodarczej oraz sposobu
opodatkowania.

2.2 Wymog sktadania dokumentdéw okreslajacych sytuacj¢ finansowa nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych.
2.3 Sposob sktadania pieczgci 1 podpisow na oryginatach zalacznikow:
— osoba/osoby reprezentujaca wnioskodawce sktada odrgczny podpis czytelny,
lub nieczytelny wraz z pieczecia imienna, na kazdej stronie oryginatu zatacznika,
— zalacznik musi by¢ opatrzony pieczgcia wnioskodawcy.

2.4 Dla poswiadczenia kopii zatacznikow wymagane jest uzycie na kazdej stronie zatacznika:

— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodnos$¢ z oryginalem”,
— daty po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,
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2.5

2.6

2.7

2.8

— odrecznego podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/oséb  reprezentujacej
whnioskodawce (czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz
z pieczatka imienng).

Poswiadczenie zgodnosci z oryginalem moze by¢ rowniez zlozone na pierwszej stronie
zatacznika ze wskazaniem numerdéw poswiadczanych stron dokumentu (w tym przypadku
konieczne jest ponumerowanie wszystkich stron dokumentu).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przedlozenia dokumentow w oryginale badz w dwoch kopiach
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji
konkursowe;j.

Fakt dotaczenia do wniosku wymaganych zatacznikoéw jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, za$ ich tre$¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytoryczne;j.

Dla uniknigcia btgdow formalnych mogacych spowodowa¢ odrzucenie wniosku IOK
przygotowata dla Wnioskodawcow ,, Liste sprawdzajqcq poprawnos¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie” stanowiaca zatacznik nr 11 do dokumentacji konkursowe;.

3. Zlozenie wniosku

3.1

3.2

3.3

Whioski o dofinansowanie projektéw beda przyjmowane w siedzibie Instytucji Posredniczacej 11
stopnia tj. w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych 1 Administracji, ul. Wspolna 2/4,
00-505 Warszawa.

Whioski mozna sklada¢ osobiscie, przesta¢ kurierem lub poczta. W kazdym z wymienionych
przypadkoéw o przyjeciu decyduje data i godzina wplywu wniosku do siedziby IOK (parter).
Nie bgda przyjmowane wnioski przesytane faksem lub poczta elektroniczna.

Whnioskéw nie nalezy bindowaé, zszywac lub umieszcza¢ w segregatorze. Wniosek wraz z
zatacznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym
wzorem:

Konkurs numer 1/POKL/5.2.3/2009

Pelna nazwa 1 adres beneficjenta (wnioskodawcy)
Wnhiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,...wpisac tytut projektu....”

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Departament Administracji Publicznej
ul. Wspélna 2/4
00-505 Warszawa
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3.4 Whnioskodawca przesytajacy wniosek poczta lub przesytka kurierska otrzymuje poswiadczenie
ztozenia wniosku. Wnioskodawcy sktadajacy wniosek osobiscie otrzymuja na miejscu
poswiadczenie ztozenia wniosku wedlug ponizszego wzoru:

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI W EUROPEUSKI [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ) FUNDUSZ SPOLECZNY gk

(q)

MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH i ADMINISTRACJI
DEPARTAMENT ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

POSWIADCZENIE ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z EFS

WHIOSKOAAWECA . ..ot e e s

w odpowiedzi na konkurs nr 1/POKL/5.2.3/2009 ztozyl wniosek o dofinansowanie projektu z

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 5.2 Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013.

Whiosek zostal zarejestrowany pod numerem kancelaryjnym nr
Termin oceny formalnej — 14 dni roboczych od daty zamknigcia konkursu, tj. od dnia 25 maja 2009 r.

0 whniosek zostat ztozony osobiscie,
0 whniosek zostat przestany poczta,
0 whniosek zostat przestany kurierem.

datownik

ZA KOMPLETNOSC SKEADANEGO WNIOSKU W POSTEPOWANIU KONKURSOWYM
CALKOWITA ODPOWIEDZIALNOSC PONOSI WNIOSKODAWCA - POTENCJALNY
BENEFICJENT PROJEKTU.

3.5 Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do IOK o udostgpnienie
dokumentoéw zwiazanych z ocena ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu,

w tym kart oceny (formalnej i/lub merytorycznej) bez danych pozwalajacych na identyfikacjg
0sOb oceniajacych wniosek.

3.6 IOK dopuszcza uzupelnienia skladanego wniosku w sytuacjach, ktore zostaly okreslone
w zataczniku nr 6 do niniejszej dokumentacji. Sktadajac poprawiony/uzupetniony wniosek
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nalezy postgpowac jak na etapie sktadania wniosku na konkurs, z wyraznym oznaczeniem na
kopercie ,,Uzupetnienie wniosku”.

4. Wycofanie wniosku

4.1 Wnioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji Projektu
1 wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny informujac o
swej decyzji pisemnie IOK. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
ztozona do IOK w formie pisemnej powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:

— jasna deklaracjg chegci wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

— tytul wniosku 1 numer wniosku (jezeli zostal juz nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym przez I0K),

— pelna nazwe i adres Wnioskodawcy.

4.2 Pismo zawierajace wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobg uprawniona
do reprezentowania Wnioskodawcy (podpisujaca wniosek).

4.3 Powyzsze wystapienie Wnioskodawcy jest skuteczne na kazdym etapie oceny, zaréwno
formalnym, jak i merytorycznym.

4.4 Wnioskodawca moze przygotowa¢ wystapienie o wycofanie wniosku wedlug zamieszczonego
ponizej wzoru i1 zlozy¢ osobiscie, dostarczy¢ poczta / kurierem lub przesta¢ faksem na nr (0-22)
661-94-08.

miejscowosc¢, data
Whiosek o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu
Ja, nizej podpisany/podpisana....(imie i nazwisko)... reprezentujacy....(nazwa Wnioskodawcy)
z siedziba w ....(adres Wnioskodawcy), wnoszg o wycofanie wniosku nr .....(numer kancelaryjny

10K - jesli nadano + tytut projektu) ztozonego na konkurs nr....(numer konkursu)....

podpis

IOK nie odsyla wycofanych wnioskow. Wniosek wraz z pismem o wycofanie wniosku jest
archiwizowany w IOK.
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Procedura rozpatrywania wnioskow sktada si¢ z weryfikacji formalnej i oceny merytoryczne;,
prowadzonej na podstawie niniejszej dokumentacji, Zasad dokonywania wyboru projektow ramach
PO KL, w oparciu o wzory Karty oceny formalnej (zal. nr 3) 1 Karty oceny merytorycznej (zal. nr 4).

1. Ocena formalna

Ocena formalna wniosku sktada si¢ z dwoch etapow, podczas ktorych nastgpuje sprawdzenie,
czy wniosek spetnia:

e 0golne kryteria formalne,

e kryteria dostepu.

1.1 Obowiazek spetniania ogdélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnien zwiazanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie przyjetymi dla PO KL zasadami.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-1”, tzn. ,,nie spetnia - spetnia”.
1.2 Lista wymogdéw formalnych, ktérych niespelienie skutkuje odrzuceniem wniosku:

» Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia pos§wiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

» Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatacznikow (oryginat + kopia
poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginalem zgodnie ze sposobem okre§lonym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej):

— dokumentu potwierdzajacego sytuacj¢ finansowa partneréw projektu;

— listu intencyjnego w sprawie partnerstwa ponadnarodowego — wylacznie
w przypadku projektow dotyczacych wspoipracy ponadnarodowe;;

» Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne
na stronach wersji papierowej;

» Podpisanie wniosku w czg$ci V przez inna osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

» Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku.

UWAGA
Zalqcznik nr 7 zawiera listg kryteriow formalnych
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1.3 W ramach konkursu stosowane beda nastgpujace Kkryteria dostgpu weryfikowane na etapie
oceny formalnej :

» Typy beneficjentow, ktérzy moga si¢ ubiega¢ o dofinansowanie realizacji projektu to
Regionalne I1zby Obrachunkowe oraz Samorzadowe Kolegia Odwolawcze.
» Minimalna warto$¢ projektu: 50 000 zl, maksymalna warto$¢ projektu: 600 000 zi.

» Minimalny okres realizacji wynosi 24 miesigce, maksymalny okres realizacji: 36 miesigcy.

1.4 IOK zobowiazana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci i
poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni roboczych od daty zamknigcia konkursu.
W uzasadnionych przypadkach (np. duzej liczby wnioskow) IOK moze wydtuzy¢ terminy do 21
dni roboczych, o czym informuje niezwlocznie na swojej stronie internetowej. Oceny formalne;
dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL (zat. nr 3).

1.5 Jezeli wniosek na etapie oceny formalnej nie speinia kryteriow formalnych skutkujacych
odrzuceniem (zat. 6) lub Kkryteriéw dostepu (pkt. 1.3 rozdz. III dokumentacji), zostaje
odrzucony 1 nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym. Odrzucony wniosek
nie podlega korektom ani uzupetieniom. W terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia wniosku
(tj. wypelnienia Karty oceny formalnej) 10K informuje Wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na
etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia
protestu (patrz: Procedura odwotawcza).

1.6 Wniosek spelniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
przekazywany jest do oceny merytorycznej, za§ Wnioskodawca otrzymuje od IOK, w terminie
7 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej, pismo informujace o
zarejestrowaniu  wniosku w  Krajowym Systemie Informatycznym 1 nadaniu mu
niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

1.7 Przed zlozeniem w IOK wniosku od dofinansowanie, wnioskodawca moze sprawdzi¢

poprawnos$¢ formalna wniosku postugujac si¢ Listq sprawdzajqcq stanowiaca zatacznik nr 11 do
dokumentacji konkursowe;.

2. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych dokonywana jest w skali
punktowej zgodnie z Kartq oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL (zatl. nr 4).

2.1 Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:
— kryteria dostgpu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej,
— ogolne kryteria merytoryczne (obowiazkowe),
— kryteria horyzontalne (obowiazkowe),
— kryteria strategiczne (niecobowiazkowe).

2.2 Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane bgda nastepujace kryteria dostepu:
— Grupe docelowa w projekcie stanowia: w przypadku wnioskow sktadanych przez RIO:
Regionalne Izby Obrachunkowe i1 ich pracownicy, w tym etatowi lub pozaetatowi
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cztonkowie kolegiow. W przypadku wnioskow skladanych przez SKO: Samorzadowe
Kolegia Odwotlawcze 1 ich pracownicy, w tym etatowi lub pozaetatowi czlonkowie
kolegiow.

Laczna warto$¢ kosztow szkolen jezykowych i szkolen komputerowych nie przekracza
10% ogo6lnych kosztow projektu. Koszt szkolen ujgto w odrgbnym zadaniu w budzecie
projektu.

Koszt studiow podyplomowych nie przekracza 20% ogolnych kosztow projektu. Koszt
studiow podyplomowych zostat ujety w odrgbnym zadaniu w budzecie projektu.

W przypadku projektéw, w ktorych grupa docelowa sa Regionalne Izby Obrachunkowe,
wniosek o dofinansowanie zaktada osiagnigcie rezultatu: zmniejszenie wskaznika
uchylonych rozstrzygnig¢ nadzorczych RIO przez sady administracyjne w stosunku do
roku 2008.

W przypadku projektow, w ktorych grupa docelowa sa Samorzadowe kolegia
Odwotlawcze, wniosek o dofinansowanie zaktada osiagnigcie rezultatu: zmniejszenie

wskaznika uchylonych rozstrzygnie¢ nadzorczych SKO przez sady administracyjne w
stosunku do roku 2008.

2.3 QOgolne Kkryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci
projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO
KL. Ogolne kryteria merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich
projektow realizowanych w ramach Programu. Dla konkursu nr 1/POKL/5.2.3/2009 odnosza si¢

do:

» jakoSci projektu:

uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celow szczegdtowych okreslonych
dla danego Priorytetu PO KL,

sposob wyboru i zapewnienia udzialu w projekcie okreslonych grup docelowych,

warto$¢ dodana projektu,

adekwatno$¢ doboru instrumentéw stuzacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej,

rezultaty projektu,

racjonalno$¢ harmonogramu dziatan,

> beneficjenta (projektodawcy):

wiarygodno$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy),
sposob zarzadzania projektem (czytelnos¢ zasad realizacji),

» finansowania projektu:

niezbgdnos$¢ wydatkéw do realizacji projektu i osiagania jego celow,
efektywnos¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat),
kwalifikowalno$¢ wydatkow.

2.3 Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bgdzie w oparciu o nastgpujace
kryteria horyzontalne:
— zgodno$¢ z wihasciwymi politykami 1 zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka rownych
szans) oraz prawodawstwem wspdlnotowym,
— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym w szczeg6élnosci przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz zasadami dotyczacymi pomocy publicznej),
— zgodno$¢ z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki,
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— zgodnos$¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL obowiazujacym w dniu ogloszenia
konkursu,
— zgodnos$¢ z Planem Dziatania na 2009 rok.

2.4 Ocena wniosku na podstawie ogo6lnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,nie
spetnia — spetnia”

2.5 Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow formalnych badz kryteriow dostgpu,
ktoérych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny formalnej, kierowane sa do ponownej
oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna
ocena formalna odbywa si¢ w terminie 5 dni o daty podpisania Karty oceny merytorycznej.

2.6 W konkursie nr 1/POKL/5.2.3/2009 nie wyznaczono szczegotowych kryteriow strategicznych.

2.7 Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych begdzie dokonywana w skali punktowe;j
zgodnie z karta oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 100.
Minimum punktéw umozliwiajacych dofinansowanie projektu wynosi 60 (w ramach puli
srodkow przewidzianych na konkurs).

2.8 Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Projektow (KOP). Komisji Oceny Projektow
przewodniczy dyrektor badZz upowazniony przez niego pracownik IOK. Lista cztonkéw KOP jest
podawana do publicznej wiadomos$ci w momencie ogloszenia ostatecznej listy zawartych umow
o dofinansowanie projektow, ktore otrzymaty dofinansowanie, w szczegdlnosci poprzez
zamieszczenie jej w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostgpnym oraz na stronie internetowe]
IOK.

2.9 Oceny merytorycznej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zal. nr 4).

2.10 Wypekhiajac wniosek nalezy wzia¢ pod uwage poszczegolne kryteria oceny merytorycznej wraz
z ich wagami punktowymi znajdujacymi si¢ na karcie oceny merytoryczne;.

2.11 Ocena kazdego z projektow dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze losowania
przeprowadzonego przez przewodniczacego. Ocena, w kazdej czgsci podlegajacej sprawdzeniu,
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czgéci utamkowych). Po przedstawieniu
kazdej z dwoch niezaleznych od siebie opinii, obliczana jest §rednia arytmetyczna, ktéra stanowi
koncowa oceng projektu; $rednig arytmetyczna oblicza si¢ rdwniez w odniesieniu do kazdej
czesci wniosku podlegajacej ocenie.

2.12 Tak obliczonych $rednich nie zaokragla sig, lecz przedstawia wraz z czg$cia utamkowa.
Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw za spehianie kryteriow merytorycznych
wynosi 100. W przypadku rozbieznosci co najmniej 30 punktow pomigdzy ocenami
merytorycznymi dokonanymi przez ww. dwoch oceniajacych projekt poddawany jest
dodatkowej ocenie, ktoéra przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wylosowany przez
przewodniczacego KOP.

2.13 Jesli IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciej oceny, mozna zasiggnac opinii eksperta
(takze spoza listy, o ktorej mowa w art. 31 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).
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Ocena trzeciego oceniajacego jest ocena wiazaca i ostateczna. Kazdy oceniajacy zobowiazany
jest do przedstawienia opisowego komentarza stanowiacego uzasadnienie wystawionej oceny.

2.14 Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa niezgodne z ktorakolwiek z zasad (przepisow),
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgodno$¢ z prawodawstwem wspolnotowym i
krajowym oraz z politykami i zasadami wspdlnotowymi), odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej. W przypadku odmiennej opinii drugiego oceniajacego, wiazaca i ostateczna jest
opinia trzeciego oceniajacego, wylosowanego przez przewodniczacego. Negatywna opinia
dwoch oceniajacych skutkuje odrzuceniem wniosku.

2.15 Koncowa oceng projektu stanowi suma: sredniej arytmetycznej punktéow z dwoch ocen wniosku
za spetnianie ogolnych kryteriow merytorycznych oraz $redniej arytmetycznej punktéw z dwoch
ocen wniosku za spelnianie kryteriow strategicznych, o ile wniosek od kazdego z oceniajacych
uzyskal co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytoryczne;.

2.16 IOK zasigga rowniez opinii eksperta w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie, na skutek
uwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zostat skierowany do ponownej oceny
merytorycznej. Ekspert moze, jesli tak zdecyduje 10K, uczestniczy¢ w procesie oceny poprzez
wyrazenie opinii na temat projektu innowacyjnego 1 ponadnarodowego. Na wniosek
przewodniczacego KOP - w innych uzasadnionych przypadkach, niz okreslone powyzej (np.
opiniowania wniosku w przypadku rozbieznos$ci ocen wynoszacej co najmniej 30% punktow
podczas dokonywania oceny spetniania ogdlnych kryteriow merytorycznych przez cztonkoéw
KOP) IOK ma mozliwo$¢ skorzystania z opinii eksperta spoza listy ekspertow prowadzonej
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

2.17 Osoba dokonujaca oceny merytorycznej wniosku moze takze zaproponowac zwigkszenie
warto$ci projektu o maksymalnie 5% w zwiazku z wprowadzeniem dodatkowych,
nieprzewidzianych przez wnioskodawce zadan. Propozycja zwigkszenia wartosci projektu
(zmiany podzialu $rodkow na zadania) zawarta zostanie w pisSmie adresowanym do
Whnioskodawcy.

2.18 Ocena dokonana przez Komisj¢ Oceny Projektow stanowi podstawe¢ do ulozenia listy
rankingowej (tj. listy wnioskow, ktore podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych w
kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw). Lista rankingowa podlega ogloszeniu m.in. na
stronie internetowej IOK niezwtocznie po jej zatwierdzeniu przez wlasciwy organ lub jego
upowaznionego przedstawiciela.

2.19 Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskdéw na liscie. Wniosek, ktory otrzymat 60 punktow i
wigcej nadal moze nie otrzymaé dofinansowania — jezeli suma wnioskowanych i
zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysokos¢ srodkéw przeznaczonych przez IOK na
dany konkurs i dofinansowanie otrzymaja tylko wnioski o wyzszej liczbie punktéw, znajdujace
si¢ na wyzszych pozycjach listy.

2.20 Po zatwierdzeniu listy projektow Wnioskodawca otrzyma pismo informujace o:
— mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji - pismo informuje Wnioskodawcg o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczba przyznanych punktow) i mozliwos$ci
przyjeciu do realizacji wraz z proponowana kwota dofinansowania, pod warunkiem
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dostarczenia w terminie 10 dni roboczych od daty otrzymania pisma wymaganych
dokumentow (zatacznikow),

— mozliwosci podjgcia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej i
propozycji dokonania zmian merytorycznych w tre$ci wniosku zwiazanych z przyznaniem
innej od wnioskowanej kwoty dofinansowania lub/i zmianach w zadaniach budzetu
projektu (patrz: Negocjacje),

lub:

— pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu
braku $rodkow finansowych,

— odrzuceniu wniosku — pismo informujace wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu
wniosku wraz z podaniem przyczyny.

2.21 W dwoch ostatnich przypadkach pismo do beneficjenta zawiera pouczenie o mozliwo$ci
ztozenia protestu od wynikow oceny wniosku, a takze od sposobu dokonania oceny (w zakresie
ewentualnych naruszen proceduralnych, ktére mogly mie¢ wplyw na prawidlowos¢ i
bezstronno$¢ dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu i trybu, w jakim nalezy ztozy¢
protest, okreslonych w rozdziale I'V.

2.22 Informacja taka jest wysytana do Wnioskodawcy w ciagu 5 dni roboczych od daty zakonczenia
prac KOP. Aby informacja mogta dotrze¢ w tak krotkim terminie, pisma przekazywane beda
réwniez faksem lub/i poczta elektroniczng na numery faksow lub adresy poczty elektroniczne;j
podawane we wniosku.

2.23 W sytuacji, gdy Wnioskodawca, ktorego projekt zostal zakwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, zrezygnuje z realizacji projektu (wycofa si¢ z podpisania umowy w terminie
wskazanym przez IOK lub nie dostarczy na czas wymaganych dokumentdéw, stanowiacych
zataczniki do umowy o dofinansowanie), wowczas projekty, ktore znajduja si¢ na liScie na
dalszych miejscach i uzyskaty najwigksza liczbe punktéw, moga zostaé przyjete do realizacji.

2.24 Przy wyborze projektu z listy brana jest pod uwage wysokos$¢ ,,zwolnionej” kwoty, tzn.
dofinansowanie moze zosta¢ przyznane temu projektowi, ktorego warto$¢ przekracza o nie
wigeej niz 25% wysokos¢ zwolnionej kwoty. W tym przypadku IOK podejmuje negocjacje z
Whioskodawca dotyczace budzetu lub/i zakresu dzialan przewidzianych w projekcie (patrz:
Negocjacje). IOK przekazuje informacje do Wnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia
uplywu terminu podpisania umowy z poprzednim Wnioskodawca lub od dnia jego rezygnacji.

3. Negocjacje

3.1 Negocjacje moga dotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania. Wnioskodawca, ktéremu przyznano nizsza od wnioskowanej
kwotg dofinansowania ze wzgledu na wystapienie wydatkow niekwalifikowalnych, ma prawo
podjac negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi argumentami §wiadczacymi o prawidtowosci
swoich zatozen budzetowych.

3.2 Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o tym
przypadku 1 musza zosta¢ zakonczone w ciagu kolejnych 20 dni roboczych. Negocjacje
prowadzi Dyrektor IOK lub jego upowazniony przedstawiciel. Jesli w wyniku negocjacji zmieni
si¢ zakres merytoryczny i/lub budzet projektu bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego,
wowczas Wnioskodawca sktada w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych od zakonczenia
negocjacji skorygowany wniosek o dofinansowanie. Nieztozenie w terminie poprawionego
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wniosku, ztozenie wniosku o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustaleniami
zawartymi w protokole z negocjacji, ze zmianami niewynikajacymi z tych ustalen lub innymi
btedami upowaznia IOK do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bez
mozliwo$ci ponownej poprawy wniosku.

3.3 W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjnego, skutkujacego brakiem wypracowania
kompromisu lub niewystarczajaca argumentacja po stronie Wnioskodawcy, IOK moze

zdecydowac o niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie projektu.

4. Zabezpieczenie umowy

Umowy zawarte w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego konkursu nie podlegaja obowiazkowi
zabezpieczenia.

5. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

5.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Posredniczaca II stopnia Umowe o dofinansowanie projektu. Wzor
umowy stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej dokumentacji.

5.2 Podpisujac umoweg o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje si¢
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL
dostgpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

5.3 Jesli Wnioskodawca otrzymat pismo informujace go o przyjgciu wniosku do realizacji lub z
pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z IOK, w terminie 10 dni roboczych od
otrzymania przez niego informacji w tej sprawie, sktada do IOK nizej wymienione dokumenty
(zataczniki) do Umowy o dofinansowanie projektu.

5.4 Wymagane dokumenty obejmuja:

— wniosek o dofinansowanie realizacji projektu (wersja akceptowana przez KOP lub po
negocjacjach),

— oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku projektow partnerskich
o$wiadczenie sktadaja zarowno lider jak i wszyscy partnerzy projektu),

— harmonogram ptatnosci,

— umowa partnerska (dotyczy projektow sktadanych w partnerstwie),

— dokument potwierdzajacy status prawny beneficjenta,

— dokument potwierdzajacy sytuacje finansowa partnera,

— os$wiadczenie o niekorzystaniu z pomocy pochodzacej z publicznych zrodet krajowych lub
wspolnotowych w odniesieniu  wydatkow kwalifikowanych objetych umowa o
dofinansowanie projektu.

5.5 W terminie 5 dni od wptywu do IOK wszystkich wymaganych poprawnie sporzadzonych
zatacznikow, IOK dokonuje ich weryfikacji 1 przesyla projektodawcy (za potwierdzeniem
odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie
projektu z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i podpisanie przez upowazniona/e
osobg/y reprezentujaca/e projektodawce oraz odestanie. Projektodawca w terminie 3 dni od daty
otrzymania wystanych przez IOK dwoch egzemplarzy umowy o dofinansowanie odsyta do IOK
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(za potwierdzeniem odbioru) dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie opatrzone parafami na
kazdej stronie i podpisane przez upowazniona/e osobg/y reprezentujaca/e projektodawce. Po
otrzymaniu podpisanych przez beneficjenta egzemplarzy umowy, upowazniony przedstawiciel
IOK w terminie 3 dni podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyla niezwlocznie (za
potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do beneficjenta. Za datg podpisania umowy uznaje
si¢ wowczas dzien podpisania umowy przez przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest
réwniez mozliwe w siedzibie IOK.

5.6 Nieztozenie zadanych zatacznikow w komplecie w wyznaczonych terminach oznacza rezygnacj¢
z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Za dat¢ zlozenia wymaganych zalacznikdéw przyjmuje si¢ date
wptywu do Departamentu Administracji Publicznej MSWiA. Jesli na podstawie otrzymanych
zatacznikow IOK uzna, ze Wnioskodawca poswiadczyt we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu nieprawde, IOK ma prawo odstapi¢ od podpisania umowy.

UWAGA

Procedura oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz negocjacji jest opisana
szezegoltowo w ,,Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL”, 7 dnia 1
kwietnia 2009 r.

6. Ogloszenie listy zawartych umow o dofinansowanie

6.1 IOK, nie rzadziej niz raz na miesiac, oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej siedzibie
w publicznie dostgpnym miejscu zbiorcza informacj¢ o podpisanych w ramach danego konkursu
umowach o dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie projektu z
beneficjentami, ktoérych wnioski przeszly pozytywnie procedur¢ odwotawcza. Informacja
powyzsza zawiera: tytul projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca
zamieszkania), warto$¢ projektu, warto§¢ przyznanego dofinansowania oraz liczbg zdobytych
punktow ogotem i1 date zawarcia umowy. Informacja na temat uméw podpisanych w wyniku
procedury odwotawczej powinna dodatkowo zawiera¢ adnotacjg, i1z projekt uzyskal
dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej przeznaczonej na procedur¢ odwotawcza (jezeli
IOK taka rezerwe utworzyta).

6.2 W terminie 10 dni roboczych od daty podpisania z beneficjentem ostatniej w ramach konkursu
umowy o dofinansowanie projektu, IOK oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu ostateczng list¢ zawartych uméw o dofinansowanie,
ktora stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich uprzednio opublikowanych informacji o
zawartych umowach.
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mocmomonnes ]

1. Etapv procedury

1.1 W ramach procedury odwotawczej obowiazuja dwa etapy:
» etap przedsadowy w ramach Systemu Realizacji PO KL
» etap sadowy.

Srodki odwotawcze przystuguja wylacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly ocene
negatywna.

1.2 Na etapie przedsadowym procedury odwotawczej wnioskodawcy przystuguja dwa srodki
odwotawcze:

» protest,

» odwolanie.

1.3 W przypadku Priorytetu V protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez Instytucjg

Posredniczaca II stopnia, za§ odwolanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez odpowiednia
Instytucje Zarzadzajaca.

1.4 Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy, prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego
przystuguje wnioskodawcy po wyczerpaniu srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwotania i po otrzymaniu informacji o negatywnym
wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji PO KL.

2. Etap przedsadowy procedury odwolawczej

2.1 Protest

Protest jest pisemnym wystapieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, podanymi
przez IOK w dokumentacji konkursowej (regulaminie konkursu) i uprzednio przyjetymi przez
Komitet Monitorujacy PO KL, a takze procedurami regulujacymi proces oceny wnioskow.
Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraz dane pozwalajace
na identyfikacj¢ wniosku oraz konkursu, w ramach ktorego zostat ztozony. Do protestu mozna
zataczy¢ dokumentacje¢ majaca zwiazek ze sprawa mogaca mie¢ wptyw na rozstrzygnigcie.

Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektow, a wigec zarowno oceny formalnej, jak
1 merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych np. przekroczenia termindéw na rozpatrzenie srodka odwotawczego, wystapienie
podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskow przez oceniajacych w sposéb niezalezny itp.).
Kazdemu beneficjentowi przystuguje wigc prawo do wniesienia zaréwno protestu do wynikéw
oceny formalnej, jak i oceny merytorycznej tego samego wniosku, jesli byly one negatywne.
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Whnioskodawca, ktorego projekt zostat negatywnie oceniony, czyli w przypadku oceny formalnej
nie spelil ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny, a w przypadku oceny
merytorycznej nie otrzymal minimum 60 punktéw ogdétem za spelnianie ogdélnych kryteridw
merytorycznych 1/lub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z Kartq oceny merytorycznej z systemem wagowym zawarta w
dokumentacji konkursowej), w terminie 14 dni kalendarzowych' od dnia otrzymania informacji
w tej sprawie moze zlozy¢é pisemny protest. Ztozenie protestu nie przystuguje zatem
wnioskodawcy, ktorego wniosek zostal oceniony pozytywnie, lecz nie zostal przyjety do
dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji, a wigc braku $rodkoéw, ktére moglyby by¢
przeznaczone na dofinansowanie projektu.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala si¢ na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informujacego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzenia nadania protestu
w placowce pocztowej lub przez kuriera badz stempla pocztowego na przesytce zawierajacej
protest. Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nie oznacza skutecznego ztozenia
protestu. Data nadania faksu nie jest uznawana za datg zlozenia protestu, takze w przypadku
jezeli wnioskodawca w pdzniejszym terminie przesle srodek odwolawczy poczta tradycyjna lub
kurierska, badz w formie elektronicznej. W przedmiotowym przypadku termin na zlozenie
protestu jest ustalany z uwzglednieniem wptywu do wilasciwej instytucji srodka odwolawczego
w formie pisemne;.

UWAGA

Protest moze zostaé zloZony jedynie w formie pisemnej na okreslonym formularzu (zal.
nr 7 do niniejszej dokumentacji). Nie moze zosta¢ zloZony za posrednictwem faksu.
Whiesienie protestu jedynie za pomocq faksu skutkuje pozostawieniem go bez
rozpatrzenia.

W pismie informujacym wnioskodawcg o negatywnych wynikach oceny jego projektu IOK musi
zawrze¢ pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu, zawierajace informacjg o:

— terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

sposobie wniesienia,

instytucji, do ktorej protest nalezy wniesc,

— przypadkach, w ktorych protest pozostaje bez rozpatrzenia.
W pismach informujacych o pozytywnym wyniku oceny wniosku, ale nieprzyjgciu go do
dofinansowania z powodu braku s$rodkow finansowych IP2 zamieszcza informacje, iz od

wynikow ww. oceny (na mocy art. 30b ustawy) nie przysluguja $rodki odwolawcze
przewidziane w Systemie Realizacji PO KL, ani skarga do sadu administracyjnego.

' Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego
pouczenia, zostat wniesiony:

— po terminie,
— W SposOb sprzeczny z pouczeniem,
— do niewtasciwej instytucji.
W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:

— zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
— zostal wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

— zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegal ocenie i ktérego wniesiony protest dotyczy,
z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego
wnioskodawca. Oznacza to, iz do protestu musi zostaé¢ zataczony dokument pozwalajacy
na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z
wlasciwego rejestru, wazne pelnomocnictwo). W  przypadku niedotaczenia
odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia;

— zostal wniesiony od wynikow oceny powtornie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnigcia $rodka odwolawczego na poziomie Systemu Realizacjii PO KL lub
uwzglednienia skargi do sadu administracyjnego;

— nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowe;j
(regulaminie konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL;

— zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktory wycofal si¢ z procesu negocjacji
dotyczacego przedmiotowego wniosku;

— zostal wniesiony za posrednictwem innej instytucji;

o ktorych to przypadkach nalezy poinformowa¢ wnioskodawcg w pouczeniu.

IOK w terminie przewidzianym na rozpatrzenie protestu informuje wnioskodawce
0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wraz z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy
nie przystuguje zaden dodatkowy $rodek odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL i
W ustawie.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych2 od dnia jego otrzymania przez
wlasciwa instytucje (data wpltywu). W terminie tym nadane zostaje pismo informujace
o wyniku rozstrzygnigcia.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktory go ztozyl; powinno to nastapi¢ do
czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygnigcia
w tej sprawie, jezeli nastapi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protestu.

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Konsekwencja skutecznego (tzn. takiego, o ktorym wiadomo$¢ otrzyma instytucja rozpatrujaca
protest) wycofania protestu jest brak mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce skargi do sadu
administracyjnego. W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie protestu wptynie do instytucji go
rozpatrujacej po dacie rozpatrzenia protestu, instytucja ta przesyla beneficjentowi pisemna
informacj¢ w tym zakresie ze wskazaniem, iz w terminie 14 dni kalendarzowych3 od daty
nadania pisma powinien on przekaza¢ pisemna decyzj¢ o:

e podtrzymaniu wniosku o wycofanie protestu, albo
¢ nadaniu dalszego biegu procedurze odwotawczej.

W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w ww. terminie instytucja rozpatrujaca
protest kontynuuje czynnosci wynikajace z wydanego rozstrzygnigcia srodka odwotawczego.

Podjecie przez beneficjenta decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie protestu lub
pozostawienie go w mocy nie wplywa na wydane przez instytucje rozstrzygnigcie
w przedmiocie $srodka odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy rozstrzygnigcie byto
pozytywne, a beneficjent skutecznie wycofal protest instytucja rozpatrujaca protest nie jest
zobowiazana do przeprowadzania ponownej oceny wniosku.

W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie protestu zostanie podtrzymany wnioskodawca nie ma
mozliwo$ci ponownego ztozenia protestu dotyczacego tego samego wniosku.

UWAGA
Protest jest skladany do i rozpatrywany przez Instytucje Organizujacqa Konkurs.

W wyniku rozpatrzenia protestu, instytucja go rozpatrujaca (IOK) moze:

— rozpatrzy¢ protest pozytywnie (uwzgledni¢ protest) — jezeli na podstawie zebranych
informacji 1 dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci zlozonego wniosku
z kryteriami wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wilasciwy i/lub ze
naruszono procedury mogace wplyna¢ na bezstronno$¢ i prawidlowos¢ oceny, a wige
ztozony protest byt zasadny, albo

— rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuci¢ protest) — w przypadku braku przestanek do
uznania, iz sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu
zostalo przeprowadzone w sposob niewtasciwy i/lub nie doszto do naruszenia procedur
mogacych wplyna¢ na bezstronno$¢ i1 prawidlowos¢ oceny i zlozony protest byt
niezasadny.

Instytucja rozpatrujaca protest (IOK) jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodno$¢
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktore
zostaly wskazane w protescie oraz w zakresie zarzutow dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce.

Instytucja rozpatrujaca protest nie moze wydaé rozstrzygnigcia czesciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektorych zarzutow przedstawionych w protescie. Podczas

? Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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rozpatrywania protestu wlasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje analizy, czy waga zarzutow
uznanych za zasadne wptywa na ogolna ocen¢ wniosku 1 na tej podstawie wydaje pozytywnie
lub negatywne rozstrzygnigcie protestu.

Uwzgledniajac protest, instytucja go rozpatrujaca (IOK), wraz z uzasadnieniem przyjetego
rozstrzygnigcia, w ktorym w szczegolnosci wskazuje, na czym jej zdaniem polegato niewlasciwe
przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym protestem, kieruje wniosek objety
protestem do ponownej oceny w ramach etapu oceny, ktorej protest dotyczyl.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, instytucja go rozpatrujaca (I0K)
przekazuje wnioskodawcy informacjg zawierajaca:

— rozstrzygnigcie wraz z jego uzasadnieniem,

— pouczenie, ze od wynikow danego etapu oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w
efekcie uwzglednienia protestu nie przystuguje dodatkowo zaden $rodek odwotawczy
przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia protestu. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowiazana
jest do:

— zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny projektu,
— zapoznania si¢ z tre$cig protestu ztozonego przez wnioskodawce,

— wzigcia pod uwage tresci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest (IOK) wraz z
jego uzasadnieniem, a w szczegbélnosci do wnikliwego przeanalizowania
nieprawidlowosci w przeprowadzonej ocenie, ktére zostaly wskazane przez instytucje
rozpatrujaca protest (I0OK).

Z uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej IOK podejmuje
wlasciwe dla danego etapu oceny rozstrzygnigcie.

Ponowna ocena na kazdym z etapéw oceny powinna by¢ udokumentowana sporzadzeniem
odpowiedniej karty/ kart oceny.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze
wyboru.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywaniu protestu i w ponownej ocenie wniosku nie
moga bra¢ udzialu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaly czynno$ci zwiazanych
z okreslonym projektem, w tym byly zaangazowane w jego oceng. Wylaczenie dotyczy kazdej
osoby zwiazanej z projektem w sposob:

— podmiotowy: wynikajacy z wigzow pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktow
kontraktowych, podlegtosci stuzbowej itp., jak rowniez

— przedmiotowy: wynikajacy z faktu zaangazowania danej osoby w oceng projektu na etapie
konkursu lub w ramach ponownej oceny przeprowadzanej] w wyniku uwzglednienia

Dokumentacja konkursowa z dnia 16 kwietnia 2009 r.
Konkurs zamkniety nr 1/POKL/5.2.3/2009
26



srodka odwolawczego, badz tez w rozpatrywanie $rodka odwotawczego na
ktérymkolwiek etapie przedsadowej procedury odwotawczej.

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny formalnej
» 21 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wydania pozytywnego rozstrzygnigcia protestu przeprowadza proces ponownej oceny
wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu instytucja go rozpatrujaca
(IOK) przekazuje wnioskodawcy pisemna informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

— wskazanie rozstrzygnigcia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powoddéw protest
nie jest zasadny i w zwiazku z tym nie moze by¢ uwzgledniony,

— pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji PO KL
prawie do ztozenia odwotania, ze wskazaniem do jakiej instytucji i w jakim terminie
nalezy odwotlanie zlozy¢, a takze sposobu (trybu) wniesienia odwotania.

Informacje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia albo uwzglednieniu (pozytywnym
rozpatrzeniu)/nieuwzglednieniu protestu (negatywnym rozpatrzeniu) instytucja go rozpatrujaca
(IOK) przekazuje rowniez IP (jesli instytucja rozpatrujaca protest jest IP2) oraz IZ w formie
ustalonej odpowiednio: przez IP oraz IZ (np. zbiorczej informacji miesigcznej).

2.2 Odwolanie

W pismie informujacym wnioskodawcg o negatywnym rozpatrzeniu (nieuwzglednieniu) protestu
instytucja rozpatrujaca protest musi zawrze¢ pouczenie o mozliwosci ztozenia odwotania,
zawierajace informacjg o:

— terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

sposobie wniesienia,

instytucji, do ktorej odwotanie nalezy wnies¢,
— przypadkach, w ktérych odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia.

W  przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwolanie do IP2
(jesli instytucja rozpatrujaca protest byta IP2) lub do 1Z (jesli instytucja rozpatrujaca protest byta
IP lub IP 2 w ramach Priorytetu V).

Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostal rozpatrzony zgodnie z postulatem
wnioskodawcy, ktéry nastepnie przyktadowo uznal, iz powinien byt podnie$¢ zarzuty dotyczace
innych kwestii.

* Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, jezeli mimo prawidtowego
pouczenia, zostalo wniesione:

— po terminie,
— W sposob sprzeczny z pouczeniem,
— do niewlasciwej instytucji.
W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez odwotanie, ktore:

— zostato wniesione bez zachowania formy pisemne;j;
— zostato wniesione jedynie za posrednictwem faksu;

— zostalo wniesione przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktorego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegal ocenie i ktdérego wniesiony protest dotyczy,
z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego
wnioskodawca. Oznacza to, iz do protestu musi zosta¢ zataczony dokument pozwalajacy
na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z
wlasciwego rejestru, wazne pelnomocnictwo). W  przypadku niedotaczenia
odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia;

— nie zostato oparte o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowe;j
(regulaminie konkursu) 1 uprzednio przyjgte przez Komitet Monitorujacy PO KL;

— zostato wniesione za posrednictwem innej instytucji;

o ktorych to przypadkach nalezy poinformowa¢ wnioskodawce w pouczeniu.

IP lub IZ w terminie przewidzianym na rozpatrzenie odwotania informuje wnioskodawce o
pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia wraz z podaniem przyczyny oraz ze wnioskodawcy
nie przystuguje zaden dodatkowy $rodek odwotawczy okre§lony w Systemie Realizacji PO KL 1
W ustawie.

W przypadku zlozenia przez wnioskodawce odwolania, instytucja witasciwa do rozpatrzenia
odwotania wystepuje do instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu o niezwloczne przekazanie
posiadanej przez t¢ instytucj¢ kompletnej dokumentacji w sprawie, tzn. kopie dokumentéw,
wniosku o dofinansowanie, pism, kart oceny, dokumentacj¢ konkursowa, jej czes¢ lub wskazanie
adresu internetowego, pod ktorym zostata umieszczona, elektroniczne wersje dokumentow —
jesli wszystkie powyzsze dokumenty sa istotne dla rozpatrzenia sprawy, a takze dane kontaktowe
osoby w IOK, wtasciwej dla sprawy (adres e-mail i numer telefonu). Informacja moze by¢
przekazana w formie elektroniczne;j.

Odwolanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia jego otrzymania przez
IP Iub IZ.

Odwotanie moze zosta¢ wycofane przez wnioskodawce, ktory je ztozyl; powinno to nastapi¢ do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygnigcia w tej
sprawie, jezeli nastapi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie odwotania.

> Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Konsekwencja skutecznego (tzn. takiego, o ktorym wiadomo$¢ otrzyma instytucja rozpatrujaca
odwotanie) wycofania odwotania jest brak mozliwo$ci wniesienia przez wnioskodawceg skargi do
sadu administracyjnego. W przypadku, jezeli wniosek o wycofanie odwolania wptynie do
instytucji go rozpatrujacej po dacie rozpatrzenia odwolania, instytucja ta przesyta beneficjentowi
pisemna informacje w tym zakresie ze wskazaniem, iz w terminie 14 dni kalendarzowych® od
daty nadania pisma powinien on przekaza¢ pisemna decyzjg o:

— podtrzymaniu wniosku o wycofanie odwotania, albo

— wnioskowaniu o nadanie dalszego biegu procedurze odwotawcze;.

W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w ww. terminie instytucja rozpatrujaca
protest kontynuuje czynno$ci wynikajace z wydanego rozstrzygnigcia srodka odwotawczego.

Podjecie przez beneficjenta decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie protestu lub
pozostawienie go Ww mocy nie wplywa na wydane przez instytucje rozstrzygnigcie
w przedmiocie $rodka odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy rozstrzygnigcie byto
pozytywne, a beneficjent skutecznie wycofal protest instytucja rozpatrujaca protest nie jest
zobowiazana do przeprowadzania ponownej oceny wniosku.

W przypadku, jezeli odwotanie zostanie podtrzymane wnioskodawca nie ma mozliwo$ci
ponownego ztozenia odwotania dotyczacego tego samego wniosku.

W wyniku rozpatrzenia odwotania, IP lub IZ moze:

— rozpatrzy¢ odwotanie pozytywnie — jezeli na podstawie zebranych informacji i
dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego odwotania z kryteriami wyboru
projektu nie zostalo przeprowadzone w sposob wilasciwy i/lub naruszono procedury
mogace wptyna¢ na bezstronno$¢ i prawidtowos¢ oceny albo

— rozpatrzy¢ odwolanie negatywnie — jezeli uzna, ze protest zostat rozpatrzony w sposob
wlasciwy, a z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze nie byto przestanek do
jego uwzglednienia.

IP lub IZ rozpatrujac odwotanie jest zwiazana jego zakresem, tzn. rozstrzygnigcie nie powinno
dotyczy¢ okolicznosci 1 kwestii nie ujetych w odwotaniu.

Instytucja rozpatrujaca odwotanie nie moze wydaé rozstrzygnigcia czg$ciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektdrych zarzutow przedstawionych w odwotaniu. Podczas
rozpatrywania odwolania wiasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje analizy, czy waga
zarzutow uznanych za zasadne wplywa na ogdlna ocen¢ wniosku i na tej podstawie wydaje
pozytywnie lub negatywne rozstrzygnigcie odwotania.

Rozpatrujac pozytywnie (uwzgledniajac) odwotanie IP lub 1Z, wraz z uzasadnieniem swojego

rozstrzygnigcia, w ktorym w szczegolnosci wskazuje na czym polegalo niewlasciwe
przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek o
dofinansowanie projektu, bgdacy przedmiotem postgpowania odwotawczego, do ponownej

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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oceny na tym etapie, ktorego wyniki byly przedmiotem postgpowania odwotawczego, o czym
informuje:

— wnioskodawce,
— instytucjg rozpatrujaca protest (I0K).

Informacja przekazana wnioskodawcy, oprocz wskazania rozstrzygnigcia w przedmiocie
odwotania wraz z jego dokltadnym uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze od wynikow etapu
oceny projektu, ponownie przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia odwotania nie przystuguje
dodatkowo zaden $rodek odwotawczy okreslony w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami
rozpatrzenia odwolania. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK
zobowiazana jest do:

— zapoznania si¢ z calo$cia dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu oraz
wynikami kolejnych etapéw postgpowania odwotawczego, oraz

— do wzigcia pod uwagg treSci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest (IOK), a
nastgpnie odwotania, wraz z uzasadnieniem, a w szczego6lnosci, do wnikliwego
przeanalizowania wskazanych przez ww. instytucje nieprawidtowosci w przeprowadzonej
ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznej IOK podejmuje
stosowne dla danego etapu oceny rozstrzygnigcie.

Ponowna ocena na kazdym z etapéw oceny powinna by¢ udokumentowana sporzadzeniem
odpowiedniej karty/kart oceny.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze
wyboru.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywaniu odwotania 1 w ponownej ocenie
merytorycznej wniosku nie moga bra¢ udziatu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaty
czynno$ci zwiazanych z okre§lonym projektem, w tym byly zaangazowane w jego oceng.
Wylaczenie dotyczy kazdej osoby zwiazanej z projektem w sposob:

— podmiotowy: wynikajacy z wigzow pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktéw
kontraktowych, podlegtosci stuzbowej itp., jak rowniez

— przedmiotowy: wynikajacy z faktu zaangazowania danej osoby w oceng projektu na etapie
konkursu lub w ramach ponownej oceny przeprowadzanej w wyniku uwzglednienia
srodka odwotawczego, badz tez w rozpatrywanie $rodka odwolawczego na
ktérymkolwiek etapie przedsadowej procedury odwotawczej.

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku odwotania dotyczacego oceny formalnej lub

» 21 dni w przypadku odwotania dotyczacego oceny merytorycznej
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od daty wptywu do IOK pozytywnego rozstrzygni¢cia odwotania przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku 1 informuje beneficjenta o jego wynikach.

W trakcie ponownej oceny merytorycznej dokonywanej na skutek uwzglednienia odwotlania,
IOK korzysta z opinii eksperta, o ktorym mowa w art. 31 ustawy.

Jezeli uprzednio na podstawie innych przestanek wskazanych w podrozdziale 6.8 Zasady
obligatoryjnego wyrazania opinii przez eksperta Zasad dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL’ byt angazowany ekspert, IOK nie jest zobowigzana do korzystania z opinii
innego eksperta.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) odwotania IP lub 1Z przekazuje
wnioskodawcy pisemna informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

— wskazanie rozstrzygnigcia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodow protest
nie jest zasadny,

— wskazanie, ze od rozstrzygnigcia w przedmiocie odwotania przystuguje skarga do
wojewodzkiego sadu administracyjnego, ztozona w terminie przewidzianym w ustawie.

Informacja o nieuwzglednieniu odwotania jest przekazywana takze do instytucji rozpatrujacej
protest (I0K).

Informacje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia albo uwzglednieniu (pozytywnym
rozpatrzeniu)/nieuwzglednieniu  (negatywnym  rozpatrzeniu) odwolania instytucja = go
rozpatrujaca przekazuje IZ (jesli instytucja rozpatrujaca odwotanie jest IP) w formie ustalonej
przez IZ (np. zbiorczej informacji miesigcznej).

3. Etap sadowy procedury odwolawczej — skarga do sadu administracyjnego

Zgodnie z art. 30c ustawy od negatywnego wyniku procedury odwotlawczej, tj. jedynie od
negatywnego rozstrzygnigcia wszystkich srodkow odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do wtasciwego
wojew6dzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania
informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz z kompletna dokumentacja w sprawie,
obejmujaca wniosek o dofinansowanie wraz z informacja w przedmiocie oceny projektu, kopie
whniesionych §rodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga
podlega optacie sadowe;.

W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

— uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostala przeprowadzona w sposob
naruszajacy prawo, przekazujac jednocze$nie spraw¢ do ponownego rozpatrzenia przez
wlasciwa instytucje zarzadzajaca lub posredniczaca,

— oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

7 Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 roku.
¥ Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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— umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono
bezprzedmiotowe.

IOK w terminie:

» 14 dni w przypadku skargi do sadu administracyjnego dotyczacej oceny formalnej lub
» 21 dni w przypadku skargi do sadu administracyjnego dotyczacej oceny merytoryczne;j

od daty wplywu do IOK informacji o uwzglednieniu skargi przez sad administracyjny
przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia wniesienia skargi.

Whiesienie skargi po terminie, niekompletnej, bez uiszczenia optaty sadowej w terminie
powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

IP przekazuje niezwtocznie do IZ informacj¢ o wniesieniu przez wnioskodawce skargi lub skargi
kasacyjnej do sadu administracyjnego z powodu nieuwzglednienia odwotania przez IP. IZ moze
przystapi¢ do postgpowania administracyjnego.

Od wyroku wojewodzkiego sadu administracyjnego skarge kasacyjna moze wnie$¢ zarOwno
wnioskodawca, ktory wnidst uprzednio skarge do wojewodzkiego sadu administracyjnego, jak
rowniez IP lub IZ.

W przypadku wniesienia skargi kasacyjnej przez Instytucje Posredniczaca zaleca sig, aby
instytucja ta kazdorazowo informowata o tym fakcie Instytucje Zarzadzajaca.

Zakonczenie postgpowania sadowego w zakresie danego projektu, ktorego wnioskodawca
wniost skarge do sadu administracyjnego, oznacza rowniez zakonczenie procedury odwotawczej
w tym zakresie, a wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze. Dotyczy
to réwniez rozstrzygnigcia IZ lub IP, wydanego w zwiazku z przekazaniem przez sad sprawy do
ponownego rozpatrzenia, o ktorym mowa w art. 30c ust. 3 pkt 1 ustawy, i od ktérego réwniez nie
przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.

4. Sposob postepowania z wnioskami o dofinansowanie projektu w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia Srodka odwolawczego

IOK tworzy rezerweg finansowa w celu dofinansowania projektow, ktore w wyniku ponownej
oceny w ramach procedury odwotawczej uzyskaty liczbg punktéw uprawniajaca do przyznania
dofinansowania.

W przypadku, gdy rezerwa finansowa nie zostanie wykorzystana na ewentualne S$rodki
odwotawcze wnoszone przez wnioskodawcéw decyzja w  kwestii przeznaczenia
niewykorzystanych srodkow z rezerwy finansowej celem dofinansowania kolejnych wnioskow z
listy rankingowej, badZ przeniesienia tej kwoty na kolejny konkurs pozostaje w kompetencji
IOK. Sposob dysponowania rezerwa finansowa w okreslonym powyzej przypadku powinien by¢

? Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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W przejrzysty sposob opisany w dokumentacji konkursowej oraz w procedurach wewngtrznych
IOK.

Procedury dotyczace ponownej oceny wnioskow uwzgledniaja zasad¢ réwnego traktowania
wnioskodawcow, ktorych wnioski zostaly wybrane bez zastosowania procedury odwotawczej
oraz tych, ktéorych wnioski trafity do ponownej oceny w wyniku uwzglednienia protestu,
odwotania lub skargi.

Zarowno dla wnioskéw przywroconych na etapie oceny formalnej, jak 1 merytorycznej
powolany zostanie KOP w celu ich dalszej lub ponownej oceny. Wyniki uzyskane przez wnioski
po procedurze odwolawczej zostana poréwnane z zatwierdzona lista rankingowa w ramach
konkursu zamknigtego. Dofinansowanie moga uzyska¢ tylko te wnioski, ktére uzyskaly co
najmniej tyle punktdow, co najnizej oceniony wniosek w ramach listy rankingowej, ktory
zakwalifikowano do dofinansowania.

Uzyskanie dofinansowania przez projekty w ramach procedury odwotawczej nie powoduje
konieczno$ci zmiany na pierwotnych listach rankingowych tworzonych dla danego konkursu.

Informacja na temat wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach procedury odwotawczej
niezaleznie od wyniku przedmiotowej oceny zostanie udost¢gpniona na stronie IOK. Bedzie
zawiera¢ dane na temat wniosku oraz wskazywac: czy wniosek zostat przywrdcony do oceny na
skutek protestu, odwotania lub skargi do sadu administracyjnego, liczbg uzyskanych punktow
oraz czy wniosek uzyskat czy nie uzyskat dofinansowanie.

Informacja bedzie upubliczniana na stronie internetowej IOK co najmniej raz w miesiacu.

Projekty, na realizacj¢ ktorych podpisano umowy w wyniku procedury odwotawczej podlegaja
wlaczeniu do listy zawartych umoéw na tych samych zasadach co wnioski w standardowe;j
procedurze wyboru, jednak z podaniem informacji, iz dofinansowanie zostalo przyznane w
ramach procedury odwolawczej.

Zgodnie z art. 30f ustawy procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z
wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania. Zatem w
odniesieniu do projektow, ktore pomyslnie przeszty dany etap lub wszystkie etapy kwalifikacji
do dofinansowania, powinny by¢ kontynuowane wszelkie niezbedne procedury, z zawarciem
umowy wilacznie.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie maja zastosowanie Wytyczne w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzgledniac¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow
operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.
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1. Przekazywanie §rodkow i rozliczanie projektu

1.1 Srodki na realizacje projektu sa wyplacane niezwlocznie po podpisaniu umowy jako dotacja
rozwojowa w formie zaliczki. Srodki dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrebniony
rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe, ptatnosci w ramach projektu powinny by¢
regulowane za posrednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkow z innych niz
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, beneficjent jest zobowiazany do
refundacji poniesionych wydatkow ze $§rodkow dotacji rozwojowej w czg$ci odpowiadajace;j
dofinansowaniu.

1.2 Pierwsza transza $rodkow na realizacje projektéw jest wyplacana w wysoko$ci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci.

1.3 Przekazanie kolejnej transzy (kolejnych transz) uzaleznione jest od rozliczenia przez Beneficjenta
we wnioskach o platnos¢, co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych §rodkow w
ramach dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez Beneficjenta we wniosku o platnos¢, wydatkow
kwalifikowanych w wysokosci, co najmniej 70% 1 ich zatwierdzenie przez Instytucje
Posredniczaca II stopnia.

1.4 Rozliczenie koncowe dotacji rozwojowej
Beneficjent jest zobowiazany rozliczy¢ przyznang na finansowanie projektu dotacj¢ rozwojowa
nie pozniej niz w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W zwiazku z powyzszym,
w tym terminie powinien ztozy¢ do IOK koncowy wniosek o ptatno$¢ oraz dokonaé¢ zwrotu
wszystkich §rodkow pozostajacych na wyodrgbnionym rachunku projektu.

1.5 Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dotacji rozwojowej stanowia jego
dochdd i nie sa wykazywane we wniosku o ptatnoscé.

1.6 Harmonogram ptatnos$ci moze podlegac aktualizacji we wniosku o ptatno$¢ przed przekazaniem
kolejnej transzy $rodkéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez
instytucj¢ bedaca strong umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu
do umowy o dofinansowanie projektu.

2. Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

2.1 Beneficjent jest zobowiazany si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej
realizacji projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegodlnych
operacji ksiggowych.

2.2 Obowiazek ten dotyczy rowniez wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci projektu, za ktorej
realizacje odpowiadaja.

2.3 W przypadku Beneficjentow prowadzacych pelna ksiggowos¢ wymog zapewnienia odrgbnego
systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiggowego oznacza prowadzenie odrgbnej
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ewidencji ksiggowej nie za§ odrgbnych ksiag rachunkowych. Beneficjent moze tego dokonaé
poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

— wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéw ksiggowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrgbnienie operacji zwiazanych z
danym projektem, w ukltadzie umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w
zakresie sprawozdawczo$ci finansowej projektu i kontroli, okreslone w Wymaganiach w
odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego stanowiacego zalacznik
do umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent prowadzacy wyodrgbniona ewidencj¢
ksiggowa projektu spelniajaca wymienione kryteria zalacza do wniosku Beneficjenta o
ptatno$¢ zestawienie z komputerowego systemu ksiggowego;

— wprowadzeniu wyodrgbnionego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z
danym projektem. Wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodoéw ksiggowych w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwiazane z projektem oraz
obejmujacych przynajmniej nast¢pujacy zakres danych: nr dokumentu zréodiowego, nr
ewidencyjny lub ksiggowy dokumentu, dat¢ wystawienia dokumentu, kwotg brutto, netto
dokumentu, kwota kwalifikowalna dotyczaca projektu.

2.4 Beneficjent stosujac rozwigzanie polegajace na wprowadzeniu kodu ksiggowego zobowiazany

2.5

jest przy sktadaniu wniosku o ptatnos$¢ do sporzadzania technika komputerowa w postaci arkusza
kalkulacyjnego (oraz zalaczania wydruku) ,, Zestawienia dokumentow potwierdzajqcych
poniesione wydatki objete wnioskiem”.

W przypadku Beneficjentow nie prowadzacych pelnej ksiggowosci wymodg zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesigczne sporzadzanie
technika komputerowa w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace projektu nr ... na koniec miesiaca
. .../rok. Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca
danego miesiaca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajace ujgcie wydatkow
dotyczacych poszczegdlnych zadan oraz kosztéw posrednich (w przypadku kosztow posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkoéw).

2.6 Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzor zatacznika do wniosku o platnosé

wZestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem”. Po
zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i
podpisane przez osobg sporzadzajaca 1 zatwierdzajaca oraz dotaczone do dokumentacji projektu
potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana lub
konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie pdzniejszym
danych wedlug stanu na koniec poszczeg6lnych minionych miesi¢cy kalendarzowych.

2.7 Beneficjent zobowiazany jest jednoczes$nie do sporzadzania przy sktadaniu wniosku o ptatnos¢

arkusza kalkulacyjnego (oraz zalaczania wydruku) ,, Zestawienia dokumentow potwierdzajqcych
poniesione wydatki objete wnioskiem” za okres, ktérego wniosek dotyczy. Dokumentacja w
wersji papierowe] 1 elektronicznej dotyczaca ztozonego wniosku o platnos¢ powinna byc¢
archiwizowana przez Beneficjenta.
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3. Wniosek o platnosé

3.1 We wniosku o ptatno$¢ Beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu,

przy czym obowiazuje zasada, zgodnie z ktdra postep rzeczowy powinien korespondowaé z
przedstawionymi wydatkami (postgpem finansowym). Wzor wniosku o platnos¢ stanowi
zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu.

3.2 Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie

3.3

zostala jeszcze zaptacona faktura, we wniosku o platno$¢ nie nalezy informowac o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temat zostanie wykazana w kolejnym wniosku o
ptatno$¢, wraz z wydatkami zaptaconymi w zwiazku z jego realizacja.

Beneficjent zatacza do wniosku o platnos¢ zestawienie dokumentdéw potwierdzajacych
poniesione wydatki. Zestawienie moze mie¢ formg:

- wydruku z ewidencji ksiggowej Beneficjenta (w formacie PDF);

- tabeli w formie zawartej w zalaczniku do wzoru wniosku o platnos¢.

3.4 Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

3.5

projektu.

Beneficjent, ktory decyduje si¢ na zalaczanie do wniosku o platnos¢ wydruku z ewidencji
ksiggowej, powinien przygotowywac ten wydruk zgodnie z zasadami okreslonymi w
Wymaganiach w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi¢ggowego stanowiacego
zataczniku do umowy o dofinansowanie projektu.

3.6 W przypadku Beneficjentow PO KL, ktorzy nie posiadaja informatycznych systeméw finansowo-

3.7

ksiggowych, mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkdw w ramach projektu na podstawie
tabeli (zestawienia) stanowiacej zatacznik do wniosku o ptatnos$¢. Beneficjent, ktory decyduje sig
na zataczanie do wniosku o platno§¢ zestawienia poniesionych wydatkow w formie tabeli,
przygotowuje ja zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobowiazany — niezaleznie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawien na podstawie faktycznie zaksiggowanych i zaptaconych dokumentow
ksiggowych, a nie na podstawie dokumentow pozostajacych w postaci roboczej (mozliwej do
modyfikacji).

3.8 Dodatkowo, §16 pkt 2 wzoru umowy o dofinansowanie projektu zobowiazuje Beneficjenta do

3.9

przekazania w formie elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatno$¢ informacji o wszystkich
uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem informacji okre§lonym przez ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego. Nieprzekazanie danych przez Beneficjenta moze powodowaé
odrzuceniem wniosku o platnos$¢ na etapie oceny formalne;.

Whniosek o ptatno$¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niz raz na trzy miesiace oraz — w przypadku koncowego wniosku o
ptatno$¢ — nie pozniej niz 30 dni od zakonczenia okresu realizacji Projektu. Wnioski o ptatnos¢
powinny by¢ sktadane nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego. Wniosek o platnos¢ sktadany jest w wersji papierowej i elektroniczne;.
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3.10 Co do zasady, beneficjent nie ma obowiazku zalaczania kserokopii dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow. Dokumenty te sa archiwizowane w siedzibie
beneficjenta i udostgpniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez IOK.

3.11 Kwestie dotyczace rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki oraz
obowiazkow zwiazanych z opisywaniem dokumentéw ksiggowych dotyczacych projektu zostaty
uregulowane w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

3.12 Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wplynigcia, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedlozonej wersji wniosku. W przypadku
stwierdzenia btedow lub brakow w ztozonym wniosku o ptatnos¢, IOK weryfikujac wniosek
moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje beneficjenta lub moze
wystapi¢ do beneficjenta z prosba o poprawe¢ wniosku, przestanie brakujacych informacji lub
udzielenie niezbednych wyjasnien, wskazujac termin przekazania odpowiedzi. IOK moze
wezwac Beneficjenta do zlozenia kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw
ksiggowych dotyczacych Projektu.

3.13 Zatwierdzony wniosek o ptatno$¢ rozliczajacy co najmniej 70% $rodkdéw otrzymanych w
ramach dotacji rozwojowej jest podstawa do przekazania kolejnej transzy $rodkow na
dofinansowanie projektu.

3.14 Platnos$¢ dla beneficjenta nastgpuje w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy
czym nie pézniej niz w terminie 20 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

3.15 Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskoéw ,.czastkowych” nie rozliczajacych 70%
srodkow, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy do przekazania $rodkow dla
beneficjenta.

3.16 Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o platno$¢ Beneficjent nie moze przekroczy¢
facznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu.

3.17 Ponadto beneficjenta obowiazuja limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Nalezy jednak zaznaczy¢, Ze poniesione wydatki
nie musza by¢ zgodne ze szczegdtowym budzetem projektu, przedktadanym na etapie wyboru
projektu. Beneficjent jest bowiem rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. We
wniosku o platno$¢ beneficjent wykazuje réwniez poziom wydatkow poniesionych w ramach
crossfinancingu. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej tacznej
kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowane.

4. Obowiazek zwrotu Srodkow z koncem roku budzetowego

4.1 Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa w czg§ci niewykorzystanej w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez wlasciwa
instytucjg. Jednoczesnie, $rodki niewykorzystane z koncem roku budzetowego moga zostaé
zgloszone jako niewygasajace do rozporzadzenia Rady Ministrow wydanego na podstawie art.
157 ust. 3 UFP.

W  zwiazku z powyzszym, beneficjent zobowiazany jest poinformowaé¢ Instytucjg
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) do dnia
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4.2

15 pazdziernika danego roku o kwocie otrzymanej dotacji rozwojowej, ktéra nie zostanie
wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota, podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w
terminie do dnia 30 listopada tego roku. Srodki te sa zglaszane przez poszczegdlnych
dysponentéw czgsci budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 157 ust. 3 UFP.

Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji rozwojowej niewydatkowana do konca danego roku
(pozostajaca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku) podlega zwrotowi przez
beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca Il stopnia. Jezeli zatem beneficjent ponidst wydatki z innych rachunkow niz
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien je zrefundowaé ze $Srodkéw dotacji
rozwojowej przed uplywem 31 grudnia tego roku. Jednoczes$nie, Instytucja Posredniczaca II
stopnia przekazuje beneficjentowi zwrocone $rodki (zardwno zgtoszone do wykazu wydatkow
niewygasajacych jak i niewykorzystane z uptywem roku budzetowego) niezwlocznie po
otrzymaniu $rodkéw niewygasajacych oraz dotacji rozwojowej na kolejny rok budzetowy.
Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki. Instytucja Posredniczaca II stopnia
przekazujac beneficjentowi $rodki niewygasajace w kolejnym roku okresla termin zwrotu tych
srodkow, przy czym nie moze on przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin
wydatkowania §rodkéw niewygasajacych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 157 ust.
3 UFP. Powyzszy termin dotyczy ponoszenia wydatkéw na cele projektu przez beneficjenta.
Natomiast jezeli w trakcie weryfikacji wnioskow o platno$¢ rozliczajacych wydatki
niewygasajace zostang stwierdzone wydatki niekwalifikowalne, stosuje si¢ zasady okre§lone w
podrozdziale 3.1.7 Zasad finansowania PO Kapital Ludzki z dnia 25 marca 2009 r.

Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania srodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkow zostaly zawarte w Zasadach finansowania
PO Kapitat Ludzki z dnia 25 marca 2009 r. - Systemu Realizacji PO Kapital Ludzki, dostgpnym
na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

5. Przychod i trwalos$¢ projektu

5.1 Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow (tj. wplywu $rodkéw finansowych

w ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
réwnowaznych optat nie bedacych wktadem wlasnym w projekcie), ktére powstana w zwiazku i
w okresie realizacji projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL moga wystgpowac przychody zwiazane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zaj¢ciami praktycznymi, praktykami, stazami —
oplaty wpisowe lub rownowazne optaty, sprzedaz doébr i uslug wytworzonych w ramach
wymienionych zajg¢, o ile nie stanowia wplaty beneficjenta na poczet wktadu prywatnego;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacja sprz¢tu i wyposazenia — wynajem, oplaty za
korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzgtu.

Dokumentacja konkursowa z dnia 16 kwietnia 2009 r.
Konkurs zamkniety nr 1/POKL/5.2.3/2009
38



5.2 Przychdd stanowia réwniez kary umowne z tytulu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej z
wykonawca lub innej umowy zwiazanej z realizacja projektu (np. umowy z uczestnikami
projektu) w przypadku gdy sa zwracane na rachunek beneficjenta'”.

5.3 Przychéd projektu powinien by¢ obliczany na podstawie warto$ci sprzedazy
dobr i ushug (z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu)
oraz wartosci wniesionych oplat wpisowych lub réwnowaznych optat odniesionych
proporcjonalnie do stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit si¢ do ich osiagnigcia.

5.4 Stopien w jakim realizacja projektu przyczynila si¢ do osiagnigcia przychodu powinien by¢
okreslany na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartos$ci projektu. W przypadku gdy
przychdd zwiazany z projektem osiagnigty zostat przy wspotudziale kosztow ponoszonych poza
projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na podstawie udzialu kwoty dofinansowania w
kosztach ogotem zwiazanych z osiagnigciem wymienionego przychodu.

5.5 Beneficjent ma obowiazek poinformowaé Instytucj¢ Posredniczaca/Instytucje¢ Wdrazajaca
(Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) o uzyskanym przychodzie we wniosku o ptatnosé.
Przychod podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) rachunek bankowy,
przy czym zwrot dokonywany jest w calosci lub proporcjonalnie w zalezno$ci od tego, w jakim
stopniu do osiagnigcia przychodu przyczynit si¢ projekt. Zwrot uzyskanego przychodu
dokonywany jest na koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji).
Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) moze wezwaé do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli stwierdzi na podstawie
wnioskOw o ptatnos$é, ze beneficjent osiagnal przychoéd w znaczacej wysokosci. Od uzyskanego
przychodu nie sa naliczane odsetki.

5.6 Aktywa wytworzone lub nabyte w ramach projektu nie moga zosta¢ zbyte przez beneficjenta za

uzyskaniem korzy$ci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zobowiazany jest do zwrotu srodkéw wykorzystanych na zakup
lub wytworzenie aktywow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych.
Nalezy jednak zaznaczy¢, ze czynnikiem decydujacym bedzie weryfikacja, czy beneficjent
faktycznie uzyskat korzy$¢ majatkowa. W przypadku np. nieodptatnego przekazania sprz¢tu lub
wyposazenia do przedszkola lub organizacji pozarzadowej, nie mozemy mowi¢ o uzyskaniu
korzys$ci majatkowe;j

6. Procedura wprowadzania zmian do projektu

6.1 Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie
pisemnej IOK nie pdzniej niz na 1 miesiac przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu
oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji IOK w terminie 15 dni
roboczych. Akceptacja dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do
umowy.

6.2 Dopuszczalne jest dokonywanie 10% przesuni¢¢ wydatkéw w odniesieniu do zadania, z ktorego
przesuwane sa S$rodki jak i1 do zadania, na ktore przesuwane sa $rodki w stosunku do

"W przypadku potracenia przy zaptacie wynagrodzenia dla wykonawcy (lub innej stronie umowy) kwoty kary umownej,
kwalifikowalna moze by¢ wylacznie kwota wynagrodzenia zaplacona wykonawcy. W takim przypadku kara umowna nie
jest wykazywana jako przychdd we wniosku o ptatnos¢ i nie podlega zwrotowi a we wniosku o ptatno$é rozliczana jest
jako kwalifikowalna wylacznie kwota zaptacona wykonawcy.
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6.3

6.4

zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu bez koniecznosci informowania IOK.
Wymienione przesunigcia nie moga jednak zwigkszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych
cross-financingu oraz zwigkszac tacznej wartosci zadania ,,Zarzadzanie projektem”.

Wszelkie inne odstgpstwa od zalozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sa jako zmiany w projekcie i wymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
IOK w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgloszenia zmiany. Niemniej jednak,
zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy.

Dokonywanie przez Beneficjenta przesunie¢ wydatkdw pomigdzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiang w sktadanym wniosku harmonogramu ptatnosci zataczonego do umowy) jest
mozliwe za zgoda IOK. W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z
tych zmian moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w
projekcie przez IOK. W zwiazku z powyzszym, w takiej sytuacji Beneficjent do czasu
zatwierdzenia zmian przez IOK ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

7. Obowiazki beneficjenta zwiazane z realizacja projektu

7.1

W zwiazku z realizacja projektu Beneficjent ma szereg obowiazkéw okreslonych przede
wszystkim w umowie o dofinansowanie projektu.

Do obowiazkéw tych nalezy m.in.:

W zakresie monitoringu i kontroli:

— niezwloczne informowanie w formie pisemnej IOK o problemach w realizacji projektu, w
szczeg6lnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

— przekazywanie do IOK wniosku o ptatno$¢ z czgécia sprawozdawcza dotyczaca postepu
realizacji projektu w terminach okreslonych w umowie dofinansowanie projektu, nie rzadziej
niz raz na trzy miesiace w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego
(zgodnie z harmonogramem platnosci) oraz nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu. Brak poniesionych wydatkow zwiazanych z realizacja
projektu nie zwalnia Beneficjenta z wypelnienia wniosku o ptatno$¢, w szczego6lnosci czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego.

— przekazanie, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji wszystkich
uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego;

— przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w
sposdb zapewniajacy dostgpnos$¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz informowanie IOK o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem.

— poddanie si¢ kontroli dokonywanej przez IOK oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidlowosci realizacji projektu oraz zapewnienie prawa wgladu we wszystkie dokumenty
zwiagzane z realizacja projektu. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w siedzibie
Beneficjenta i Partnerow (o ile wystgpuja), a takze w miejscu realizacji projektu. Beneficjent
zobowiazany jest do zapewnienia wgladu w dokumenty zwiazane z realizacja projektu oraz
dokumenty zwiazane z czgéciami projektu realizowanymi przez Partneréw badz
Wykonawcow.

W zakresie ochrony danych osobowych:

— przetwarzanie na zlecenie IOK danych osobowych w celu umozliwienia monitoringu, kontroli
1 ewaluacji Programu;
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wspotpraca z ewaluatorami zewngtrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej oraz 10K

wspotpraca z wykonawca badania ankietowego uczestnikow projektu w terminie szeSciu
miesigcy od zakonczenia ich udziatu w projekcie.

W zakresie informacji i promocji projektu:

oznaczenie budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest projekt;

informowanie uczestnikow projektu o wspodtfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

informowanie instytucji wspolpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspotinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 osiagnigtych rezultatach Projektu;
wykorzystanie materialéw informacyjnych i wzoréw dokumentoéw udostgpnianych przez
10K

umieszczanie obowiazujacych logotypow na dokumentach dotyczacych projektu, w tym:
materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych
projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach projektu.

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegdlowo opisane
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, z dnia 27 marca 2009
roku.

1. Zasadyv konstruowania budzetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan realizowanych przez
beneficjenta w ramach projektu, ktore sa bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

» koszty posrednie (tj. koszty zwiazane z obstuga techniczna projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przyporzadkowa¢ do konkretnego zadania realizowanego w ramach
projektu).

2. Koszty bezposrednie

W ramach kosztow bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje
zadan w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu
merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku wigkszosci projektéw, beneficjent jako zadanie bedzie wykazywaé
»zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym powinny by¢ uwzgledniane w szczegdlnosci
nastgpujace koszty:
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» wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem,

» wynagrodzenia innego personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu np.
specjalista ds. zaméwien publicznych, pracownik ds. obslugi finansowej projektu (o ile
nie wykonuje on zadan zwigzanych z obstuga finansowa podstawowej dziatalnoscia
beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projektu, itp.,

» zwiazane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankowego,

> zakupu'' lub amortyzacji sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do zarzadzania projektem,

» dziatan informacyjno-promocyjnych zwiazanych z realizacja projektu (np. zakup
materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych);

» inne — o ile sa bezposrednio zwiazane z koordynacja i zarzadzaniem projektem.

O ile beneficjent planuje ponosi¢ wydatki w ww. zakresie, powinien je wykaza¢ w zadaniu
»zarzadzanie projektem”.

Oprocz zadania ,,zarzadzanie projektem”, w budzecie projektu sa wykazywane pozostate zadania
merytoryczne. Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadan merytorycznych w ramach
projektow PO KL:

realizacja szkolen;

studia podyplomowe;

staze;

rozwoj systemow informatycznych;

opracowanie systemow, narzedzi badz instrumentow;
ekspertyzy;

analizy;

badania;

przygotowanie publikacji;

rekrutacja ;

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowia one odrgbne zadania
merytoryczne ramach projektu.

VVVVVVVVVYVYY

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktére zostana poniesione na jego
realizacjg.

Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czgs$ci IV wzoru wniosku o
dofinansowanie projektu powinny wynika¢ ze szczegblowego budzetu zawartego w zalaczniku
do wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry wskazuje poszczegdlne koszty jednostkowe
zwiazane z realizacja odpowiednich zadan'® i jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow projektu na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. Stopien

" Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu objete sa limitem w ramach cross-financingu.

12 Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze by¢ wykazywana jako
czgs$¢ tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrgbnego zadania.

" Wykazywanie kosztow jednostkowych w zataczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nie jest
wymagane wylacznie w przypadku projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3
PO KL, niemniej jednak wypelienie zalacznika jest niezbedne w celu wypelnienia budzetu projektu w cz. IV wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu z uwagi na konstrukcjg aplikacji internetowej Generatora Wnioskow.
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uszczegotowienia budzetu powinien doktadnie okresla¢ planowane wydatki w ramach zadan. IW
(IP2) / IP moze negocjowac z beneficjentem stopien doprecyzowania szczegdlowego budzetu
projektu.

Jednoczesnie w przypadku gdy beneficjent zaktada zlecanie zadan merytorycznych w ramach
projektu (wyodrgbnionych w budzecie zadan lub istotnej ich czgéci), powinien zawrzed
odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym razie, wydatki
poniesione na realizacj¢ zadan zleconych wykonawcom moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

3. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowia koszty zwiazane z obstuga techniczng projektu, ktorych nie mozna
bezposrednio przyporzadkowa¢ do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu.
Koszty posrednie moga obejmowac nastepujace koszty administracyjne:

» koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynno$ci nie sa przypisane wylacznie do projektu np.
kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia osob, ktore nie sa przypisane
bezposrednio do projektu, zajmujace si¢ biezaca obsluga jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktorych realizacja projektu powoduje wzrost naktadow pracy w
zwiazku ze wzrostem iloSci operacji gospodarczych dokonywanych przez jednostke np.
pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pracownik kancelarii);

» koszty obstugi ksiegowe;j (tj. koszty wynagrodzenia gldownego ksiggowego lub innych oso6b
ksiggujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia obslugi ksiggowej biuru
rachunkowemu — koszty ustugi);

» koszty materiatow biurowych i artykutdow pismienniczych (np. dlugopisoéw, papieru,
teczek, tonerow do drukarek, ptyt CD, dyskietek) nie zwiazanych bezposrednio z realizacja
zadan w projekcie;

» ushugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;

» ushugi kserograficzne;

» oplaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

» optaty administracyjne za energig elektryczna, cieplna, gazowa, wodg, oplaty przesylowe,
odprowadzenie Sciekow itp.;

» amortyzacja srodkéw trwatych (np. budynku);

» koszty ubezpieczen majatkowych;

» koszty ochrony;

» sprzatanie pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystos$ci pomieszczen, dezynsekcje,
dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen, itp.).

W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem w
projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu moga dotyczy¢ wytacznie konkretnych
zadan w ramach projektu a wigc sa wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty z ww. katalogu moga stanowi¢ koszty bezposrednie, o ile zostana bezposrednio
przypisane 1 rozliczane w odniesieniu do danego zadania. Niedopuszczalna jest natomiast
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sytuacja, w ktorej te same koszty sa jednoczesnie wykazywane w ramach kosztow bezposrednich
oraz kosztow posrednich, powodujac w konsekwencji podwojna refundacje wydatkow.

Oznacza to, ze podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma
obowiazek zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktore stanowia koszty posrednie. Dodatkowo, na
etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajacy wniosek o ptatno$s¢ weryfikuje, czy w
zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich zataczanym do wniosku o platnos¢ nie
zostaty wykazane wydatki posrednie.

3.1 Rozliczanie kosztow posrednich ryczaltem

W celu utatwienia rozliczen projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Komisja Europejska wprowadzita mozliwo$¢ rozliczania kosztéw posrednich ryczattem.
Wydatki posrednie rozliczone ryczaltem zgodnie z zasadami opisanymi w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL oraz w niniejszym dokumencie nalezy
traktowa¢é jako wydatki poniesione.

Wysokos$¢ ryczaltu powinna wynika¢ z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztow)
przedstawianej przez beneficjenta na etapie wnioskowania o $rodki w ramach PO KL (w
szczegdtowym budzecie projektu). Metodologia powinna by¢ przygotowana w odniesieniu do
kazdej kategorii kosztow posrednich, ktére beneficjent uwzglednit w budzecie projektu.
Metodologia wyliczania kosztow posrednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie projektu 1 moze po ocenie merytorycznej na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie podlega¢ negocjacjom pomigdzy beneficjentem a instytucja zatwierdzajaca
projekt do realizacji.

Beneficjent jest ograniczony w zaleznosci od warto$ci projektu nastgpujacymi limitami:

— do 20% bezposrednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektéw o wartosci do 2 mln PLN;

— do 15% bezposrednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektéw o wartosci od 2 do 5 min PLN wlacznie;

— do 10% bezposrednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min PLN,

przy czym wlasciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez beneficjenta na etapie
konstruowania budzetu projektu metodologii wyliczania kosztéw posrednich'®.

" W przypadku gdy beneficjent wybierze opcje rozliczania kosztéw posrednich ryczattem powinien to odznaczy¢ w
szczegdtowym budzecie projektu, co pozwoli na automatyczne wyliczenie odpowiedniego limitu procentowego kosztow
posrednich.
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W przypadku rozliczania kosztow posrednich ryczaltem, procentowy limit kosztow posrednich
jest wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Limit ten jest podstawa do rozliczania
kosztéw posrednich we wnioskach o platnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do
rozliczenia wydatkdw bezposrednich (pomniejszonych odpowiednio o cross-financing),
zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalno$ci w ramach programu.

Beneficjent dokonuje przeksiggowania odpowiedniej'> wysokosci wydatkéw posrednich oraz
refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektu na biezaco w odniesieniu do poniesionych
wydatkow bezposrednich (pomniejszonych o cross-financing). W sktadanym wniosku o ptatnosé¢
warto$¢ zrefundowanych kosztow posrednich powinna korelowa¢ z limitem kosztéw posrednich
okreslonym w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw bezposrednich
(pomniejszonych o cross-financing) wykazywanych za dany okres rozliczeniowy.

Jednocze$nie, we wniosku o platno§¢ koncowa beneficjent rozlicza koszty posrednie
kumulatywnie'®. Zatem na ich wysoko$¢ beda mialy wplyw nie tylko koszty bezposrednie
wykazane w dotychczas rozliczonych wnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia (np. zwiazane z korektami finansowymi), ktore dokonywane sa na zakonczenie
realizacji projektu. W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztow bezposrednich, w
stosunku do ktérych zostaly naliczone i1 zrefundowane koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu powinny ulec takze koszty posrednie.

Dokumenty ksiggowe dotyczace kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem nie podlegaja
wymogom ewidencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu, musza natomiast byc¢
ewidencjonowane zgodnie 2z obowiazujacymi przepisami krajowymi. Brak wymogu
ewidencjonowania w projekcie kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem oznacza, ze wydatki
z nimi zwiazane wykazane we wniosku o platno$¢ nie podlegaja kontroli na miejscu. Podczas
kontroli na miejscu mozliwe jest jednak zweryfikowanie prawidtowosci metodologii wyliczania
kosztéw posrednich przedstawionej przez beneficjenta na etapie wnioskowania o $rodki w
ramach PO KL (w szczego6lnosci, czy kwoty, w oparciu o ktére beneficjent wyliczyt koszty
posrednie sa rzeczywiste).

3.2 Rozliczanie kosztow posrednich na podstawie poniesionych wydatkow

Rozliczanie kosztow posrednich na podstawie poniesionych wydatkow jest mozliwe
w szczegblnosci w przypadku gdy wyliczone koszty posrednie beneficjenta sa wyzsze niz limity
kosztow posrednich, ktore mozna rozlicza¢ ryczattem.

Beneficjent jest zobowiazany przedstawi¢ w zalaczonym do wniosku o dofinansowanie projektu
szczegotowym budzecie projektu, uzasadnienie dla wykazanej we wniosku o dofinansowanie
wartosci kosztow posrednich, ktére zamierza rozliczy¢ w projekcie. Uzasadnienie powinno
przedstawia¢ wyliczenie kwot poszczegdlnych kategorii kosztow posrednich (na podobnych
zasadach jak szczegdtowy budzet projektu dla wydatkéw bezposrednich).

1> Obliczonej jako % kosztow posrednich okreslony w umowie o dofinansowanie x (warto$¢ wydatkéw bezposrednich
rozliczanych w danym wniosku o ptatno§¢ — wydatki dotyczace cross-financingu rozliczane w tym wniosku o ptatnosc).
' W uzasadnionych przypadkach, rozliczenie kosztow posrednich kumulatywnie moze wyjatkowo mieé miejsce
wczesniej tj. w trakcie realizacji projektu, przed ztozeniem koncowego wniosku o ptatnos¢.
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W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, ani we wniosku ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit
procentowy kosztow posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki posrednie na podstawie
dokumentow ksiggowych do wysokosci tacznej okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu.
W zwiazku z powyzszym, wydatki posrednie sa wykazywane w zestawieniu poniesionych
wydatkow zataczanym do wniosku o platno$¢ ze wskazaniem szczegdétowym dokumentow
rozliczanych w danym wniosku o ptatnosc.

Jednoczes$nie, beneficjent ma obowiazek zbierania i opisywania dokumentéw ksiggowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki posrednie.
Dokumenty te wykazywane sa we wniosku o platnos¢ w zestawieniu poniesionych wydatkéw na
zasadach analogicznych dla wydatkéw bezposrednich i moga podlega¢ kontroli na miejscu.

3.3 Zmiana sposobu rozliczania kosztéw posrednich w trakcie realizacji projektu

Beneficjent moze wnioskowaé o zmiang sposobu rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na
koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkoéw. W przypadku
wyrazenia zgody przez instytucj¢ begdaca strona umowy zawierany jest, zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu, stosowny aneks. Jednoczesnie w takim przypadku, wszystkie do tej
pory poniesione koszty posrednie zostaja uznane za niekwalifikowalne i nalezy je wykazaé we
wniosku o platno$¢ jako korekta finansowa (w tabeli nr 7). Koszty te moga by¢ ponownie
wykazane w kolejnym wniosku o ptatnos¢, przy czym beneficjent powinien wykaza¢ ich wartos¢
(do wysokosci wykazanej korekty finansowej) w zalaczniku nr 1 do wniosku o ptatno$¢ oraz
musza one zosta¢ potwierdzone dokumentami ksiggowymi 1 zarchiwizowane w dokumentacji
projektu.

Nie jest mozliwa zmiana sposobu rozliczania kosztéw posrednich dokumentowanych na
podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczne ryczattem.

4. Cross-financing

W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetienie dziatan w ramach
PO KL. Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwiazane z zakresem merytorycznym
projektu. Cross-financing powinien by¢ ponadto powiazany wprost z gldwnymi zadaniami
realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-
financingu nie moze stanowi¢ wigcej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych
stanowiacych budzet projektu.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania si¢ o srodki w
ramach PO KL. Beneficjent bgdzie zobowigzany do oszacowania kosztow cross-financingu w
ramach projektu 1 wskazania ich w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie projektu
oraz w zalaczniku zawierajacym szczegotowy budzet projektu w ramach zadan realizowanych w
projekcie (w ramach kosztow bezposrednich). We wniosku o dofinansowanie projektu
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wykazywana jest warto$¢ kosztow w ramach cross-financingu oraz procent tych kosztow w
stosunku do kosztow ogotem (nie wigcej niz 10 w stosunku do wartosci projektu). Koszty te
podlegaja weryfikacji przez odpowiednia instytucj¢ weryfikujaca wniosek o dofinansowanie
projektu.

W ramach wsparcia objgtego cross-finanacingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkéw
zwigzanych z budowa nowych budynkow, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz
remontem budynkow. Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegolnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdow oraz mebli;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzgtu;
c) dostosowywania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zosta¢ przeznaczone przede wszystkim
na zapewnienie realizacji zasady réwnosci szans, w szczegdlnosci w odniesieniu do potrzeb oséb
niepelnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzgtu beneficjent moze pozyskac sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu.

Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Zarzadzajaca interpretacja, jako ,,sprzet” w ramach cross-
financingu nalezy rozumieé¢ §rodki trwale'’, (z wylaczeniem pojazdow i mebli), ktorych
warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych,'®
uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego'.

W ramach dostosowania budynkoéw, pomieszczen 1 miejsc pracy mozliwe jest w szczegolnosci
wykonanie podjazdu dla osob niepelnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do
potrzeb organizacji opieki nad dzie¢mi), ktore to dziatania zwigzane sa z PO KL. Dostosowania
kwalifikowalne beda w szczegdlnosci w zwiazku z konieczno$cia spetnienia przez budynek lub
pomieszczenie pewnych wymogoéw wynikajacych z przepisOw prawa np. wymogow sanitarnych
czy BHP.

Nalezy w szczegdlnosci zwroci¢ uwage na rozréznienie pomigdzy remontem budynku (ktory nie
jest dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu.
Remontem budynku bgdzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwiazanych z elewacja budynku
lub innych prac remontowych nie zwiazanych bezposrednio z realizowanym projektem (np.

17 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwate rozumie sig ,,rzeczowe aktywa
trwalte i zrébwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pézn. zm.) z wylaczeniem w ramach PO KL kwalifikowalnosci
zakupow nieruchomosci i gruntow.

'8 Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,poz.
654, z pdzn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr
14, poz. 176, z p6zn. zm.).

' Wydatek na zakup oprogramowania, bez wzgledu na jego warto$¢, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu, przy czym w

przypadku zakupu przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu cross-financingu zaliczy¢ mozna taczna warto$é
ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwigksza warto$¢ poczatkowa Srodka trwalego (komputera).
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wymiana okien w catym budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie
takich robdt budowlanych, w wyniku ktérych nastapi przystosowanie pomieszczenia do
spetnienia funkcji, ktora to pomieszczenie bgdzie miato spelnia¢ w projekcie.

Nalezy zaznaczy¢, ze wydatki zwiazane z amortyzacja sprzgtu lub wyposazenia nie beda
traktowane jako cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozkltada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami
amortyzacyjnymi okre§lonymi w przepisach krajowych. W zwiazku z powyzszym, o
przyporzadkowaniu wydatku do cross-financingu decydowaé bedzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprzetu. Nalezy bardzo
uwaznie weryfikowa¢ budzet projektu, aby wykluczy¢ dublowanie wydatkow na zakup sprzetu
w ramach cross-financingu oraz amortyzacje sprzgtu wykazywanego w ramach poszczego6lnych
zadan w kosztach bezposrednich.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu
do wysoko$ci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwiazku z
powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej
facznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa
niekwalifikowane. Nalezy zaznaczy¢, ze beneficjenta obowiazuje wartos¢ wydatkow w ramach
cross-financingu a nie limit procentowy. Niemniej jednak, w przypadku gdy wysokos$¢ cross-
financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny limit
cross-financingu w ramach danego Dzialania (okreslony w dokumentacji konkursowej)
beneficjent moze zawnioskowac do instytucji bedacej stronag umowy o zwigkszenie ww. limitu.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia limitu
cross-financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja Posredniczaca moze (np. w
dokumentacji konkursowej) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkow w ramach cross-
financingu na poziomie projektu.

Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

5. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o
dofinansowanie projektu.

Co do zasady, srodki na finansowanie projektu moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsigwzig¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
o ile wydatki zostana uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji projektu.

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosza si¢ do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione przed
ztozeniem koncowego wniosku o ptatnosc.
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6. Przychod i trwalo$¢ projektu

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow (tj. wptywu srodkéw finansowych
w ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
rownowaznych optat nie bedacych wktadem wiasnym w projekcie), ktore powstana w zwiazku 1
w okresie realizacji projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL moga wystgpowac przychody zwiazane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zaj¢ciami praktycznymi, praktykami,
stazami — oplaty wpisowe lub réwnowazne optaty, sprzedaz dobr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowia wplaty beneficjenta na poczet wktadu
prywatnego;
— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacja sprzetu i wyposazenia — wynajem,
optaty za korzystanie ze sprzgtu, sprzedaz zakupionego sprzetu.
Przychdd stanowia rowniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej z
wykonawca lub innej umowy zwiazanej z realizacja projektu (np. umowy z uczestnikami
projektu) w przypadku gdy sa zwracane na rachunek beneficjenta®.

Przychdod projektu powinien by¢ obliczany na podstawie wartosci  sprzedazy
dobr i ushug (z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu)
oraz wartosci wniesionych oplat wpisowych lub réwnowaznych optat odniesionych
proporcjonalnie do stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit si¢ do ich osiagnigcia.

Stopien w jakim realizacja projektu przyczynita si¢ do osiagnigcia przychodu powinien by¢
okreslany na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartos$ci projektu. W przypadku gdy
przychod zwiazany z projektem osiagnigty zostat przy wspotudziale kosztow ponoszonych poza
projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w
kosztach ogotem zwiazanych z osiagnigciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowiazek poinformowac Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia o uzyskanym
przychodzie we wniosku o ptatnos¢. Przychod podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany
przez Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest
w catosci lub proporcjonalnie w zalezno$ci od tego, w jakim stopniu do osiagnigcia przychodu
przyczynil si¢ projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na koniec roku
budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, Instytucja
Posredniczaca II stopnia moze wezwaé do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli stwierdzi
na podstawie wnioskdéw o ptatnosé, ze beneficjent osiagnat przychod w znaczacej wysokosci. Od
uzyskanego przychodu nie sa naliczane odsetki.

Ponadto, aktywa wytworzone lub nabyte w ramach projektu nie moga zostaé zbyte przez
beneficjenta za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji

*0'W przypadku potracenia przy zaptacie wynagrodzenia dla wykonawcy (lub innej stronie umowy) kwoty kary umownej,
kwalifikowalna moze by¢ wylacznie kwota wynagrodzenia zaplacona wykonawcy. W takim przypadku kara umowna nie
jest wykazywana jako przychdd we wniosku o ptatnos¢ i nie podlega zwrotowi a we wniosku o ptatno$é rozliczana jest
jako kwalifikowalna wylacznie kwota zaptacona wykonawcy.
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projektu. W przeciwnym razie, beneficjent zobowiazany jest do zwrotu S$rodkéw
wykorzystanych na zakup lub wytworzenie aktywow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze czynnikiem decydujacym bedzie weryfikacja, czy beneficjent
faktycznie uzyskat korzy$¢ majatkowa. W przypadku np. nieodptatnego przekazania sprz¢tu lub
wyposazenia do przedszkola lub organizacji pozarzadowej, nie mozemy moéwi¢ o uzyskaniu
korzysci majatkowe;.

7. Amortyzacja

Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztow amortyzacji zostaly zawarte w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, z dnia 27 marca 2009 roku.

Nalezy jednak pamigta¢, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych aktywow zakupionych ze $rodkéw, ktére beneficjent otrzymat na realizacje
projektu. Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kwalifikowalnos$ci okreslonymi przez Komisje
Europejska w rozporzadzeniu (WE) 1081/2006. Mozliwe zatem jest kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych, w tym jednorazowego odpisu amortyzacyjnego aktywoéw zakupionych
wylacznie ze §rodkow wiasnych beneficjenta. Nalezy jednakze zaznaczy¢, ze w przypadku
jednostek sektora finanséw publicznych mozliwe jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych
w odniesieniu do aktywow zakupionych ze $rodkéw publicznych, o ile zrédlem ich
sfinansowania nie byly srodki wykorzystywane na wspétfinansowanie projektow finansowanych
ze srodkdw wspdlnotowych. Zaliczenie amortyzacji aktywoéw w wysokosci dotyczacej projektu
moze nastapi¢ na podstawie noty ksiggowej/obciazeniowej oraz polecenia ksiggowania.

8. Zasada konkurencyjnosci

UWAGA
Zasada konkurencyjnosci nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych.

1. Regulacje wspolnotowe:

— rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25);

— rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace zasady
wdrazania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/
1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12);

2. Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.), ze szczegbdlnym uwzglednieniem aktow wykonawczych do ww. ustawy;
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U.04 19.177 z p6zn.
zm.);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm);

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwiazanych z realizacja programow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 175,poz.
1232).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji dotyczacych
zapewnienia finansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z
pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) (Dz. U. 22007 r. Nr 109, poz. 748);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwiazanych z realizacja programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232);

3. Dokumenty programowe:

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 (PO KL) z 7 wrze$nia 2007 r.;
Szczegbdtowy opis priorytetow PO KL 2007-2013 z 20 lutego 2009 r.;

System Realizacji PO KL 2007-2013;

Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, z 1 kwietnia 2009 r.;
Zasady finansowania PO KL, z 25 marca 2009 r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL 2007-2013 z 1 kwietnia
2009 r.

UWAGA

Wszystkie obowiqzujqce wersje ww. dokumentow i aktow prawnych dostgpne sq na

stronach www.efs.gov.pl , www.mswia.gov.pl , www.funduszestrukturalne.gov.pl.
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Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
Karta oceny formalne;j

Karta oceny merytorycznej

Wzér umowy o dofinansowanie wraz z zatacznikami

Kryteria formalne wyboru projektéw

Wzor protestu wraz z instrukcja wypetniania

Wzor listu intencyjnego w sprawie partnerstwa ponadnarodowego
Przyktad budzetu zadaniowego

10 Przyktad metodologii wyliczania kosztéw posrednich

11. Lista sprawdzajaca poprawno$¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie
12. Harmonogram konkursu zamknigtego 1/POKL/5.2.3/2009
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