Wytyczne do sporządzania sprawozdania z realizacji warsztatów


ZATWIERDZAM 				         …………………………, …………………r.


SPRAWOZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI WSPOMAGAJĄCEJ
Warsztaty tematyczne / metodyczne / metodyczno-tematyczne „…”*

W dniu / dniach ……. w szkole ………… odbyły się warsztaty tematyczne / metodyczne / metodyczno-tematyczne pt. „…” **
Celem warsztatów było ……………………………. ***
Adresatami warsztatów byli ………………………****
Następnie trzeba krótko opisać przebieg warsztatów. Ostatnim elementem sprawozdania powinny być wnioski z przeprowadzonych zajęć. Na końcu należy podać dane kontaktowe (numer telefonu i e-mail) do osoby, która sporządziła dokument.


* W nagłówku sprawozdania musi zostać wyraźnie wskazana nazwa konkretnej formy działalności wspomagającej w nadzorze zewnętrznym: warsztaty tematyczne, warsztaty metodyczne, warsztaty metodyczno-tematyczne oraz tytuł. 
Należy pamiętać, że warsztaty w ramach działalności wspomagającej kierowane są wyłącznie do kadry dydaktycznej szkół i ośrodków szkolenia lub osób, które w ramach dodatkowych obowiązków służbowych wspomagają kadrę dydaktyczną ośrodków szkolenia w prowadzeniu szkoleń.
** Istotnym jest wyraźne rozróżnienie warsztatów tematycznych i warsztatów metodycznych.
Warsztaty tematyczne są związane z konkretnym zagadnieniem „merytorycznym”. A zatem mają one znacznie rozszerzyć wiedzę i / lub umiejętności kadry dydaktycznej na dany temat.
Warsztaty metodyczne wiążą się ze zdobywaniem wiedzy i / lub umiejętności 
o charakterze metodycznym, a zatem dotyczące np. planowania zajęć dydaktycznych, przygotowania się do realizacji zajęć dydaktycznych, prowadzenia teoretycznych i / lub praktycznych zajęć dydaktycznych (zalecane metody szkolenia, środki dydaktyczne, materiały dydaktyczne itd.), ewaluacji zajęć dydaktycznych. 
Warsztaty metodyczno-tematyczne, których celem jest zarówno zwiększenie wiedzy i / lub umiejętności z danego tematu, jak i zwiększenie kompetencji kadry dydaktycznej w zakresie metodycznym. 
*** Cel danej formy działalności wspomagającej musi być zbieżny 
z nazwą i tematem tejże formy. W związku z powyższym celem warsztatów tematycznych może być:
· poszerzenie (lub podniesienie) kompetencji merytorycznych uczestników warsztatów z tematyki dotyczącej …,
· przygotowanie uczestników warsztatów do … (konkretna umiejętność poznawcza lub praktyczna wpisana w temat warsztatów).


Celem warsztatów metodycznych natomiast może być:
· podniesienie kompetencji metodycznych uczestników warsztatów z tematyki dotyczącej …,
· przygotowanie uczestników warsztatów do … (konkretna umiejętność wpisana 
w temat warsztatów).
**** Należy wpisać ogólną liczbę uczestników oraz wskazać liczbę uczestników 
z poszczególnych szkół i ośrodków. 

