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date: 2.1 2020~ ZARZADZENIE NR 8/2020

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
w Wegrowie

z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wegrowie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337) oraz § 8 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie stanowigcego zalacznik nr 34
do zarzadzenia Nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie
nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewodztwa
mazowieckiego, zmienionego zarzadzeniem Nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadza

si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Wegrowie, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wegrowie wprowadzony zarzadzeniem Nr 10/2017 Dyrektora Powiatowe;j Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wegrowie z dnia 16 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,

DYREKTOR
wiatbwej Stacji ,
Sanitqrno-Bpidemiologicznej

Wegrowie

z moca od dnia 15 wrze$nia 2020 r.

lek. lanina Puscian-Roszkowgka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2020
Dyrektora PSSE w Wegrowie
z dnia 2 listopada 2020 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wegrowie

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Wegrowie dziata na podstawie
niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295,
5671 1493);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
1622, 1649 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 6951 1175);
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Wegrowie;
5) niniejszego Regulaminu;
6) innych przepisow obowigzujacych podmioty lecznicie niebedgce przedsigbiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Powiatowej Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Wegrowie;

2) ..Dyrektorze Powiatowej Stacji” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie;

3) ,,Oddziale Nadzoru” — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezacego

i Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie.
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§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzib¢ w Wegrowie, przy ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 3.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest teren powiatu wegrowskiego, w sklad

ktorego wechodza nastepujace gminy: Grebkow, Korytnica, Liw, Miedzna, Sadowne,

Stoczek, Wierzbno, Miasto i Gmina Lochow oraz Miasto Wegrow.

§ 4. 1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedacg podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidiowe
funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

§ 5. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w  Radomiu i  Wojewddzka  Stacja  Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie oraz inne stacje i podmioty w zaleznosci od potrzeb
1 zakresu;

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ushugi na zlecenie i rzecz osob fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
i pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
w oparciu 0 przepisy obowigzujacego prawa, a w szczeg6lnosci zgodnie z zarzadzeniami
wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacj.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia
dochéd budzetu pafistwa w rozumieniu ustawy z-dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

§ 6. Dyrektor Powiatowe] Stacji jest jednoczesnie PaﬁstWowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym w Wegrowie, bedacy organem rzadowej administracji zespolone]
w wojewodztwie.

§ 7. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. W okresie nieobecnosci Dyrektora Powiatowej Stacji jego obowigzki wykonuje
wyznaczony przez niego kierownik komorki organizacyjnej, zgodnie z udzielonym
upowaznieniem.

3. Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymaniem systemu
zarzadzania w Powiatowej Stacji.

4. Inspektor Ochrony Danych sprawuje nadzor nad ochrong danych osobowych.
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Dziatalno$cia poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji kieruja
kierownicy danych komorek.

Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.

W czasie nieobecnosci kierownika komoérki organizacyjnej jego obowiazki wykonuje
wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.
Szczegolowy  zakres  obowigzkéw  kierownikow  poszczegélnych — komorek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor
Powiatowej Stacji, a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych
im komorek organizacyjnych.

Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio wszystkie komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska pracy.

Rozdziat 2
Podstawowe zadania realizowane w Powiatowe] Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Wegrowie, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny srodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny radiacyjnej;

4) higieny procesdw nauczania i wychowania;

5) higieny wypoczynku i rekreakc;ji;

6) zdrowotnymi zywno$ci, zywienia i produktow kosmetycznych;

7) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;

w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem szkodhwosc1

i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb

zakaznych i zawodowych.

Wykonywanie zadan okreslonych w ust. 1 polega na sprawowaniu zapobiegawczego
i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzeniu dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami $rodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotne;.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczego6lnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

2) opracowywanie ocen i analiz Srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
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S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

19)
20)

21)

22)
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przygotowywanie  projektéw  decyzji i wykonywanie innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracj;
przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ukaranie do sadéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wediug
odrebnych przepisow;

organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej w celu ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan
zdrowotnych;

sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakltadach
pracy;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej lub braku podstaw do jej stwierdzenia- oraz wydawanie decyzji
w przedmiotowych sprawach;

prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadéw nauczania i wychowywania
oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejscami zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materialow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, kosmetykami oraz innymi
wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu
komunikacji publiczne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

opracowywanie projektow planoéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowe]
Stacji; ' :
prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz
pracowniczych; |

dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzysowego;

nadzorowanie przestrzegania przez producentow, importeréw, osoby wprowadzajgce
do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub
wyroby — obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 25 lutego 2011r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach oraz rozporzadzen Wspolnot Europejskich
wymienionych w ustawie;

sprawowanie nadzoru na zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych;

prowadzenie kontroli dzialalnosci przedsiebiorcow w  zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wWywozu, wewnqtrzwspélflotowej dostawy
lub wewnatrzwspélnotowego nabycia oraz wprowadzaniu do obrotu nowej substancji
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psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie, zgodnie z ustawa z dnia
29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii;

23)‘ sprawowanie kontroli podmiotéw prowadzacych dziatalnosé¢ gospodarcza w zakresie
obrotu paliwami ciektymi, zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo
energetyczne;

24) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw
1 przepisdéw wykonawczych.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna jednostki

§ 9. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza komdrki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii (EPN),
b) Sekcja Higieny Komunalnej (HKN),
¢) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia (HZN),
d) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy (HPN),
e) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy (HDiM),
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (ZNS);
2) Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia (OZiPZ);
3) Stanowisko Pracy Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru (JN);
4) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego (FK); ’
5) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych (SSP);
6) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu (S);
7) Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych (INF);
8) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych (IOD);
9) Stanowisko Pracy do spraw Archiwum Zaktadowego (AZ).

2. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zak;cznik do niniejszego regulaminu.

§ 10. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wegrowie moze upowazniaé
pracownikéw Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu, w okreslonych
sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen
1 zaswiadczen.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Wegrowie w zakresie swoich kompetencji,
moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania
okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofniecie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Wegrowie dokumentowane jest w rejestrze
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prowadzonym przez pracownika na stanowisku pracy do spraw pracowniczych
Powiatowej Stacji.

4. Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa
badz upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji
i kierownika komorki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskow
dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi rowniez akceptacje Glownego
Ksiegowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4
Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 11. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za catoksztatt pracy podleglej
komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawna i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzjii polecen Dyrektora Powiatowe;j Stacji.
3. Do obowigzkow kierownika komdrki organizacyjnej nalezy:
1) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig podlegtej komorki organizacyjnej;
2) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegtych stanowisk pracy;
3) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania), '
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) wudzielania urlopéw;
3) skladanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy pracownikow zatrudnionych w komorce organizacyjne;.

Rozdzial 5

Zadania poszczegodlnych komorek organizacyjnych i pracownikéw

na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczego6lnosci:

1) uczestnictwo w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystapieniem
masowych zachorowan na choroby zakazne szczegélnie niebezpiecznie oraz
w przypadku ataku bioterrorystycznego;

2) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej chorob zakaznych, pasozytniczych,
odzwierzecych na terenie powiatu;

3) rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych, w' szczegdlnosci
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;
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4) wspblpraca z sgsiadujagcymi PSSE w celu wymiany informacji epidemiologicznych, a
takze z innymi stuzbami i inspekcjami oraz jednostkami naukowo-badawczymi
w zakresie nadzoru epidemiologicznego;

5) opracowywanie ognisk chorob zakaznych;

6) wspélpraca z zespotem kontroli zakazen szpitalnych przy monitorowaniu ognisk
zakazen szpitalnych;

7) nadzérnad realizacja programéw kontroli zakazen w podmiotach wykonujacych
dziatalnos$¢ lecznicza;

8) nadzor biezacy nad stanem higieniczno — sanitarnym oraz zapobieganiem zakazeniom
szpitalnym w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza;

9) nadzér nad wdrozeniem i realizacja programu obowigzkowych szczepien
ochronnych;

10) przechowywanie i dystrybucja preparatdw szczepionkowych 2z zachowaniem
tancucha chtodniczego do placowek opieki zdrowotnej realizujacych szczepienia
obowigzkowe na terenie powiatu;

11) monitorowanie niepozadanych odczynéw poszczepiennych poprzez prowadzenie
analizy i rejestru przypadkow zgtaszanych przez lekarzy;

12) przyjmowanie, rejestracja i ekspedycja prob do badaf laboratoryjnych oraz
ewidencjonowanie ich wynikow.

Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:
1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
dotyczace: ' !

a) higieny $rodowiska, a zwlaszcza wody do spozycia, czystosci powietrza
atmosferycznego, gleby, wod i innych elementéw $rodowiska w zakresie
ustalonym w odrgbnych przepisach,

b) utrzymywania nalezytego stanu higienicinego nieruchomosci, zakladéw pracy,
instytucji, obiektow i urzadzen uzyteczno$ci publicznej, drég; ulic oraz
osobowego transportu kolejowego 1 drogowego;

2) kontrola sanitarna urzadzen wodnych zaopatrujacych ludno$¢ w wode do picia

i monitorowanie jakosci wody;

3) nadzor nad kapieliskami i basenami kapielowymi;

4) kontrola sanitarna obiektow uzytecznosci publicznej oraz wspolpraca z innymi
stuzbami oraz samorzadami lokalnymi;

5) nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

6) kontynuowanie dzialan na rzecz poprawy stanu sanitarnego kontrolowanych
obiektow oraz zagrozeh majacych wptyw na zdrowie ludzi;

7) prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego oraz sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie;

8) pobieranie prob wody do badan laboratoryjnych.
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Do zadan Sekeji Higieny Zywno$ci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy,

w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

3)
6)
7)
8)

9)

nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

nadzor nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu przedmiotami uzytku,
materialoéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz kosmetykow;
ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego;

opracowywanie okresowych sprawozdan i wystapien wedtug ustalonych terminéw;
wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia i organami samorzgdu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg o Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;j;

pobieranie préb do badan laboratoryjnych.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy w Oddziale Nadzoru

nalezy, w szczegolnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi w placowkach
nauczania, wychowania i opieki nad dzie¢mi i mlodzieza oraz placoéwkami
wypoczynku dla dzieci i mtodziezy; ' '

sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesu nauczania, w tym podejmowanie
dzialanh zmierzajacych do eliminowania nieprawidtowosci;

czuwanie nad warunkami gwarantujgcymi bezpieczenstwo sanitarne w sezonowych
placowkach wypoczynku i rekreacji dzieci i nﬂodzieZy;

realizacja 1 analiza zadan wynikajacych z prac problemowych przy’wspélpracy
z Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Warszawie;

prowadzenie konsultacji, kontroli instruktazowych i sprawdzajacych w zakiadach
nauczania i wychowania;

prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego oraz sporzadzanie

sprawozdan w tym zakresie.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy,

w szczegodlnosci:

y)
2)

3)

nadzor nad warunkami higieny srodowiska pracy;

ocena narazenia zawodowego w zakladach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym; '

prowadzenie postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwiazanej z chorobami zawodowymi;
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4)

S)

6)

7)

8)

Do

Regulamin Organizacyjny PSSE w Wegrowie

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkéw wynikajacych z ustaw: o
substancjach i preparatach chemicznych, o przeciwdziataniu narkomanii oraz
o produktach biobdjczych;

nadzér i monitoring warunkéw pracy pracownikow narazonych na dziatanie
czynnikéw biologicznych i rakotwérczych w srodowisku pracy;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia i organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego oraz sporzadzanie
wymaganej sprawozdawczosci;

prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

zadah Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
)
6)
7)

Do

uzgadnianie  projektéw  planéw, studium  uwarunkowan i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego;

opiniowanie rozwigzan projektowych inwestycji nowych obiektow;

opiniowanie przedsiewzigé na etapie zapytania o zakres raportu;

opiniowanie przedsiewzie¢ na etapie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;
kontrole budowy obiektow budowlanych;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych;

inne czynnos$ci wynikajace z przepisow prawa.

zadafi Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:

)

2)

3)

4)

S)

6)

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie dzialalnosci o$wiatowo — zdrowotnej
w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan prozdrowotnych;
koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci o$wiatowo — zdrowotnej prowadzonej
przez placowki systemu o$wiaty, podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza oraz
instytucje i organizacje;

wdrazanie, monitoring i ocena realizowanych dzialan o§wiatowo — zdrowotnych;
organizowanie i prowadzenie szkolef, narad oraz edukacji zwigzanej z realizacja
programow prozdrowotnych;

opracowywanie i wydawanie materialéw do realizowanych dziatan prozdrowotnych
oraz ich dystrybucja;

wspblpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, instytucjami,
organizacjami pozarzadowymi, mediami lokalnymi oraz innymi partnerami w ramach
podejmowanych dzialan prozdrowotnych realizowanych na terenie powiatu.

Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Ksiegowego nalezy, w szczegélndéci:

D

prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa i zasadami;
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2) opracowywanie projektu budzetu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu;

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

4) prowadzenie sprawozdawczo$ci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkéw budzetowych;

5) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowe;j jednostki;

6) prowadzenie kontroli finansowe;j;

7) windykacja naleznosci budzetowych;

8) praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki);

9) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

10) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

11) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych nalezy, w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikow;
2) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem, przebiegiem
i rozwigzaniem stosunku pracy;
3) prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopdw pracowniczych, zwolnien lekarskich;
4) analiza absencji chorobowej i kontrola aktualnosci badan lekarskich;
5) przygotowywanie dokumentow zwiazanych z przyznaniem emerytury lub renty;
6) naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list pac;
7) sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zasitkow chorobowych;
8) dokonywanie rozliczen finansowych z zakresu wynagrodzen i ubezpieczen
spotecznych;
9) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan; ’
10) przygotowywanie projektow zarzadzen, regulamin6w i innej dokumentacji zwigzanej
Z organizacja; ‘
11) przyjmowanie i rozpatrywanie petycji.
12) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem grupowym pracownikow

Powiatowej Stacji;

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obslugi Sekretariatu nalezy,
w szczegolnosci:

1) funkcjonowanie i obstuga sekretariatu;

2) przyjmowanie i wysylanie pism, korespondencji oraz przesytek;

3) prowadzenie dziennika korespondencji;

4) obstuga poczty elektronicznej;

5) prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia i ewidencji mienia;

6) prowadzenie zaopatrzenia w sprzet, artykuly biurowe i gospodarcze, itp. — niezbgdne

do funkcjonowania Powiatowej Stacji;
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7) nadzér nad zapewnieniem wiasciwego stanu technicznego pomieszczen oraz
sprawnoscia sprzetu;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z przydziatem odziezy roboczej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurami udzielania zamowien publicznych.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy, w szczegolnosci:
1) obstluga informatyczna w zakresie konserwacji i napraw sprz¢tu komputerowego;
2) instalacja i aktualizacja oprogramowan;

3) zapewnienie poprawnego dzialania systemow teleinformatycznych;

4) zarzadzanie systemem informatycznym.

Do zadan Stanowiska Pracy Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy,

w szczegblnoscei:

5) wdrazanie i nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jakoscig w Nadzorze;

6) koordynowanie zadan w zakresie systemu zarzgdzania;

7) prowadzenie przegladow dokumentacji systemu zarzadzania i jej uaktualnianie;

8) planowanie i przeprowadzanie audytéw wewnetrznych ~oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

9) opracowywanie dokumentow systemu zarzadzania.

Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy, w szczeg6lnosci:

1) wdrazanie wymagan obowiazujacych przepisow prawnych w zakresie ochrony
danych osobowych; , ‘

2) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych;

3) prowadzenie rejestru wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenie szkolen pracownikow z zakresu bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych.

Do zadah Stanowiska Pracy do spraw Archiwum Zakladowego nalezy,
w szczegolnosci:
1) prowadzenie Archiwum Zaktadowego Powiatowej Stacji:
a) przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z komorek organizacyjnych;
b) przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji —oraz
prowadzenie jej ewidencji;
¢) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej
komisyjnym brakowaniu;
d) przygotowanie materialow archiwalnych do przekazania i udziat w ich
przekazaniu do Archiwum Panstwowego;
2) koordynacja czynnosci kancelaryjnych i sprawowanie biczacego nadzoru nad
prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych.
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Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 13. 1. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg

Mazowieckiego.
2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Wegrowie z dnia 16 pazdziernika 2017 roku bedacy zatacznikiem do Zarzadzenia
Nr 10/2017 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie

z dnia 16 pazdziernika 2017 roku.

DYREKTOR
owiatowej Stacji-

Podpis przedstawiciela zalogi: pidemiologiczne]
 Wegrowie

[[6%%/@\ T é/ CELOR lek.-wet. Janina Puscian-Roszkowska
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Zafacznik do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W WEGROWIE

STANOWISKO PRACY
e SPECJALISTY DO SPRAW
; SYSTEMU JAKOSCI

i NADZORU
I

}

1

SEKCJA EPIDEMIOLOGII

STANOWISKO PRACY
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

SEKCJA HIGIENY KOMUNALNEJ

STANOWISKO PRACY
DO SPRAW PRACOWNICZYCH

SEKCJA HIGIENY ZYWNOSCI |
1 ZYWIENIA
DO SPRAW OBSLUGI
SERKRETARIATU
STANOWISKO PRACY
DO SPRAW HIGIENY DZIECI
I MLODZIEZY
STANOWISKO PRACY
DO SPRAW INFORMATYCZNYCH
STANOWISKO PRACY

DO SPRAW HIGIENY PRACY

STANOWISKO PRACY
INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

STANOWISKO PRACY
DO SPRAW ZAPOBIEGAWCZEGO
NADZORU SANITARNEGO

[
1
1
1
1
1
1
i
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: STANOWISKO PRACY
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

STANOWISKO PRACY
DO SPRAW ARCHIWUM
ZAKLADOWEGO
STANOWISKO PRACY a3
DO SPRAW OSWIATY ZDROWOTNEJ |~~~ " "~ ~"~~~=====----
1 PROMOCII ZDROWIA

zaleznos¢ stuzbowa
----- nadzor merytoryczny




UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Wegrowie

Wydanie zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie jest konsekwencja zmian ustawowych dotyczacych
przeksztalcenia struktury organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

Ustawag z dnia 23 stycznia 2020 r. o zmianie ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 322 i 374) wprowadzono zmiany w zakresie
umiejscowienia i funkcjonowania panstwowych inspektordéw sanitarnych w warunkach
zespolenia z administracjg rzadowa.

Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 23 stycznia 2020 r. o zmianie ustawy o Pafnstwowej Inspekcji
Sanitarnej oraz niektérych innych ustaw, statuty i regulaminy organizacyjne stacji sanitarno-
epidemiologicznych nadane przed dniem wejscia w zycie tej ustawy zachowaly moc przez
okres 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie tej ustawy. Data wejscia w zycie tej ustawy zostata
zmieniona przez art. 30 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374, 567, 568, 695, 875,
1086, 1106, 1422, 1423, 1478, 1493 1 1639).

Utrata mocy dotychczasowego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Wegrowie spowodowata konieczno$é¢ wydania nowego regulaminu,
wprowadzanego w zycie przedmiotowym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie, tj. zgodnie z art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322,
374,56711337) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie
stanowigcego zatacznik nr 34 do zarzadzenia Nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia
23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
polozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego, zmienionego zarzadzeniem Nr 372

z dnia 21 pazdziernika 2020 r.




