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Lista pomocnicza dla trenerów
	L.p.
	Zadanie
	Tak/Nie/Nie dotyczy
	Uwagi

	1.
	Mam zgodę swoich przełożonych na przeprowadzenie szkolenia w danym terminie
	
	Brak zgody uniemożliwia przeprowadzenie szkolenia

	2.
	Przekazałem/am kadrom swojego urzędu informację o przeprowadzeniu szkolenia w danym terminie
	
	

	3.
	Przekazałem/am kadrom urzędu organizującego szkolenie informację dot. liczebności grupy szkoleniowej
	
	

	4.
	Przekazałem/am informację nt. wymogów organizacyjnych do przeprowadzenia szkolenia
	
	

	4 a.
	Szkolenie stacjonarne:

	
	Termin i godziny szkolenia
	
	

	
	Wielkość sali
	
	

	
	Ustawienie stołów i krzeseł
	
	

	
	Wymogi techniczne (np. komputer, możliwość podłączenia pendrive’a, internet, rzutnik, flipchart)
	
	

	4 b.
	Szkolenie zdalne:

	
	Termin i godziny szkolenia
	
	

	
	Wymogi techniczne dla mnie (np. łącze internetowe)
	
	

	
	Wymogi techniczne dla uczestników szkolenia (np. komputer z głośnikiem, mikrofonem i kamerą,
zainstalowana przeglądarka internetowa, dostęp do Internetu)
	
	

	5.
	Przygotowałem/am program szkolenia
	
	

	6.
	Ustaliłem/am program z kadrami urzędu organizującego szkolenie
	
	

	7.
	Przygotowałem/am materiały szkoleniowe
	
	

	8.
	Ustaliłem/am zakres materiałów z kadrami urzędu organizującego szkolenie
	
	

	9.
	Przekazałem/am DSC KPRM informacje o zrealizowanym szkoleniu (wypełniłem/am formularz dla trenera dostępny na stronie Programu)
	
	



Program dzielenia się wiedzą w służbie cywilnej
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