Symbol formularza: IW-2/497

INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O UZNANIE
ZWIAZKU GRUP PRODUCENTOW ROLNYCH

[A. INFORMACJE WSTEPNE

Formularz Wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych, zwanego dalej wnioskiem, jest
uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia wniosek w przypadku, gdy:

wystepuje o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych;

dokonuje zmian we wniosku, ktory wczesniej ztozyt;

dokonuje korekty ztozonego wniosku, poniewaz otrzymat wezwanie od ARIMR.

wycofuje wniosek, rezygnujac z uznania zwigzku grup producentow,

wystepuje o aktualizuje danych zwigzku grup producentéw rolnych znajdujgcej sie w rejestrze.

Termin ztozenia wniosku — Zwigzek grup procentéw rolnych moze skfadaé wniosek przez caty rok
w Centrali ARIMR.

Miejsce ztozenia wniosku — Centrala ARIMR. Wniosek mozna sktadaé osobiscie lub przestaé poczts.
W przypadku doreczenia wniosku pocztg za date ziozenia wniosku przyjmuje sie date stempla
pocztowego.

Potwierdzenie przyjecia wniosku — W przypadku ziozenia wniosku osobiscie w Centrali ARIMR,
Whnioskodawca otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku.

B. WAZNIEJSZE POJECIA

Zwiazek grup producentéw rolnych — jest to osoba prawna, ktéra zrzesza grupy producentéw
rolnych, spetniajgcych postanowienia ustawy o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach.

Zmiana wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce z wiasnej
inicjatywy. Zmiany mozna dokona¢ do dnia powiadomienia Wnioskodawcy przez ARIMR
o stwierdzonych nieprawidtowosciach we wniosku lub do dnia wydania decyzji do wniosku.

Korekta wniosku na wezwanie nr... — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez
Whnioskodawce na wezwanie ARIMR, jako korekta do wczesniej ztozonego wniosku.

Wycofanie wniosku — formularz wniosku wypetniany i sktadany przez Wnioskodawce w przypadku,
gdy chce on wycofaé caty wniosek z wtasnej inicjatywy, co moze nastgpi¢ w kazdym momencie przed
wydaniem decyzji, o ile zwigzek grup producentéw rolnych nie zostat wczesniej powiadomiony
o0 nieprawidtowo$ciach we wniosku lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta
kontrola nie ujawnita nieprawidtowosci.

Aktualizacja danych — formularz wniosku wypeitniany i sktadany przez Wnioskodawce w przypadku,
gdy chce on zaktualizowa¢ dane zwigzku grup producentéw rolnych znajdujgce sie w rejestrze.

[ C. INFORMACJE OGOLNE

1) Przed wypetnieniem formularza wniosku nalezy zapoznac¢ sie ze wskazéwkami zamieszczonymi w
ponizszej instrukcji oraz z trescig:
= Ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o
zmianie innych ustaw( Dz. U. z 2022 r. poz. 395);
2) Wnioskodawca powinien ztozy¢é wypetniony i podpisany formularz wniosku o uznanie zwigzku
grup producentéw rolnych W-2/497 wraz z wymaganymi zatgcznikami:



Akt zatozycielski / statut zwigzku grup producentow rolnych,

Wykaz cztonkéw zwigzku grup producentéw rolnych,

Oswiadczenia cztonkéw zwigzku grup producentéw rolnych dotyczgce przynalezno$ci

tylko do jednego zwigzku grup producentéw rolnych utworzonego dla tego samego

produktu lub grupy produktow.

3) Wnhnioskodawca wypetnia odpowiednie pola w sekcji I, II, lll, 1V, i VIl oraz zatgczniki nr 1 i 2.
Whniosek w formie papierowej nalezy wypetni¢ czytelnie dlugopisem, kolorem czarnym Ilub
niebieskim, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. W razie pomyiki
podczas wypetniania pozostatych czesci wniosku, nalezy skresli¢ btedny zapis jedng kreskg w taki
sposob, aby umieszczony pod nim lub ponad nim zapis poprawiony byt widoczny i czytelny. Na
marginesie, na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis i napisa¢ date jego ztozenia.

4) Whnioskodawca jest zobowigzany czytelnie podpisa¢ wniosek petnym imieniem i nazwiskiem,
potwierdzajgc prawdziwos¢ wpisanych danych oraz o$wiadczajac, ze spetnia warunki okreslone
ww. przepisach i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Brak podpisu spowoduje, ze wniosek nie
zostanie rozpatrzony.

5) Zwigzek grup jest zobowigzany powiadomi¢ ARIMR o wszelkich zmianach danych zawartych
w rejestrze zwigzkoéw grup. Zmiane danych ztozonych we wniosku o uznanie zwigzku grup,
Whioskodawca sktada na formularzu wniosku o uznanie zwigzku grup, jako zmiane do wniosku
o aktualizuje danych zwigzku grup producentéw rolnych znajdujgcej sie w rejestrze.

6) W przypadku zmiany wniosku o uznanie zwigzku grup producentéow rolnych, Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL ZLOZENIA, sekcje Il. DANE IDENTYFIKACYJNE GRUPY
PRODUCENTOW ROLNYCH, sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie te pola
formularza, ktére dotyczg zmiany.

7) W przypadku korekty wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL ZLOZENIA, sekcje Il. DANE IDENTYFIKACYJNE GRUPY
PRODUCENTOW ROLNYCH, sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY, a nastepnie tylko te pola
formularza, ktérych dotyczy otrzymane od ARIMR ,Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we
wniosku” lub ,Wezwanie do ztozenia wyjasnien” otrzymane od ARIMR. Jezeli ,Wezwanie” dotyczy
jedynie brakujgcych zatgcznikéw, wnioskodawca nie sktada korekty na formularzu wniosku, ale
przesyta zatgczniki wraz z pismem przewodnim zawierajgcym nastepujgce informacje: numer
wezwania, date jego wystawienia i liste zatgczonych dokumentéw.

8) W przypadku wycofania wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych, Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL ZLOZENIA, sekcje Il. DANE IDENTYFIKACYJNE GRUPY
PRODUCENTOW ROLNYCH, Sekgcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY.

9) W przypadku aktualizacji danych zwigzku grup producentéw rolnych, Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia: sekcje |. CEL ZLOZENIA, sekcje Il. DANE IDENTYFIKACYJNE GRUPY
PRODUCENTOW ROLNYCH, sekcje VII. PODPIS WNIOSKODAWCY.

SNENEN

D. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

| 1. CEL ZLOZENIA

Nalezy zaznaczy¢ znakiem , X" pole informujgce, czy ztozony formularz jest:

wnioskiem — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wilasnej
inicjatywy skfada formularz wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych;

zmiang wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca z wiasnej
inicjatywy sktada zmiane do wczesniej ztozonego wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw
rolnych;

korekta wniosku — pole to powinno zostaé zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca skfada
korekte do wczesniej ztozonego wniosku o wniosku o uznanie zwigzku grup producentéw rolnych, na
wezwanie ARIMR;

wycofaniem wniosku — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca chce
wycofac caty wniosek o wniosku o uznanie zwigzku grup producentow rolnych z wiasnej inicjatywy;
aktualizacjag danych — pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca chce
zaktualizowa¢ dane zwigzku grup producentéw rolnych znajdujgcej sie w rejestrze.



[11. IDENTYFIKACJA ZWIAZKU GRUP PRODUCENTOW ROLNYCH

Pole 1.

Rubryka 1.1. - nalezy wpisa¢ peing nazwe zwigzku grup producentéw rolnych wnioskujgcej
o uznanie, Rubryka jest obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do
uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania;

Rubryka 1.2. - nalezy wpisa¢ forme prawng zwigzku grup producentéw rolnych.

Rubryka 1.3. - nalezy wpisa¢ numer NIP zwigzku grup producentéw rolnych;

Rubryka 1.4. - nalezy wpisa¢ numer REGON zwigzku grup producentéw rolnych;

Rubryka 1.5 - nalezy wpisa¢ numer KRS zwigzku grup producentdéw rolnych.

Pole 2.

Rubryka 2.1. - nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa, w ktérym znajduje sie siedziba zwigzku grup;
Rubryka 2.2. — nalezy wpisa¢ nazwe powiatu, w ktérej znajduje sie siedziba zwigzku grup;

Rubryka 2.3. — nalezy wpisa¢ nazwe gminy, w ktérym znajduje sie siedziba zwigzku grup;

Rubryka 2.4. — nalezy wpisa¢ numer kodu pocztowego;

Rubryka 2.5. — nalezy wpisa¢ wiasciwy urzad pocztowy;

Rubryka 2.6. — nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba zwigzku grup;
Rubryka 2.7. — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, przy ktérej znajduje sie siedziba zwigzku grup, jesli ulica
ma nadang nazwe.

Rubryka 2.8. — nalezy wpisa¢ numer domu, w ktérym znajduje sie siedziba zwigzku grup;

Rubryka 2.9. — nalezy wpisa¢ numer lokalu, w ktérym znajduje sie siedziba zwigzku grup, jesli dany
lokal posiada numer.

Rubryka 2.10. — nalezy wpisa¢ numer telefonu stacjonarnego/komoérkowego, jezeli zwigzek grup
posiada;

Rubryka 2.11. — — nalezy wpisa¢ adres poczty elektronicznej (e-mail), jezeli zwigzek grup posiada.

Pole 3. — Nalezy wypemi¢ rubryki Pola 3, jezeli zwigzek grup wskazuje dane adresowe do
korespondenciji, inne niz adres siedziby.

Pole 4.

Rubryka 4.1. — nalezy wpisac imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 4.2. — nalezy wpisac miejsce zamieszkania i adres osoby upowaznionej/petnomocnika;
Rubryka 4.3. — nalezy wpisa¢ numer PESEL, a w przypadku gdy osoba upowazniona nie posiada
obywatelstwa polskiego;

Rubryka 4.4. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 4.5. — nalezy wpisa¢ miejsce zamieszkania i adres osoby upowaznionej/petnomocnika;
Rubryka 4.6. — nalezy wpisa¢ numer PESEL, a w przypadku gdy osoba upowazniona nie posiada
obywatelstwa polskiego;

Rubryka 4.7. — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 4.8. — nalezy wpisa¢ miejsce zamieszkania i adres osoby upowaznionej/petnomocnika;
Rubryka 4.9. — nalezy wpisa¢ numer PESEL, a w przypadku gdy osoba upowazniona nie posiada
obywatelstwa polskiego;

Rubryka 4.10. — nalezy wpisa¢ imig i nazwisko osoby upowaznionej/petnomocnika;

Rubryka 4.11. — nalezy wpisa¢ miejsce zamieszkania i adres osoby upowaznionej/petnomocnika;
Rubryka 4.12. — nalezy wpisa¢ numer PESEL, a w przypadku gdy osoba upowazniona nie posiada
obywatelstwa polskiego.

Pole 5.

Rubryka 5.1. - nalezy wpisa¢ liczbe cztonkéw zwigzku grup producentéw rolnych;

Rubryka 5.2. - nalezy wpisa¢ kategorie produktu lub grupy produktow ze wzgledu, na ktére zwigzek
grup producentdw rolnych moze zostac¢ uznany.

| 1Il. AKTUALIZACJA DANYCH

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy Wnioskodawca chce =zaktualizowaé dane zwigzku grup
producentéw rolnych znajdujacej sie w rejestrze.



Przy aktualizacji danych, nalezy dolaczyé do wniosku dokumenty potwierdzajace zaistniate
zmiany.

| IV. INFORMACJA O ZALACZNIKACH |

W przypadku, gdy Wnioskodawca skfada wraz z wnioskiem dodatkowe zatgczniki, inne niz w pkt 1-3,
nalezy wpisa¢ w pozycje 4 nazwe, date lub znak dokumentu, jesli wystepuje.

| V. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA

Sekcja zawiera tres¢ oswiadczen i zobowigzan zwigzku grup producentéw rolnych stanowigcych
integralng czes$¢ wniosku o uznanie zwigzku grupy producentéw rolnych. Przed podpisaniem wniosku
nalezy zapoznac¢ sie z ich trescig. Ztozenie podpisu pod wnioskiem oznacza potwierdzenie ztozenia
tych oswiadczen i przyjecia zobowigzan przez wnioskodawce.

VI INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(DOTYCZY OSOB FIZYCZNYCH)

W czesci VI zostaly ujete przepisy zwigzane z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r., str. 2, oraz sprost. Dz. Urz. UE L 74
z4.03.2021 str. 35), zgodnie z ktéorym okreslono administratora danych osobowych, sposéb ich
przechowywania, udostepniania, oraz zakres w jakim bedg przetwarzane.

| VII. PODPIS WNIOSKODAWCY

Miejsce na odreczny podpis i pieczatke osoby/oséb upowaznionej/lupowaznionych do
reprezentowania zwigzku grup lub petnomocnika. Podpis powinien by¢ czytelny (bez inicjatéw
i skrotéw: imie i nazwisko). Ztozenie podpisu poswiadcza o prawdziwosci wpisanych danych oraz
potwierdza ztozenie o$wiadczen i zobowigzan zawartych we wniosku.

Ztozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku. Brak podpisu skutkowac
bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych poprzez stawiennictwo we wia$ciwym oddziale
regionalnym ARIMR i podpisanie wniosku. Niezastosowanie sie do wezwania w oznaczonym terminie
skutkowac bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.



