AKCEPTUJĘ				Załącznik nr 10


SPRAWOZDANIE   
Z  PRZYJĘCIA  DELEGACJI ZAGRANICZNEJ Z:
(nazwa kraju, organizacji)


Miejsce spotkania: [miejscowość, instytucja]
Termin: [dokładna data: od – do]
Skład delegacji: [stopień służbowy, imię i  nazwisko, stanowisko, instytucja]
Podstawa przyjęcia delegacji: (nr wniosku[footnoteRef:1]) BWM-I-0851/…../…..    z dn.       [1:  Nr wniosku do ustalenia w BWM KG PSP.] 


1. Cele spotkania
[można wymienić w punktach]

2. Informacja o uczestnikach i formie spotkania
[ogólna charakterystyka uczestników delegacji wraz z informacją na temat organizacji, które reprezentowali, podziałem na grupy robocze, sesje, panele, w pracach których brali udział podczas opisywanego spotkania, itp.]

3. Szczegółowy przebieg spotkania
[omówienie merytorycznych elementów programu z uwzględnieniem prezentowanych opinii, głosów w dyskusji, itp.]

4. Sugerowani adresaci informacji i wniosków z przyjęcia delegacji zagranicznej 
[wskazanie konkretnych osób lub jednostek organizacyjnych PSP i innych, wypełniany przez autora sprawozdania/komórkę delegującą]

5. Otrzymane materiały 
[nazwa materiału, wersja papierowa lub elektroniczna, miejsce przechowywania – nazwa komórki w jednostce organizacyjnej PSP]
Przesłane wraz ze sprawozdaniem na adres: bwm@kgpsp.gov.pl 

6. Załączniki 
a) Wnioski, komentarze, spostrzeżenia
[wnioski z podkreśleniem tych, których współautorami są przedstawiciele KG PSP/ jednostki organizacyjnej PSP, z której byli delegowani, jak też wymagające szybkiej realizacji, z podaniem propozycji rozwiązań, opis zobowiązań wynikających 
z uczestnictwa w danym gremium, podanie kalendarza spotkań i ewentualnych spotkań gremiów powiązanych pod względem merytorycznym]
b) Program, lista uczestników
[wyszczególnienie w punktach wraz z krótkim opisem, w którym znajdą się uwagi 
o języku dokumentu, liczbie stron, formie dokumentu, np.: lista, schemat, tabela]
c) Inne

	Sporządził: (stopień służbowy, imię i nazwisko, stanowisko, komórka organizacyjna, telefon, e- mail)

........................................
     data i podpis

	Zatwierdził: (kierownik właściwej komórki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki organizacyjnej PSP) 

........................................
    data, podpis i pieczątka

	Przedstawił do akceptacji: (dyrektor BWM KG PSP)

........................................
    data, podpis i pieczątka



 

