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Zakres dokumentacji

Dokumentacja ogdlna

Zamawiajacy, w tym w szczegolnosci:

uprawnienia do przeprowadzenia postepowania (status
zamawiajgcego, korzystanie z ustug centralnego zamawiajacego);
wylaczenie ze stosowania przepisow ustawy;

realizacja obowigzkéw informacyjnych;

realizacja polityki zakupowej panstwa;

plan postepowan o udzielenie zamowien wraz z jego aktualizacja;
wystapienie konfliktu interesoéw;

stosowanie przepisow ustawy Pzp.

regulaminy/zasady/procedury wewnetrzne udzielania zaméwien
publicznych;

regulamin prac komisji przetargowej;

plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych wraz

z aktualizacjami, dowody upublicznienia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych i na stronie internetowej;

Polityka bezpieczenstwa informacji/RODO;

strategia zarzadzania dla poszczegdlnych kategorii zakupowych,
zgodna z polityka zakupowg panstwa;

roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach, rejestry
postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

dokumentacja potwierdzajgca status zamawiajgcego (np. statut,
sprawozdania finansowe, uchwalty i zarzadzenia, zrédta i struktura
finansowania, dokumentacja dot. kontroli zarzadczej w zakresie
obszaru zamowieh publicznych);

wszelka dokumentacja wytworzona przez zamawiajgcego w toku
przygotowania postepowania;
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Dokumentacja szczegdétowa dot. postepowan

2 |Ogtoszenie, w tym w szczegdlnosci: m wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych zaméwieniach, jesli
- odpowiedni formularz; zostato zamieszczone;
- poprawnos¢ sporzadzenia ogtoszenia; m ogloszenie o zamowieniu/konkursie wraz z dowodami przekazania,
- kompletnos¢ sporzadzenia ogtoszenia; sprostowania tresci ogtoszenia oraz ogtoszenia o zmianie ogtoszenia
- udokumentowanie publikacji ogtoszenia w odpowiednim 0 zamowieniu;
publikatorze/na stronie internetowe;j; m ogloszenie 0 zamoéwieniu - fakultatywnie (m. in. w dziedzinie
- termin sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie; obronnosci);
- wstepne ogtoszenie informacyjne; m dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na stronie
- zmiana/zmiany ogtoszenia — udokumentowanie publikacji internetowej prowadzonego postepowania, jesli Pzp tego wymaga;
ogtoszenia o zmianie ogtoszenia w odpowiednim publikatorze/na | m inne dokumenty wytworzone przez zamawiajgcego i wykonawcéw
stronie internetoweyj; w toku przygotowania i prowadzonego postepowania majace zwigzek
- przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania Z ogtoszeniami, w tym zapytania potencjalnych wykonawcow oraz
wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci; odpowiedzi zamawiajgcego dotyczace tresci ogloszenia, zaproszenia
- zgodnos¢ podmiotowa i przedmiotowa z wnioskiem do wziecia udziatu w wizji lokalnej;
o dofinansowanie oraz umowg o dofinansowanie.
3 |Czynnosci przed wszczeciem postepowania, w tym w szczegdlnosci: m wniosek o wszczecie postepowania;

- przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajacego;

- okreslenie trybu udzielenia zamdwienia;

- zastosowanie trybow udzielania zamowien innych niz przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony, w przypadku zastosowania
— zbadanie spetnienia przestanek umozliwiajgcych zastosowanie
tych trybow;

- okreslenie rodzaju zamdéwienia, w tym zaméwienia mieszane;

- _podanie szacunkowej warto$ci zaméwienia/konkursu;

m dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie wstepnych konsultaciji
rynkowych zamieszczonych na stronie internetowej;

m dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie analizy potrzeb

i wymagan zamawiajgcego uwzgledniajacej rodzaj i wartos¢
zamowienia (dotyczy zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej
progi unijne);

m wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub w ofertach;
m__informacija do Prezesa UZP o zlozonych wnioskach o dopuszczenie;
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- prawidtowos¢ oszacowania wartosci zamowienia, w tym dokumenty uzasadniajgce stosowanie trybéw innych niz przetarg
weryfikacja dokonania zanizenia/podziatu wartosci zaméwienia nieograniczony i ograniczony;
w celu niestosowania przepiséw Pzp; dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu
- powotanie komisji przetargowej/zespotu do nadzoru nad zamowienia;
realizacjg umowy; dokumentacja z czynnosci szacowania wartosci zamowienia, ze
- ztozenie petnomocnictw, gwarancji wadialnych i pozostatych szczegolnym uwzglednieniem zaméwien uzupetniajacych, podobnych,
dokumentéw (np. oswiadczen) w formie odpowiednio: oddanych do dyspozycji wykonawcy przez zamawiajacego, opcji;
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem decyzje/postanowienia/dokumenty powotania komisji
zaufanym lub podpisem osobistym, w oryginale w postaci przetargowej/powotania zespotu do nadzoru nad realizacjg umowy;
elektronicznej, w formie umozliwiajacej przekazanie ich srodkami oswiadczenia kierownika zamawiajgcego, cztonkow komisiji
komunikacji elektronicznej oraz uwzgledniajacej zasade przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z
pisemnosci postepowania; przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia w
przeciwdziatanie konfliktowi interesow. rozumieniu art. 56 ust. 4 ustawy Pzp;
petnomocnictwo do wykonywania czynnosci w postepowaniu
w imieniu kierownika zamawiajgcego (jezeli dotyczy);
polityka/wewnetrzne regulacje w zakresie przeciwdziatania
wystapieniu konfliktu intereséw i naduzy¢ finansowych oraz
dokumentacja potwierdzajgca wykonanie przez zamawiajacego
4  |SWZiinne dokumenty zamdwienia, w tym w szczegdlnosci: SWZ oraz dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci SWZ

- poprawnosc¢, adekwatnos¢ oraz proporcjonalno$¢ opisu przedmiotu
zamowienia;

- kwestie zwigzane z opisem przedmiotu zaméwienia w sposob
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty, w tym uzycie okreslenia
»lub rownowazny” i jego opis (dotyczy zaréwno znakéw
towarowych, nazw wiasnych itp., jak i norm);

i innych dokumentéw zamdwienia niezbednych do wszczecia
postepowania;

uzasadnienie zastosowania znakéw towarowych, nazw wtasnych,
norm, warunkéw udziatu w postepowaniu itp.;

uzasadnienie braku podziatu zamdwienia na czesci/uzasadnienie
udzielenia zamoéwienia w czesciach;
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podziat/brak podziatu zamowienia;

dopuszczenie do skladania ofert czesciowych na zamowienie
udzielone w czesciach;

dopuszczenie ofert wariantowych;

zastosowanie prawa opcji, wznowien oraz powtdérzenia podobnych
ustug/robét budowalnych lub dodatkowych dostaw;

dopuszczona forma sktadanych dokumentoéw;

ustalenie warunkow zaméwienia, proporcjonalnos¢ oraz
mozliwos¢ oceny zdolnosci wykonawcy do realizacji zamowienia;

ustalenie podstaw wykluczenia;

zastrzezenie wykonania zamdwienia w celu spotecznej i

zawodowej integracji osob spotecznie marginalizowanych;

- okreslenie wymagan dotyczgcych zatrudnienia na podstawie

umowy o prace;

okreslenie innych wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia
obejmujacych aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informaciji przekazanych wykonawcy w toku
realizacji zamowienia;

okreslenie wymagan dotyczacych wadium;

okreslenie wymagan dotyczacych zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

wymaganie ztozenia etykiety na potwierdzenie oferowanych ustug,
dostaw, robét budowlanych z wymaganiami opisanymi w SWZ
lub dokumentach zamowienia;

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci SWZ i innych
dokumentéw zamowienia niezbednych do wszczecia postepowania;
opis potrzeb i wymagan;

uzasadnienie braku podziatu zamowienia na czesci/uzasadnienie
udzielenia zamoéwienia w czesciach;

dokumenty dotyczgce zebrania wykonawcow;

inne dokumenty wytworzone przez zamawiajacego i oferentéw w toku
przygotowania i prowadzonego postepowania majgce zwigzek

z SWZ/dokumentami zamdwienia.




Lp.

Szczegotowy opis zagadnien podlegajacych kontroli

Zakres dokumentacji

- okreslenie kryteriéw oceny ofert (weryfikacja kryterium ceny
ustalonego na poziomie wymaganym przepisami);

-  zastosowanie okres$lenia ,lub réwnowazny” i opisanie
réwnowaznosci (dotyczy zaréwno znakéw towarowych, nazw
wiasnych itp., jak i norm);

- podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe;

- mozliwos¢ wspolnego wykonania zamowienia;

- podwykonawstwo;

- wystagpienie konfliktu interesow;

- spojnosc z ogtoszeniem;

- przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania
wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Przebieg postepowania, w tym w szczegdlnosci:

- wyjasnienia tresci SWZ lub dokumentéw zaméwienia;

- zmiana SWZ lub dokumentéw zamowienia;

- publikacja zmian na stronach zamawiajgcego;

- udostepnienie SWZ/dokumentéw zaméwienia wykonawcom;

- publikacja ogtoszenia o zmianie ogtoszenia

0 zamowieniu/sprostowanie tresci ogtoszenia o zamowieniu;

- publikacja ogtoszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania
wykonawcow;

- otwarcie ofert oraz publikacja informac;ji z otwarcia ofert;

- obowigzek informacyjny dla Prezesa UZP o ztozonych
ofertach/wnioskach;

- sposob komunikacji w postepowaniu o zamdwienie publiczne,
w tym czy stosowano srodki komunikacji elektronicznej;

Udokumentowanie przebiegu postepowania, w tym w szczegdlnosci:

zapytania potencjalnych wykonawcéw oraz odpowiedzi
zamawiajgcego dotyczace tresci ogtoszenia i SWZ i/albo dokumentéow
zamoéwienia wraz z dowodami potwierdzajgcymi publikacje;

dowody upublicznienia zmian/sprostowania tresci ogtoszenia i SWZ
lub dokumentow zamdwienia;

dowody przeprowadzenia i udziatu wykonawcéw w wizji
lokalnej/zebrania wykonawcow;

potwierdzenie udostepnienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

potwierdzenie przekazania Prezesowi Urzedu informacji o ztozonych
wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach;
dowody z upublicznienia informaciji z otwarcia ofert;

umowa wraz z zatgcznikami;
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- zakonczenie postepowania: zawarcie umowy albo uniewaznienie [ dowody z upublicznienia informacji z uniewaznienia postepowania;
postepowania (badanie przestanek uniewaznienia - inne QOkumenty wytworzpne w tralfcz.ie post(?powania p()'twierdzajqce
postepowania); praW|dioyve postefpowame zamawiajacego |.wykonjdw.coyv.

. wystapienie konfliktu interesow; - ogtoszenie o wyniku postepowania/udzieleniu zamdwienia.

- przestrzeganie zasad uczciwej konkurenciji, rownego traktowania
wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

6 Badanie i ocena ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty, w tym m potwierdzenie wptywu ofert w formie elektronicznej pod rygorem
w szczegolnosci: niewaznosci (lub jego odstapienia na podstawie przepisow ustawy
- potwierdzenie wptywu ofert do zamawiajacego; Pzp);
- kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu, wtym czy |m ztozone oferty oraz dokumenty wskazujace na termin otwarcia ofert;

zostaty one okreslone w sposdéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia i czy sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz sg zgodne z
prawem;

whniesienie wadium;

czy wadium zostato wniesione w formule zgodnej z wymaganiami
okreslonymi w SWZ lub dokumentach zaméwienia i na wymagana,
kwote (jezeli dotyczy);

przekazanie ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu;

obligatoryjna ocena podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wykonawcow;
fakultatywna ocena podmiotowych srodkow dowodowych na
potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji;

czy zamawiajacy wzywat do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych;

oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia oraz spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu w rozumieniu art. 125 ustawy Pzp (tzw.
oswiadczenia wstepne niebedace podmiotowymi srodkami
dowodowymi);

informacja w zakresie spetnienia/niespetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu;

dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium, przedtuzenie wazno$ci
wadium, zatrzymanie wadium, zwrot wadium;

potwierdzenie przekazania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu;

potwierdzenia weryfikacji podpisow;

potwierdzenie przekazania Prezesowi Urzedu informac;ji o ztozonych
wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach;

dokumenty powstate w wyniku korespondencji prowadzonej przez
zamawiajgcego potencjalnymi wykonawcami w trakcie postepowania,
m. in.:
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czy wezwanie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych
zawiera odpowiedni termin (w zaleznosci od wartosci
zamoéwienia);
czy zamawiajacy wzywat do ztozenia przedmiotowych srodkéw
dowodowych (jezeli dotyczy);
czy wykonawca/wykonawcy uzupetniali dokumenty, sktadali
wyjasnienia tresci ofert;
ocena udostepnienia zasobdéw podmiotdw trzecich, powotywanie
sie na zasoby podmiotow trzecich przy spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu;
realizacja zaméwienia przez podwykonawcow;
poprawki tresci oferty przez zamawiajgcego, zgody wykonawcéw
na wprowadzone poprawki;
badanie pod katem razgco niskiej ceny;

przestanki odrzucenia oferty/ofert, czy dopuszczono do udziatu
w postepowaniu oferty/ofert, ktére powinny zosta¢ odrzucone
albo/i wykonawca powinien zosta¢ wykluczony;
wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie ustalonych w SWZ
kryteriow oceny ofert, udokumentowanie wyboru;
zgodnos¢ najkorzystniejszej oferty z wymogami okreslonymi dla
badanego zamdéwienia i w terminem zwigzania ofertg okreslonym
w dokumentaciji postepowania;
upublicznienie informacji o0 wyborze najkorzystniejszej oferty;
zawiadomienie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty;
zwrot wadium;
zatrzymanie wadium;
ogtoszenie o udzieleniu zamowienia;

ogtoszenie o wyniku postepowania;

ogtoszenie o wynikach konkursu;
wystgpienie konfliktu interesow.

zadanie od wykonawcy ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
oswiadczen i dokumentow, w tym petnomocnictw lub ztozenia
wyjasnien,

przekazane przez wykonawce oswiadczenia i dokumenty, w tym

petnomocnictwa,

udzielone przez wykonawcow wyjasnienia,

- zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych omytek
pisarskich, omytek rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych
omyiek,

- zgdanie ztozenia wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny oraz

odpowiedzi udzielone przez wykonawcéw,

zadanie wyjasnienia tresci oferty oraz odpowiedzi udzielone przez

wykonawcow,

- wezwanie w sprawie przedtuzenia terminu zwigzania ofertg oraz

odpowiedzi udzielone przez wykonawcow,

wezwanie przez zamawiajacego do wykonawcéw o przedtuzenie

waznosci wadium oraz odpowiedzi udzielone przez wykonawcow,
wezwanie wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych oraz ztozone
oferty dodatkowe.

potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy,

Dokumentacja z procesu zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty,

m.in.:

ocena indywidualna cztonkéw komisji przetargowe;j,

- opinie biegtych.

Dowody przekazania informacji o wyborze wykonawcom, ktérzy ztozyli

oferty, oraz dowody upublicznienia na stronie internetowe;j;

- dowdd przekazania i upublicznienia ogtoszenia o udzieleniu

zamowienia.
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W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu
ograniczonego takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

- informacja o wynikach oceny spetniania warunkow.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji
z ogtoszeniem takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

- informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw,

- zaproszenie do sktadania ofert wstepnych,

- oferty wstepne,

- zaproszenie do negocjac;ji,

- protokdt z negocjacii (jesli sporzadzono),

- zaproszenie do sktadania ofert.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu
konkurencyjnego takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
- informacja o wynikach oceny spetniania warunkow,
- zaproszenie do dialogu wykonawcéw,

- protokét z dialogu (jesli sporzadzono),

- zaproszenia do sktadania ofert.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji bez
ogtoszenia dokumentacja nie zawiera ogtoszenia o zamoéwieniu, lecz:
- ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane,
- zaproszenie do negocjaciji,
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- protokot z negocjacii (jesli sporzadzono),
- zaproszenia do skfadania ofert.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej
reki dokumentacja nie zawiera ogtoszenia o zamowieniu i SWZ, natomiast
powinna zawierac:

- ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane,

- zaproszenie do negocjacji,

- protokot z negocjaciji (jesli sporzadzono), dodatkowo przy
zamowieniach in-house:

- ogloszenie o spetnieniu okolicznos$ci (zgodnie z art. 216 nowej ustawy|
Pzp), dokumentacja niezbedna do ustalenia okolicznosci, czy|
zamawiajgcy sprawuje nad osobg prawna, ktérej ma by¢ udzielone
zamowienie kontrole, odpowiadajgcg kontroli sprawowanej nad
wiasnymi jednostkami, polegajacg na dominujgcym wptywie na cele
strategiczne oraz istotne decyzje dotyczgce zarzadzania sprawami tej
osoby prawnej; warunek ten jest rowniez spetniony, gdy kontrole takq|
sprawuje inna osoba prawna kontrolowana przez zamawiajgcego w taki
sam sposob, czy ponad 90% dziatalno$ci kontrolowanej osoby prawnej
dotyczy wykonywania zadan powierzonych jej przez zamawiajgcego
sprawujacego kontrole lub przez inng osobe prawna, nad ktérg ten
zamawiajgcy sprawuje kontrole, czy w kontrolowanej osobie prawnej
nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa
innowacyjnego dodatkowo:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

- informacja o wynikach oceny spetniania warunkoéw,
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zaproszenie do sktadania ofert wstepnych,

oferty wstepne,

zaproszenie do negocjaciji,

protokoét z negocjacii (jesli sporzadzono),

zaproszenia do sktadania ofert,

dokumentacja potwierdzajgca przeprowadzenie konkursu zgodnie
z wymogami ustawy Pzp.

Umowa o zamowienie publiczne, w tym w szczegolnosci prawidtowos¢

zawarcia umowy zgodnie z warunkami wskazanymi w ustawie Pzp, w

tym:

- - w formie pisemnej, postanowieniami zgodnymi
z postanowieniami SWZ oraz zgodnie z ofertg wybranego
wykonawcy;

- na czas okreslony w SWZ lub dokumentach zaméwienia;

- z kwota okreslong w wybranej ofercie;

- z klauzulami okreslonymi w ustawie Pzp jako obowigzkowe oraz
klauzulami abuzywnymi;

- z zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy;

- prawidtowos¢ wykonania i rozliczenia umowy, w tym:

- towary/ustugi dostarczone i odebrane zgodnie z umowsg;

- sankcje w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia;

- naruszenie innych przepiséw unijnych/krajowych lub wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci dotyczace udzielania zamoéwien

publicznych;

w przypadku negatywnej oceny wykonania zamdwienia,

w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymaog natozenia

dokumentacja z przebiegu podpisywania umowy wraz
z korespondencjg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca;

umowa wraz z zatgcznikami;

dokumentacja potwierdzajgca wykonanie i rozliczenie umowy, np.
protokoty odbioru robot, dowody dostawy, faktury VAT, rachunki,
potwierdzenia zaptaty, dokumenty potwierdzajgce naliczenie kar
umownych, materialne efekty realizacji umowy (jesli dotyczy);

dowdd przekazania i upublicznienia ogtoszenia o wykonaniu umowy;

ogtoszenie o wykonaniu umowy;

dowaod wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy/przedtuzenia zabezpieczenia, w tym korespondencja
pomiedzy zamawiajacym a wykonawca;

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci raportu
z realizacji zaméwienia;

potwierdzenie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Szczegotowy opis zagadnien podlegajacych kontroli

Zakres dokumentacji

korekty lub uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny (jesli
dotyczy);

- wilasciwa rejestracja zamowienie w SL2014 (jesli dotyczy);

- umowa ramowa, jako szczegolny charakter umowy;

- upublicznienie informacji o zawarciu umowy;

- odstgpienie od realizacji umowy;

- uniewaznienie umowy;

- raport z realizacji zamodwienia;

- ogloszenie o zmianie umowy;

- ogtoszenie o wykonaniu umowy;

- wystgpienie konfliktu intereséw.

Protokot postepowania, w tym w szczegdlnosci:

- poprawnosc¢ sporzadzenia protokotu;

- kompletno$¢ sporzadzenia protokotu;

- udostepnianie protokotu (na wniosek w oparciu o art. 74 Pzp lub
o dostep do informac;ji publicznej);

- przechowywanie protokotu.

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci protokotu
postepowania;

protokét postepowania wraz z zatacznikami;

dokumentacja potwierdzajgca udostepnienie i sposéb przechowywania
protokotu.

Aneksy do umowy, w tym w szczegodlnosci:

- przestanki do zmiany umowy w SWZ lub dokumentach zméwienia;
zgodnos¢ dokonanej zmiany z warunkami okreslonymi
dokumentacjg postepowania, tj. wystgpienie zmiany w okresie
obwigzywania umowy;

- zamowienia uzupetniajace/podobne/dodatkowe/zamienne;

- forma zawarcia aneksu;

- publikacja ogtoszenia o zmianie umowy w przypadku zmiany jej
wartosci;

- wystgpienie konfliktu interesow.

dokumentacja bedaca podstawa do zawarcia aneksu, w tym
uzasadnienie prawne i merytoryczne;

aneks/aneksy wraz z zatacznikami;

dowdd przekazania i upublicznienia ogtoszenia o zmianie umowy;

ogtoszenie o zmianie umowy;

dokumentacja potwierdzajgca wykonanie umowy zgodnie z zawartym
aneksem, w tym materialne efekty realizacji umowy (jesli dotyczy);

przedtuzenia zabezpieczenia;
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Postepowanie odwotawcze, w tym w szczegdlnosci:

- wniesienie srodkéw ochrony prawnej: odwotanie, skarga oraz
skarga kasacyjna i ich rozstrzygniecie;

- uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw zawartych
w odwotaniu;

- przystapienie do postepowania odwotawczego;

- powtdrzenie czynnosci przez zamawiajgcego;

- umorzenie postepowania odwotawczego/czesci postepowania
odwotawczego.

Dokumentacja powstata w toku postepowania odwotawczego, w tym:

- odwotanie;

- zawiadomienie o wniesieniu odwofania z wezwaniem wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwotawczego;

- przystgpienie do postepowania odwotawczego;

- opozycja przeciw przystgpieniu do odwotania;

- odpowiedz zamawiajgcego na odwotanie;

- wyrok/postanowienie Krajowej Izby Odwotawczej (dalej zwanej: KIO);

- skarga do sadu okregowego na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej,
odpowiedz na skarge oraz orzeczenie tego sadu — jesli miat miejsc;

- wniosek zamawiajacego do KIO o uchylenie zakazu zawarcia umowy i
postanowienie KlO.

Postepowanie skargowe, w tym w szczegodlnosci:

- wniesienie skargi do sgdu zaméwien publicznych (dalej zwanym:
sgdem);

- wniesienie skargi kasacyjnej do Saqdu Najwyzszego.

Dokumentacja powstata w toku postepowania skargowego, w tym:

- skarga do sgdu na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO;

- orzeczenie (wyrok/postanowienie) sadu;

- skarga kasacyjna do Sadu Najwyzszego od wyroku/postanowienia
konczacego postepowanie w sprawie.

Dokumentacja dot. przeprowadzonych kontroli, audytéw, ewaluacji, czynnosci oceniajgco-sprawdzajgcych, skarg w zakresie udzielania zamowienh
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Informacja o przeprowadzonej kontroli udzielenia zamdéwienia przez
Prezesa UZP lub inny organ kontroli.

Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie kontroli, w szczegolnosci:

- dokumenty pokontrolne (wyniki, informacje, sprawozdania,
wystapienia pokontrolne, raporty, protokoty itp.);

- _inne dokumenty.
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