
Svgnatura konkursu: 3042-5.1111. 5 .2026

Prokuratura okręgowa Warszawa _ Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska t3ll5, 03 _ 439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko: młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu
urzędniczego w okręgu Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie

ilość etatów: 1

miej sce odbywani a stażu:

- 1 etat _ Prokuratura Rejonowa Warszawa_ Praga Północ w Warszawie,
ul. Jagiellońska 5.

Zakres zadafi wykonywanych na w/w stanowisku:

l. Zapoznanie się ze strukturą prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych
komórek orgaruzacyjnych oraz z trybem załatwiania spraw' które będąnaleŻaĘ do
zakręsu przyszĘch obowiązków staĄsĘ jako urzędnika.

2. Uczestnictwo w zajęciach teoreĘcznych' uwzględniających w szczególnoŚci
organizację i funkcjonowanie prokuratury oraz w zajęciach prakĘcznych
umoŻliwiających nabycie umiejętności zastosowanlawiedzy teoretycznej
w praktyczfiym działaniu, w tym:

o wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,
o prowadzenie urządzeń ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowoŚci,
o prowadzenie korespondencji, sporządzanie projektów pism,
. Zapewnienie sprawnego obiegu wpĘwających i sporządzanych w prokuraturze

dokumęntów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanię
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokość wynagrodzęnia zasadniczego brutto: w okresie stażu
5.150 zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 roku w
sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania staŻu utzędniczego (Dz.IJ. 2023
poz.20l6 ze zm.)

Staz trwa 6 miesięcy i końcry się komisyjnym egzaminem. Zaliczęnie egzaminu oraz
pozyĘwna ocena końcowa staŻu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
okreŚlony na stanowisku urzęd niczy m młodszego referenta.
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Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

. wykształcenie co najmniej średnie i zdany egzamin maturalny,
o pełna zdolność do czynności prawnych,
o nieposzlakowanaopinia,
o niekaralnoŚó za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

ścigane z oskarŻęnia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
o stan zdrowia pozwa|ający fla zatrudnienie na tym stanowisku, w tym

porwalający na pracę przy komputerze w pełnym vłymiarze godzin,
. umiejętnoŚć zwięńegq jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowię

i p i śm ie or az p ozy skiwania i pr zekazywani a informacj i,
o znajomośó tęchniki praay biurowej, w tym umiejętność posługiwania się

sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

o Soflrodzielność, komunikatywnoŚó' odpowiedzialnośc,rzetelność'
obowiązkowość, kreaĘwnoŚć, zdolnoŚci anality czfie,

. wysoka kultura osobista, odporność na stres,

. umiejgtnośó organizacji pracy własnej orazpracy w zespole.

Wymagane dokumenĘ i oświadczenia:

o list motywacyjny,
o kopia dokumentów potwierdzającychwykształcenie,
. kopia dokumentu lub oświadczenie potwierdzające umiejętnośó posługiwania

się komputerem,
o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynnoŚci prawnych,

o dotychczasowej niekaralnoŚci za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego' w tym przestępstwo skarbowe,

o oświadczenie o vryrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celów rekrutacji,

o oświadczenie dot. sygnalistów,
o oświadczenie kandydata doĘczące ochrony danych osobowych.

oświadczenia do pobrania na stronie htĘ:i/www.gov.pl/web/po-warszawa_
praga w zakładce ,rAktualności''>OferĘ pracy'o pod ogłoszeniem.

2



Dokumenty naleĘ składać w tęrminie do dnia 28 kwietnia 2026 roku
bezpośrednio w siedzibie Prokuratury okręgowej Warszawa- Praga w Warszawie ul.
Bródnowska l3ll5 (w zamkniętej kopercie) lub przesłac drogą pocztową z
zaznaczeniem svgnaturY konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liście
moĘwacyjnym danych do kontaktu.
W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻęnia uwaza się
datę stempla pocztowego.
oferty złoŻone po terminię nie będąrozpatlywane.
oświadczenia musz ą by ć podpisane własnoręcznie.
Informacie dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszefi kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalny ch przy stąpieni a do konkursu,
o etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejętności obsługi komputeta oraz

testu z zagadniefi ustrojowych RP i funkcjonowania powszechnych jednostek
or ganizacy jnych pro kuratury,

o etapu trzectego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zę wskazanięm
miejsca, daty i godziny jego rozpoczęcia zostanię zamieszczona na stronie
internetowej Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie oraz w jęj
siędzibie na tablicy ogłoszeń, nie póŹniej niŻ na 7 dni ptzed terminem rczpoczęcia
drugiego etapu konkursu.

oferty odrzuconę zostaną komisyjnie
dokumentów.

zniszczonę. Nię zwraoamy złoŻonych

Do skład dokumentów zac v także osobv n Drawne.

Dodatkowe informację można uryskać pod numerem teleforu (22) 51 14 897l87I

Klauzula informacyjna:
W rwiązku z treścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20161679 z dnia27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony osób fizycznych
w zvviązku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu
takich danych orazuchylenia dyrektywy 95l46lwE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych)' Zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga W
Warszawie informuj e, Że:
1. Adnrinistratorem, w rozumięniu art. 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy ul. Bródnowskiej 13/15' w
Warszawie, tel. 22- 51 14 700, ZZ- 5l 14 888, e- mail.
biuro.podawcze.powp g @prokuratura. gov. pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail
iod.powpg@prokuratura. gov.pl

3. Dane osobowe przefuvarzane są w celu realizacji zadafi administratora związanych
z naboręm na wolne stanowisko.
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4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art.9
ust.2lit. b, art.9 ust.2lit. f i art. 10 RODO w zw.zprzepisamiustawy zdnia26
czerwca I974r. - Kodeks pracy, ustawy z dria28 stycznta2016 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy Z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2Ol7 r.
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oruz odbywania staŻu vzędniczego lub zgoda
osoby, której dane doty czą _ art. 6 ust. 1 lit. a RoDo, a w przypadku zawarcia w
dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDo w zakresie
niewynikającym z przepisów prawa - vłyraźna zgod,a na ich przetwatzanie,
o któręj mowa w art. 9 ust. Zlit. aRoDo.

5' Danę osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przęz okres nie dfuŻszy niż jest to niezbędne do
rea|izacji celów, w których są przetwarzane) zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobie, której dane są przetwarzane przysfuguje prawo:
l) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, na zasadach określonych w art. 15 - 17 RoDo;
2) ograniczenia przetwarzania danych, w ptzypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreŚlonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymania przęz osobę, której dane dotyczą od administratora danych
osobowych jej dotyczących, w ustrukturyZowanym) powszechnie
uzywanym formacie nadającym się do odczytu maszynowęgo;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momęncie bęz wpĘwu na zgodność
z prawęm przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych'
adres: ul. Stawki 2,00 - 193 Warszawa.

8. W celu skorzystania z praw, o których mowa w pkt 7 ppkt I - 4 na|eĘ
skontaktować się z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystając
ze w skazanych wyżej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakręsie wynikającym z art. 22, s I i 4 ustawy
z dnia 26 czerwca I97 4 r. - Kodeks pracy w zw. z art.2 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzeniem Ministra
Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych
zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratlry oruz
odbywania staŻl urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie
szerszym jest dobrowolne i wymaga wyraŻeniazgody na ich przetvłarzanie.

Prokurator okręgowy
Warszawa-Praga w Warszawie

Zbigtiew Smolir'rski

f raga wU ka
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2

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

Imię (imiona) i nazwisko l ..

Data urodzenial .........

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)2

(nazwa szkoły irok jej ukończenia)

(zawód, specjalność, Stopięń naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub innę formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnięnia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane Stanowiska pracy)

1. Dodatkowe dane osobowe rseżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczególnych):3

oŚwiadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynrrości prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iŻ przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie

o przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art.22| $ 1 ustawy z dnia26 częrwca 1974 r. - Kodeks pracy
2art.22I s 1i2ustawy zdnia26czętwca19'74r.-Kodekspracyw zw.Zart. 14ust. l pkt 1ustawyzdnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w zw. zrozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia
3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego
3art.22|$4ustawyzdnia26czerwca1974r.-Kodękspracywzw.zari'2ustawyzdnial8grudnia1998r.

o pracownikach sądów i prokuratury



/sygnatura konkursu/ /miejscowośó i data/

OSWIADCZENIE

J a niŻej p o dp i s analp o dpi s any * o świadczam, iŻ zap oznałam się l zap oznaŁem

się* z ,,Informacjami dla sygnalistów" znajdującymi się fla stronie:

https :i/www. gov.pVweb/po-war szaw a-praga/informacj e-dla- sygnalistow

(podpis)

* niepotrzebne skreślić



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłuCZENIE

J a niŻej p odpis analpodp i s any * oświadcza m, Że :

posiadam pełną zdolnoŚć do czynności prawnych;

nie byłam/em* karan aly * za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo Ścigane

z o skar Żęnia publiczne go lub prze stęp stw o skarb owe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skreślió



(mieiscowoŚć i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o wyrażeniu zgody na przet}varzilnie danych osobowych

WyraŻam zgodę na przetwurzanię przęz Prokuraturę okręgową Warszawa-Pra9a z

siedzibą przy ul. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie,tel.22- 5I 14]0o,Ż2- 51 14 888,

e- mail. biurr:"podawezr.powpg @prokuratura. gov.pl moich danych osobowych, innych

niż okreŚlone w przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RODO1 za:wartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i

zakresie ni ezb ędnym do pr zępr ow adzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia Ż'7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób ftzycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyreĘwy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz' UE L 119
z04.o5.Ż016, str. 1)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu się z klauzlulą informacyj ną

oświadczam, Że Zapoznałam/zapoznałęm* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDol w związku z przetwarzaniem moich danych

osobowych przez Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga Z siedzibą przy ul.

Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. 22- 5I 14700,22- 51 14 888, e- mail.

hiur*.podprvęze'pclwpg@prclkrlralu]ia.gav'p} w cęlu i zakresie niezbędnym do

przeprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dniaŻ7 kwiętniaŻo16 r. w sprawie ochrony
osób ftzycznych w związku zprzętwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz' IJrz. UE L 119
204.05.2016, str. 1)



oŚWADczENlE o zNAJoMoŚcl oBsŁUGl KoMPUTERA

Ja niżej podpisany(-a)... .......zamieszkały(-a)

ilil;il.,.i.'-",**,ilń'ffiHTl;'11''".ll3,1iHffi ''il:ill:ff:t",ffj;".l,"i"
MS Office.

( Data i miejsce ) (podpis)


