Instrukcja uzupelniania danych w rejestrze zlobkow i klubow dzieciecych
oraz wykazie dziennych opiekunow
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Informacje ogdlne
Za poprawnos¢ i aktualno$¢ danych dotyczacych podmiotu i instytucji opieki oraz

wszystkich innych danych zawartych w rejestrze zlobkéw i klubow dzieciecych oraz w
wykazie dziennych opiekunow odpowiedzialny jest podmiot prowadzacy instytucje

opieki.

Gminy dokonujg zmiany danych bezposrednio w systemie Rejestr Ztobkéw, natomiast
podmioty inne niz gminy - na portalu PIU Emp@tia na formularzu ,,Informacja o zmianie
danych w rejestrze ztobkow 1 klubow dziecigcych lub wykazie dziennych opiekunow” RKZ-2.
Formularz ten przewiduje dwa tryby: ,,zmiana danych” lub ,,aktualizacja danych”. Zgodnie z
art. 35 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2024

r. poz. 338 z pozn. zm.) w wybranym trybie zawiera si¢ odpowiednio:

Zmiana danych:

enazwa lub imie i nazwisko oraz siedziba lub adres podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy
enumer NIP podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy

emiejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego

einformacja o zawieszaniu prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego

eliczba miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym

einformacja, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub
wymagajacych szczegdlnej opieki

Aktualizacja danych:

einformacja o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego

eadres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego
eliczba dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego

einformacja o optacie za pobyt dziecka w ztobku lub klubie dzieciecym

sinformacja o ulgach i dofinansowaniu ze srodkéw publicznych wptywajacych na wysoko$¢ optaty za pobyt
dziecka w ztobku lub klubie dzieciecym

ewysokos¢ optat za wyzywienie

edane dotyczace dziecka uczeszczajgcego do ztobka lub klubu dzieciecego

edane dotyczace rodzicow dziecka uczeszczajgcego do ztobka lub klubu dzieciecego
enumer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy

Powyzsze ma zastosowanie takze do art. 47a ww. ustawy (dotyczacym wykazu dziennych

opiekunow).



Dla podmiotéw innych niz gminy, w przypadku korekty lub uzupetnienia danych w trybie
zmiany danych, koniecznym jest weryfikacja i zatwierdzenie wniosku przez organ prowadzacy
rejestr —zmiany nie sa wezytywane automatycznie (jak w przypadku trybu aktualizacji danych),

przez co czas na ich wprowadzenie moze by¢ wydtuzony.

UWAGA: Instrukcja wypelniania wniosku RKZ-2 dla podmiotow innych niz gminy

znajduje si¢ na stronie internetowej ministerstwa:

https://www.gov.pl/web/rodzina/instrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia

W przypadku problemoéw technicznych uniemozliwiajacych postepowanie zgodnie z zapisami
ustawy zalecany jest kontakt z Departamentem Informatyki (tel.: +48 538 117 740, e-mail:
sekretariat.DI@mrpips.gov.pl ).

UWAGA: Formularz RKZ-2 stuzacy do zmiany danych zawartych w rejestrze ztobkéw i
klubow dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunéw jest odrebnym formularzem w
stosunku do formularza RKZ-4, tj. sprawozdania z dzialalnosci zlobkow, Klubow
dzieciecych i dziennych opiekunéw za dany rok, sporzadzanym na podstawie art. 64 ust.

1 ww. ustawy.

Sekcja ,,Finanse instytucji”

Uwaga: Wartosci w polach dotyczacych oplat za pobyt, znizek oraz innych zrodel

finansowania miejsc opieki powinny byé wykazywane w ujeciu miesiecznym na jedno

miejsce opieki/dziecko.

Optata miesieczna - podstawowa opfata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka
(bez znizek i bez wyzywienia) [gminy] / Maksymalna (cennikowa) miesieczna wysokos¢
opfaty za pobyt dziecka jakq ponidstby rodzic w przypadku braku znizek lub
dofinansowania ze srodkow publicznych i bez wyzywienia — optata miesieczna
[podmioty inne niz jst]
Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ optaty aktualnie obowigzujacej, bez znizek i bez optaty za
wyzywienie, w walucie PLN, bez uzywania skrétow, z czescig groszowa po przecinku

(przyktad: optat¢ za pobyt w wysokosci tysiac pigciuset ztotych i trzydziestu szesciu


https://www.gov.pl/web/rodzina/instrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia
mailto:sekretariat.DI@mrpips.gov.pl

gorszy nalezy zapisa¢ jako 1500,36). W przypadku pobierania innej optaty za pobyt
dzieci z niepelnosprawnosciami lub wymagajacych szczegolnej opieki, w polu tym
oplaty tej nie wykazuje si¢. To pole stuzy bowiem do przedstawienia podstawowe;j
informacji jak wyglada lub wygladataby optata, gdyby nie dofinansowanie np. z
budzetu panstwa (w postaci np. Swiadczen aktywnie w zlobku), budzetu gminy dla
podmiotow innych niz jst lub innej jst, dofinansowan z programéw rzadowych lub
resortowych ze §rodkow publicznych (np. z FERS w przypadku programu Aktywny
Maluch 2022-2029), znizek podmiotu udzielanych na dang kategorie dzieci (np. z tytutu

pobytu rodzenstwa w instytucji).

Optata godzinowa - ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka
Pole nie jest wymagane, jesli uzupetnione zostato pole z wysokoS$cig optaty miesigczneyj.

W celu poprawnego uzupelnienia pola nalezy wpisa¢ wysokos$¢ oplaty aktualnie
obowigzujaca, bez znizek i bez optaty za wyzywienie, w walucie PLN, bez uzywania
skrotow, z cze$cig groszowa po przecinku (przyktad: oplate za pobyt — godzinowa
w wysokosci trzydziestu czterech ztotych i trzydziestu szeSciu gorszy zlotych nalezy
zapisa¢ jako 34,36). W przypadku pobierania innej optaty za pobyt dzieci z
niepetnosprawnosciami lub wymagajacych szczegolnej opieki, w polu tym optaty tej
nie wykazuje si¢. To pole stuzy bowiem do przedstawienia podstawowej informacji jak
wyglada lub wygladataby optata, gdyby nie dofinansowanie np. z budzetu panstwa (w
postaci np. swiadczen aktywnie w ztobku), budzetu gminy dla podmiotéw innych niz
jst lub innej jst, dofinansowan z programow rzadowych lub resortowych ze $rodkoéw
publicznych (np. z FERS w przypadku programu Aktywny Maluch 2022-2029), znizek
podmiotu udzielanych na dang kategorie dzieci (np. z tytutu pobytu rodzenstwa w

instytucji).

Stawka za pobyt dziecka przekraczajgcy 10 godzin dziennie - optata godzinowa (jesli
dotyczy)
W celu poprawnego uzupehlnienia pola nalezy wpisa¢ wysokos$¢ oplaty aktualnie
obowigzujacej, bez znizek 1 bez optaty za wyzywienie, w walucie PLN, bez uzywania

skrotow, z czescig groszowa po przecinku.

Wydatki na funkcjonowanie jednego miejsca opieki miesiecznie, bez wydatkow
inwestycyjnych i wydatkow na remonty
Pole dostepne i wymagane jedynie dla podmiotéw wojewddzkich, powiatowych i
gminnych, z podziatem na sktadowe:




- z programu Aktywny Maluch — Pierwszy dzienny opiekun w gminie (mozliwe do
uzupehienia jedynie w wykazie dziennych opiekunéw)

- z programu — Dofinansowanie wynagrodzen w postaci dodatku motywacyjnego
wynagrodzen pracownikow zatrudnionych w samorzqdowych instytucjach opieki nad
dziecmi w wieku do lat 3 na lata 2024-2027

UWAGA: Wydatki na funkcjonowanie wykazuje si¢ w ujeciu na jedno miejsce miesigcznie,
stad koniecznym jest dokonanie odpowiednich obliczen. Powyzsze warto$ci uzupetni¢ nalezy
niezaleznie od tego czy dofinansowanie wplywa na obnizenie optaty za pobyt dziecka w
instytucji opieki.

Wysokosc optaty za pobyt na miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch
2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na ktdre podmiot otrzymuje
dofinansowanie do funkcjonowania ze srodkdw FERS — optata miesieczna

Pole nalezy uzupethié, jesli instytucja zostala dofinansowana w ramach programu

Aktywny Maluch 2022-2029 (daw. MALUCH+ 2022-2029). Pole jest uzupelnianie
zar0wno przez gminy, jak i podmioty inne niz gmina, zgodnie z definicja optaty
zawartg w pkt. 4.3.6. programu, tj. za optate podstawows za pobyt uznaje si¢ warto$¢,
do ktorej nie wlicza si¢ optaty za wyzywienie i ulg wprowadzanych przez podmiot
prowadzacy oraz dotacji gminy czy tez dofinansowania do funkcjonowania miejsc z
FERS przeznaczanego na obnizenie optat rodzicow oraz innego dofinansowania ze
srodkow publicznych. Nalezy zatem wpisa¢ wartos¢ aktualnie obowigzujaca zgodng z

zapisami programu, w ujeciu miesigcznym, w walucie PLN, bez uzywania skrotow, z

czescia groszowg po przecinku (przyktad: optate za pobyt
w wysokosci dwoch tysigey dziewigeiu ztotych i trzydziestu szesciu gorszy nalezy

zapisac jako 2009,36).

UWAGA: Wartosci w polach Oplata miesieczna - podstawowa oplata ponoszona przez
rodzicow za pobyt dziecka (bez zniZek i bez wyiywienia) oraz Wysokosé oplaty za pobyt na
miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch finansowanych ze srodkéw FERS sa
tozsame w przypadku wpisu dot. instytucji opieki zawierajacej jedynie nowe miejsca
opieki powstale w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (daw. MALUCH+
2022-2029), jednak moga okazacé si¢ nietozsame w przypadku powiekszenia wczeSniej
funkcjonujgcej instytucji opieki o nowe miejsca z wykorzystaniem dofinansowania

w ramach programu.



Optata za wyzywienie — miesieczna
Pole nie jest wymagane, jesli uzupetnione zostato pole Opfata za wyzywienie — dzienna.

Nalezy wpisa¢ warto$¢ aktualnie obowigzujacg, w walucie PLN, z czeScig groszowg po
przecinku (przyktad: optat¢ za wyzywienie w wysokosci sto dwudziestu sze$ciu ztotych

i pig¢dziesigciu jeden gorszy nalezy zapisac jako 126,51).

Optata za wyzywienie — dzienna
Pole nie jest wymagane, jesli uzupeilnione zostato pole Oplata za wyZywienie —

miesigczna. Nalezy wpisa¢ warto$¢ aktualnie obowigzujacg, w walucie PLN, bez
uzywania skrotow (przyktad: optate za pobyt w wysokosci trzydziestu czterech ztotych

I trzydziestu sze$ciu gorszy ztotych nalezy zapisa¢ jako 34,36).

Informacje o ulgach i dofinansowaniu ze srodkdw publicznych wptywajacych na
wysokos$¢ optaty za pobyt dziecka w ztobku lub klubie dzieciecym / u dziennego
opiekuna (jesli dotyczy)

Sekcja zawiera informacje o funkcjonujacych w instytucjach znizkach. Nalezy wpisaé

warto$ci aktualnie obowigzujace w postaci procentowej zgodnie z kategorig, a W
przypadku kwotowo ustalonej wysokos$ci znizki wprowadzi¢ ja do systemu jako recznie
obliczony procent w przyblizeniu do jednosci. W przypadku wystgpowania wielu

znizek jednej kategorii, wpisa¢ warto$¢ najwyzszg.

Inne Zrddta finansowania (poza optatami od rodzicow): budzet gminy, budzet paristwa,
srodki UE, inne
Nalezy wpisa¢ wartos¢ aktualnie obowiazujaca, w wymiarze miesigcznym, w walucie

PLN, bez uzywania skrotow, z cze$cia groszowa po przecinku, (przyktad:
dofinansowanie w wysokosci tysigc pieciuset ztotych i trzydziestu szesSciu gorszy nalezy

zapisac jako 1500,36).

W polach Inne Zrédia finansowania wykazuje si¢ zewnetrzne $rodki finansowe
przeznaczone na biezace funkcjonowanie miejsc opieki wraz z nazwa instrumentu
wsparcia, w ramach ktoérego pochodzi wykazywane dofinansowanie.

W polu:

- budzet gminy podaje si¢ wysokos¢ dofinansowania wynikajgcego z dotacji gminnej,

przyktadowo z dotacji celowej, programu gminnego itp,



- budzet panstwa podaje si¢ wysokos¢ dofinansowania wynikajacego ze srodkow
publicznych (dotacja celowa z programéw resortowych albo rzadowych, dotacja z
rezerwy ogoélnej, z funduszy celowych, np. Funduszu Pracy),

- srodki UE podaje si¢ wysokos¢ dofinansowania wynikajgcego z dofinansowania ze
srodkéw unijnych, przyktadowo w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029,
regionalnego programu operacyjnego itp

- inne uwzglednia si¢ dofinansowanie z innych $§rodkéw niewymienionych powyze;j.

UWAGA: W przypadku gmin nie wykazuje si¢ wydatkéow wskazanych w planie
budzetowo-finansowym gminy ponoszonych na prowadzenie wlasnych instytucji opieki!
Wydatki te w ujeciu rocznym wykazuje si¢ w formularzu RKZ-4.
W przypadku dotacji z budzetu gminy dla innych instytucji niz jednostki budzetowe gminy,

dotacje te wykazuja instytucje je otrzymujace.

UWAGA: Zaréwno w przypadku jednostki samorzadu terytorialnego, jak i podmiotoéw innych
niz gminy, dofinansowanie do funkcjonowania w ramach programu Aktywny Maluch
2022-2029 (daw. MALUCH+ 2022-2029) nalezy w_calosci wpisa¢ w polu srodki UE, tzn.
nie nalezy wpisywac wartosci dofinansowania w polu budzet panstwa ani rozdziela¢ wysokosci

dofinansowania na finansowanie z budzetu panstwa oraz srodkéw UE!

UWAGA: Dofinansowanie do pobytu dziecka w instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
3 w postaci $wiadczenia ,,aktywnie w ztobku” lub dofinansowania do pobytu dziecka w
instytucji opieki w wysokosci do 400 zt (w zaleznos$ci od aktualnie wykorzystywanego
$wiadczenia, w przypadku honorowania obu §wiadczen wpisaé¢ warto$¢ najwyzsza) nalezy w
caloSci wpisaé¢ w polu budiet panstwa . Mimo, iz jest to $wiadczenie przyznawane
rodzicom/opiekunom na ich wniosek i przyznawane jest na konkretne dziecko, a nie
dofinansowaniem przyznawanym podmiotom prowadzacym instytucj¢ opieki za zapewnienie
jej funkcjonowania, to $rodki te wyplacane sg na rachunek bankowy podmiotu, stagd zasadnym

jest wykazanie ich w systemie.



Wysokosc¢ miesiecznej optfaty za pobyt dziecka po odjeciu od cennikowej optaty
podstawowej (maksymalnej) wybranych wczesniej ulg i dofinansowan
Nalezy wpisa¢ wartos¢ aktualnie obowigzujacg, w wymiarze miesiecznym, w walucie

PLN, bez uzywania skrotow, z czescig groszowa po przecinku, (przyktad: optate w
wysokosci dwustu pigcédziesigciu zlotych i trzydziestu szesciu gorszy nalezy zapisaé
jako 250,36).

UWAGA: W przypadku uwzgledniania przez instytucje znizek roéznych kategorii oraz

dofinansowan z réznych zrodet nalezy poda¢ maksymalnie najnizsza wysokos$¢ miesigecznej
optaty za pobyt dziecka w instytucji.

Sekcja dot. danych instytucji

Miejsce prowadzenia — adres ztobka/klubu dzieciecego/dziennego opiekuna
To pole nie moze pozosta¢ puste — nalezy uzupetni¢ dane

UWAGA: Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338 z pozn. zm.) prowadzenie zlobka lub Kklubu
dzieciecego jest dzialalnoscig regulowang i wymaga wpisu do rejestru zlobkow i klubow
dzieciecych — oznacza to, ze jezeli podmiot prowadzi instytucje opieki pod réznymi
adresami (nawet jesli uwaza je za rozne oddzialy tej samej instytucji) wowczas kazda
z nich powinien wprowadzi¢ do systemu Rejestr Zlobkéw oddzielnym wnioskiem

rejestrowym, aby spelnione byly warunki ustawowe (potwierdzeniem prawidlowego

wykazania instytucji w systemie bedzie fisurowanie kazdej instytucji opieki jako osobny

rekord z rzeczywistym, pojedynczym adresem).

Sekcja dot. danych podmiotu

Podmiot — rodzaj podmiotu prowadzgcego
Nalezy wybra¢ rodzaj podmiotu zgodny ze statusem prawnym podmiotu prowadzacego.

Rodzaj: osoba prawna powinien by¢ przypisany do podmiotéw, ktéorym prawo
przyznaje osobowos$¢ prawng tj. spotki kapitalowe (z o. o. oraz akcyjna), spoldzielnie,
koscioty (koscielna osoba prawna), fundacje, stowarzyszenia rejestrowe (wpisane do
KRS) itp. Natomiast inne podmioty, ktorym nie jest przyznana osobowo$¢ prawna, ale
posiadajace zdolno$¢ do czynnosci prawnych (jednostka nie posiadajgca osobowosci
prawnej) to: spotka cywilna, spotka jawna, spolka komandytowa, spotka

komandytowo-akcyjna, spoétka partnerska. Dla gminy/miasta jako podmiotu



prowadzacego nalezy wybrac rodzaj gmina. Dla osoby fizycznej prowadzacej instytucje

opieki nalezy wybrac rodzaj osoba fizyczna.

Podmiot - nazwa rejestru
UWAGA: nie powinno si¢ wpisywa¢: Rejestr zZtobkoéw i klubow dzieciecych, NIP, PESEL,

kod TERYT - te dane powinny by¢ uzupelnione w przeznaczonych do tego polach oraz

jakichkolwiek numerdéw z innych rejestrow - nalezy skorygowa¢ dane

UWAGA: nalezy pamigtaé, Ze przy poprawianiu nazwy rejestru trzeba takze skorygowa¢é

numer indeksu. Wymagana jest spojnosé¢ danych tych pél.

o Nazwa rejestru jest nazwa danego rejestru publicznego np.: Krajowy
Rejestr Sadowy, REGON itp. Zazwyczaj nazwy rejestrow nie zawieraja
zadnych cyfr. ,,KRS 000000000 nie jest nazwa rejestru, mozna uznac
taki zapis za numer indeksu w rejestrze.

o w przypadku osob fizycznych — jest opcjonalne

o w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego oraz instytucji

publicznej konieczne jest podanie minimum jednej z trzech pozycji:

REGON lub NIP lub pole — Numer indeksu i Nazwa rejestru

o w przypadku osoby prawnej oraz jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej konieczne jest podanie nr indeksu i nazwy rejestru
— s3 to pola obowigzkowe

o w przypadku gdy podmiotem prowadzacym instytucje opieki jest spotka
cywilna, dotychczas wskazanym byto, by jako rodzaj podmiotu

prowadzacego wybra¢: jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, W polu Podmiot - Nazwa rejestru nalezy wskazaé
rejestr REGON (nie numer, lecz nazwe - REGON, a w polu Podmiot -
Numer indeksu podaé numer identyfikacyjny konkretnego podmiotu,
pod ktérym widnieje on w Krajowym Rejestrze Urzgdowych Podmiotéw

Gospodarki Narodowe;j.

WAZNE! Szczegélnym typem osoby prawnej jest koscielna osoba prawna (parafie,

zgromadzenia zakonne), ktéora posiada osobowo$¢ prawng na podstawie ustawy



0 stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (oraz prawa
kanonicznego). W zwiazku z tym osobowo$¢ prawna koscielnej osoby prawnej nie jest
uzalezniona od wpisu do rejestru publicznego. Rekomenduje si¢, by w takich
przypadkach uzupelni¢ pole Podmiot-Nazwa rejestru tekstem REGON, za§ numer
indeksu numerem REGON. Wyjatkiem bedg koscielne osoby prawne, ktore posiadaja
wpis np. do KRS — Caritas Polska. Wtedy nalezy w nazwie rejestru poda¢ KRS wraz

z numerem KRS.

Podmiot — numer indeksu
Przez numer indeksu nalezy rozumie¢ numer, ktérym postuguje si¢ dany rejestr dla

uporzadkowania informacji w swojej strukturze. W wigkszosci rejestrow taki numer jest
nadawany podmiotom, ktdre sg wpisane do danego rejestru (przyktad: KRS, REGON).
Wyjatkiem jest np. CEIDG, ktory nie operuje wlasng numeracja (poshuguje si¢ on
numerami REGON i NIP). Z tego powodu nierekomendowane jest uzupetnianie pol
zwigzanych z rejestrem i numerem indeksu informacja o CEIDG w rejestrze ztobkow i
wykazie dziennych opiekunéw z uwagi na brak mozliwos$ci podania danych w sposob

komplementarny.

e Numer indeksu powinien by¢ wpisany z zgodnie ze specyfika struktury danego
numeru w danym rejestrze publicznym. Przyktady: Numer KRS powinien si¢
sktada¢ z 10 cyfr (nie nalezy pomija¢ poczatkowych zer); jesli w strukturg
jakiego$ numeru wchodzg litery badZ znaki specjalne to réwniez nie nalezy ich
pomijac.

e nalezy sprawdzi¢, czy numer wprowadzony w polu Podmiot — Numer indeksu
odpowiada strukturg numerom z rejestru wskazanego w polu Podmiot - Nazwa
rejestru. Bardzo czesto wskazywany jest np. btedny numer KRS, ktory powinien

posiada¢ 10 cyfr — nalezy skorygowac¢ dane.

Podmiot - PESEL
W przypadku gdy podmiotem prowadzacym instytucje jest osoba fizyczna konieczne

jest uzupetnienie numeru PESEL — nalezy uzupetni¢ dane.
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Podmiot - REGON
Whpis zgodnie z strukturag numeru REGON powinien sktada¢ si¢ z dziewigciu cyfr —

nalezy skorygowac dane.

Podmiot - adres e-mail

brak adresu e-mail podmiotu — nalezy uzupetnic¢ dane
nieprawidlowy badZz nieaktualny adresie e-mail podmiotu - nalezy

zweryfikowaé aktualnosé adresu

Jesli podmiot prowadzacy potwierdzil aktualnos¢ i ,,sprawnos¢” adresu e-mail nalezy

uznac¢ go za czynny i nie podejmowac korekt.

Podmiot — telefon

brak podanego numeru telefonu do podmiotu nalezy uzupetnic.

Podmiot — nazwa podmiotu prowadzgcego

to pole nie moze pozosta¢ puste — nalezy uzupetic dane

Pole Podmiot — Nazwa dotyczy nazwy podmiotu — przedsigbiorcy
prowadzacego instytucje opieki. Nie jest to wiec nazwa placowki opieki, ale
firma w przypadku osob prawnych, nazwa instytucji publicznej, imi¢
i nazwisko/nazwa osoby fizycznej, okreslenie gminy/powiatu/wojewodztwa
prowadzacego instytucje opieki

W przypadku pod$wietlonego na czerwono jednoczes$nie pola Podmiot-Nazwa
oraz Podmiot-Rodzaj podmiotu prowadzacego — oznacza to niezgodnos¢
nazwy i rodzaju podmiotu prowadzacego. Zdarza si¢ np., ze instytucja opieki
jest prowadzona przez gmine (wskazuje na to nazwa), a w kolumnie Rodzaj
podmiotu prowadzacego jest wprowadzone jednostka nieposiadajgca
osobowosci prawnej lub osoba prawna.

Pole Podmiot-Nazwa powinno by¢ wypetione zgodnie z nazwg danego
przedsigbiorcy i zgodnie z wymogami prawnymi. Dla oso6b prawnych
i jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej (spotki, fundacje,
stowarzyszenia i inne podmioty, ktérym prawo przyznaje osobowo$¢ prawna

lub zdolno$¢ prawng) nazwa powinna zawiera¢ forme¢ prawng, nie za$ sama
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czg$¢ nazwy odrozniajaca przedsiebiorce od innego — Np. Basniowa kraina Sp. Z
0.0. (samo: Basniowa kraina jest niepetng nazwg spotki). W przypadku osoby
fizycznej nazwa powinna zawiera¢ imi¢ i nazwisko (poza dodatkowa cze¢scia
nazwy) z uwagi na fakt, iz osoby fizyczne wykonujg dziatalno$¢ gospodarcza
we wlasnym imieniu. Ponad to uzycie imienia i nazwiska W nazwie podmiotu
gospodarczego bedacego osoba fizyczng jest takze wymagane w rejestrze

dziatalnosci gospodarczej dla oséb fizycznych (CEIDG).

WAZNE! Zdarza sie, Ze w miejscu Podmiot-Nazwa podmiotu prowadzgcego sa wpisane
dane zlobka lub klubu dzieci¢cego (nazwa). Implikuje to niewlasciwe dane np. w kolumnie
Podmiot-NIP lub Podmiot-REGON czy nawet Podmiot-telefon, gdzie tez konsekwentnie
bywaja podane dane Zlobka jako jednostki posiadajacej wlasny NIP itd. Nalezy
podkresli¢, iz wszystkie kolumny, ktére zawieraja slowo ,,Podmiot” dotycza podmiotu
prowadzacego instytucje opieki — czyli przedsi¢biorcy lub jednostki samorzadowej lub

instytucji publicznej.
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