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Rozdzial I - Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku, zwany dalej
»Regulaminem”, okre§la szczegdotowa organizacje, zakres dziatania oraz tryb pracy
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) PPIS/Powiatowym Inspektorze — nalezy rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Malborku, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku;

2) Dyrektorze Stacji — nalezy rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej
w Malborku;

3) Zastgpcy Inspektora — nalezy rozumie¢ Zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Malborku, ktoéry jest jednoczesnie Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku;

4) Zastgpcy Dyrektora — nalezy rozumie¢ Zastepce Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Malborku;

5) PSSE/Stacji — nalezy rozumie¢ Powiatowag Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Malborku;

6) SSE — nalezy rozumie¢ Stacje¢ Sanitarno-Epidemiologiczng bedaca zaktadem leczniczym
w ktorym wykonuje si¢ dziatalnos¢ lecznicza;

7) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzial, sekcje, samodzielne
stanowisko pracy w Stacji;

8) statucie — nalezy przez to rozumiec¢ statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Malborku.

§2

Stacja dziata na podstawie:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 59);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 295);
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1464);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869)
statutu Stacji;

niniejszego Regulaminu;

innych przepisow szczegolnych.
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§3

Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepisOw ustawy o dziatalnosci leczniczej
w stosunku do Stacji posiada Wojewoda Pomorski.

§4

1. Siedzibg Stacji jest miasto Malbork.
2. Obszarem dziatania Stacji s3 powiaty: malborski i sztumski tj.:
1) miasto Malbork;
2) miasto i gmina: Sztum, Dzierzgon, Nowy Staw;
3) gminy: Lichnowy, Malbork, Mikotajki Pomorskie, Mitoradz, Stary Dzierzgon, Stare Pole,
Stary Targ.

§5

Stacja jest podmiotem leczniczym funkcjonujacym w formie jednostki budzetowej,
finansowanym z budzetu panstwa.

§6

1. Stacja moze pozyskiwa¢ S$rodki finansowe =z tytulu sprzedazy ushug zleconych,
w szczegolnosci w zakresie:
1) biologicznej kontroli skutecznosci procesow sterylizacji;
2) przyjmowania i przekazywania do badan na nosicielstwo materiatu biologicznego;
3) poboru probek wody.

2. Srodki pochodzace z wykonywanych przez Stacje ushug, o ktérych mowa w ust. 1 stanowia
dochody budzetu panstwa.

Rozdzial IT — Cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku

§7

1. Podstawowym celem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku
jest zapewnienie sprawowania zapobiegawczego 1 biezgcego nadzoru sanitarnego oraz
prowadzenie dzialalno$ci zapobiegawczej 1 przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie
dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym
wptywem szkodliwosci 1 ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob,
w tym choréb zakaznych i zawodowych.
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2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Malborku jest aparatem pomocniczym
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku, ktora zapewnia realizacje
zadan, a w szczegdlnosci:

1) udzielanie $wiadczen zdrowotnych;

2) wykonywanie czynnosci kontrolnych;

3) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

4) prowadzenie dziatalno$ci przeciwepidemicznej;

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno—sanitarnego;

6) przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnoSci
w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

7) przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskow o ukaranie do sadu;

8) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenia i popierania oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedlug odrgbnych
przepisow;

9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dzialalno$cig na rzecz o§wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia i szkolen;

10) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania 1 wprowadzania
do obrotu §rodkéw zastepczych;

12) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j
i przygotowywanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

13) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru na higieng S$rodowiska zaktadow nauczania i wychowania
oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny S$rodowiska obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

17) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia oraz materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywno$cig oraz produktami kosmetycznymi;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

19) opracowywanie projektéw planow pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji;

20) realizowanie zadan obronnych ochrony zdrowia;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Stacji, a w szczegdlnosci
finansowo-ksiggowych, pracowniczych i administracyjno-gospodarczych;

22) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw
1 przepisdéw wykonawczych.
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§8

Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalno$¢ wykraczajacg poza zakres
dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca na $§wiadczeniu ushug zleconych,
z ktorych $rodki stanowig dochody budzetu panstwa.

Rozdzial I1I — Zasady kierowania Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Malborku

§9

1. Dziatalno$cig Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Malborku bedacy
jednocze$nie Dyrektorem Stacji, przy pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Malborku, bedacego jednocze$nie Zastgpca Dyrektora Stacji,
Glownego Ksiggowego, kierownikdow komorek organizacyjnych oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Malborku/Dyrektor Stacji kieruje dziatalno$cia
Stacji w sposOb zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie oraz reprezentuje ja na
Zewnatrz.

3. W czasie nieobecnosci  Panstwowego  Powiatowego Inspektora  Sanitarnego
w Malborku/Dyrektora Stacji zastgpuje go Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Malborku/Zastgpca Dyrektora Stacji, ktory przejmuje zadania i kompetencje
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku oraz Dyrektora Stacji
w pelnym zakresie.

4. W przypadku nieobecnosci zarowno Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Malborku/Dyrektora Stacji, jak i Zastepcy Inspektora/Zastepcy Dyrektora Stacji, zadania
1 kompetencje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku/Dyrektora
Stacji przejmie upowazniony pracownik wskazany przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Malborku/Dyrektora Stacji zajmujacy stanowisko kierownicze,
zgodnie z zakresem udzielonego upowaznienia.

§10

1. Do zadan i kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan wykonywanych przez Stacje¢, okre§lonych
w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i w przepisach odrebnych;

2) sprawowanie nadzoru nad realizacja zasad postgpowania w przypadku zagrozenia
bezpieczenstwa sanitarnego;
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3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

wydawanie decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

sprawowanie nadzoru nad sporzadzeniem planu zasadniczych przedsiewzi¢¢ Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku oraz sprawozdania z jego nadzoru;

rozpatrywanie skarg i wnioskow;
wydawanie zarzadzen, instrukcji, procedur i polecen stuzbowych;

realizacja zadan obronnych nalozonych na organy panstwowej inspekcji sanitarnej
na szczeblu powiatowym;

pehienie funkcji kierownika jednostki, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 869) oraz art. 4 ust.5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351);

realizacja zadan natozonych na organy panstwowej inspekcji sanitarnej z uwzglednieniem
przepisoOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz.U.
z 2019 r. poz. 742) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. Dzialalnosciga poszczegdlnych komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji  kieruja
kierownicy tych komorek, do ktorych zadan nalezy w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

kierowanie dziatalnoscig podleglych komorek organizacyjnych;

zapewnienie wlasciwej organizacji pracy w podlegtych komorkach organizacyjnych
w celu terminowego wykonywania zadan;

nadzér nad prowadzeniem kontroli w obiektach w ramach sprawowania zapobiegawczego
1 biezacego nadzoru sanitarnego;

opracowywanie planéw zasadniczych przedsiewzie¢ oraz sprawozdan z dziatalnosci
kierowanej komorki organizacyjnej;

wspotdziatanie z kierownikami innych komorek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;

wstepne akceptowanie sposobu zalatwienia sprawy, w szczegolnosci projektow
rozstrzygnie¢ oraz innych dokumentow w  postgpowaniu administracyjnym
1 w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

sktadanie wnioskéw personalnych w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce
organizacyjnej;

sporzadzanie projektow zakresow czynnosci dla podleglych pracownikow;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikOw  przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
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10) realizowanie ustanowionej przez Dyrektora Stacji polityki jakos$ci i jej celow oraz kontroli
zarzadczej;

11) przeprowadzanie na biezagco analizy zapisow regulaminowych dotyczacych zakresow
dziatania komorek organizacyjnych i zglaszania propozycji zmian do Regulaminu.

3. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej nadzér nad komorka sprawuje
pracownik wyznaczony do zastgpowania kierownika komorki organizacyjnej, ktorego
kompetencje i zadania okre$lone sag w zakresie obowigzkéw. W przypadku nieobecnos$ci
kierownika komorki organizacyjnej 1 pracownika wyznaczonego do jego zastepowania,
obowiazki przejmuje upowazniony przez Dyrektora PSSE pracownik.

Rozdzial 1V — Struktura Organizacyjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Malborku

§11

1. W sktad Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne oraz Samodzielne Stanowiska
Pracy:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego:
a) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnoéci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych;
b) Sekcja Higieny Komunalnej;
c) Sekcja Przeciwepidemiczna;
d) Sekcja Higieny Pracy;
e) Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy;
f) Stanowisko Pracy Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
g) Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa;
b) Sekcja Administracyjna.

3) Stanowisko Inspektora Ochrony Danych;

4) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

2. Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji okre$la zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowe]j Stacji
okres$lajg inne przepisy wewnetrzne w Stacji.
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Rozdzial V — Szczegélowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk pracy

§12

Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy nadzor i koordynacja dziatan w zakresie spraw
prowadzonych przez:

1) Sekcje Bezpieczenstwa Zywnos$ci, Zywienia i Produktéow Kosmetycznych, do zadan
ktorej nalezy:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)
K)

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidlowych warunkow
produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci, materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia:

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem warunkow bezpieczenstwa
zywnosci w zaktadach zywienia zbiorowego;

przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej w miejscach docelowego
przeznaczenia zywnosci, dodatkdw do zywno$ci oraz substancji pomagajacych
W przetwarzaniu zywnosci pochodzenia niezwierzecego oraz materiatow lub
wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig przywozonych z panstw
niebedacych czlonkami Unii Europejskiej oraz panstw niebedacych cztonkami
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA);

uczestniczenie w dopuszczeniu do wuzytku obiektow nowowybudowanych,
zmodernizowanych, adaptowanych w catosci lub czeéci do dziatalno$ci w zakresie
produkcji, przetworstwa lub sprzedazy srodkéw spozywczych;

pobieranie probek srodkéw spozywczych, materiatow 1 wyrobodw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej kontroli
I monitoringu;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidtlowych warunkow
produkcji kosmetykow 1 ich obrotu;

pobieranie probek kosmetykéw do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej
kontroli;

podejmowanie dzialan dotyczacych powiadamiania o niebezpiecznej zywnosci,
o niebezpiecznych materiatach 1 wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig
w ramach sieci systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych - RASFF;

podejmowanie dziatan majacych na celu wycofanie z obrotu kosmetykéw w ramach
sieci systemu RAPEX;

wspolpraca z innymi inspekcjami w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;

dochodzenie przy wspoludziale Sekcji Przeciwepidemicznej] w przypadku zatrué
pokarmowych oraz opracowywanie w tym zakresie;

opracowywanie decyzji w sprawie: zatwierdzenia, warunkowego zatwierdzenia,
przedluzenia warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia zatwierdzenia, cofni¢cia
zatwierdzenia zakladow dziatajacych w sektorze spozywczym (w tym Srodkow
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2)

3)

transportu zywnosci) podlegajacych urzedowej kontroli organéw Panstwowe;j
Inspekeji Sanitarnej, zlokalizowanych na terenie nadzorowanym przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Malborku;

m) prowadzenie rejestru zakladow podlegajacych urzedowej Kkontroli organdéw

n)
0)

P)
Q)

Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, nadzorowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Malborku;

prowadzenie ewidencji obiektow w systemie SBZ II;

rozpatrywanie spraw zgodnie z kpa, w tym prowadzenic postepowania
administracyjnego, egzekucyjnego, rozpatrywanie skarg, wnioskOw i interwencji;
organizowanie i uczestniczenie w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;
opracowywanie: zamierzen, planow pracy, planow wspotpracy z innymi inspekcjami,
planu pobierania probek zywnosci oraz sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji.

Sekcje Higieny Komunalnej, do zadan ktdrej nalezy:

a)

b)

c)
d)

f)
9)

h)

sprawowanie nadzoru nad obiektami i urzagdzeniami uzytecznosci publicznej oraz nad
jako$cia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z basenoéw, kapielisk
1 miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad postepowaniem ze zwlokami i szczatkami
ludzkimi;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad postepowaniem z odpadami medycznymi,
gromadzenie, weryfikacja, analiza, ocena i raportowanie danych monitoringowych
jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z basenow, kapielisk
I miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

sporzadzanie ocen stanu sanitarnego terenow, obiektow 1 urzadzen uzytecznosci
publicznej, kapielisk, opracowan dotyczacych jakosci wody przeznaczonej
do spozycia,

prowadzenie 1 aktualizowanic w sezonie letnim serwisu kapieliskowego dla
nadzorowanych kapielisk;

prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie zagadnien dotyczacych
higieny komunalnej;

rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie zagadnien higieny komunalne;j;
organizowanie i1 prowadzenie szkolen i narad dla potrzeb wlasnych w zakresie
zagadnien dotyczacych higieny komunalne;j.

Sekcje Przeciwepidemiczng, do zadan ktorej nalezy:

a)
b)
c)

d)

prowadzenie nadzoru epidemiologicznego, dokonywanie analiz i ocen,
opracowywanie ognisk epidemicznych oraz podejmowanie dziatan zapobiegawczych;
prowadzenie rejestrow chorob zakaznych i zakazen oraz zgonow z powodu zakazenia
lub choroby zakazne;.

sporzadzanie sprawozdan i raportow w zakresie chorob zakaznych 1 szczepien
ochronnych;

udziat w dzialaniach dotyczacych sytuacji kryzysowych zwigzanych z wystapieniem
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4)

f)
9)

h)

n)

zagrozenia epidemicznego na nadzorowanym terenie;

sprawowanie biezacego nadzoru nad podmiotami leczniczymi w zakresie
przestrzegania wymogow higieniczno-sanitarnych oraz stosowania procedur majacych
na celu minimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wewnatrzzaktadowego;
analiza i raportowanie danych dotyczacych zakazen szpitalnych i drobnoustrojow
alarmowych;

sprawowanie nadzoru nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych, kontrola
dokumentacji i analiza wykonania obowigzkowych szczepien ochronnych;
podejmowanie dziatan w stosunku do os6b uchylajacych si¢ od obowigzku szczepien
ochronnych;

monitorowanie niepozadanych odczyndéw poszczepiennych;

magazynowanie 1 dystrybucja preparatéw szczepionkowych przeznaczonych dla
dzieci i mtodziezy zgodnie z obowigzkowym Programem Szczepien Ochronnych;
opracowywanie rocznych planéw dziatalnosci kontrolnej;

udzial w szkoleniach zewnetrznych i wewnetrznych w zakresie epidemiologii chordb
zakaznych;

wspotpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, wtadzami lokalnymi, stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi w zakresie profilaktyki i zwalczania chordb zakaznych ludzi
1 zwierzat;

prowadzenie monitoringu zatru¢ srodkami zastgpczymi.

Sekcje Higieny Pracy, do zadan ktdrej nalezy:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
k)
1)

nadzor nad warunkami higieny pracy w zaktadach pracy;

kontrola warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu chorob zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;
kontrola przestrzegania przepisOw w zakresie ustawy o substancjach i preparatach
chemicznych;

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie ustawy o produktach biobdjczych;
kontrola przestrzegania przepisOw w zakresie rozporzadzenia w sprawie detergentow;
kontrola przestrzegania przepisow w zakresie narazenia zawodowego pracownikOow
na czynniki rakotwdrcze 1 mutagenne w $rodowisku pracy;

kontrola przestrzegania przepisOw w zakresie narazenia zawodowego pracownikow
na czynniki biologiczne w $rodowisku pracy;

prowadzenie nadzoru nad prekursorami narkotykéw kategorii 2 i kategorii 3;

analiza wynikéw badan s$rodowiskowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
wystepujacych na stanowiskach pracy;

prowadzenie spraw dotyczacych chorob zawodowych;

gromadzenie 1 opracowywanie danych statystycznych dotyczacych srodowiska pracy;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania
do obrotu srodkow zastgpczych.
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5) Stanowisko Pracy Higieny Dzieci i Mtodziezy, do zadan ktorego nalezy:

6)

7)

a)

b)

kontrola przestrzegania przepisoéw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace pomieszczen i sprzgtu uzywanego w szkotach i innych placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy;

kontrola przestrzegania przepisoOw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace procesdw nauczania.

Stanowisko Pracy Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia, do zadan ktérego nalezy:

a)

b)
c)

d)

f)

9)
h)

)

inicjowanie i wytyczanie kierunkow i przedsiewzi¢¢ zmierzajgcych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, w tym popularyzowanie zasad
higieny, racjonalnego zywienia i aktywno$ci fizycznej oraz zaznajomienie
z metodami zapobiegajacymi chorobom;

pobudzanie spotecznos$ci lokalnej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wptywu czynnikdéw 1 zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie
ludzi;

ocena dzialalno$ci o§wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placowki
o$wiatowo-wychowawcze, szkoty wyzsze, a takze udzielanie im pomocy
w prowadzeniu tej dzialalnosci;

organizowanie i prowadzenie narad, szkolen i konferencji, udzielanie wsparcia
organizacyjnego dla potrzeb realizowanych programéw, prowadzenie akcji
oraz innych dziatan prozdrowotnych;

prowadzenie poradnictwa 1 instruktazu metodycznego oraz udzielanie pomocy
w  konstruowaniu programéw o$wiatowo-zdrowotnych, koordynacja dzialan
promujacych zdrowie;

dystrybucja materiatow o$wiatowo-wychowawczych;

prowadzenie prac administracyjno-biurowych, analiz i sprawozdawczos$ci;

wspolpraca z jednostkami samorzadowymi, instytucjami publicznymi, organizacjami
pozarzadowymi na rzecz edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia;

prowadzenie dziatalno$ci o$wiatowo-edukacyjnej w zakresie przeciwdziatania
uzaleznieniom $rodkami zastepczymi.

Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadan ktérego nalezy:

a)

b)

c)

opiniowanie projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego

oraz studiow uwarunkowan 1 kierunkdw zagospodarowania przestrzennego;

uzgadnianie warunkow zabudowy 1 zagospodarowania terenu pod wzgledem

wymagan higienicznych i zdrowotnych;

uczestniczenie w postepowaniu w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko

planowanych przedsiewzigc:

— wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzenia raportu i jego zakresu
o oddziatywaniu przedsiewzig¢ na srodowisko,

— wydawanie uzgodnien warunkow realizacji przedsigwzie¢ przed wydaniem
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d)
€)
f)
9)

h)

decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
I zdrowotnych dotyczacych:
— budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;
wydawanie ocen higienicznych dla materialow zastosowanych do uzdatniania
1 dystrybucji wody do spozycia;
udzielanie informacji i konsultacji z zakresu dzialania zapobiegawczego nadzoru
sanitarnego;
wspotpraca z organami administracji panstwowej i lokalnej oraz innymi organami
Inspekciji.

§13

Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:
1) nadzor i koordynacja dziatan w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki
finansowej prowadzonej przez Sekcje Ekonomiczno-Finansowa, do ktorej nalezy

2)

w szczegblnosci:

a)

b)

c)
d)

e)

organizacja systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej jednostki, dostarczajacego
danych niezbgdnych do planowania rocznej dziatalnosci Stacji;

prowadzenie rachunkowos$ci i dokumentacji ksiggowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

kontrola legalnosci dokumentow ksiggowych;

sporzadzanie okresowej 1 rocznej sprawozdawczosci finansowej;

ewidencja analityczna dochodow budzetowych wraz z windykacjg naleznosci w trybie
administracyjnym;

ewidencja analityczna kosztow 1 wydatkow wg klasyfikacji budzetowej;

rozliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

sporzadzanie listy plac na podstawie otrzymywanej dokumentacji;

rozliczanie z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdami Skarbowymi;

biezaca analiza finansowa;

obstuga programu Trezor;

uzgadnianie zobowigzan z planem finansowym oraz harmonogramem dochodoéw
1 wydatkow;

ewidencja analityczna majatku trwalego Stacji oraz umorzenia,;

dokonywanie wyceny $rodkow trwatych na arkuszach spisowych oraz ustalenie r6znic
inwentaryzacyjnych;

obstuga kasowo-bankowa, w tym obstuga bankowosci elektroniczne;.

nadzor i koordynacja dzialan nad caloscig spraw administracyjnych, kadrowych,
zaopatrzenia i gospodarczych prowadzonych przez Sekcje Administracyjng, do ktorej
nalezy w szczegdlnosci:
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a) dokonywanie czynno$ci wynikajagcych z nawigzania i trwania stosunku pracy
z pracownikami Stacji oraz czynno$ci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy;

b) prowadzenie akt osobowych pracownikow oraz archiwum akt osobowych bytych
pracownikow Stacji i wystawianie $§wiadectw pracy, zaswiadczen i duplikatow
$wiadectw pracy;

C) organizowanie i prowadzenie naboru kandydatow do pracy;

d) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem urlopow oraz ewidencjg czasu
pracy;

f) organizowanie wstgpnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich pracownikow;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym
pracownikow i cztonkow ich rodzin;

h) wystawianie legitymacji stuzbowych pracownikom;

i) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji wydawanych przez PPIS upowaznien
do kontroli;

J) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji wydawanych przez PPIS upowaznien
do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego;

K) prowadzenie ewidencji mandatow karnych;

I) prowadzenie catosci dokumentacji dotyczacej zaopatrzenia materiatowego i sprzetu
Stacji oraz zaopatrzenia pracownikOw w odziez ochronng 1 robocza;

m) prowadzenie administracji obiektu Stacji;

n) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z  gromadzeniem, wytwarzaniem,
przekazywaniem i utylizacja odpadéw oraz sporzadzanie sprawozdan wymaganych
przepisami odrgbnymi;

0) sporzadzanie i wznawianie umow dotyczacych optat statych Stacji oraz prowadzenie
rejestru umow zawieranych przez Stacje;

p) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gospodarkg materiatows;

g) organizowanie i zwotywanie komisji likwidacyjnej sprzetu i aparatury;

r) dokonywanie zamowien publicznych na zakup towaréw i uslug oraz remontoéw
budynku;

S) przygotowywanie zlecen remontow;

t) prowadzenie ksiggi budowlanej obiektu;

u) prowadzenie archiwum zaktadowego;

V) zlecanie okresowych przegladow technicznych budynku;

W) opracowywanie projektow wewnetrznych aktow organizacyjnych Stacji;

§ 14

Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen, instrukcji,
regulaminow, decyzji, postanowien, odpowiedzi na skarge, upowaznien
I pelnomocnictw;
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2)
3)
4)
5)

6)

7)

opiniowanie projektow umow zawieranych przez Stacj¢;
obsluga prawna spraw w postepowaniu sagdowym i administracyjnym;
nadzor prawny nad egzekucja naleznosci PSSE;

udzielanie opinii prawnych i1 ustnych porad oraz opracowywanie wyjasnien na
wniosek kierownikéw komorek organizacyjnych i samodzielnych pracownikow;

biezace informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Malborku i kierownikoéw komorek organizacyjnych o nowych przepisach prawnych
zwigzanych z ich dziatalnoscia;

szkolenie pracownikow w zakresie obowigzujacych przepisow.

§15

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

informowanie administratora podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich, wynikajacych
z przepisow krajowych i Unii Europejskiej dotyczacych ochrony danych osobowych
i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisOw krajowych i Unii Europejskiej dotyczacych
ochrony danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania
zwigkszajace $wiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie ich wykonania;

wspotpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego ds. ochrony danych
osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych, oraz prowadzenie z nim
konsultacji w sprawach ochrony danych osobowych.

Rozdzial VI — Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§ 16

Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych w zakresie:

1) biologicznej kontroli skutecznosci procesow sterylizacji;

2) przyjmowania i przekazywania do badan na nosicielstwo materiatu biologicznego;
3) poboru prob wody.
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§17

Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w dniach i godzinach podanych na tablicy informacyjnej
w siedzibie Stacji.

§18

Stacja pobiera oplaty za udzielane S$wiadczenia zdrowotne w wysokosci okreslonej
w wewnetrznym zarzadzeniu Dyrektora.

Rozdziat VII - Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢
lecznicza

§19

1. Stacja wspoldziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie badan laboratoryjnych
nie wykonywanych w Stacji, dotyczacych zadan powierzonych Panstwowemu Inspektorowi
Sanitarnemu.

2. Szczegodtowe zasady wspoldziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie okreslonym
w pkt. 1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia umoéw zawartych pomigdzy tymi
podmiotami, a Stacja.

Rozdzial VIII - Postanowienia koncowe
§20

Zmiany do Regulaminu wymagaja formy pisemnej 1 moga zosta¢ wprowadzone wylacznie
w trybie wlasciwym do jego wprowadzania.

§21

Regulamin wprowadzony jest w zycie zarzadzeniem Dyrektora i obowigzuje po zatwierdzeniu
przez Wojewode Pomorskiego.
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