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Ogolne informacje o raportowaniu projektow

Dokumenty:

» Guideline for Research Programmes - X. REPORTING REQUIREMENTS AND
PAYMENTS

 Umowa o dofinansowanie projektu - § 9. Monitorowanie realizacji Projektu

Rodzaje raportow:

* Raport roczny sktadajacy sie z czesci technicznej (merytorycznej) | finansowe]
* Raport koncowy (merytoryczny i finansowy)

* Raport z wdrozenia wynikow Projektu

* Raport ex-post

Inne obowigzki:

* Przekazanie streszczen i referencji do publikacji powstatych w oparciu o rezultaty
Projektu 60 dni od daty publikacii
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Raport roczny — ocena czesci technicznej

Ocena:

» formalna
* merytoryczna przez ekspertow zagranicznych

Ocena ma na celu ustalenie, czy:

* realizacja Projektu przebiega zgodnie z Umow3a

» kontynuacja realizacji Projektu prowadzi do osiggniecia
zaktadanych wynikow | celow Projektu.
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Raport roczny — okresy sprawozdawcze

* 0d dnia * petny rok » 0od poczatku
rozpoczecia kalendarzowy ostatniego roku
projektu do realizacjl kalendarzowego
konca roku projektu realizacjl
kalendarzowego, projektu do
w Ktorym zakonczenia
rozpoczeto realizacji
projekt projektu
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Raport roczny —terminy

Raport roczny — czesc techniczna jest sktadany za dany

okres sprawozdawczy, jesli realizacja projektu w tym okresie
trwata dtuzej niz 6 miesiecy

Jesli dzien zakonczenia realizacji Projektu przypada

najpozniej na 30 czerwca ostatniego roku realizacji Projektu
nie Jest sktadany ostatni Raport roczny

Termin ztozenia - 60 dni od zakonczenia okresu
Sprawozdawczego

NEERNG



Raport roczny — przygotowanie i ztozenie

Raport w jezyku angielskim
Podmiot sktadajacy raport — Promotor Projektu

Raporty wypetniane i sktadane do OP wytacznie poprzez LS|

Dodatkowe wyjasnienia, uzupetniania, usuniecie nieprawidtowosci w ztozonych
raportach takze poprzez LSI, w terminie 14 dni od otrzymania wezwania

Wzor raportu dostepny na stronie OP:
https://www.gov.pl/web/ncbr/realizacja-projektu
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Raporty w LS|
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Informacje podstawowe

Q4 podglad wniosku

Tytut projektu

2021 - PERIODIC REPORT
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Raporty w LS| — czesc¢ techniczna

REPORT 2021

Technical part

Attachments

Comments

 Informacje o zadaniach

« Streszczenie wykonanych prac i postepu w realizacji projektu
» Wskazniki

 Rozpowszechnianie | promocja

* Ryzyka

* Dane osoby przygotowujacej czesc¢ techniczna
raportu

* Oswiadczenie Promotora Projektu

 Wymiana uwag OP-PP (uzupetnienie/korekta
raportu)




Raporty w LS|, zakladka ,,Report” — informacja o zadaniach

Tylko zadania zaplanowane w okresie sprawozdawczym

Dla kazdego zadania z okresu sprawozdawczego:

* Uzupetnienie rzeczywistych dat realizacji zadan |1 poniesionych
kosztow

* Opis merytoryczny wykonanych prac
* Opis postepu prac

*Informacje o kamieniach milowych, ktore byty zaplanowane dla
danego zadania

* Opis rezultatow (deliverables)
* Opis | uzasadnienie ewentualnych rozbieznosci

b



Raporty w LSI, zakiadka ,,Report” — informacja o zadaniach

No record

(¥ Comments - Deliverables >

3.1 rer - 28.02.2021 - -

(¥ Comments - Milestones >

b



Raporty w LS|, zakladka ,,Report” — streszczenie i wskazniki

Streszczenie — do publikac]l

e \Wskazniki 1 wartosci z wniosku o dofinansowanie

* W raporcie nalezy podac wartosc wskaznika osiggnieta
w okresie sprawozdawczym

Duze znaczenie wskaznikow w monitorowaniu postepu projektow | Programu

» opracowanie planu zbierania danych (harmonogram, metodologia itd.)
* biezace zbieranie informacji do wskaznikow
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Raporty w LS|, zakladka ,,Report” —rozpowszechnianie | promocja

Osobne tabele:

* Publikacje, w tym informacje o Open access (m.in. rodzaj: Gold open access/ Pending
open access/ Other)

 Konferencje | seminaria
* Wnioski IPR

* Wnioski o dalsze finansowanie (m.in. nazwa programu, zrodto finansowania:
International source (non-EU)/ EU source/National source)

* Inne (np. materiaty na platformie Media Library, promocyjne, szkoleniowe, edukacyjne,
prace magisterskie, doktorskie, habilitacyjne, organizacja konferencji, warsztatow itd.)

Zachowanie spojnosci pomiedzy podanymi wartosciami wskaznikow
a danymi w tabelach

Nalezy wypetniC kazdg tabele, a jesli nie ma informacii, to zaznaczyc¢
checkbox , This project does not currently have ..."




Raporty w LS|, zakladka ,,Attachments”

Dane kontaktowe o0soby przygotowujgce] czescC
techniczna raportu — nie jest wymagany podpis te] osoby

Oswiadczenie osoby upowaznione] do reprezentowania
Promotora Projektu

» zatagcznik w systemie:
» dokument podpisany kwalifilkowanym podpisem elektronicznym albo
» skan dokumentu podpisanego odrecznie

W przypadku dokumentu podpisanego odrecznie oryginat w postaci
papierowe] nalezy przestac do OP
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Raporty w LSI - uzupetnianie pol

Uzupetnianie pol za pomoca przyciskow: m m
Podpowiedzi dostepne po najechaniu na symbol: ©

C2. A publishable summary of the progress of work
A short summary (max. 1500 characters with spaces) for all WPs of the total work performed on the project during the reporting period. The information provided here may be published by the PO on
the website of the Programme or transferred to the Donors for publication therefore shall be of a suitable quality to enable direct publication without any additional editing.

Dd4. APPLICATIONS FOR FURTHER FUNDING

Mo, Title of the project  Project partners  Sowrce of financing, name of the programme Status of the application [under preparation/ submitted/ funded/ rejected) Project budget (EUR) @  Action

f the project currently doesnt have any application for further funding. please check the box.

This project does not currently have any application for further funding
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Raporty w LSI - uzupetnianie pol

Po kliknieciu: m

pojawiajq sie okna do wpisania informacji i ich zapisania.

A publishable surmmary of the progress of work

ri
in

Title of the project

Project partners

Source of financing, name of the prograrmmme

Status of the application (under preparation/ submitted/ funded/ rejected]

Project budget [ELR)

i

Zapisane informacje mozna edytowac do momentu ztozenia raportu.

Walidowanie raportu za pomoca przycisku
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Raporty w LS| — ztozenie raportu

W celu ztozenia raportu nalezy skorzystac z przycisku:

Obie czesci raportu rocznego: techniczna 1 finansowa sa skiladane
jednoczesnie.

Po zlozeniu raportu rocznego widoczna jest zmiana statusu obu czesci:

Po ztozeniu raportu rocznego nie jest mozliwa jego edycja.

Ocena obu czesci raportu rocznego przebiega niezaleznie od siebie.
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Raporty w LS|, zakladka ,,Comments”

Jesli konieczne sg uzupetnienia/korekta formalna czesci
techniczne) raportu, OP wysyta uwagi do raportu.

Promotor Projektu dostaje maila z informacjg o przekazanych

uwagach do czesci techniczne| raportu.

Promotor Projektu widzi nowe uwagi w zaktadce Comments, a
takze w zaktadce ,Report” (inny kolor).

er - Nr zadania /f WP No. 1

O Comments - C1.1

(¥ Comments - Deliverables

(¥ Comments - Milestones

(& Comments - Description and justification of discrepancies and corrective actions for each WP
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Raporty w LS| — poprawa / uzupetnienie raportu / dodatkowe wyjasnienia

Punkty raportu technicznego, do ktorych zostaty przekazane uwagi formalne, sa
odblokowane do edycji w zaktadce ,,Report”.

Pod kazda uwaga od OP, Promotor Projektu musi wpisaC swojg odpowiedz
(odpowiedz techniczna).

Promotor Projektu wprowadza poprawki formalne do raportu w jego tresci.

W celu wystania poprawione] czesci technicznel raportu okresowego nalezy
skorzystac z przycisku w zakladce ,,Comments”; [EEiauizns

Przesylanie uwag | poprawa dla czesci techniczne] 1 finansowe] raportu
okresowego odbywa sie niezaleznie od siebie.

Informacje o0 koniecznosci ztozenia uzupeilnien/wyjasnien do raportu
technicznego w trakcie oceny eksperckie] moga tez pojawiCc sie z zakiadce
,0cena merytoryczna”.




Dziekuje za uwage.

Hanna Sroczynska
t: +48 22 39 07 198
m: +48 509 216 769

hanna.sroczynska@ncbr.gov.pl
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