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Zarzadzenie nr 9

Komendanta Gi6wnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 15 lipca 2008 r.
w sprawie przygotowan obronnych kierownikéw jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
nadzorowanych przez Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt 3 w zwiazku z § 7 ust. 1 za-
rzadzenia nr 0-1 Ministra Spraw Wewngtrznych i Admini-
stracji z dnia 16 stycznia 2008 r. w sprawie przygotowan
obronnych organéw i kierownikéw jednostek organizacyj-
nych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji oraz kierownikow komorek
organizacyjnych Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Ad-
ministracji ustala si¢, co nastgpuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie dotyczy:

1) kierownikéw jednostek organizacyjnych Panstwowej
Strazy Pozarnej nadzorowanych przez Komendanta
Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej
,,kierownikami jednostek”;

2) kierownikow komoérek organizacyjnych Komendy
Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej
,,kierownikami komorek™.

2. Zarzadzenie okre§la:

1) zasady przygotowan obronnych;

2) organizacj¢ wykonywania zadaf obronnych;

3) zadania kierownikdw komoérek dotyczace przygotowan
obronnych;

4) tryb sprawowania kontroli nad przygotowaniami obron-
nymi.

§ 2.

1. Pod pojeciem przygotowan obronnych Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej nalezy rozumiel catoksztalt przedsigwzigé
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych, zwa-
nych dalej ,,zadaniami”, realizowanych w celu przygoto-
wania jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Po-
zarnej nadzorowanych przez Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej ,,jednostka-
mi organizacyjnymi” oraz w komoérkach organizacyj-
nych Komendy Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwanych dalej ,,komérkami”, do ich realizacji w warun-
kach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa
i W czasie wojny.

2. Przygotowania obronne stanowig elementy biezacej dzia-
TalnoSci kierownikéw jednostek organizacyjnych realizo-
wane, w zakresie wtasciwosci, przez podlegte im struktu-
ry organizacyjne.

§ 3.

1. Kierownicy jednostek przygotowuja warunki organiza-
cyjne i techniczne planowania i realizacji zadaf w podle-
gtych jednostkach organizacyjnych.

2. W zakresie kierowania przygotowaniami obronnymi kie-
rownicy jednostek winni, w szczeg6lnosci, zapewnic:

1) ciaglo$¢ i terminowo$¢ realizacji zadan przez jednost-
ke (strukturg) organizacyjna;

2) sprawne uruchamianie struktur i systeméw tworzonych
na potrzeby realizacji zadafi obronnych;

3) przygotowanie warunkéw do realizacji zadah zwiaza-
nych z podwyzszaniem (obnizaniem) gotowoSci
obronnej w podlegtych jednostkach (strukturach) orga-
nizacyjnych;

4) sprawne wykonywanie zadan obronnych, w tym roz-
dziat zadah obronnych wykonywanych w okresie po-
koju pomiedzy komorki organizacyjne (stanowiska)
oraz uwzglednianie ich w zakresach czynnosci;

5) bezpieczefistwo wykonywania zadan obronnych, w tym
bezpieczefistwo wytwarzania, przechowywania, prze-
twarzania oraz przesylania materiatéw niejawnych zwia-
zanych z planowaniem i realizacja zadan obronnych;

6) warunki do realizacji zadah, we wspolpracy z upraw-
nionymi organami pafistwowymi oraz innymi podmio-
tami.

. Zadania zwiazane z przygotowaniami obronnymi wyko-

nuja kierownicy komorek i pracownicy merytorycznych
komoérek organizacyjnych jednostki organizacyjne;j.

§ 4.

. Zadania obronne przewidziane do realizacji dla jednostek

organizacyjnych okreslaja powszechnie obowiazujace ak-
ty prawne oraz inne dokumenty wydane przez organy
wlasciwe w sprawach przygotowan obronnych.

. Do zadaf realizowanych w ramach przygotowan obron-

nych nalezy zaliczy¢ w szczegdlnoSci:

1) planowanie realizacji zadafi obronnych, okre§lanie
Srodkéw niezbgdnych do realizacji zadah oraz przed-
ktadanie ich organom wtasciwym w sprawach przygo-
towan obronnych;

2) wydawanie aktéw kierownictwa wewnetrznego w spra-
wie planowania i organizacji przygotowani obronnych
w podlegtych jednostkach (strukturach) organizacyj-
nych;

3) planowanie realizacji zadah zwigzanych z podwyzsza-
niem (obnizaniem) gotowoSci obronnej, przygotowanie
systemu kierowania oraz organizacj¢ statych dyzuréw;

4) realizacj¢ przedsigwzigé zwiazanych z zapewnieniem
funkcjonalno$ci i1 sprawnoSci dziatania jednostki
(struktury) organizacyjnej w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny;

5) organizowanie realizacji zadah zwiazanych ze szcze-
g6lna ochrona obiektdw ustalonych przez Rad¢ Mini-
strow jako szczegdlnie wazne dla bezpieczenstwa
i obronnoS$ci panstwa;

6) okreSlanie potrzeb kadrowych i sprzetowych niezbed-
nych do zapewnienia realizacji zadanh oraz planowanie
ich uzupelnienia;

7) planowanie realizacji przedsigwzig¢ wynikajacych
z obowigzkéw panstwa-gospodarza (HNS);

8) rozwijanie oraz doskonalenie wspdtpracy cywilno-
-wojskowej;

9) planowanie potrzeb zwiazanych z logistycznym zabez-
pieczeniem realizacji zadan;
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10) organizowanie oraz prowadzenie szkolenia obron-
nego;

11) realizacj¢ przedsigwzig¢ zwigzanych z problematyka
terendw zamknigtych;

12) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami obronny-
mi, opracowywanie materialéw sprawozdawczych
i analitycznych z realizacji zadan obronnych;

13) planowanie tacznosci oraz systeméw teleinforma-
tycznych na potrzeby realizacji zadan w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa
1w czasie wojny;

14) realizacj¢ przedsigwzigé zwiazanych z planowaniem
oraz gospodarowaniem stanami zastrzezonymi Re-
zerw Panstwowych Gospodarczych (RPG);

15) realizacj¢ zadaf zwigzanych z opracowaniem Progra-
mu Mobilizacji Gospodarki (PMG);

16) planowanie potrzeb w zakresie §wiadczen osobistych
i rzeczowych;

17) systematyczne aktualizowanie dokumentacji obron-
nej, w tym instrukcji alarmowania i powiadamiania
standw osobowych jednostki organizacyjnej;

18) realizowanie przedsigwzig¢é zwigzanych z militaryza-
cja przewidzianych jednostek;

19) planowanie oraz realizacj¢ zadah zwiazanych z syste-
mem kierowania;

20) realizacj¢ innych zadaf okres§lonych przez organy
wlaSciwe w sprawach przygotowan obronnych.

. Zadania przygotowan obronnych podlegaja aktualizacji
w zwigzku ze zmianami obowiazujacych aktéw praw-
nych oraz aktéw kierownictwa wewngtrznego w zakresie
przygotowan obronnych.

. Kierownicy jednostek kontroluja przygotowania obronne
w podlegtych jednostkach (strukturach) organizacyjnych
oraz odpowiadaja za ich przygotowanie w okresie poko-
ju, do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagro-
zenia bezpieczefistwa paistwa i w czasie wojny.

§ 5.

. Zadania obronne w Komendzie Giéwnej Pafistwowej
Strazy Pozarnej zwigzane z zakresem merytorycznego
dziatania komoérek organizacyjnych realizuja kierownicy
tych komorek.

. W Komendzie Giéwnej Pahstwowej Strazy Pozarnej wy-
konywanie zadaf obronnych organizuje, koordynuje oraz
nadzoruje Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych, zwany dalej ,,Inspektoratem”.

. Struktur¢ organizacyjna, szczegbélowy zakres dzialtania
oraz liczbg i rodzaje stanowisk Inspektoratu okreSla regu-
lamin organizacyjny Komendy Gtéwnej Pafistwowej
Strazy Pozarnej.

. W ramach wykonywania zadan Inspektorat, w szczeg6l-
nosci:

1) opracowuje projekty aktow kierownictwa wewngtrzne-
go dotyczace przygotowan obronnych;

2) opracowuje propozycje podziatu zadah obronnych;

3) realizuje zadania zwiazane z opracowaniem dokumen-
tow planowania operacyjnego i programowania obron-
nego;

4) koordynuje dzialania zwiazane z zabezpieczeniem lo-
gistycznym niezbgdnym do zapewnienia wykonywania
zadan;

5) realizuje zadania zwigzane z okreS§leniem sposobu
przekazywania informacji zwigzanych z wykonywa-
niem zadan obronnych.

§ 6.

. Kierownicy jednostek odpowiadaja za wykonanie zadan,

ktére realizuja przy pomocy komoérek organizacyjnych
lub samodzielnych stanowisk pracy (wyznaczonych pra-
cownikow).

. Kierownicy jednostek okresla szczegétowe zakresy zadan

i czynnoSci dla komdrek organizacyjnych, samodzielnych
stanowisk pracy oraz pracownikow wyznaczonych do
prowadzenia spraw zwiazanych z wykonywaniem zadan
obronnych.

§7.

. Kierownicy jednostek zobowigzani sg do tworzenia wa-

runkéw niezbednych do zapewnienia sprawnej wymiany
informacji, organizacji wspoétdziatania, kierowania dzia-
faniami ratowniczymi, jak réwniez przekazywania decy-
zji organdéw uprawnionych do uruchamiania zadas.

. Kierownicy jednostek, w celu zapewnienia realizacji za-

dafi, winni zapewni¢ sprawne funkcjonowanie statych dy-
zurdw, na zasadach okre§lonych w odrgbnych przepisach
oraz zgodnie z wytycznymi organdéw wiasciwych w spra-
wach przygotowan obronnych.

§ 8.

. Dyrektor Centralnego Muzeum Pozarnictwa, w ramach

przygotowan obronnych, realizuje dzialania organizacyj-
no-przygotowawcze majace na celu zabezpieczenie za-
bytkdéw i eksponatéw przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
dewastacja i zaginigciem.

. Realizujac dziatania, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza

plany oraz planuje niezbedne sily i §rodki do realizacji
prac zabezpieczajacych, na zasadach okre§lonych w od-
rebnych przepisach.

§ 0.

. Zadania obronne realizowane sg na podstawie opracowa-

nych planéw zamierzeh obronnych, uzgodnionych z orga-
nami wlasciwymi w sprawach przygotowan obronnych.

. Kierownicy jednostek opracowuja dokumenty zwiazane

z planowaniem obronnym zgodnie z powszechnie obo-
wiazujacymi przepisami oraz ustaleniami organéw wia-
Sciwych w sprawach przygotowan obronnych.

. Kierownicy jednostek realizuja zadania zwigzane z opra-

cowywaniem plandéw operacyjnego funkcjonowania,
w zakresie okre§lonym w odrgbnych przepisach oraz
zgodnie z ustaleniami wiasciwych organéw.

§ 10.

. Regulamin organizacyjny jednostki powinien zapewniac

jej sprawne funkcjonowanie réwniez w warunkach ze-

wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w cza-

sie wojny, winien ujmowac w szczegdlnoSci:

1) zadania jednostki organizacyjnej oraz komoérek organi-
zacyjnych;

2) zadania i obowiazki kierownika jednostki i innych
0s6b funkcyjnych;

3) strukturg organizacyjna jednostki organizacyjnej;

4) liczbe i1 rodzaje stanowisk oraz plan uzupelnienia po-
trzeb kadrowych;

5) zasady zabezpieczenia logistycznego i medycznego
jednostki organizacyjne;.

. Jednostki organizacyjne przewidziane do militaryzacji

opracowuja regulamin organizacyjny na zasadach okre-
Slonych w odrgbnych przepisach.



str. 184

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

§ 11.

. Szkolenie obronne organizuja kierownicy jednostek.

2. Szkolenie obronne winno odbywaé si¢ na podstawie sto-
sownych dokumentéw, opracowanych na podstawie po-
wszechnie obowiazujacych przepiséw oraz wytycznych
organéw wlasciwych w sprawach przygotowan obronnych.

3. Szkolenie obronne nalezy realizowaé zgodnie planem
szkolenia i podzialem na grupy szkoleniowe okre§lone
w planie szkolenia obronnego.

4. Szkolenie obronne powinno obejmowac:

1) przygotowanie oséb, ktérym powierzono wykonywa-
nie zadan zwigzanych z przygotowaniami obronnymi
oraz uczestniczacych w ich wykonywaniu;

2) ksztaltowanie umiejetnosci wspoldzialania w zakresie
wykonywania zadafi obronnych;

3) przygotowanie jednostek organizacyjnych do realizacji
zdafi zwiazanych z podwyzszaniem (obnizaniem) go-
towoSci obronnej w warunkach zewngtrznego zagroze-
nia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny;

4) ksztattowanie §wiadomosci obronnej szkolonych.

5. Za organizacj¢ szkolenia w Komendzie Gtéwnej Pai-

stwowej Strazy Pozarnej odpowiada komoérka organiza-

cyjna wlasciwa do spraw szkolenia.

§ 12.

W ramach sprawowania nadzoru nad realizacja przygo-
towafi obronnych kierownicy jednostek uwzgledniaja pro-
blematyke kontroli przygotowan obronnych.

§ 13.

1. Z realizacji zadaf obronnych sporzadza si¢ sprawozdania
i informacje, zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz pole-
ceniami wlasciwych organow.

2. Kierownicy jednostek oraz komoérek Komendy Giéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej opracowuja i przesylaja
sprawozdania i informacje o stanie realizacji przygoto-
waf obronnych do Inspektoratu.

§ 14.
Finansowanie zadafi obronnych odbywa si¢ zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania
i finansowania zadafi wykonywanych w ramach przygotowa
obronnych pafistwa przez organy administracji rzadowej i or-
gany samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 152, poz. 1599).

§ 15.

1. Kierownicy komorek realizujg zadania obronne wynika-
jace z powszechnie obowiazujacych aktéw prawnych
oraz innych dokumentéw obronnych.

2. Wszystkie komorki realizuja zadania zwigzane z opraco-
waniem i aktualizacjg:

1) Planu Operacyjnego Funkcjonowania Komendanta
Gtoéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej w warunkach ze-
wngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w cza-
sie wojny;

2) Planu podwyzszania oraz obnizania stanéw gotowoSci
obronnej w Komendzie Giéwnej Pahstwowej Strazy
Pozarnej;

3) Planu organizacji i rozwijania stanowisk kierowania
Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej;

4) Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
oraz Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowann Obronnych w zakresie wtasciwosci Ko-
mendanta Giéwnego Panistwowej Strazy Pozarnej;

—

5) wyszczegdlniaja w planie rzeczowo-finansowym kwo-
ty na realizacj¢ zadafi obronnych w ramach przyzna-
nych limitéw Srodkéw finansowych;

6) innych dokumentéw dotyczacych przygotowan obron-
nych;

7) danych teleadresowych pracownikdw, dla potrzeb alar-
mowania i powiadamiania.

3. Komoérki realizuja zadania, o ktérych mowa w ust. 2,

a ponadto:

1) Gabinet Komendanta Gléwnego:

a) zabezpiecza obstuge protokolarna, prasowa i infor-
macyjna, sekretarska Komendanta Gtéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej,

b) organizuje wspdtprace (wspoidziatanie) z organiza-
cjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami w zakre-
sie przygotowan obronnych;

2) Krajowe Centrum Koordynacji
i Ochrony LudnosSci:

a) organizuje Stanowisko Kierowania Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi,

b) zapewnienia Komendantowi Gtéwnemu Pafstwo-
wej Strazy Pozarnej, a poprzez Stanowisko Kiero-
wania Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej pozostalym jednostkom organizacyjnym
Panstwowej Strazy Pozarnej, wspoipracg z centrami
zarzadzania kryzysowego administracji rzadowej
oraz punktami kontaktowymi innych pafistw i orga-
nizacji migdzynarodowych,

c¢) opracowuje i uaktualnia instrukcje stuzby dyzurnej,
w tym instrukcj¢ Statego Dyzuru,

d) szkoli stuzbe dyzurng z zakresie prawidlowego pel-
nienia dyzuru oraz realizacji harmonogramu czyn-
noSci w szczegdlnych sytuacjach,

e) planuje potrzeby materialowe i sprzgtowe niezbgdne
do nalezytego funkcjonowania Stanowiska Kierowania
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,

f) planuje i realizuje zadania Wsparcia Pafistwa Go-
spodarza (HNS),

g) utrzymuje w ciagtej aktualnosci Plan alarmowania
i powiadamiania stanu osobowego Komendy Gtow-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej,

h) realizuje zadania zwiazane z przeciwpozarowym
zabezpieczeniem funkcjonowania Stanowiska Kie-
rowania okre§lonych kierowniczych organdéw pan-
stwa oraz tras przemieszczania si¢ migdzy nimi,

i) bierze udzial (w zakresie wtaSciwosci) w przygoto-
waniach szczeg6lnej ochrony obiektéw waznych
dla bezpieczefistwa i obronnoSci pafistwa,

j) uczestniczy w opracowaniu etatdw osobowych na
okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczefnstwa
pafistwa i w czasie wojny,

k) planuje i zabezpiecza Stanowisko Kierowania Ko-
mendanta Gléwnego Pafnstwowej Strazy Pozarnej
w systemy teleinformatyczne, taczno$ci przewodo-
wej i bezprzewodowej, alarmowania i powiadamia-
nia, wspotdziatania stanowisk kierowania, dyspono-
wania i koordynowania dziatan jednostek ksr-g i in-
nych podmiotéw kierowniczych i ratowniczych,

1) bierze udziat w realizacji innych zadafh wynikajacych
7 merytorycznego zakresu dziatania komoérki, zadan
stawianych przez Komendanta Gtéwnego Panistwo-
wej Strazy Pozarnej oraz aktéw prawnych (we-
wnetrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

Ratownictwa



DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 185

3) Biuro Rozpoznawania Zagrozen:

a) opracowuje analizy zagrozen pozarowych i innych
miejscowych zagrozen we wspolpracy z jednostka-
mi zajmujacymi si¢ bezpieczefistwem wewnetrz-
nym i zagrozeniami panstwa,

b) wypracowuje dla Komendanta Giéwnego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej propozycje zapobiegania po-
wstawaniu zagrozef i minimalizowania ich skutkéw,

¢) okresla zasady prowadzenia kontroli o charakterze
profilaktyczno-nakazowym, wtaSciwych dla okresu
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa
i w czasie wojny,

d) gromadzi, przetwarza i udostgpnia wiasciwym orga-
nom pafistwowym informacje w zakresie zagrozefi
pozarowych i innych miejscowych zagrozen,

e) bierze udzial (w zakresie wlasciwosci) w przygoto-
waniach szczegdlnej ochrony obiektéw waznych dla
bezpieczenstwa i obronnosci pafistwa,

f) bierze udziat w realizacji innych zadan wynikajacych
z merytorycznego zakresu dziatania komoérki, zadan
stawianych przez Komendanta Gléwnego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej oraz aktéw prawnych (we-
wnetrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

4) Biuro Kwatermistrzowskie:

a) okresla potrzeby w zakresie samochoddéw, sprzetu,
odziezy ochronnej, wyposazenia indywidualnego
oraz Srodkdw materiatowych dla Komendy Giéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej na okres zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie woj-
ny, przy wspotudziale innych komorek,

b) zapewnia zakwaterowanie i wyzywienie stanu 0so-
bowego Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej w okresie zewngtrznego zagrozenia bezpie-
czefistwa panstwa i w czasie wojny,

¢) realizuje odbidr, przewoz, przeréb i magazynowanie
produktéw zywnoSciowych oraz materialéw pednych
i smar6éw przydzielonych dla Komendy Gtéwnej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej w ramach standéw zastrzezo-
nych Rezerw Panstwowych Gospodarczych,

d) dokonuje rozdziatlu Rezerw Pafistwowych Gospo-
darczych przydzielonych przez Ministerstwo Spraw
Wewngetrznych i Administracji,

e) bierze udzial w opracowywaniu potrzeb do Progra-
mu Mobilizacji Gospodarki,

f) organizuje ochron¢ Komendy Gtéwnej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej i stanu osobowego przed BMR
w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafstwa i w czasie wojny,

g) realizuje logistyczne zabezpieczenie osiggania wyz-
szych stanéw gotowoS$ci obronnej przez Komende
Gtéwng Panstwowej Strazy Pozarnej,

h) bierze udziat w realizacji innych zadan wynikajacych
z merytorycznego zakresu dziatania komorki, zadan
stawianych przez Komendanta Gléwnego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej oraz aktdw prawnych (we-
wngtrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

5) Biuro Wspélpracy Miedzynarodowej:

a) zapewnia jednostkom organizacyjnym Pafistwowe;j
Strazy Pozarnej pomoc w zakresie utrzymania
wspotpracy z Sitami Zbrojnymi i NATO w zakresie
wykonywania zadaft w ramach Wsparcia Panstwa
Gospodarza (HNS),

b) bierze udzial w utrzymaniu wspdlpracy transgra-
nicznej oraz kontaktoéw z organizacjami mi¢dzyna-
rodowymi w zakresie ochrony ludnosci i ochrony
przeciwpozarowe;j;

6) Biuro do Spraw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej:

Wykonuje zadania z zakresu ochrony ludnosci;

7) Biuro Kadr i Szkolenia:

a) prowadzi reklamowanie os6b od obowiazku petnie-
nia czynnej stuzby wojskowej,

b) prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca opracowania eta-
tow osobowych na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny,

¢) uczestniczy w opracowaniu dokumentéw i prowadze-
niu korespondencji z organami samorzadowymi
w przypadku korzystania przez Komend¢ Giéwna
Pafistwowej Strazy Pozarnej ze §wiadczen osobistych
irzeczowych w czasie pokoju i w czasie wojny,

d) opracowuje okresowe sprawozdania o ukompletowa-
niu etatéw stanami osobowymi na okres zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny,

e) opracowuje plan wewngtrznych przesunig¢é kadro-
wych w Komendzie Giéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej na okres zewngtrznego zagrozenia bezpie-
czefistwa pafnstwa i w czasie wojny,

f) opracowuje i opiniuje projekty aktéw normatyw-
nych dotyczacych spraw kadrowych,

g) przy wspétudziale Inspektoratu opracowuje potrze-
by organizacyjne, szkoleniowe i finansowe w zakre-
sie realizacji przygotowan obronnych,

h) przy wspdtudziale Inspektoratu organizuje szkolenie
obronne dla kadry kierowniczej i pracownikéw jed-
nostek organizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej,

i) bierze udzial w opracowaniu programdéw nauczania
i szkolenia w zakresie problematyki obronnej dla stu-
chaczy szkét Pafistwowej Strazy Pozarnej, opraco-
wuje programy nauczania na okres zewngtrznego za-
grozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny,

j) sprawuje nadzor nad przejSciem na wojenny system
szkolenia w szkotach i ofrodkach szkolenia Paf-
stwowej Strazy Pozarnej,

k) bierze udziat w realizacji innych zadah wynikajacych
z merytorycznego zakresu dziatania komorki, zadan
stawianych przez Komendanta Gléwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej oraz aktéw prawnych (we-
wnetrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

8) Biuro Finansow:

a) sporzadza plan finansowego zabezpieczenia przygoto-
wai obronnych na podstawie zapotrzebowan poszcze-
gblnych komérek w uzgodnieniu z Inspektoratem,

b) sprawuje nadz6r nad wydatkowaniem Srodkéw fi-
nansowych na przygotowania obronne Komendy
Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej,

c) bierze udziat w realizacji innych zadaf wynikaja-
cych z merytorycznego zakresu dzialania komorki,
zadan stawianych przez Komendanta Gtéwnego Pai-
stwowej Strazy Pozarnej oraz aktéw prawnych (we-
wnetrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

9) Biuro Organizacji i Nadzoru:

a) opracowuje struktury organizacyjne Komendy
Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej,

b) opracowuje, we wspdlpracy z innymi komérkami or-
ganizacyjnymi, regulamin organizacyjny (aneks do re-
gulaminu) na okres zewngtrznego zagrozenia bezpie-
czehstwa panstwa i w czasie wojny oraz militaryzacji,

c¢) przy wspoétudziale komoérek organizacyjnych opra-
cowuje etat Komendy Giéwnej Pafistwowej Strazy
Pozarnej na okres zewngtrznego zagrozenia bezpie-
czefistwa pafnstwa i w czasie wojny,

d) planuje i realizuje dziatania kontrolne,
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e) bierze udzial w realizacji innych zadah wynikajacych
7 merytorycznego zakresu dzialania komorki, zadan
stawianych przez Komendanta Gléwnego Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej oraz aktéw prawnych (we-
wngtrznych) dotyczacych problematyki obronnej;

10) Zespét Prawny:

a) opiniuje zgodno$¢ opracowywanych dokumentéw
z obowigzujacymi aktami prawnymi,

b) opiniuje projekty aktéw prawnych;

11) Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw

Obronnych:

a) organizuje, koordynuje i nadzoruje, w imieniu Ko-
mendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,
sprawy obronne w Komendzie Gtéwnej Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej,

b) opracowuje projekty uregulowan dotyczacych przy-
gotowan obronnych w Komendzie Giéwnej Pafi-
stwowej Strazy Pozarnej,

c) planuje i organizuje szkolenia obronne, przy
wspolpracy Biura Kadr i Szkolenia,

d) uczestniczy w opracowaniu organizacji i rozwinigcia
Stanowiska Kierowania Komendanta Gtéwnego Pai-
stwowej Strazy Pozarnej na okres zewngtrznego za-
grozenia bezpieczefistwa paistwa i w czasie wojny,

e) koordynuje planowanie, rozdzial, utrzymanie Re-
zerw Panstwowych Gospodarczych, a takze plano-
wanie potrzeb do Programu Mobilizacji Gospodarki,

f) koordynuje wykonywanie zadan z zakresu ochro-
ny przeciwpozarowej obiektéw szczegdlnie waz-
nych dla bezpieczefistwa i obronnoSci panstwa,

g) koordynuje opracowanie okresowych sprawozdan
z realizacji przygotowan obronnych i szkolenia
obronnego,

h) opracowuje, na podstawie pozyskanych danych
z komoérek organizacyjnych Komendy Gléwne;j
Pafistwowej Strazy Pozarnej, Program Pozamili-
tarnych Przygotowaft Obronnych oraz Narodowy
Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych w zakresie wtasciwosci Komendanta
Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej,

24

1) zapewnia wlaSciwy poziom bezpieczefistwa infor-
macji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przechowywanych i przesytanych w zwiazku z re-
alizacja zadan obronnych,

j) w zakresie swojej wlasciwosci udziela pomocy
w zakresie opracowywania dokumentacji niejaw-
nej zwiazanej z realizacja zadan obronnych,

k) koordynuje opracowanie i aktualizacj¢ Planu Ope-
racyjnego Funkcjonowania Komendanta Giéwne-
go Panstwowej Strazy Pozarnej na okres zewngtrz-
nego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w cza-
sie wojny,

1) bierze udziat w realizacji innych zadaf wynikaja-
cych z merytorycznego zakresu dziatania komoérki,
zadan stawianych przez Komendanta Gtéwnego
Pafistwowej Strazy Pozarnej oraz aktoéw prawnych
(wewngtrznych) dotyczacych problematyki obron-
nej.

§ 16.
Warunki organizacyjne i techniczne planowania i reali-
zacji zadan obronnych powinny zapewnia¢ wiasciwe zabez-
pieczenie przed ujawnieniem nieuprawnionym osobom ma-

terialéw niejawnych w trakcie ich wytwarzania, przetwarza-
nia, przechowywania lub przesyltania.

§17.

Traci moc Decyzja Pf-15 Komendanta Gléwnego Paii-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 29 kwietnia 2003 roku
w sprawie realizacji przygotowan obronnych w Komendzie
Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej oraz szkotach Pan-
stwowej Strazy Pozarnej i Centrum Naukowo-Badawczym
Ochrony Przeciwpozarowe;j.

§ 18.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Komendant Gl6wny

Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zarzadzenie nr 10

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 29 lipca 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291 z 2008 r. Nr 86, poz. 521) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu, ustalony
decyzja nr 22/2008 Kujawsko-Pomorskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu
z dnia 12 czerwca 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Toruniu.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej w Toruniu, ustalony decyzja
nr 22/2008 Kujawsko-Pomorskiego Komendanta Wojewddz-
kiego Pafistwowej Strazy Pozarnej w Toruniu z dnia
12 czerwca 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organiza-
cyjnego Komendy Wojewddzkiej Pahstwowej Strazy Pozar-
nej w Toruniu, wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant GI6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ



2 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 187

25

Zarzadzenie nr 11

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 29 lipca 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panfistwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ L.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdafisku, ustalone decyzja nr 109/2008 Pomorskiego Ko-
mendanta Wojewo6dzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdafisku z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie zmiany decy-
zji nr 41/2007 Pomorskiego Komendanta Wojewo6dzkiego
Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gdansku z dnia 30 stycznia
2007 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdaisku.

26

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku, ustalone de-
cyzja nr 109/2008 Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego
Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gdafisku z dnia 31 marca 2008 r.
w sprawie zmiany decyzji nr 41/2007 Pomorskiego Komendan-
ta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku
z dnia 30 stycznia 2007 r. w sprawie ustalenia regulaminu orga-
nizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Po-
zarnej w Gdansku, wchodzg w zycie z dniem 1 sierpnia 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gi6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zarzadzenie nr 12

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 6 sierpnia 2008 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Komendzie GI6wnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwiazku z ust. 8 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pézn. zm.") oraz w zwiazku
z § 6 ust. 1 statutu Komendy Gléwnej Pafistwowej Strazy
Pozarnej stanowiacego zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 15 wrze$nia 1999 r. w sprawie nada-
nia statutu Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozar-
nej (Dz. U. Nr 75, poz. 843, z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz
7 2006 r. Nr 198, poz. 1455) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komen-
dy Gtéwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej stanowiacy zatacz-
nik do zarzadzenia nr 8 Komendanta Gt6wnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie nadania

regulaminu organizacyjnego Komendzie Gtéwnej Pafistwo-
wej Strazy Pozarnej, zmienionego zarzadzeniem nr 16 Ko-
mendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia
21 marca 2007 r., nr 17 z dnia 12 lipca 2007 r., nr 18 z dnia
24 wrze$nia 2007 r. oraz nr 24 z dnia 18 grudnia 2007 r.,
otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaly w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 273,
poz. 2703 i Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1414 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217

i Nr 220, poz. 1600.
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Zarzadzenie nr 13

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 12 wrze$nia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667; Nr 104, poz. 708 1 711, z 2007 r. Nr 181, poz. 1291
oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Pahstwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie, ustalony de-
cyzja nr 261/08 Warmifisko-Mazurskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 9 wrze$nia
2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej w Olsztynie, ustalony decyzja
nr 261/08 Warminsko-Mazurskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 9 wrze$nia
2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Olsztynie, wchodzi w zycie z dniem 1 paZdziernika
2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Giéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 14

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 23 wrze$nia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Y.odzi

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667; Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521) zarzadzam, co na-
stepuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Lo-
dzi, ustalone decyzja nr 27/2008 Lo6dzkiego Komendanta
Wojewddzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 8 sierp-
nia 2008 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Pahstwowej Strazy Pozarnej w Lo-

dzi 1 zaopiniowaniu przez Wojewode Lodzkiego w dniu
22 sierpnia 2008 r.
§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lodzi, ustalone de-
cyzja nr 27/2008 Loédzkiego Komendanta Wojewddzkiego
Pahstwowej Strazy Pozarnej z dnia 8 sierpnia 2008 r.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lodzi, wcho-
dza w zycie z dniem 1 pazdziernika 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 15

Komendanta Gi6wnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Katowicach

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 1. Nr 96, poz. 667;
Nr 104, poz. 7081 711, 22007 . Nr 181, poz. 1291 oraz z 2008 1.
Nr 86, poz. 521 i Nr 163, poz. 1015) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Katowi-
cach, ustalone decyzja nr 350/2008 Slaskiego Komendanta
Wojewddzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 7 paz-
dziernika 2008 r. w sprawie ustalenia nowej tresci zalacznika
nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach i zaopiniowane
przez Wojewode Slaskiego w dniu 3 pazdziernika 2008 r.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach,

ustalone decyzja nr 350/2008 Slaskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 7 paZzdzier-
nika 2008 r. w sprawie ustalenia nowej treSci zatacznika
nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddz-
kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach, wchodza
w zycie z dniem 1 listopada 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gi6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 16

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 paZdziernika 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 1. Nr 96, poz. 667;
Nr 104, poz. 7081711,z 2007 r. Nr 181, poz. 1291 oraz z 2008 1.
Nr 86, poz. 521 i Nr 163, poz. 1015) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie, ustalone decyzja nr 495/2008 Mazowieckiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 wrze$nia 2008 r. w sprawie ustalenia zmian w re-
gulaminie organizacyjnym Komendy Wojewo6dzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Warszawie i zaopiniowane przez
Wojewode Mazowieckiego w dniu 24 wrze$nia 2008 .

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Warszawie,
ustalone decyzja nr 495/2008 Mazowieckiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
30 wrzeSnia 2008 r. w sprawie ustalenia zmian w regulami-
nie organizacyjnym Komendy Wojewoddzkiej Pafistwowe;j
Strazy Pozarnej w Warszawie, wchodza w zycie z dniem
1 listopada 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant GI6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 17

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 19 listopada 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmiany regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panfistwowej Strazy Pozarnej w Gdansku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667; Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521 i Nr 163,
poz. 1015) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Pahstwowej Strazy Pozarnej
w Gdafisku, ustalone decyzja nr 433/2008 Pomorskiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 27 pazdziernika 2008 r. w sprawie ustalenia regula-
minu organizacyjnego Komendy Wojewo6dzkiej Pafistwowej
Strazy Pozarnej w Gdansku zaopiniowane przez Wojewode
Pomorskiego w dniu 27 paZdziernika 2008 roku.
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§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gdafisku, ustalone
decyzja nr 433/2008 Pomorskiego Komendanta Wojewodz-
kiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 wrze$nia 2008 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gdafsku,
wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zarzadzenie nr 18

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 19 grudnia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Lublinie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667; Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521 i Nr 163,
poz. 1015) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Lublinie, ustalony
decyzja nr 82/08 Lubelskiego Komendanta Wojewo6dzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 1 grudnia 2008 r. w spra-
wie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Woje-
wodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Lublinie i zaopi-

niowany przez Wojewode¢ Lubelskiego w dniu 9 grudnia
2008 r.

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Lublinie, ustalony decyzja nr 82/08
Lubelskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowe] Strazy
Pozarnej z dnia 1 grudnia 2008 r. w sprawie ustalenia regulami-
nu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Lublinie, wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Giéwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 19

Komendanta Gi6wnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 19 grudnia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667, Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181,
poz. 1291 oraz z 2008 r. Nr 86, poz. 521 i Nr 163,
poz. 1015) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie, ustalone decyzja nr 604/2008 Mazo-
wieckiego Komendanta Wojewddzkiego Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej z dnia 4 grudnia 2008 r. w sprawie ustalenia
zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Pafnstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

34

i zaopiniowane przez Wojewod¢ Mazowieckiego w dniu
25 listopada 2008 r.

§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie, ustalone
decyzja nr 604/2008 Mazowieckiego Komendanta Woje-
wodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 4 grudnia
2008 r. w sprawie ustalenia zmian w regulaminie organizacyj-
nym Komendy Wojewddzkiej Pahstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie, wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2000 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gi6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta GI6wnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI

Zarzadzenie nr 20

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 grudnia 2008 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 39 ust. 8 w zwigzku z ust. 6 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pzn. zm.") oraz w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 1 sta-
tutu Komendy Giéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej stanowia-
cego zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 15 wrze$nia 1999 r. w sprawie nadania statutu Komen-
dzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. Nr 75,
poz. 843, 22000 r. Nr 46, poz. 534, 2 2006 r. Nr 198, poz. 1455
oraz z 2008 . Nr 178, poz. 1096) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ L.

Ustala si¢ regulamin organizacyjny Komendy Giéwnej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Kierujacy komérkami organizacyjnymi Komendy Gtoéw-

nej Pafistwowej Strazy Pozarne;j:
1) opracuja wewngtrzne regulaminy organizacyjne kiero-
wanych przez siebie komorek, ktére po zaopiniowaniu
przez dyrektora Gabinetu Komendanta, przedstawia do

zatwierdzenia Komendantowi Gléwnemu Pafistwowej
Strazy Pozarnej, nie p6Zniej niz w ciggu 30 dni od dnia
podpisania zarzadzenia;

2) opracuja szczegblowe zakresy czynnoSci pracownikow
oraz przekaza je do Biura Kadr i Organizacji.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 8 Komendanta Giéwnego Pai-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Komendzie Giéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 8
i 15 oraz Nr 2, poz. 24, 251 31).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gi6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaty w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 1. Nr 273, poz. 2703
1 Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 1 Nr 169, poz. 1414, oraz z 2006 1. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 20
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 grudnia 2008 r.

Regulamin Organizacyjny
Komendy Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Rozdziatl 1

Postanowienia ogélne

§ 1.

1. Regulamin Organizacyjny Komendy Giéwnej Pahstwo-
wej Strazy Pozarnej, zwany dalej ,,Regulaminem Organi-
zacyjnym”, okre§la:

1) organizacj¢ wewnetrznag;

2) szczegblowy zakres zadan komoérek organizacyjnych;

3) tryb pracy;

4) cel, zakres zadan, skiad i tryb pracy statych rad i zespo-
16w opiniodawczo-doradczych Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej.

. Podleglo$¢ organizacyjna poszczegdlnych komoérek orga-
nizacyjnych Komendantowi Giéwnemu Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej, zwanemu dalej ,,Komendantem Gléwnym”,
zastgpcom Komendanta Gtéwnego, zakres spraw zastrze-
zonych do wytacznej kompetencji Komendanta Giéwne-
go oraz zakres czynnoS$ci zastgpcéw Komendanta Glow-
nego okresla odrgbna decyzja.

Rozdziat 2

Organizacja wewnetrzna
Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 2.

. Komérkami organizacyjnymi Komendy Giéwnej Pai-
stwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,Komenda Glow-
na”, sa:

1) Gabinet Komendanta Giéwnego;
2) Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochro-
ny Ludnosci;
3) Biuro Rozpoznawania Zagrozen;
4) Biuro Logistyki;
5) Biuro Wspétpracy Migdzynarodowej;
6) Biuro Szkolenia;
7) Biuro Informatyki i £acznoSci;
8) Biuro do spraw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej;
9) Biuro Kadr i Organizacji;
10) Biuro Finanséw;
11) Biuro Kontroli, Skarg i Wnioskéw;
12) Biuro Prawne;
13) Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych;
14) Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu We-
wnetrznego.

. W Komendzie Gléwnej dziala redakcja czasopisma
,,Przeglad Pozarniczy”.

. Komérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1-12,
kieruje dyrektor biura przy pomocy jednego lub dwdch
zastgpcow.

. Inspektoratem Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych kieruje petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych albo dyrektor przy pomocy zastgpcy pelno-
mocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

5.

6.

Redakcja czasopisma ,,Przeglad Pozarniczy” kieruje re-
daktor naczelny lub naczelnik wydziatu.

Dyrektor biura, oraz w przypadku o ktérym mowa
w ust. 4, pelnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych, zwani dalej ,kierownikiem komoérki organiza-
cyjnej”’, odpowiada za caloksztalt zadafh nalezacych do
zakresu wilasciwoSci podlegtej mu komdrki, chyba ze
przepis szczegdlny stanowi inaczej.

. Zastgpca kierownika komdrki organizacyjnej wykonuje

zadania w zakresie powierzonym mu przez kierownika
komorki organizacyjne;.

. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej

zastgpuje go wyznaczony przez niego zastgpca, a w przypad-
ku braku obsady na stanowisku lub nieobecnoSci zastgpcy
kierownika komorki organizacyjnej — osoba wyznaczona
przez kierownika lub jego zastgpce. Informacje o zastgpstwie
przekazywane sa do Gabinetu Komendanta Gi6éwnego.

§ 3.

. W strukturze organizacyjnej komorek, o ktérych mowa

w § 2 ust. 1 pkt 1-13, moga by¢ tworzone wydziaty, sek-
cje oraz samodzielne stanowiska pracy.

. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy za-

stgpcy naczelnika lub gtéwnego specjalisty. Kierowanie
wydzialem moze by¢ powierzone zastgpcy kierownika
komorki organizacyjne;.

. Naczelnik wydziatu odpowiada za realizacj¢ caloksztaitu

zadan nalezacych do wiasciwosci wydziatu.

. Sekcja kieruje kierownik sekcji lub gtéwny specjalista.

Kierowanie sekcja wchodzaca w sktad wydzialu mozna
powierzy¢ zastgpcy naczelnika wydziatu.

. Osoba kierujaca sekcja odpowiada za realizacj¢ cato-

ksztattu zadan nalezacych do wiasciwosci sekcji.

. W strukturze organizacyjnej Inspektoratu Ochrony Infor-

macji Niejawnych i Spraw Obronnych dziafa kancelaria
tajna, ktdra kieruje kierownik kancelarii tajne;j.

. Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach do-

radcow 1 radcow, Swiadcza doradztwo w zakresie zleco-
nym przez Komendanta Gtéwnego i jego zastgpcow.

§ 4.

. Komérki organizacyjne Komendy Gtéwnej realizuja, kaz-

da w zakresie swojego dziatania, zadania okreslone dla Ko-
mendanta Gtéwnego w obowiazujacych przepisach prawa.

. Kazda komérka organizacyjna, oprocz zadan okreslonych

dla niej w rozdziale 3 Regulaminu Organizacyjnego,

w ramach swojej wtaSciwoSci obowigzana jest do:

1) koordynowania prac dla ktérych jest wiodaca komodrka
organizacyjna;

2) wdrazania ustalefi i wnioskéw pokontrolnych Najwyz-
szej Izby Kontroli i innych organéw kontroli;

3) opracowywania materialdw w zakresie zleconym przez
Komendanta Giéwnego na posiedzenia Sejmu i Senatu
RP, komisji sejmowych i senackich, Kancelarii Preze-
sa Rady Ministréw, kierownictwa Ministerstwa Spraw
Wewngetrznych i Administracji, Kolegium Komendanta
Gtéwnego oraz inne organy administracji publicznej;
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4) opracowywania programéw, analiz, sprawozdanf, opi-
nii, informacji oraz innych dokumentoéw i materiatlow;

5) wspotdziatania z jednostkami organizacyjnymi Pan-
stwowej Strazy Pozarnej oraz wtaSciwymi komoérka-
mi organizacyjnymi naczelnych, centralnych i tereno-
wych organéw administracji rzadowej i organéw ad-
ministracji samorzadowej;

6) wspotdziatania z Zarzadem Giéwnym Zwiazku Ochot-
niczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej Polskiej
i innymi organizacjami pozarzadowymi;

7) opracowywania wnioskéw o dofinansowanie projek-
tow ze Srodkdw pochodzacych ze Zrddet krajowych
i zagranicznych oraz realizacji tych projektow;

8) opracowywania projektow aktow prawnych oraz opi-
niowania projektéw aktéw prawnych zgodnie z zasa-
dami okre§lonymi w rozdziale 4 pkt III Regulaminu
Organizacyjnego, a takze udzielania wyjasniefi odno-
$nie obowiazujacych przepiséw prawa;

9) realizacji przedsigwzig¢ z zakresu przygotowan
obronnych Komendanta Giéwnego;

10) wspierania inicjatyw spolecznych w zakresie ochrony
przeciwpozarowej, ratownictwa oraz obrony cywilnej;

11) wykonywania obowiazkéw i zadan z zakresu bezpie-
czefistwa i higieny pracy;

12) realizacji innych zadaf powierzonych Komendantowi
Gtéwnemu.

3. Przy wykonywaniu zadafn komorki organizacyjne obo-
wiazane sa do przestrzegania przepis6w prawa oraz poli-
tyki jakoSci i przyjetych celéw jakoSciowych wynikaja-
cych z wdrozonego w Komendzie Gléwnej Systemu Za-
rzadzania JakoScia.

4. Przy wykonywaniu zadafi komorki organizacyjne sa obo-
wigzane do Scistego wspdtdziatania w drodze uzgodnien
roboczych, opiniowania dokumentéw, udostgpniania mate-
rialéw oraz prowadzenia wspodlnych prac dla realizacji za-
dania. CzynnoSci te powinny by¢ wykonane w terminach
okreslonych przez komérke wiodaca dla danej sprawy.

Rozdziat 3
Szczegblowy zakres zadan komérek organizacyjnych

§ 5.
Gabinet Komendanta GI6wnego
(symbol GK)

1. Do podstawowych zadafi Gabinetu Komendanta Gléwne-
go, zwanego dalej ,,Gabinetem Komendanta”, nalezy:

1) opracowywanie kierunkéw i planéw rozwoju ochrony
przeciwpozarowej, w tym Pafstwowej Strazy Pozarnej
oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego;

2) opracowywanie planéw pracy Komendy Giéwnej,
zgodnie z § 23 Regulaminu Organizacyjnego;

3) koordynowanie realizacji zadafi wynikajacych z progra-
mu prac Sejmu i Senatu RP, dezyderatéw, opinii i planéw
komisji sejmowych i senackich oraz interpelacji posel-
skich w sprawach ochrony przeciwpozarowej i krajowego
systemu ratowniczo-ga$niczego oraz obrony cywilnej;

4) koordynowanie wspdtdziatania komoérek organizacyj-
nych z Zarzadem Gtéwnym Zwigzku Ochotniczych
Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz inny-
mi stowarzyszeniami i organizacjami, w tym zwiazka-
mi zawodowymi;

5) realizowanie polityki informacyjnej Komendanta Gtéw-
nego;

6) koordynowanie wykonywania zadaf zwigzanych z re-
alizacja przepiséw o dostgpie do informacji publicznej;

7) prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej i promo-
cyjnej w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ratow-
nictwa i obrony cywilnej we wspdtpracy z pozostaly-
mi komérkami organizacyjnymi;

8) wydawanie ,,Biuletynu Informacyjnego Panstwowej
Strazy Pozarnej”;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z ceremonialem po-
zarniczym oraz nadawaniem sztandaréw i odznak ho-
norowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Ko-
mendy Giéwnej;

11) prowadzenie kancelarii ogélnej Komendy Gloéwnej;

12) obstuga prezydialna Komendanta Gtéwnego i jego
zastepcow;

13) organizowanie narad, spotkaf oraz odpraw stosownie
do dyspozycji Komendanta Gtéwnego;

14) prowadzenie zadah stuzby bezpieczefistwa i higieny
pracy w Komendzie Gléwnej;

15) prowadzenie obstugi strony
www.kgpsp.gov.pl oraz www.ock.gov.pl;

16) koordynowanie i nadzorowanie systemu zarzadzania
jakoscig w Komendzie Gtéwne;.

2. W sktad Gabinetu Komendanta Giéwnego wchodza:

1) Wydziat Prezydialny (GK-I);

2) Wydziat Informacji i Promocji (GK-II);

3) Wydziat Planowania i Analiz (GK-III);

4) Samodzielne stanowiska doradcéw Komendanta Gtéw-

nego (GK-IV);
5) Samodzielne stanowisko stuzby bhp (GK-V).

§ 6.

internetowej

Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa
i Ochrony Ludnosci

(symbol CKR)

1. Do zadan podstawowych Krajowego Centrum Koordyna-
cji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci nalezy:
1) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego, w tym:

a) ustalanie zbiorczego planu sieci podmiotéow krajo-
wego systemu ratowniczo-gasniczego,

b) inicjowanie i okreslanie zasad obiegu i zakresu te-
matycznego informacji migdzy stanowiskami kiero-
wania w komendach i szkotach Pahstwowej Strazy
Pozarnej,

c) zapewnienie spdjnoSci i weryfikowanie procedur
postgpowania ratowniczego w ramach krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego,

d) uczestniczenie w opracowywaniu potrzeb sprzgto-
wych krajowego systemu ratowniczo-gas$niczego na
podstawie analiz zabezpieczenia operacyjnego,

e) koordynowanie opracowywania planéw ratowniczych
i analiz zabezpieczenia operacyjnego wojewodztw;

2) wykonywanie zadan zwiazanych z kierowaniem krajo-
wym systemem ratowniczo-gasniczym, w tym:

a) zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowa-
nia Komendanta Giéwnego,

b) dysponowanie podmiotami krajowego systemu ra-
towniczo-gasniczego,

c) biezace analizowanie zagrozen krétkoterminowych
oraz zasobdw sil i Srodkéw krajowego systemu ra-
towniczo-gas$niczego,
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d) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania cen-
tralnego odwodu operacyjnego oraz koordynacja je-
go dziataf,

e) koordynowanie dziatah ratowniczych krajowego sys-
temu ratowniczo-gasniczego na obszarze Kraju,
w szczegdlnoSci tych, ktorych rozmiar lub zasigg prze-
kracza mozliwosci sit ratowniczych wojewodztwa,

f) organizowanie lub wspo6lorganizowanie Ewiczefi
krajowych i migdzynarodowych,

g) przeprowadzanie inspekcji gotowo$ci operacyjnej
podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasni-
czego, ktorych sity i Srodki tworza centralny odwod
operacyjny,

h) organizowanie i koordynowanie udzialu podmiotéw
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego w mig-
dzynarodowych dziataniach ratowniczych, ¢wicze-
niach oraz akcjach pomocy humanitarnej, zaréwno
na obszarze kraju jak i poza jego granica;

3) koordynowanie udziatu zagranicznych stuzb ratowni-
czych do dziatan ratowniczych na obszarze kraju w ra-
mach podpisanych umdédw migdzynarodowych;

4) zbieranie i zarzadzanie informacjami z systemow
wczesnego ostrzegania i systemOw monitoringu;

5) analizowanie dziataf ratowniczych prowadzonych przez
podmioty krajowego systemu ratowniczo-gasniczego;

6) integrowanie krajowego systemu ratowniczo-gasnicze-
g0 z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiota-
mi wspoldziatajacymi i wspomagajacymi;

7) koordynowanie udzielania pomocy humanitarnej w za-
kresie zleconym Komendantowi Giéwnemu.

. W skiad Krajowego Centrum Koordynacji Ratownictwa

i Ochrony LudnoS$ci wchodza:

1) Wydziat Koordynacji Ratownictwa (CKR-I);

2) Wydziat Planowania Operacyjnego i Analiz (CKR-II);

3) Wydziat Odwodéw Operacyjnych i Dziatah Migdzyna-
rodowych (CKR-III).

§7.
Biuro Rozpoznawania Zagrozen
(symbol BZ)

. Do podstawowych zadan Biura Rozpoznawania Zagrozef
nalezy:

1) rozpoznawanie i analizowanie zagrozeh pozarowych
i innych miejscowych zagrozefi;

2) nadzér nad przestrzeganiem przepisOw przeciwpozaro-
wych;

3) okreSlanie zasad ochrony ludnoSci przed skutkami za-
grozen;

4) prowadzenie wykazu zaktadéw zakwalifikowanych do
grupy duzego i zwigkszonego ryzyka powaznej awarii
przemystowej oraz nadzor nad przestrzeganiem przepi-
sOw w tym zakresie;

5) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania projektow
budowlanych pod wzgledem ochrony przeciwpozaro-
wej oraz opiniowanie prawidiowoSci stosowania za-
bezpieczen przeciwpozarowych;

6) przeprowadzanie egzaminéw dla kandydatéw na rze-
czoznawcow do spraw zabezpieczeh przeciwpozaro-
wych, sprawdziandéw znajomo$ci zmian w przepisach
prawa i zasadach wiedzy technicznej dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej oraz nadzoru nad prawidio-
woScia dziatania rzeczoznawcé4w do spraw zabezpie-
czef przeciwpozarowych;

7) okreSlenie potencjalnych zagrozen dla ludnoSci, ich
rozmiar6w i skutkéw na poszczegélnych obszarach
kraju;

8) rozpatrywanie odwolan od decyzji i zazalefi na posta-
nowienia komendantdw wojewddzkich Panstwowej
Strazy Pozarnej w zakresie przestrzegania przepisOw
przeciwpozarowych i przepiséw dotyczacych zapobie-
gania powaznym awariom przemystowym.

2. W skiad Biura wchodza:

1) Wydziat Analiz Zagrozen (BZ-I);
2) Wydziat Nadzoru Prewencyjnego (BZ-II);
3) Wydziat Zabezpieczen Przeciwpozarowych (BZ-III).

§ 8.
Biuro Logistyki
(symbol BT)

1. Do podstawowych zadan Biura Logistyki nalezy:

1) okreSlanie potrzeb w zakresie standaryzacji i norma-
lizacji sprzgtu i pojazdéw oraz prowadzenie spraw
zwiazanych z wyposazeniem uzytkowanym w jed-
nostkach organizacyjnych Pahstwowej Strazy Pozar-
nej;

2) opracowywanie we wspOtpracy z Biurem do Spraw
Ochrony Ludnoéci i Obrony Cywilnej normatywow
w zakresie zaopatrywania organdw i formacji obrony
cywilnej w sprzet, Srodki techniczne i umundurowa-
nie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywil-
nej;

3) zapewnienie Komendzie Gtéwnej obstugi materiato-
wej 1 technicznej, z wylaczeniem urzadzen teleinfor-
matyki i faczno$ci, oraz administracyjnej i transporto-
wej;

4) zapewnienie ochrony fizycznej obiektow Komendy
Gliéwnej;

5) gospodarowanie zasobami mieszkaniowymi pozosta-
jacymi w dyspozycji Komendanta Gléwnego;

6) prowadzenie spraw mieszkaniowych strazakéw i pra-
cownikéw cywilnych, zgodnie z wtasciwoscia Ko-
mendanta Gléwnego;

7) realizowanie programéw centralnego zaopatrywania
w pojazdy pozarnicze i sprz¢t ratowniczy;

8) planowanie rozdzialu Srodkéw na dofinansowanie
jednostek ochrony przeciwpozarowej we wspoipracy
z Krajowym Centrum Koordynacji Ratownictwa
i Ochrony Ludnosci oraz Biurem Finanséw;

9) wykonywanie zadaf zwigzanych z nadzorem nad go-
spodarka transportowa w jednostkach organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej;

10) wykonywanie zadah zwiazanych z nadzorem nad go-
spodarka nieruchomo§$ciami oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z procesem inwestycyjnym w stosunku
do jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez
Komendanta Gtéwnego;

11) gospodarowanie nieruchomoS$ciami oraz prowadzenie
spraw inwestycyjnych w Komendzie Gtéwnej;

12) przygotowywanie wieloletnich programéw inwesty-
cyjnych realizowanych w Pafistwowej Strazy Pozar-
ney;

13) logistyczna obstuga zespoléw i grup ratowniczych
powotanych przez Komendanta Gtéwnego na potrze-
by likwidacji skutkéw katastrof, a takze udziatu w ak-
cjach pomocy humanitarnej i w sytuacjach kryzyso-
wych, w zakresie merytorycznego dzialania biura;
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14) zapewnienie utrzymania wiaSciwego stanu technicz-
nego budynkdéw, urzadzen i instalacji technicznych
(z wylaczeniem systeméw oraz sprzg¢tu teleinforma-
tyki i taczno$ci) Komendy Gtéwnej, w tym planowa-
nie i realizacja dzialalno$ci remontowej;

15) prowadzenie gospodarki Srodkami trwalymi oraz
rzeczowymi sktadnikami majatku Komendy Giow-
nej;

16) wyposazenie strazakéw i pracownikdéw cywilnych
Komendy Giéwnej odpowiednio w umundurowanie,
odziez specjalna, Srodki ochrony indywidualnej
i ekwipunek osobisty;

17) prowadzenie, przy wspdtpracy z innymi komdrkami
organizacyjnymi, postgpowan w celu wyjadnienia
okolicznoSci i przyczyn powstania szkody w mieniu,
zgodnie z wlaSciwoscia Komendanta Gléwnego, oraz
ustalenia jej wysokoSci i oséb odpowiedzialnych za
szkode.

. W skiad Biura wchodza:

1) Wydziat Logistyki i Infrastruktury (BT-I);

2) Wydziat Techniki i Standaryzacji (BT-1I);

3) Wydzial Modernizacji Pafistwowej Strazy Pozarnej

(BT-11D);
4) Wydziat Administracyjny (BT-IV);
5) Wydziat Gospodarczy (BT-V).

§09.
Biuro Wspélpracy Miedzynarodowej
(symbol BWM)

. Do podstawowych zadan Biura Wsp6tpracy Migdzynaro-
dowej nalezy:

1) inicjowanie, planowanie oraz prowadzenie spraw zwig-
zanych ze wspOlpraca w ramach Unii Europejskiej
oraz wspotpracy migdzynarodowej w zakresie kompe-
tencji Komendanta Giéwnego;

2) koordynowanie wsp6tpracy migdzynarodowej prowa-
dzonej przez jednostki organizacyjne Panstwowej Stra-
zy Pozarnej;

3) koordynowanie wspdtpracy z organizacjami mig¢dzy-
narodowymi dzialajacymi w dziedzinie ochrony prze-
ciwpozarowej, ratownictwa i ochrony ludnosci oraz
obrony cywilnej;

4) opracowywanie projektéw umdéw dwustronnych i wie-
lostronnych w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ra-
townictwa i ochrony ludnoSci oraz obrony cywilnej;

5) przygotowywanie stuzbowych podrézy zagranicznych
Komendanta Gtéwnego i jego zastgpcoéw oraz przyj-
mowanych przez nich delegacji zagranicznych;

6) prowadzenie sekretariatu Krajowego Komitetu Mig-
dzynarodowego Stowarzyszenia Stuzb Pozarniczo-Ra-
towniczych CTIF;

7) koordynowanie w Komendzie Giéwnej systemu Euro-
pejskiej Wymiany Dokumentéw — Polska (EWDP);

8) koordynowanie prowadzenia anglojezycznej wersji stro-
ny internetowej www.straz.gov.pl oraz www.ock.gov.pl;

9) organizowanie i monitorowanie dziatan jednostek or-
ganizacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej oraz ko-
moérek organizacyjnych Komendy Gtéwnej dotycza-
cych pozyskiwania i wykorzystania Srodkéw pocho-
dzacych ze zrédet zagranicznych dla jednostek organi-
zacyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej;

2.

10) organizowanie udzialu Panstwowej Strazy Pozarnej
w pracach migdzynarodowych komisji i rad ds. wspot-
pracy regionalnej i transgranicznej;

11) koordynowanie prac opracowywania wnioskéw o do-
finansowanie projektéw ze Srodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych oraz realizacji tych projektow;

12) organizowanie ttumaczenia dokumentéw na potrzeby
Komendy Giéwne;.

W skitad Biura wchodza:

1) Wydziat Wspdtpracy Dwustronnej (BWM-I);

2) Wydziat Wsp6tpracy Wielostronnej (BWM-II);

3) Wydziat Funduszy Strukturalnych i Programéw Pomo-

cowych (BWM-III).

§ 10.

Biuro Szkolenia
(symbol BS)

. Do podstawowych zadan Biura Szkolenia nalezy:

1) realizacja polityki edukacyjnej Komendanta Giow-
nego;

2) okreSlanie celéw oraz kierunkéw edukacji na potrzeby
Panstwowej Strazy Pozarnej i innych jednostek ochro-
ny przeciwpozarowej;

3) koordynowanie ksztalcenia, szkolenia i doskonalenia
zawodowego na potrzeby ochrony przeciwpozarowej;

4) koordynowanie dzialah w zakresie kultury fizycznej
1 sportu na potrzeby Pafistwowej Strazy Pozarnej;

5) sprawowanie nadzoru dydaktycznego nad realizacja pro-
graméw zatwierdzanych przez Komendanta Giéwnego;

6) opracowywanie i uzgadnianie programéw ksztalcenia,
szkolenia i doskonalenia zawodowego na potrzeby
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozostalych jedno-
stek ochrony przeciwpozarowej;

7) organizowanie szkolenia i doskonalenia zawodowego
w Komendzie Gtéwne;j;

8) wykonywanie nadzoru nad realizacja szkolefi prowa-
dzonych w szkotach i osrodkach szkolenia Panstwowej
Strazy Pozarnej;

9) prowadzenie prac zwigzanych z procesem wydawni-
czym ksigzek, skryptéw i innych wydawnictw z zakre-
su ksztalcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego.

. W sktad Biura wchodza:

1) Wydziat Organizacji Ksztalcenia, Szkolenia i Dosko-
nalenia Zawodowego (BS-I);

2) Wydzial Programéw Ksztalcenia, Szkolenia i Dosko-
nalenia Zawodowego (BS-II);

3) Wydziat Nadzoru Dydaktycznego (BS-III).

§11.
Biuro Informatyki i fL.acznosci
(symbol BIL.)

. Do podstawowych zadaf Biura Informatyki i Lacznosci

nalezy:

1) planowanie rozwoju systeméw teleinformatycznych,
opracowywanie procedur i standardéw oraz systemo-
wych rozwigzaf organizacyjnych w zakresie teleinfor-
matyki oraz wdrazanie rozwigzan w zakresie bezpie-
czefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych w Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;

2) okreslanie kierunkéw rozwoju oraz zasad organizacji
facznosci na potrzeby krajowego systemu ratowniczo-
-gasniczego;
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3) koordynowanie dzialah zwigzanych z funkcjonowa-
niem numeréw alarmowych w jednostkach organiza-
cyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) sprawowanie nadzoru nad budowa, uruchomieniem
i funkcjonowaniem scentralizowanych systemow tele-
informatycznych w zakresie wtasciwoSci Komendanta
Gléwnego;

5) projektowanie, organizowanie i wdrazanie rozwigzan
technicznych, zgodnie ze zglaszanymi potrzebami ko-
morek organizacyjnych Komendy Giéwnej, w tym do-
starczanie narzedzi, technik i metod wspierajacych
prace Komendy Gléwnej, a takze umozliwiajacych ich
wspoéldziatanie z innymi podmiotami krajowymi i za-
granicznymi;

6) organizowanie, administrowanie oraz kierowanie sys-
temami 1 sieciami teleinformatycznymi Komendy
Gtéwnej, w tym administrowanie systemami stuzacy-
mi do wytwarzania, przetwarzania i przesylania infor-
macji niejawnych;

7) planowanie potrzeb, realizacja zakupdw oraz utrzyma-
nie sprawnosci sprzgtu teleinformatyki i tacznosci na
potrzeby Komendy Giéwne;j;

8) administrowanie i utrzymanie systemu kontroli doste-
pu do budynkéw Komendy Giéwnej, w tym wydawa-
nie przepustek.

2. W sktad Biura wchodza:

1) Wydziat Planowania i Rozwoju Systemow Teleinfor-
matycznych (BIL-I);

2) Wydziat Utrzymania Systeméw Teleinformatycznych
(BIL-1D);

3) Wydziat Bezpieczefistwa Systeméw Teleinformatycz-
nych (BIL-III).

§12.
Biuro do spraw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej
(symbol BL)

1. Do podstawowych zadan Biura do spraw Ochrony Lud-
nosci i Obrony Cywilnej nalezy wykonywanie zadah
z zakresu ochrony ludnos$ci, obrony cywilnej i zarzadza-
nia kryzysowego w zakresie powierzonym Komendanto-
wi Gléwnemu, a w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie kierunkéw dziatah w zakresie ochro-
ny ludnosci 1 obrony cywilnej;

2) opracowanie Programu Doskonalenia Obrony Cywil-
nej;

3) opiniowanie planéw obrony cywilnej;

4) wspoéludziat w opiniowaniu plandéw reagowania kry-
ZySowego;

5) przygotowywanie zalozen do planéw obrony cywil-
nej wojewo6dztw, powiatéw, gmin i przedsigbiorcow;

6) okreslanie zalozen do ewakuacji ludnoSci i mienia na
wypadek masowego zagrozenia;

7) prowadzenie spraw w zakresie uzgodnien projektu
planu obrony cywilnej panstwa z Ministrem Obrony
Narodowej oraz z innymi wlaSciwymi ministrami;

8) dokonywanie oceny stanu przygotowaf obrony cy-
wilnej wojew6dztw, powiatéw 1 gmin;

9) analizowanie realizacji przez organy administracji
rzadowej 1 organy samorzadu terytorialnego zadan
obrony cywilnej;

10) realizowanie zadan w zakresie okre§lonym dla Ko-
mendanta Giéwnego w przepisach o zarzadzaniu kry-
Zysowym;

11) opracowywanie zalozeh programowych, kierunkéw
ksztatcenia i szkolenia oraz dokumentéw okreSlaja-
cych zasady i organizacj¢ ksztalcenia i szkolenia na
potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnoSci
i obrony cywilnej;

12) opracowywanie harmonograméw szkolefi central-
nych oraz ich realizacja dla potrzeb administracji pu-
blicznej z zakresu obrony cywilnej i ochrony ludno-
Sci;

13) wykonywanie nadzoru nad realizacja szkolen z zakre-
su obrony cywilnej i ochrony ludno$ci organizowa-
nych przez terenowe organy obrony cywilnej, prowa-
dzonych w placéwkach szkoleniowych Pafistwowe;j
Strazy Pozarnej oraz wydziatach wtasciwych do
spraw bezpieczenstwa w urzgdach wojewodzkich;

14) opracowywanie, na potrzeby ministra wiasciwego do
spraw wewnetrznych i Prezesa Rady Ministréw, in-
formacji dotyczacych obrony cywilnej;

15) kontrolowanie warunkéw odbywania zasadniczej
stuzby w obronie cywilne;j.

2. W skiad Biura wchodza:

1) Wydziat Planowania Ochrony Ludnosci i Obrony Cy-

wilnej (BL-I);

2) Wydziat Monitorowania i Analiz (BL-II);

3) Wydziat do spraw Szkolen i Cwiczen Obrony Cywilnej

(BL-I1D);
4) Sekcja do spraw Zarzadzania Kryzysowego.

§ 13.
Biuro Kadr i Organizacji
(symbol BK)

1. Do podstawowych zadan Biura Kadr i Organizacji nalezy:

1) realizowanie polityki kadrowej Komendanta Giow-
nego;

2) projektowanie systemow uposazen strazakéw i wyna-
gradzania pracownikow Pafistwowej Strazy Pozarnej;

3) koordynowanie zagadnien emerytalno-rentowych
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ksztaltowaniem or-
ganizacji Panstwowej Strazy Pozarnej;

5) prowadzenie zagadniefi dyscyplinarnych strazakow
i pracownikéw w zakresie wiasciwosci Komendanta
Gléwnego;

6) prowadzenie spraw kadrowych strazakéw w zakresie
wlaSciwosci Komendanta Giéwnego;

7) prowadzenie spraw kadrowych cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej oraz pracownikéw niebgdacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej w Komendzie
Gtéwnej;

8) prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w sto-
sunku do strazakéw i pracownikéw Komendy Giow-
nej oraz wspélpraca z wlasciwymi jednostkami
w tym zakresie;

9) prowadzenie spraw osobowych zwiazanych z mobi-
lizacja w zakresie wtaSciwo$ci Komendanta Gloéw-
nego;

10) prowadzenie spraw socjalnych strazakdw, pracowni-
kéw oraz emerytéw i rencistow w zakresie wiasciwo-
$ci Komendanta Gtéwnego;

11) rozpatrywanie spraw dotyczacych odszkodowan wy-
nikajacych ze stosunku stuzby lub pracy, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.



str. 198

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

2. W skiad Biura wchodza:
1) Wydziat Kadr (BK-I);
2) Wydziat Analiz i Spraw Socjalnych (BK-II);
3) Wydziat Spraw Osobowych (BK-III);
4) Wydziat Organizacji (BK-1V);
5) Samodzielne stanowiska w dyspozycji Komendanta
Gltéwnego.

§ 14.
Biuro Finansow
(symbol BF)

1. Do podstawowych zadah Biura Finanséw nalezy:

1) sporzadzanie materialéw i informacji o projekcie
i wykonaniu budzetu jednostek organizacyjnych Pan-
stwowej Strazy Pozarnej oraz obrony cywilnej;

2) opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw bu-
dzetowych, uktadu wykonawczego budzetu oraz
przedktadanie propozycji przeniesien wydatkéw dla
Komendy Gtéwnej jako dysponenta srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia;

3) opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw bu-
dzetowych, ukladu wykonawczego budzetu oraz
przedktadanie propozycji przeniesien wydatkéow dla
Komendy Giéwnej;

4) prowadzenie rachunkowoS$ci oraz sporzadzanie spra-
wozdawczo$ci i bilansu z dziatalno$ci budzetowej
i pozabudzetowej Komendy Giéwnej, w tym réwniez
w odniesieniu do $§rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych;

5) sporzadzanie sprawozdawczoSci i bilansu jako dyspo-
nent Srodkéw budzetu panstwa drugiego stopnia;

6) prowadzenie bazy danych w zakresie wydatkow bu-
dzetowych jednostek organizacyjnych Pafistwowej
Strazy Pozarnej realizowanych w ramach budzetow
wojewodow;

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zadan re-
alizowanych przez Komendanta Gtéwnego;

8) realizowanie rozliczefi z urzgdami skarbowymi i Za-
ktadem Ubezpieczei Spotecznych wynikajacych
z funkcji ptatnika;

9) ewidencjonowanie wplywéw uzyskiwanych z firm
ubezpieczeniowych z tytutu obowiazkowych sktadek
za ubezpieczenie od ognia i przekazywanie jednost-
kom ochrony przeciwpozarowej Srodkéw z tego tytutu;

10) tworzenie i biezace aktualizowanie procedur wynika-
jacych z kontroli finansowej;

11) ewidencja finansowo-ksiggowa oraz sprawozdaw-
czo$¢ w zakresie ujawnionych w Komendzie Gidwnej
niedoboréw i szkdéd w aktywach rzeczowych i pie-
ni¢znych;

12) przekazywanie i rozliczanie w zakresie finansowym do-
tacji udzielanych z budzetu pafistwa na zadania zlecone
jednostkom niezaliczonym i zaliczonym do sektora fi-
nansow publicznych we wspoipracy Biurem Logistyki;

13) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego;

14) przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach
szkdd w majatku resortu spraw wewnetrznych i admi-
nistracji, z wylaczeniem spraw wynikajacych ze sto-
sunku stuzby lub pracy;

15) prowadzenie caloksztaltu spraw z zakresu egzekucji
naleznoSci, w tym nieprawidlowo wykorzystanych
dotacji.

2. W sktad Biura wchodza:
1) Wydziat Planowania i Analiz Budzetowych (BF-I);
2) Wydziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosci (BF-1II);
3) Wydziat Ptac i Rozliczeni Finansowych (BF-III);
4) Wydziat Zaméwien Publicznych (BF-1V).

§ 15.
Biuro Kontroli, Skarg i Wnioskéw
(symbol BKSiW)

1. Do podstawowych zadah Biura Kontroli, Skarg i Wnio-
skow nalezy:

1) opracowywanie zasad metodyki kontroli dla potrzeb
Panstwowej Strazy Pozarnej;

2) przygotowanie i prowadzenie kontroli w komdrkach
organizacyjnych Komendy Giéwnej, organach i jed-
nostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozar-
nej;

3) analizowanie materiatéw z kontroli przeprowadzo-
nych w jednostkach organizacyjnych Pafistwowej
Strazy Pozarnej przez Najwyzsza Izbe Kontroli, Mi-
nisterstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji i in-
ne instytucje kontrolne;

4) analiza wynikéw kontroli przeprowadzanych przez
komendy wojewddzkie Pafistwowej Strazy Pozar-
nej;

5) kontrola dzialalnoSci gospodarczej i finansowej
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej nadzorowanych przez Komendanta Gléwne-
go oraz prowadzenie spraw zwiazanych z przygoto-
waniem dokumentacji i wnioskéw dotyczacych naru-
szenia dyscypliny budzetowej jednostek nadzorowa-
nych;

6) kontrola wydatkowania dotacji przez jednostki doto-
wane w zakresie kompetencji Komendanta Gléwne-
80;

7) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw do-
tyczacych dziatalnoSci organdw i jednostek organiza-
cyjnych Pafistwowej Strazy Pozarnej kierowanych do
Komendy Gléwnej;

8) nadz6r nad przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg
i wnioskéw w jednostkach organizacyjnych Panstwo-
wej Strazy Pozarnej;

9) nadzér nad przestrzeganiem bezpieczefistwa i higieny
stuzby w Panstwowej Strazy Pozarnej;

10) opracowywanie informacji z wynikéw kontroli reali-
zowanych w jednostkach organizacyjnych Panstwo-
wej Strazy Pozarnej;

11) analizowanie o§wiadczefi o stanie majatkowym stra-
zakoéw zgodnie z wlasciwoscia Komendanta Gtéwne-
go na podstawie udzielonego upowaznienia;

12) prowadzenie archiwum Komendy Gloéwnej;

13) przygotowywanie stanowiska Komendanta Gtéwnego
w zakresie wykorzystania ustalen i wnioskéw pokon-
trolnych Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych orga-
néw kontrolnych, we wspolpracy z zainteresowanymi
komoérkami organizacyjnymi.

2. W sktad Biura wchodza:

1) Wydziat Kontroli (BKSiW-I);

2) Wydziat Analiz i Strategii Kontroli (BKSiW-II);

3) Wydziat Skarg i Wnioskéw (BKSiW-III);

4) Sekcja Archiwum Komendy Giéwnej (BKSiW-1V).
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§ 16.
Biuro Prawne
(symbol BP)

Do podstawowych zadan Biura Prawnego nalezy:

1) Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Komendanta
Gtéwnego jako centralnego organu administracji rza-
dowej;

2) koordynowanie i prowadzenie prac legislacyjnych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz w trybie
okreslonym w rozdziale 4 pkt III Regulaminu Organi-
zacyjnego;

3) przygotowywanie stanowisk Komendanta Gtéwnego
dotyczacych opiniowanych lub uzgadnianych projek-
téw aktdw normatywnych, na podstawie opinii wtasci-
wych merytorycznie komorek;

4) przygotowywanie wymagajacych ogloszenia aktow
prawnych Komendanta Giéwnego do publikacji
w Dzienniku Urzgdowym Komendy Gtéwnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej;

5) prowadzenie rejestru aktéw prawnych Komendanta
Gléwnego oraz porozumieni zawieranych przez Ko-
mendanta Giéwnego;

6) sporzadzanie w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz
raz na dwa lata, do publikacji w Dzienniku Urzgdowym
Komendy Giéwnej wykazu obowigzujacych aktow
prawnych wydawanych przez Komendanta Gtéwnego.

§ 17.

Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych

(symbol 10)

1. Do podstawowych zadan Inspektoratu Ochrony Informa-
cji Niejawnych i Spraw Obronnych nalezy:
1) w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) sprawowanie nadzoru nad bezpieczefistwem syste-
moéw i sieci teleinformatycznych stuzacych do wy-
twarzania, przetwarzania i przesylania informacji
niejawnych,

¢) kontrola ochrony informacji niejawnych, ewidencji,
materialéw i obiegu dokumentéw oraz przestrzega-
nia przepis6w w tym zakresie,

d) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony infor-
macji niejawnych w Komendzie Giéwne;j,

e) realizacja czynnoSci zwiazanych z prowadzeniem
postepowan sprawdzajacych,

f) prowadzenie kancelarii tajnych: krajowej oraz Or-
ganizacji Paktu Péinocnoatlantyckiego, zwanej da-
lej ,,NATO” i Unii Europejskiej, zwanej dalej ,,UE”;

2) w zakresie przygotowan obronnych:

a) koordynowanie realizacji przedsigwzig¢é zwiazanych
z przygotowaniami obronnymi w Komendzie Gi6w-
nej oraz jednostkach nadzorowanych przez Komen-
danta Giéwnego,

b) koordynowanie realizacji zadafi Komendanta Giow-
nego zwigzanych z planowaniem i programowa-
niem obronnym oraz sprawozdawczos$ci o stanie
przygotowan obronnych,

c¢) koordynowanie realizacji zadan Komendanta Gi6w-
nego zwigzanych z osigganiem gotowoSci obronnej,

d) opracowywanie Planu Operacyjnego Funkcjonowa-
nia Szefa Obrony Cywilnej Kraju,

e) koordynowanie realizacji zadafi Komendanta Giow-
nego zwigzanych z problematyka Programu Mobili-
zacji Gospodarki oraz gospodarowaniem rezerwami
gospodarczymi,

f) prowadzenie spraw zwigzanych ze szczegllna
ochrona obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpie-
czehstwa i obronno$ci pafistwa, pozostajacych w za-
kresie wiaSciwosci Komendanta Giéwnego.

2. W sktad Inspektoratu wchodza:
1) Samodzielne Stanowiska ds. Ochrony Informacji Nie-
jawnych (I0-I);
2) Kancelaria Tajna (I0-II);
3) Wydziat Spraw Obronnych (I0-III).

§ 18.

Samodzielne Stanowisko do spraw
Audytu Wewnetrznego

(symbol SAW)

Do zakresu dzialania audytora wewngtrznego nalezy
wykonywanie audytu wewnetrznego w Komendzie Giéwnej
na zasadach okreSlonych w odrgbnych przepisach.

§ 19.

Redakcja czasopisma ,,Przeglad Pozarniczy”
(symbol PP)

Do podstawowych zadan redakcji Przegladu Pozarni-
czego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem czaso-
pisma ,,Przeglad Pozarniczy”;

2) prowadzenie spraw wydawniczych Dziennika Urzg¢do-
wego Komendy Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej;

3) prowadzenie dziatalno$ci kolporterskiej;

4) wspolpraca z redakcjami czasopism podejmujacych te-
matyke ochrony przeciwpozarowej, ratownictwa i ochro-
ny ludnosci.

Rozdziat 4
Tryb pracy Komendy Gléwnej

I. Zasady przygotowania dokumentéw
§ 20.

Kierownicy komoérek organizacyjnych a takze naczelni-
cy wydziatéw, kierownicy sekcji oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracy w zakresie spraw nale-
zacych do ich wlasciwosci rzeczowej — odpowiadaja za
przestrzeganie terminéw zalatwiania spraw, okres§lonych
w Kodeksie postgpowania administracyjnego i innych prze-
pisach szczeg6lnych.

§ 21.

1. Dokumenty przedstawiane do podpisu Komendantowi
Gtéwnemu powinny by¢ uprzednio parafowane przez
wlaSciwego zastgpce Komendanta Gtéwnego, jezeli zo-
staly przygotowane przez komoérke organizacyjng podle-
gla temu zastgpcy. Dokumenty przygotowane przez ko-
morke organizacyjng podlegla bezpoSrednio Komendan-
towi Gléwnemu, parafuje kierujacy ta komoérka, a w przy-
padku pism procesowych lub pism zawierajacych opinie
prawne, parafuje je radca prawny.
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10.

11.

12.

. Projekty dokumentéw przeznaczonych do wystania za

granicg, przedstawiane do podpisu Komendantowi
Gltéwnemu i jego zastgpcom, powinny by¢ uprzednio
uzgodnione z dyrektorem Biura Wspotpracy Migdzyna-
rodowej i przez niego parafowane.

. Projekty dokumentéw zwiazanych z przeprowadzany-

mi kontrolami w Pafistwowej Strazy Pozarnej prze-
znaczone do wystania organom administracji ogélnej,
organom naczelnym i centralnym, przedstawiane do
podpisu Komendantowi Gtéwnemu lub jego zastgp-
com, powinny by¢ uprzednio uzgodnione z dyrektorem
Biura Kontroli, Skarg i Wnioskdw i przez niego para-
fowane.

. Pisma niezastrzezone wylacznie do podpisu przez Ko-

mendanta Giéwnego lub jego zastgpcow, z zastrzeze-
niem ust. 9 i 10, podpisuja kierownicy komoérek organi-
zacyjnych. W razie nieobecnoSci kierownika komorki
organizacyjnej, pisma podpisuje jego zastgpca.

. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz ich zastgpcy

podpisuja decyzje administracyjne oraz inne dokumenty
przygotowane w kierowanych przez nich komoérkach,
w zakresie udzielonych im upowazniefi lub pelnomoc-
nictw.

. Kierownik komoérki organizacyjnej moze okresli¢ rodza-

je pism i dokumentéw, ktére moze podpisywac jego za-
stgpca lub inna upowazniona osoba. Upowaznienie do
podpisywania pism i dokumentéw powinno byé wysta-
wione imiennie na piSmie. Przepisu nie stosuje si¢ do
opinii prawnych i pism procesowych.

. Pisma procesowe w sprawach, w ktérych zostato udzie-

lone petnomocnictwo procesowe, podpisuje upetnomoc-
niony radca prawny.

. Za wstepna oceng celowoSci zaciagania zobowigzan fi-

nansowych i dokonywania wydatkéw odpowiada kie-
rownik komoérki organizacyjnej podejmujacy decyzje¢
w sprawie dokonania zakupu.

. Umowy cywilnoprawne, ktérych strona jest Komendant

Gtéwny, a z ktérych wynikaja zobowiazania finansowe,
podpisuje Komendant Gtéwny lub jego zastepca po do-
konaniu kontroli zgodnosci przedmiotu umowy z pla-
nem finansowym przez gltéwnego ksiggowego lub za-
stgpce gléwnego ksiggowego.
Umowy w imieniu Komendanta Giéwnego moga pod-
pisywac kierownicy komoérek organizacyjnych, o ktd-
rych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-10 i 13 na podstawie
udzielonych pelnomocnictw ogélnych do wysokosci
okreslonej w pelnomocnictwie, po dokonaniu kontroli
zgodno$ci przedmiotu umowy z planem finansowym
przez gtéwnego ksiggowego lub zastgpce gidwnego
ksiggowego.

Zamoéwien, dla ktérych nie jest wymagane podpisanie

umowy, moga dokonywaé jedynie osoby posiadajace

pelnomocnictwo Komendanta Gléwnego.

Dyrektor Biura Kontroli, Skarg i Wnioskéw jest upraw-

niony do:

1) udzialu w opracowywaniu przez inne komorki orga-
nizacyjne Komendy Giéwnej stanowiska Komendan-
ta Gtéwnego w sprawie protokotéw, dokumentéw
oraz wynikéw kontroli Komendy Gtéwnej, przepro-
wadzanych przez zewnetrzne podmioty i instytucje
kontrolne;

2) podejmowania decyzji w sprawach archiwizacji
w Pafistwowej Strazy Pozarne;j.

§ 22.

1. Projekt pelnomocnictwa opracowuje wiasciwa rzeczowo
komérka organizacyjna, a nastgpnie przedstawia do
uzgodnienia formalno-prawnego do Biura Prawnego.

2. Po uzyskaniu parafy radcy prawnego pelnomocnictwo
nalezy przedtozy¢ w trzech egzemplarzach do podpisu
Komendantowi Gtéwnemu, uzasadniajac w formie pi-
semnej potrzeb¢ wydania takiego pelnomocnictwa.

3. Podpisane przez Komendanta Giéwnego petnomocnic-
two przekazuje si¢ do Biura Prawnego, w ktérym pelno-
mocnictwo jest rejestrowane pod kolejnym numerem
w danym roku kalendarzowym i ktéry przechowuje ory-
ginal pelnomocnictwa.

4. Drugi egzemplarz petnomocnictwa przekazuje si¢ osobie,
ktérej pelnomocnictwo dotyczy, a trzeci egzemplarz Biu-
ru Finanséw, jesli dotyczy podpisywania uméw, o ktd-
rych mowa w § 21 ust. 10, albo do wiasciwej rzeczowo
komorki organizacyjne;j.

5. Wzér pelnomocnictwa, o ktérym mowa w § 21 ust. 10,
okreSla zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego.

§ 23.

1. Komorki organizacyjne wykonuja zadania w zakresie
ustalonym w Regulaminie Organizacyjnym, a harmono-
gram realizacji zadan ustalany jest corocznie w planie
pracy Komendy Gtéwne;.

2. Projekt planu pracy przygotowuje dyrektor Gabinetu Ko-
mendanta na podstawie propozycji kierownikdéw wszyst-
kich komérek organizacyjnych wymienionych w § 2
ust. 11 2 1 przedstawia do zatwierdzenia Komendantowi
Gtéwnemu.

3. Propozycje, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy przedtozy¢
do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok na ktéry
plan jest opracowywany.

4. Sprawozdania z realizacji zadaf kierownicy komorek or-
ganizacyjnych sporzadzaja po zakonczeniu kazdego
kwartatu lub innego okresu i przekazuja do Gabinetu Ko-
mendanta, nie p6Zniej niz do 10 dnia miesigca rozpoczy-
najacego kolejny kwartal, badZ terminie okre$§lonym
przez Gabinet Komendanta.

5. Plan pracy moze by¢ na biezaco korygowany na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej w trybie, o ktérym
mowa w ust. 2, jednak nie p6zZniej niz do konca trzeciego
kwartatu danego roku kalendarzowego.

II. Kompetencje pracownikow Komendy Gléwnej pel-
niacych dodatkowo inne funkcje

§ 24.

1. Dow6dca Centralnego Odwodu Operacyjnego jest wy-
znaczony przez Komendanta Gtéwnego, zastgpca Ko-
mendanta Gléwnego, ktéry z upowaznienia Komendanta
Gtéwnego jest uprawniony do:

1) delegowania dowddcéw pododdziatéw Centralnego
Odwodu Operacyjnego do realizacji zadah w zakresie
funkcjonowania odwodu;

2) wydawania polecen i rozkazéw w zakresie funkcjono-
wania odwodu;

3) inspekcji sit i §rodkéw odwodu oraz stanowisk kiero-
wania jednostek organizacyjnych Pafstwowej Strazy
Pozarnej w zakresie alarmowania odwodu.
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2. Dyzurny operacyjny kraju dziala z upowaznienia
i w imieniu Komendanta Gtéwnego w zakresie operacyj-
nego zabezpieczenia kraju, a w szczeg6lnosci podejmuje
dziatania dotyczace:

1) koordynowania dziataf ratowniczych prowadzonych
w ramach krajowego systemu ratowniczo-gasniczego
na obszarze kraju;

2) wspodldziatania z organami administracji rzadowe;j,
innymi urzgdami i instytucjami przy podejmowaniu
decyzji dotyczacych zwalczania zagrozef oraz ich
skutkéw;

3) udzielania naczelnym i centralnym organom admini-
stracji informacji o prowadzonych dziataniach ratow-
niczych;

4) wspoéldziatania z szefami misji zagranicznych, kie-
rownikami urz¢déw konsularnych, kierownikami
przedstawicielstw pafistw obcych i organizacji mig-
dzynarodowych korzystajacych z immunitetéw,
w przypadku podejmowania dzialaf ratowniczych
w obiektach im podlegtych;

5) podejmowania decyzji o uzyciu sit i Srodkéw jedno-
stek krajowego systemu ratowniczo-gasniczego poza
obszarem wojewddztwa;

6) dysponowania sit i §rodkéw Centralnego Odwodu
Operacyjnego;

7) dysponowania sit i Srodkéw Panstwowej Strazy Po-
zarnej poza granice kraju w ramach obowiazujacych
umoéw migdzynarodowych, dotyczacych wzajemnego
udzielania pomocy ratowniczej;

8) dysponowania do dziatah ratowniczych krajowych
specjalistow do spraw ratownictwa i ekspertow do
spraw prognozowania zagrozef;

9) przekazywania informacji /ostrzezen/ o prognozowa-
nych niebezpiecznych zjawiskach hydrologicznych,
meteorologicznych i innych do centréw zarzadzania
kryzysowego administracji rzadowej i samorzadowej
oraz zainteresowanych instytucji na podstawie infor-
macji otrzymanych z IMiGW i innych jednostek mo-
nitorujacych;

10) aktualizacji danych o stanie sit i Srodkéw krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego.

3. O podejmowanych dziataniach dyzurny operacyjny kraju
na biezaco informuje wtasciwego w sprawach operacyj-
nych zastgpce¢ Komendanta Giéwnego i Komendanta
Gtéwnego.

II1. Zasady opracowywania, uzgadniania i wydawania
oraz opiniowania w Komendzie GI6wnej aktéw nor-
matywnych i aktéw kierownictwa wewnetrznego
Komendanta Gléwnego

§ 25.

1. Komorki organizacyjne sa obowigzane analizowac akty
normatywne i akty kierownictwa wewnetrznego, naleza-
ce do ich wtasciwosci, pod wzgledem ich obowiazywa-
nia, aktualnoSci, celowosci i skutecznoSci.

2. Projekt aktu normatywnego i aktu kierownictwa we-
wnetrznego opracowuje si¢ zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej, ustalonymi w obowiazujacych przepisach
prawa, zgodnie z ktérymi nalezy:

1) dazy¢é do caloSciowego, usystematyzowanego,
a w miar¢ mozliwosci — réwniez kompleksowego uje-
cia przepisOw zwigzanych z regulowanym zagadnie-
niem;

2) nie zamieszczaé przepiséw zawartych juz w innych ak-
tach normatywnych, ani postanowiefi nie majacych
charakteru normatywnego;

3) dofaczy¢ uzasadnienie spelniajace wymagania wynika-
jace z odrgbnych przepiséw oraz projekty przepiséw
wykonawczych, jezeli projekt aktu normatywnego
przewiduje ich wydanie;

4) opracowac i przedtozy¢ do Biura Prawnego projekt ak-
tu normatywnego, bgdacego wykonaniem upowaznie-
nia ustawowego, w terminie umozliwiajacym wejscie
tego aktu w Zycie wraz z ustawa.

. Opracowanie projektu aktu normatywnego o podstawo-

wym znaczeniu dla dziatalnosci Pafstwowej Strazy Po-
zarnej lub ochrony ludnoS$ci odbywa si¢ na polecenie Ko-
mendanta Giéwnego.

. Projekt aktu normatywnego opracowuje wiasciwa mery-

torycznie komdrka organizacyjna oraz uzgadnia z wtasci-
wymi komérkami organizacyjnymi i innymi jednostkami
organizacyjnymi Pafistwowej Strazy Pozarne;j.

. Projekt aktu normatywnego, dotyczacego wlasciwosci

wigcej niz jednej komorki organizacyjnej, opracowuje
iuzgadnia ta komoérka organizacyjna, ktérej zakresu dzia-
fania akt prawny w najwigkszym stopniu dotyczy. Spory
kompetencyjne w tym zakresie rozstrzyga Komendant
Gtoéwny.

. Jezeli wydanie projektowanego aktu prawnego powoduje

skutki finansowe, projekt wymaga uzgodnienia z Biurem
Finansow.

. Kazdy projekt aktu normatywnego przygotowany w Ko-

mendzie Gtéwnej wymaga uzgodnienia z Biurem Wspo6i-
pracy Migdzynarodowej pod wzgledem zgodnoSci z pra-
wem Unii Europejskie;.

.Po przeprowadzeniu uzgodniedi, o ktérych mowa

w ust. 4-7, projekt aktu prawnego przekazuje si¢ do Biu-
ra Prawnego w celu przeprowadzenia kontroli formalno-
-prawnej i nadania dalszego biegu legislacyjnego.

§ 26.

. Akty kierownictwa wewnetrznego Komendanta Gtéwne-

go Pafistwowej Strazy Pozarnej podpisuje Komendant
Gtéwny badz imiennie upowazniony zastgpca.

. Akty prawne, o ktérych mowa w ust. 1, przedktada do

podpisu Biuro Prawne, z parafg dyrektora, zastepcy dy-
rektora Biura Prawnego lub radcy prawnego oraz dyrek-
tora lub zastgpcy dyrektora wiasciwej merytorycznie ko-
morki organizacyjne;j.

§ 27.

. Projekty aktéw normatywnych przekazane do zaopinio-

wania lub uzgodnienia Ministrowi Spraw Wewngtrznych
1 Administracji, skierowane do Komendy Gtéwnej, Biuro
Prawne kieruje w celu zaopiniowania w ustalonym termi-
nie do wlasciwych merytorycznie komdrek organizacyj-
nych.

. Uwagi do projektoéw, o ktérych mowa w ust. 1, wiasciwa

merytorycznie komodrka organizacyjna przekazuje do
Biura Prawnego po uprzednim uzyskaniu aprobaty Ko-
mendanta Giéwnego lub jego zastgpcy, ktéremu podlega
bezposrednio ta komérka.

. Stanowisko Komendanta Gtéwnego dotyczace opiniowa-

nego lub uzgadnianego projektu aktu normatywnego
opracowuje Biuro Prawne, na podstawie opinii, o ktoérych
mowa w ust. 2.
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4. W przypadku rozbieznoSci stanowisk pomigdzy komor-
kami, o ktérych mowa w ust. 1 lub odmiennej opinii Biu-
ra Prawnego, o ostatecznej treSci stanowiska rozstrzyga,
na wniosek Biura Prawnego, Komendant Giéwny albo
upowazniony zastgpca.

§ 28.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Organi-
zacyjnym, do opracowywania, uzgadniania i wydawania
oraz opiniowania w Komendzie Gtéwnej aktéw normatyw-
nych i aktéw kierownictwa wewngtrznego stosuje si¢ prze-
pisy zarzadzenia Nr 9 Ministra Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji z dnia 30 marca 1999 r. w sprawie opracowywa-
nia, uzgadniania, wydawania i ogtaszania aktow normatyw-
nych w resorcie spraw wewngtrznych i1 administracji
(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr 2, poz. 18, ze zm.).

IV. Tryb postegpowania z dokumentami otrzymywanymi
w zwiazku z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej

§ 29.

1. Koordynacj¢ opiniowania dokumentéw zwiazanych
z czlonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Euro-
pejskiej, zwanych dalej ,,dokumentami UE”, prowadzi
Biuro Wspétpracy Migdzynarodowej, zwane dalej ,.koor-
dynatorem”.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych sg obowiazani do
zapewnienia stalej wspotpracy z koordynatorem przez
wyznaczenie minimum dwdch oséb znajacych jezyk an-
gielski, ktére beda uprawnione do odbioru dokumentéw
UE od koordynatora i przekazywania opinii lub stanowi-
ska komérki organizacyjnej w danej sprawie.

§ 30.

1. Po otrzymaniu z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Urzedu Komitetu Integracji Europejskie;j,
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Stalego Przedstawi-
cielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europej-
skiej lub od przedstawicieli Polski uczestniczacych w po-
siedzeniach grup roboczych lub komitetéw Unii Europej-
skiej dokumentéw UE, koordynator analizuje ich tre§¢
i rozsyla je wediug kompetencji, do wiadomoSci lub
z wnioskiem o opracowanie projektu opinii lub stanowi-
ska w sprawie, do wyznaczonych osdb, o ktérych mowa
w § 29 ust. 2.

2. Koordynator przesyta dokument UE do Biura Prawnego,
jesli uzna ze zachodzi potrzeba zaopiniowania go pod
wzgledem prawnym.

3. Koordynator moze organizowaé spotkania uzgodnienio-
we lub spotkania robocze z udziatem kierownikéw komo-
rek organizacyjnych lub oséb wyznaczonych do wspdt-

pracy.
§ 31.

1. Komoérki organizacyjne sa obowigzane analizowaé doku-
menty UE i przygotowywac propozycj¢ stanowiska Pol-
ski na posiedzenia grup roboczych i komitetéw UE, pro-
jekt stanowiska Rady Ministréw oraz propozycj¢ stano-
wiska i opinii Komendy Giéwnej w sprawach bedacych
w kompetencji Komendanta Gtéwnego.

2. Propozycje stanowiska i opinii komérki organizacyjne
opracowuja w formie i terminie wskazanym przez koor-
dynatora.

3. Niewyrazenie opinii przez komorki organizacyjne we
wskazanym przez koordynatora terminie jest réwno-
znaczne z akceptacja i brakiem uwag do przekazanych
dokumentow.

§ 32.

Koordynator po uptywie wyznaczonego terminu, na
podstawie informacji przekazanych przez komoérki organi-
zacyjne, opracowuje projekt opinii lub stanowiska Komen-
dy Giéwnej w danej sprawie i nastgpnie przekazuje go Ko-
mendantowi Gtéwnemu lub jego zastgpcy, w celu zatwier-
dzenia.

§ 33.

Dokumenty UE, projekty opinii lub stanowisk, opinie
lub stanowiska i inne informacje zwiazane z opiniowaniem
dokumentéw UE s3 przesylane za posrednictwem poczty
elektronicznej, chyba ze koordynator wskaze inna formg
przekazania dokumentu.

Rozdziat 5

Zakres zadan, sklad i tryb pracy rad
i zespoléw opiniodawczo-doradczych
Komendanta Giéwnego

§ 34.

1. Kolegium Komendanta Gléwnego, zwane dalej ,,Kole-
gium”, jest zespolem opiniodawczo-doradczym Komen-
danta Gtéwnego powotanym w celu rozwiazywania pro-
bleméw i zadan o charakterze kompleksowym.

2. W skitad Kolegium wchodza: zastgpcy Komendanta
Gliéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej, kierownicy ko-
morek organizacyjnych wymienionych w § 2 ust. 11 2
oraz rzecznik prasowy Komendanta Gtéwnego.

3. Do udzialu w posiedzeniach Kolegium moga by¢ zapro-
szone inne osoby, w zaleznoSci od rodzaju spraw beda-
cych przedmiotem posiedzenia kolegium.

4. Posiedzeniom Kolegium przewodniczy Komendant
Gtéwny badZ wyznaczony przez niego zastgpca.

5. Komendant Gtéwny okresla termin i miejsce posiedzenia
Kolegium oraz wskazuje osoby, ktére powinny by¢ za-
proszone na posiedzenie.

6. Posiedzenia Kolegium odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz
W miesigcu.

7. Ustalenia Kolegium po zatwierdzeniu przez Komendanta
Gtéwnego sa przekazywane do realizacji lub wiadomosci
zainteresowanym.

§ 35.

1. Rada Naukowo-Techniczna, zwana dalej ,,Rada Nauko-
wa”, jest stalym zespotem opiniodawczo-doradczym Ko-
mendanta Giéwnego w sprawach ksztalcenia zawodowe-
go, dziatalno$ci badawczo-rozwojowej, postepu technicz-
nego, a takze rozwoju kadry naukowo-technicznej.

2. Do zadan Rady Naukowej nalezy w szczegdlnosci:

1) inicjowanie dziatalno$ci naukowo-badawczej w zakre-
sie ochrony przeciwpozarowej i obrony cywilnej;

2) opiniowanie zalozen programowych szkolnictwa po-
zarniczego;

3) opiniowanie projektéw i planéw prac naukowo-badaw-
czych oraz wnioskéw zgtaszanych przez jednostki or-
ganizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej do ministra
wlasciwego w sprawach nauki.
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3. W skiad Rady Naukowej wchodza: wskazani przez

Komendanta Giéwnego dwaj zastgpcy Komendanta
Gtoéwnego, rektor-komendant Szkoty Gtéwnej Stuzby
Pozarniczej, wskazani przez Komendanta Gléwnego ko-
mendanci wojewddzcy Pafistwowej Strazy Pozarnej
w liczbie nie wigkszej niz szesciu, dyrektor Centrum
Naukowo-Badawczego Ochrony Przeciwpozarowe;j,
kierownicy komoérek organizacyjnych wymienionych
w § 2 ust. 1 pkt 2-6 i 8, komendanci szko6t aspirantéw
Panstwowej Strazy Pozarnej, komendant Centralnej
Szkoty Panstwowej Strazy Pozarnej w Czgstochowie,
komendant miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w War-
szawie.

. Imienny sktad Rady Naukowej okre$la odrgbna decyzja
Komendanta Gtéwnego.

. Przewodniczacego, jego zastgpce i sekretarza wyznacza,
sposrdd cztonkéw Rady Naukowej, Komendant Giéwny.

. Posiedzeniom Rady Naukowej przewodniczy przewodni-
czacy lub jego zastepca.

. Przewodniczacy okreSla termin i miejsce posiedzenia Ra-
dy Naukowej oraz wskazuje osoby, ktére powinny by¢
zaproszone na posiedzenie.

. Posiedzenia Rady Naukowej zwoluje przewodniczacy,
nie rzadziej niz 2 razy w roku.

. Posiedzenia Rady Naukowej odbywajg si¢ przy obecno-
Sci co najmniej potowy jej cztonkow.

§ 36.

. Rada Programowa do spraw Ochrony Débr Kultury
przed Nadzwyczajnymi Zagrozeniami, zwana dalej
,,Rada Programowa”, jest stalym organem opiniodawczo-
-doradczym Komendanta Gtéwnego w sprawach zwigza-
nych z zabezpieczeniem dobr kultury.

. Zadaniem Rady Programowej jest opracowywanie i for-
mulowanie wnioskéw dotyczacych zadan szkoleniowych
realizowanych przez Centrum Szkolenia Ochrony Ludno-
Sci i Dobr Kultury, funkcjonujace w Szkole Aspirantéw
w Krakowie, dotyczacych w szczeg6lnosci:

1) okreslania tematyki szkolen;

2) okreslania zatozefi programowych do realizowanych
szkolen;

3) okreslania grup profesjonalnych, do ktérych kierowane
sa szkolenia;

4) przewidzianych wynagrodzefi za czynnoSci dydak-
tyczne.

. W sktad Rady Programowej wchodza: dyrektor Biura do
spraw Ochrony LudnoSci i Obrony Cywilnej Komendy
Gtéwnej, komendant Szkoty oraz naczelnik Wydziatu
Centrum Szkolenia Ochrony Ludnosci i Débr Kultury
Szkoty Aspirantéw Pafistwowej Strazy Pozarnej w Kra-
kowie, przedstawiciele komoérek organizacyjnych wymie-
nionych w § 2 ust. 1 pkt 3,61 8.

. W sktad Rady Programowej moga wchodzi¢ przedstawi-
ciele innych instytucji i organizacji wlasciwych w spra-
wach ochrony débr kultury.

. Imienny sktad Rady Programowej okresla odrgbna decy-
zja Komendanta Gléwnego.

10.

10.

. Przewodniczacego, jego zastgpce i sekretarza wyzna-

cza, sposérdd czlonkéw Rady Programowej, Komendant
Gtoéwny.

. Posiedzeniom Rady Programowej przewodniczy prze-

wodniczacy lub jego zastepca.

. Przewodniczacy okresla termin i miejsce posiedzenia

Rady Programowej oraz wskazuje osoby, ktére powinny
by¢ zaproszone na posiedzenie.

. Posiedzenia Rady Programowej zwotuje przewodnicza-

cy, nie rzadziej niz 2 razy w roku.
Posiedzenia Rady Programowej odbywaja si¢ przy
obecnosci, co najmniej polowy jej cztonkow.

§ 37.

. Rada do spraw Ratownictwa jest organem opiniodaw-

czo-doradczym Komendanta Giéwnego w zakresie pro-
blematyki zwigzanej z zadaniami ratowniczymi realizo-
wanymi przez podmioty krajowego systemu ratowni-
czo-gasniczego i podmioty z nim wspoéldziatajace.

. Do zadafi Rady do spraw Ratownictwa nalezy w szcze-

gblnodci:

1) promowanie ratownictwa i przedsigwzigé stuzacych in-
tegracji migdzy stuzbami i podmiotami ratowniczymi;

2) opiniowanie przedsigwzigé strategicznych dotycza-
cych rozwoju ratownictwa;

3) opiniowanie programéw i zasad organizacji szkolenia
w poszczegdlnych dziedzinach ratowniczych i w tak-
tyce ratowniczej;

4) analizowanie skuteczno$ci rozwiazah organizacyj-
nych w poszczegdlnych dziedzinach ratownictwa;

5) inicjowanie przedsigwzi¢¢ edukacyjnych i populary-
zatorskich w zakresie poprawy stanu bezpieczefistwa
ludnosci.

. W sktad Rady do spraw Ratownictwa wchodza: wskaza-

ny przez Komendanta Gtéwnego zastgpca Komendanta
Gliéwnego, kierownicy komoérek organizacyjnych wy-
mienionych w § 2 ust. 1 pkt 1, 2,4, 61 7, przedstawicie-
le komendantéw szko6t Pafistwowej Strazy Pozarnej,
przedstawiciele komendantéw wojewodzkich oraz po-
wiatowych (miejskich) Pahstwowej Strazy Pozarne;j.

. W sktad Rady do spraw Ratownictwa moga wchodzié

przedstawiciele innych instytucji i organizacji wtasci-
wych w sprawach ratownictwa.

. Imienny sktad Rady do spraw Ratownictwa okresla od-

rebna decyzja Komendanta Giéwnego.

. Przewodniczacego, jego zastgpcg i sekretarza wyznacza,

sposrdd cztonkéw Rady do spraw Ratownictwa, Ko-
mendant Gléwny.

. Posiedzeniom Rady do spraw Ratownictwa przewodni-

czy przewodniczacy lub jego zastgpca.

. Przewodniczacy okre§la termin i miejsce posiedzenia

Rady do spraw Ratownictwa oraz wskazuje osoby, kt6-
re powinny by¢ zaproszone na posiedzenie.

. Posiedzenia Rady do spraw Ratownictwa zwoluje prze-

wodniczacy, nie rzadziej niz 2 razy w roku.
Posiedzenia Rady do spraw Ratownictwa odbywaja si¢
przy obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkow.



str. 204 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

Zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego
Komendy Gléwnej

Pafistwowej Strazy Pozarnej

Wzér
KOMENDANT GL.OWNY Warszawa, dnia ....................o
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]
PEENOMOCNICTWO Nr .......
NiNIEJSZYM  UPOWAZIIAI  ..eeruviiuieruiieniierieentteeteentteeteesttesateesstesateesbteesbeesbeesabeesseesabeessbesaseesbaesseenbeesaseesseesaseas zatrudnionego

(imig¢ i nazwisko)

w Komendzie Gtéwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej na StanowiSKU ........c.ccueovereeiriririnineniniisienieseeteieseeeeteeee e s ,
ZATIL.  coveeeueteuent ettt et et ettt etttk et b s e bt s e bt st a et e et a e E et E et h et ket ket b e e b e S E bt E Rt e e Rt e h et ekt ek et ket b et b et b et e bt st st st et et et et et ,
LEGILYTIIUJACEEZO SIQ .veeuvrerurierierieeriterittentte et esbteeabeeteesateesaeesate e beesabe e baeeabeesseesabeenseesate e s besaseeabeesabeenbeesaseensaesateensaesaseenbaesnsesnseesns ,

(cechy dowodu osobistego)
do podpisywania w moim imieniu dokumentdéw stanowiacych zobowigzania finansowe, kazdorazowo nie przekraczajace

KWOLY oo (STOWIIIE: ...ttt e e ettt e e eeaa e eeaaeeeeteeeeaaeeeeaneean ), w zaKresie

(nazwa komorki organizacyjnej)

w ramach posiadanych Srodkéw ujetych w planie rzeczowo-finansowym tej komorki organizacyjne;.

(podpis Komendanta Gtéwnego)

Wykonano w 3 egzemplarzach.
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Zarzadzenie nr 21

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 grudnia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Pafistwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96, poz. 667,
Nr 104, poz. 7081711,z 2007 r. Nr 181, poz. 1291 oraz z 2008 r.
Nr 86, poz. 521 i Nr 163, poz. 1015) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielko-
polskim, ustalony decyzja nr 1/2008 Lubuskiego Komen-
danta Wojewodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia
11 grudnia 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organi-
zacyjnego Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Po-
zarnej w Gorzowie WIkp. i zaopiniowany przez Wojewode
Lubuskiego w dniu 16 grudnia 2008 r.

36

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim, usta-
lony decyzja nr 1/2008 Lubuskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 11 grudnia
2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie WIkp., wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2009 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gt6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI

Decyzja nr 123

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 6 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z pézn. zm.D) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

. Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej prowadzi
rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zasadami funkcjo-
nowania tych kont ustalonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finans6éw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegllnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu pan-
stwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansé6w publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z pézn. zm.?), zwanego dalej
,fozporzadzeniem”.

. Ksiggi rachunkowe Komendy Giéwnej Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”, prowadzone sa
w siedzibie jednostki.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

4. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

5. Sprawozdawczo$¢ sporzadzana jest w oparciu o odrgbne

przepisy.

Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikaja z ewiden-

cji ksiggowej, przy czym przyjmuje si¢, ze dowody ksig-

gowe, ktore wptynety do KG PSP po dacie sporzadzenia
sprawozdan przyjmowane sa do nastgpnego okresu spra-

wozdawczego, z zastrzezeniem ust. 7.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach rocznych oraz bilan-
sie KG PSP wynikaja z zapiséw ksiggowych ujetych
w ksiggach rachunkowych do dnia ich sporzadzenia.

. KG PSP sporzadza sprawozdanie finansowe obejmu-
jace bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu jednostki na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych (dziefi bilansowy), to jest na dzieh
31 grudnia.

6.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 z 2005 r.
Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393.

2 Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 72, poz. 422.
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§ 2.

1. Ksiggi rachunkowe w KG PSP prowadzone sa technika
komputerowa, przy zastosowaniu programu finansowo-
-ksiggowego FT-FK wersja 2.3 B opracowanego przez
Przedsigbiorstwo  Innowacyjno-Wdrozeniowe ,,For-
tech” Sp. z o.0. z siedzibag w Krakowie przy ulicy Racta-
wickiej 56, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2004 r.
oraz programdw pracujacych autonomicznie:

1) FT-FK Ptace Przedsigbiorstwa Innowacyjno-Wdroze-
niowego ,,Fortech” Sp. z 0.0. wersja 5.5, eksploatowa-
nego od dnia 01 stycznia 2002 r., stuzacego do prowa-
dzenia imiennych kart wynagrodzeni pracownikéw we-
dtug sktadnikéw wymaganych do obliczania ptac,
Swiadczen z tytutu ubezpieczen spolecznych, potracen
oraz podatkdw, ujmujacego rozrachunki z pracownika-
mi;

2) programu ewidencji Srodkéw trwatych i pozostalych
Srodkéw trwatych ,Materiatéwka” v. 2.00 firmy
,,Com-Center” s. c. z siedziba w Lubrancu, ul. Brzeska
34/24, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2000 r.,
ujmujacego Srodki trwale, wartoSci niematerialne
i prawne oraz dokonywane od nich odpisy amortyza-
cyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji
szczegblowej i tabel amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materialdéw w magazynie stano-
wigcego aplikacje wtasng KG PSP opracowang do pra-
cy w Srodowisku Microsoft Acces eksploatowana od
dnia 01 stycznia 2002 r., stuzaca do prowadzenia kart
przychodéw i rozchodéw materialowych dla kazdego
z rodzajéw materialdéw oraz pokazujacego aktualny
stan materiatu.

4) programu Obstuga Kasy ver. 6.1. opracowanego przez
przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe FOR-
TECH Sp. z o.0.

. Programy posiadaja dokumentacj¢ eksploatacyjna zawie-
rajaca opis podstawowych funkcji oraz algorytmdw i pa-
rametréw; zmiang wersji programu traktuje si¢ jako
zmiang¢ programu.

. Oznaczenie ksiag rachunkowych obejmujacych dziennik,
konta ksiggi gtéwnej, konta ksigg pomocniczych oraz ze-
stawienie obrotdw i sald stanowiacych zbiory systemu fi-
nansowo-ksiggowego Fortech 2.3 B oraz opis dziatania
i struktury systemu FT-FK zawiera dokumentacja tech-
niczna oprogramowania; stanowi ona integralng cz¢$¢ ni-
niejszej decyzji.

. Dziennik stuzy do wprowadzania zapiséw w postaci de-
kretacji ksiggowej na kontach ksiggi gtéwnej o rozbudo-
wanej strukturze analitycznej. Wprowadzanie do progra-
mu danych o operacjach gospodarczych nast¢puje rgcznie
przez operatoréw, w oparciu o zdefiniowane wcze$niej
grupy dowodéw z wyréznionym dowodem ,,Bilans
otwarcia”; wydruk dziennika grupuje wprowadzone do-
wody ksiggowe w uktadzie chronologicznym; emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie ,,Wydruk
dziennika za okres...”; dziennik zapewnia chronologiczne
ujecie zdarzen gospodarczych, kolejna numeracje, cia-
glos¢ liczenia sum zapiséw 1 umozliwia jednoznaczne po-
wiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi.

. Zapisy w systemie FT-FK na kontach ksiggi gtéwnej po-
chodzace z dowoddw ksiggowych sg prowadzone syste-
matycznie w pelnym ukliadzie analitycznym, tj. do najniz-
szego poziomu okreS§lonego w zaktadowym planie kont,

zgodnie z zasada podwojnego zapisu; dokumenty nie mo-
ga by¢ ksiggowane wprost na konta ksiegi gtéwnej, tj. bez
uwzglednienia dekretacji wedlug ich podziatéw anali-
tycznych; zapisy na kontach ksiggi giéwnej ustala si¢ ja-
ko zbiorcze sumy zapisdw na skiadajacych si¢ na nie kon-
tach analitycznych; na podstawie zbioru zaksiggowanych
danych sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawoz-
dawczego zestawienie analityczne obrotéw sald oraz ze-
stawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej; zestawienia
te, dzigki przewidzianym w programie procedurom kon-
troli, wykazuja pelna zgodno$¢ danych pomigdzy soba,
jak i w poréwnaniu z dziennikiem (obroty miesi¢czne
i narastajace); emisja dokonywana jest w postaci wydru-
ku o nazwie ,,Wykaz operacji kont analitycznych. Wy-
druk za okres...”.

. Ksiggi pomocnicze prowadzone sg za pomoca:

1) oprogramowania finansowo-ksiggowego FT-FK For-
tech jako zbiér wyodrgbnionych danych w ramach
ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-
-analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczat-
kowe i obroty kont ksiegi giléwnej, za§ suma sald koii-
cowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi sal-
do koficowe konta ksiggi gtéwnej;

2) dziedzinowego modutu sprzedazy w oprogramowaniu
finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech, ujmujacego
operacje sprzedazy w postaci kolejno numerowanych
wilasnych faktur, ze szczegdtowoscig niezbgdna dla ce-
16w podatku od towardw i ustug;

3) autonomicznie pracujgcego oprogramowania ptacowe-
go FT-FK Ptace Fortech wersja 5.5, w postaci imien-
nych kart wynagrodzen pracownikéw i funkcjonariu-
szy PSP wedtug sktadnikéw wymaganych do oblicza-
nia plac, naliczen i §wiadczef z tytulu ubezpieczenia
spotecznego oraz podatkéw, ujmujacego rozrachunki
z pracownikami;

4) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji Srodkéw trwatych, ujmujacego Srodki trwale,
wartoS$ci niematerialne i prawne oraz dokonywane od
nich odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci
kartotek ewidencji szczegdtowej i tabel amortyzacji;
przychody i rozchody (obroty i salda) ewidencji Srod-
kéw trwalych sg uzgadniane z odpowiadajaca im ewi-
dencja syntetyczng (obroty i salda) prowadzong w sys-
temie FT-FK z czgstotliwoScig nie mniejsza niz raz na
kwartat;

5) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewi-
dencji pozostalych S§rodkéw trwatych; przychody
i rozchody (obroty i salda) ewidencji pozostatych
Srodkéw trwatych sa uzgadniane z odpowiadajaca im
ewidencja syntetyczna (obroty i salda) prowadzona
w systemie FT-FK z czgstotliwoscia nie mniejsza niz
raz na kwartat;

6) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji przychod6w i rozchodéw materiatéw w magazynie;

7) autonomicznie pracujacego oprogramowania obsiugi
kasy.

. Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i anali-

tycznych jest drukowane na koniec kazdego okresu spra-
wozdawczego; emisja dokonywana jest w postaci wydru-
ku o nazwach ,,Syntetyczne zestawienie obrotow i sald
kont ksiggi gléwnej. Wydruk za okres...” oraz ,,Analitycz-
ne zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej. Wy-
druk za okres...”.
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8. Bezpieczefistwo systemu zapewnia si¢ poprzez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawniefi dostgpu do da-
nych oraz dozwolonego zakresu dziatania;

2) stosowanie tozsamosci uzytkownikow;

3) zastosowanie mechanizmu §ledzenia i rejestracji bieza-
cej pracy systemu;

4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i oprogra-
mowania;

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres do-
wodow ksiggowych, dokumentéw inwetaryzacyjnych,
sprawozdan finansowych oraz wydrukowanych zbio-
réw stanowiacych ksiggi rachunkowe.

. Szczegblowy opis programowych i organizacyjnych za-
sad ochrony danych zawiera dokumentacja techniczna
oprogramowania.

§ 3.

. Ewidencj¢ analityczng ilo§ciowo-wartoSciowa Srodkéw
trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz po-
zostalych Srodkéw trwalych w uzytkowaniu prowadzi
wedltug cen nabycia Biuro Kwatermistrzowskie KG PSP.

.Do S§rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych o wartoSci poczatkowej przekraczajacej wiel-
ko$¢ ustalona w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uzna-
wane za koszty uzyskania przychodéw stosuje si¢ zasady
amortyzacji polegajace na dokonywaniu odpiséw stopnio-
Wwo, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslo-
nych w wymienionej ustawie; odpisOw amortyzacyjnych
dokonuje si¢ raz w roku, w grudniu, naliczajac odpisy nie
wczeSniej niz po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania.

. Do §rodkéw trwalych i wartos$ci niematerialnych i praw-
nych o warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej wielko-
Sci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychodéw (pozostate
Srodki trwale) stosuje si¢ zasady amortyzacji polegajace
na dokonywaniu odpiséw jednorazowych — w momencie
przyjecia tych Srodkéw do uzywania.

. Ustala si¢ asortyment pozostalych Srodkéw trwatych
o matej istotnosci dla majatku KG PSP podlegajacy ewi-
dencji iloSciowej prowadzonej przez Biuro Kwatermi-
strzowskie KG PSP:

1) Monitory oraz inne urzadzenia i podzespoly informa-
tyczne nie wchodzace w sktad zestawdéw komputero-
wych, w szczegdlnosci:

a) modemy zewnetrzne,

b) zasilacze,

c) streamery,

d) karty sieciowe i inne, dyski, napedy dyskéw, gtosni-
ki oraz inne elementy i akcesoria montowane dodat-
kowo lub podlegajace wymianie w zestawach kom-
puterowych zalicza si¢ do materiatéw wydanych do
uzycia;

wszystkie zmiany wyposazenia zestawéw komputero-

wych rejestrowane sa w ewidencji pomocniczej;

2) Przedmioty stanowiace elementy dekoracyjne oraz ele-
menty wyposazenia pomieszczen, w szczeg6lnosci:

a) firany, zastony, zaluzje,

b) dywany,

¢) zyrandole, kinkiety,

d) makaty, godta, obrazy,

e) lustra,

f) sztuczne kwiaty,

1

. Szczegblowe zasady kwalifikacji i

g) przedmioty ze szkla i ceramiki uzytkowe;j (talerze,
szklanki, spodki, filizanki, kieliszki) oraz sztucce
stanowiace wyposazenie sekretariatow zalicza sig
do materiatéw wydanych do uzycia;

3) Przedmioty stanowigce wyposazenie gospodarcze

i biurowe, w szczegdlnoSci:

a) wentylatory,

b) nawilzacze,

¢) niszczarki,

d) maszyny do pisania,

e) grzejniki,

f) radioodbiorniki, radiomagnetofony, odbiorniki tele-
wizyjne,

g) aparaty telefoniczne,

h) elementy nagto$nienia pomieszczen
statywy, glos$niki),

i) bindownice, laminatory,

j) lampki biurowe,

k) wieszaki na ubrania,

1) zegary,

m) czajniki,

n) termosy, dzbanki metalowe,

0) zelazka,

p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),

q) tablice ogtoszen,

r) kosze na Smieci,

s) kwietniki;

4) Przedmioty stanowigce wyposazenie osobiste, w szcze-
goblnosci:

a) telefony komoérkowe,

b) tadowarki,

¢) kalkulatory,

d) dyktafony,

e) stluchawki,

f) narzedzia, klucze i przyrzady pomiarowe,

) latarki,

h) przeno$ne no$niki pamigci — typu dysk USB,

i) torby, nesesery,

j) akcesoria do kamer i aparatéw fotograficznych;

k) odziez specjalna, robocza i ekwipunek osobisty;

5) Sprzegt turystyczny i sportowy, w szczegdlnosci:

a) pitki,

b) narty, buty narciarskie,

¢) namioty turystyczne,

d) sprzet do ¢wiczen sportowych i rehabilitacyjnych;

6) Przedmioty uzywane do celéw gospodarczych, przeciw-
pozarowych i utrzymania czystosci, w szczegdlnosci:

a) szpadle, topaty, grabie, itp.,

b) gasnice, wyposazenie szafek hydrantowych,

¢) drabiny,

d) taczki, wozki;

7) Ksiazki, stowniki i inne wydawnictwa, mapy.
gospodarowania
przedmiotami rzeczowego majatku trwatego ustala Dy-
rektor Biura Kwatermistrzowskiego KG PSP.

§ 4.

(mikrofony,

. Ewidencje¢ analityczng rzeczowych skiadnikéw majatku

obrotowego stanowi ewidencja iloSciowo-warto$ciowa
prowadzona w Biurze Kwatermistrzowskim KG PSP,
w ktorej ujmuje si¢ obroty i stany dla kazdego sktadnika
w jednostkach naturalnych i pieni¢znych przy zastosowa-
niu cen zakupu oraz ewidencja iloSciowa prowadzona
W magazynie.
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2. Do wyceny rozchodéw rzeczowych sktadnikoéw majatku
obrotowego stosuje si¢ ceny tych skiadnikéw, ktére KG
PSP pierwsze nabyfa.

3. Zuzycie materiatéw zalicza si¢ w koszty w momencie
zakupu; warto$¢ nie zuzytych do kofica roku obrotowego
materialéw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji prze-
prowadzonej wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego
roku.

§5.

Zasady weryfikacji stanu aktywdéw i pasywoéw naleza-
cych do KG PSP okresla , Instrukcja przeprowadzania in-
wentaryzacji w KG PSP” stanowiaca polityke rachunkowo-
Sci w tym zakresie.

§ 6.

1. Ustala si¢ dla KG PSP zaktadowy plan kont obejmujacy:
1) konta syntetyczne (ksigegi gldwne;j);
a) Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”:
011 — Srodki trwate,
013 — Pozostate Srodki trwate w uzywaniu,
020 — WartoSci niematerialne i prawne,
071 — Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych,
072 — Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie),
b) Zespdt 1 — ,.Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”:
101 — Kasa,
130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych,
132 — Rachunek dochodéw wiasnych,
135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia,
137 — Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych,
138 — Rachunki §rodkéw na prefinansowanie,
139 — Inne rachunki bankowe,
140 — Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne
Srodki pienigzne,
¢) Zespdt 2 — , Rozrachunki i roszczenia’:
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 — NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
226 — Dlugoterminowe naleznoSci budzetowe,
227 — Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych,
228 — Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych,
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
235 — Rozrachunki z tytutu kwot naleznych od pra-
cownikOéw osobom trzecim,
237 — Rozrachunki z funduszy Srodkéw specjalnego
przeznaczenia,
238 — Rozrachunki z tytutu niedoboréw i szkdd,
244 — Rozliczenie niedobordéw i szkdd,
246 — Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
247 — Rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
248 — Rozliczenie nadwyzek,
249 — Rozliczenia rdzne,
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania,

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania,

290 — Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci,
d) Zesp6t 3 — ,,Materialy i towary™:

300 — Rozliczenie zakupu,

310 — Materiaty,

e) Zesp6t 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozli-

czenie”:

400 — Koszty wedlug rodzajow,
401 — Amortyzacja,

490 — Rozliczenie kosztow,

f) Zesp6t 6 — ,,Produkty”;

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

g) Zesp6t 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania™:
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia,
730 — Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu,

740 — Dotacje i §rodki na inwestycje,
750 — Przychody i koszty finansowe,
760 — Pozostale przychody i koszty,
761 — Pokrycie amortyzacji,

h) Zespdt 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”:
800 — Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na
inwestycje,

820 — Rozliczenie wyniku finansowego,

840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow,

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczefi socjalnych,

852 — Fundusz Socjalny Emerytéw PSP,

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finan-
SOWY;

2) Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

996 — Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek

budzetowych,

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przy-
sztych lat.

. Konta analityczne (konta ksiag pomocniczych) prowadzi

si¢ za pomoca programu finansowo-ksiggowego FT-FK
Fortech jako zbiory wyodrgbnionych danych w ramach
kont ksiggi gtdwnej o rozbudowanej strukturze syntetycz-
no-analitycznej oraz modutu obstugujacego operacje
sprzedazy (kolejno numerowane faktury wiasne).

. Poza systemem finansowo-ksiggowym FI-FK Fortech

(poza ksiega gtéwna) prowadzone sa ksiegi pomocnicze,
uszczegdlowiajace zapisy kont ksiggi gidéwnej dla ewi-
denc;ji:

1) Srodkéw trwatych, w tym §rodkéw trwatych w budo-
wie, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz doko-
nywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorze-
niowych;

2) pozostatych Srodkéw trwatych;

3) materialéw w magazynie;

4) imiennej kartoteki wynagrodzei.

. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy si¢ w zaleznoSci

od potrzeb okre§lonych w zasadach ewidencji ksiggowe;j
operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

§7.

W celu zapewnienia poprawnos$ci funkcjonowania ksig-

gowosci w KG PSP przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia:

1) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego
nastgpnego roku obrotowego;
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2) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy;

3) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiagg rachunkowych
jednostki nastepuje w ciagu 15 dni od dnia zatwierdze-
nia sprawozdania finansowego przez MSWiA za rok
obrotowy;

4) zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwra-
calnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi
rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 usta-
wy o rachunkowosci;

5) przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera nalezy stosowa¢ procedury i Srodki chroniace
przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

§ 8.

. Dow6d ksiggowy zawiera co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu ksiggowego i jego numeru
identyfikacyjnego,

2) okreSlenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis dokonania operacji tj. zrozumialy tekst lub skrot,

4) warto$¢ operacji,

5) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzo-
ny pod inng datg — takze dat¢ sporzadzenia dowodu,

6) podpis wystawcy dowodu,

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzial-
nej za te wskazania.

. Dowdd ksiggowy — polecenie ksiggowania PK sporzadza-
ny w systemie finansowo-ksiggowym FI-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,PK”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesiaca),

3) numer w rejestrze ksiggi gléwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozr6znienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) datg operacji tj. datg dokonania operacji gospodarczej
(np. datg sprzedazy widniejaca na fakturze VAT lub ra-
chunku, dat¢ zmian w planie finansowo-ksiggowym,
date dokonania korekty zapisu, datg¢ przyjecia badz
przekazania Srodka trwalego itp.),

5) date wystawienia tj. dat¢ pod jaka faktura VAT (lub rachu-
nek) dokumentujaca operacj¢ gospodarcza zaciagnigcia
zobowiazania przez KG PSP zostala wystawiona; z za-
strzezeniem, ze w przypadku dokumentowania za pomo-
ca polecenia ksiggowania zmian w planie finansowo —
ksiggowym, korekty zapisu, przyjecia/przekazania Srodka
trwatego data wystawienia jest tozsama z datg operacji,

6) dat¢ ksiggowania tj. datg ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych KG PSP przez pracownika Wydziatu
Ksiggowosci i Sprawozdawczosci z zastrzezeniem, ze
zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoSci stosuje
si¢ nastgpujace uproszczenia:

a) polecenia ksiggowania obejmujace zobowiazania na
koniec okresu sprawozdawczego posiadaja zapisang
dat¢ ksiggowania — ostatni dzief roboczy danego
miesiaca, mimo, ze ksiggowane sa zobowigzania,
ktore wptynety do KG PSP przed data sporzadzenia
sprawozdan w nastepnym miesiacu,

b) polecenia ksiggowania obejmujace zobowigzania
biezacego okresu sprawozdawczego ujmowane sa
po dacie sporzadzenia sprawozdai za poprzedni
okres sprawozdawczy i posiadajq datg ksiggowania
poczawszy od pierwszego dnia roboczego po dacie
sporzadzenia sprawozdan,

7) krotki opis operacji gospodarczej, ktéra dokumentuje
oraz kwotg tej operacji,

8) oznaczenia kont, ktdrych operacja gospodarcza doty-
czy; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydziatu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci réwno-
czesnie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret na
konta podpisywany jest przez gtéwnego ksiggowego
lub osobg zastepujaca gldwnego ksiggowego.

. Wyciag bankowy WB sporzadzony w systemie finanso-

wo-ksiegowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,WB”,

2) numer w rejestrze dowodoéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesigca),

3) numer w rejestrze ksiggi gldwnej — nadawany automa-
tycznie wedlug liczby dziennika bez rozrdznienia ro-
dzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicz-
nie od poczatku roku),

4) dat¢ operacji tj. datg dokonania obcigzenia rachunku
KG PSP przez bank réwnoznaczng z datg ksiggowan
przez bank,

5) dat¢ wystawienia tj. dat¢ wystawienia przez bank wy-
ciagu bankowego,

6) dat¢ ksiggowania tj. dat¢ ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych KG PSP przez pracownika Wydziatu Ksie-
gowosci 1 Sprawozdawczosci; z zastrzezeniem, ze ostat-
ni w danym miesiacu wyciag bankowy ksiggowany jest
pod data ostatniego dnia roboczego danego miesigca,

7) krotkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

8) oznaczenia kont, ktorych poszczegdlne operacje gospo-
darcze dotycza; dekret na konta dokonywany jest przez
pracownika Wydzialu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci
réwnoczeSnie z ewidencjonowaniem w systemie kompu-
terowym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret podpi-
sywany jest przez pracownika, ktory dokonat ksiggowania.

. Raport kasowy RK sporzadzany w systemie finansowo —

ksiggowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,RK”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesigca),

3) numer w rejestrze ksiggi gtéwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozréznienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) datg operacji tj. dat¢ dokonania operacji gospodar-
czych przez kas¢ KG PSP; jeSli raport obejmuje opera-
cje gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie
z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG
PSP), wowczas data operacji jest dolng datg graniczng
okresu, za jaki RK jest sporzadzany,
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5) datg wystawienia tj. sporzadzenia przez kasjera rapor-
tu kasowego; jeSli raport kasowy obejmuje operacje
gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie z § 7
ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP),
woéwczas data wystawienia jest jednocze$nie gérng da-
ta graniczng okresu, za jaki RK jest sporzadzany,

6) podpis kasjera — wystawcy dowodu,

7) date ksiggowania tj. datg ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych KG PSP przez pracownika Wydzialu Ksig-
gowosci 1 Sprawozdawczodci; z zastrzezeniem, ze ostat-
ni w danym miesiacu raport kasowy ksiggowany jest
pod data ostatniego dnia roboczego danego miesiaca,

8) krotkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

9) oznaczenia kont, ktérych poszczegélne operacje doty-
cza; dekret na konta dokonywany jest przez pracownika
Wydziatu Ksiggowosci i SprawozdawczoSci rownocze-
Snie z ewidencjonowaniem w systemie komputerowym
danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu finanso-
wo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret podpisywany
jest przez pracownika, ktéry dokonat ksiggowania.

5. Dowody ksiggowe Zrodtowe (faktury VAT, rachunki, no-
ty obcigzeniowe i inne przewidziane w Instrukcji obiegu
dokumentéw ksiggowych w KG PSP), stanowigce pod-
stawe dokonania operacji gospodarczych ptatnych przele-
wem kompletowane sa i przechowywane tacznie z wycia-
giem bankowym, ktéry dokumentuje wydatek.

6. Zobowiazania z tytutu wydatkéw dokumentowanych in-
nymi niz faktury VAT, rachunki i noty obciazeniowe do-
wodami ksiggowymi ujmuje si¢ w ksiggach rachunko-
wych KG PSP w nastgpujacy sposob:

1) polecenie ksiggowania ujmujace zobowiazanie z tytutu
zawartej umowy zlecenia lub o dzieto sporzadzane jest
po zlozeniu rachunku zatwierdzonego przez osobg od-
powiedzialng merytorycznie za wydatek; data zatwier-
dzenia merytorycznego rachunku stanowi datg operacji
i jednocze$nie dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego;

2) polecenie ksiggowania ujmujace zobowigzanie z tytutu
ptac i innych Swiadczen i naleznosci wyptacanych pra-
cownikom i funkcjonariuszom KG PSP wykonywane jest

na podstawie list ptac sporzadzanych w Wydziale Ptac
i Rozliczen Finansowych; data wystawienia dowodu ksig-
gowego to data sporzadzenia listy ptac, data operacji to
data dokonania kontroli wstepnej przez gtéwnego ksiggo-
wego lub osobg zastgpujaca gtéwnego ksiggowego;

3) inne niz wymienione dowody ksiggowe ewidencjono-
wane sa w ksiggach rachunkowych KG PSP jako koszt
jednocze$nie z ewidencjonowaniem wydatku z okre-
§lonego tytutu; dotyczy to m.in. wyrokéw sadowych,
pism dotyczacych dokonania optat itp.

§9.

Stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci zapi-
sy ksiggowe sa drukowane na koniec miesiaca oraz dodatko-
wo zabezpieczane na elektronicznych no$nikach informacji
w ramach prac administracyjnych archiwizowania danych.

§ 10.
Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilanso-

wych i pozabilansowych zawieraja zataczniki nr 1 i 2 do ni-
niejszej decyzji.

§11.

Zobowiazuje Gidwnego Ksiggowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie biezacej aktualizacji przyjetych zasad
rachunkowosci z uwzglednieniem obowiazujacych przepi-
sOw i potrzeb.

§ 12.

Traci moc decyzja nr 26 Komendanta Gtéwnego PSP
z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie zasad rachunko-
wosci w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej
(Dz. Urz. KG PSP z 2006 1. Nr 2, poz. 11).

§ 13.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant GI6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zataczniki do decyzji nr 123

Komendanta Giéwnego Pahstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 6 sierpnia 2008 r.

w sprawie zasad rachunkowo$ci w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatacznik nr 1

Opis kont bilansowych

1. Na potrzeby niniejszego planu kont, okre§lonego w § 6
Decyzji przyjmuje si¢ nastgpujace definicje zawarte
w ustawie o rachunkowos$ci, celem spelnienia warunku
rzetelnosci i pelnosci zapiséw ksiggowych:

1) Krajowe Srodki platnicze, waluty obce i dewizy — rozumie
si¢ przez to krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce i dewi-
zy, o ktérych mowa w przepisach Prawa dewizowego;

2) Okres sprawozdawczy — rozumie si¢ przez to okres, za
ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawg lub inne sprawozdania sporza-
dzone na podstawie ksiag rachunkowych;

3) Aktywa — rozumie si¢ przez to kontrolowane przez jed-
nostke zasoby majatkowe w wiarygodnie okreSlonej
warto$ci, powstate w wyniku przysztych zdarzen, kt6-
re spowoduja w przysziosci wptyw do jednostki korzy-
Sci ekonomicznych;

4) Aktywa trwate — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
ki, ktdre nie sg zaliczone do aktywéw obrotowych;

5) Wartosci niematerialne i prawne — rozumie si¢ przez
to, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o rachun-
kowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do akty-
wow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do go-
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spodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przezna-

czone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szcze-
g6Inosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licen-
cje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towaro-
wych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,

¢) know-how;
w przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych od-
danych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i praw-
ne zalicza si¢ do aktywow trwalych jednej ze stron
umowy; do wartoS$ci niematerialnych i prawnych zali-
cza si¢ rowniez nabyta warto$¢ firmy oraz koszty za-
konczonych prac rozwojowych;

6) Srodki trwale — rozumie si¢ przez to, rzeczowe aktywa

trwale i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kom-
pletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.; zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze be-
dace odrebna wiasnoscia lokale, spotdzielcze wia-
snoSciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz sp6t-
dzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rze-
czy,

¢) ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy;

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umo-

wy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza si¢ do akty-

wow trwatych jednej ze stron umowy;

7) Srodki trwate w budowie — rozumie si¢ przez to zali-

czane do aktywow trwatych §rodki trwale w okresie

ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego

Srodka trwatego;

8) Aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to t¢ czgsS¢ akty-

wow jednostki, ktére w przypadku:

a) aktywow rzeczowych — sa przeznaczone do zbycia
lub zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowe-
go lub w ciagu normalnego cyklu operacyjnego wia-
Sciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on diuzej
niz 12 miesigcy,

b) aktywoéw finansowych — sa platne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesigcy
od dnia bilansowego lub od daty ich ztozenia, wy-
stawienia lub nabycia, albo stanowig aktywa pie-
ni¢zne,

c) naleznoSci krétkoterminowych — obejmuja ogét
naleznoSci z tytutu dostaw i uslug oraz catos$¢
lub czgs¢ naleznosci z innych tytuléw nie zaliczo-
nych do aktywéw finansowych, a ktére staja sig
wymagalne w ciagu 12 miesi¢cy od dnia bilanso-
wego,

d) rozliczen migdzyokresowych — trwaja nie diuzej niz
12 miesigcy, od dnia bilansowego;

9) Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez

to materialy nabyte w celu zuzycia na wilasne potrze-
by, wytworzone lub przetworzone przez jednost-
ke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do
sprzedazy lub w toku produkcji, péiprodukty oraz to-
wary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetwo-
rzonym;

10) Zobowigzania — rozumie si¢ przez to wynikajacy

z przeszlych zdarzei obowiazek wykonania §wiad-
czefi o wiarygodnie okreS§lonej wartoSci, ktoére spowo-
duja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych
aktywow jednostki;

11) Rezerwy — rozumie si¢ przez to zobowiazania, kt6-

rych termin wymagalno$ci lub kwota nie sa pewne;

12) Zobowigzania krétkoterminowe — rozumie si¢ przez to

0go6t zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze calo$¢
lub t¢ czgs¢ pozostalych zobowiazan, ktore staja si¢
wymagalne w ciagu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego;

13) Instrumenty finansowe — rozumie si¢ przez to kon-

trakt, ktéory powoduje powstanie aktywow finanso-
wych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego
albo instrumentu kapitalowego u drugiej ze stron pod
warunkiem, Ze z kontraktu zawartego migdzy dwiema
lub wigcej stronami jednoznacznie wynikaja skutki
gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie praw
lub zobowiazan wynikajacych z kontraktu ma charak-
ter bezwarunkowy albo warunkowy. Do instrumen-
téw finansowych nie zalicza si¢ w szczegdlnoSci:

a) rezerw i aktywéw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego,

b) umdéw o gwarancje finansowe, ktdre ustalaja wykona-
nie obowiazkéw z tytutu udzielonej gwarancji, w for-
mie zaplacenia kwot odpowiadajacych stratom ponie-
sionym przez beneficjenta na skutek niesptacenia wie-
rzytelnosci przez dtuznika w wymaganym terminie,

c) uméw o przeniesienie praw z papierdw wartoscio-
wych w okresie pomigdzy terminem zawarcia i roz-
liczenia transakcji, gdy wykonanie tych uméw wy-
maga wydania papieréw warto$ciowych w okreslo-
nym terminie, rowniez wtedy, gdy przeniesienie tych
praw nastgpuje w formie zapisu na rachunku papie-
réow warto$ciowych, prowadzonym przez podmiot
upowazniony na podstawie odrgbnych przepisow,

d) aktywdw i zobowigzan z tytulu programéw, z kto-
rych wynikaja udzialy pracownikéw oraz innych
0s6b zwigzanych z jednostka w jej kapitatach lub
w kapitatach innej jednostki z grupy kapitatlowej,
do ktérej nalezy jednostka;

14) Aktywa finansowe — rozumie si¢ przez to aktywa pie-

ni¢zne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez
inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo
do otrzymania aktywOw pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentow finansowych z inng jednostka
na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pieni¢zne — rozumie si¢ przez to aktywa w for-

mie krajowych §rodkéw platniczych, walut obcych i de-
wiz; do aktywOw pienigznych zalicza si¢ rdwniez inne
aktywa finansowe, w tym w szczeg6lnosci naliczone od-
setki od aktywdéw finansowych; jezeli aktywa te sa plat-
ne lub wymagalne w ciagu 3 miesigcy od dnia ich otrzy-
mania, wystawienia, nabycia lub zalozenia (lokaty), to na
potrzeby rachunku przeptywéw pieni¢znych zalicza si¢
je do Srodkéw pienigznych, chyba ze ujmuje si¢ je
w przeplywach z dziatalnosci inwestycyjnej (lokacyjne;j);

16) Instrumenty kapitalowe — rozumie si¢ prze to kon-

trakty, z ktorych wynika prawo do majatku jednostki,
pozostalego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu
wszystkich wierzycieli, a takze zobowigzanie si¢ jed-
nostki do wyemitowania lub dostarczenia wtasnych
instrumentéw kapitatowych, a w szczegdlnosci udzia-
1y, opcje na akcje wiasne;
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17) Zobowiazania finansowe — rozumie si¢ przez to zobo-
wigzanie jednostki do wydania aktywow finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z inng
jednostka, na niekorzystnych warunkach;

18) Zobowigzania warunkowe — rozumie si¢ przez to
obowigzek wykonania §wiadczefi, ktérych powsta-
nie jest uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zda-
rzen;

19) Aktywa netto — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
ki pomniejszone o zobowiazania, odpowiadajace war-
toSciowo kapitatowi (funduszowi) wiasnemu;

20) Przychody i zyski — rozumie si¢ przez to uprawdopo-
dobnione powstanie w okresie sprawozdawczym ko-
rzySci ekonomicznych, o wiarygodnie okreSlonej
warto$ci, w formie zwigkszenia wartoSci aktywow,
albo zmniejszenia wartos$ci zobowiazan, ktére dopro-
wadza do wzrostu kapitatu wiasnego lub zmniejsze-
nia jego niedoboru w inny sposob niz wniesienie
Srodkéw przez udziatowcdw lub wiaScicieli;

21) Koszty i straty — rozumie si¢ przez to uprawdopodob-
nienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzySci ekonomicznych, o wiarygodnie okreSlonej
wartoSci, w formie zmniejszenia wartoSci aktywow,
albo zwiekszenia wartoSci zobowigzan i rezerw, ktore
doprowadza do zmniejszenia kapitatu wlasnego lub
zwigkszenia jego niedoboru w inny spos6b niz wyco-
fanie Srodkéw przez udziatowcdw lub wiascicieli;

22) Pozostate koszty i przychody operacyjne — rozumie
si¢ przez to koszty i przychody zwigzane poSrednio
z dziatalnoScia operacyjng jednostki, a w szczegdlno-
Sci koszty i przychody zwigzane:

a) z dzialalno$cig socjalng,

b) ze zbyciem Srodkéw trwatych, Srodkéw trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych,
a takze nieruchomosci oraz wartoSci niematerial-
nych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

¢) z utrzymaniem nieruchomosci oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych zaliczonych do inwesty-
cji, w tym takze z aktualizacja warto$ci tych inwe-
stycji, jak réwniez z ich przekwalifikowaniem od-
powiednio do §rodkéw trwatych oraz wartoSci nie-
materialnych i prawnych, jezeli do wyceny inwe-
stycji przyjeto ceng rynkowa badz inaczej okreSlo-
ng warto$¢ godziwa,

d) z odpisaniem naleznoSci i zobowigzan przedaw-
nionych, umorzonych, nieSciagalnych, z wyjat-
kiem naleznoS$ci i zobowigzaf o charakterze pu-
blicznoprawnym nieobciazajacych kosztow,

e) z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem
rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

f) z odpisami aktualizujacymi warto$¢ aktywéw i ich
korektami, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych
koszty finansowe,

g) z odszkodowaniami i karami,

h) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie,
w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze
§rodkéw pienigznych na inne cele niz doptaty do
cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie Srodkéw
trwatych, srodkow trwatych w budowie albo war-
toSci niematerialnych i prawnych;

23) Straty i zyski nadzwyczajne — rozumie si¢ przez to
straty i zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych do
przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjna jednostki
i nie zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

2. W zakresie wyceny aktywoéw i pasywOw stosowane
sg zalozenia zawarte w ustawie o rachunkowoS$ci w roz-
dziale 4 ,,Wycena aktywdw i pasywOw oraz ustalenie wy-
niku finansowego”; aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rza-
dziej niz na dziefi bilansowy w sposdb nastgpujacy:

1) Srodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne —
wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub
wartoSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srod-
kéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu trwalej
utraty wartoSci;

2) Nieruchomo§ci oraz wartoSci niematerialne i prawne
zaliczane do inwestycji — wedlug zasad stosowanych
do Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych, okre§lonych w ust. 2 pkt 1 zalacznika oraz
w art. 31, art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1 ustawy o ra-
chunkowosci lub wedlug ceny rynkowej badZ innej
okreslonej wartoSci godziwej;

3) Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosz-
tow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich na-
byciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytulu trwatej utraty wartoSci;

4) Rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych — wediug
cen zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od
cen ich sprzedazy netto na dziefi bilansowy;

5) NaleznoSci i udzielone pozyczki — w kwocie wy-
maganej zaplaty, z zachowaniem ostroznos$ci, z za-
strzezeniem art. 28; ust. 1 pkt 7a ustawy o rachunko-
woSci;

6) Zobowiagzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, z za-
strzezeniem art. 28; ust. 1 pkt 8a ustawy o rachunko-
woSci;

7) Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartoS$ci;

8) Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa —
w warto$ci nominalne;j.

3. Cena nabycia — to cena zakupu skfadnika aktywow, obej-
mujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegaja-
cych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podat-
ku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona
0 obciazenia o charakterze publicznoprawnym oraz po-
wigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
i przystosowaniem skladnika aktywéw do stanu zdatne-
go do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, 3acznie
z kosztami transportu, jak tez zaladunku, wyladunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona
o rabaty, upusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski;
jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika
aktywdéw, a w szczegdlnosSci przyjetego nieodplatnie,
w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu.

4. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozosta-

jace w bezpoSrednim zwigzku z danym produktem oraz
uzasadniong cz¢S$¢ kosztéw posrednio zwiazanych z wy-
tworzeniem tego produktu; koszty bezposrednie obej-
muja warto§¢ zuzytych materialéw bezpoSrednich,
koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposred-
nio z produkcja i inne koszty poniesione w zwiagzku
z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w ja-
kich si¢ znajduje w dniu wyceny; do uzasadnionej, od-
powiedniej do okresu wytwarzania produktu czesci
kosztéw posrednich zalicza si¢ zmienne poSrednie kosz-
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ty produkcji oraz t¢ cze$¢ statych, posSrednich kosztow
produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych kosztéw
przy normalnym wykorzystaniu zdolnoSci produkcyj-
nych; za normalny poziom wykorzystania zdolnoSci
produkcyjnych uznaje si¢ przecigtng, zgodna z oczeki-
waniami w typowych warunkach, wielkoS$¢ produkcji za
dang liczbg okreséw lub sezonéw, przy uwzglednieniu
planowych remontéw. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie
kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje
si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub po-
dobnego produktu pomniejszonej o przecigtnie osiggany
przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze sprzedazy,

a w przypadku produktu w toku — takze z uwzglednie-

niem stopnia jego przetworzenia.

. Do kosztow wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosz-
tow:

1) bedacych konsekwencja nie wykorzystanych zdolnoSci
produkcyjnych i strat produkcyjnych;

2) ogblnego zarzadu, ktére nie sa zwigzane z doprowa-
dzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dzieh wyceny, magazynowania wyrobow
gotowych i pdtproduktdéw, chyba ze poniesienie tych
kosztéw jest niezbgdne w procesie produkc;ji;

3) sprzedazy produktéw, koszty te wptywaja na wynik fi-
nansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty
poniesione.

. Za cen¢ (warto$¢) sprzedazy netto sktadnika aktywow
przyjmuje si¢ mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy
cen¢ jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug
i podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika aktywéw do sprzedazy
i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezna do-
tacj¢ przedmiotowa; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ce-
ny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy
w inny sposdb okresli¢ jego warto$¢ godziwa na dzien bi-
lansowy.

. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany
sktadnik aktywéw mogitby zostaé wymieniony, a zobo-
wiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomigdzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi,
niepowigzanymi ze soba stronami.

. Trwala utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobiefistwo, ze kontrolowany przez jednostke
sktadnik aktywdéw nie przyniesie w przysztosci w znacza-
cej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekono-
micznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujace-
go doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywOw wyni-
kajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposdb
warto§ci godziwej.

. Cena nabycia lub koszt wytworzenia §rodkéw trwatych
w budowie, Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesio-
nych przez jednostke za okres budowy, montazu, przysto-
sowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug
oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfi-
nansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, po-
mniejszony o przychody z tego tytutu.

10. Skorygowana cena nabycia aktywow finansowych i zo-
bowigzan finansowych to cena nabycia (warto$¢), w ja-
kiej sktadnik aktywéw finansowych lub zobowigzan fi-
nansowych zostal po raz pierwszy wprowadzony do
ksiag rachunkowych, pomniejszona o sptaty wartosci no-
minalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowana
kwote zdyskontowanej r6znicy migdzy wartoScia poczat-
kowa sktadnika i jego warto$cig w terminie wymagalno-
Sci wyliczong za pomoca efektywnej stopy procentowej,
a takze pomniejszona o odpisy aktualizujace warto$¢.

11. Na dzieh nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych nabyte lub powstafe:

1) zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych
— wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia;

2) naleznodci i zobowigzania, w tym réwniez z tytutu
pozyczek — wedlug wartos§ci nominalne;.

12. Opis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zespot 0 — ,,Majqtek trwaty”

Konta zespotu 0 ,, Majqgtek trwaty” stuza do ewidencji:

— rzeczowego majatku trwalego (Srodki trwale — konto
011, pozostate srodki trwate konto 013),

— wartoS$ci niematerialnych i prawnych (konto 020),

— finansowego majatku trwalego,

— umorzenia majatku (umorzenie Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych — konto 071, umo-
rzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostatych
wartoSci niematerialnych i prawnych — konto 072),

— inwestycji (Srodki trwate w budowie — konto 080).

Konto 011 —,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych (pod-
stawowych Srodkéw trwalych), ktére sa umarzane stopnio-
wo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od os6b prawnych albo stawek
okreslonych przez dysponenta czg¢Sci budzetowej stuzacych
dziatalnoSci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwicksze-
nia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartoSci poczatko-
wej srodkéw trwalych, a na stronie Ma — wszelkie zmniej-
szenia stanu i wartoSci poczatkowej Srodkdw trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych po-

chodzacych z zakupu, gotowych $rodkéw trwatych lub

inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych war-
to$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych,

— przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

— nieodptlatne przyjecie Srodkéw trwatych,

— zwigkszenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych do-
konywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

— zwigkszenia wartoSci poczatkowej Srodkow trwatych do-
konywane na skutek ich ulepszenia; jesli §rodki trwate
ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), to warto$¢ poczat-
kowa tych Srodkéw powigksza si¢ o sume¢ wydatkéw na
ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czg¢sci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa ce-
na nabycia przekracza 3.500 zt; §rodki trwate uwaza si¢
za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowg,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
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powoduja wzrost ich wartodci uzytkowej w stosunku do
warto$ci z dnia przyjecia Srodkéw trwatych do uzywania,
mierzonej w szczegdlnoSci okresem uzywania, zdolno-
Scia wytworcza jakoScia produktéw uzyskiwanych za po-
mocg ulepszonych §rodkéw trwatych i kosztami ich eks-
ploatacji.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

— wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich li-
kwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory §rodkéw trwatych,

— zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwalych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Zapisy strony Wn konta 011.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011
umozliwia:
— ustalenie wartoSci poczatkowej poszczegllnych obiek-
tow Srodkow trwatych,
— ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym po-
wierzono §rodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia od Srodkéw trwatych pod-
legajacych umorzeniu.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan Srodkéw trwatych w wartoSci poczatkowe;.
Inwentaryzacj¢ §rodkéw trwalych znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym, przeprowadza si¢ metoda spisu z natury
raz w ciagu 4 lat.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie Srodka trwalego do uzywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze inwestycji,

2. | Aktualizacja wyceny poczatkowe;.

3. | Srodki trwale otrzymane nieodplatnie:

wartoS$ci poczatkowe;j):
1. warto§¢ dotychczasowego umorzenia,
2. warto$¢ nieumorzona,

b) z tytutu darowizny.

4. | Przekwalifikowanie wyposazenia do Srodkéw trwatych.

b) bezposrednio z zakupu/modernizacji w drodze zakupu,
¢) ujawnionych jako nadwyzki (PK — protokdt réznic inwentaryzacyjnych).

a) od innej jednostki na podstawie decyzji wlaSciwego organu (w dotychczasowej

080
101, 130, 132, 137, 201, 300
248

800

071
800
800

013

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wycofanie Srodkéw trwatych z eksploatacji wskutek likwidacji, sprzedazy, nieod-

platnego przekazania:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
b) warto$¢ nieumorzona.

2. | Urzgdowa aktualizacja wartoSci poczatkowej Srodka trwalego zmniejszajaca jego

wartoS¢.

071
800

800

Zapisy na koncie 011 powyzej przedstawione sg przy-
ktadowymi zapisami odzwierciedlajagcymi charakter konta
i mogg by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzgledu na:

— zmiang¢ przepisow;
— zmiane zasad rachunkowosSci;
— specyfike zdarzefi ekonomicznych.

Na koncie tym ksigeguje si¢ te sktadniki aktywoéw trwa-
tych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia —
nieodptatne otrzymanie) przekracza kwotg ustalong w przepi-
sach o podatku dochodowym od 0séb prawnych w zakresie
zaliczania skiadnikéw majatkowych do §rodkéw trwatych.
Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sa w ksigdze
inwentarzowej Srodkow trwatych prowadzonej elektronicznie
w Biurze Kwatermistrzowskim. Na koncie tym ksigguje si¢
takze inwestycje proste tj. zakup gotowych do uzywania
sktadnikéw aktywdw trwatych z pominigciem konta 080 — In-
westycje (Srodki trwate w budowie). Wycena §rodkéw trwa-
tych nastgpuje wedtug ponizszych zasad. Warto$¢ poczatko-
wa stanowigca ceng¢ nabycia lub koszt wytworzenia §rodka

trwalego powickszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego Srodka po zakoni-
czeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do
uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania,
zdolnoScia wytworcza, jakoscia produktéw uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego Srodka trwatego, kosztami eksplo-
atacji lub innymi miarami. Warto$¢ poczatkowa Srodkéw
trwatych — z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa — zmniejszaja odpisy amortyza-
cyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia
utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uptywu czasu.
Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od Srodkéw
trwatych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe moga, na
podstawie odrgbnych przepiséw, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiggowa
netto Srodka trwatego nie powinna by¢ wyzsza od jego war-
tosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie
jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione. Po-
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wstata na skutek aktualizacji wyceny réznice wartoSci netto
Srodkéw trwatych odnosi si¢ na fundusz z aktualizacji wyce-
ny. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od §rodka
trwatego dokonuje si¢ droga systematycznego, planowego
rozlozenia jego wartoSci poczatkowej na ustalone okresy
amortyzacji: rozpoczg¢cie amortyzacji nie wczeSniej niz w na-
stepnym miesiacu po przyjeciu Srodka trwatego do uzywania,
a jej zakoficzenie — nie pdZniej niz z chwilg zréwnania warto-
Sci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto-
Scig poczatkowa Srodka trwatego lub przeznaczenie go do li-
kwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewen-
tualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ce-
ny sprzedazy netto pozostatosci Srodka trwatego. Dopuszcza
si¢ dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych od pierwszego
dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu w ktdrym przekaza-
no §rodek trwaly do uzywania. Dla §rodkéw trwatych o ni-
skiej jednostkowej wartosci poczatkowej mozna ustala¢ odpi-
sy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposdb uproszczony,
przez dokonywanie zbiorczych odpiséw dla grup Srodkéw
zblizonych rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo od-
pisujac warto$¢ tego rodzaju Srodkdw trwatych. Do wyceny
wartoS$ci niematerialnych i prawnych oraz sposobdéw dokony-
wania od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
stosuje si¢ odpowiednio zalozenia przedstawione powyzej
W niniejszym planie kont.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale w uZywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef
i zmniejszen wartoSci poczatkowej pozostalych §rodkéw
trwatych, ktére umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyje-

Zapisy strony Wn konta 013

cia do uzywania. Pozostale Srodki trwale finansuje si¢ ze
Srodk6éw na wydatki biezace i przeznacza na potrzeby dzia-
falnoSci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnione;.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigksze-
nia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i warto-
Sci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajduja-
cych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— §rodki trwatle przyjete do uzywania z magazynu, zakupu

lub inwestycji,

— nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu,
— nieodptatne otrzymanie pozostatych Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek li-

kwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieod-

platnego przekazania,
— ujawnione niedobory §rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 — iloSciowo-war-
toSciowa — prowadzona jest elektronicznie w Biurze Kwa-
termistrzowskim umozliwiajac:

— ustalenie wartoSci poczatkowej Srodkow trwalych odda-
nych do uzywania,

— ustalenie 0oséb lub komoérek organizacyjnych, u ktérych
znajduja si¢ Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza
warto§¢ Srodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu
w warto$ci poczatkowe;.

Inwentaryzacj¢ pozostatych Srodkéw trwatych metoda
spisu z natury, przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz w cia-
gu 4 lat.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zakup pozostatych Srodkéw trwatych.

2. | Ujawnione nadwyzki.

4. | Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostate §rodki trwate od innych oséb.

Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostate Srodki trwale od jednostek budzeto-
wych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

101, 130, 132, 137, 201
248

072
760

Zapisy strony Ma konta 013.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekwalifikowanie pozostatych §rodkéw trwatych do srodkéw trwatych.

2. | Likwidacja pozostalych Srodkéw trwatych na skutek zuzycia lub sprzedazy.

3. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych.

011
072
072

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywoéw trwa-
tych ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia,
nieodptatnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej
w podatku dochodowym od o0séb prawnych w zakresie za-
liczania skladnikéw majatkowych do Srodkéw trwatych
oraz te sktadniki o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2-6 roz-
porzadzenia.

Analityka do konta 013 prowadzona jest w ksigdze in-
wentarzowej pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenie)
w Biurze Kwatermistrzowskim.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz
przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto§¢ umorze-
nia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupg Srodkow trwa-
tych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania.
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Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniej-
szefi warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i praw-
nych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci licencje na pro-
gramy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢
wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejsze-
nia stanu warto$ci poczatkowej wartoSci niematerialnych
i prawnych. Na koncie 020 ksiggowane sa podstawowe war-

Zapisy strony Wn konta 020.

toSci niematerialne i prawne umarzane stopniowo i warto§ci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w miesigcu
oddania do uzytkowania. Ewidencja szczegdtowa prowadzo-
na do konta 020 umozliwia podzial wartoSci materialnych
i prawnych wedtug ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.
Inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych prze-
prowadza si¢ corocznie wedtug stanu na dziei 31 grudnia.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan
wartoSci niematerialnych i prawnych w wartoSci poczatkowe;.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie wartoSci niematerialnych i prawnych do uzywania z:
— inwestycji, 080
— zakupu, 101, 130, 132, 137, 201, 300, 310
— ujawnione nadwyzki. 248
2. | Otrzymanie nieodplatnie wartosci niematerialne i prawnych:
— umarzane stopniowo,
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
* warto§¢ dotychczasowego umorzenia, 071
* warto$¢ nieumorzona, 800
b) z tytutu daréw 800
— umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
* nowe 760
* uzywane 072
b) z tytutu daréw 760

Zapisy strony Ma konta 020.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Rozchéd (likwidacja) warto$ci niematerialnych i prawnych:

a) umarzanych stopniowo:
* warto$§¢ dotychczasowego umorzenia,
e warto$¢ nieumorzona;

b) umarzanych jednorazowo.

071
800
072

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz podsta-
wowych wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenr wartoSci po-
czatkowej z tytutu umorzenia Srodkdw trwatych oraz warto-
§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych, okre§lonych w przepisach
do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigckszenia, a na

Zapisy strony Wn konta 071.

Wn — wszelkie zmniejszenia umorzenia wartoSci poczatko-
wej Srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i praw-
nych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia warto$ci Srodkéw trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych. Przyjmuje si¢ naliczanie umorzenia
jednorazowo za okres roku w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia wartoSci Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych
oraz podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywa-
nia w wyniku postawienia Srodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek znisz-
czenia, zuzycia, lub sprzedazy podstawowych:

a. Srodkow trwatych,

b. wartosci niematerialnych i prawnych.

Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg warto$ci poczat-
kowej podstawowych §rodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

011
020

800
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Zapisy strony Ma konta 071.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych Srodkéw trwatych oraz wartosci nie-

materialnych i prawnych.

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od innej jednostki lub zaktadu budzetowe-

go podstawowego:
a. Srodka trwatego,
b. wartoSci niematerialnej i prawne;j.

3. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja warto$ci poczatkowe;j
podstawowych Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

401

011
020

800

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych
oraz wartosSci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszef wartoSci po-
czatkowej Srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego
umorzenia.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kon-
tem 400.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkéw dydaktycznych, w tym takze transportu, stu-
zacych do nauczania i wychowania w szkotach i pla-
cowkach oSwiatowych,

3) odziezy i umundurowania,

4) mebli i dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostalych Srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych, o warto$ciach
nie przekraczajacych wielkoSci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktd-
rych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzy-
skania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania.

Zapisy strony Wn konta 072.

Umorzenie tych §rodkéw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych ustala si¢ w pelnej ich warto$ci pod
datg wydania do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmu-
je si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartoSci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych umorzo-
nych w pelnej warto§ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powo-
du zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekaza-
nych nieodptatnie,

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych stanowiacych niedob6r
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— umorzenie nowych, wydanych do uzywania Srodkéw

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie naliczone od otrzymanych nieodptatnie nowych
Srodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza

stan umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych

i warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w peline;j

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Spisanie z ewidencji wartoSci umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.

013, 020

Zapisy strony Ma konta 072.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Umorzenie w pelnej wartoSci nowych, wydanych do uzytkowania Srodkéw trwalych
i warto$ci niematerialnych i prawnych (zakupionych lub otrzymanych nieodptatnie). | 400
2. | Umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych
i prawnych. 400
3. | Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych §rodkéw trwatych i wartoSci nie-
materialnych i prawnych od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i go-
spodarstw pomocniczych. 013, 020
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Konto 080 —,,Inwestycje — pozostale Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpo-
czetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych

zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wiasnym

zakresie,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urza-
dzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzo-
nych w ramach dziatalnoSci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebu-
dowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderni-
zacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowe;j
Srodka trwatego),

— rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad strata-
mi inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych
efektéw inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci:

— §rodkéw trwatych,

Zapisy strony Wn konta 080.

— wartoS$ci niematerialnych i prawnych,

— warto§¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwe-
stycji,

— rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi,

— nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 nie ksigguje si¢ rozliczenia kosztéw do-
tyczacych zakupdéw gotowych srodkow trwatych (inwestycji
prostych) odnoszonych bezpoSrednio na konto 011, za wy-
jatkiem zakupdéw inwestycyjnych ze Srodkéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej. Ewidencja szczeg6towa prowadzona
do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwe-
stycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wy-
tworzenia poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
koszty inwestycji nie zakoficzonych. Inwentaryzacje ma-
szyn i urzadzeh wchodzacych w sktad Srodkéw trwatych
w budowie, znajdujacych si¢ na terenie zastrzezonym, prze-
prowadza si¢ wedtug stanu na 31 grudnia.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Nieodptatnie uzyskane inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Poniesione naktady inwestycyjne:
2. | — ujete na rozrachunkach,
— nie ujete na rozrachunkach.

Zuzycie materialdéw inwestycyjnych.
Rozliczenie zyskow nad stratami inwestycyjnymi.

Zaptacone kary i odsetki obciazajace inwestycje.

A

Zarachowanie wynagrodzenia w koszty inwestycji.

800

201
101, 130, 132, 137, 138

310
800
101, 130, 132
231

Zapisy strony Ma konta 080.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji rozpoczetych.

2. | Uzyskanie efektéw ekonomicznych inwestycji, rozliczenie kosztéw ulepszefi §rod-

koéw trwatych.

4. | Nieodptatne przekazanie inwestycji po kosztach.

Rozliczenie strat nad zyskami (brak efektéw ekonomicznych).

Ujawnienie niedoboréw i szkdd w dziatalnoSci inwestycyjne;j.

800

011, 020, 013
800
800
244

Zespot 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
stuza do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych prze-
chowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw warto§ciowych,

3) krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych, loko-
wanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i za-
granicznych §rodkach pienigznych,

5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych Srodkéw
pienigznych.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji
pieni¢znych oraz obrotdw i stanéw S§rodkOw pieni¢znych
oraz krétkoterminowych papieréw wartoSciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej
gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki. Na stronie Wn
konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kaso-
we, a na stronie Ma — rozchody i niedobory kasowe. War-
to$¢ konta 101 koryguje sie takze o réznice kursowe doty-
czace gotdwki w obcej walucie. Ewidencja szczegdiowa
prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
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1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotoéwki
w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

3) warto§¢ gotéwki powierzonej poszczegdlnym 0so-
bom za nig odpowiedzialnym.

Zapisy strony Wn konta 101.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan gotowki w kasie. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu i roz-
chodu gotéwki z kasy z zastrzezeniem § 7 ust. 3 pkt 4 In-
strukcji gospodarki kasowej w KG PSP. Inwentaryzacje
Srodkéw pienigznych w kasie metoda spisu z natury przepro-
wadza si¢ corocznie wedlug stanu na dzief 31 grudnia.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

PZU, inne zobowiazania).

1. | Podjecie gotéwki z banku, §rodki pienigzne w drodze.

2. | Wpfaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw.

3. | Wptlata niepodjetych wynagrodzefi, kwot naleznych osobom trzecim (sktadki

4. | Wplaty sum depozytowych i na zlecenie, innych (wadia przetargowe i kaucje).

140

201, 221, 225, 231, 234, 235,
237, 238

235, 231

246, 247, 249

Whptaty przychodéw nieprzypisanych (sprzedaz ustug i wyrobdw, sprzedaz towa-
réw, sprzedaz materiatéw, Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych, dochodéw budzetowych, otrzymanych darowizn, kar i odszkodowan).

700, 730, 750, 760

6. | Réznice kursowe gotéwki obcej na koniec kwartatu (wycena wg kursu Srednie-
go ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski). 750
7. | Wptlaty zyskéw nadzwyczajnych do kasy — zdarzenia losowe. 860
8. | Nadwyzki kasowe (réznice inwentaryzacyjne). 248
Zapisy strony Ma konta 101.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i innych naleznosci (dowdd KW/lista ptac). 231
2. | Wyplata pozyczek z ZFSS. 237
3. | Sumy do odprowadzenia na rachunki bankowe (niepodjete wynagrodzenia,

wptacone sktadki PZU, inne). 140
4. | Wypfata zaliczek nieujetych na listach ptac. 234

5. | Sptata zobowigzan wobec:
a) dostawcow,

b) pracownikéw,

¢) innych.

6. | Zaptata gotéwka za kary, itd.

8. | Niedobory w kasie — inwentaryzacja.

7. | Réznice kursowe gotowki obcej na koniec kwartatu (wycena wg kursu Srednie-
go ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski).

011, 080, 013, 020, 201, 400, 404
231, 234
246, 247, 249

400, 851, 852

750
244

Konto 130 — ,,Rachunek biezqcy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych
oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowe;j
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdw) budzetowych ob-
jetych planem finansowym jednostki budzetowej. Zakres ewi-
dencji szczegdtowej do konta 130 uwzglednia obowiazek gru-
powania danych o dochodach i wydatkach zgodnie z rozporza-

dzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w spra-
wie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przycho-
déw i rozchodéw oraz §rodkdéw pochodzacych ze Zrodet zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, z p6zn. zm.D) oraz rozpo-
rzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26 paZzdziernika 2007 r.
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48,

poz. 322, Nr 128, poz. 890 i Nr 234, poz. 1721.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

— wplyw Srodkéw budzetowych przekazanych przez dys-
ponenta Srodkéw budzetowych wyzszego stopnia,
a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
(ewidencja analityczna w kwotach zbiorczych otrzyma-
nych §rodkéw na realizacj¢ planu finansowego) oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia w korespondencji z kon-
tem 223 ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

— wplywy Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 140, 221 lub wtaSciwym kontem przychodoéw
zespotu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania”,

— wplywy Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafnistwa na finansowanie programéw i projektéw
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci),
w korespondencji z kontem 227 ,, Rozliczenie dochodow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— wplywy S$rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowane;j
przez jednostke sprzedazy odnoszonej na zwrot wydat-
kéw (zwrot wydatkdw dokonanych w tym samym roku,
w ktérym poniesiono wydatki) w korespondencji z kon-
tem 201. Dotyczy refakturowania kosztow korzystania
z telefonéw stuzbowych telefonii komérkowej ponad
przyznany limit oraz refakturowanie kosztow rozmdw
z telefonéw stacjonarnych uzyczonych zwiazkom zawo-
dowym dzialajacym w Pafistwowej Strazy Pozarnej. Na-
tomiast przychéd ze sprzedazy noclegdéw w pokojach
przeznaczonych do wypoczynku KG PSP, Przegladu Po-
zarniczego i Dziennika Urz¢gdowego KG PSP oraz miej-
sca reklamowego w Przegladzie Pozarniczym, a takze
wynajmu samochodéw stuzbowych dla pracownikdw,
przyjmowany jest przejsciowo, z uwagi na rozliczenia
z tytutu VAT, na rachunek biezacy wydatkéw budzeto-
wych. Po kwalifikacji kwoty naleznoSci z tytutu docho-
déw budzetowych zostaje ona przekazana na subkonto
dochodéw rachunku biezacego,

— przejSciowo zarachowane §rodki z tytulu bledéw banko-
wych lub niewtaSciwie oznaczonych wptat,

— zwroty niewykorzystanych §rodkéw na wydatki dyspo-
nentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem fi-
nansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez Srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlaSciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub 8,

Zapisy strony Wn konta 130.

— przelewy dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finansow, w korespondencji z kontem 222 ,, Rozli-
czenie dochodow budzetowych”,

— przekazanie na wyodrgbnionych rachunek Ministerstwa
Finans6w §rodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie programéw i projektéw
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci),
w korespondencji z kontem 227 ,,Rozliczenie dochodow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— okresowe przelewy §rodkéw budzetowych dla dysponen-
téw Srodkdw budzetowych nizszego stopnia (ewidencja
analityczna wedtug jednostek, ktérym przekazano Srodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223 ,, Rozlicze-
nie wydatkow budzetowych”,

— przelewy dotacji budzetowych do jednostek, ktérym sa
nalezne, w korespondencji z kontem 224 ,, Rozliczenie
udzielonych dotacji budzetowych”,

— zwrot niewykorzystanych Srodkéw na wydatki wiasne
i dysponentdéw nizszego stopnia do dysponenta giéwnego,

— zwroty §rodki z tytutu bigdéw bankowych lub niewtasci-
wie oznaczonych wptat.

Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug wyciggéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgod-
no$¢ zapisdw migdzy ksiggowoscig jednostki, a ksiggowo-
Scig banku. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady
czystoSci obrotdw, co oznacza, ze do bigdnych zapisow,
zwrotOw nadptat, przyjetych wptat odnoszonych na zwrot
wydatkéw, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowa-
dza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan §rodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikaja-
cych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wy-
datkéw budzetowych, a nie wykorzystanych do kofica roku,

2) dochodéw (wptywow) budzetowych; konto 130 w zakre-
sie dochod6éw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkéw budzetowych, z tytutu zreali-
zowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaly przekazane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:
1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica ro-

ku, w korespondencji z kontem 223 ,, Rozliczenie wydat-
kow budzetowych”,

2) przelewu do budzetu pafistwa dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku, w kore-
spondencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodow budze-
towych”.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 2

3

1. | Wplyw Srodkéw od dysponenta gtéwnego na wydatki wiasne i wydatki podporzad-
kowanych dysponentéw nizszego stopnia do wysokoSci zatwierdzonego planu.

2. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (z ka-
sy, z sum pieni¢znych w drodze, z innych rachunkéw bankowych, za zgloszony do

wykupu czek obcy).

223

140
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1 2 3
3. | Wptaty bezposrednie od kontrahentow:
a) kwot ujetych uprzednio jako naleznosci, a zaliczonych na zmniejszenie wydat-
kéw budzetowych (w tym — odszkodowan naleznych z tytutu ubezpieczen samo-
chodowych), 201, 225, 229, 231, 234, 249
b) w pozostatych przypadkach — zaliczanych na zmniejszenie wydatkéw budzeto-
wych (uprzednio zaksiggowanych kosztow). 400
4. | Zwrot dotacji przekazanych (w danym roku). 224
Omytki w wyciggu bankowym. 249
6. | Wplywy bezposrednio na rachunek bankowy kwot dotyczacych dochodéw budze-
towych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych jako nalezno$ci przypisane, 221
b) pozostatych naleznosci (nieprzypisanych). 750, 760
7. | Wplywy Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzetu pafistwa na finansowanie programdw i projektow
realizowanych w ramach NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spdj-
nosci). 227
Wplywy na rachunek — dochodéw budzetowych przyjetych uprzednio do kasy. 140
9. | Wplyw §rodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy. 140

Zapisy strony Ma konta 130.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotéwki do kasy. 140
2. | Splata zobowiazafi przelewem zobowiazafi ujetych na kontach rozrachunkowych | 201, 225, 229, 221, 234, 235,
(dotyczacych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej”). 249
3. | Zakup sktadnikéw aktywoéw trwatych ze Srodkdw biezacych. 011, 013, 020
4. | Przelewy z tytutu wydatkéw ksiggowanych bezpoSrednio w cigzar kosztéw z pomi-
nigciem kont rozrachunkowych. 080", 400, 404
5. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
6. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finansow. 222
7. | Przekazanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw §rodkéw otrzyma-
nych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkdw poniesionych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie programéw i projektéw realizowanych w ramach
NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci). 227
8. | Przelew §rodkdw budzetowych na rzecz dysponentéw nizszego stopnia. 223
9. | Zwrot niewykorzystanych w danym roku Srodkéw (przelew po zakoficzeniu roku
budzetowego) na rzecz dysponenta wyzszego stopnia. 223
10. | Omytki w wyciggu bankowym. 249

* Réwnolegty zapis Wn 810 Ma 800.

Konto 132 — ,,Rachunki dochodow wtasnych jednostek bu-
dzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych
gromadzonych na rachunkach bankowych dochodéw wta-
snych jednostek budzetowych. Z rachunku tego mozna do-
konywaé wyplat do wysoko$ci zgromadzonych na nim
Srodkéw. Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wszelkie
wplywy Srodkéw pobranych tytutem dochodéw wiasnych

na rachunek bankowy, a na stronie Ma wszelkie wyptaty
Srodkéw z tego rachunku na realizacj¢ wydatkéw finanso-
wanych dochodami wiasnymi jednostki. Konto 132 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigz-
nych na rachunku bankowym. Do konta 132 prowadzi si¢
konta analityczne wedlug pozycji klasyfikacji planu finan-
sowego kazdego tytutu dochodéw wiasnych (uktad para-
grafowy klasyfikacji budzetowe;j).
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Zapisy strony Wn konta 132.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane przez KG PSP darowizny pieni¢zne.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

rachunku dochodéw wtasnych.
Whptata gotéwki z kasy.

Omytki w wyciggu bankowym.

® =N W

Wplyw §rodkéw za zgloszony do wykupu czek obcy.

2. | Optaty z tytutu udostgpniania dokumentacji przetargowych:

3. | Wplywy z tytulu odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie:

4. | Wplywy z tytulu naliczonych przez bank odsetek od Srodkéw zgromadzonych na

Zmniejszenie kosztéw wskutek refundacji z innych rachunkéw bankowych.

760

201
760

238, 249
760

750
140
249
400
140

Zapisy strony Ma konta 132.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

westycyjnej”):
a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uje¢tych na kontach rozrachunkowych.

3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

4. | Pobranie gotowki do kasy.

1. | Przelewy z tytutu dokonanych wydatkéw (dotyczacych dziatalnoSci biezacej i in-

2. | Przekazanie do budzetu pafistwa nadwyzki dochodéw wtasnych.

201, 235, 225, 229, 234
011, 013, 020, 080, 400

225
249

140

* Réwnolegty zapis Wn 740 Ma 800.

Konto 135 - ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw specjalnego
przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— Srodki zaktadowego funduszu Swiadczef socjalnych,

— §rodki zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
emerytow PSP.

Zapisy strony Wn konta 135.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty Srodkéw z ra-
chunkéw bankowych. Ewidencja szczegbétowa prowadzona
do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdw pieni¢znych na ra-
chunkach bankowych funduszy.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

zyczek mieszkaniowych, darowizny i inne zasilenia.

3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

kom.

1. | Wplata odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

2. | Przypisane odsetki od Srodkéw funduszy na rachunkach bankowych, odsetki od po-

4. | Wplywy z tytulu splaty rat pozyczek (wraz z odsetkami) udzielonych pracowni-

851, 852

851, 852
249

237
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Zapisy strony Ma konta 135.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki do kasy. 140
2. | Splata zobowigzan. 201, 234, 235
3. | Kary i inne obcigzenia dotyczace funduszu. 851, 852
4. | Obciazenia publicznoprawne (np. zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycz-
nych, sktadki ZUS). 225, 229
5. | Omytki w wyciagu bankowym. 249
6. | Zwrot srodkéw na rachunki bankowe zobowigzanych do tworzenia funduszu z tytu-
tu zmniejszenia odpisu. 851, 852

Konto 137 — ,,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji otrzymanych w walucie
polskiej lub obcej Srodkéw finansowych na realizacje wyod-
rebnionych zadafi, projektéw lub programéw, a w szczegdl-
nosci §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz innych §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych ra-
chunkach bankowych. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggo-
wan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiaz-

Zapisy strony Wn konta 137.

ku z czym musi zachodzi¢ peina zgodno$¢ zapiséw konta 137
migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoScia banku. Na
stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw, a na stro-
nie Ma — wyptaty Srodkéw. Ewidencja szczeg6towa do konta
137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania (podziat na zada-
nia, programy, projekty). Konto 137 moze wykazywa¢ saldo
Wnh, ktére oznacza stan srodkéw na wyodrgbnionych rachun-
kach bankowych.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

su NBP).

2. | Odsetki od §rodkéw na rachunku walutowym.

ty w NBP).

4. | Wplyw naleznoSci od kontrahentow.
5. | Wplyw §rodkéw pienigznych w drodze.

6. | Wplyw §rodkéw za zgloszony do wykupu czek.

cych si¢ na rachunkach bankowych.

8. | Omytki w wyciagu bankowym.

1. | Wplyw Srodkéw ze Zrédet zagranicznych (wycena NBP lub wediug $redniego kur-

3. | Réznice kursowe dodatnie na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs §redni walu-

7. | Naliczenie przez bank oprocentowania Srodkéw funduszy pomocowych znajduja-

228
228

750
201

140
140

227
249

Zapisy strony Ma konta 137.

Lp. TreS¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zwrot odsetek od §rodkéw na rachunku bankowym. 228
2. | Ujemne réznice kursowe naliczone na koniec kwartalu i roku obrotowego (kurs
§redni waluty w NBP). 750
3. | Wyptata wynagrodzen (ROR). 235
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4. | Zaptata zobowiazah wobec dostawcow:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych, 201, 234
b) nie uje¢tych na kontach rozrachunkowych. 011, 013, 020, 080, 404
5. | Refundacja wydatkéw na rzecz innych dziatalno$ci KG PSP (wycena NBP). 404
6. | Zaptata zobowiazaf publicznoprawnych. 225, 229
7. | Pobranie gotowki do kasy. 140
8. | Przelewy §rodkéw pienigznych na inne rachunki bankowe KG PSP. 140
9. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy pomo-
cowych. 227
10. | Omytki w wyciagu bankowym. 249

Konto 138 —,,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych do-
konywanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotycza-
cych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnig-
tych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowa-
nych z udziatem §rodké6w pochodzacych z budzetu Unii Eu-
ropejskiej. Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace
w szczegOlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
2) wykorzystania pozyczek,
3) zwrotu pozyczek.

Zapisy strony Wn konta 138.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na
podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw konta 138 migdzy ksig-
gowoscia jednostki, a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn
konta 138 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw na prefinansowanie
oraz Srodki przeznaczone na ich sptatg. Na stronie Ma kon-
ta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okre§lone w umowie oraz
zwroty pozyczek. Ewidencja szczegélowa prowadzona do
konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkéw wedlug ra-
chunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Kon-
to 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rod-
kow pienigznych znajdujacych si¢ na wydzielonych rachun-
kach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy pozyczek na prefinansowanie.

2. | Odsetki od §rodkéw na rachunku bankowym.
3. | Omytki w wyciagu bankowym.

Przelewy §rodkéw migdzy bankami.

Wplyw §rodkdw za zgloszony czek obcy.

A

Whptata naleznos$ci przypisanych.

228
750
249
140
140
221

Zapisy strony Ma konta 138.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przelewy Srodkéw z tytutu sptaty zobowiagzan, nadptaty naleznoSci.

2. | Przelew dochodéw ze Srodkdw na prefinansowanie.
3. | Omyiki w wyciggu bankowym.
4. | Przelewy §rodk6éw migdzy bankami.

5. | Zwrot niewykorzystanych pozyczek.

201, 221, 234
227
249
140

228
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Konto 139 —,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rod-
kéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach ban-
kowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegodlnoSci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje
obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:

— czekow potwierdzonych,

— §rodkéw ubezpieczeniowych gromadzonych w trybie
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpo-
zarowej (Dz. U. 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z p6zn. zm.),

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— §rodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy strony konta 139.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na
podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksig-
gowoscig jednostki, a ksiggowoScig banku. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych Srodkéw pie-
ni¢znych z rachunkéw biezacych oraz sum na zlecenie. Na
stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienigz-
nych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia
podziat wydzielonych §rodkéw na rodzaje, a takze wediug
kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, kt6-
re oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na in-
nych rachunkach bankowych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw Srodkéw z innych rachunkéw bankowych.

Whptlata sum depozytowych, na zlecenie.

Bigdy w wyciagu bankowym.

AN U i

Wplyw Srodkéw za zgloszony do wykupu czek.

Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie.

Ujecie w ewidencji otrzymanych czekéw potwierdzonych tytulem sptaty naleznoSci.

140
246, 247
246, 247
201
249
140

Zapisy strony Ma konta 139.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaplata zobowigzan.
2. | Przelewy na inne rachunki bankowe.

3. | Pobranie z sum za zlecenia gotoéwki do kasy.

4. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadium i innych sum depozytowych.

5. | Pokrycie zobowigzai z sum na zlecenie, w tym obcigzenia bankowe z tytutu prowa-

dzenia rachunku i optat za operacje.

6. | Przekazanie na rachunek dochodéw budzetowych odsetek stanowiacych dochody
budzetu pafistwa, w tym kwot opfat bankowych zmniejszajacych kwoty przelewow

odsetek od wadiéw i kaucji gwarancyjnych”.

7. | Bledy w wyciagu bankowym.

201, 247
140
140
247

201, 225, 229, 231, 235, 246

246, 247
249

* Réwnolegty zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i in-
ne Srodki pienigine”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych pa-
pierdw warto§ciowych i innych §rodkéw pienigznych, kt6-
rych warto$¢ wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce, gwarancje ban-
kowe i ubezpieczeniowe), a takze Srodkédw pienig¢znych
w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu krotkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych

Srodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych §rod-
kéw pienigznych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikéw krétkoterminowych papie-
réw wartosciowych i innych §rodkéw pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdl-
nych krdtkoterminowych papieréw wartoSciowych 1 in-
nych §rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,
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3) wartoSci krotkoterminowych papieréw wartoSciowych
i innych §rodkéw pieni¢znych powierzonych poszczegdl-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan krotkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych
§rodkéw pienigznych.

Rejestr otrzymanych gwarancji bankowych lub gwaran-
cji ubezpieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie proce-
dur przetargowych o zamdéwienie publiczne (wadia przetar-
gowe) lub stanowiacych zabezpieczenie nalezytego wyko-
nania uméw prowadzony jest przez Wydziat KsiggowoSci
i Sprawozdawczosci Biura Finanséw KG PSP. Rejestr we-
ksli prowadzi Kasa KG PSP.

Zapisy strony Wn konta 140.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowo$ci w zakresie stosowania uproszczen co do
mozliwoéci ewidencjonowania zdarzefi ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych dopuszcza si¢ nastgpujace
uproszczenie. Zarejestrowane na dzieh bilansowy papiery
wartoSciowe podlegaja inwentaryzacji i ksiggowaniu we-
dtug warto$ci nominalnej pod data 31 grudnia (dokument
PK) oraz wyksiggowaniu pod data 01 stycznia. Inwentary-
zacj¢ weksli, gwarancji bankowych oraz gwarancji ubez-
pieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw, dostaw, ustug i rob6t przeprowadza si¢
corocznie metoda spisu z natury wedlug stanu na dzieh
31 grudnia.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Spfata naleznoSci czekiem gotéwkowym lub rozrachunkowym. 201, 221, 234
2. | Przekazanie czeku obcego do realizacji (Wn 140 — Srodki pieni¢zne w drodze,
Ma — czeki obce). 140
3. | Przyjecie weksla obcego wedtug warto$ci nominalnej:
a) wartoS¢ netto weksla, 201, 234, 249
b) dyskonto. 750
4. | Przyjecie gwarancji (bankowej, ubezpieczeniowej). 249
5. | Przelewy §rodkéw migdzy rachunkami bankowymi. 130, 132, 135, 137, 138, 139
6. | Wptaty z kasy na rachunki bankowe. 101
7. | Pobranie gotoéwki z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 132, 135, 137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 140.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkéw pienigznych w drodze:
a) do kasy,
b) na rachunki bankowe.

2. | Wplyw Srodkéw za zgloszony do wykupu czek obcy.

3. | Przekazanie weksla obcego do dyskonta:
a) wartoS¢ netto,
b) wysokos¢ dyskonta.

4. | Zwrot weksli, gwarancji (bankowych, ubezpieczeniowych) lub wyksiggowanie
z datg 02.01. stanu zinwentaryzowanych papieréw wartoSciowych.

5. | Niedobdr papieréw warto$ciowych.

101
130, 132, 135, 137, 138, 139

130, 132, 137, 138, 139

130
750

249
244

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do
ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
kéw oraz roszczen. Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewi-
dencji rozliczef Srodkéw budzetowych, wynagrodzen, roz-
liczefi niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich in-
nych rozliczefi zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2
umozliwia:

— wyodrebnienie poszczeg6lnych grup rozrachunkéw, roz-
liczefi i roszczef spornych,

— ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,

— rozliczef, roszczeh spornych i zobowiazafi z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczehh w wa-
lutach obcych — wedlug poszczegélnych walut.
Zdarzenia ekonomiczne w ksiggach rachunkowych ewi-

dencjonuje si¢ zgodnie z unormowaniem zawartym w § 2

ust. 13, Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowo-

déw ksiggowych) w KG PSP”.
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Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy o ra-
chunkowos$ci w zakresie stosowania uproszczen co do moz-
liwoSci ewidencjonowania zdarzef ekonomicznych w ksig-
gach rachunkowych dopuszcza si¢ nastgpujace uproszczenie:
— naleznoSci z tytulu sprzedazy odnosi si¢ w kwocie brut-

to na konta 700 i 730; zapis korygujacy wielko$¢ sprze-

dazy ksigguje si¢ na koniec miesiaca — ksiggowanie
zmniejszenia kosztow Wn 700, 730 Ma 400, wyksiggo-

wanie podatku VAT (VAT nalezny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robo6t
i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 w szczegdlnosci
ksieguje si¢ naleznoSci wynikajace z refakturowania kosztow
rozméw z telefondw stacjonarnych uzyczonych zwiazkom za-

Zapisy strony Wn konta 201.

wodowym dzialajacym w Panstwowej Strazy Pozarnej, refak-
turowania kosztow korzystania z telefonéw stuzbowych tele-
fonii komoérkowej ponad przyznany limit oraz z tytutu ustug
wynajmu samochodéw stuzbowych, a takze wynajmu pokoi
przeznaczonych do wypoczynku w siedzibie KG PSP i sprze-
dazy Dziennika Urzgdowego KG PSP, Przegladu Pozarnicze-
go i miejsca reklamowego w Przegladzie Pozarniczym. Kwa-
lifikacje kwot naleznych budzetowi panstwa przeprowadza si¢
w momencie zaplaty sporzadzajac dyspozycje przelewu na
subkonto dochodéw rachunku biezacego. Konto 201 obcigza
si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejsze-
nie zobowigzaf, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz
splate i zmniejszenie naleznoSci i roszczefi. Ewidencja szcze-
gbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozli-
wos$¢ ustalenia naleznoSci 1 zobowiazan krajowych i zagra-
nicznych wedilug poszczegélnych kontrahentéw oraz z dal-
szym podzialem na fundusze z ktérych finansowane sa wydat-
ki. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoSci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | NaleznoSci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur).

2. | Warto$¢ niedoboréw i szk6d w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz in-
ne tytuly zmniejszenia zobowigzaf wobec dostawcéw (uznane reklamacje).

Zaptata zobowiazan, zwroty nadptat.

4. | Spisanie zobowigzaf przedawnionych.

700, 730

300, 310, 400

101, 130, 132, 135, 137, 138, 139
760

Zapisy strony Ma konta 201.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT, rachunkéw lub not obcigzeniowych

z tytutu dostaw, robdt, ustug lub rozliczen.

2. | Zobowiazania z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke.

3. | Wptaty naleznoSci do kasy lub na rachunek bankowy (ksiggowanie na podstawie

raportu kasowego lub wyciggu bankowego).

4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych.

5. | Spfata naleznosci czekiem gotéwkowym, wekslem.

011, 013, 020, 080, 240, 300,
400, 851, 852

240

101, 130, 132, 137, 138, 139

760
140

Konto 221 —,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek budze-
towych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem nalezno-
Sci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na stronie
Whn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budze-
towych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢
wplaty naleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpi-
sy (zmniejszenia) nalezno$ci. W Komendzie Giéwnej PSP na
koncie 221 ksigguje si¢ w szczegdlnoSci naleznosci z tytutu:
— kar umownych za nieterminowe wykonanie robdt, do-

staw i uslug,

— odsetek od przeterminowanych ptatnosci,
— odsetek od Srodkéw finansowych zgromadzonych na ra-
chunku bankowym sum na zlecenie i sum depozytowych,

— zrealizowanych ptatnosci z lat ubiegtych uprzednio zara-
chowanych na wznowienie wydatkéw lub dotyczacych
kosztéw lat ubiegtych,

— zwrotdw z tytulu nieprawidtowo wykorzystanych dotacji,

— kwoty nalezne ptatnikowi skiadek ZUS,

— przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krotko-
terminowych,

— dochody uzyskane z tytulu sprzedazy towardw i ustug.
Ewidencja szczeg6towa do konta 221 jest prowadzona

wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. Konto 221 moze wy-
kazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z ty-
tutu dochod6éw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budze-
towych.
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Zapisy strony Wn konta 221.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przypis naleznoS$ci budzetowych.

raty przypadajacej na dany rok budzetowy.”

2. | Zwrot dochod6éw budzetowych nienaleznie wplaconych.

3. | Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci

750, 760

130

226

* Réwnolegty zapis Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodéw budzetowych Ma 750.

Zapisy strony Ma konta 221.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wptlata naleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych.

déw budzetowych.

3. | Odpisanie naleznoSci przedawnionych i umorzonych.

4. | Dobrowolne potracenia z wynagrodzenia.

2. | Warto$¢ odpiséw pomniejszajacych dokonane poprzednio przypisy z tytutu docho-

. . . . s . , . . s . . *
5. | Przeniesienie naleznoéci krétkoterminowych na naleznosci dtugoterminowe.

101, 130

750, 760
760
231
226

* Réwnolegly zapis Wn 750, 760 Ma 840.

Konto 222 —  Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke¢ budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe
przekazane na rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222
ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na
strong Wn konta 800 ,, Fundusz jednostki”. Konto 222 mo-
ze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw bu-
dzetowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do bu-
dzetu. W okresie przejSciowym saldo konta 222 ulega likwi-
dacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do kofica
roku w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezgcy
Jjednostek budzetowych”.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia jednostki
budzetowej ze srodkéw budzetowych otrzymanych od dys-
ponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatkéw budzeto-
wych przewidzianych w jej planie finansowym i planach
podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia.
Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala sig
w oparciu o ewidencj¢ szczegbétowa prowadzong do kon-
ta 130. Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢

w uktadzie jednostek bedacych dysponentami nizszego
stopnia, ktorym przekazano Srodki budzetowe. Na stronie
Whn konta 223 ujmuje si¢:

— przelewy S§rodkéw budzetowych dysponentom nizsze-
go stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych do
wysokoSci zatwierdzonego planu wydatkéw budzeto-
wych,

— zwrot do dysponenta wyzszego stopnia — w terminach
okres§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegélowego sposobu
wykonywania budzetu pafistwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784,
z pé7n. zm.?),

— w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na konto 800 ,, Fundusz zasad-
niczy”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy
Srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzsze-
go stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan pozostatoéci Srodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia lecz nie wykorzystanych. Sal-
do konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przele-
wu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia §rodkéw bu-
dzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 130.

2) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 1. Nr 245, poz. 1785 oraz z 2008 r. Nr 4, poz. 21.
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Zapisy strony Wn konta 223.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-28) zrealizowa-

nych wydatkéw budzetowych jednostki.

2. | Okresowe przelewy Srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na po-

krycie wydatkéw budzetowych.

3. | Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do konica roku Srodkéw

na wydatki budzetowe.

800

130

130

Zapisy strony Ma konta 223.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw od dysponenta wyzszego stopnia srodkéw budzetowych na pokrycie wila-
snych wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentdéw niz-

szego stopnia.

2. | Otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia sSrodkéw budzetowych niewy-

korzystanych do kofica roku.

130

130

Konto 224 — , Rozliczenie udzielonych dotacji budzeto-
wych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez KG
PSP udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn kon-
ta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez KG
PSP, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wyko-
rzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewi-

Zapisy strony Wn konta 224.

dencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej i jednostek, ktérym
przekazano dotacje. Saldo Wn konta oznacza warto$¢ nie-
wykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dota-
¢ji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przeka-
zane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére KG
PSP zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane Wn
konto 221, Ma konto 750.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie przyznanych dotacji.

130

Zapisy strony Ma konta 224.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.

2. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowe;.

810
130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
pafistwa z tytulu zobowiazan podatkowych wynikajacych
z funkcji platnika zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych, zobowiazan z tytutu nadwyzki dochodéw wia-
snych jednostki oraz z tytutu rozrachunkéw VAT. Na stronie
Whn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty na rachunek
Urzedu Skarbowego. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty nadpflat z rozlicze-
nia z budzetami. Ewidencja szczegétowa do konta 225 za-
pewnia ustalenie stanu naleznoSci i zobowigzan wedtug kaz-
dego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Kon-
to 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalez-
noSci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— przekazanie do urzedéw skarbowych naleznych podat-
koéw i opfat,

— naleznoSci od budzetu z tytutu nadptaconych podatkéw,

— wplaty z tytutu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wta-
snych jednostki.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

— naliczone zobowiazania wobec budzetu z tytulu podat-
koéw 1 optat ptaconych przez jednostke,

— zobowiazania z tytulu podatkéw pobranych przez jed-
nostke w imieniu budzetu (podatek dochodowy od os6b
fizycznych),

— VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zréw-
nanych ze sprzedaza.




str. 230

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

Do ujgcia VAT prowadzi si¢ nastepujace konta analityczne:
1) Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT,
2) Rozliczenie naleznego VAT,
3) Rozliczenie naliczonego VAT.
Na koncie analitycznym ,.Rozrachunki z urzgdem skar-
bowym z tytutu VAT” ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
a) po stronie WN:
— kwoty podatku VAT przekazane do urz¢du skarbowego,
b) po stronie MA:
— nalezny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT za-
wartego w fakturach VAT co do ktérych obowigzek
podatkowy powstal w biezacym okresie).

Zapisy strony Wn konta 225.

Na koncie analitycznym ,.Rozliczenie naleznego VAT”
ujmuje si¢:

a) po stronie Wn:

— przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach
VAT wystawionych w biezacym okresie co do ktérych
obowiazek podatkowy powstal w okresie biezacym —
w korespondencji z kontem analitycznym ,,Rozra-
chunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”.

Ujecie rozrachunkéw z tytutu VAT dokonuje si¢ na ko-
niec miesiaca poprzez ksiggowanie obrotéw miesigcznych
zakupu i sprzedazy z rejestréw prowadzonych dla celéw po-
datku VAT.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

2. | Przelewy do budzetu z tytutu zobowiazaf podatkowych:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,

b) podatek VAT.

3. | Przelewy do budzetu z tytutu naliczonych odsetek.

Przelewy do budzetu z tytutu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wiasnych.

132

130, 135, 137, 139
130

130

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

kowych.

4. | VAT nalezny od sprzedazy.

1. | Zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzki dochodéw wtasnych.

2. | Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaptacie zobowigzan podat-

820
231

080, 750, 851, 852
700, 730

Przeksiggowanie VAT naleznego co do ktérego wystepuje obowiazek podatkowy
w okresie biezacym (przeksiggowanie na kontach analitycznych Ma ,,Rozrachunki
z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT i Wn konta analitycznego ,,Rozliczenie nalez-

nego VAT”).

225

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalez-
noSci lub dilugoterminowych rozliczei z budzetem,
a w szczegdblnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz na-
lezno&ci zahipotekowanych. Na stronie Wn konta 226 ujmu-
je si¢ ustalone naleznosci z tytutu:

— dochoddéw budzetowych przeksiggowanych do zahipote-

kowanych, w korespondencji z kontem 221,

— prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015.

Zapisy strony Wn konta 226.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

— ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do nalez-
nosci z tytutu dochodéw budzetowych, w koresponden-
cji z kontem 221,

— réwnowarto§¢ mienia zwrdconego przez spotki, w kore-
spondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w kore-
spondencji z kontem 855.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ naleznoSci zaliczanych do diugoterminowych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych®.

221

* Réwnolegty zapis WN 750 lub 760, MA 840.
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Zapisy strony Ma konta 226.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

750).

1. Ustanie hipoteki i przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkotermino-
wych w wysoko§ci raty naleznej na dany rok (réwnolegty zapis Wn 840 Ma 760 lub

221

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke dochodéw dotyczacych funduszy po-
mocowych z tytuléw okreSlonych w porozumieniach, umo-
wach.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:
— zaliczenie dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy

pomocowych w korespondencji z kontem 137 ,, Rachun-

ki srodkow funduszy pomocowych”,

— przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki tj. przeka-
zanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw
Srodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z ty-
tutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu pan-
stwa na finansowanie programéw i projektéw realizowa-
nych w ramach Narodowego Planu Rozwoju 2004-2006
(fundusze strukturalne, Fundusze Spéjnosci), w kore-
spondencji z kontem 130 ,,Rachunki biezqce jednostek
budzetowych”.

Zapisy strony Wn konta 227.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— zrealizowane dochody dotyczace funduszy pomoco-

wych, w korespondencji z kontem 137 ,, Rachunki srod-

kow funduszy pomocowych”,

— wplyw Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programéw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004 — 2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spdjno-
Sci) w celu przekazania jej na dochody budzetu panhstwa
czgdci 77 w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunki
biezqce jednostek budietowych”.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan dochodéw zrealizowanych przez jednostke. Ewidencje
analityczng do konta 227 prowadzi si¢ w spos6b umozliwia-
jacy ustalenie stanu rozliczefi dla poszczegdlnych progra-
méw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw. Sal-
do konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przele-
wu zrealizowanych dochodéw na rachunek §rodkéw fundu-
szy pomocowych.

Lp. Tre$é¢ operacji

Konto przeciwstawne

cowych.

datkéw poniesionych z budzetu pafistwa.

1. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy pomo-

2. | Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wy-

137

130

Zapisy strony Ma konta 227.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

cych si¢ na rachunkach bankowych.

sionych z budzetu pafnistwa.

1. | Naliczenie przez bank oprocentowania Srodkéw funduszy pomocowych znajduja-

2. | Niezwloczne przekazanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw §rod-
kéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkéw ponie-

137

130

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw do-
konanych przez jednostke¢ ze $rodkéw funduszy pomoco-
wych lub §rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania
lub innych §rodkdéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja
refundacji ze §rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicz-
nych niepodlegajacych zwrotowi. Na stronie Wn konta 228
ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si¢ Srodki otrzymane na pokrycie wy-
datkéw dokonywanych przez jednostke na realizacj¢ progra-

mu. Ewidencja szczegétowa do konta 228 prowadzona jest
w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczefi srodkdw
poszczeg6lnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan otrzymanych Srodkéw z funduszy pomocowych lub
otrzymanych z tytulu prefinansowania, lecz jeszcze niewy-
korzystanych na pokrycie wydatkow.

Analityka do konta 228 zapewnia dodatkowo podziat
przelewanych Srodkéw na:

— 7rbédto pochodzenia §rodkéw pienigznych,
— zadan finansowanych lub dofinansowanych z tych $rod-
kéw.
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Zapisy strony Wn konta 228.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow.

2. | Zwrot odsetek na rachunku bankowym.

800
137

Zapisy strony Ma konta 228.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy zaciagnigtych pozyczek na prefinansowanie.

2. | Wplywy §rodkéw pomocowych.

3. | Odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym.

138
137
137

Konto 229 — ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytu-
tu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn
konta 229 ujmuje si¢ naleznoSci oraz splatg¢ i zmniejszenie zo-
bowigzaf, a na stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniej-
szenia naleznoSci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Zapisy strony Wn konta 229.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznoSci i zobowia-
zafh wedltug tytuléw rozrachunkdéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przelewy sktadek do ZUS, FP oraz PFRON.

2. | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS.

3. | Réwnowarto$¢ potraconej naleznosci z tytutu wynagrodzenia platnika (podlegajaca

odprowadzeniu na dochody budzetowe).

130, 132, 135, 137, 139
231

130

Zapisy strony Ma konta 229.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na ZUS, FP oraz PFRON (PK — na

podstawie listy ptac).

2. | Sktadki na ZUS placone przez pracownika, ktdre sa potracane z listy ptac.

3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych.

4. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu nadptaconych sktadek.

400, 404, 851, 852
231
760
130

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzern’”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracow-
nikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wy-
plat pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, na
mocy odrgbnych przepiséw, do wynagrodzen, a w szczegol-
noSci nalezno$ci za pracg wykonywana na podstawie sto-
sunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

— warto$¢ §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagro-
dzen,

— potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, doko-
nywane w liScie ptac na mocy ustawowych upowaznief
np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych lub na pod-
stawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jed-
nostki z tytulu wynagrodzef.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznoSci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednost-
ki z tytulu wynagrodzefi.
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Zapisy strony Wn konta 231.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

2. | Wyplata wynagrodzen gotéwka.

3. | Potracenia z listy ptac:
— dobrowolne ubezpieczenie,
— zaliczki na podatek dochodowy,

— nierozliczonych zaliczek.

5. | Nadptaty wynagrodzen.

1. | Wynagrodzenie netto do przekazania bezgotéwkowego (ROR).

— z egzekucji wynagrodzei, dobrowolne potracenia w celu uregulowania zobowia-
zan pracowniczych (splaty pozyczek udzielonych z ZFSS i kasy zapomogowej,
uregulowanie obciazen z tytutu ponadlimitowych rozméw telefonicznych z tele-
fonéw stuzbowych i wynajmu samochodéw stuzbowych oraz innych),

4. | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez pracownika.

235

101

235
225

201, 221, 235, 234
234

229

400, 851, 852

Zapisy strony Ma konta 231.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Swiadczen Socjalnych pracownikéw i emerytow.

4. | Zarachowanie wynagrodzeh w koszty inwestycji.

6. | Wplyw nienaleznego wynagrodzenia.

1. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzefi (naleznosci) w koszty.

2. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen obciazajacych Zakiadowy Fundusz

3. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen wypltacanych z sum na zlecenie.

5. | Naliczenie zasitkéw platnych przez zaktad pracy ze Srodkéw ZUS-u.

400, 404

851, 852
246
080

229

101

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczefi i zo-
bowigzan wobec pracownikdéw z wszelkich innych tytuléw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia

na wydatki obciazajace jednostke,

— naleznosci z tytulu pozyczek na poprawe warunkéw
mieszkaniowych udzielanych funkcjonariuszom PSP

z budzetu pafistwa.

Zapisy strony Wn konta 234.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jed-

nostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienig¢znych,
— wplywy naleznoS$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 za-
pewnia mozliwoS$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczei i zo-
bowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Sal-
do Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Lp. Tre$é¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyptlaty sum do rozliczenia.

2. | Wyptaty sum do rozliczenia z kasy.

130, 132, 135, 137, 138, 139
101
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Zapisy strony Ma konta 234.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Rozliczenie zaliczki w zwiazku z nabyciem materialéw i ustug:

— zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa,

— zuzytych na dziatalno$¢ inwestycyjna,

— zuzytych z sum zleconych,

— zuzytych przy realizacji projektow pomocowych.

2. | Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych.

3. | Nalezno&ci potracone z listy wynagrodzen.

400
080
246
404

101, 130
231

Konto 235 ,,Rozrachunki z tytutu kwot naleznych od pra-
cownikow osobom trzecim”

Konto 235 stuzy do ewidencji kwot naleznych od pra-
cownikéw osobom trzecim, potracef z réznych tytutéw lub
kwot do przekazania na rachunki oszczgdnoS$ciowo-rozli-
czeniowe. Do konta prowadzi si¢ odpowiednig ewidencje
szczegbtowa w formie wewnetrznej rozbudowy konta we-
diug tytuléw potracen (sktadki grupowego ubezpieczenia
pracownikéw, wynagrodzenia netto przekazywane na ra-

Zapisy strony Wn konta 235.

chunki oszczg¢dnoSciowo-rozliczeniowe pracownikéw, po-
tracenia z tytutu rozliczefi z zaktadowa kasa pozyczkowo-
-zapomogowa, potracenia z tytulu alimentéw, egzekucji ko-
morniczych i innych tytuléw).

Ewidencja ta powinna zapewni¢ ustalenie wysokoSci zo-
bowigzan wobec 0s6b trzecich i ich realizacji. Konto moze
wykazywaé saldo Wn, oznaczajace kwote, ktdrg nalezy po-
traci¢ zobowiazanym (pracownikom) w celu przekazania
wedlug przeznaczenia oraz saldo Ma oznaczajace dokonane
potracenia jednorazowe podlegajace przekazaniu.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie wierzytelnoSci naleznych osobom trzecim.

130, 132, 135, 137, 139

Zapisy strony Ma konta 235.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Potracenie z listy ptac (wptata) kwot wierzytelnoSci na rzecz oséb trzecich.

101, 231

Konto 237 —,, Rozrachunki z funduszy swiadczeri socjal-
nych”

Konto 237 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
dotyczacych dziatalnoSci socjalnej (pracownikéw cywil-
nych, emerytdw i rencistéow — bytych funkcjonariuszy). Na

Zapisy strony Wn konta 237.

stronie Wn konta ujmuje si¢ wyplacone pozyczki wraz z do-
liczonym oprocentowaniem oraz zarachowane odpisy a na
stronie Ma — ich regulacje. Konto moze wykazywac saldo
Whn i oznacza stan nieuregulowanych rozrachunkéw. Ewi-
dencja szczegdtowa do konta 237 powinna zapewni¢ mozli-
wos¢ ustalenia wielko$ci i1 rodzajéw rozrachunkdéw.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyplata udzielonej pozyczki.

2. | Zwigkszenie naleznoSci do spiaty o kwot¢ oprocentowania.

101, 135

851

Zapisy strony Ma konta 237.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sptata pozyczki wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek bankowy.

2. | Odpis naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

101, 135
851
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Konto 238 —,,Naleznosci z tytutu niedoborow szkad i rosz-
czen”’

Konto 238 przeznaczone jest do ewidencji naleznoSci od
pracownikéw z tytulu wyrzadzonych szkéd, (ujmuje sig tyl-

Zapisy strony Wn konta 238.

ko te naleznoSci, na ktére jednostka posiada pisemne zobo-
wiazanie osoby odpowiedzialnej do splaty roszczenia, badZ
prawomocny tytul wykonawczy — uprawomocnione orze-
czenie o odszkodowanie, wyrok sadowy).

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Roszczenia z tytulu szk6d w mieniu, uznane przez osoby odpowiedzialne badz
przypisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu (wyrokiem sadowym).

2. | Zasadzone do zwrotu koszty postgpowania spornego.

244, 249

840

Zapisy strony Ma konta 238.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw naleznosci z tytutu szkdd.

2. | Spisanie naleznoSci z tytutu szkdd.

101, 130, 132

760

Konto 240 —,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych naleznoSci i roszczen oraz zobowigzan (nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznoSci
i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzaf, a na
stronie Ma — powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejsze-
nie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 240 po-
winna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozli-
czefi z poszczegdlnych tytutow. W tym celu w KG PSP
w miejsce konta 240 stosuje si¢ konta 238, 244, 246-249.

Zapisy strony Wn konta 244.

Suma ich obrotéw i sald stanowi sume¢ obrotéw i sald kon-
ta 240.

Konto 244 — ,,Rozliczenie niedoborow i szkod”

Konto 244 stuzy do ewidencji ujawnionych niedobo-
réow i szkdd (w tym takze inwestycyjnych i komunikacyj-
nych) i dotyczy wszystkich rodzajéw dziatalnoSci jednost-
ki oraz ich rozliczenia. Ewidencja szczegdtowa do konta
powinna uwzgledniaé podziat szkéd na miejsce ich po-
wstania (dzialy majatku) oraz wymagane sprawozdania.
Saldo Wn konta 244 oznacza stan nierozliczonych (niezli-
kwidowanych) szkdd.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ujawnione niedobory i szkody do wyjasnienia.

2. | Ujawnione niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach majatku (warto$¢ poczat-

kowa).

3. | Ujawnione niedobory i szkody w dziatalnosci inwestycyjnej, w tym z tytutu inwe-

stycji bez efektu gospodarczego.

4. | Ujawnione niedobory i szkody wartosci niematerialnych i prawnych.
5. | Ujawnione niedobory i szkody §rodkéw pozostajacych w ewidencji iloSciowe;.

6. | Ujawnione niedobory i szkody §rodkdéw pozostajacych w ewidencji iloSciowej (za-

kup roku biezacego).

7. | Niedobor gotdéwki w kasie i papierach wartoSciowych.

8. | Przedawnione naleznoSci z tytutu dostaw, robdt i ustug (ujete jako szkody).

249

011, 013, 310

080
020

760

400
101, 140
201
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Zapisy strony Ma konta 244.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych §rodkéw trwatych oraz
pozostalych wartoSci niematerialnych i prawnych. 072
2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych S§rodkéw trwatych
oraz podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych. 071
3. | Wyksiggowanie warto$ci nie umorzonej srodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione. 800
4. | Roszczenia z tytutu szkéd, uznane przez osobg odpowiedzialng badZ przypisane
prawomocnym. orzeczeniem o odszkodowaniu. 238
5. | Orzeczenie o umorzeniu naleznos$ci (szkody) badZ o uznaniu za niezawiniona. 760
6. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe Srodki obrotowe). 248
7. | Rozliczenie szkody niezawinione;. 249

Konto 246 — ,,Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie”

Konto 246 stuzy do ewidencji sum na finansowanie za-
daf okre§lonych w umowie lub innej formie przez przeka-
zujacego, a w szczegolnosci:

— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie
okreslonych zadan, w tym na realizacj¢ przedsigwzigé
wspOlnych,

— §rodkéw otrzymanych z zakladéw ubezpieczen na cele
prewencyjne,

Zapisy strony Wn konta 246.

— darowizn pieni¢znych do przekazania beneficjentom PSP,
— nagréd pienigznych przyznanych pracownikom i funk-
cjonariuszom PSP,
— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.
Ewidencja szczegélowa do konta powinna umozliwié
ustalenie sum w odniesieniu do poszczeg6lnych kontrahen-
tow 1 przedsiewzige¢ wykonywanych na zlecenie. Otrzymane
sumy na zlecenie ksigguje si¢ na stronie Ma, a ich wykorzy-
stanie — na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwot¢
niewykorzystanych sum na zlecenie.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wydatki, przelewy i obciazenia na finansowanie zadan zleconych.

2. | Naliczona w listach ptac nalezno$¢ brutto (rachunek z tytulu umowy zlecenia

i o dzieto).

3. | Rozliczenie pod datg zaptaty zobowiazania wynikajacego z faktur (rachunkéw), zo-
bowigzanie zaksiggowano memoriatowo Wn 300 Ma 201.

4. | Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie.

5. | Zwrot niewykorzystanych sum jednostkom, ktére je przekazaty.

6. | Przekazanie odsetek od Srodkéw na rachunek do budzetu.

101, 139

231

300
234
139

139

Zapisy strony Ma konta 246.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw §rodkéw na zadania zlecone.

2. | Odsetki od Srodkéw sum na zlecenie.

101, 139
139
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Konto 247 — ,,Rozrachunki z tytutu sum depozytowych”

Konto 247 stuzy do ewidencji przechowywanych przez
jednostke Srodkéw pienigznych z tytulu depozytdéw pie-
ni¢znych, a w szczegdlnosci naleznych a nie podjetych
wynagrodzen za pracg, kaucji wplacanych przy organizo-
waniu przetargéw, itp. Prowadzona do konta ewidencja
szczegbdtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wyodregbnienia
zdeponowanych sum wedtug ich rodzajéw oraz depozyta-

Zapisy strony Wn konta 247.

riuszy. Wplaty depozytéw winny by¢ dokumentowane
zleceniem przyjecia wplaty, a ich zwroty — zleceniem
wyplaty gotéwkowej lub bezgotéwkowej, podpisanymi
przez osob¢ zlecajaca przyjecie lub zwrot depozytu. Na
stronie Wn konta ksigguje si¢ zwrot depozytow, a na stro-
nie Ma — wplaty depozytéw. Saldo Ma oznacza stan Srod-
kéw pienigznych przechowywanych w ramach sum depo-
zytowych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

wadium.

1. | Realizacja zlecenia wyplaty (gotéwkowej lub bezgotéwkowej) depozytdéw, kauciji,

101, 139

Zapisy strony Ma konta 247.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkéw pienieznych zaliczonych do depozytow.

101, 139

Konto 248 — ,,Rozliczenia nadwyzek”

Konto stuzy do ujecia nadwyzek aktywdw rzeczowych (na stronie Ma) i ich rozliczenie (na stronie Wn) w dziatal-
nosci jednostki. Saldo konta Ma oznacza nadwyzki do rozliczenia.

Zapisy strony Wn konta 248.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

terialnych i prawnych.

1. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych Ssrodkéw trwatych i pozostatych warto$ci niema-

2. | Rozliczenie nadwyzek sktadnikow majatku umarzanych stopniowo.

3. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe §rodki obrotowe).

760

800

244

Zapisy strony Ma konta 248.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ujawnione nadwyzki §rodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych.

2. | Ujawnione nadwyzki Srodkéw ujetych w ewidencji iloSciowe;.

011, 013, 020

248

Konto 249 — ,,Rozrachunki rozne”

Konto 249 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych rozrachunkéw nie ujetych na innych kontach zespo-
tu 2, a w szczegdlnodci: sum naleznych od towarzystw

ubezpieczeniowych, sum do wyjasnienia. Ewidencja szcze-
gbtowa do konta powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozli-
czef kazdego z tytutu rozrachunkéw. Konto 249 moze mie¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Zapisy strony Wn konta 249.
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Roszczenia z tytutu niedobordw i szkéd, o ktorych pokrycie wystapiono do firmy
ubezpieczeniowej lub ktdére skierowano na droge sadowa.

2. | Zwigkszenie roszczen o zasadzone do zwrotu koszty windykacyjne/postgpowania

sadowego, itp.

3. | Korekta roszczen (zapisem ujemnym lub dodatnim) — do wysokoSci okreSlonej wy-
rokiem sadowym lub decyzjq firmy ubezpieczeniowe;.

Rozliczenie niedoboréw i szkdd (do wyjasnienia).
Omytki w wyciagach bankowych.

Sumy do wyja$nienia.

A

Zwrot weksli, gwarancji bankowych (ubezpieczeniowych).

760

760

840
244

130, 132, 135, 137,138, 139
rozne konta

140

Zapisy strony Ma konta 249.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wptyw odszkodowania z firmy ubezpieczeniowe;j.

Omytki w wyciagach bankowych.

Przyjecie weksla obcego w wartosci netto.
Przyjecie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowe;.

Sumy do wyjasnienia.

N RN

Nowoujawnione niedobory i szkody do wyja$nienia.

Prawomocny wyrok sadu uznajacy nalezno$¢ jednostki z tytutu szkody.

130, 132
130,132,135,137,138,139
238

140

140

roézne konta

244

Konto 257 —,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozy-
czek udzielonych z budzetu pafistwa w ramach prefinansowa-
nia na finansowanie zadan realizowanych z udziatem §rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn
konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ra-
mach prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 257 po-
winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci z po-
szczegblnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznoSci.
Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznoS$ci z tytulu pozyczek udzielonych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznoSciach
z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 —,,Zobowiqzania 7 tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozy-
czek otrzymanych z budzetu pafistwa w ramach prefinanso-
wania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto§¢ splaconych zobo-
wigzaf zaciagnietych tytutem pozyczek w ramach prefinan-
sowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazai z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268
powinna zapewnié mozliwo$§¢ ustalenia stanu zobowig-
zah z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytuléw zo-
bowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan nadplaconych zobowigzan z tytutu pozyczek
zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan
zaciaggnietych zobowigzai z tytutu pozyczek na prefinanso-
wanie.

Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujqce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznoSci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie war-
toéci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznoSci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznoSci oraz warto§¢
odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontra-
hentéw jednostki do dnia bilansowego (koniec kwartatu).
Odpisy aktualizujace naleznoSci koryguja wykazywane
w aktywach bilansu naleznosci, do ktérych te odpisy doko-
nano i dlatego ewidencja szczegéiowa do konta 290 powin-
na zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych warto$¢ po-
szczegblnych naleznoSci wedtug tytutéw i kontrahentow.
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Zapisy strony Wn konta 290

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego.

2.

rzytelnoSci nieSciagalnych.

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem, odpisaniem wie-

760, 750, 851, 852

201, 234, 237, 238, 240

Zapisy strony Ma konta 290

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dokonanie odpisu aktualizujacego.

2. | Zwigkszenie dotychczasowego odpisu.

Wartos$¢ przypisanych lecz niezaptaconych na dzien bilansowy odsetek od naleznoSci.

750, 760, 851, 852
750, 760, 851, 852
750, 760, 851, 852

Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 sa przeznaczone do ewidencji:

— rozliczenia zakupu materialéw i towardow,

— przychodéw, rozchodéw i standéw zapaséw materiatéw
i towardw sluzacych dzialalnosci podstawowej, finan-
sowo wyodrebnionej i inwestycyjnej, przechowywa-
nych w magazynach witasnych jak i obcych, a takze
znajdujacych si¢ w przerobie wiasnym i obcym. W ob-
rgbie kont zespolu 3 prowadzi si¢ pozabilansowa ewi-
dencj¢ zapasow:

— obcych przechowywanych przez jednostke,

— wtasnych przechowywanych poza jednostka.

Ewidencj¢ syntetyczna materialéw dziatalnosci pod-
stawowej i finansowo wyodrgbnionej prowadzi si¢ metoda
odpisywania w koszty warto$ci materialéw w momencie
ich zakupu (Wn konto 400 ,,Koszty budzetowe”, Ma kon-
to zespotu 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji pozostatos§é
nie zuzytych materiatéw podlega inwentaryzacji za ostatni
dzien roku obrotowego (31.12). Wycenione pozostatoSci
zapas6w wykazuje si¢ pod data 31 grudnia jako saldo Wn
konta 310 zmniejszajac jednoczesnie o t¢ warto$¢ koszty
(Wn 310 Ma konto 400). Ponowny zapis tej wartoSci na
rozchdd konta 310 i zwigkszenie kosztdw nastepuje pod
data 1 stycznia nastgpnego roku lub poczatek kwartatu.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0séb, ktérym powierzono piecz¢ nad ni-
mi; w odniesieniu do zapaséw materialéw i towardéw obje-

Zapisy strony Wn konta 300

tych ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa — takze wedtug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup.

Konto 300 —,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu mate-
riatow, towardw (artykutéw spozywczych), robot i ustug,
a w szczegdlnosci do ustalenia:

— wartoS$ci materialéw, towarow w drodze,
— wartoSci dostaw nie fakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:

— faktury dostawcow krajowych i zagranicznych Igcznie

z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

— warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Ponadto za posrednictwem konta 300 rozlicza si¢:

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen
zakupu lub nabycia,

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

— optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy
imporcie,

— niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

— reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéow.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze),
a saldo Ma — stan dostaw lub ustug nie fakturowanych. Kon-
to 300 jest wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu
dostaw w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec
okresu sprawozdawczego.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ zakupu w cenie brutto.

201

Zapisy strony Ma konta 300

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie materiatow:
— do magazynu w cenie zakupu,
— przekazanych bezpoSrednio do uzycia.

2. | Przyjecie Srodka trwatego do eksploatacji.

Warto$¢ niedoboréw w dostawach.

4. | Rozliczenie pod data zaptaty zobowigzania wynikajacego z faktur.

310
400
011, 013, 020

201
246, 400, 404




str. 240

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw stu-
zacych do prowadzenia dziatalnoSci podstawowej. ZapisoOw
na koncie 310 dokonuje si¢ metoda uproszczona poprzez
biezace odnoszenie wartoSci zakupdw materiatéw w cigzar
wlasciwego konta kosztdw. Nie zuzyte do kofica materiaty
ustalone na podstawie inwentaryzacji i wycenione wedlug
cen zakupu wykazuje si¢ jako saldo Wn konta 310 z réwno-
czesnym zmniejszeniem kosztéw — Ma konta 400. Na po-

Zapisy strony Wn konta 310

czatku nastgpnego roku — pod data 01 stycznia warto$¢ ma-
teriatow wyksiggowuje si¢ z konta 310 (Ma 310) a obcigza
koszty (Wn 400). Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢
zwickszenie iloSci i wartoSci stanu zapaséw materialow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia. W ciagu roku podsta-
wa do odpisywania w cigzar kosztow zakupionych materia-
16w jest nastgpujacy opis faktury zakupu:

»Wydano do zuzycia”;

,Przekazano do uzytkowania”;

»Przyjeto do magazynu”.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

nos$ci budzetowe;j.

2. | Otrzymanie darowizny — materialy.

1. | Zaksiggowanie pod datg 31 grudnia warto$ci spisu na zmniejszenie kosztéw dziatal-

400

760

Zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia pod data 01

2. | Ujawnienie niedoboréw w dostawach.

stycznia roku nastgpnego.

400
201

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich roz-
liczenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukltadzie ro-
dzajowym i ich rozliczenia. Na kontach zespotu 4 ujmu-
je si¢ rowniez koszty finansowane z dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych. Nie ksigguje si¢ na kontach
zespolu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrgb-
nymi przepisami — z funduszy specjalnych i celowych
oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyj-
nych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczaj-
nych.

Zapisy strony Wn konta 400.

Konto 400 —,,Koszty wedtug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wediug
rodzaju. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione
koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji
paragrafowych klasyfikacji budzetowej oraz z podzialem na
koszty dziatalnoSci budzetowej, koszty sfinansowane z do-
choddéw wtasnych oraz kosztéw sfinansowanych z pozosta-
tych funduszy (np. Srodki na prefinansowanie). Konto 400
moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kto-
re wyraza wysokoS$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 400
przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,, Stra-
ty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” .

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zaksiggowanie jako kosztu — pod data 01.01. — wartoSci remanentu materialow. 310
2. | PK list wynagrodzen, nagréd i zapomdg, rownowaznikoéw itp. (brutto). 231
3. | Sktadki ZUS i na Fundusz Pracy, PFRON. 229
4. | Ekwiwalenty za zuzycie wlasnego sprzetu, narzgdzi i odziezy, wynagrodzenia z ty-

tutu umoéw zlecenia i o dzieto. 231
5. | Koszty w wartoSci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwa-

tych umarzanych w 100% w miesiagcu oddania do uzywania w tym ujawnionych

nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych i pozostatych wartoSci niematerialnych

i prawnych. 072
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6. | Rachunki (faktury) dostawcédw zewngtrznych za roboty i ustugi:

a) uyjmowane na kontach rozrachunkéw,
b) pozostate.

7. | Wydatki na zakupy materialéw wydanych do zuzycia (uzytkowania) bezpoSrednio

z zakupu (z pominigciem magazynu).
8. | Koszty podrézy stuzbowych.
9. | Podatki i optaty obcigzajace koszty.

10. | Optaty bankowe.

11. | Rozliczenie, pod data zaptaty faktur zobowiazan. wynikajacych z faktur.

12. | Inne koszty (r6znice kursowe).

201
130, 132, 137, 138

130
101, 130, 234
101, 130, 132
130
300
101

Zapisy strony Ma konta 400.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow.

2. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu ich korekty (zaliczenia wplywéw na zmniejszenie

wydatkéw budzetowych).

Zmniejszenie kosztéw wskutek refundaciji.
Nadwyzka materialéw w eksploatacji.
Warto$¢ niedoboréw w dostawach.

Nadptata wynagrodzenia.

N s W

Zaksiggowanie pod datg 31.12. wartoSci spisu z natury.

860

700, 730
130, 132
244
201
231

310

Konto 401 - ,,Amortyzacja”
Konto to stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji tych

sktadnikéw aktywéw trwatych od ktérych umorzenie do-
konywane jest wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stro-

Zapisy strony Wn konta 401.

nie Wn tego konta ksigguje si¢ odpisy amortyzacyjne a na
stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik fi-
nansowy.

Konto 401 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan kosz-
tow amortyzacji przenoszone w koficu roku na konto 860.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone umorzenie stopniowo umarzanych skiadnikéw aktywéw trwatych.

071

Zapisy strony Ma konta 401.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

860

Konto 404 — ,,Koszty projektow pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji wszystkich kwalifikowanych
kosztéw poniesionych w trakcie realizacji projektéw pomoco-
wych za wyjatkiem kosztéw poniesionych z funduszy na prefi-
nansowanie. Konto 404 obciaza si¢ za koszty poniesione,

a uznaje si¢ za ich zmniejszenie. Na koncie ksigguje si¢ koszty
proste wedtug klasyfikacji budzetowej. Poza systemem FI-FK
prowadzona jest ewidencja analityczna kosztéw w walucie pro-
jektu. W ciaggu roku konto 404 wykazuje saldo Wn, natomiast
na koniec roku obrotowego saldo to przenosi si¢ na konto 860.
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Zapisy strony Wn konta 404.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Naliczone koszty ptac/wynagrodzen osdb pracujacych na rzecz projektéw (alterna-
tywnie — przeksiggowanie wartoSci wynagrodzefn wediug kart czasu pracy lub stuz-
by — z konta 400 — koszty wedtug rodzaju). 231
2. | Naliczone sktadki ZUS i na Fundusz Pracy — placone przez pracodawce (alterna-
tywnie — przeksiggowanie wartosci sktadek wedtug kart czasu pracy lub stuzby —
z konta 400 — koszty wedlug rodzaju). 229
3. | Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkowych. 137
4. | Koszty podrozy stuzbowych. 101, 138, 234

Zapisy strony Ma konta 404.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow.

2. | Refundacja poniesionych kosztéw.

860

137

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidencji roz-
liczenia kosztéw w czasie z uwagi na zasade uproszczen
przewidzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Zespol 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produk-
tow wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw rozliczo-
nych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidencji kosz-
tow rozliczanych w przyszlych okresach (rozliczenia czynne)
oraz do ewidencji zaliczanych do kosztow dziatalnoSci re-
zerw na koszty przyszlych okreséw (rozliczenie bierne)
z uwagi na zasadg uproszczen przewidzianych w art. 4 ust. 4
ustawy o rachunkowosci oraz zasadg istotnosci polegajaca na
braku konsekwencji kosztowych w zwiazku z zaliczeniem
czynnym rozliczefi migdzyokresowych do kosztéw biezacych
okresu sprawozdawczego, ktére naruszalyby wspdtmiernosc
kosztow uzyskania przychodéw w danym roku budzetowym.

Zespot 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stu-

73 do ewidencji:

— przychoddéw i kosztdéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy
produktéw, towaréw, przychodéw i kosztéw operacji fi-
nansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw ope-
racyjnych,

— podatkéw nie obcigzajacych kosztow na koncie 400,

— §rodkéw pienigznych dochodéw wiasnych jednostki wyko-
rzystanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykona-
nia $wiadczenia zgodnie z umowa kupna-sprzedazy (np.
wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobéw i towa-
rOw — datg przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong
przez graniczny urzad celny. Ewidencja analityczna jest do-
stosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdaw-
czoSci. Majac na uwadze zasadg istotnoSci oraz specyfike
finanséw publicznych wyceny przychodéw dokonuje sig¢
w oparciu ich warto§¢ wykazana na kontach przychodo-
wych.

Konto 700 —,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytwarzania”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow
(wyrobdéw gotowych, péifabrykatéw oraz robét i ustug) wia-
snej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz na rzecz
wlasnych pracownikéw do ktérych zalicza sig: sprzedaz
Dziennika Urzedowego KG PSP, periodyku ,,Przeglad Po-
zarniczy”, usluge odplatnego uzyczania §rodkéw transportu
pracownikom, ustuge odptatnego uzyczenia pokoi do wypo-
czynku w celach noclegowych odbywajacym podréz stuz-
bowa do Warszawy oraz ustuge zwigzana z obciazeniem
pracownikéw za rozmowy telefoniczne przewyzszajace
przyznany limit kosztéw (itp.). Na stronie Wn konta 700 uj-
muje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw i ustug,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia. Dopuszcza si¢
uproszczenie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachun-
kowosci, dokonywania zbiorczych zapiséw korygujacych
warto$¢ sprzedazy o koszty poniesione oraz warto$¢ podat-
ku VAT (zapisy korygujace dokumentem PK na koniec
okresu sprawozdawczego). Na stronie Ma konta 700 ujmu-
je sie przychody ze sprzedazy, z korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 2. W koficu roku obrotowego
przenosi si¢ saldo konta na strong Ma konta 860. Na koniec
roku konto 700 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony Wn konta 700.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Skorygowane warto$ci sprzedazy brutto o warto§¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow.

2. | Skorygowanie wartoSci sprzedazy brutto o warto§¢ naleznego podatku VAT.

3. | Przeksiggowanie pod datg 31.12. na konto wyniku finansowego wartosci sprzedazy.

400
225

860

Zapisy strony Ma konta 700.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktdéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234, 404

Konto 730 —,,Sprzedaz towarow i wartosci ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw oraz
wartoS$ci ich zakupu w ramach dziatalnoSci budzetowej. Na
stronie Wn konta 730 ksigguje si¢ warto$¢ sprzedanych to-
waréw w cenie zakupu (nabycia). Dopuszcza si¢ uproszcze-
nie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, do-
konywania zbiorczych zapiséw korygujacych wartoS¢ sprze-

Zapisy strony Wn konta 730.

dazy o koszty poniesione oraz warto$¢ podatku VAT (zapisy
korygujace dokumentem PK na koniec okresu sprawozdaw-
czego). Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze
sprzedazy towaréw. Nalezny podatek VAT zawarty w utar-
gach podlega zaksiggowaniu Wn konta 730 Ma konto 225.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprze-
dazy towardw na strong Ma kont 860/Wn konto 730. Na ko-
niec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Skorygowanie wartoSci sprzedazy brutto o warto§¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow.

2. | Skorygowanie wartosci sprzedazy brutto o warto$¢ naleznego podatku VAT.

3. | Przeksiggowanie pod datg 31.12. na konto wyniku finansowego wartoSci sprzedazy.

400
225

860

Zapisy strony Ma konta 730.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234

Konto 740 — ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych ra-
chunku dochod6éw wtasnych przekazanych lub przeznaczo-
nych na finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta 740
ujmuje si¢ réwnowarto$¢ inwestycji sfinansowanych ze

Zapis Wn konta 740.

Srodkéw pienigznych rachunku dochodéw wtasnych. Na
stronie Ma warto$¢ Srodkéw wykorzystanych lub przezna-
czonych z rachunku dochodéw wtasnych na inwestycje
w jednostce. Na koniec roku saldo Wn konta 740 przenosi
sie na konto strone Wn konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wystgpuje.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Réwnowarto$¢ §rodkdéw pieni¢znych z rachunku dochodéw wiasnych wykorzysta-
nych na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaplaty zobowigzania).

800




str. 244 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2
Zapisy strony Ma konta 740.
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koncu roku wartoSci §rodkéw pienigznych z rachunku dochodéw
wlasnych wykorzystanych na sfinansowanie inwestycji.

860

Konto 750 —,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu do-
chodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢
odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, jak np. odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzah (z wyjatkiem obciazajacych inwe-
stycje w okresie realizacji — Wn konto 080), dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartoScio-
wych, ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji — Wn konto 080), w kore-
spondencji z kontami zespotu 0, 1 i 2 oraz kontem 840. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu docho-
doéw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytutu operacji fi-
nansowych, oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznoSci,
dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do

Zapisy strony Wn konta 750.

przychodéw przysztych okreséw — Ma konto 840 lub inwe-

stycji Ma konto 080), w korespondencji z kontami zespo-

fu 1, 2 i 840. Ewidencja szczeg6towa do konta 750 zapew-
nia wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzeto-
wych wedlug pozycji planu finansowego lub:

— w zakresie przychodéw finansowych — przychody z tytu-
u udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalez-
ne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za
zwloke od naleznoSci,

— w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przy-
chody finansowe na stron¢g Ma konta 860 Wn konto 750,

— koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
Ma konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Odpis lub zmniejszenie naleznoSci.

2. | Przedstawienie weksla obcego do dyskonta.
3. | Zaptacone odsetki za zwloke od zobowigzaf.
4. | Ujemne réznice kursowe od walut obcych.

5. | Ujemne réznice od nalezno$ci w walutach obcych.

6. | Przeniesienie przychod6éw finansowych na koniec roku.

7. | Utworzenie rezerwy.

221
840
101, 130, 132
101, 137, 138
201
860

840

Zapisy strony Ma konta 750.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przychody z tytutu dochodéw (przychodéw) budzetowych przypisanych albo wpta-

conych do kasy lub na rachunek bankowy.

2. | Dodatnie r6znice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych.

3. | Przypisanie naleznych odsetek za zwloke.

4. | Oprocentowanie wtasnych Srodkéw na rachunkach bankowych.

5. | Przeniesienie zrealizowanych kosztéw finansowych na koniec roku.

6. | Réznice kursowe walut na koniec kwartatu.

7. | Dyskonto od przyjetego weksla.

221, 101, 130, 132, 138
201

221

132, 137, 138, 139
860

101, 137

140
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Konto 760 — ,,Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie
zwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoScia jednostki
tj. wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 730, 750.

W szczegdblnoSci na koncie 760 ujmuje sig:

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na
stronie Wn koszty osiagnigcia tych przychodéw, tj. war-
to§¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatéw,

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy Srodkéw trwa-
tych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach budzetowych,

— na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, np. odpi-
sane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodo-
wania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzy-

Zapisy strony Wn konta 760.

mane Srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale koszty
operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznoSci, utworzone rezerwy
na naleznoS$ci od dtuznikéw, koszty postgpowania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srod-
ki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢:

— na stron¢ Wn konta 860 — wartoS¢ sprzedanych materia-
16w w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

— na stron¢ Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy skfad-
nikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz po-
zostate przychody operacyjne w korespondencji ze stro-
na Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptacone kary, grzywny, koszty postgpowania sadowego.

2. | Umorzenie naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd.

3. | Sprzedaz materiatéw zbg¢dnych w cenie ewidencyjne;j.

4. | Utworzenie rezerw na naleznoSci od dtuznikow.

5. | Odpisanie przedawnionych naleznoSci.

6. | Przeniesienie na koniec roku wartoSci pozostatych przychodéw.

130
244
310
840
Konta zespotu ,,2”

860

Zapisy strony Ma konta 760.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane darowizny materialow.

2. | Otrzymane pozostale Srodki trwale (pozostale warto§ci niematerialne i prawne).

3. | Zrealizowane dochody wtasne:
a) ujete w rozrachunkach,
b) nie ujete w rozrachunkach.

4. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych i pozostatych wartoSci niema-

terialnych i prawnych.

5. | Roszczenie z tytutu niedoboru lub szkody (r6znica migdzy wartoscia ewidencyjna

a wycenionym roszczeniem).

6. | Roszczenie wobec towarzystw ubezpieczeniowych.

7. | Ujawnione niedobory i szkody §rodkéw pozostajacych w ewidencji iloSciowe;.

8. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan.

9. | Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztéw na wynik finansowy.

10. | Przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

11. | Wygasnigcie przyczyny utworzenia rezerwy.

310
013, 020

201, 238, 249
132

248

238
249

244
201, 231, 234
860

101, 130

760
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Konto 761 —,,Pokrycie amortyzacji”

Konto to stuzy do ewidencji amortyzacji uj¢tej na kon-
cie 401. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ prze-

Zapisy strony Wn konta 761.

niesienie salda konta na wynik finansowy. Na stronie Ma
rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespon-
denc;ji z kontem 800.

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie salda konta w koncu roku.

860

Zapisy strony Ma konta 761.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowanie rocznej amortyzacji (pod data ujecia na koncie 401).

800

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finanso-

wy” stuza do:

— ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjal-
nych,

— ustalenia wyniku finansowego,

— ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,

— ewidencji dotacji budzetowych przekazanych przez jed-
nostke w czgsci uznanej za wykorzystang lub rozliczona,

— ewidencji rezerw i przychod6éw przysztych okreséw.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoSci majatku
trwatego, majatku obrotowego oraz ich zmian. Na stronie
Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stro-
nie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisa-
mi regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stro-
nie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

— przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z kon-
ta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanso-
wy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych rocznych dochodéw budzetowych z kon-
ta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

— przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego jed-
nostki z konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
(ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia spra-
wozdania finansowego),

— przeksiggowanie dotacji z budzetu i Srodkéw budzeto-
wych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,, Do-
tacje budzietowe” (ksiggowanie w koncu roku obroto-
wego),

— pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— rdznice z aktualizacji §rodkéw trwatych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych pod-
stawowych §rodkéw trwatych i inwestycji,

— warto$¢ nieodplatnie przekazanych Srodkéw obrotowych
jednostkom budzetowym oraz na rzecz gospodarki poza-
budzetowej,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jed-
nostek,

— warto$§¢ Srodkéw obrotowych przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego

z konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-

nansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego
zrealizowanych rocznych wydatkéw budzetowych z kon-
ta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

— przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkow
z konta 228 ,, Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy
pomocowych”,

— wplyw §rodkéw z budzetu przeznaczonych na finanso-
wanie inwestycji,

— r6znice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

— umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodptatnie przeka-
zanych podstawowych Srodkéw trwatych,

— nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i inwestycji,

— aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jed-
nostek,

— warto$¢ §rodkéw obrotowych otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych
przyczyn, okre§lonych kazdorazowo w przepisach szczegdl-
nych. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 po-
winna zapewni¢ mozliwos§¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej roézne jednostki,
dla ktérych ustala si¢ odrgbnie wyniki finansowy i wedlug
odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencj¢
szczegblowa prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegdlnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Zapisy strony Wn konta 800.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania finansowego. 860
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych. 222
3. | Przeksiggowanie na koniec roku rocznej sumy przekazanych w danym roku dotacji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone i wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji. 810
4. | Wyksiggowanie wartoSci nieumorzonej §rodkéw trwalych (warto$ci niematerialnych
i prawnych) wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania. 011, 020
5. | Warto$¢ umorzenia nieodplatnie otrzymanych sktadnikéw aktywoéw trwatych. 071
6. | Przeksiggowanie rocznego pokrycia warto§ci amortyzacji. 761
7. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wyceny Srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych. 071
Urzedowa aktualizacja warto$ci poczatkowej Srodka trwatego zmniejszajaca jego warto$¢. | 011, 020
9. | Przeksiggowanie wartosci nieodptatnie przekazanych inwestycji. 080
10. | Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji. 080
11. | Warto$¢ nieodptatnie przekazanych sktadnikow aktywdéw obrotowych osobom praw-
nym i fizycznym. 310
12. | Rozliczenie strat nad zyskami inwestycyjnymi. 080

Zapisy strony Ma konta 800.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego. 860

2. | Przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw bu- | 223, 228
dzetowych.

3. | Réwnowarto§¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkéw budzetu na finanso- | 810
wanie inwestycji.

4. | Nieodptatne otrzymanie: 011, 020
— §rodkéw trwatlych i warto$ci niematerialnych i prawnych, 080
— inwestycji. 248

5. | Rozliczenie nadwyzek Srodkéw trwatych.

6. | Urzgdowa aktualizacja warto$ci poczatkowej Srodka trwatego (warto$ci niematerialnej | 011, 020
i prawnej) zwigkszajaca jego wartos¢.

7. | Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wyceny Srodkéw trwatych | 071
i wartoSci niematerialnych i prawnych. 080

8. | Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi.

9. | Réwnowarto$¢ srodkéw pienigznych z rachunku dochodéw wtasnych wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaplaty zobowigzania). 740

Konto 810 —,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
— dotacji przekazywanych z budzetu w czgSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,
— roéwnowartoéci wydatkéw dokonanych ze Srodkéw bu-
dzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
— dotacje przekazane przez jednostke w czgSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

— réwnowarto$¢ Srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostki.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢:

— przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ we-
dtug jednostek, ktéorym dotacje przekazano i przeznacze-
nia dotacji (np. wedlug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony Wn konta 810.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dotacje przekazane w czgéci uznanej za wykorzystane.

2. | Ksiggowanie faktury inwestycyjnej pod data zaptaty.

224

800

Zapisy strony Ma konta 810.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego wartoSci wykorzystanych dotacji.

2. | Przeksiggowanie w koficu roku réwnowarto$ci wydatkéw dokonanych na sfinanso-

wanie inwestycji.

800

800

Konto 820 —,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji nadwyzki dochodéw wta-
snych. Na stronie Wn ujmuje si¢ (na podstawie dowodu PK
z wyliczenia wedlug stanu na 31.12. zrealizowanej nadwyz-

Zapisy strony Wn konta 820.

ki), nadwyzke dochodéw wtasnych zrealizowanych w KG
PSP. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie salda konta
w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finan-
sowego na konto 800.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

chodéw wtasnych.

1. | Naliczone na dzien 31 grudnia zobowiazanie wobec budzetu z tytulu nadwyzki do-

225

Zapisy strony Ma konta 820

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

doéw wiasnych.

1. | Przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania rownowartoSci nadwyzki docho-

800

Konto 840 — ,,Rezerwy i przychody przyszlych okresow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych
do przysztych okreséw oraz innych rozliczefi migdzyokre-
sowych i rezerw. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢
utworzenie rezerwy oraz jej zwigkszenie, a na stronie Wn jej
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma tego konta
ksigguje si¢ rowniez powstanie oraz zwigkszenie stanu roz-
liczefi migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich

Zapisy strony Wn konta 840.

rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku ob-
rotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych w zaleznosci od zda-
rzenia ekonomicznego. Ewidencja szczegdtowa prowadzo-
na do tego konta zapewnia ustalenie:
— stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia,
— stanu rozliczefi migdzyokresowych przychodéw.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktoére oznacza stan re-
zerw i rozliczefi migdzyokresowych przychodéw.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a) ujecia zobowigzai;
b) wygaSnigcia przyczyn utworzenia rezerwy.

201, 234, 240
750, 760
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Zapisy strony Ma konta 840.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Utworzenie rezerw na przyszie zobowiazania w cigzar pozostatych kosztéw, kosz-

téw finansowych, strat nadzwyczajnych.

2. | Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych zaptacie

w latach nastgpnych.

Zasadzone do zwrotu koszty postgpowania spornego.

4. | Korekta roszczen do wysokosci okre§lonej wyrokiem sagdowym.

750, 760, 860

226
238
249

Konto 851 —,,Zaktadowy fundusz §wiadczeni socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniej-
szefi zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na kon-
cie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnych”. Pozo-
state Srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kon-
tach dziatalnoSci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z fun-
duszu).

Zapisy strony Wn konta 851

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyod-
rebnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczefi socjalnych z podzialem wedtug Zrédet zwigk-
szefi i kierunkéw zmniejszen,

— wysokoS$ci poniesionych kosztow i wysokoSci uzyska-
nych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalno-
Sci socjalne;j.

Saldo konta Ma 851 wyraza stan zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptata za Swiadczenia pokrywane z funduszu.

2. | Przedawnione lub odpisane naleznoS$ci lub umorzone pozyczki udzielone z fun-

duszu.

3. | Naliczone §wiadczenia.

101, 135

237
231

Zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkéw z tytutu odpisu.

2. | Bankowa nota memoriatowa — naliczane odsetki od §rodkéw zgromadzonych na ra-

chunku bankowym.

4. | Nadptata Swiadczen.

Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe.

135

135
237
231

Konto 852 —,, Fundusz socjalny emerytow i rencistow — by-
tych funkcjonariuszy”

Konto 852 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniej-
szefi funduszu socjalnego emerytow.

Srodki pieniezne tego funduszu sa gromadzone na ra-
chunku bankowym — konto 135 ,, Rachunki srodkow fundu-
szy socjalnych”. Ewidencja szczegbtowa do konta 852 po-

Zapisy strony Wn konta 852.

winna zapewni¢ mozliwoS¢ ustalenia stanu funduszu socjal-
nego emerytow poszczegélnych rodzajéw przychodéw
i rozchodéw oraz zwigkszen i zmniejszefi. Na stronie Wn
konta 852 ujmuje si¢ zmniejszenia, a po stronie Ma zwigk-
szenia funduszu. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktoére
oznacza stan funduszu socjalnego emerytéw — bytych funk-
cjonariuszy bedacego w dyspozycji jednostki.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptata za Swiadczenia pokrywane z funduszu.

2. | Naliczone §wiadczenia.

101, 135
231
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Zapisy strony Ma konta 852.
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy srodkéw z tytutu odpisu.

2. | Bankowa nota memoriatowa — naliczone odsetki od §rodkéw zgromadzonych na ra-

chunku bankowym.

3. | Nadptata Swiadczen.

135

135

231

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego, bie-
zacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do usta-
lania wyniku finansowego.

W ciagu roku obrotowego jednostka ujmuje na stronie
Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski
nadzwyczajne.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uj-
muje si¢ sume:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,

404,

— wartoSci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub naby-
cia, w korespondencji z kontem 730 oraz materialdw,

w korespondencji z kontem 760,

— warto§¢ Srodkéw pienigznych z rachunku dochodéw
wlasnych wykorzystanych lub przeznaczonych na fi-

Zapisy strony Wn konta 860.

nansowanie z kon-
tem 740,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kon-
tem 750 oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obro-
towego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszcze-
gblnymi kontami zespotu 7,

— pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kon-
tem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wy-
nik finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma
— zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,, Fun-
dusz zasadniczy”.

inwestycji, w korespondencji

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

L. Ksiggowania pod data 31 grudnia:

— przeniesienie poniesionych kosztow dziatalnosci,
— przeniesienie kosztoéw amortyzacji,

2 na finansowanie inwestycji.

3. | Wydatki na pokrycie strat nadzwyczajnych.

— przeniesienie wartoSci sprzedanych towardw i materiatow,
— przeniesienie kosztow operacji finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych,
— przeniesienie wartoSci dochodéw wiasnych wykorzystanych lub przeznaczonych

Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastgpnym roku — zysk.

400, 404
401

700, 730
750, 760

740
130

800

Zapisy strony Ma konta 860.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowania pod data 31 grudnia:

2. | Wptata z tytutu zyskdw nadzwyczajnych.

3. | Pokrycie kosztéw amortyzacji.

4. | Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastgpnym roku — strata.

— przeniesienie przychodéw ze sprzedazy towardw i materialow,
— przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych przychodéw operacyjnych.

700,730
750,760

130
761
800
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Zatacznik nr 2

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jedno-
stronnego zapisu. Na kontach zaangazowania wydatkéw tj.
kontach o numerach 996, 998, 999 dopuszcza si¢ mozliwos¢
kwartalnego (PK) dokonywania zapiséw w oparciu o umo-
wy (angaze), decyzje jak réwniez dyspozycje planistyczne
w zakresie zaangazowania prawnego oraz dowody ksiggowe
z wykonania zaangazowania rachunkowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydat-
koéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta 980 ujmuje
si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

— roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczeg6towa konta 980 prowadzona jest we-
dlug podziatek klasyfikacji planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

»

Konto 981 —,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkéw budzetowych jednostki. Na stronie
Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

— réwnowarto§¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obciagzajacych plan finansowy niewygasajacych wydat-
kéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
w czgSci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 981 prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego niewyga-
sajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 996 — ,,Zaangazowanie dochodow witasnych jedno-
stek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
dochodéw wtasnych jednostek budzetowych, niezaleznie od

Zapisy strony Wn konta 998.

tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finanso-
wy dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rOwnowarto$¢ zawar-
tych uméw, porozumien lub wydanych decyzji, ktorych re-
alizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtasnych. Na
stronie Wn 996 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw sfinan-
sowanych dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie
dochodéw wtasnych, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
porozumiefi lub postanowien, ktérych wykonanie spo-
woduje wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wska-
zane w przepisie lub umowie. Ewidencja szczeg6towa do
konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochodéw wtasnych z podziatem na lata finansowania
i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
wydatkéw.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac¢ saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie dochodéw wiasnych.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych ro-
ku biezqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym dane-
go roku budzetowego oraz w planie finansowym nie wyga-
sajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w da-
nym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowartos§¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym,

2) rownowarto§¢ zaangazowania wydatkéw, ktore beda ob-
ciazaty wydatki roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wy-
datkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wy-
datkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona
jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finanso-
wego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wy-
datkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzeto-
" | wych (na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28). Brak

Zapisy strony Ma konta 998.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Zobowiazania z poprzedniego roku budzetowego. Brak
2. | Zaangazowanie z lat poprzednich. 999
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1 2 3
3. | Umowy o dostawy lub ustugi Brak
4. | Zobowiazania z decyzji. Brak
5. | Angaze. Brak
6. | Pochodne od wynagrodzei. Brak
7. | Zwigkszenie lub zmniejszenie zaangazowania; zaangazowanie rachunkowe (faktu-
ry, rachunki). Brak

Konto 999 - , Zaangaziowanie wydatkow budZetowych
przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz nie wygasaja-
cych wydatkdéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach na-
stepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaan-
gazowania wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki

Zapisy strony Wn konta 999.

budzetowej lub plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaanga-
zowania wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegdiowa
do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie
wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

angazowania roku biezacego.

1. | Réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow z lat poprzednich przechodzacych do za-

Brak

Zapisy strony Ma konta 999.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Sci) przypada w nastepnym roku budzetowym.

2. | Decyzje na lata nastepne.

3. | Zaangazowanie rachunkowe lat przysziych.

1. | Zobowiazania diugoterminowe (warunkowe) gdzie termin platnosci (wymagalno-

Brak
Brak
Brak
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Decyzja nr 127

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 25 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad pobierania i gromadzenia Srodkéw publicznych
w Komendzie Gl6wnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22005 r. Nr 249, poz. 2104, z p6Zn. zm."), postanawiam, co
nastepuje:

§ 1.

W zwiazku z rozporzadzeniami:

1) Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organi-
zacyjno-prawna (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783,
z pozn. zm.?);

2) Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegbtowego wykonywania budzetu pafistwa (Dz. U.
z 2006 1. Nr 116, poz. 784, z pdzn. zm.>);

3) Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
rodzajow i trybu dokonywania operacji na rachunkach
bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu pafistwa
oraz zakresu i termindéw udostgpniania informacji o sta-
nach $rodkéw na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 116, poz. 785, z pdzn. zm.Y);

okreS§lam i wprowadzam do stosowania niniejsze zasady
pobierania i gromadzenia Srodkéw publicznych w Komendzie

Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej, zwana dalej ,,KG PSP”.

§ 2.

1. Dochodami budzetowymi w KG PSP sa:

1) wplywy ze sprzedazy wyrobdw i ustug §wiadczonych
przez jednostke;

2) wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw zgromadzo-
nych na rachunkach pomocniczych, o ile przepisy
szczegblne nie stanowia inaczej;

3) wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli ich zwrot na-
stapil po uplywie roku budzetowego, w ktérym doko-
nano wydatku;

4) wptywy z tytulu niewykorzystanych w terminie okre-
Slonym przez Rad¢ Ministréw Srodkéw niewygasaja-
cych;

5) odszkodowania nalezne KG PSP;

6) odsetki za zwloke w regulowaniu ptatnosci;

7) kary umowne z tytulu niezgodnej z umowa realizacji
dostaw towaréw i uslug oraz napraw gwarancyjnych
zakupionego sprzgtu;

8) wptywy z tytulu wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu
wykonywania zadaf okreSlonych przepisami prawa;

9) wplywy ze zwrotéw dotacji wykorzystanych nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmier-
nej wysokosci;

10) zwroty wydatkéw uzyskane z budzetu Unii Europej-
skiej oraz ze zrédel zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi, poniesionych na programy i projekty reali-
zowane z udzialem tych §rodkéw;

11) inne dochody nalezne KG PSP, okreslone w odrgb-
nych przepisach lub umowach mi¢dzynarodowych.

. Wptywy na rachunek biezacy subkonta wydatkow, z wy-

jatkiem Srodkéw przekazanych od dysponenta gtéwnego,
podlegaja ocenie i kwalifikacji na dochody budzetu pafi-
stwa lub zaliczeniu na zwrot wydatkéw. Kwalifikacji
wplaty dokonuje upowazniony pracownik Wydziatu
Ksiggowosci i SprawozdawczoSci, ktory sporzadza pole-
cenie przelewu i przedstawia do zatwierdzenia Gléwne-
mu Ksiggowemu lub pracownikowi zastgpujacemu Gtow-
nego Ksiggowego. Wplywy stanowigce dochdd budzetu
pafstwa przekazywane sa niezwlocznie na subkonto do-
chodéw.

. Srodki otrzymane z Unii Europejskiej lub Mechani-

zmoéw Finansowych, refundacje wydatkéw poniesio-
nych z budzetu pafistwa na sfinansowanie programéow
i projektoéw realizowanych w ramach Narodowego Pla-
nu Rozwoju (fundusze strukturalne, Fundusz Spdjnosci)
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego i Mecha-
nizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodar-
czego, niezwlocznie po ich wplywie na rachunek KG
PSP, przekazywane sa na wyodrgbniony dla tego rodza-
ju wpltywéw rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajéw i trybu
dokonywania operacji na rachunkach bankowych pro-
wadzonych dla obstugi budzetu pafistwa oraz zakresu
i termindéw udostgpniania informacji o stanach Srodkéw
na tych rachunkach.

. Srodki niewykorzystane na wydatki niewygasajace w ter-

minie okre§lonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow
przekazywane sa z rachunkéw pomocniczych dla §rod-
kéw na wydatki niewygasajace bezposSrednio na wyod-
rgbniony rachunek dochodéw centralnego rachunku bie-
zacego budzetu pafistwa.

. W przypadku dokonania wplaty gotéwki do kasy, stosuje

si¢ zasadg, ze przyjeta gotdwka zostaje nastgpnego dnia
roboczego odprowadzona do banku i przekazana na wta-
Sciwy rachunek biezacy dochoddw.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791

i Nr 140, poz. 984.

2 Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostata ogtoszona w Dz. U. z 2008 r. Nr 23, poz. 135.

3) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 245, poz. 1785 oraz z 2008 . Nr 4, poz. 21.
4 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 1. Nr 245, poz. 1786 oraz z 2007 r. Nr 243, poz. 1787.
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§ 3.

1. Z tytulu nieterminowe;j realizacji umow i nieterminowego
wykonania napraw gwarancyjnych Biuro Finanséw nali-
cza kary na podstawie dyspozycji biura merytorycznego
(przez dyspozycj¢ nalezy rozumie¢ zawarcie odpowied-
niego zapisu w ramach dokonywanego merytorycznego
sprawdzenia faktury lub odrgbne pismo). Naliczanie kary
nastgpuje w formie noty obcigzeniowej ze wskazaniem
konta rachunku biezacego — subkonta dochoddéw.

. W przypadku niewplacenia przez kontrahenta kwoty na-
leznoSci wynikajacej z faktury lub noty obciazeniowej,
Biuro Finanséw wystawia:

1) monit pierwszy — przypominajacy o terminie ptatnosci,
w terminie 7 dni od daty ptatnoSci okreslonej w nocie
obcigzeniowej lub fakturze (zalacznik nr 1 do decyzji);

2) monit drugi — wezwanie do zaplaty, wystany jest w przy-
padku braku reakcji diuznika po 21 dniach od wystawie-
nia monitu pierwszego (zatacznik nr 2 do decyzji);

3) monit trzeci — przedsadowy (ostateczne wezwanie do
zaplaty), wysylany jest w terminie 21 dni od daty wy-
stawienia monitu drugiego, w przypadku nie wplynig-
cia §rodkéw finansowych na wskazane konto bankowe
(zalacznik nr 3 do decyzji).

Monity podpisywane sa przez Komendanta Gtéwnego
Panistwowej Strazy Pozarnej lub jego Zastgpce, po
uprzednim parafowaniu przez gléwnego ksiggowego
lub osobg zastgpujaca gltéwnego ksiggowego. Monit
trzeci — przedsadowy parafuje réwniez radca prawny.
Po bezskutecznym wyczerpaniu wymienionych mozli-
wosci, sprawa zostaje skierowana przez Biuro Finan-
s6w do Zespotu Prawnego w KG PSP w celu podjecia
przewidzianych prawem dziatan egzekucyjnych.
CzynnoSci wysylania do zobowigzanych upomniefi
oraz podejmowania dziatafi egzekucyjnych przewi-
dzianych prawem nie podejmuje si¢, jezeli nalezno$¢
nie przewyzsza tacznych kosztéw wystania upomniefi
(koszt wystania upomnienia to wysoko§¢ oplaty pocz-
towej za list polecony, za potwierdzeniem odbioru).

3. W stosunku do podmiotéw, ktére nie wywiazaly si¢

z obowigzku terminowej zaplaty naleznoSci, naliczane sg
przez Biuro Finanséw odsetki ustawowe za zwtoke.

1.

2.

§ 4.

Dochody budzetowe ksiggowane sa w KG PSP zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa dochodow.
Pobrane przez KG PSP dochody budzetowe gromadzone
na rachunku biezacym — subkoncie dochodéw, przekazy-
wane s3 na odpowiedni rachunek dochodéw centralnego
rachunku biezacego budzetu pafistwa w trybie i terminach
okreSlonych w § 4 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finan-
s6w z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie szczegdto-
wego sposobu wykonywania budzetu pahstwa. Przekazy-
wane kwoty dochodéw w terminach okre§lonych w roz-
porzadzeniu koryguje si¢ o zwroty nadptat dokonane do
dnia przekazania i zwroty nadptat przewidywane w ciagu
pieciu dni po terminie przekazania, jeSli w tym czasie
uplywaja terminy zwrotéw nadplat, ustalone w odr¢b-
nych przepisach.

. Rozliczenie i przekazywanie dochodéw budzetowych

w okresie przejSciowym po zakoniczeniu roku budzetowe-
go, odbywa si¢ w KG PSP zgodnie z § 14 rozporzadzenia
wymienionego w ust. 2.

. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych)

na rachunek bankowy lub orzeczonych do zwrotu stano-
wia nadpfaty. Podstawa dokonania zwrotu nadptaty jest
pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez Komendanta
Gtéwnego PSP lub jego Zastepcee i gléwnego ksiggowego
lub osobg zastgpujaca gtéwnego ksiggowego.

§ 5.

Traci moc decyzja nr 27 Komendanta Gtéwnego Pan-

stwowej Strazy Pozarnej z dnia 28 maja 2007 r. w sprawie

zasad pobierania i gromadzenia Srodkéw publicznych w Ko-
mendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz.

KG PSP Nr 1, poz. 23).

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant GI6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zataczniki do decyzji nr 127
Komendanta Gtéwnego PSP
z dnia 25 sierpnia 2008 r.

Zatacznik nr 1
WZOR
MONIT PIERWSZY )
PRZYPOMNIENIE O TERMINOWE] PEATNOSCI
Warszawa, dnia ......cccceeveveeeeeens

PRZYPOMNIENIE

Przypominamy, iz W dnitl ........ccceeeevinieniniienceeneee, r. bezskutecznie upltynal termin zaptaty naleznoSci:

Data Kwota Pozostato

Nr dokumentu .. Termin platnosci c . Zaptacono
wystawienia naleznoSci do zaplaty

Do dnia sporzadzenia niniejszego pisma nie odnotowaliSmy zaplaty naleznoSci.
Prosimy o dokonanie wplaty naleznosci na rachunek bankowy

niezwlocznie po otrzymaniu pisma.
W przysztosci oczekujemy terminowego regulowania naleznosci.

W przypadku, gdy wplata nastapila przed dorgczeniem niniejszego pisma, prosimy o przesltanie faksem kopii polecenia
przelewu (22 523 33 66).

Komendant Gléwny Pafnstwowej Strazy Pozarnej
lub Zastepca

glowny ksiegowy
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Zatacznik nr 2

WZOR
MONIT DRUGI
WEZWANIE DO ZAPEATY

Warszawa, dnia ......ccceeevvvvveeeens

Na podstawie art. 491 § 1 Kodeksu cywilnego wzywamy do natychmiastowej zaplaty pozostajacej do uregulowania kwoty:

Nr dokumentu Datfl . Termin platnosci KVYOHE . Zaplacono Pozostalo
wystawienia naleznoSci do zaplaty

Powyzsza kwotg nalezy uiSci¢ na rachunek bankowy

Dowdd przelewu nalezy przesta¢ faksem na numer 22 523 33 66.

Informujemy, ze do powyzszej kwoty bedg doliczone odsetki ustawowe.
W przypadku braku zaptaty zmuszeni bgdziemy do uruchomienia procedury windykacyjne;j.

Komendant Gléwny Panstwowej Strazy Pozarnej
lub Zastepca

gléwny ksiegowy
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Zatacznik nr 3

WZOR

MONIT TRZECI
PRZEDSADOWE (OSTATECZNE)
WEZWANIE DO ZAPELATY

Warszawa, dnia .......ccccevvvveeeeens

Wzywamy do natychmiastowej zaptaty pozostajacej do uregulowania kwoty:

Nr dokumentu Dat? . Termin platnosci Kv‘vota’ . Zaplacono Pozostalo
wystawienia naleznoSci do zaptlaty

Powyzsza kwotg¢ nalezy uiSci¢ niezwtocznie od dnia dorgczenia na rachunek bankowy

Dowdd przelewu nalezy przesta¢ faksem na numer 22 523 33 66.

Informujemy, ze do powyzszej kwoty beda doliczone odsetki ustawowe.
Brak uregulowania naleznosci w ciagu 7 dni od daty potwierdzenia odbioru MONITU, spowoduje skierowanie sprawy na
droge postgpowania sagdowego, z czym wigzaé si¢ beda dodatkowe koszty.

Komendant Gléwny Panstwowej Strazy Pozarnej
lub Zastepca

gléwny ksiegowy radca prawny
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38
Decyzja nr 143
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 27 paZdziernika 2008 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowodéw ksiegowych)
w Komendzie GI6wnej Panistwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p6zn. zm.D), w zwiazku z art. 47 ustawy z dnia 30 czerw-
ca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.?) postanawiam, co naste-

puje:
§ 1.

W zataczniku nr 2 do ,,Instrukcji obiegu dokumentéw
ksiggowych (dowodéw ksiggowych) w Komendzie Gtow-
nej Pafistwowej Strazy Pozarnej”, wprowadzonej decyzja
nr 21 Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 26 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,,In-
strukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowodoéw
ksiggowych) w Komendzie Gtéwnej Pafistwowej Strazy
Pozarnej”, zmienionej decyzja nr 26 z dnia 18 maja
2007 r., decyzja nr 44 z dnia 23 sierpnia 2007 r. oraz de-

cyzja nr 117 z dnia 30 czerwca 2008 r., § 2 pkt 5 otrzymu-
je brzmienie:
,»J. Wysoko$¢ gotdwki tzw. ,,pogotowie kasowe” okresla si¢

w nastgpujacej wysokosci:

a) z przeznaczeniem na niezb¢dne wydatki 10.000 PLN
(dziesigC tysigey zlotych),

b) z przeznaczeniem na akcje migdzynarodowe z pomo-
cg ratowniczg lub humanitarng 10.000 EURO (dzie-
sig¢ tysiecy euro) oraz 20.000 USD (dwadzieScia ty-
sigcy dolaréw amerykanskich).”

§ 2.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Komendant Gl6wny

Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogioszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229,
poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 1 Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539
i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393 i Nr 144, poz. 900.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 . Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791
i Nr 140, poz. 984.

39
Decyzja nr 145
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 5 listopada 2008 r.
zmieniajaca decyzje¢ w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu planowania
i udzielania zamoéwien publicznych w Komendzie Gl6wnej Panistwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655, z pozn. zm.D) oraz w zwiazku z art. 47 ust. 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, z p67n. zm.?), postanawia sie, co nastepuje:

§ L.

W ,Regulaminie planowania i udzielania zaméwien pu-
blicznych w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozar-
nej”, stanowiacym zatacznik do decyzji nr 118 Komendanta
Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 26 czerwca

2008 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulami-
nu planowania i udzielania zaméwien publicznych w Ko-
mendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”, wprowa-
dza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W tekScie Regulaminu po wyrazach: ,ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwiefi publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)” dodaje si¢ wyrazy:
»Z péZn. zm.”.

2. W rozdziale 4 ,,Postanowienia szczegélowe”:

Dw§19:
a) po wyrazeniu: ,,§ 19” dopisuje si¢ cyfre: ,,1.”,

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1058.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 . Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791
i Nr 140, poz. 984.
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b) w ust. 1 po pkt. 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

,»7) ewentualne zmiany ogtoszef, o ktérych mowa

w pkt. 51 6.7,
c¢) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. W postgpowaniach publicznych o wartoSci po-
wyzej 133 000 euro, przed przediozeniem SIWZ
lub Zaproszenia Komendantowi lub Zastgpcy do
zatwierdzenia, WZP przedktada SIWZ lub za-
proszenie do parafowania Zastgpcy nadzoruja-
cego komorke organizacyjna odpowiedzialng za
realizacj¢ zamdwienia publicznego. Ustgp ten
nie narusza postanowien § 22.”;

2) w § 23 po ustepie 2 dodaje si¢ ustgp 3 w brzmieniu:
,»3. W przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 2, wy-

jasnienia lub zmiany parafuje Zastgpca nadzorujg-
cy komorke organizacyjna odpowiedzialng za reali-
zacje zaméwienia — po uprzednim parafowaniu
przez kierownika komoérki organizacyjnej wiasci-
wej dla przedmiotu zaméwienia.”;

3) w § 28, w ust. 1, po wyrazach: ,,na wniosek wykonaw-
cy” dodaje si¢ wyrazy: ,,z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a
ustawy,”;

4) w § 30 po pkt. 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

,»4) wykonawca nie ztozyl dokumentéw i/lub o§wiad-
czeh na wezwanie zamawiajacego.”.

3. W zataczniku nr 2 do Regulaminu, w ,,Regulaminie ko-

misji przetargowej’”:

1) w rozdziale 2 ,, Tryb pracy komisji”’, w § 5 pkt 3 otrzy-
muje brzmienie:

,»3) W przypadku wniesienia odwotania z dniem wyda-
nia postanowienia koficzacego postgpowanie od-
wotawcze albo wyroku Izby.”;

40
Decyzja nr 152

2) w rozdziale 4 ,,CzynnoS$ci komisji przetargowe;j”:
a) w § 49 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzgled-
nieniem konsekwencji rachunkowych doko-
nywanych poprawek,

c¢) inne omytki polegajace na niezgodnoSci ofer-
ty z SIWZ nie powodujace istotnych zmian
w tredci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wy-
konawce, ktérego oferta zostata poprawio-
na.”;

b) w § 60 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) w zakresie przedmiotu zamdéwienia — kierownik
komorki organizacyjnej wiaSciwej dla przed-
miotu zamoéwienia, a takze w przypadkach,
o ktérych mowa w § 19 ust. 2, Zastgpca nadzo-
rujacy komorke organizacyjna odpowiedzialng
za realizacj¢ zamOwienia.”.

§ 2.
Pozostate postanowienia decyzji nie ulegaja zmianie.

§ 3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gi6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 grudnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gléwnej Panistwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pézn. zm.D) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

1. Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej prowadzi
rachunkowos¢ zgodnie z planem kont i zasadami funkcjo-
nowania tych kont ustalonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowoSci oraz planéw kont dla budzetu pan-
stwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z pézn. zm.?), zwanego dalej
,fozporzadzeniem”.

2.

|9 NN

Ksiggi rachunkowe Komendy Gtéwnej Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”, prowadzone sa
w siedzibie jednostki.

. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.
. Sprawozdawczo$¢ sporzadzana jest w oparciu o odrgbne

przepisy.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikajq z ewiden-

cji ksiggowej, przy czym przyjmuje si¢, ze dowody ksig-
gowe, ktore wptynety do KG PSP po piatym dniu miesia-
ca przyjmowane s3 do nastgpnego okresu sprawozdaw-
czego, z zastrzezeniem ust. 7.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach rocznych oraz bilan-

sie KG PSP wynikaja z zapisow ksiggowych ujetych
w ksiggach rachunkowych do dnia ich sporzadzenia.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r.
Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393,
Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343.

2) Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 72, poz. 422.
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8. KG PSP sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace
bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu jednostki na dziefi zamknigcia ksiag rachun-
kowych (dziefi bilansowy), to jest na dziefi 31 grudnia.

§ 2.

. Ksiggi rachunkowe w KG PSP prowadzone sa technika
komputerowa, przy zastosowaniu programu finansowo-
-ksiggowego FT-FK wersja 2.3 B opracowanego przez
Przedsigbiorstwo  Innowacyjno-Wdrozeniowe ,,For-
tech” Sp. z o.0. z siedzibag w Krakowie przy ulicy Racta-
wickiej 56, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2004 r.
oraz programdw pracujacych autonomicznie:

1) FT-FK Place Przedsigbiorstwa Innowacyjno-Wdroze-
niowego ,,Fortech” Sp. z 0.0. wersja 5.5, eksploatowa-
nego od dnia 01 stycznia 2002 r., stuzacego do prowa-
dzenia imiennych kart wynagrodzen pracownikow
wedtug sktadnikow wymaganych do obliczania ptac,
Swiadczen z tytutu ubezpieczefi spotecznych, potraceni
oraz podatkéw, ujmujacego rozrachunki z pracowni-
kami;

2) programu ewidencji Srodkéw trwatych i pozostalych
Srodkéw trwatych ,Materiatéwka” v. 2.00 firmy
,,Com-Center” s. c. z siedziba w Lubrancu, ul. Brze-
ska 34/24, eksploatowanego od dnia 01 stycznia
2000 r., ujmujacego Srodki trwale, wartoSci niemate-
rialne i prawne oraz dokonywane od nich odpisy amor-
tyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji
szczegbdtowej i tabel amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materialdw w magazynie stano-
wigcego aplikacje wtasng KG PSP opracowang do pra-
cy w §rodowisku Microsoft Acces eksploatowang od
dnia 01 stycznia 2002 r., stuzaca do prowadzenia kart
przychodéw i rozchodéw materialowych dla kazdego
z rodzajéw materialéw oraz pokazujacego aktualny
stan materiatu.

4) programu Obstuga Kasy ver. 6.1. opracowanego przez
przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe FOR-
TECH Sp. z o.0.

. Programy posiadaja dokumentacj¢ eksploatacyjna zawie-
rajaca opis podstawowych funkcji oraz algorytmdw i pa-
rametrdw; zmian¢ wersji programu traktuje si¢ jako
zmiang¢ programu.

. Oznaczenie ksiag rachunkowych obejmujacych dziennik,
konta ksiggi giéwnej, konta ksigg pomocniczych oraz ze-
stawienie obrotéw i sald stanowiacych zbiory systemu fi-
nansowo-ksiggowego Fortech 2.3 B oraz opis dziatania
i struktury systemu FT-FK zawiera dokumentacja tech-
niczna oprogramowania; stanowi ona integralna cz¢$¢ ni-
niejszej decyzji.

. Dziennik stuzy do wprowadzania zapiséw w postaci de-
kretacji ksiggowej na kontach ksiggi gtéwnej o rozbudo-
wanej strukturze analitycznej. Wprowadzanie do progra-
mu danych o operacjach gospodarczych nastgpuje rgcznie
przez operatoréw, w oparciu o zdefiniowane wcze$niej
grupy dowodéw z wyréznionym dowodem ,,Bilans
otwarcia”; wydruk dziennika grupuje wprowadzone do-
wody ksiggowe w uktadzie chronologicznym; emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie ,,Wydruk
dziennika za okres...”; dziennik zapewnia chronologiczne
ujecie zdarzen gospodarczych, kolejna numeracje, cig-
glos¢ liczenia sum zapiséw 1 umozliwia jednoznaczne po-
wiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

5.

7.

Zapisy w systemie FI-FK na kontach ksiggi gtéwnej po-
chodzace z dowodéw ksiggowych sa prowadzone systema-
tycznie w petnym ukfadzie analitycznym, tj. do najnizszego
poziomu okre$lonego w zaktadowym planie kont, zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu; dokumenty nie moga by¢
ksiggowane wprost na konta ksiggi gléwnej, tj. bez
uwzglednienia dekretacji wedtug ich podziatéw analitycz-
nych; zapisy na kontach ksiggi gldéwnej ustala si¢ jako
zbiorcze sumy zapiséw na sktadajacych si¢ na nie kontach
analitycznych; na podstawie zbioru zaksiggowanych da-
nych sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdaw-
czego zestawienie analityczne obrotéw sald oraz zestawie-
nie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej; zestawienia te, dzig-
ki przewidzianym w programie procedurom kontroli, wyka-
zuja petng zgodnos$¢ danych pomiedzy soba, jak i w porow-
naniu z dziennikiem (obroty miesig¢czne i narastajace); emi-
sja dokonywana jest w postaci wydruku o nazwie ,,Wykaz
operacji kont analitycznych. Wydruk za okres...”.

. Ksiggi pomocnicze prowadzone sa za pomoca:

1) oprogramowania finansowo-ksiggowego FT-FK For-
tech jako zbiér wyodrgbnionych danych w ramach
ksiggi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-
-analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczat-
kowe i obroty kont ksigegi giléwnej, za§ suma sald kon-
cowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi sal-
do koficowe konta ksiggi gtéwnej;

2) dziedzinowego modulu sprzedazy w oprogramowaniu
finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech, ujmujacego
operacje sprzedazy w postaci kolejno numerowanych
wlasnych faktur, ze szczegdtowoscia niezbedna dla ce-
16w podatku od towardw i ustug;

3) autonomicznie pracujgcego oprogramowania ptacowe-
go FT-FK Ptace Fortech wersja 5.5, w postaci imien-
nych kart wynagrodzefi pracownikéw i funkcjonariu-
szy PSP wedlug skiadnikéw wymaganych do oblicza-
nia plac, naliczen i §wiadczen z tytulu ubezpieczenia
spotecznego oraz podatkéw, ujmujacego rozrachunki
z pracownikami;

4) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewidencji
Srodkéw trwalych, ujmujacego Srodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne oraz dokonywane od nich odpi-
sy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek
ewidencji szczeg6towej i tabel amortyzacji; przychody
i rozchody (obroty i salda) ewidencji Srodkow trwatych
sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewidencja synte-
tyczng (obroty i salda) prowadzong w systemie FT-FK
z czestotliwoSciag nie mniejszg niz raz na kwartat;

5) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewidencji
pozostatych Srodkéw trwatych; przychody i rozchody
(obroty i salda) ewidencji pozostatych srodkéw trwatych
sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewidencja syntetycz-
ng (obroty i salda) prowadzona w systemie FT-FK z czg¢-
stotliwo$cia nie mniejsza niz raz na kwartat;

6) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji przychod6w i rozchodéw materiatéw w magazynie;

7) autonomicznie pracujacego oprogramowania obstugi
kasy.

Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycz-
nych jest drukowane na koniec kazdego okresu sprawoz-
dawczego; emisja dokonywana jest w postaci wydruku o na-
zwach ,,Syntetyczne zestawienie obrotdw i sald kont ksiggi
gléwnej. Wydruk za okres...” oraz ,,Analityczne zestawienie
obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej. Wydruk za okres...”.
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8. Bezpieczefistwo systemu zapewnia si¢ poprzez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawniefi dostgpu do da-
nych oraz dozwolonego zakresu dziatania;

2) stosowanie tozsamosci uzytkownikow;

3) zastosowanie mechanizmu §ledzenia i rejestracji bieza-
cej pracy systemu;

4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i oprogra-
mowania;

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres do-
wodow ksiggowych, dokumentéw inwetaryzacyjnych,
sprawozdan finansowych oraz wydrukowanych zbio-
réw stanowiacych ksiggi rachunkowe.

. Szczegblowy opis programowych i organizacyjnych za-
sad ochrony danych zawiera dokumentacja techniczna
oprogramowania.

§ 3.

. Ewidencje analityczng iloSciowo-wartoSciowa Srodkow
trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz po-
zostalych Srodkéw trwalych w uzytkowaniu prowadzi
wedtug cen nabycia Biuro Logistyki KG PSP.

.Do §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych o warto$ci poczatkowej przekraczajacej wiel-
kos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychodéw stosuje si¢
zasady amortyzacji polegajace na dokonywaniu odpiséw
stopniowo, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreS§lonych w wymienionej ustawie; odpiséw amortyza-
cyjnych dokonuje si¢ raz w roku, w grudniu, naliczajac
odpisy nie wczesniej niz po przyjeciu Srodka trwatego do
uzywania.

.Do $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych o wartoSci poczatkowej nie przekraczajacej
wielkoSci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychodoéw (pozostale
Srodki trwate) stosuje si¢ zasady amortyzacji polegajace
na dokonywaniu odpiséw jednorazowych — w momencie
przyjecia tych Srodkéw do uzywania.

. Ustala si¢ asortyment pozostatych Srodkéw trwatych o ma-
Tej istotnosci dla majatku KG PSP podlegajacy ewidencji
ilo$ciowej prowadzonej przez Biuro Logistyki KG PSP:

1) monitory oraz inne urzadzenia i podzespoty informa-
tyczne nie wchodzace w sktad zestawdéw komputero-
wych, w szczegdlnosci:

a) modemy zewngetrzne,

b) zasilacze,

c) streamery,

d) karty sieciowe i inne, dyski, napedy dyskow, gto$ni-
ki oraz inne elementy i akcesoria montowane dodat-
kowo lub podlegajace wymianie w zestawach kom-
puterowych zalicza si¢ do materiatéw wydanych do
uzycia;

wszystkie zmiany wyposazenia zestawow komputero-

wych rejestrowane sa w ewidencji pomocniczej;

2) przedmioty stanowiace elementy dekoracyjne oraz ele-
menty wyposazenia pomieszczefi, w szczeg6lnosci:

a) firany, zastony, zaluzje,

b) dywany,

c¢) zyrandole, kinkiety,

d) makaty, godta, obrazy,

e) lustra,

f) sztuczne kwiaty,

g) przedmioty ze szkia i ceramiki uzytkowe;j (talerze,
szklanki, spodki, filizanki, kieliszki) oraz sztuéce
stanowiace wyposazenie sekretariatéw zalicza sig
do materiatéw wydanych do zuzycia;

3) przedmioty stanowiace wyposazenie gospodarcze i biu-
rowe, w szczegdlnosci:

a) wentylatory,

b) nawilzacze,

¢) niszczarki,

d) maszyny do pisania,

e) grzejniki,

f) radioodbiorniki, radiomagnetofony, odbiorniki tele-
wizyjne,

g) aparaty telefoniczne,

h) elementy nagtoS$nienia pomieszczeni (mikrofony,
statywy, glosniki),

1) bindownice, laminatory,

j) lampki biurowe,

k) wieszaki na ubrania,

1) zegary,

m) czajniki,

n) termosy, dzbanki metalowe,

0) zelazka,

p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),

q) tablice ogloszen,

r) kosze na Smieci,

s) kwietniki;

4) przedmioty stanowiace wyposazenie osobiste, W szcze-
goblnosci:

a) telefony komoérkowe,

b) tadowarki,

¢) kalkulatory,

d) dyktafony,

e) stuchawki,

f) narzedzia, klucze i przyrzady pomiarowe,

g) latarki,

h) przenos$ne no$niki pamigci — typu dysk USB,

i) torby, nesesery,

j) akcesoria do kamer i aparatéw fotograficznych;

k) odziez specjalna, robocza i ekwipunek osobisty;

5) sprzet turystyczny i sportowy, w szczeg6lnosci:

a) pitki,

b) narty, buty narciarskie,

¢) namioty turystyczne,

d) sprzet do ¢wiczen sportowych i rehabilitacyjnych;

6) przedmioty uzywane do celéw gospodarczych, przeciw-
pozarowych i utrzymania czystosci, w szczegdlnosci:

a) szpadle, topaty, grabie, itp.,

b) gasnice, wyposazenie szafek hydrantowych,

¢) drabiny,

d) taczki, wozki;

7) ksiazki, stowniki i inne wydawnictwa, mapy.

. Szczegbltowe zasady kwalifikacji i gospodarowania przed-

miotami rzeczowego majatku trwatego, o ktérych mowa w In-
strukcji kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi sktadnika-
mi majatku trwatego Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej ustala Dyrektor Biura Logistyki KG PSP.

§ 4.

. Ewidencj¢ analityczng rzeczowych skiadnikéw majatku

obrotowego stanowi ewidencja iloSciowo-wartoSciowa
prowadzona w Biurze Logistyki KG PSP, w ktorej ujmu-
je si¢ obroty i stany dla kazdego skiadnika w jednostkach
naturalnych i pienigznych przy zastosowaniu cen zakupu
oraz ewidencja iloSciowa prowadzona w magazynie.
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2. Do wyceny rozchodéw rzeczowych sktadnikoéw majatku
obrotowego stosuje si¢ ceny tych skiadnikéw, ktére KG
PSP po raz pierwszy nabyla.

3. Zuzycie materialéw zalicza si¢ w koszty w momencie za-
kupu; warto$¢ nie zuzytych do kofica roku obrotowego
materialéw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji przeprowa-
dzonej wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§5.
Zasady weryfikacji stanu aktywdw i pasywoéw naleza-
cych do KG PSP okresla , Instrukcja przeprowadzania in-

wentaryzacji w KG PSP” stanowiaca polityke rachunkowo-
Sci w tym zakresie.

f) Zesp6t 6 — ,,Produkty”:

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

g) Zesp6t 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania™:
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia,
730 — Sprzedaz towaréw i warto§¢ ich zakupu,

740 — Dotacje i §rodki na inwestycje,
750 — Przychody i koszty finansowe,
760 — Pozostate przychody i koszty,
761 — Pokrycie amortyzacji,

h) Zespdt 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”:
800 — Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na
inwestycje,

§ 6.

1. Ustala si¢ dla KG PSP zaktadowy plan kont obejmujacy:
1) konta syntetyczne (ksiggi gldwne;j);
a) Zespot O — ,Majatek trwaty”:
011 — Srodki trwale,
013 — Pozostate §rodki trwate w uzywaniu,
020 — WartoSci niematerialne i prawne,
071 — Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych,
072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
080 — Inwestycje (Srodki trwafe w budowie),
b) Zespdt 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”:
101 — Kasa,
130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych,
132 — Rachunek dochodéw wtasnych,
135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia,
137 — Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych,
138 — Rachunki §rodkdéw na prefinansowanie,
139 — Inne rachunki bankowe,
140 — Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne
Srodki pieni¢zne,
c) Zespdt 2 — , Rozrachunki i roszczenia™:
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
226 — Dlugoterminowe naleznoSci budzetowe,
227 — Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych,
228 — Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy
pomocowych,
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostate rozrachunki,
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania,
268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania,
290 — Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci,
d) Zesp6t 3 — , Materialy i towary”:
300 — Rozliczenie zakupu,
310 — Materiaty,
e) Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozlicze-
nie’:
400 — Koszty wedtug rodzajéw,
401 — Amortyzacja,
490 — Rozliczenie kosztow,

820 — Rozliczenie wyniku finansowego,
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przy-
chodéw,
851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy;
2) konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
996 — Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek

budzetowych,

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przy-
sztych lat.

. Konta analityczne (konta ksiag pomocniczych) prowadzi

si¢ za pomoca programu finansowo-ksiggowego FT-FK
Fortech jako zbiory wyodrgbnionych danych w ramach
kont ksiegi gtéwnej o rozbudowane;j strukturze syntetycz-
no-analitycznej oraz modutu obstugujacego operacje
sprzedazy (kolejno numerowane faktury wiasne).

. Poza systemem finansowo-ksiggowym FI-FK Fortech

(poza ksigga gtéwna) prowadzone sa ksiggi pomocnicze,
uszczegdlowiajace zapisy kont ksiggi gidéwnej dla ewi-
dencji:

1) Srodkéw trwatych, w tym §rodkéw trwatych w budo-
wie, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz doko-
nywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umo-
rzeniowych;

2) pozostatych §rodkéw trwatych;

3) materiatéw w magazynie;

4) imiennej kartoteki wynagrodzen.

. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy si¢ w zaleznoSci

od potrzeb okre§lonych w zasadach ewidencji ksiggowe;j
operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

§7.

W celu zapewnienia poprawnoS$ci funkcjonowania ksig-

gowosci w KG PSP przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia:

1) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego
nastgpnego roku obrotowego;

2) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy;

3) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych
jednostki nastgpuje w ciagu 15 dni od dnia zatwier-
dzenia sprawozdania finansowego przez MSWiA za
rok obrotowy;

4) zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwra-
calnym wylgczeniu mozliwoSci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi
rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 usta-
wy o rachunkowosci;
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5) przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera nalezy stosowaé procedury i §rodki chroniace
przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

§ 8.

. Dow6d ksiggowy zawiera co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu ksiggowego i jego numeru
identyfikacyjnego,

2) okreSlenie stron dokonujacych operacji gospodarcze;j,

3) opis dokonania operacji tj. zrozumialy tekst lub skrot,

4) warto$¢ operacji,

5) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzo-
ny pod inng datg — takze dat¢ sporzadzenia dowodu,

6) podpis wystawcy dowodu,

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzial-
nej za te wskazania.

. Dowdd ksiggowy — polecenie ksiggowania PK sporzadza-
ny w systemie finansowo-ksiggowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,PK”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesiaca),

3) numer w rejestrze ksiggi gléwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozr6znienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) datg operacji, tj. datg dokonania operacji gospodarczej
(np. date sprzedazy widniejaca na fakturze VAT, ra-
chunku lub nocie ksiggowej zewngtrznej i wewnetrz-
nej, dat¢ zmian w planie finansowo-ksiggowym, dat¢
dokonania korekty zapisu, dat¢ ujawnienia szkody, da-
te przyjecia badz przekazania §rodka trwatego itp.),

5) datg wystawienia, tj. dat¢ pod jaka faktura VAT, rachu-
nek lub nota zewngtrzna dokumentujaca operacje go-
spodarcza zaciagnigcia zobowigzania przez KG PSP
zostata wystawiona, dat¢ pod jaka zostat sporzadzony
protok6t ujawnienia szkody; z zastrzezeniem, ze
w przypadku dokumentowania za pomoca polecenia
ksiggowania zmian w planie finansowo-ksiggowym,
korekty zapisu, noty ksiggowej wewnetrznej, przyje-
cia/przekazania Srodka trwalego data wystawienia jest
tozsama z data operacji,

6) datg ksiggowania, tj. dat¢ ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych KG PSP przez pracownika Wydziatu
Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci z zastrzezeniem, ze
zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stosuje
si¢ nastgpujace uproszczenia:

a) polecenia ksiggowania obejmujace zobowigzania na
koniec okresu sprawozdawczego posiadajq zapisang
date ksiggowania — ostatni dziefi roboczy danego
miesigca, mimo, ze ksiggowane sa zobowiazania,
ktére wplynety do KG PSP do piatego dnia nastep-
nego miesiaca,

b) polecenia ksiggowania obejmujace zobowiazania
biezacego okresu sprawozdawczego ujmowane sa
po dacie sporzadzenia sprawozdah za poprzedni
okres sprawozdawczy i posiadaja dat¢ ksiggowania
poczawszy od pierwszego dnia roboczego po dacie
sporzadzenia sprawozdan,

7) krotki opis operacji gospodarczej, ktéra dokumentuje
oraz kwote tej operacji,

8) oznaczenia kont, ktérych operacja gospodarcza doty-
czy; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydziatu Ksiggowosci i SprawozdawczoS$ci réwno-
czes$nie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret na
konta podpisywany jest przez giéwnego ksiggowego
lub osobg zastgpujaca gtéwnego ksiggowego.

. Wyciag bankowy WB sporzadzony w systemie finanso-

wo-ksiegowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,WB”,

2) numer w rejestrze dowodoéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesigca),

3) numer w rejestrze ksiggi gtéwnej — nadawany automa-
tycznie wedlug liczby dziennika bez rozrdznienia ro-
dzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicz-
nie od poczatku roku),

4) date operacji tj. datg¢ dokonania obcigzenia rachunku
KG PSP przez bank réwnoznaczng z data ksiggowan
przez bank,

5) datg wystawienia tj. datg wystawienia przez bank wy-
ciagu bankowego,

6) date ksiggowania tj. dat¢ ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych Komendy Gtéwnej PSP przez pracowni-
ka Wydzialu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci; z za-
strzezeniem, ze ostatni w danym miesigcu wyciag ban-
kowy ksiggowany jest pod data ostatniego dnia robo-
czego danego miesiaca,

7) krotkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

8) oznaczenia kont, ktérych poszczegdélne operacje go-
spodarcze dotycza; dekret na konta dokonywany jest
przez pracownika Wydzialu Ksiggowosci i Sprawoz-
dawczosci réwnocze$nie z ewidencjonowaniem w sys-
temie komputerowym danej operacji gospodarczej;
wydruk z systemu finansowo-ksiggowego FT-FK za-
wierajacy dekret podpisywany jest przez pracownika,
ktéry dokonat ksiggowania.

. Raport kasowy RK sporzadzany w systemie finansowo-

-ksiggowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,,RK”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrgbna numeracja w ramach kaz-
dego miesigca),

3) numer w rejestrze ksiggi gléwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozrdznienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) dat¢ operacji tj. dat¢ dokonania operacji gospodar-
czych przez kas¢ KG PSP; jesli raport obejmuje opera-
cje gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie
z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG
PSP), wowczas data operacji jest dolng datg graniczng
okresu, za jaki RK jest sporzadzany,

5) date wystawienia tj. sporzadzenia przez kasjera rapor-
tu kasowego; jesli raport kasowy obejmuje operacje
gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie z § 7
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ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP),
wowczas data wystawienia jest jednocze$nie gorng da-
ta graniczng okresu, za jaki RK jest sporzadzany,

6) podpis kasjera — wystawcy dowodu,

7) date ksiggowania tj. datg ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych KG PSP przez pracownika Wydziatu
Ksiggowosci i Sprawozdawczosci; z zastrzezeniem, ze
ostatni w danym miesigcu raport kasowy ksiggowany
jest pod datg ostatniego dnia roboczego danego mie-
sigca,

8) krotkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

9) oznaczenia kont, ktérych poszczegdlne operacje doty-
cza; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydziatu Ksiggowosci i Sprawozdawczo$ci réwno-
czeSnie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret pod-
pisywany jest przez pracownika, ktéry dokonat ksiggo-
wania.

5. Dowody ksiggowe zZrodtowe (faktury VAT, rachunki, no-
ty obciazeniowe i inne przewidziane w Instrukcji obiegu
dokumentéw ksiggowych w KG PSP), stanowiace pod-
stawe dokonania operacji gospodarczych ptatnych przele-
wem kompletowane sg i przechowywane facznie z wycia-
giem bankowym, ktéry dokumentuje wydatek.

6. Zobowigzania z tytutu wydatkéw dokumentowanych in-
nymi niz faktury VAT, rachunki i noty obciazeniowe do-
wodami ksiggowymi ujmuje si¢ w ksiggach rachunko-
wych KG PSP w nastgpujacy sposob:

1) polecenie ksiggowania ujmujace zobowigzanie z tytutu
zawartej umowy zlecenia lub o dzielo sporzadzane jest
po ztozeniu rachunku zatwierdzonego przez osobg¢ od-
powiedzialna merytorycznie za wydatek; data zatwier-
dzenia merytorycznego rachunku stanowi datg operacji
i jednocze$nie datg wystawienia dowodu ksiggowego;

2) polecenie ksiggowania ujmujace zobowigzanie z tytutu
plac i innych S§wiadczen i nalezno$ci wyptacanych pra-
cownikom i funkcjonariuszom KG PSP wykonywane

jest na podstawie list ptac sporzadzanych w Wydziale
Pfac i Rozliczen Finansowych; data wystawienia do-
wodu ksiggowego to data sporzadzenia listy ptac, data
operacji to data dokonania kontroli wstgpnej przez
gléwnego ksiegowego lub osobe zastgpujaca gtéwnego
ksiggowego;

3) inne niz wymienione dowody ksiggowe ewidencjono-
wane sa w ksiggach rachunkowych KG PSP jako koszt
jednocze$nie z ewidencjonowaniem wydatku z okre-
Slonego tytutu; dotyczy to m.in. wyrokéw sadowych,
pism dotyczacych dokonania optat itp.

§09.

Stosownie do postanowief ustawy o rachunkowosci zapi-
sy ksiggowe sa drukowane na koniec miesiaca oraz dodatko-
wo zabezpieczane na elektronicznych no$nikach informacji
w ramach prac administracyjnych archiwizowania danych.

§ 10.

Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilanso-
wych i pozabilansowych zawieraja zataczniki nr 11 2 do ni-
niejszej decyzji.

§11.

Zobowiazuj¢ Giéwnego Ksiggowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie biezacej aktualizacji przyjetych zasad
rachunkowosci z uwzglednieniem obowiazujacych przepi-
sOw 1 potrzeb.

§12.

Traci moc decyzja nr 123 Komendanta Gléwnego PSP
z dnia 6 sierpnia 2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarne;j.

§ 13.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.

Komendant GI6wny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zatacznik nr 1 do decyzji nr 152

Komendanta Gléwnego Pafstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 grudnia 2008 r.

w sprawie zasad rachunkowosci

w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej

Opis kont bilansowych

1. Na potrzeby niniejszego planu kont, okreS§lonego w § 6
Decyzji przyjmuje si¢ nastgpujace definicje zawarte
w ustawie o rachunkowosci, celem spelnienia warunku
rzetelno$ci i pelnosci zapiséw ksiggowych:

1) Krajowe $rodki ptatnicze, waluty obce i dewizy — rozumie
si¢ przez to krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce i dewi-
zy, o ktoérych mowa w przepisach Prawa dewizowego;

2) Okres sprawozdawczy — rozumie si¢ przez to okres, za
ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporza-
dzone na podstawie ksiag rachunkowych;

3) Aktywa — rozumie si¢ przez to kontrolowane przez jed-
nostk¢ zasoby majatkowe w wiarygodnie okreSlonej
wartoSci, powstate w wyniku przysztych zdarzen, kt6-
re spowoduja w przysziosci wptyw do jednostki korzy-
Sci ekonomicznych;

4) Aktywa trwale — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
ki, ktore nie sa zaliczone do aktywOw obrotowych;

5) Wartosci niematerialne i prawne — rozumie si¢ przez
to, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o ra-
chunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywoéw trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
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gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznoS$ci dtuzszym niz rok,

przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,

a w szczeg6lnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licen-
cje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towaro-
wych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,

¢) know-how;
w przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych od-
danych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i praw-
ne zalicza si¢ do aktywow trwalych jednej ze stron
umowy; do wartoS$ci niematerialnych i prawnych zali-
cza si¢ rowniez nabyta warto$¢ firmy oraz koszty za-
konczonych prac rozwojowych;
6) Srodki trwale — rozumie si¢ przez to, rzeczowe ak-
tywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznoSci dluzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki.; zalicza si¢ do nich w szcze-
g6lnosci:

a) nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze be-
dace odrgbng wiasnoscia lokale, spotdzielcze wia-
snoSciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz sp6t-
dzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rze-
czy,

¢) ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy;

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umo-

wy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza si¢ do akty-

wow trwatych jednej ze stron umowys;

7) Srodki trwate w budowie — rozumie sie przez to zali-

czane do aktywow trwatych §rodki trwale w okresie

ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego

Srodka trwatego;

8) Aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to t¢ czgsS¢ akty-

wow jednostki, ktére w przypadku:

a) aktywow rzeczowych — sa przeznaczone do zbycia
lub zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowe-
go lub w ciaggu normalnego cyklu operacyjnego wia-
Sciwego dla danej dziatalnoSci, jezeli trwa on dluzej
niz 12 miesigcy,

b) aktywow finansowych — sa ptatne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesigcy
od dnia bilansowego lub od daty ich ztozenia, wy-
stawienia lub nabycia, albo stanowig aktywa pie-
nigzne,

¢) naleznosci krétkoterminowych — obejmujq ogdt na-
leznoéci z tytulu dostaw i uslug oraz calo$¢ lub
cze$¢ nalezno$ci z innych tytuléw nie zaliczonych
do aktywéw finansowych, a ktoére staja si¢ wyma-
galne w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego,

d) rozliczen migdzyokresowych — trwaja nie diuzej niz
12 miesigcy, od dnia bilansowego;

9) Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to

materialy nabyte w celu zuzycia na wilasne potrze-
by, wytworzone lub przetworzone przez jednostke
produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprze-
dazy lub w toku produkcji, pdiprodukty oraz towary
nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzo-
nym;

10) Zobowigzania — rozumie si¢ przez to wynikajacy

z przeszlych zdarzei obowiazek wykonania §wiad-
czefi o wiarygodnie okreS§lonej wartoSci, ktoére spowo-
duja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych
aktywow jednostki;

11) Rezerwy — rozumie si¢ przez to zobowiazania, kt6-

rych termin wymagalno$ci lub kwota nie sa pewne;

12) Zobowiazania krétkoterminowe — rozumie si¢ przez

to ogdt zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, a takze
catos¢ lub t¢ czg$¢ pozostalych zobowigzan, ktére
staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia bi-
lansowego;

13) Instrumenty finansowe — rozumie si¢ przez to kon-

trakt, ktéory powoduje powstanie aktywoéw finanso-
wych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego
albo instrumentu kapitalowego u drugiej ze stron pod
warunkiem, Ze z kontraktu zawartego migdzy dwiema
lub wigcej stronami jednoznacznie wynikaja skutki
gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie praw
lub zobowiazan wynikajacych z kontraktu ma charak-
ter bezwarunkowy albo warunkowy. Do instrumen-
tow finansowych nie zalicza si¢ w szczegdlnoSci:

a) rezerw 1 aktywéw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego,

b) uméw o gwarancje finansowe, ktére ustalaja wy-
konanie obowiazkéw z tytulu udzielonej gwaran-
cji, w formie zaplacenia kwot odpowiadajacych
stratom poniesionym przez beneficjenta na skutek
niesplacenia wierzytelnoSci przez diuznika w wy-
maganym terminie,

¢) umow o przeniesienie praw z papieréw wartoscio-
wych w okresie pomigdzy terminem zawarcia
irozliczenia transakcji, gdy wykonanie tych umoéw
wymaga wydania papieréw  warto$ciowych
w okre§lonym terminie, rowniez wtedy, gdy prze-
niesienie tych praw nastgpuje w formie zapisu na
rachunku papieréw warto$ciowych, prowadzonym
przez podmiot upowazniony na podstawie odreb-
nych przepiséw,

d) aktywoéw i zobowigzan z tytulu programéw, z kto-
rych wynikaja udzialy pracownikéw oraz innych
0s6b zwigzanych z jednostka w jej kapitatach lub
w kapitatach innej jednostki z grupy kapitatlowej,
do ktérej nalezy jednostka;

14) Aktywa finansowe — rozumie si¢ przez to aktywa pie-

ni¢zne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez
inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo
do otrzymania aktywdw pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentéw finansowych z inng jednost-
ka na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pienigzne — rozumie si¢ przez to aktywa

w formie krajowych §rodkéw platniczych, walut ob-
cych i dewiz; do aktywéw pienigznych zalicza sig¢
réwniez inne aktywa finansowe, w tym w szczeg6lno-
Sci naliczone odsetki od aktywow finansowych; jeze-
li aktywa te sa platne lub wymagalne w ciagu 3 mie-
sigcy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia
lub zatozenia (lokaty), to na potrzeby rachunku prze-
plywéw pienigznych zalicza si¢ je do Srodkéw pie-
ni¢znych, chyba ze ujmuje si¢ je w przeptywach
z dziatalnoSci inwestycyjnej (lokacyjnej);

16) Instrumenty kapitalowe — rozumie si¢ prze to kon-

trakty, z ktérych wynika prawo do majatku jednostki,
pozostalego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu
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wszystkich wierzycieli, a takze zobowigzanie si¢ jed-

nostki do wyemitowania lub dostarczenia wtasnych

instrumentéw kapitatowych, a w szczeg6lnosci udzia-
1y, opcje na akcje wlasne;

17) Zobowiazania finansowe — rozumie si¢ przez to zobo-
wiazanie jednostki do wydania aktywéw finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z inna
jednostka, na niekorzystnych warunkach;

18) Zobowiazania warunkowe — rozumie si¢ przez to
obowiazek wykonania §wiadczen, ktérych powstanie
jest uzaleznione od zaistnienia okre§lonych zdarzen;

19) Aktywa netto — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
ki pomniejszone o zobowiazania, odpowiadajace war-
toSciowo kapitatowi (funduszowi) wtasnemu;

20) Przychody i zyski — rozumie si¢ przez to uprawdopo-
dobnione powstanie w okresie sprawozdawczym ko-
rzy$ci ekonomicznych, o wiarygodnie okreSlonej
warto$ci, w formie zwigkszenia wartoSci aktywow,
albo zmniejszenia wartosci zobowiazan, ktére dopro-
wadza do wzrostu kapitatu wlasnego lub zmniejsze-
nia jego niedoboru w inny sposob niz wniesienie
Srodkéw przez udziatowcoéw lub wiascicieli;

21) Koszty i straty — rozumie si¢ przez to uprawdopodob-
nienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzy$ci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej
wartoSci, w formie zmniejszenia wartoSci aktywoéw,
albo zwiekszenia wartoSci zobowigzan i rezerw, ktore
doprowadza do zmniejszenia kapitatu wtasnego lub
zwigkszenia jego niedoboru w inny sposob niz wyco-
fanie §rodkoéw przez udziatowcoéw lub wiascicieli;

22) Pozostate koszty i przychody operacyjne — rozumie
si¢ przez to koszty i przychody zwigzane posrednio
7z dziatalnoScig operacyjng jednostki, a w szczegdlno-
Sci koszty i przychody zwigzane:

a) z dzialalnoScia socjalna,

b) ze zbyciem §rodkéw trwatych, §rodkéw trwalych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych,
a takze nieruchomoS$ci oraz wartoSci niematerial-
nych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

¢) z utrzymaniem nieruchomosci oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych zaliczonych do inwesty-
cji, w tym takze z aktualizacja warto$ci tych inwe-
stycji, jak réwniez z ich przekwalifikowaniem od-
powiednio do Srodkéw trwatych oraz wartoSci nie-
materialnych i prawnych, jezeli do wyceny inwe-
stycji przyjeto ceng rynkowa badZ inaczej okreslo-
ng warto$¢ godziwa,

d) z odpisaniem naleznoSci i zobowigzan przedaw-
nionych, umorzonych, nieSciagalnych, z wyjat-
kiem naleznoSci i zobowigzah o charakterze pu-
blicznoprawnym nieobciazajacych kosztow,

e) z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, zZ Wwy-
jatkiem rezerw zwiazanych z operacjami finan-
sowymi,

f) z odpisami aktualizujacymi wartos$¢ aktywow i ich
korektami, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych
koszty finansowe,

g) z odszkodowaniami i karami,

h) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze
§rodkéw pienieznych na inne cele niz doplaty do
cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie §rodkéw
trwalych, §rodkdw trwalych w budowie albo war-
toéci niematerialnych i prawnych;

23) Straty i zyski nadzwyczajne — rozumie si¢ przez to
straty i zyski powstajace na skutek zdarzef trudnych
do przewidzenia, poza dziatalnoScia operacyjna jed-
nostki i nie zwigzane z og6lnym ryzykiem jej prowa-
dzenia.

2. W zakresie wyceny aktywow i pasywOw stosowane sg za-

tfozenia zawarte w ustawie o rachunkowosci w rozdziale 4

»Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku fi-

nansowego”’; aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej

niz na dzien bilansowy w sposéb nastgpujacy:

1) Srodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne —
wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub
wartoSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny §rod-
kéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci;

2) Nieruchomo§ci oraz wartoSci niematerialne i prawne
zaliczane do inwestycji — wedlug zasad stosowanych
do S§rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych, okre§lonych w ust. 2 pkt 1 zalacznika oraz
w art. 31, art. 32 ust. 1-5 1 art. 33 ust. 1 ustawy o ra-
chunkowosci lub wedlug ceny rynkowej badZ innej
okreslonej wartoSci godziwej;

3) Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosz-
tow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich na-
byciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosci;

4) Rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych — wediug
cen zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od
cen ich sprzedazy netto na dzief bilansowy;

5) Naleznosci i1 udzielone pozyczki — w kwocie wymaga-
nej zaplaty, z zachowaniem ostroznoSci, z zastrzeze-
niem art. 28 ust. 1 pkt 7a ustawy o rachunkowosci,

6) Zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, z za-
strzezeniem art. 28 ust. 1 pkt 8a ustawy o rachunko-
woSci,

7) Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartoSci;

8) Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa —
w warto$ci nominalne;.

. Cena nabycia — to cena zakupu skiadnika aktywow, obej-

mujaca kwote nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku ak-
cyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obcia-
zenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszo-
na o koszty bezpoSrednio zwiazane z zakupem i przysto-
sowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzy-
wania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania
lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, upu-
sty, inne podobne zmniejszenia i odzyski; jezeli nie jest
mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow,
a w szczegoblnosci przyjetego nieodplatnie, w tym w dro-
dze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozosta-

jace w bezpoSrednim zwiazku z danym produktem oraz
uzasadniong czg¢$¢ kosztéw posrednio zwiazanych z wy-
tworzeniem tego produktu; koszty bezposrednie obej-
muja warto§¢ zuzytych materiatow bezpoSrednich,
koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bezpoSred-
nio z produkcja i inne koszty poniesione w zwiazku
z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w ja-
kich si¢ znajduje w dniu wyceny; do uzasadnionej,
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odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu cze¢sci
kosztéw poSrednich zalicza si¢ zmienne poSrednie kosz-
ty produkcji oraz t¢ cze$¢ statych, posrednich kosztow
produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych kosztow
przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produkcyj-
nych; za normalny poziom wykorzystania zdolno$ci
produkcyjnych uznaje si¢ przecigtng, zgodna z oczeki-
waniami w typowych warunkach, wielkos§¢ produkcji za
dang liczbg okreséw lub sezonéw, przy uwzglednieniu
planowych remontéw. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie
kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje
si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub po-
dobnego produktu pomniejszonej o przecigtnie osiagany
przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy,

a w przypadku produktu w toku — takze z uwzglednie-

niem stopnia jego przetworzenia.

. Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosz-
tow:

1) bedacych konsekwencja nie wykorzystanych zdolnosci
produkcyjnych i strat produkcyjnych;

2) ogblnego zarzadu, ktére nie sa zwigzane z doprowa-
dzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dziei wyceny, magazynowania wyrobow
gotowych i poétproduktéw, chyba ze poniesienie tych
kosztow jest niezbedne w procesie produkcji;

3) sprzedazy produktoéw, koszty te wplywaja na wynik fi-
nansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty
poniesione.

. Za cen¢ (warto$¢) sprzedazy netto sktadnika aktywow
przyjmuje si¢ mozliwa do uzyskania na dzief bilansowy
ceng jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug
i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika aktywdéw do sprzedazy
i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezna do-
tacje przedmiotowa; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ce-
ny sprzedazy netto danego skltadnika aktywow, nalezy
w inny sposdb okresli¢ jego warto$¢ godziwa na dzien bi-
lansowy.

. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany
sktadnik aktywéw mogiby zostaé wymieniony, a zobo-
wiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomigdzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi,
niepowigzanymi ze sobg stronami.

. Trwata utrata wartoSci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobiefistwo, ze kontrolowany przez jednostke
sktadnik aktywOw nie przyniesie w przyszto$ci w znacza-
cej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci ekono-
micznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgce-
go doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywdéw wyni-
kajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposdb
wartoSci godziwe;j.

. Cena nabycia lub koszt wytworzenia §rodkéw trwatych
w budowie, Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesio-
nych przez jednostke za okres budowy, montazu, przysto-
sowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug
oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfi-
nansowania i zwiazane z nimi roéznice kursowe, po-
mniejszony o przychody z tego tytutu.

10. Skorygowana cena nabycia aktywow finansowych i zo-
bowigzan finansowych to cena nabycia (wartos¢), w ja-
kiej sktadnik aktywéw finansowych lub zobowigzan fi-
nansowych zostal po raz pierwszy wprowadzony do
ksiag rachunkowych, pomniejszona o splaty wartoSci
nominalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowana
kwot¢ zdyskontowanej réznicy migdzy warto$cia po-
czatkowa sktadnika i jego warto$cia w terminie wyma-
galnoéci wyliczong za pomoca efektywnej stopy pro-
centowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujace
wartosc.

11. Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych nabyte lub powstafe:

1) zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych
— wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia;

2) naleznoSci i zobowigzania, w tym réwniez z tytutu
pozyczek — wedlug warto§ci nominalne;.

12. Opis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zespot 0 — ,,Majqtek trwaty”

Konta zespotu 0 ,, Majqtek trwaty” stuza do ewidencji:

— rzeczowego majatku trwalego (Srodki trwale — konto
011, pozostate §rodki trwate konto 013),

— wartoS$ci niematerialnych i prawnych (konto 020),

— finansowego majatku trwalego,

— umorzenia majatku (umorzenie §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych — konto 071, umo-
rzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych — konto 072),

— inwestycji (Srodki trwate w budowie — konto 080).

Konto 011 —,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych (pod-
stawowych Srodkéw trwatych), ktére sag umarzane stopnio-
wo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od os6éb prawnych albo stawek
okreslonych przez dysponenta czg¢Sci budzetowej stuzacych
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigk-
szenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia wartoSci po-
czatkowej Srodkoéw trwatych, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoSci poczatkowej Srodkéw trwa-
tych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
— przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych po-

chodzacych z zakupu, gotowych Srodkéw trwatych lub

inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych war-
to$§¢ poczatkowa Srodkéw trwatych,

— przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

— nieodptatne przyjgcie Srodkéw trwatych,

— zwigkszenia wartoSci poczatkowej srodkéw trwatych do-
konywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

— zwigkszenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych
dokonywane na skutek ich ulepszenia; jeSli Srodki trwa-
fe ulegty ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), to warto$¢ poczat-
kowa tych $rodkéw powigksza si¢ o sume¢ wydatkdéw na
ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie cz¢sci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa ce-
na nabycia przekracza 3.500 zl; Srodki trwate uwaza si¢
za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowg,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
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powoduja wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku do
wartoSci z dnia przyjecia Srodkow trwatych do uzywa-
nia, mierzonej] w szczegdlnoSci okresem uzywania,
zdolnoScia wytworcza jakoscia produktéw uzyskiwa-
nych za pomoca ulepszonych Srodkéw trwatych i kosz-
tami ich eksploatacji.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

— wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich li-
kwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

— ujawnione niedobory §rodkéw trwatych,

— zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkoéw trwalych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Zapisy strony Wn konta 011.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 umoz-
liwia:
— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6élnych obiek-
tow Srodkéw trwatych,
— ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym po-
wierzono Srodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia od Srodkéw trwatych pod-
legajacych umorzeniu.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan Srodkow trwatych w wartoSci poczatkowe;.
Inwentaryzacj¢ Srodkéw trwalych znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym, przeprowadza si¢ metoda spisu z natury
raz w ciagu 4 lat.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie srodka trwalego do uzywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze inwestycji,

2. | Aktualizacja wyceny poczatkowe;j.

3. | Srodki trwate otrzymane nieodptatnie:

warto$ci poczatkowej):
1. warto§¢ dotychczasowego umorzenia,
2. warto$¢ nieumorzona,

b) z tytutu darowizny.

b) bezposrednio z zakupu/modernizacji w drodze zakupu,
¢) ujawnionych jako nadwyzki (PK- protokét réznic inwentaryzacyjnych).

a) od innej jednostki na podstawie decyzji wtaSciwego organu (w dotychczasowej

4. | Przekwalifikowanie wyposazenia do Srodkéw trwatych.

080
101, 130, 132, 137, 201, 300
240

800

071
800
800

013

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

platnego przekazania:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
b) warto$¢ nieumorzona.

wartoS¢.

1. | Wycofanie §rodkéw trwatych z eksploatacji wskutek likwidacji, sprzedazy, nieod-

2. | Urzgdowa aktualizacja wartoSci poczatkowej Srodka trwalego zmniejszajaca jego

071
800

800

Zapisy na koncie 011 powyzej przedstawione sa przy-
ktadowymi zapisami odzwierciedlajagcymi charakter konta
i mogg by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzglgedu na:

— zmiang¢ przepisow;
— zmiang¢ zasad rachunkowosSci;
— specyfike zdarzef ekonomicznych.

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywow trwa-
tych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia
— nieodplatne otrzymanie) przekracza kwot¢ ustalona
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
w zakresie zaliczania sktadnikéw majatkowych do Srod-
kéw trwatych. Analityczne zapisy do tego konta prowadzo-
ne sa w ksiedze inwentarzowej §rodkéw trwalych pro-
wadzonej elektronicznie w Biurze Logistyki. Na koncie
tym ksigguje si¢ takze inwestycje proste tj. zakup goto-
wych do uzywania sktadnikéw aktywow trwatych z pomi-

nigciem konta 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budo-
wie). Wycena Srodkéw trwatych nastepuje wedlug poniz-
szych zasad. Warto§¢ poczatkowa stanowiaca ceng¢ naby-
cia lub koszt wytworzenia Srodka trwalego powigkszaja
koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie, roz-
budowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego,
ze warto$¢ uzytkowa tego Srodka po zakonczeniu ulepsze-
nia przewyzsza posiadana przy przyjeciu do uzywania
warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolno-
Scig wytworcza, jakoScia produktdw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego §rodka trwatego, kosztami eksploata-
cji lub innymi miarami. Warto§¢ poczatkowa Srodkéw
trwalych — z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa — zmniejszaja odpisy amor-
tyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzgled-
nienia utraty ich wartoS$ci, na skutek uzywania lub uptywu



2 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 269

czasu. Warto§¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od
Srodkow trwatych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
moga, na podstawie odrgbnych przepiséw, ulegaé aktuali-
zacji wyceny. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny
warto$¢ ksiggowa netto Srodka trwatego nie powinna byc¢
wyzsza od jego wartoSci godziwej, ktérej odpisanie
w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest
ekonomicznie uzasadnione. Powstalg na skutek aktualiza-
cji wyceny réznice wartoSci netto Srodkoéw trwatych odno-
si si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny. Odpiséw amorty-
zacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego doko-
nuje si¢ droga systematycznego, planowego roztozenia je-
go wartosci poczatkowej na ustalone okresy amortyzacji:
rozpoczgcie amortyzacji nie wczesniej niz w nastgpnym
miesiacu po przyjeciu $rodka trwalego do uzywania, a jej
zakoficzenie — nie p6Zniej niz z chwila zréwnania warto$ci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cig
poczatkowa §rodka trwalego lub przeznaczenie go do li-
kwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,
z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy li-
kwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci Srodka trwate-
go. Dopuszcza si¢ dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu
w ktérym przekazano Srodek trwaty do uzywania. Dla
Srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartoSci poczat-
kowej mozna ustalaé odpisy amortyzacyjne lub umorze-
niowe w sposOb uproszczony, przez dokonywanie zbior-
czych odpiséw dla grup Srodkéw zblizonych rodzajem
i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac wartos$¢ tego
rodzaju Srodkéw trwatych. Do wyceny wartoSci niemate-
rialnych i prawnych oraz sposobéw dokonywania od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje si¢
odpowiednio zalozenia przedstawione powyzej w niniej-
szym planie kont.

Zapisy strony Wn konta 013

Konto 013 — ,,Pozostate Srodki trwale w uzywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
izmniejszen wartoSci poczatkowej pozostatych srodkéw trwa-
tych, ktére umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyjecia do
uzywania. Pozostale §rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na
wydatki biezace i przeznacza na potrzeby dziatalnoSci podsta-
wowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnione;.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigksze-
nia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i warto-
Sci poczatkowej pozostatych Srodkéw trwalych znajduja-
cych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
— §rodki trwatle przyjete do uzywania z magazynu, zakupu

lub inwestycji,

— nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu,
— nieodptatne otrzymanie pozostatych Srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek li-

kwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieod-

platnego przekazania,
— ujawnione niedobory §rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 — iloSciowo-war-
toSciowa — prowadzona jest elektronicznie w Biurze Kwa-
termistrzowskim umozIliwiajac:

— ustalenie wartoSci poczatkowej §rodkéw trwalych odda-
nych do uzywania,

— ustalenie 0séb lub komoérek organizacyjnych, u ktérych
znajduja si¢ Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza
warto$¢ Srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu
w wartosci poczatkowe;j.

Inwentaryzacjg pozostatych srodkéw trwatych metoda spi-
su z natury, przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz w ciagu 4 lat.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zakup pozostatych §rodkéw trwatych.

2. | Ujawnione nadwyzki.

3. | Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostate Srodki trwale od jednostek budzeto-
wych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

4. | Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostate srodki trwale od innych oséb.

101, 130, 132, 137, 201
240

072
760

Zapisy strony Ma konta 013.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekwalifikowanie pozostatych §rodkéw trwatych do Srodkéw trwatych.

2. | Likwidacja pozostatych §rodkéw trwatych na skutek zuzycia lub sprzedazy.

3. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych.

011
072
072

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywéw trwa-
tych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia,
nieodptatnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej
w podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie za-
liczania sktadnikéw majatkowych do S$rodkéw trwatych

oraz te skiadniki, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2-6 roz-
porzadzenia.

Analityka do konta 013 prowadzona jest w ksiedze in-
wentarzowej pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenie)
w Biurze Logistyki.
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Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz
przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto§¢ umorze-
nia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe Srodkow trwa-
tych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania.

Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszef i zmniej-
szefi warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i praw-
nych, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci licencje na pro-
gramy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dluzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢
wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejsze-

Zapisy strony Wn konta 020.

nia stanu wartoSci poczatkowej wartoSci niematerialnych
i prawnych. Na koncie 020 ksiggowane s3 podstawowe war-
toéci niematerialne i prawne umarzane stopniowo i wartoSci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w miesiagcu
oddania do uzytkowania. Ewidencja szczegdtowa prowadzo-
na do konta 020 umozliwia podzial wartoSci materialnych
i prawnych wedtug ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.

Inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych
przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na dziefi
31 grudnia.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
stan warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci po-
czatkowe;j.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie wartoSci niematerialnych i prawnych do uzywania z:
— inwestycji, 080
— zakupu, 101, 130, 132, 137, 201, 300, 310
— ujawnione nadwyzki. 240
2. | Otrzymanie nieodplatnie wartos$ci niematerialnych i prawnych:
— umarzane stopniowo,
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e warto$¢ nieumorzona, 800
b) z tytulu daréw 800
— umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
e nowe 760
e uzywane 072
b) z tytulu daréw 760
Zapisy strony Ma konta 020.
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozchéd (likwidacja) warto$ci niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e warto$¢ nieumorzona; 800
b) umarzanych jednorazowo. 072

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz podsta-
wowych warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefn wartosci po-
czatkowej z tytutu umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych, okre§lonych w przepisach
do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na

Wn — wszelkie zmniejszenia umorzenia wartoSci poczatko-
wej Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia warto$ci Srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych. Przyjmuje si¢ naliczanie umorzenia
jednorazowo za okres roku w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia wartoSci Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Zapisy strony Wn konta 071.

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych
oraz podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywa-
nia w wyniku postawienia §rodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek znisz-

czenia, zuzycia, lub sprzedazy podstawowych:
a. Srodkéw trwatych,
b. wartosci niematerialnych i prawnych.

2. | Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartoSci poczat-
kowej podstawowych Srodkéw trwalych i wartoSci niematerialnych i prawnych.

011
020

800

Zapisy strony Ma konta 071.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

niematerialnych i prawnych.

towego podstawowego:
a. Srodka trwatego,
b. wartoSci niematerialnej i prawne;j.

1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych Srodkéw trwatych oraz wartosci

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od innej jednostki lub zaktadu budze-

3. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci poczatko-
wej podstawowych §rodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych.

401

011
020

800

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoSci poczat-
kowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych, podlegajacych umorzeniu w petnej warto$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kon-
tem 400.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkéw dydaktycznych, w tym takze transportu, stuza-
cych do nauczania i wychowania w szkotach i placow-
kach o§wiatowych,

3) odziezy i umundurowania,

4) mebli i dywanéw,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych §rodkéw trwalych (wyposazenia) oraz warto-
Sci niematerialnych i prawnych, o warto$ciach nie przekra-
czajacych wielkosci ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amorty-
zacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartoSci w momencie oddania do uzywania.

Umorzenie tych srodkéw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych ustala si¢ w pelnej ich wartosci pod

Zapisy strony Wn konta 072.

datg wydania do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmu-

je si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie

zmniejszenia umorzenia wartoSci poczatkowej Srodkow

trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych umorzo-

nych w pelnej wartoSci w miesigcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powo-
du zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekaza-
nych nieodplatnie,

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych stanowiacych niedob6r
lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— umorzenie nowych, wydanych do uzywania Srodkoéw
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie naliczone od otrzymanych nieodptatnie nowych
Srodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza

stan umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych

i warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w peine;j

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Spisanie z ewidencji wartoSci umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych i war-

toSci niematerialnych i prawnych z tytutu:
— likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.

013, 020
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Zapisy strony Ma konta 072.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Umorzenie w pelnej wartoSci nowych, wydanych do uzytkowania §rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych (zakupionych lub otrzymanych nieodptatnie). | 400
2. | Umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych. 400
3. | Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych Srodkéw trwatych i wartoSci nie-
materialnych i prawnych od jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospo-
darstw pomocniczych. 013, 020

Konto 080 — ,,Inwestycje — Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpo-
czetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych

zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wiasnym

zakresie,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn, urza-
dzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzo-
nych w ramach dziatalnoSci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebu-
dowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderni-
zacja), ktore powoduja zwigkszenie wartoSci uzytkowej
Srodka trwalego),

— rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad strata-
mi inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych
efektéw inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci:

— §rodkéw trwatych,

Zapisy strony Wn konta 080.

— wartoS$ci niematerialnych i prawnych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwe-
stycji,

— rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi,

— nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 nie ksigguje si¢ rozliczenia kosztéw do-
tyczacych zakupow gotowych Srodkéw trwalych (inwestycji
prostych) odnoszonych bezposrednio na konto 011, za wy-
jatkiem zakupdéw inwestycyjnych ze Srodkéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej. Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie kosztow
inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajéow efektéw inwe-
stycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wy-
tworzenia poszczegdlnych obiektdw Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
koszty inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie). Inwenta-
ryzacje maszyn i urzadzef wchodzacych w sktad Srodkéw
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie zastrzezo-
nym, przeprowadza si¢ wedtug stanu na 31 grudnia.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Nieodptatnie uzyskane inwestycje (Srodki trwate w budowie).

2. | Poniesione naktady inwestycyjne:
— ujete na rozrachunkach,
— nie ujete na rozrachunkach.

Zuzycie materialéw inwestycyjnych.
Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi.

Zaplacone kary i odsetki obciazajace inwestycje.

AN

Zarachowanie wynagrodzenia w koszty inwestycji.

800

201
101, 130, 132, 137, 138

310
800
101, 130, 132
231

Zapisy strony Ma konta 080.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji rozpoczgtych.

2. | Uzyskanie efektow ekonomicznych inwestycji, rozliczenie kosztéw ulepszeni §rod-

koéw trwatych.

3. | Rozliczenie strat nad zyskami (brak efektéw ekonomicznych).

4. | Nieodptatne przekazanie inwestycji po kosztach.

5. | Ujawnienie niedoboréw i szkdéd w dziatalno$ci inwestycyjne;.

800

101, 120, 113
800
800
240
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Zespot 1 — ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 . Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
stuza do ewidenc;ji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych prze-
chowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw warto§ciowych,
3) krajowych i zagranicznych §rodkdw pieni¢znych, loko-
wanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagra-
nicznych Srodkach pieni¢znych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych Srodkow pie-
nigznych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji
pieni¢znych oraz obrotéw i stanéw S§rodkéw pieni¢znych
oraz krétkoterminowych papieréw wartoSciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej
gotdwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki. Na stronie Wn

Zapisy strony Wn konta 101.

konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kaso-

we, a na stronie Ma — rozchody i niedobory kasowe. War-

to$¢ konta 101 koryguje si¢ takze o rdznice kursowe doty-
czace gotowki w obcej walucie. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki
w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

3) warto$¢ gotdwki powierzonej poszczeg6lnym osobom za
nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére ozna-
cza stan gotéwki w kasie. Obroty gotéwkowe podlegaja
ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przycho-
du i rozchodu gotéwki z kasy z zastrzezeniem § 7 ust. 3
pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP. Inwenta-
ryzacje Srodkéw pienieznych w kasie metoda spisu z natu-
ry przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na dzief
31 grudnia.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Podjecie gotowki z banku, Srodki pienigzne w drodze.
2. | Wplaty z tytutu naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkéw.

3. | Wplata niepodj¢tych wynagrodzen, kwot naleznych osobom trzecim (sktadki PZU,

inne zobowigzania).

4. | Wptaty sum depozytowych i na zlecenie, innych (wadia przetargowe i kaucje).

140
201, 221, 225, 231, 234, 240

231, 240
240

Whplaty przychodéw nieprzypisanych (sprzedaz ustug i wyrobdw, sprzedaz towa-
réw, sprzedaz materialéw, Srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych, dochodéw budzetowych, otrzymanych darowizn, kar i odszkodowan).

6. | Roznice kursowe gotéwki obcej na koniec kwartalu (wycena wg kursu Sredniego
ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski).

7. | Wplaty zyskoéw nadzwyczajnych do kasy — zdarzenia losowe.

8. | Nadwyzki kasowe (réznice inwentaryzacyjne).

700, 730, 750, 760

750

860
240

Zapisy strony Ma konta 101.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i innych naleznosci (dowdd KW/lista ptac). 231
2. | Wyplata pozyczek z ZFSS. 234
3. | Sumy do odprowadzenia na rachunki bankowe (niepodj¢te wynagrodzenia, wptaco-
ne sktadki PZU, inne). 140
4. | Wyplata zaliczek nieujgtych na listach ptac. 234
Splata zobowigzah wobec:
a) dostawcow, 011, 013, 020, 080, 201, 400
b) pracownikéw, 231, 234
¢) innych. 240
6. | Zaptata gotowka za kary, itd. 400, 851
7. | Réznice kursowe gotdwki obcej na koniec kwartatu (wycena wg kursu Sredniego
ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski). 750
8. | Niedobory w kasie — inwentaryzacja. 240
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Konto 130 —,,Rachunek biezqcy jednostek budietowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych
oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowe;j
z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wplywéw) budzetowych ob-
jetych planem finansowym jednostki budzetowej. Zakres ewi-
dencji szczegblowej do konta 130 uwzglednia obowiazek gru-
powania danych o dochodach i wydatkach zgodnie z rozporza-
dzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w spra-
wie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przycho-
doéw i rozchod6w oraz Srodkdw pochodzacych ze zrodet zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, z p6zn. zm.") oraz rozpo-
rzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

— wplyw Srodkéw budzetowych przekazanych przez dys-
ponenta S$rodkéw budzetowych wyzszego stopnia,
a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
(ewidencja analityczna w kwotach zbiorczych otrzyma-
nych S§rodkéw na realizacj¢ planu finansowego)
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia w koresponden-
cji z kontem 223 | Rozliczenie wydatkow budZeto-
wych”,

— wplywy §rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 140, 221 lub wlaSciwym kontem przychodéw
zespotu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania”,

— wplywy Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programéw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci),
w korespondencji z kontem 227 ,, Rozliczenie dochodow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— wplywy Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanej
przez jednostke sprzedazy odnoszonej na zwrot wydat-
kéw (zwrot wydatkéw dokonanych w tym samym roku,
w ktorym poniesiono wydatki) w korespondencji z kon-
tem 201. Dotyczy refakturowania kosztow korzystania
z telefonéw stuzbowych telefonii komoérkowej ponad
przyznany limit oraz refakturowanie kosztéw rozméw
z telefonéw stacjonarnych uzyczonych zwiazkom zawo-
dowym dziatajacym w Panstwowej Strazy Pozarnej. Na-
tomiast przychéd ze sprzedazy noclegéw w pokojach
przeznaczonych do wypoczynku KG PSP, Przegladu Po-
zarniczego i Dziennika Urzgdowego KG PSP oraz miej-
sca reklamowego w Przegladzie Pozarniczym, a takze
wynajmu samochodéw stuzbowych dla pracownikdw,
przyjmowany jest przejSciowo, z uwagi na rozliczenia
z tytutu VAT, na rachunek biezacy wydatkéw budzeto-
wych. Po kwalifikacji kwoty naleznoSci z tytulu docho-
déw budzetowych zostaje ona przekazana na subkonto
dochodéw rachunku biezacego,

— przejSciowo zarachowane Srodki z tytulu btedéw banko-
wych lub niewlasciwie oznaczonych wptat,

— zwroty niewykorzystanych §rodkéw na wydatki dyspo-
nentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem fi-
nansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8§,

— przelewy dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finanséw, w korespondencji z kontem 222 ,, Rozli-
czenie dochodow budzetowych”,

— przekazanie na wyodrgbnionych rachunek Ministerstwa
Finans6éw $§rodkdw otrzymanych z budzetu Unii Europe;j-
skiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programéw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci),
w korespondencji z kontem 227 ,, Rozliczenie dochodow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— okresowe przelewy §rodkéw budzetowych dla dysponen-
tow Srodkéw budzetowych nizszego stopnia (ewidencja
analityczna wedtug jednostek, ktérym przekazano §rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223 ,, Rozlicze-
nie wydatkow budzetowych”,

— przelewy dotacji budzetowych do jednostek, ktérym sa
nalezne, w korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie
udzielonych dotacji budzetowych”,

— zwrot niewykorzystanych S§rodkéw na wydatki wlasne
i dysponentdéw nizszego stopnia do dysponenta gltow-
nego,

— zwroty §rodki z tytutu btedéw bankowych lub niewtasci-
wie oznaczonych wplat.

Zapis6w na koncie 130 dokonuje si¢ wedtug wyciagdw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgod-
no$¢ zapiséw miedzy ksiggowoscia jednostki, a ksiggowo-
Scig banku. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady
czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych zapiséw,
zwrotéw nadplat, przyjetych wptat odnoszonych na zwrot
wydatkow, korekty niewtasciwych wydatkéw itp. wprowa-
dza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan Srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowe;j. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikaja-
cych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydat-
koéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan §rodkéw budzetowych otrzymanych na re-
alizacj¢ wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych
do konica roku,

2) dochodéw (wptywéw) budzetowych; konto 130 w zakre-
sie dochod6éw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych, z tytutu zreali-
zowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaty przekazane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:
1) Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca ro-

ku, w korespondencji z kontem 223 ,, Rozliczenie wydat-
kow budzetowych”,

2) przelewu do budzetu pafistwa dochodéw budzetowych po-
branych, lecz nieprzekazanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodow budzetowych”.

1) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48,

poz. 322, Nr 128, poz. 890 i Nr 234, poz. 1721.
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Zapisy strony Wn konta 130.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw od dysponenta giéwnego na wydatki wiasne i wydatki podporzad-
kowanych dysponentéw nizszego stopnia do wysokoSci zatwierdzonego planu. 223
2. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (z ka-
sy, z sum pieni¢znych w drodze, z innych rachunkéw bankowych, za zgtoszony do
wykupu czek obcy). 140
3. | Wplaty bezposrednie od kontrahentow:
a) kwot ujetych uprzednio jako naleznoSci, a zaliczonych na zmniejszenie wydat-
koéw budzetowych (w tym — odszkodowan naleznych z tytutu ubezpieczefi samo-
chodowych), 201, 225, 229, 231, 234, 240
b) w pozostatych przypadkach — zaliczanych na zmniejszenie wydatkéw budzeto-
wych (uprzednio zaksiggowanych kosztow). 400
4. | Zwrot dotacji przekazanych (w danym roku). 224
5. | Omytki w wyciagu bankowym. 240
6. | Wplywy bezposrednio na rachunek bankowy kwot dotyczacych dochodéw budze-
towych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych jako nalezno$ci przypisane, 221
b) pozostatych naleznoSci (nieprzypisanych). 750, 760
7. | Wptywy Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji
wydatkéw poniesionych z budzetu pafistwa na finansowanie programéw i projek-
tow realizowanych w ramach NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze
Spdjnosci). 227
8. | Wplywy na rachunek — dochodéw budzetowych przyjetych uprzednio do kasy. 140
9. | Wplyw §rodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy. 140

Zapisy strony Ma konta 130.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotéwki do kasy. 140
2. | Sptata przelewem zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych (dotyczacych
dziatalnoSci biezacej i inwestycyjnej*). 201, 225, 229, 231, 234, 240
Zakup sktadnikéw aktywow trwatych ze Srodkéw biezacych. 011, 013, 020
Przelewy z tytutu wydatkéw ksiggowanych bezpoSrednio w cigzar kosztdw z pomi-
nigciem kont rozrachunkowych. 080%*, 400
5. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
6. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finansow. 222
7. | Przekazanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw Srodkéw otrzyma-
nych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programéw i projektéw realizowanych w ramach
NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosci). 227
8. | Przelew $§rodkéw budzetowych na rzecz dysponentdw nizszego stopnia. 223
9. | Zwrot niewykorzystanych w danym roku §rodkéw (przelew po zakonczeniu roku
budzetowego) na rzecz dysponenta wyzszego stopnia. 223
10. | Omytki w wyciggu bankowym. 240

* Réwnolegty zapis Wn 810 Ma 800.
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Konto 132 - ,,Rachunki dochodow wtasnych jednostek
budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych gro-
madzonych na rachunkach bankowych dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych. Z rachunku tego mozna dokonywac
wyplat do wysokosci zgromadzonych na nim $rodkéw. Na
stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wszelkie wplywy Srodkdw

Zapisy strony Wn konta 132.

pobranych tytutem dochodéw wtasnych na rachunek banko-
wy, a na stronie Ma wszelkie wyptaty srodkéw z tego rachun-
ku na realizacje wydatkéw finansowanych dochodami wiasny-
mi jednostki. Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre
oznacza stan §rodkOw pieni¢znych na rachunku bankowym.
Do konta 132 prowadzi si¢ konta analityczne wedlug pozycji
klasyfikacji planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wta-
snych (ukfad paragrafowy klasyfikacji budzetowej).

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane przez KG PSP darowizny pieni¢zne.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uje¢tych na kontach rozrachunkowych.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uje¢tych na kontach rozrachunkowych.

rachunku dochodéw wtasnych.
5. | Wplata gotéwki z kasy.

6. | Omyiki w wyciggu bankowym.
7

8

Wplyw srodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy.

2. | Optaty z tytutu udostgpniania dokumentacji przetargowych:

3. | Wplywy z tytulu odszkodowai i wptat za utracone lub uszkodzone mienie:

4. | Wplywy z tytutu naliczonych przez bank odsetek od Srodkéw zgromadzonych na

Zmniejszenie kosztéw wskutek refundacji z innych rachunkéw bankowych.

760

201
760

234, 240
760

750
140
240
400
140

Zapisy strony Ma konta 132.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

westycyjnej*):
a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

4. | Pobranie gotéwki do kasy.

1. | Przelewy z tytutu dokonanych wydatkéw (dotyczacych dziatalno$ci biezacej i in-

2. | Przekazanie do budzetu panstwa nadwyzki dochodéw wtasnych.

201, 225, 229, 234,
011, 013, 020, 080, 400

225
240
140

* Réwnolegty zapis Wn 740 Ma 800.

Konto 135 - ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw specjalnego
przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:
— Srodki zaktadowego funduszu Swiadczef socjalnych,

— §rodki zaktadowego funduszu Swiadczefi socjalnych
emerytow PSP.

Zapisy strony Wn konta 135.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy §rodkéw na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty §rodkéw z ra-
chunkéw bankowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona
do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkéw kazdego
wyodrgbnionego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdw pieni¢znych na ra-
chunkach bankowych funduszy.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

zyczek mieszkaniowych, darowizny i inne zasilenia.

3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

1. | Wptata odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

2. | Przypisane odsetki od §Srodkéw funduszy na rachunkach bankowych, odsetki od po-

4. | Wplywy z tytutu splaty rat pozyczek (wraz z odsetkami) udzielonych pracownikom.

851

851
240
234
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Zapisy strony Ma konta 135.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotdéwki do kasy. 140
2. | Sptata zobowiazan. 201, 234, 240
3. | Kary i inne obciazenia dotyczace funduszu. 851
4. | Obciazenia publicznoprawne (np. zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych,
sktadki ZUS). 225,229
5. | Omyiki w wyciagu bankowym. 240
6. | Zwrot $rodkéw na rachunki bankowe zobowiazanych do tworzenia funduszu z tytutu
zmniejszenia odpisu. 851

Konto 137 — ,,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji otrzymanych w walucie pol-
skiej lub obcej §rodkéw finansowych na realizacj¢ wyodreb-
nionych zadaf, projektéw lub programéw, a w szczeg6lnoSci
§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz in-
nych §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowani wylacznie

Zapisy strony Wn konta 137.

na podstawie dowoddw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggo-
woscig jednostki a ksiggowoscia banku. Na stronie Wn kon-
ta 137 ujmuje si¢ wplywy §rodkdéw, a na stronie Ma — wypla-
ty Srodkéw. Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna za-
pewni¢ podzial Srodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz
sposobu ich wykorzystania (podzial na zadania, programy,
projekty). Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre ozna-
cza stan §rodkéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw Srodkéw ze Zrddet zagranicznych (wycena NBP lub wediug Sredniego kursu NBP).

Wplyw naleznosci od kontrahentéw.
Wplyw §rodkdw pienigznych w drodze.
Wplyw §rodkéw za zgloszony do wykupu czek.

A O T i

na rachunkach bankowych.

7. | Omylki w wyciggu bankowym.

Réznice kursowe dodatnie na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs Sredni waluty w NBP).

Naliczenie przez bank oprocentowania Srodkéw funduszy pomocowych znajdujacych si¢

228
750
201
140
140

227
240

Zapisy strony Ma konta 137.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw pomocowych. 228
2. | Ujemne réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs Sredni
waluty w NBP). 750
Wyplata wynagrodzen. 231
Zaptata zobowiazan wobec dostawcow:
a) uyjetych na kontach rozrachunkowych, 201, 234
b) nie uj¢tych na kontach rozrachunkowych. 011, 013, 020, 080, 400
5. | Refundacja wydatkéw na rzecz innych dziatalno$ci KG PSP (wycena NBP). 400
6. | Zaptata zobowiazan publicznoprawnych. 225, 229
7. | Pobranie gotdwki do kasy. 140
8. | Przelewy §rodkéw pienigznych na inne rachunki bankowe KG PSP. 140
9. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy pomocowych
(np. z tytutu oprocentowania na rachunku bankowym). 227
10. | Omytki w wyciagu bankowym. 240
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Konto 138 — ,,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych do-
konywanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych
z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej. Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace
w szczeg6lnoSci:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
2) wykorzystania pozyczek,
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na

podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym musi

Zapisy strony Wn konta 138.

zachodzi¢ pelna zgodno$§¢ zapiséw konta 138 miedzy
ksiggowoscia jednostki, a ksiggowoScig banku. Na stronie
Wn konta 138 ujmuje si¢ wptywy §rodkéw na prefinan-
sowanie oraz Srodki przeznaczone na ich splate. Na stro-
nie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone
w umowie oraz zwroty pozyczek. Ewidencja szczegélo-
wa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat
Srodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu
ich wykorzystania. Konto 138 moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych znajduja-
cych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozy-
czek na prefinansowanie. Od 2008 roku na koncie 138 wy-
stgpowaé moga tylko operacje zwigzane z rozliczeniem
wczeSniej wyplaconych Srodkéw i z likwidacja tych ra-
chunkoéw.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy pozyczek na prefinansowanie.

2. | Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym.
3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

4. | Przelewy Srodkéw migdzy bankami.

5. | Wplyw §rodkéw za zgltoszony czek obcy.

6. | Wplata naleznoSci przypisanych.

228
750
240
140
140
221

Zapisy strony Ma konta 138.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

2. | Przelew dochod6éw ze §rodkéw na prefinansowanie.
3. | Omyiki w wyciagu bankowym.
4. | Przelewy Srodkéw migdzy bankami.

5. | Zwrot niewykorzystanych pozyczek.

1. | Przelewy Srodkéw z tytutu sptaty zobowigzan, nadplaty naleznosci.

201, 221, 234
227
240
140

228

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rod-
kéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach ban-
kowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje ob-
rotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

— czekoéw potwierdzonych,

— §rodkéw ubezpieczeniowych gromadzonych w trybie
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpo-
zarowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z p6zn.
zm.),

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— §rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na
podstawie dowoddw bankowych, w zwiagzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksig-
gowoscia jednostki, a ksiggowo$cia banku. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkéw pie-
nieznych z rachunkéw biezacych oraz sum na zlecenie. Na
stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty Srodkow pienigz-
nych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 zapewnia
podzial wydzielonych §rodkéw na rodzaje, a takze wedlug
kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, kt6-
re oznacza stan Srodkéw pienig¢znych znajdujacych si¢ na in-
nych rachunkach bankowych.
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Zapisy strony konta 139.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw Srodkéw z innych rachunkéw bankowych. 140
2. | Wplata sum depozytowych, na zlecenie. 240
3. | Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie. 240
4. | Ujecie w ewidencji otrzymanych czekéw potwierdzonych tytulem sptaty nalezno-
Sci. 201
5. | Btedy w wyciagu bankowym. 240
6. | Wplyw §rodkéw za zgltoszony do wykupu czek. 140

Zapisy strony Ma konta 139.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zaptata zobowigzan. 201, 240

2. | Przelewy na inne rachunki bankowe. 140

3. | Pobranie z sum za zlecenia gotéwki do kasy. 140

4. | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadium i innych sum depozytowych. 240

5. | Pokrycie zobowigzan z sum na zlecenie, w tym obcigzenia bankowe z tytutu prowa- | 201, 225, 229, 231, 234, 240
dzenia rachunku i optat za operacje.

6. | Przekazanie na rachunek dochodéw budzetowych odsetek stanowigcych dochody bu-
dzetu pafistwa, w tym kwot optat bankowych zmniejszajacych kwoty przelewoéw od-
setek od wadiéw i kaucji gwarancyjnych*. 240

7. | Btedy w wyciagu bankowym. 240

* Réwnolegly zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i in-
ne Srodki pienigine”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych pa-
pieréw wartoSciowych i innych §rodkéw pienigznych, kt6-
rych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce, gwarancje ban-
kowe i ubezpieczeniowe), a takze Srodkdw pieni¢znych
w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu krétkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych
Srodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych §rod-
kéw pienigznych.

Ewidencja szczeg6élowa do konta 140 umozliwia usta-
lenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krdtkoterminowych papie-
réw warto$ciowych i innych Srodkéw pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdl-
nych krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i in-
nych §rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegélne
waluty obce,

3) warto$ci krotkoterminowych papieréw warto§ciowych
i innych Srodkéw pieni¢znych powierzonych poszczegdl-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza
stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkéw pienigznych.

Rejestr otrzymanych gwarancji bankowych lub gwaran-
cji ubezpieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie proce-
dur przetargowych o zaméwienie publiczne (wadia przetar-
gowe) lub stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wyko-
nania uméw prowadzony jest przez Wydzial Ksiggowosci
1 SprawozdawczoSci Biura Finanséw KG PSP. Rejestr we-
ksli prowadzi Kasa KG PSP.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowoS$ci w zakresie stosowania uproszczen co do
mozliwo$ci ewidencjonowania zdarzefi ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych dopuszcza si¢ nastgpujace
uproszczenie. Zarejestrowane na dzief bilansowy papiery
wartoSciowe podlegaja inwentaryzacji i ksiggowaniu we-
diug warto$ci nominalnej pod data 31 grudnia (dokument
PK) oraz wyksiggowaniu pod datg 01 stycznia. Inwentary-
zacje weksli, gwarancji bankowych oraz gwarancji ubez-
pieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw, dostaw, ustug i rob6t przeprowadza si¢
corocznie metoda spisu z natury wedlug stanu na dzief
31 grudnia.
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Zapisy strony Wn konta 140.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Spfata naleznoSci czekiem gotéwkowym lub rozrachunkowym.

2. | Przekazanie czeku obcego do realizacji do banku w celu jego wykupu (Wn 140 —

Srodki pienigzne w drodze, Ma — czeki obce).

3. | Przyjecie weksla obcego wedtug wartoSci nominalne;j:

a) warto$¢ netto weksla,
b) dyskonto.

Przyjecie gwarancji (bankowej, ubezpieczeniowej).
Przelewy §rodkéw migdzy rachunkami bankowymi.

Whplaty z kasy na rachunki bankowe.

N o R

Pobranie gotéwki z rachunkéw bankowych do kasy.

201, 221, 234,

140

201, 234, 240
750

240
130, 132, 135,137, 138, 139
101
130, 132, 135, 137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 140.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkéw pienieznych w drodze:
a) do kasy,
b) na rachunki bankowe.

2. | Wplyw §rodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy.

3. | Przekazanie weksla obcego do dyskonta:
a) wartoS$¢ netto,
b) wysoko§¢ dyskonta.

4. | Zwrot weksli, gwarancji (bankowych, ubezpieczeniowych) lub wyksiggowanie z data
02.01. stanu zinwentaryzowanych papieréw warto§ciowych.

5. | Niedobor papieréw warto§ciowych.

101
130, 132, 135, 137, 138, 139

130, 132, 137, 138, 139

130
750

240
240

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do
ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
kéw oraz roszczen. Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewi-
dencji rozliczen srodkdw budzetowych, wynagrodzei, rozli-
czefi niedobor6w, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spor-
nymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2
umozliwia:

— wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, roz-
liczen i roszczen spornych,

— ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,

— rozliczef, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentdéw oraz jeSli dotycza rozliczeh w wa-
lutach obcych — wediug poszczegélnych walut.

Zdarzenia ekonomiczne w ksiggach rachunkowych ewi-
dencjonuje si¢ zgodnie z unormowaniem zawartym w § 2
ust. 13, Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowo-
dow ksiggowych) w KG PSP”.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci w zakresie stosowania uproszczehn co do
mozliwoSci ewidencjonowania zdarzefi ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych dopuszcza si¢ nastgpujace
uproszczenie:

— naleznoSci z tytulu sprzedazy odnosi si¢ w kwocie brut-
to na konta 700 1 730; zapis korygujacy wielko$¢ sprze-
dazy ksigguje si¢ na koniec miesiaca — ksiggowanie
zmniejszenia kosztow Wn 700, 730 Ma 400, wyksiggo-
wanie podatku VAT (VAT nalezny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, ro-
boét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, ro-
bot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznoSci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 w szcze-
g6lnosci ksigguje si¢ naleznoSci wynikajace z refakturo-
wania kosztéw rozméw z telefondéw stacjonarnych uzyczo-
nych zwiazkom zawodowym dzialajacym w Pafistwowe;j
Strazy Pozarnej, refakturowania kosztéw korzystania z te-
lefon6éw stuzbowych telefonii komérkowej ponad przyzna-
ny limit oraz z tytutu ustug wynajmu samochodéw stuzbo-
wych, a takze wynajmu pokoi przeznaczonych do wypo-
czynku w siedzibie KG PSP i sprzedazy Dziennika Urzg-
dowego KG PSP, Przegladu Pozarniczego i miejsca rekla-
mowego w Przegladzie Pozarniczym. Kwalifikacje kwot
naleznych budzetowi pafistwa przeprowadza si¢ w momen-
cie zaptaty sporzadzajac dyspozycj¢ przelewu na subkonto
dochodéw rachunku biezacego. Konto 201 obciaza si¢ za
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powstale naleznoSci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz
splatg 1 zmniejszenie naleznoSci i roszczen. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia naleznoSci i zobowiazah krajowych

Zapisy strony Wn konta 201.

1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw
oraz z dalszym podziatem na fundusze z ktérych finanso-
wane sa wydatki. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

3. | Zaptata zobowiazafi, zwroty nadptat.

4. | Spisanie zobowiazan przedawnionych.

1. | NaleznoSci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur).

2. | Warto$¢ niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz in-
ne tytuly zmniejszenia zobowiazaf wobec dostawcéw (uznane reklamacje).

700, 730

300, 310, 400
101, 130, 132, 135, 137, 138, 139
760

Zapisy strony Ma konta 201.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

tutu dostaw, robét, ustug lub rozliczen.

raportu kasowego lub wyciggu bankowego).

4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych.

5. | Sptata naleznosci czekiem gotdwkowym, wekslem.

1. | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT, rachunkéw lub not obciazeniowych z ty-

2. | Zobowiazania z tytutu wymagalnych odsetek za zwioke.

3. | Wptaty naleznosci do kasy lub na rachunek bankowy (ksiggowanie na podstawie

011, 013, 020, 080, 240, 300,
400, 851

240

101, 130, 132, 137, 138, 139
760
140

Konto 221 —,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek bu-
dzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznoSci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznoSci z tytutu do-
chodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma kon-
ta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. W Ko-
mendzie Gtéwnej PSP na koncie 221 ksigguje si¢ w szcze-
gblnosci naleznosci z tytutu:

— kar umownych za nieterminowe wykonanie robdt, do-
staw i ustug,

— odsetek od przeterminowanych ptatnosci,

— odsetek od Srodkéw finansowych zgromadzonych na ra-
chunku bankowym sum na zlecenie i sum depozytowych,

Zapisy strony Wn konta 221.

— zrealizowanych platnosci z lat ubiegtych uprzednio zara-
chowanych na wznowienie wydatkéw lub dotyczacych
kosztéw lat ubiegtych,

— zwrotéw z tytutu nieprawidiowo wykorzystanych dota-
cji,

— kwoty nalezne platnikowi sktadek ZUS,

— przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétko-
terminowych,

— dochody uzyskane z tytutu sprzedazy towaréw i ustug.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona we-

dlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz bu-
dzetéw, ktorych naleznosci dotycza. Konto 221 moze wykazy-
waé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu do-
chodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednost-
ki budzetowej z tytutu nadpiat w dochodach budzetowych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przypis nalezno$ci budzetowych.

2. | Zwrot dochod6éw budzetowych nienaleznie wplaconych.

3. | Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoSci

raty przypadajacej na dany rok budzetowy.*

750, 760
130

226

* Réwnolegty zapis Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodéw budzetowych Ma 750.
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Zapisy strony Ma konta 221.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wpflata naleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych.

chodéw budzetowych.
Odpisanie naleznoSci przedawnionych i umorzonych.

Dobrowolne potracenia z wynagrodzenia.

2. | Warto$¢ odpiséw pomniejszajacych dokonane poprzednio przypisy z tytutu do-

3
4
5. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych na naleznoSci diugoterminowe.*
6

Umorzenie odsetek na ktdre zostal utworzony odpis aktualizujacy.

101, 130**

750, 760
760
231
226
290

* Réwnolegty zapis Wn 750, 760 Ma 840;

** Przy aktualizacji naleznoSci stosowany jest rownolegly zapis Wn 290 Ma 750.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe
przekazane na rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222
ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na
strong Wn konta 800 ,, Fundusz jednostki”. Konto 222 mo-
ze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw bu-
dzetowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do bu-
dzetu. W okresie przejSciowym saldo konta 222 ulega likwi-
dacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do kofica
roku w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezgcy
Jjednostek budzetowych”.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia jednostki
budzetowej ze Srodkdéw budzetowych otrzymanych od dys-
ponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatkéw budzeto-
wych przewidzianych w jej planie finansowym i planach
podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia.
Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala si¢
w oparciu o ewidencj¢ szczegblowa prowadzona do kon-

Zapisy strony Wn konta 223.

ta 130. Ewidencj¢ szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢

w ukladzie jednostek bedacych dysponentami nizszego

stopnia, ktorym przekazano Srodki budzetowe. Na stronie

Wn konta 223 ujmuje sig:

— przelewy Srodkéw budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych do wy-
sokosci zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych,

— zwrot do dysponenta wyzszego stopnia — w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784,
z p6zn. zm.?,

— w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na pod-
stawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydat-
kéw budzetowych na konto 800 ,, Fundusz zasadniczy”.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy

Srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzsze-

go stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki

oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan pozostatosci Srodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia lecz nie wykorzystanych. Sal-
do konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przele-
wu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia §rodkéw bu-
dzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 130.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

nych wydatkéw budzetowych jednostki.

krycie wydatkéw budzetowych.

kéw na wydatki budzetowe.

1. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdaf budzetowych (Rb-28) zrealizowa-

2. | Okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na po-

3. | Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do kofica roku §rod-

800

130

130

2) Zmiany zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 245, poz. 1785 oraz z 2008 r. Nr 4, poz. 21;
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Zapisy strony Ma konta 223.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw od dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych na pokrycie wta-
snych wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow

nizszego stopnia.

2. | Otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego stopnia §rodkéw budzetowych nie-

wykorzystanych do kofica roku.

130

130

Konto 224 — , Rozliczenie udzielonych dotacji budzeto-
wych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez KG PSP
udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta 224
ujmuje si¢ wartos$¢ dotacji przekazanych przez KG PSP, a na
stronie Ma — warto$§¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewidencja

Zapisy strony Wn konta 224.

szczegbdtowa do konta 224 prowadzona jest wedtug podzia-
fek klasyfikacji budzetowej i jednostek, ktérym przekazano
dotacje. Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzysta-
nych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczo-
ne i przypisane do zwrotu dotacje, ktére KG PSP zalicza do
dochodéw budzetowych, sa ujmowane Wn konto 221, Ma
konto 750.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie przyznanych dotacji.

130

Zapisy strony Ma konta 224.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Warto&¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.

2. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowe;.

810

130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetem
pafistwa z tytulu zobowiagzan podatkowych wynikajacych
z funkcji ptatnika zaliczek na podatek dochodowy od os6b
fizycznych, zobowiazan z tytutu nadwyzki dochodéw wta-
snych jednostki oraz z tytulu rozrachunkéw VAT. Na stro-
nie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty na rachu-
nek Urzedu Skarbowego. Na stronie Ma konta 225 ujmuje
si¢ zobowigzania wobec budzetéw i wplaty nadptat z rozli-
czenia z budzetami. Ewidencja szczegétowa do konta 225
zapewnia ustalenie stanu naleznoS$ci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przekazanie do urzgdéw skarbowych naleznych podat-

kéw 1 opfat,

— naleznoSci od budzetu z tytutu nadptaconych podatkdow,
— wplaty z tytulu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wia-
snych jednostki.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— naliczone zobowiazania wobec budzetu z tytulu podat-

kéw 1 oplat ptaconych przez jednostke,

— zobowiazania z tytutu podatkéw pobranych przez jed-
nostke w imieniu budzetu (podatek dochodowy od os6b
fizycznych),

— VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnoSci zréw-
nanych ze sprzedaza.

Do ujecia VAT prowadzi si¢ nastgpujace konta anali-
tyczne:

1) Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT,
2) Rozliczenie naleznego VAT,
3) Rozliczenie naliczonego VAT.

Na koncie analitycznym ,,Rozrachunki z urzgdem skar-

bowym z tytulu VAT” ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
a) po stronie WN:

— kwoty podatku VAT przekazane do urzgdu skarbowego,
b) po stronie MA:

— nalezny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT za-
wartego w fakturach VAT co do ktérych obowiazek
podatkowy powstal w biezacym okresie).

Na koncie analitycznym ,,Rozliczenie naleznego VAT”
ujmuje si¢:
po stronie Wn przeniesienie podatku VAT zawartego w fak-
turach VAT wystawionych w biezacym okresie, co do kt6-
rych obowiazek podatkowy powstal w okresie biezacym —
w korespondencji z kontem analitycznym ,,Rozrachunki
z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”.

Ujecie rozrachunkéw z tytutu VAT dokonuje si¢ na ko-
niec miesiagca poprzez ksiggowanie obrotéw miesigcznych
zakupu i sprzedazy z rejestrow prowadzonych dla celéw po-
datku VAT.
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Zapisy strony Wn konta 225.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelewy do budzetu z tytulu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wtasnych. 132
2. | Przelewy do budzetu z tytutu zobowigzan podatkowych:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 130, 135, 137, 139
b) podatek VAT. 130
3. | Przelewy do budzetu z tytulu naliczonych odsetek. 130

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zobowiazania wobec budzetu z tytutu nadwyzki dochodéw wtasnych. 820
2. | Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od osé6b fizycznych. 231
3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaptacie zobowiazah po-
datkowych. 080, 750, 851
4. | VAT nalezny od sprzedazy. 700, 730
5. | Przeksiggowanie VAT naleznego co do ktérego wystgpuje obowiazek podatkowy
w okresie biezacym (przeksiggowanie na kontach analitycznych Ma ,,Rozrachun-
ki z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT” i Wn konta analitycznego ,,Rozliczenie
naleznego VAT”). 225

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalez-

nosci

a w szczegblnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz na-

leznosci zahipotekowanych. Na stronie Wn konta 226 ujmu-

je si¢ ustalone naleznoSci z tytutu:

— dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipote-
kowanych, w korespondencji z kontem 221,

— prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015,

lub dlugoterminowych rozliczeh z budzetem,

cji z kontem 221,

Zapisy strony Wn konta 226.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
— ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do nalez-
nosci z tytulu dochodéw budzetowych, w koresponden-

— réwnowarto$¢ mienia zwroconego przez spoiki, w kore-
spondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w kore-
spondencji z kontem 855,
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza

warto$¢ naleznoSci zaliczanych do diugoterminowych.

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zahipotekowane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych*.

221

* Réwnolegty zapis WN 750 lub 760, MA 840.

Zapisy strony Ma konta 226.

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ustanie hipoteki i przeniesienie naleznoSci dtugoterminowych do krétkotermino-
wych w wysokoSci raty naleznej na dany rok (réwnoleglty zapis Wn 840 Ma 760
lub 750).

221
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Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze Srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke dochodéw dotyczacych funduszy po-
mocowych z tytuléw okres§lonych w porozumieniach, umo-
wach.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— zaliczenie dochodéw na zwigkszenie §rodkéw funduszy

pomocowych w korespondencji z kontem 137 ,, Rachun-

ki srodkow funduszy pomocowych”,

— przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki tj. przeka-
zanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw
Srodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z ty-
tutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu pan-
stwa na finansowanie programéw i projektow realizowa-
nych w ramach Narodowego Planu Rozwoju 2004-2006
(fundusze strukturalne, Fundusze Spéjnosci), w kore-
spondencji z kontem 130 ,,Rachunki biezgce jednostek
budzetowych”.

Zapisy strony Wn konta 227.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
— zrealizowane dochody dotyczace funduszy pomoco-

wych, w korespondencji z kontem 137 ,, Rachunki srod-

kow funduszy pomocowych”,

— wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programéw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spdjnosci)
w celu przekazania jej na dochody budzetu panstwa czg-
Sci 77 w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunki biezg-
ce jednostek budzetowych”.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan dochodéw zrealizowanych przez jednostke. Ewidencje
analityczng do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwia-
jacy ustalenie stanu rozliczefi dla poszczegélnych progra-
méw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw. Sal-
do konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przele-
wu zrealizowanych dochodéw na rachunek §rodkéw fundu-
szy pomocowych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

mocowych.

wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa.

1. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy po-

2. | Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji

137

130

Zapisy strony Ma konta 227.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

cych si¢ na rachunkach bankowych.

poniesionych z budzetu pafistwa.

1. | Naliczenie przez bank oprocentowania Srodkéw funduszy pomocowych znajduja-

2. | Niezwloczne przekazanie na wyodrgbniony rachunek Ministerstwa Finanséw
§rodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkow

137

130

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw do-
konanych przez jednostke¢ ze Srodkéw funduszy pomoco-
wych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania
lub innych §rodkdéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja
refundacji ze §rodkdw pochodzacych ze 7rédet zagranicz-
nych niepodlegajacych zwrotowi. Na stronie Wn konta 228
ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si¢ Srodki otrzymane na pokrycie wy-

Zapisy strony Wn konta 228.

datkéw dokonywanych przez jednostke na realizacje progra-
mu. Ewidencja szczegétowa do konta 228 prowadzona jest
w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen §rodkdw
poszczeg6lnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan otrzymanych Srodkéw z funduszy pomocowych lub
otrzymanych z tytulu prefinansowania, lecz jeszcze niewy-
korzystanych na pokrycie wydatkow.

Analityka do konta 228 zapewnia dodatkowo podziat
przelewanych Srodkéw na:

— zrédto pochodzenia Srodkéw pieni¢znych,
— zadan finansowanych lub dofinansowanych z tych §rodkow.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkdw.

2. | Zwrot odsetek na rachunku bankowym.

800
137
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Zapisy strony Ma konta 228.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy zaciagnigtych pozyczek na prefinansowanie.

2. | Wptywy §rodkéw pomocowych.

3. | Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym.

138

137

137

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytu-
tu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn
konta 229 ujmuje si¢ naleznoSci oraz splat¢ i zmniejszenie zo-
bowiazaf, a na stronie Ma — zobowiazania, splatg¢ i zmniej-
szenia naleznoSci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Zapisy strony Wn konta 229.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoSci i zobowia-
zaf wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przelewy skfadek do ZUS, FP oraz PFRON.

2. | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS.

3. | Réwnowarto$¢ potraconej naleznosci z tytutu wynagrodzenia platnika (podlegaja-

ca odprowadzeniu na dochody budzetowe).

130, 132, 135, 137, 139

231

130

Zapisy strony Ma konta 229.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki placone przez pracodawce na ZUS, FP oraz PFRON (PK — na

podstawie listy ptac).

2. | Sktadki na ZUS placone przez pracownika, ktdre sa potracane z listy ptac.

3. | Odpisanie naleznoSci przedawnionych i umorzonych.

4. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu nadptaconych sktadek.

400, 851
231
760

130

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri’”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracow-
nikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wy-
plat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, na
mocy odrebnych przepiséw, do wynagrodzen, a w szcze-
gblnosci naleznoSci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6l-
nosci:

— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzef,

— warto§¢ §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagro-
dzen,

— potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, doko-
nywane w liScie ptac na mocy ustawowych upowaznief
np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zaj¢é ko-
morniczych, wyrokéw sadu, zaje¢ administracyjnych lub
na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jed-
nostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznoSci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednost-
ki z tytulu wynagrodzefi.
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Zapisy strony Wn konta 231.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen netto bezgotéwkowo (na rachunek bankowy).

2. | Wyptata wynagrodzen gotéwka.

Potracenia z listy ptac:
— dobrowolne ubezpieczenie,
— zaliczki na podatek dochodowy,

— nierozliczonych zaliczek.

5. | Nadptaty wynagrodzen.

— z egzekucji wynagrodzei, dobrowolne potracenia w celu uregulowania zobowiazan
pracowniczych (splaty pozyczek udzielonych z ZFSS i kasy zapomogowej, uregu-
lowanie obcigzei z tytulu ponadlimitowych rozméw telefonicznych z telefonéw
stuzbowych i wynajmu samochodéw stuzbowych oraz innych),

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oplacane przez pracownika.

130
101

240
225

201, 221, 234, 240
234

229
400, 851

Zapisy strony Ma konta 231.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen (naleznosci) w koszty.

2. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzeii obciazajacych Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych pracownikéw i emerytow.

Zarachowanie wynagrodzeh w koszty inwestycji.

AN A

Wplyw nienaleznego wynagrodzenia.

Zarachowanie naliczonych wynagrodzen wyptacanych z sum na zlecenie.

Naliczenie zasitkow platnych przez zakiad pracy ze Srodkéw ZUS-u.

400

851
240
080
229
101

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoSci, roszczei i zo-
bowiazan wobec pracownikéw z innych tytuldw niz wyna-
grodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia

na wydatki obciazajace jednostke,

— naleznoSci od pracownikéw z tytulu dokonywanych
przez jednostke §wiadczen odplatnych,
— naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedo-
borow i szkdd,

Zapisy strony Wn konta 234.

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jed-

nostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdw pienigznych,
— wplywy naleznoS$ci od pracownikéw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoS$ci, rosz-
czen 1 zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami
wedtug tytutéw rozrachunkéw. Konto 234 moze wyka-
zywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzaf wobec pracow-
nikow.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyplaty sum do rozliczenia.

2. | Wyptaty sum do rozliczenia z kasy.

130, 132, 135, 137, 138, 139
101

Wyptata udzielonej pozyczki z ZFSS pracownikom KG PSP oraz emerytom i renci-
stom — bylym funkcjonariuszom PSP.

4. | Zwigkszenie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS o kwote oprocentowania.

NaleznoSci i roszczenia z tytutu niedobdr i szkdd, uznane przez osoby odpowiedzialne,
badz przypisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu (wyrokiem sadowym).

6. | Zasadzone do zwrotu koszty postgpowania sadowego od pracownikéw z tytutu nalez-

nosci w zwigzku z nierozliczonym niedoborem lub szkoda.

101, 135
851

240

840, 240, 290
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Zapisy strony Ma konta 234.
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie zaliczki w zwiagzku z nabyciem materiatéw i ustug:
— zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa, 400
— zuzycia na dziatalno$¢ inwestycyjna, 080
— zuzytych z sum zleconych. 240
2. | Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych. 101, 130
3. | NaleznoSci potracone z listy wynagrodzen (np. nierozliczone zaliczki). 231
4. | Sptata pozyczki z ZFSS wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek bankowy. 101, 135
5. | Odpis naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS. 851
6. | Wplyw naleznos$ci od pracownikdw z tytutu niedoboréw i szkdd. 101, 130, 132
7. | Spisanie nalezno$ci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd. 760

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych nalezno$ci i roszczen oraz zobowiagzan (nieobjgtych
ewidencja na kontach 201-234).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci
1 roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzafi, a na
stronie Ma — powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejsze-
nie naleznosci i roszczen.

Na koncie 240 w KG PSP ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
1) Rozliczenie niedoboréw i szkod;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta analitycz-

nego Rozliczenie niedoborow i szkod powinna uwzgled-

ni¢ podziat szkdd na miejsce ich powstania (dziaty majat-
ku) oraz sposoéb ich rozliczenia. Saldo Wn oznacza stan
nierozliczonych (niezlikwidowanych) szkéd.

2) Rozliczenie nadwyzek;

Konto analityczne Rozliczenie nadwyzek stuzy do ujecia

nadwyzek aktywéw rzeczowych (na stronie Ma) i ich

rozliczenie (na stronie Wn) w dziatalnosci jednostki. Sal-
do konta Ma oznacza nadwyzki do rozliczenia.
3) Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie;

Konto analityczne Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie

stuzy do ewidencji sum na finansowanie zadaf okre§lo-

nych w umowie lub innej formie przez przekazujacego,

a w szczegdblnosci:

— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie
okreSlonych zadaf, w tym na realizacj¢ przedsigwzigé
wspOlnych,

— §rodkéw otrzymanych z zaktadéw ubezpieczen na ce-
le prewencyjne,

— darowizn pienigznych do przekazania beneficjentom
PSP,

— nagréd  pienigznych przyznanych pracownikom
i funkcjonariuszom PSP,

— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczeg6étowa do konta powinna umozliwic
ustalenie sum w odniesieniu do poszczeg6lnych kontrahen-
toéw 1 przedsigwzieé wykonywanych na zlecenie. Otrzymane
sumy na zlecenie ksigguje si¢ na stronie Ma, a ich wykorzy-
stanie — na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwote
niewykorzystanych sum na zlecenie.

4) Rozrachunki z tytulu sum depozytowych;
Konto analityczne Rozrachunki z tytutu sum depozyto-
wych stuzy do ewidencji przechowywanych przez jed-
nostke Srodkéw pieni¢znych z tytutu depozytéw pienigz-
nych, a w szczegdlno$ci naleznych a nie podjetych wy-
nagrodzen za pracg, kaucji wplacanych przy organizo-
waniu przetargéw, Srodkéw organizacji i zrzeszeni spo-
fecznych itp. Prowadzona do konta ewidencja szczegdto-
wa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wyodrgbnienia zdepo-
nowanych sum wedtug ich rodzajéow oraz depozytariu-
szy. Wplaty depozytéw winny by¢ dokumentowane zle-
ceniem przyje¢cia wplaty, a ich zwroty — zleceniem wy-
platy gotéwkowej lub bezgotéwkowej, podpisanymi
przez osobg zlecajaca przyjecie lub zwrot depozytu. Na
stronie Wn konta ksigguje si¢ zwrot depozytéw, a na
stronie Ma — wplaty depozytéw. Saldo Ma oznacza stan
Srodkéw pienigznych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

5) Rozrachunki z tytulu potracen z wynagrodzen pra-
cowniczych;
Konto analityczne Rozrachunki z tytutu potrqceri z wyna-
grodzen pracowniczych stuzy do ewidencji kwot nalez-
nych od pracownikéw osobom trzecim, potracen z r6z-
nych tytuléw. Do konta prowadzi si¢ odpowiednia ewi-
dencj¢ szczegblowa w formie wewngtrznej rozbudowy
konta wedtug tytutéw potraceni (skfadki grupowego ubez-
pieczenia pracownikéw, potracenia z tytulu rozliczen
z zaktadowa kasa pozyczkowo—zapomogowa, potracenia
z tytutu alimentéw, egzekucji komorniczych i innych ty-
tutéw). Ewidencja ta powinna zapewni¢ ustalenie wyso-
koSci zobowigzai wobec oséb trzecich i ich realizacji.
Konto moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace kwote,
ktéra nalezy potraci¢ zobowiazanym (pracownikom)
w celu przekazania wedtug przeznaczenia oraz saldo Ma
oznaczajace dokonane potracenia jednorazowe podlega-
jace przekazaniu.

6) Rozrachunki rézne;
Konto analityczne Rozrachunki rozne stuzy do ewiden-
cji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw nie ujgtych
na innych kontach zespotu 2 i wymienionych wyzej
kontach analitycznych do konta 240, a w szczegdlnoSci:
sum naleznych od towarzystw ubezpieczeniowych, sum
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do wyjasnienia. Ewidencja szczegétowa do konta po-
winna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen kazdego
z tytulu rozrachunkéw. Konto moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Zapisy strony Wn konta 240.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 po-
winna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozli-
czef z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoS$ci i roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie niedoborow i szkod
Ujawnione niedobory i szkody do wyjasnienia. 240
2. | Ujawnione niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach majatku (warto$¢ poczatkowa). | 011, 013, 310
3. | Ujawnione niedobory i szkody w dziatalnoSci inwestycyjnej, w tym z tytulu inwesty-
cji bez efektu gospodarczego. 080
4. | Ujawnione niedobory i szkody wartoSci niematerialnych i prawnych. 020
Ujawnione niedobory i szkody §rodkdw pozostajacych w ewidencji iloSciowe;j. 760
6. | Ujawnione niedobory i szkody $rodkéw pozostajacych w ewidencji iloSciowej (zakup
roku biezacego). 400
7. | Niedobor gotéwki w kasie i papierach wartoSciowych. 101, 140
Przedawnione naleznosci z tytutu dostaw, rob6t i ustug (ujete jako szkody). 201
9. | Rozliczenie nadwyzek
Rozliczenie nadwyzek pozostalych Srodkéw trwatych i pozostalych warto$ci niemate-
rialnych i prawnych. 760
10. | Rozliczenie nadwyzek sktadnikow majatku umarzanych stopniowo. 800
11. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe §rodki obrotowe). 240
12. | Rozrachunki 7 tytutu sum na zlecenie
Wydatki, przelewy i obciazenia na finansowanie zadan zleconych. 101, 139
13. | Naliczona w listach ptac nalezno$¢ brutto (rachunek z tytutu umowy zlecenia i o dzieto). | 231
14. | Rozliczenie pod data zaplaty zobowiazania wynikajacego z faktur (rachunkéw), zobo-
wiazanie zaksiggowano memorialowo Wn 300 Ma 201. 300
15. | Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie. 234
16. | Zwrot niewykorzystanych sum jednostkom, ktore je przekazaty. 139
17. | Przekazanie odsetek od Srodkéw na rachunek do budzetu. 139
18. | Rozrachunki z tytultu sum depozytowych
Realizacja zlecenia wyplaty (gotdwkowej lub bezgotowkowej) depozytdw, kaucji, wadium. | 101, 139
19. | Rozrachunki z tytutu potrqceri 7 wynagrodzeri pracowniczych
Przekazanie kwot wierzytelnoSci na rzecz 0sob trzecich potraconych z wynagrodzen
pracowniczych z tytutu: grupowego ubezpieczenia, wktadéw i rat pozyczek z ZFSS,
alimentéw, potracen komorniczych i innych potracen). 130, 132, 135, 137, 139
20. | Rozrachunki roZne
Roszczenia z tytulu niedoboréw i szkdd, o ktérych pokrycie wystapiono do firmy
ubezpieczeniowej lub ktére skierowano na droge sadowa. 760
21. | Zwigkszenie roszczefi o zasadzone do zwrotu koszty windykacyjne /postgpowania sa-
dowego, itp. 760
22. | Korekta roszczefi /zapisem ujemnym lub dodatnim/ — do wysokoSci okre§lonej wyro-
kiem sagdowym lub decyzja firmy ubezpieczeniowe;. 840
23. | Rozliczenie niedobordw i szkéd (do wyjasnienia). 240
24. | Omytki w wyciaggach bankowych. 130, 132, 135, 137, 138, 139
25. | Sumy do wyjas$nienia. r6zne konta
26. | Zwrot weksli, gwarancji bankowych (ubezpieczeniowych). 140
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Zapisy strony Ma konta 240.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie niedoborow i szkod
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych Srodkéw trwatych oraz
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych. 072
2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkéw trwatych
oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych. 071
3. | Wyksiggowanie warto$ci nie umorzonej srodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione. 800
4. | Roszczenia z tytulu szkdd, uznane przez osobg odpowiedzialng badZ przypisane
prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu. 234
5. | Orzeczenie o umorzeniu naleznosci (szkody) badZ o uznaniu za niezawiniona. 760
6. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe Srodki obrotowe). 240
7. | Rozliczenie szkody niezawinione;. 240
8. | Rozliczenie nadwyzek
Ujawnione nadwyzki Srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych. 011, 013, 020
9. | Ujawnione nadwyzki srodkéw ujetych w ewidencji iloSciowe;. 310
10. | Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie
Wpltyw §rodkéw na zadania zlecone. 101, 139
11. | Odsetki od Srodkéw sum na zlecenie. 139
12. | Rozrachunki z tytutu sum depozytowych
Wptyw Srodkéw pienigznych zaliczonych do depozytow. 101, 139
13. | Rozrachunki z tytutu potrqceni 7 wynagrodzeri pracowniczych
Potracenie z listy pfac (wplata) kwot wierzytelnoSci na rzecz os6b trzecich z tytu-
Tu: grupowego ubezpieczenia, wkiadéw i rat pozyczek z ZFSS, alimentéw, potra-
cen komorniczych i innych potracen). 101, 231
14. | Rozrachunki rozne
Wplyw odszkodowania z firmy ubezpieczeniowe;. 130, 132
15. | Omytki w wyciggach bankowych. 130, 132, 135, 137, 138, 139
16. | Prawomocny wyrok sadu uznajacy nalezno$¢ jednostki z tytutu szkody. 234
17. | Przyjecie weksla obcego w wartosci netto. 140
18. | Przyjecie gwarancji bankowej /ubezpieczeniowe;j. 140
19. | Sumy do wyja$nienia. rozne konta
20. | Nowoujawnione niedobory i szkody do wyjasnienia. 240

Konto 257 — ,,Naleznosci 7 tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznoSci z tytutu pozy-
czek udzielonych z budzetu pafistwa w ramach prefinanso-
wania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie
naleznoS$ci w ramach prefinansowania, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie (zwrot udzielonych pozyczek).

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 257 po-
winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z po-

szczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznoSci.
Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznoSci z tytulu pozyczek udzielonych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat powstatych
w wyniku splaty pozyczek.

Konto 268 — ,,Zobowiqzania 7 tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu po-
zyczek otrzymanych z budzetu panstwa w ramach prefinan-
sowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
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§rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobo-
wigzah zaciagnigtych tytutem pozyczek w ramach prefi-
nansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnig-
tych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinanso-
wania.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 268
powinna zapewni¢ mozliwoS§¢ ustalenia stanu zobowig-
zah z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobo-
wigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan nadptaconych zobowiazan z tytutu pozyczek
zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan
zaciggnietych zobowiazaf z tytulu pozyczek na prefinanso-
wanie.

Zapisy strony Wn konta 290.

Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujqgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie war-
todci odpiséw aktualizujacych naleznoSci, a na stronie Ma
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznoSci.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza
warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznoSci oraz warto$¢ od-
setek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahen-
toéw jednostki do dnia bilansowego (koniec kwartatu). Odpisy
aktualizujace naleznosci koryguja wykazywane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktérych te odpisy dokonano i dlatego
ewidencja szczegdtowa do konta 290 powinna zapewnic usta-
lenie odpiséw aktualizujacych warto$¢ poszczegdlnych nalez-
nosci wedlug tytutéw i kontrahentow.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego.

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem, odpisaniem wie-

rzytelnoSci nieSciagalnych.

3. | Sptata odsetek.

760, 750, 851

201, 221, 234, 240

750"

* Réwnolegty zapis do operacji WN 130 Ma 221.

Zapisy strony Ma konta 290.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dokonanie odpisu aktualizujacego.

2. | Zwigkszenie dotychczasowego odpisu.

3. | Warto$¢ przypisanych lecz niezaptaconych na dzief bilansowy odsetek od nalez-

nosci .

750, 760, 851

750, 760, 851
750, 760, 851

* Jezeli naliczone co kwartat odsetki nie zostaly zaptacone do kofica roku, to na dzief bilansowy przychody finansowe musza by¢ ure-
alnione do wysokoS$ci odsetek zaptaconych poprzez zapis Wn 750 lub konto wiasciwego funduszu a Ma 290, aby przychody uwzgled-
nianie przy ustalaniu wyniku finansowego réwnaly si¢ wartoSci zaptaconych odsetek za zwloke.

Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 sa przeznaczone do ewidencji:

— rozliczenia zakupu materialéw i towarow,

— przychodéw, rozchodéw i standw zapaséw materiatow
i towardéw stuzacych dziatalnoSci podstawowej, finanso-
wo wyodrebnionej i inwestycyjnej, przechowywanych
w magazynach wtasnych jak i obcych, a takze znajduja-
cych si¢ w przerobie wiasnym i obcym.

W obrgbie kont zespotu 3 prowadzi si¢ pozabilansowa
ewidencj¢ zapasow:

— obcych przechowywanych przez jednostke,

— wtasnych przechowywanych poza jednostka.

Ewidencje syntetyczna materialéw dziatalnoSci pod-
stawowej i finansowo wyodrebnionej prowadzi si¢ meto-
da odpisywania w koszty warto$ci materialbw w momen-

cie ich zakupu (Wn konto 400 ,,Koszty budzetowe”,
Ma konto zespotu 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji
pozostalo§¢ nie zuzytych materialow podlega inwen-
taryzacji za ostatni dziefi roku obrotowego (31.12).
Wycenione pozostalosci zapaséw wykazuje si¢ pod data
31 grudnia jako saldo Wn konta 310 zmniejszajac jedno-
czes$nie o tg¢ warto$¢ koszty (Wn 310 Ma konto 400). Po-
nowny zapis tej warto$ci na rozchdd konta 310 i zwigksze-
nie kosztéw nastgpuje pod data 1 stycznia nastgpnego ro-
ku lub poczatek kwartatu. Ewidencja szczegdtowa pro-
wadzona do konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapas6w wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i oséb, kto-
rym powierzono piecz¢ nad nimi; w odniesieniu do za-
paséw materiatéw i towardéw objetych ewidencja iloScio-
wo-warto$ciowa — takze wedlug ich poszczegélnych ro-
dzajow i grup.
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Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu mate-
riatéw, towaréw (artykutéw spozywczych), rob6t i ustug,
a w szczegodlnosci do ustalenia:

— warto$ci materiatoéw, towaréw w drodze,
— wartoSci dostaw nie fakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:

— faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych facznie

z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

— warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.
Ponadto za posrednictwem konta 300 rozlicza si¢:

Zapisy strony Wn konta 300.

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen
zakupu lub nabycia,

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

— oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy
imporcie,

— niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

— reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn ozna-

cza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze),

a saldo Ma — stan dostaw lub ustug nie fakturowanych. Kon-

to 300 jest wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu

dostaw w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec

okresu sprawozdawczego.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ zakupu w cenie brutto.

201

Zapisy strony Ma konta 300.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie materiatow:
— do magazynu w cenie zakupu,
— przekazanych bezposrednio do uzycia.

2. | Przyjecie Srodka trwatego do eksploatacji.

Warto$¢ niedoboréw w dostawach.

4. | Rozliczenie pod datg zaptaty zobowigzania wynikajacego z faktur.

310
400

011, 013, 020
201
240, 400

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw stu-
zacych do prowadzenia dziatalnosci podstawowej. Zapiséw
na koncie 310 dokonuje si¢ metoda uproszczona poprzez
biezace odnoszenie wartosci zakupéw materiatéw w cigzar
wlaSciwego konta kosztdw. Nie zuzyte do kofica materialy
ustalone na podstawie inwentaryzacji i wycenione wedtug
cen zakupu wykazuje si¢ jako saldo Wn konta 310 z réwno-
czesnym zmniejszeniem kosztéw — Ma konta 400. Na po-

Zapisy strony Wn konta 310.

czatku nastepnego roku — pod datg 01 stycznia warto§¢ ma-
teriatow wyksiggowuje si¢ z konta 310 (Ma 310) a obcigza
koszty (Wn 400). Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢
zwigkszenie iloSci i wartoSci stanu zapaséw materialow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia. W ciagu roku podsta-
wa do odpisywania w cigzar kosztow zakupionych materia-
16w jest nastepujacy opis faktury zakupu:

»Wydano do zuzycia”;

,Przekazano do uzytkowania”;

,»Przyjeto do magazynu”.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaksiggowanie pod data 31 grudnia wartoSci spisu na zmniejszenie kosztow dzia-

talnosci budzetowe;j.

2. | Otrzymanie darowizny — materiaty.

400
760

Zapisy strony Ma konta 310.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia pod data 01 stycznia roku nastepnego.

2. | Ujawnienie niedoboréw w dostawach.

400
201
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Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wediug rodzajéow i ich rozli-
czenie” stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez
koszty finansowane z dochodéw wtasnych jednostek budze-
towych. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw fi-
nansowanych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z fundu-
szy specjalnych i celowych oraz kosztdw inwestycji, pozo-
stalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finanso-
wych i strat nadzwyczajnych.

Zapisy strony Wn konta 400.

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wediug
rodzaju. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione
koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji
paragrafowych klasyfikacji budzetowej oraz z podzialem na
koszty dzialalnoSci budzetowej, koszty sfinansowane z do-
chodéw wtasnych oraz kosztéw sfinansowanych z pozosta-
tych funduszy (np. Srodki na prefinansowanie). Konto 400
moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kto-
re wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztoéw. Saldo konta 400
przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,, Stra-
ty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Sktadki ZUS i na Fundusz Pracy, PFRON.

Eal

fu umoéw zlecenia i o dzieto.

a) ujmowane na kontach rozrachunkéw,
b) pozostate.

z zakupu (z pomini¢ciem magazynu).
Koszty podrézy stuzbowych.
9. | Podatki i optaty obcigzajace koszty.

10. | Optaty bankowe.

12. | Inne koszty (r6znice kursowe).

1. | Zaksiggowanie jako kosztu — pod datg 01.01. — wartoSci remanentu materiatow.

PK list wynagrodzeii, nagréd i zapomdg, réwnowaznikéw itp. (brutto).

Ekwiwalenty za zuzycie wlasnego sprzetu, narzedzi i odziezy, wynagrodzenia z tytu-

5. | Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych Srodkéw trwatych
umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania w tym ujawnionych nadwyzek
pozostatych §rodkéw trwatych i pozostatych wartoSci niematerialnych i prawnych.

6. | Rachunki (faktury) dostawcoéw zewngtrznych za roboty i ustugi:

7. | Wydatki na zakupy materiatéw wydanych do zuzycia (uzytkowania) bezposrednio

11. | Rozliczenie, pod data zaptaty faktur zobowiazan. wynikajacych z faktur.

310
231
229

231

072

201
130, 132, 137, 138

130
101, 130, 234
101, 130, 132

130
300
101

Zapisy strony Ma konta 400.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow.

datkéw budzetowych).

3. | Zmniejszenie kosztéw wskutek refundaciji.
4. | Nadwyzka materialéw w eksploatacji.
5. | Warto$¢ niedoboréw w dostawach.

6. | Nadptata wynagrodzenia.

2. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu ich korekty (zaliczenia wplywéw na zmniejszenie wy-

7. | Zaksiggowanie pod datg 31.12. wartoSci spisu z natury.

860

700, 730
130, 132

240
201
231

310
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Konto 401 - ,,Amortyzacja”

Konto to stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji tych
sktadnikéw aktywoéw trwalych od ktérych umorzenie doko-
nywane jest wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie

Zapisy strony Wn konta 401.

Whn tego konta ksigguje si¢ odpisy amortyzacyjne a na stro-
nie Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finan-
SOWY.

Konto 401 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan kosz-
tow amortyzacji przenoszone w koficu roku na konto 860.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone umorzenie stopniowo umarzanych skiadnikéw aktywéw trwatych.

071

Zapisy strony Ma konta 401.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

860

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidencji roz-
liczenia kosztdw w czasie z uwagi na zasad¢ uproszczen
przewidzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Zespot 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,, Produkty” stuza do ewidencji produk-
tow wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw rozliczo-
nych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidencji kosz-
tow rozliczanych w przysztych okresach (rozliczenia czynne)
oraz do ewidencji zaliczanych do kosztéw dziatalnosci re-
zerw na koszty przyszlych okreséw (rozliczenie bierne)
z uwagi na zasade uproszczen przewidzianych w art. 4 ust. 4
ustawy o rachunkowosci oraz zasade istotnoSci polegajaca na
braku konsekwencji kosztowych w zwiazku z zaliczeniem
czynnym rozliczefi migdzyokresowych do kosztéw biezacych
okresu sprawozdawczego, ktére naruszalyby wspdtmierno$¢
kosztéw uzyskania przychodéw w danym roku budzetowym.

Zesp6t 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania” stu-

73 do ewidencji:

— przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy
produktéw, towaréw, przychodéw i kosztéw operacji fi-
nansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw ope-
racyjnych,

— podatkéw nie obciazajacych kosztow na koncie 400,

— §rodkéw pienigznych dochodéw wtasnych jednostki wyko-
rzystanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Zapisy strony Wn konta 700.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg wykona-
nia Swiadczenia zgodnie z umowa kupna-sprzedazy (np.
wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyroboéw i towaréw
— dat¢ przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong przez
graniczny urzad celny. Ewidencja analityczna jest dostoso-
wana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci.
Majac na uwadze zasadg istotnoSci oraz specyfike finanséw
publicznych wyceny przychodéw dokonuje si¢ w oparciu
ich warto§¢ wykazana na kontach przychodowych.

Konto 700 —,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytwarzania”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow
(wyrobdw gotowych, poifabrykatdw oraz robét i ustug) wta-
snej dziatalnoSci na rzecz obcych jednostek oraz na rzecz
wlasnych pracownikéw do ktérych zalicza sig: sprzedaz
Dziennika Urz¢gdowego KG PSP, periodyku ,,Przeglad Po-
zarniczy”, usluge odplatnego uzyczania §rodkéw transportu
pracownikom, ustuge odptatnego uzyczenia pokoi do wypo-
czynku w celach noclegowych odbywajacym podrdz stuz-
bowa do Warszawy oraz ustuge zwiazang z obcigzeniem
pracownikéw za rozmowy telefoniczne przewyzszajace
przyznany limit kosztow (itp.). Na stronie Wn konta 700 uj-
muje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw i ustug,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia. Dopuszcza si¢
uproszczenie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachun-
kowosci, dokonywania zbiorczych zapiséw korygujacych
warto$¢ sprzedazy o koszty poniesione oraz warto§¢ podat-
ku VAT (zapisy korygujace dokumentem PK na koniec
okresu sprawozdawczego). Na stronie Ma konta 700 ujmu-
je si¢ przychody ze sprzedazy, z korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 2. W koficu roku obrotowego
przenosi si¢ saldo konta na strong Ma konta 860. Na koniec
roku konto 700 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Skorygowane wartosci sprzedazy brutto o warto§¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow.

2. | Skorygowanie wartoSci sprzedazy brutto o warto$¢ naleznego podatku VAT.

3. | Przeksiggowanie pod datg 31.12. na konto wyniku finansowego wartoSci sprzedazy.

400
225
860
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Zapisy strony Ma konta 700.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234, 400

Konto 730 — ,,Sprzedaz towaréw i wartosci ich zakupu”.

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw oraz
wartoSci ich zakupu w ramach dziatalno$ci budzetowej. Na
stronie Wn konta 730 ksigguje si¢ warto$¢ sprzedanych to-
waréw w cenie zakupu (nabycia). Dopuszcza si¢ uproszcze-
nie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
dokonywania zbiorczych zapiséw korygujacych warto$¢

Zapisy strony Wn konta 730.

sprzedazy o koszty poniesione oraz warto$¢ podatku VAT
(zapisy korygujace dokumentem PK na koniec okresu spra-
wozdawczego). Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przy-
chody ze sprzedazy towaréw. Nalezny podatek VAT zawar-
ty w utargach podlega zaksiggowaniu Wn konta 730 Ma
konto 225. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przycho-
dy ze sprzedazy towaréw na stron¢ Ma kont 860 /Wn kon-
to 730. Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Skorygowane wartoSci sprzedazy brutto o warto§¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow.

2. | Skorygowanie wartoSci sprzedazy brutto o warto§¢ naleznego podatku VAT.

3. | Przeksiggowanie pod datg 31.12. na konto wyniku finansowego wartoSci sprzedazy.

400
225
860

Zapisy strony Ma konta 730.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234

Konto 740 — ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji Srodkéw pienig¢znych ra-
chunku dochodéw wtasnych przekazanych lub przeznaczo-
nych na finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta 740
ujmuje si¢ rOownowarto$¢ inwestycji sfinansowanych ze

Zapis Wn konta 740.

Srodkéw pienigznych rachunku dochodéw wiasnych. Na
stronie Ma warto$¢ Srodkéw wykorzystanych lub przezna-
czonych z rachunku dochodéw wiasnych na inwestycjg
w jednostce. Na koniec roku saldo Wn konta 740 przenosi
sie na konto strone¢ Wn konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wystgpuje.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Réwnowarto$¢ §rodkéw pieni¢znych z rachunku dochodéw wiasnych wykorzysta-
nych na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaptaty zobowiazania).

800

Zapisy strony Ma konta 740.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koficu roku warto§ci §rodkéw pieni¢znych z rachunku dochodéw
wlasnych wykorzystanych na sfinansowanie inwestycji.

860

Konto 750 —,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu do-
chodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢
odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz

koszty operacji finansowych, jak np. odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan (z wyjatkiem obciazajacych inwe-
stycje w okresie realizacji — Wn konto 080), dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartoScio-
wych, ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji — Wn konto 080), w kore-
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spondencji z kontami zespotu 0, 1 i 2 oraz kontem 840. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu docho-
déw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytulu operacji fi-
nansowych, oraz odsetki za zwtok¢ w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do
przychodéw przyszlych okreséw — Ma konto 840 lub inwe-
stycji Ma konto 080), w korespondencji z kontami zespotu
1, 2 i 840. Ewidencja szczeg6towa do konta 750 zapewnia
wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzeto-
wych wedlug pozycji planu finansowego lub:
— w zakresie przychodéw finansowych — przychody z tytu-
tu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalez-

Zapisy strony Wn konta 750.

ne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za
zwloke od naleznosci,

— w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowa-
ne odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobo-
wigzan.

W koficu roku obrotowego przenosi sig:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przy-
chody finansowe na stron¢ Ma konta 860 Wn kon-
to 750,

— koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 Ma
konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Odpis lub zmniejszenie naleznosci (splata, umorzenie).

2. | Przedstawienie weksla obcego do dyskonta.

3. | Zaptacone odsetki za zwloke od zobowiazan.

4. | Ujemne roznice kursowe od walut obcych.

5. | Ujemne réznice od nalezno$ci w walutach obcych.
6. | Utworzenie rezerwy.

7. | Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci.

8. | Warto$¢ naliczonych a niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od nalezno$ci*.

9. | Przeniesienie przychodéw finansowych na koniec roku.

221
840
101, 130, 132
101, 137, 138
201
840
290

290

860

* Zapis zmniejszajacy uprzednio zaksiegowane przychody, wymagajacy zapisu dodatkowego korygujacego, tzn. minusowego po obu

stronach konta 750.

Zapisy strony Ma konta 750.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przychody z tytutu dochodéw (przychod6éw) budzetowych przypisanych albo wptaco-

nych do kasy lub na rachunek bankowy.

2. | Dodatnie r6znice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych.

3. | Przypisanie naleznych odsetek za zwloke.

4. | Oprocentowanie wlasnych Srodkéw na rachunkach bankowych.

5. | Przeniesienie zrealizowanych kosztéw finansowych na koniec roku.

6. | Réznice kursowe walut na koniec kwartatu.

7. | Dyskonto od przyjetego weksla.

8. | Sptata odsetek.

221, 101, 130, 132, 138
201

221

132, 137, 138, 139

860

101, 137

140

290"

* Réwnolegty zapis do operacji Wn 130 Ma 221.
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Konto 760 —,,Pozostate przychody i koszty”.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow nie
zwigzanych bezpoSrednio ze zwykla dzialalnoScia jednostki
tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 730, 750.

W szczegblnosci na koncie 760 ujmuje si¢:

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na
stronie Wn koszty osiagnigcia tych przychodéw, tj. war-
to§¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy Srodkéw trwa-
tych, wartos$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach budzetowych,

— na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, np. odpi-
sane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodo-
wania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzy-

Zapisy strony Wn konta 760.

mane Srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale koszty
operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznoSci, utworzone rezerwy
na naleznoSci od dtuznikéw, koszty postgpowania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srod-
ki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢:

— na stron¢ Wn konta 860 — warto$¢ sprzedanych materia-
16w w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostate kosz-
ty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
760,

— na stron¢ Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktad-
nikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz po-
zostale przychody operacyjne w korespondencji ze stro-
na Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptacone kary, grzywny, koszty postgpowania sadowego.

2. | Umorzenie naleznosci z tytulu niedobordw i szkod.

3. | Sprzedaz materiatéw zbgdnych w cenie ewidencyjne;.

4. | Utworzenie rezerw na naleznoSci od dtuznikéw.

5. | Odpisanie przedawnionych naleznoSci.

6. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw.

130
240
310
840

Konta zespotu ,,2”

860

Zapisy strony Ma konta 760.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane darowizny materiatow.

2. | Otrzymane pozostale Srodki trwale (pozostale warto§ci niematerialne i prawne).

3. | Zrealizowane dochody wtasne:
a) ujete w rozrachunkach,
b) nie ujgte w rozrachunkach.

4. | Rozliczenie nadwyzek pozostalych Srodkéw trwatych i pozostatych warto$ci niemate-

rialnych i prawnych.

5. | Roszczenie z tytutu niedoboru lub szkody (réznica migdzy wartoScia ewidencyjna

a wycenionym roszczeniem).

6. | Roszczenie wobec towarzystw ubezpieczeniowych.

7. | Ujawnione niedobory i szkody Srodkdw pozostajacych w ewidencji ilo§ciowe;j.

8. | Odpisanie przedawnionych zobowiazai.

9. | Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztéw na wynik finansowy.

10. | Przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

11. | Wygasnigcie przyczyny utworzenia rezerwy.

310

013, 020

201, 238, 240
132

240

234

240

240

201, 231, 234
860

101, 130

760
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Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto to stuzy do ewidencji amortyzacji ujetej na kon-
cie 401. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ prze-

Zapisy strony Wn konta 761.

niesienie salda konta na wynik finansowy. Na stronie Ma
rownowarto§¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespon-
dencji z kontem 800. Na koniec roku saldo konta 761 prze-
nosi si¢ na konto 860.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie salda konta w koncu roku.

860

Zapisy strony Ma konta 761.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowanie rocznej amortyzacji (pod data ujecia na koncie 401).

800

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

stuza do:

— ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjal-
nych,

— ustalenia wyniku finansowego,

— ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,

— ewidencji dotacji budzetowych przekazanych przez jed-
nostke w czg¢Sci uznanej za wykorzystang lub rozliczona,

— ewidencji rezerw i przychoddw przysztych okresow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku
trwatego, majatku obrotowego oraz ich zmian. Na stronie
Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stro-
nie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisa-
mi regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stro-
nie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:

— przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z kon-
ta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanso-
wy” (ksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych rocznych dochodéw budzetowych z kon-
ta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

— przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego jed-
nostki z konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
(ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia spra-
wozdania finansowego),

— przeksiggowanie dotacji z budzetu i Srodkéw budzeto-
wych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,, Do-
tacje budzetowe” (ksiggowanie w koncu roku obroto-
wego),

— pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkoéw trwatych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych,

— réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych pod-
stawowych §rodkéw trwatlych i inwestycji,

— warto$¢ nieodplatnie przekazanych §rodkéw obrotowych
jednostkom budzetowym oraz na rzecz gospodarki poza-
budzetowe;j,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jed-
nostek,

— warto$§¢ Srodkéw obrotowych przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego

z konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-

nansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego
zrealizowanych rocznych wydatkéw budzetowych z kon-
ta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

— przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkow
z konta 228 ,, Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy
pomocowych”,

— wplyw §rodkéw z budzetu przeznaczonych na finanso-
wanie inwestycji,

— rdznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

— umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodptatnie przeka-
zanych podstawowych §rodkéw trwatych,

— nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i inwestycji,

— aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jed-
nostek,

— warto$¢ §rodkéw obrotowych otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych
przyczyn, okreSlonych kazdorazowo w przepisach szczeg6l-
nych. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 po-
winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszehn
i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki,
dla ktérych ustala si¢ odrgbnie wyniki finansowy i wedlug
odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencj¢
szczegblowa prowadzi si¢ rowniez wedtug poszczegdlnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Zapisy strony Wn konta 800.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania finansowego. 860
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych przez jednost-
p . 222
ke dochodéw budzetowych.
3. | Przeksiggowanie na koniec roku rocznej sumy przekazanych w danym roku dotacji
uznanych za wykorzystane lub rozliczone i wydatkdéw na sfinansowanie wtasnych in-
westycji. 810
4. | Wyksiggowanie warto$ci nieumorzonej srodkdw trwatych (warto$ci niematerialnych
i prawnych) wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania. 011, 020
5. | Warto$¢ umorzenia nieodptatnie otrzymanych skfadnikéw aktywdow trwatych. 071
6. | Przeksiggowanie rocznego pokrycia wartoSci amortyzacji. 761
7. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wyceny Srodkéw trwatych 071
i wartoSci niematerialnych i prawnych.
8. | Urzedowa aktualizacja wartoSci poczatkowej Srodka trwalego zmniejszajaca jego war-
tos¢. 011, 020
9. | Przeksiggowanie warto$ci nieodplatnie przekazanych inwestycji. 080
10. | Wyksigegowanie kosztow sprzedanych inwestycji. 080
11. | Warto$¢ nieodptatnie przekazanych sktadnikéw aktywéw obrotowych osobom praw-
nym i fizycznym. 310
12. | Rozliczenie strat nad zyskami inwestycyjnymi. 080

Zapisy strony Ma konta 800.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego. 860
2. | Przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw bu-
dzetowych. 223,228
3. | Réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkéw budzetu na finan-
sowanie inwestycji. 810
4. | Nieodpfatne otrzymanie:
— §rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, 011, 020
— inwestycji. 080
5. | Rozliczenie nadwyzek Srodkéw trwatych. 240
6. | Urzgdowa aktualizacja wartoSci poczatkowej Srodka trwalego (warto$ci niematerialne;j
i prawnej) zwigkszajaca jego wartosc. 011, 020
7. | Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wyceny Srodkéw trwa- 071
tych i wartosci niematerialnych i prawnych.
8. | Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi. 080
9. | Réwnowartos¢ Srodkéw pienigznych z rachunku dochodéw wtasnych wykorzystanych
na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaptaty zobowigzania). 740
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na
inwestycje”’

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
— dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,
— réwnowartosci wydatkéw dokonanych ze Srodkéw bu-
dzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
— dotacje przekazane przez jednostk¢ w czgSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

Zapisy strony Wn konta 810.

— roéwnowarto$¢ Srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostki.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢:

— przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi sig¢
wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano i przezna-
czenia dotacji (np. wedlug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dotacje przekazane w czgéci uznanej za wykorzystane.

2. | Ksiggowanie faktury inwestycyjnej pod data zaptaty.

224
800

Zapisy strony Ma konta 810.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego wartoS$ci wykorzystanych dotacji.

sowanie inwestycji.

Przeksiggowanie w koncu roku rownowarto$ci wydatkéw dokonanych na sfinan-

800

800

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji nadwyzki dochodéw wta-
snych. Na stronie Wn ujmuje si¢ (na podstawie dowodu PK
z wyliczenia wedlug stanu na 31.12. zrealizowanej nadwyz-

Zapisy strony Wn konta 820.

ki), nadwyzke dochodéw wiasnych zrealizowanych w KG
PSP. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie salda konta
w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finan-
sowego na konto 800.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Naliczone na dzien 31 grudnia zobowiazanie wobec budzetu z tytutu nadwyzki do-

chodéw wtiasnych.

225

Zapisy strony Ma konta 820.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania réwnowartoSci nadwyzki do-

chodéw wtasnych.

800

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przy-
chodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych
do przysztych okreséw oraz innych rozliczefi migdzyokre-
sowych i rezerw. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢
utworzenie rezerwy oraz jej zwigkszenie, a na stronie Wn jej
zmniejszenie lub rozwiazanie. Na stronie Ma tego konta
ksigguje si¢ rowniez powstanie oraz zwigkszenie stanu roz-
liczefi migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich

rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku ob-
rotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych w zaleznosci od zda-
rzenia ekonomicznego. Ewidencja szczegdtowa prowadzo-
na do tego konta zapewnia ustalenie:
— stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia,
— stanu rozliczen migdzyokresowych przychodéw z po-
szczegblnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.
Konto 840 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan re-
zerw i rozliczeh migdzyokresowych przychoddéw.
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Zapisy strony Wn konta 840.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a) ujgcia zobowiazaf;
b) wyga$nigcia przyczyn utworzenia rezerwy.

201, 234, 240
750, 760

Zapisy strony Ma konta 840.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w ci¢zar pozostatych kosztéw, kosz-
* | téw finansowych, strat nadzwyczajnych. 750, 760, 860
2 Przypisanie diugoterminowych nalezno$ci budzetowych podlegajacych zaptacie
* | w latach nastepnych. 226
Zasadzone do zwrotu koszty postgpowania spornego. 234
4. | Korekta roszczen do wysokoSci okre§lonej wyrokiem sagdowym. 240

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz §wiadczeni socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszefi i zmniejszen
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych pracownikdéw KG
PSP oraz emerytéw i rencistéw — bytych funkcjonariuszy.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na spe-
cjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
»Rachunki srodkow funduszy specjalnych”. Pozostale §rod-
ki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatal-
nosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przy-
choddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Zapisy strony Wn konta 851.

Ewidencja szczeg6iowa do konta 851 pozwala na wyodreb-

nienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszefi zakladowego funduszu
Swiadczefi socjalnych z podziatem wedtug Zrodet zwigk-
szefi i kierunk6éw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyska-
nych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalno-
Sci socjalne;j.

Saldo konta Ma 851 wyraza stan zaktadowego funduszu

Swiadczefi socjalnych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptata za Swiadczenia pokrywane z funduszu:
a) pracownikéw PSP,
b) emerytéw i rencistow — bytych funkcjonariuszy.

szu pracownikdéw PSP.

3. | Naliczone §wiadczenia:
a) pracownikow PSP,
b) emerytéw i rencistow — byltych funkcjonariuszy.

2. | Przedawnione lub odpisane nalezno$ci lub umorzone pozyczki udzielone z fundu-

101, 135
101, 135

234

231
231

Zapisy strony Ma konta 851.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkéw z tytutu odpisu.

rachunku bankowym:
a) pracownikéw PSP,
b) emerytéw i rencistow — bytych funkcjonariuszy.

4. | Nadptata Swiadczen:
a) pracownikow PSP,
b) emerytdw i rencistow — bytych funkcjonariuszy.

2. | Bankowa nota memorialowa — naliczane odsetki od Srodkéw zgromadzonych na

3. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe pracownikéw PSP.

135

135
135

234

231
231
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Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego, bie-
zacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do usta-
lania wyniku finansowego.

W ciagu roku obrotowego jednostka ujmuje na stronie
Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski
nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uj-
muje si¢ sumg:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,
— wartoSci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub naby-
cia, w korespondencji z kontem 730 oraz materialéw,

w korespondencji z kontem 760,

— warto§¢ Srodké6w pienigznych z rachunku dochodéw
wlasnych wykorzystanych lub przeznaczonych na fi-

Zapisy strony Wn konta 860.

nansowanie inwestycji, z kon-
tem 740,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kon-
tem 750 oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obro-
towego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszcze-
gblnymi kontami zespotu 7,

— pokrycia kosztdw amortyzacji, w korespondencji z kon-
tem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wy-
nik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma
— zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,, Fun-
dusz zasadniczy”.

w korespondencji

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowania pod data 31 grudnia:
— przeniesienie poniesionych kosztéw dziatalnoSci,
— przeniesienie kosztdw amortyzacji,

nych,

nych na finansowanie inwestycji.

2. | Wydatki na pokrycie strat nadzwyczajnych.

3. | Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastgpnym roku — zysk.

— przeniesienie wartoSci sprzedanych towardéw i materiatow,
— przeniesienie kosztow operacji finansowych i pozostatych kosztéw operacyj-

— przeniesienie warto$ci dochodéw wtasnych wykorzystanych lub przeznaczo-

400
401
700, 730
750, 760
740

130

800

Zapisy strony Ma konta 860.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowania pod data 31 grudnia:

nych.
2. | Wplata z tytutu zyskéw nadzwyczajnych.

3. | Pokrycie kosztéw amortyzacji.

4. | Przeksiggowanie wyniku finansowego w nast¢gpnym roku — strata.

— przeniesienie przychod6éw ze sprzedazy towardw i materiatow,
— przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych przychodéw operacyj-

700, 730
750, 760
130
761
800
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Zatacznik nr 2 do decyzji nr 152

Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j
z dnia 30 grudnia 2008 r.

w sprawie zasad rachunkowosci

w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie
jednostronnego zapisu. Na kontach zaangazowania wydat-
kéw tj. kontach o numerach 996, 998, 999 dopuszcza sig¢
mozliwo§¢ kwartalnego (PK) dokonywania zapiséw
w oparciu o umowy (angaze), decyzje jak réwniez dyspo-
zycje planistyczne w zakresie zaangazowania prawnego
oraz dowody ksiggowe z wykonania zaangazowania ra-
chunkowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wy-
datkéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta 980
ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz je-
go korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

— réwnowarto§¢ zrealizowanych wydatkéw budzeto-
wych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegétowa konta 980 prowadzona jest we-
dlug podziatek klasyfikacji planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydat-
kow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkéw budzetowych jednostki. Na stronie
Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

— réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydat-
kéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
w czgdci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencja szczegétowa do konta 981 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego niewyga-
sajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998.

Konto 996 - ,,Zaangazowanie dochodow witasnych jedno-
stek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
dochodéw wtasnych jednostek budzetowych, niezaleznie
od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finan-
sowy dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawar-
tych uméw, porozumien lub wydanych decyzji, ktérych re-
alizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wtasnych.
Na stronie Wn 996 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ wydatkéw sfi-
nansowanych dochodami wtasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie do-
choddéw wtasnych, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych po-
rozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wskazane
w przepisie lub umowie. Ewidencja szczegétowa do kon-
ta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania docho-
déw wlasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie dochodéw wiasnych.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych ro-
ku biezqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym dane-
go roku budzetowego oraz w planie finansowym nie wyga-
sajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w da-
nym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw, ktore beda ob-
cigzaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wy-
datkdéw, czyli warto§¢ umdw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wy-
datkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Réwnowartos$¢ zrealizowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzeto-
wych (na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28).

Brak
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Zapisy strony Ma konta 998.
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zobowiazania z poprzedniego roku budzetowego. Brak

2. | Zaangazowanie z lat poprzednich. 999

3. | Umowy o dostawy lub ustugi Brak

4. | Zobowigzania z decyzji. Brak

5. | Angaze. Brak

6. | Pochodne od wynagrodzei. Brak

7. | Zwigkszenie lub zmniejszenie zaangazowania; zaangazowanie rachunkowe (faktury,

rachunki). Brak

Konto 999 — | Zaangaziowanie wydatkow budZetowych
przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz nie wygasaja-
cych wydatkdéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach na-
stepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaan-
gazowania wydatkdéw budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki

Zapisy strony Wn konta 999.

budzetowej lub plan finansowy nie wygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaanga-
zowania wydatkéw lat przysziych. Ewidencja szczegétowa
do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie
wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

zowania roku biezacego.

1. | Réwnowartos$¢ zaangazowania wydatkdw z lat poprzednich przechodzacych do zaanga-

Brak

Zapisy strony Ma konta 999.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

przypada w nastgpnym roku budzetowym.

2. | Decyzje na lata nastgpne.

3. | Zaangazowanie rachunkowe lat przysztych.

1. | Zobowiazania diugoterminowe (warunkowe) gdzie termin platnosci (wymagalnosci)

Brak
Brak
Brak

Wydawca: Komenda Gléwna Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Podchorazych 38, 00-463 Warszawa

Sklad, druk i kolportaz: Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow — Wydzial Wydawnictw i Poligrafii,
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa, tel. 0-22 694-67-52; faks 0-22 694-62-06
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