	
	






.................................. dnia .......................

Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Pl. Trzech Krzyży 3/5

00-507 Warszawa
FORMULARZ OFERTOWY
Ja, niżej podpisany: 

.............................................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (Wykonawców występujących wspólnie)*: 

Firma: ………………………………………………………………………………………………………………………..……..
Zarejestrowany adres siedziby:

…………………………………………………………………………………………...........................…………….….

………………………………………………………………………………………………………………………………

Numer telefonu ……………………………….  e-mail . ………………………………..………………………………

Osoba do kontaktu: …………………………………………………………………….…………………………...……
Składam ofertę na:

Świadczenie usług administrowania nieruchomością o powierzchni 2011 m², pozostałą po likwidacji Wydziału Promocji Handlu i Inwestycji Ambasady RP w Helsinkach.
Budynki “A” i „B” zlokalizowane są przy Risto Rytin tie 7, 00 570 Helsinki, Republika Finlandii w 2026 r. na okres 3 miesięcy od daty zawarcia umowy z zastrzeżeniem możliwości jej przedłużenia

w szczególności:
1. bieżące monitorowanie oraz kontrolowanie stanu technicznego nieruchomości, w tym dokonywanie drobnych zakupów, napraw i regulacji niezbędnych do zabezpieczenia obecnego stanu nieruchomości;

2. kontrola warunków bezpieczeństwa nieruchomości i nadzór nad instalacjami oraz przygotowywanie w tym zakresie odpowiednich kontroli technicznych, przeglądów i konserwacji;

3. informowanie o awariach, usterkach i sytuacjach, które miałyby istotny wpływ na funkcjonowanie nieruchomości, oraz wyszukiwanie firm do wykonania napraw w celu usunięcia nieprawidłowości;

4. udostępnianie liczników wody, gazu miejscowym dostawcom oraz nadzór nad realizacją umów w tym zakresie;

5. sprawdzanie prawidłowości otrzymywanych od usługodawców rachunków i faktur przed dokonaniem płatności na rzecz dostawców;

6. przygotowywanie dokumentów niezbędnych do dokonania płatności z tytułu podatków, ubezpieczeń i innych opłat publiczno-prawnych przypadających na nieruchomość;

7. obsługa wykorzystywanych tymczasowo na potrzeby Ośrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą pomieszczeń w nieruchomości;

8. utrzymanie porządku i sprzątanie głównego wejścia do budynku. W zależności od sezonu, grabienie liści, odśnieżanie chodnika, koszenie trawnika;

9. przekazywanie korespondencji, faktur etc., dotyczących nieruchomości. Prowadzenie korespondencji i rozmów z miejscowymi urzędami, dostawcami mediów; 
10. zaciągnięcie jakichkolwiek zobowiązań wymaga uzyskania zgody Dyrektora BA MRiT;
11. stała współpraca z BA MRiT oraz Ambasadą RP w Helsinkach w celu przekazywania dokumentów związanych z administrowaną nieruchomością w tym dokumentów i faktur w celu terminowego dokonania płatności;
12. uczestniczenie w czynnościach przekazania i odbioru nieruchomości, w tym części wspólnych, oraz podpisywanie protokołów zdawczo-odbiorczych po uprzedniej akceptacji ich treści przez BA MRiT, wyrażonej w formie pisemnej lub e-mailowej.
- za całkowitą łączną kwotę …………………….………... Euro brutto 
(słownie cena brutto:………………………………………………………………………………………………….), 

w tym kwota VAT (……%…………………………………...…………),

Wyliczenie zostało dokonane na podstawie szczegółowego kosztorysu ofertowego:
	Lp.
	Nazwa usługi
	Cena jednostkowa brutto Euro
	Szacunkowa ilość usług w okresie realizacji umowy
	Koszt usługi w czasie realizacji umowy brutto Euro

	Lp.
	A
	B
	C
	D

	Usługi stałe
	-
	-
	[B*C]

	1
	miesięczna obsługa administrowania budynku, obejmująca: 

16 wizyt w miesiącu tj. 4 wizyty w tygodniu,
	
	3
	

	Całkowita łączna kwota brutto:
	


W zakresie sformułowanych wymogów udziału w postępowaniu oświadczam, że:

1) posiadamy wiedzę, umiejętności, doświadczenie w zakresie administrowania nieruchomościami.

2) posiadamy środki materialne, pracowników i urządzenia niezbędne do wykonania umowy oraz zobowiązujemy się do jej wykonania z zachowaniem należytej staranności i terminowo.
Ponadto oświadczam, że:

1) akceptuję przedstawione w zaproszeniu warunki i postanowienia oraz zobowiązujemy się do realizacji zlecenia z uwzględnieniem tych warunków i postanowień.

2) zapoznałem się z zaproszeniem do składania ofert oraz załączonymi dokumentami, które zawierają wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia 
w oferowanym terminie i czasie;

3) złożona oferta zachowuje ważność przez okres przez okres 30 dni od dnia złożenia;

4) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. *
_____________________________

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Do oferty załączono następujące dokumenty:

1. …………………………………………………………………………………………………………….;

2. …………………………………………………………………………………………………………….;

3. …………………………………………………………………………………………………………….;

4. …………………………………………………………………………………………………………….;

……………………………………………………………………
własnoręczny podpis osoby/osób upoważnionej/upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy
Miejscowość …………………………, dn. ……………………
















Nazwa i dane adresowe Wykonawcy
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