ZNA-021-2/02

Decyzja Nr 3
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych
z dnia 12 czerwca 2002 r .

w sprawie wprowadzenia w archiwach panstwowych instrukcji w sprawie oceny wartosci
archiwalnej dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 ze zm.) postanawia si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ w archiwach panstwowych podleglych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych instrukcje w sprawie oceny wartosci archiwalnej dokumentacji konstrukcyjnej i
technologicznej, stanowigcg zalacznik do decyz;ji.

§2.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZAY ACZNIK
do decyzji nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 12 czerwca 2002. r.

Instrukcja
w sprawie oceny wartosci archiwalnej dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej

§1.

Niniejsza instrukcja ustala zasady oceny i wartoSciowania dokumentacji konstrukcyjnej i
technologicznej oraz sposoby jej kwalifikowania do wieczystego przechowywania w archiwach
panstwowych.

§ 2.

1. Szczegotowy podziat klasyfikacyjny dokumentacji konstrukcyjnej i1 technologicznej oraz jej
kwalifikacja archiwalna powinny by¢ ujete w kwalifikatorze tej dokumentacji, opracowanym przez
panstwowe podmioty gospodarcze w porozumieniu z archiwami panstwowymi.

2. W przypadku braku takiego opracowania, przy ocenie wartosci dokumentacji konstrukcyjnej i
technologicznej nalezy positkowac¢ si¢ zatagczonym do instrukcji klasyfikatorem i1 kwalifikatorem
dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej.

§ 3.

Zatozenia instrukcji odnoszg si¢ wytacznie do dokumentacji konstrukcyjnej 1 technologiczne;j
maszyn 1 urzadzen opracowywanej, testowanej 1 wytwarzane] w przeszto$ci i obecnie przez
podmioty gospodarcze szeroko rozumianego przemystu maszynowego, np. osrodki badawczo-
rozwojowe, funkcjonujace w ramach struktur organizacyjnych przemystowych podmiotow
gospodarczych lub na zasadach samodzielnych naukowych jednostek organizacyjnych; biura i
zaktady doswiadczalne; specjalistyczne dzialy lub wydzialy w przemystowych podmiotach
gospodarczych; instytuty lub wydzialy w wyzszych uczelniach technicznych (politechnicznych).

§ 4.

1. Archiwa panstwowe przejmuja dokumentacj¢ konstrukcyjng i technologiczng wytworzong przez
panstwowe podmioty gospodarcze, a takze z przemystowego podmiotu gospodarczego dziatajacego
aktualnie w zmienionej sferze prawno-wiasnosciowej z okresu jego funkcjonowania na statusie
panstwowej jednostki organizacyjne;.

2. Przejecie dokumentacji konstrukcyjnej 1 technologicznej z niepanstwowego podmiotu
gospodarczego moze nastgpi¢ na podstawie umotywowanego wniosku wytworcy i1 posiadacza
dokumentaciji.

§5.

1. Archiwa panstwowe przejmuja dokumentacj¢ konstrukcyjng i technologiczng w postaci
egzemplarza archiwalnego, przez co nalezy rozumie¢ zaopatrzony klauzula zatwierdzenia komplet w
pelni czytelnych odbitek (odbitki ozalidowe lub $wiatloczute).

2. Egzemplarz archiwalny powinien zawiera¢ zbroszurowane tacznie opracowania konstrukcyjne i
technologiczne konkretnej maszyny lub urzadzenia.

§ 6.



1. Dokumentacja sporzadzona na kalce technicznej, zwana matryca - po sporzadzeniu z niej
egzemplarza archiwalnego i przekazaniu go do archiwum panstwowego - pozostaje w dyspozycji
podmiotu gospodarczego bedacego jej wytworca.

2. W uzasadnionych i uzgodnionych przypadkach, matryce tej dokumentacji mogg rowniez zostaé
przekazane wlasciwemu terytorialnie archiwum panstwowemu.

§7.

Przy ocenie wartosci dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej nalezy uwzglednié
przede wszystkim kryterium nadrzgdne, a zarazem i gltowne, jakim jest nowatorstwo rozwigzan
rzutujacych i potwierdzajacych rozwoj rodzimej mysli techniczne;j.

§8.

1. W ramach dokumentacji konstrukcyjnej do materialow archiwalnych nalezy zakwalifikowaé
nastgpujace opracowania:
- dokumentacje programowania i prognozowania,
- dokumentacj¢ organow naukowych,
- dokumentacje¢ prac badawczych,
- zalozenia techniczno - ekonomiczne,
- projekty modeli,
- prototypy,
- programy prob maszyn i urzadzen,
- patenty,
- warunki techniczne wykonawstwa i odbioru,
- dokumentacje¢ nowych rodzajow produkcji maszyn i urzadzen,
- techniczne biuletyny informacyjne (informacja ekspresowa),
- informatory nie drukowane,
- albumy elementéw i detali znormalizowanych,
- katalogi dokumentacji,
- paszporty,
- koncesje i licencje whasne,
- whnioski racjonalizatorskie.
2. W ramach dokumentacji konstrukcyjnej dokumentacj¢ niearchiwalng stanowig m.in.:
- projekty zatozen konstrukcyjnych,
- warunki techniczne opracowania,
- rysunki zestawieniowe,
- plany robocze,
- instrukcje obstugi,
- dokumentacja ofertowa,
- karty przegladowe,
- karty katalogowe,
- ksigzki gwarancyjne.

§9.

1. Materiatami archiwalnymi sfery technologicznej sa:
- dokumentacja procesu technologicznego,
- instrukcje technologiczne,
- karty technologiczne,
- karty zmiany technologii.
2. Dokumentacj¢ niearchiwalng sfery technologicznej stanowia:
- dokumentacja pracochtonnosci technologicznej,



- plany operacyjne,

- karty instrukcyjne,

- karty kontroli,

- wykaz oprzyrzadowania,

- 0pis pomocy warsztatowych,

- karty dublujace typowa technologie,

- odrzucone karty technologiczne,

- bruliony dokumentacji technologiczne;j.

§ 10.

1. Okres przechowywania dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej liczy si¢ od dat:.
wprowadzenia prototypu do produkcji seryjnej.

2. W przypadku nie wprowadzenia prototypu do produkcji seryjnej, okres przechowywania
dokumentacji konstrukcyjnej i technologicznej liczy si¢ od daty jej wytworzenia.

§11.

Szczegbdlowe zasady oceny wartosci dokumentacji konstrukcyjnej i1 technologicznej okreslone
zostaty w klasyfikatorze 1 kwalifikatorze tej dokumentacji, stanowigcym zatacznik do instrukcji.

§ 12.

Przy rozpatrywaniu innych aspektow zwigzanych z dokumentacja konstrukcyjng 1
technologiczna, mozna rowniez positkowac si¢ kryteriami gldéwnymi oraz pomocniczymi ustalonymi
W instrukcji w sprawie oceny wartosci dokumentacji technicznej stanowiqcej zalgcznik nr 1 do
zarzqdzenia nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwow Parnstwowych z dnia 12 lipca 2000 r w sprawie
szczegotowych zasad porzqdkowania oraz trybu przekazywania dokumentacji technicznej
stanowigcej materialy archiwalne do archiwow panstwowych.

§ 13.
Uzyte w klasyfikatorze 1 kwalifikatorze definicje i pojecia oznaczaja:

1. dokumentacja konstrukcyjna - to dokumentacja zawierajgca dane niezbedne do okreslenia
konstrukcji wyrobu jako catosci oraz poszczegdlnych czesci sktadowych,

2. dokumentacja technologiczna - to zbior dokumentow okreslajacych sposob wykonania wyrobu i
potrzebne do tego srodki,

3. dokumentacja techniczno-ruchowa - to zbior dokumentéw zawierajacych instrukcje i zalecenia
dotyczace prawidtowego uzytkowania srodkéw trwatych,

4. instrukcja technologiczna - dokument zawierajacy szczegotowy opis operacji (technologicznych)
realizowanych podczas wykonywania poszczegodlnych czynnosci, np. instrukcja obrobki skrawaniem,
5. karta instrukcyjna - dokument zawierajacy szczegétowy opis sposobu wykonania operacji oraz
potrzebne do tego $rodki,

6. karta katalogowa (prospektowa) - dokument sporzadzony dla elementow rysunku,

7. karta kontroli - karta wyrobu przed przekazaniem do klienta; karta cyklu przebiegu kontroli,

8. karta przeglgdowa - ewidencja czg$ci sktadowych wyrobu, urzadzenia, detalu,

9. karta technologiczna - podstawowy dokument opisujacy proces technologiczny obrobki lub
montazu, zawierajagca zazwyczaj: nazwe i oznaczenie czg$ci, zespolu lub wyrobu; okreslenie
materiatu, surowki lub prefabrykatu wzglednie montowanych zespotéw; wykaz wszystkich operacji
nalezacych do procesu w kolejnosci ich wykonania z oznaczeniem stanowisk pracy; normy czasowe
operacji i grupy zaszeregowania operacji,



10. karta zmiany technologii- dokument, bez ktorego nikt nie ma prawa do wprowadzenia innowacji
do wyrobu,

11. model - uktad, ktorego zadaniem jest imitowanie wyrdznionych cech innego uktadu zwanego
oryginatem,

12. oprzyrzqdowanie produkcji - narzedzia, przyrzady, uchwyty, sprawdziany, ktore stanowig
uzupetnienie wyposazenia maszyn i urzadzen, umozliwiajace lub ulatwiajace wykonanie procesu
technologicznego,

13. paszport (maszyny) - dokument, w ktorym zapisane sa znamiona danej maszyny lub urzadzenia
oraz istotne dane o przegladach i naprawach,

14. patent - prawo wylacznego korzystania z wynalazku w sposob zarobkowy lub zawodowy na
terytorium panstwa, w ktorym udzielono patentu, trwajace okre§lony czas,

15. plan operacyjny - czynnos$ci przewidziane do wykonania danego urzadzenia, detalu itp.,

16. pracochtonnos¢ technologiczna - wyliczenie czasu niezbednego do wykonania danej czynnosci,
17. proces technologiczny — podstawowa cze$¢ procesu technologicznego, obejmujgca dziatania
majace na celu uzyskanie zgdanych ksztattow, wymiardw itp.,

18. projekt zalozen konstrukcyjnych = projekt wstepny,

19. pomoce warsztatowe - srodki stosowane przy obrobce, montazu, kontroli,

20. prototyp - pierwszy egzemplarz nowo projektowanego wyrobu; egzemplarz kontrolny wyrobu
wykonany w celu oceny wprowadzonych zmian konstrukcyjnych,

21. rysunek montaZowy - rysunek zlozeniowy zawierajacy dane potrzebne do montazu danej czesci
zespotu lub catej maszyny,

22. rysunek warsztatowy - rysunek zawierajgcy dane dotyczace wykonania lub montazu danej czgéci
zespotu lub catej maszyny,

23. rysunek zloiemiowy - rysunek zestawieniowy , ktory pokazuje zespoly maszyny w stanie
ztozonym; stanowi podstawe do montazu poszczegdlnych czesci,

24. spis pomocy warsztatowych - zob. pomoce warsztatowe,

25. warunki techniczne opracowania - rozwinigcie projektu wstepnego,

26. wykaz oprzyrzgdowania - zob. pomoce warsztatowe,

27. zaloZenia konstrukcyjne - warunki techniczne wykonania.



decyzja nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow
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oMagkkipeabgiowytwarzajace czesci sktadowe na podstawie
(Gnodeicty egaaetiplarza dokumentacji. Na innych miejscach

wystepoy@isa tej dokurResttiigpybedzie to kategoria archiwalna "Bc".
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