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P R O K U R A T U R A  O K R Ę G O W A  
W  Z I E L O N E J  G Ó R Z E

ul. Partyzantów 42, 65-332 ZIELONA GÓRA

3033-7.262.3.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z prowadzonym przez Prokuraturę Okręgową w Zielonej Górze 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000,00 zł, 
zapraszam do złożenia oferty na:

wykonanie usługi usunięcia martwych drzew pozostających na terenie 
Ośrodka Szkoleniowo-Rekreacyjnego w Niesulicach.

1. Niniejsze postępowanie obejmuje wykonanie usługi polegającej na usunięciu 
z terenu działki, oznaczonej w ewidencji gruntów nr 145/3 obręb Niesulice, 
gmina Skąpe, powiat Świebodzin, dziewięć sztuk martwych drzew, zgodnie 
z ekspertyzą dendrologiczną pod tytułem „Stan zdrowotny drzew i krzewów na 
działce nr 145/3” sporządzoną wg. stanu na dzień 27 maja 2022 r. przez biegłego  
brakarza Pana Bolesława Roskwitalskiego. 

2. Kod CPV:
77211400-6 Usługi wycinania drzew.

3. Drzewa do usunięcia zostały oznaczone na „pniu” liczbami porządkowymi  
od 1 do 9 włącznie pomarańczową farbą. 

4. Wykonawca w ramach usługi usunie drzewa i zabierze pozyskane w ramach 
wycinki drewno. Posprząta teren oraz usunie (wywiezie) wszystkie powstałe 
w wyniku realizacji usługi odpady (np.: konary, gałęzie, trociny, kora i inne).  

5. Usługę należy zrealizować przy zastosowaniu metod oraz sprzętu, które nie 
uszkodzą zabudowy i mienia pozostającego na terenie wskazanej działki oraz 
działkach do niej przyległych. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP i ppoż.   
7. Oszacowano, że z usuniętych drzew zostanie pozyskana masa drewna w ilości 

5,16 m3, które zostało sklasyfikowane jako drewno opałowe a jego wartość 
rynkową oszacowano na 494,65 zł netto, o którą należy pomniejszyć oferowaną 
cenę wykonania przedmiotu zamówienia.  

8.  Strony, za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, przyjmują rozliczenie 
ryczałtowe. Oferowana cena jest ostateczna i nie podlega zmianie oraz zawiera 
wszystkie elementy niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia między 
innymi: koszty dojazdu, materiałów,  części, urządzeń  itp.  

9.  Podstawą do wystawienia faktury za realizację przedmiotu zamówienia stanowi 
protokół odbioru usługi, podpisany przez strony. 
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10.  Termin płatności faktur wynosi 21 dni liczonych od daty jej wpływu wraz
z protokołem do siedziby zamawiającego. W fakturze wykonawca wskaże numer 
rachunku bankowego, na który zamawiający przekaże wynagrodzenie.

11. Wykonawca przedstawia ofertę na załączonym formularzu ofertowym 
(zał. nr 2).

12. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Przy wyborze oferty, zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym 
ofertom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio 
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany 
jako wartość punktowa oferty. 
Sposób obliczenia wartości punktowej (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) – 95 %
Za spełnienie tego kryterium zamawiający może przyznać maksymalnie 95 
punktów. Wartość punktowa tego kryterium zostanie obliczona w następujący 
sposób: 
                                               

najniższa zaoferowana cena 
bruttoIlość punktów = 

cena badanej oferty brutto
x 95

Do obliczeń uwzględniona będzie całkowita wartość brutto zgodna 
z wypełnionym przez wykonawcę formularzem ofertowym (zał. nr 2). 

Kryterium: zatrudnienie osób niepełnosprawnych (P2) – 5 %.
Jeżeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobę niepełnosprawną, o której 
mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu 
osób niepełnosprawnych i powierzy jej czynności związane z faktyczną 
realizacją zamówienia oraz złoży takie oświadczenie w formularzu ofertowym 
(załącznik nr 2), otrzyma z tego tytułu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) – 5 %.

Lp. KRYTERIUM WAGA

1. Cena 95 % 

3. Zatrudnienie osób niepełnosprawnych 5 %

RAZEM 100 %
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Wykonawca łącznie otrzyma punktów P = P1 + P2.
Zamawiający wymaga podpisania umowy na realizację przedmiotu zamówienia, 
której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy w formie elektronicznej tzn.: 
kwalifikowanym podpisem.     

13. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:
-  w ciągu 30 dni liczonych od daty zawarcia umowy. 

14. Termin ważności oferty: 30 dni.
15. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, 

że zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, zamawiający 
wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. 
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych 
niż w złożonych wcześniej ofertach.

16. Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje na prośbę wykonawcy.
17. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się 

od podpisania umowy i realizacji zamówienia, zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej 
oceny.

18. Osobą upoważnioną do porozumiewania się z wykonawcami w sprawach 
związanych z prowadzonym postępowaniem jest:
Stanowisko Kierownik Działu Administracyjno – Gospodarczego

Imię i nazwisko Małgorzata Jasińska
tel. 68 329 18 60

19. Przygotowaną ofertę, na którą składa się wypełniony druk formularza 
ofertowego, należy przesłać w terminie do 12 stycznia 2023 r., wyłącznie drogą 
elektroniczną na adres: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, 
powołując się na numer postępowania 3033-7.262.3.2023. 

Załączniki:
1/ ekspertyza dendrologiczna- pdf,
2/ formularz ofertowy,
3/ wzór umowy
4/ klauzula informacyjna RODO

Prokurator Okręgowy

-/MJ

mailto:aszechowska@zielona-gora.po.gov.pl
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 3033-7.262.3.2023

FORMULARZ OFERTOWY
zamówienia publicznego o wartości  nie przekraczającej 130 000,00 zł  

I. Nazwa i adres Zamawiającego.
Prokuratura Okręgowa w Zielonej Górze
ul. Partyzantów 42
65-332 Zielona Góra
68 329 18 60, biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl

II. Nazwa przedmiotu zamówienia.
wykonanie usługi usunięcia martwych drzew pozostających na terenie Ośrodka 
Rekreacyjno Szkoleniowego w Niesulicach.

III. Nazwa i adres Wykonawcy.
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

IV      Cena – P1 
1. Cena  ryczałtowa za wykonanie przedmiotu zamówienia 

Cena netto ....................................................................................zł
Słownie netto: 
...........................................................................................................zł
Podatek VAT ……..% tj.:   ....................................................... zł
Słownie podatek VAT: 
..............................................................................................zł
Cena brutto ................................................................... zł
Słownie brutto: 
............................................................................................................zł

1.1 Wartość drewna : 494,65 zł netto
  

1.2 Cena netto …………………………………………………….zł 
Słownie netto: 
............................................................................................................zł
Podatek VAT ……..% tj.:   ....................................................... zł
Słownie podatek VAT: .........................................................................................zł 
Cena brutto ................................................................... zł
Słownie brutto: 
............................................................................................................zł

IV. W trakcie realizacji niniejszego zamówienia będziemy zatrudniać osoby 

niepełnosprawne: TAK/NIE* ( niewłaściwe skreślić) 

V. Ponadto: 
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy 

do niego zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nim określone, w szczególności:

- otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

mailto:aszechowska@zielona-gora.po.gov.pl
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      - akceptujemy wskazany termin obowiązywania umowy oraz jej wzór,

      - akceptujemy termin płatności tj. 21 dni od daty otrzymania przez zamawiającego

  faktury VAT,       

............................................. dnia ............................                ...................................................
            ( podpis osoby uprawnionej)
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr 3033-7.262.3.2023

– w z ó r   u m o w y –

UMOWA Nr  3033-7.262.3.2023

„zawarta ..……..…. 2023 r. w Zielonej Górze pomiędzy:

lub

„Zawarta pomiędzy :” 

w zależności od formy podpisywania umowy :tradycyjnej, elektronicznej 

Prokuraturą Okręgową w Zielonej Górze z siedzibą w Zielonej Górze, przy 
ul. Partyzantów 42, 65-332 Zielona Góra, REGON 000000448, NIP 929-14-56-582, 
zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Jarosława Kijowskiego – Prokuratora Okręgowego,

a 
............................. z siedzibą przy ul. .................................. w  ........................... wpisaną 
do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 
…………….…………………, REGON ..........................., NIP ......................., 
zwaną dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez:

…………………………………………………………,

zwanymi dalej łącznie Stronami, została zawarta umowa następującej treści:

§ 1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej 

na usunięciu martwych drzew pozostających na terenie Ośrodka Szkoleniowo-
Rekreacyjnego w Niesulicach działka nr 154/3  zgodnej z zapytaniem ofertowym 
sygn. 3033-7.262.3.2023, które stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy 
stanowiący integralną częścią umowy. 

2. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość usługi stanowiącej przedmiot zamówienia 
i zobowiązuje się spełnić wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w załączniku nr 1 do niniejszej umowy oraz oświadcza, że wykonanie całości 
przedmiotu zamówienia będzie spełniać wymagania formalne wynikające 
z przepisów prawa w tym zakresie. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia terenu, na którym realizowany 
będzie przedmiot umowy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo 
osób trzecich i mienia na terenie nieruchomości. Wykonawca zobowiązany jest 
zapewnić odpowiednie warunki BHP dla pracowników realizujących przedmiot 
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umowy.
4. Wykonawca, po wykonaniu przedmiotu umowy zobowiązany jest do wywiezienia 

drewna pozyskanego z wyciętych drzew i wszystkich powstałych odpadków przy 
realizacji usługi oraz do posprzątania terenu realizacji przedmiotu umowy.

§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia 

do wykonania przedmiotu umowy. 
2. Po wykonaniu usługi strony sporządzą i podpiszą protokół potwierdzający 

wykonanie przedmiotu umowy. 
§ 3

Umowa zostaje zawarta na czas określony tj.: okres 30 dni liczonych od dnia jej  
zawarcia. 

§ 4
1. Za wykonanie całego przedmiotu umowy Strony ustalają wynagrodzenie 

ryczałtowe, jednorazowe, które zgodnie ze złożoną ofertą stanowiącą załącznik 
nr 2 do niniejszej umowy i jej integralną część, wynosi …………netto + VAT 
0,00.% tj.: 0,00 zł co stanowi ………… zł brutto (słownie: …………………… 
00/100).

2. Podstawą do zapłaty wynagrodzenia jest faktura i protokół potwierdzający całkowite 
wykonanie przedmiotu umowy.  

3. Wynagrodzenie o którym mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu jest ostateczne i nie 
podlega zmianie oraz zawiera wszelkie elementy niezbędne do realizacji przedmiotu 
zamówienia. 

§ 5
1. Zapłata za wykonaną usługę nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy 

Wykonawcy, wskazany w fakturze, w terminie 21 dni roboczych od daty otrzymania 
przez Zamawiającego kompletu dokumentów wskazanych w § 4 ust. 2. 

2. Wykonawca nie może cedować należności za wykonanie przedmiotu umowy na 
osoby trzecie.

§ 6
1. Oprócz przypadków określonych w Kodeksie cywilnym, zamawiający może odstąpić 

od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, 
że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym.

2. Odstąpienie od umowy w wypadku określonym w ust. 1 powinno nastąpić w terminie 
miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. W wypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie 
za część umowy wykonanej od daty odstąpienia.

§ 7
1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania stanowią kary 

umowne:
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1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących sytuacjach:
a) za odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy – kwotę równą 5 % 

wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy;
b) za niedotrzymanie terminu wykonania przedmiotu umowy lub terminu 

usunięcia wad zgłoszonych przez Zamawiającego – 1% wynagrodzenia 
brutto za wykonanie przedmiotu umowy za każdy dzień opóźnienia.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania 
uzupełniającego do wartości rzeczywiście poniesionej szkody, gdy powstała 
szkoda przewyższa wysokość kar umownych.

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 
2. Wszystkie załączniki stanowią integralną część niniejszej umowy.
3. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności. 
5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego powiadomienia o każdej zmianie mającej 

wpływ na realizację niniejszej umowy, w tym również adresu lub numeru telefonu. 
 

§ 9
1. Treść § 9 w przypadku zawierania umowy w formie tradycyjnej:

„Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze Stron”
2. Treść § w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej:

Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem kwalifikowanych 
podpisów elektronicznych.

Załączniki do umowy
Załącznik nr 1 – zapytanie ofertowe
Załącznik nr 2 – formularz ofertowy 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA
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Złącznik nr 4
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.3.2023

Klauzula informacyjna (RODO)

związana z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okręgowej w Zielonej Górze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.), dalej „ustawa 
Pzp”,  Prokuratura Okręgowa w Zielonej Górze informuje, że: 

 administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa z siedzibą przy 
ul. Partyzantów 42 w Zielonej Górze tel. 68 32 91 700, e-mail: 
biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, reprezentowana przez Prokuratora 
Okręgowego w Zielonej Górze;

 inspektorem ochrony danych jest Joanna Częstochowska, tel. 68 32 91 737, 
e- mail: biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 c oraz 
art. 6 ust. 1 b RODO w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego na wykonanie usługi usunięcia martwych drzew 
pozostających na terenie Ośrodka Szkoleniowo-Rekreacyjnego w Niesulicach, sygn. 
3033-7.262.3.2023, prowadzonym w trybie procedury udzielania zamówień 
publicznych, których wartość nie przekracza 130 000,00 zł;

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym 
może zostać udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 
art. 74 ustawy Pzp;  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy;

 zamawiający  przetwarza  dane  osobowe  zebrane  w postępowaniu  o udzielenie  
zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

 dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 
międzynarodowych;

mailto:biuro.podwcze.pozgo@prokuratura.gov.pl


10

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO**. 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;

 nie przysługuje Pani/Panu***:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

− * Wyjaśnienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp,  skorzystanie przez osobę, której dane osobowe 
dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art.16 RODO, nie 
może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień 
umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. Zgodnie z art. 76 
ustawy Pzp skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia 
do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art.16 rozporządzenia 
2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników.

− ** Wyjaśnienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp,  w postępowaniu  o udzielenie  zamówienia  
zgłoszenie  żądania  ograniczenia  przetwarzania, o którym mowa w art.18 ust.1 RODO, 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 
W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art.18ust. RODO, 
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych  w protokole postępowania 
lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa 
w art.18ust.2rozporządzenia 2016/679.

− *** Wyjaśnienie: Zamawiający  informuje  o ograniczeniach  stosowania  przepisów  rozporządzenia  
2016/679, o których mowa w ust.2 i 3, w ogłoszeniu o zamówieniu, w dokumentach zamówienia 
lub winny sposób dostępny dla osoby, której dane osobowe dotyczą.
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