2401-1LZ.261.52.2026 Zatacznik nrd do Zaproszenia

PROJEKT UMOWY NR 2401-1L2.023.1.X.2026

zawarta w Katowicach w dniu .... / w postaci elektronicznej z chwilg ztozenia ostatniego z kwalifikowanych
podpisdw elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegétach dokumentu
zawartego w postaci elektronicznej”), pomiedzy:
*) Zamawiajgcy odpowiednio dostosuje zapisy umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty dla danej czesci (w
zaleznosci od formy podpisania umowy wybranej przez Wykonawce)

Skarbem Panstwa - Izbg Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-022 Katowice, NIP 954-

13-02-993, REGON 001021234
repPrezentoWana PrZez: .. eeeneeveseresnsensens

zwang dalej Zamawiajacym,

a

..................................... z siedzibg W ....ccceveeeeeieieisiisieeeen.., WPIsang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w/dla .....cccvevvevvevevrnnnne. pod numerem KRS ............., O
numerze NIP: ......ccccevee. i numerze REGON: .....cccooveevvecceneeerene ,

reprezentoWang /-NYM PrZEZ: ........ueeeeeereeessersieeesessesesesessesesesssenes K

/Panig/Panem ........cccoeeureennene. przedsiebiorca prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod Nnazwa.......cccceeeeveevennee. z siedzibg w ............ ,
T , 0 numerze NIP: .................... i numerze REGON: ................. /

repPrezentoWang /-NYM PrZeZ: .......ereeeererereseeeneeeessessssesssssssssenes Y

zwang /-nym dalej Wykonawca,
a wspolnie Stronami

(W przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w formie spétki cywilnej Wykonawca zobowigzany

jest do udostepnienia Zamawiajgcemu umowy spotki wraz ze wszystkimi aneksami).

PREAMBUtA

W wyniku przeprowadzonego rozpoznania rynku nr 2401-1LZ.261.52.2026 w celu realizacji zamdwienia,
ktérego przedmiotem sg sukcesywne dostawy pieczatek i datownikéw na potrzeby pracownikow Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach oraz zakup materiatéw eksploatacyjnych do pieczatek na lata

2026/2027, zostata zawarta Umowa o nastepujacej tresci:




1.

3.

§1
PRZEDMIOT | TERMIN REALIZACJI UMOWY

Przedmiotem Umowy s3 sukcesywne dostawy pieczatek i datownikéw na potrzeby pracownikéw lzby
Administracji Skarbowej w Katowicach oraz zakup materiatéw eksploatacyjnych do pieczatek na lata
2026/2027 do Izby Administracji Skarbowej w Katowicach — zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz Formularzem oferty z dnia ................... r. stanowigcym

Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Pieczatki wykonywane bedg na automatach w pierwszym gatunku, okreslonych asortymentowo w

Zatgczniku nr 3 do Umowy — Formularz cenowy.
Przedmiot Umowy bedzie realizowany w okresie od 01.12.2026 r. do 30.11.2027 r.
§2

WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1. Zamawiajgcy kazdorazowo skieruje elektronicznie zamodwienie na wskazany adres e-mail Wykonawcy tj.

2.

................................. , W ktérym sprecyzuje rodzaj, ilos¢ asortymentu, tres¢ i uktad graficzny pieczatek oraz
jednostki Zamawiajgcego, dla potrzeb ktérych realizowane jest zamdwienie. W przypadku zamdwienia
ptytek z tekstem lub innych materiatéw eksploatacyjnych - w tym do datownikéw szkieletowych -
Zamawiajgcy poda typ i rozmiar automatu, do jakiego bedg uzyte. W przypadku zdarzen nagtych,
skutkujgcych koniecznoscig natychmiastowego wykonania pieczatki, Zamawiajgcy moze ztozy¢ odrebne
zamoéwienie ,,pilne”.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia pieczatek wykonanych zgodnie z zaméwieniem przestanym
przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapakuje asortyment w osobnych paczkach dla poszczegdlnych

jednostek Zamawiajgcego, umieszczajgc na nich dane jednostki.
Nowe pieczatki wykonywane beda w technologii laserowej, na automatach zamykanych.

Standardowo wkfadki tuszujgce w automatach bedg nasgczone tuszem w kolorze czerwonym.
W przypadku zamdwienia nasgczenia wktadki tuszem w innym kolorze, kolor tuszu zostanie okreslony w

zamowieniu.

Dostarczenie towaru do siedziby Zamawiajgcego nastepowaé bedzie w terminie ......oceecvcnnen. dni

roboczych, okreslonym przez Wykonawce w Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Zamowienia oznaczone przez Zamawiajacego jako ,pilne” bed3a dostarczane w terminie maksymalnie
8 godzin roboczych od momentu przestania zlecenia. Dostawa bedzie realizowana tylko i wytacznie

do siedziby IAS w Katowicach na koszt Wykonawcy.

W przypadku zaméwien o duzej i zrdéznicowanej asortymentowo ilosci, Zamawiajgcy moze ustalié

indywidualny termin realizacji danego zamodwienia.



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wymagana jest mozliwos¢ zakupu innych typow pieczatek czy tez materiatow eksploatacyjnych nie
wymienionych powyzej. Przy czym przed kazdym zamdwieniem bedzie ustalana cena takiego
asortymentu poprzez wystanie zapytania drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w pkt 1.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zastosowania opcji, polegajgce na zwiekszeniu liczby asortymentu
wskazanego w Zataczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia lub zamdwieniu innych typdéw pieczatek
badz materiatow eksploatacyjnych zgodnie ust. 8, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Wartos¢ materiatéw, o ktére Zamawiajacy zwiekszy zamoéwienie, nie moze przekroczy¢ 30% wartosci

zamowienia podstawowego, okreslonego w § 4 ust. 1.

W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci w dostarczonym asortymencie co do rodzaju i parametrow
oraz tekstu pieczatek, z tym co byto przestane w zleceniu, Wykonawca zobowigzany jest odebrania oraz
do wymiany niewtasciwego asortymentu badz tez wykonania poprawionej ptytki tekstowej w terminie
nie dtuiszym niz 2 dni robocze od momentu zgtoszenia tego faktu na adres mailowy stuzgcy
do przekazywania zlece. W takim przypadku koszty wymiany badz tez wykonania nowej ptytki tekstowej

jak réwniez ich dostawa lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca dostarczac bedzie kazde zamdwienie do siedziby Zamawiajacego, mieszczacej sie przy ul.

Damrota 25, 40-022 Katowice, osobiscie lub przez firme zewnetrzng na witasny koszt i ryzyko.
Do bezposredniej wspdtpracy w ramach wykonywania Umowy sg upowaznieni:

- ze strony Zamawiajgcego:

Réwnoczesnie z dostarczonym towarem zostang przekazane faktura oraz specyfikacja okreslajaca rodzaj

i ilos¢ asortymentu w podziale na poszczegdlne jednostki wyszczegdlnione w zleceniu.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci dostarczonego asortymentu
z zaméwieniem co do ilosci, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujacego towaru do
siedziby Zamawiajagcego w terminie do 1 dnia roboczego od dnia zgtoszenia informacji przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ skierowania zlecenia wykonania nawet tylko 1 sztuki pieczatki

lub gumki z tekstem.



w
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§3

ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na czesci mechaniczne nowych automatéw na okres

............. miesiecy, okreslony w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad i usterek albo wymiany
na nowy automat wolny od wad, w terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego
reklamacji na adres mailowy Wykonawcy wskazany w § 2 ust. 13. Wykonawca odbierze reklamowany

asortyment w siedzibie Zamawiajgcego i do tego miejsca dostarczy naprawiony/wymieniony asortyment.
§4

CENA | WARUNKI PLATNOSCI

Warto$€ UMOWY WYNOSI weeeeeereeereereecaeereennes zt brutto (StOWNIE: ....oeeeireicierieeeicinl), cevverrreeseesnnsneennes zt VAT
(stownie: ..o ) R zt netto (stownie: ......cceeveeee. ) Zamawiajacy nie jest zobowigzany do

zakupu towaru za wskazang kwote.
Wartos¢ opcji, o ktdrej mowa w § 2 ust 9-10 Umowy, bedzie uzalezniona od potrzeb Zamawiajgcego.
Maksymalna wartos¢ Umowy po zastosowaniu prawa OpCji WYNOSI w.cceeeeeersserceesaessseens zt brutto.

Ceny jednostkowe brutto, podane przez Wykonawce w Zatgczniku nr 3 do Umowy, bedg stanowity
naleznos¢ Wykonawcy z tytutu wykonania zamodwienia i obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zamodwienia, w tym koszty dostawy, optat i podatkéw.

Ceny jednostkowe brutto nie podlegajg zmianom przez caty okres obowigzywania Umowy, z wyjgtkiem

sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7.

W przypadku zamdwienia pieczatek, datownikédw lub materiatdw eksploatacyjnych o parametrach nie
ujetych w zapytaniu ofertowym ceny jednostkowe brutto ww. towaréw zostang kazdorazowo okreslone
po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkowej, nie wyziszej niz w aktualnym cenniku

Wykonawcy.
Zmiana cen moze nastgpic jedynie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug.

Zmiana stawki podatku od towardw i ustug nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.
Wykonaweca zobowigzany jest do dostarczenia faktury wraz ze specyfikacjg, w ktorej nalezy okresli¢ rodzaj

i ilos¢ asortymentu w podziale na jednostki wyszczegdlnione w zleceniu.

10. Faktura powinna zostaé¢ wystawiona na: Izbe Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-

022 Katowice, NIP 9541302993.
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2.

Nalezno$¢ za przedmiot zamodwienia ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
wyszczegdlniony na fakturze w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Strony uzgadniajg, ze w przypadkach dopuszczonych przez ustawe o podatku od towardw i ustug (w
szczegdlnosci w przypadku awarii systemu KSeF lub braku obowigzku wystawiania i odbierania faktur

w KSeF):
a) fakturyifaktury korygujace oraz

b) wymagane umowg dokumenty swiadczgce o jej wykonaniu (protokoty, raporty, rozliczenia itp.)
przesytane beda na kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl. adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego:

kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl

Wykonawca, dziatajgc zgodnie z przepisami prawa, zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé

tresci i czytelnos¢ dokumentéw, ktére przesyta w sposdb wskazany w ust. 13.

W sytuacji opisanej w ust. 13, w przypadku zaistnienia przeszkdd technicznych, ktére uniemozliwig
przestanie dokumentéw we wskazany sposdb, Zamawiajacy zobowigzuje sie przyjmowac dokumenty

w formie papierowej.

W czasie trwania umowy wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy nie podlega zmianie

i waloryzacji.

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przeniesé na osobe trzecig praw i obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy w catosci lub czesci, a w razie uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, ponosi

odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie ustugi przez osobe trzecia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie z kwoty wynagrodzenia, naleznego mu od Zamawiajgcego,

wymagalnych zobowigzan wobec Zamawiajgcego.

§5
KARY UMOWNE

Strony zastrzegaja sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

przedmiotu Umowy.

W razie nienalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy natozy na Wykonawce nastepujgce kary umowne:

1) w wysokosci 10% wartosci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 - w przypadku nieprzystgpienia do
realizacji przedmiotowego zamodwienia lub zaprzestania jego realizacji z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy, pomimo ponaglajgcego wezwania przez Zamawiajgcego, co zostanie uznane za

odstgpienie od Umowy przez Wykonawce,



2) w wysokosci 0,5 % wartosci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzier roboczy

zwtoki - w przypadku przekroczenia terminu dostawy, okreslonego w § 2 ust. 5, ust. 7, ust. 11 i ust.15,

3) w wysokosci 0,5 % warto$ci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzierl roboczy

zwtoki - w przypadku przekroczenia terminu naprawy gwarancyjnej okreslonego w § 3 ust. 2,
4) w wysokosci 0,08 % wartosci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 za kazdg rozpoczety godzine

roboczg zwtoki - w przypadku przekroczenia terminu ,pilnej” dostawy okreslonego w § 2 ust. 6.

Kazdej ze Stron wypowiadajgcej Umowe w przypadkach opisanych w § 6 ust. 2 przystuguje prawo

obcigzenia drugiej Strony karg umowng w wysokosci 10% wartosci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1.

. Zapfata przez Wykonawce kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizowania obowigzkéw okreslonych

Umowa, z wytgczeniem przypadku z ust. 2 pkt 1z ust. 3.

Kary umowne zastrzezone na rzecz Zamawiajgcego mogg byé dochodzone z kazdego tytutu odrebnie i

podlegajg tgczeniu, z wytgczeniem ust. 2 pkt 1.

Maksymalna wartos$é kar nie przekroczy 30% wartosci Umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1.

Termin zaptaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia o obcigzeniu karg umowna.
W przypadku opdznienia w zaptacie kary umownej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienie, zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
z 2026 roku poz. 795).

Jezeli Wykonawca nie zaptaci kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o obcigzeniu karg

umowng, kara moze zostac potrgcona z naleznego wynagrodzenia Wykonawcy.

10.Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez zamawiajgcego kar umownych z naleznego Wykonawcy

wynagrodzenia.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach

1.

okreslonych w Kodeksie cywilnym do wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogdélnych, w przypadku
gdy szkoda wyrzadzona Zamawiajgcemu w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem

Umowy przez Wykonawce przewyzszy wysokos$¢ kar umownych okreslonych w ust. 2 i ust. 3.

§6

ROZWIAZANIE UMOWY

Umowa wygasa na skutek czynnosci podejmowanych przez Strony, na podstawie i w sposdb wskazany w
Umowie oraz w przepisach Kodeksu Cywilnego.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, z powodu niedotrzymania
przez drugg Strone istotnych warunkéow Umowy lub w przypadkach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
Wypowiedzenie Umowy moze nastgpi¢ w terminie 14 dni po bezskutecznym uptywie wyznaczonego
drugiej Stronie, dodatkowego terminu do wykonania zobowigzania.

W uzasadnionych przypadkach Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy zgodnego porozumienia Stron,

okreslajacego tryb oraz konsekwencje rozwigzania Umowy.



4. W przypadku wczesniejszego rozwigzania Umowy, Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie za
faktycznie zrealizowang cze$s¢ Umowy.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy w catosci lub w czesci
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy,
moze wypowiedzie¢ Umowe w catosci lub w czesci, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. Wypowiedzenie Umowy nastgpi z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
faktycznie wykonanej czesci Umowy.

6. Wypowiedzenie Umowy wymaga formy odpowiadajacej formie w ktdorej Umowa zostata zawarta

&7
ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiajgcego uzyskanych w trakcie
wykonywania Umowy niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich Zzrddta.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami

Umowy oraz wynikajgcymi z obowigzujgcych uregulowan prawnych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ujawnienia informacji dotyczacych przedmiotu Umowy, w tym informacji
technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, ktérym bedg one niezbedne do
wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich
dostep dla celéw realizacji zadania wynikajgcego z tytutu realizacji Umowy.

4. Wykonawce zobowigzuje sie do nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci informacji zwigzanych
z realizacja Umowy z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw takiej potrzeby, po uprzednim uzyskaniu

pisemnej zgody od Zamawiajgcego.

5. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien zawartych
w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong tajemnic prawnie chronionych.

6. Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania informacji
na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa, a szczegdlnosci na zgdanie sadow,
prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych, a takze informacji dostepnych publicznie,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

7. Nie beda uwazane za chronione informacje, ktore:

1) weczesniej staty sie informacjg publiczng w okolicznosciach niebedgcych wynikiem czynu bezprawnego
lub naruszajgcego Umowe przez ktéragkolwiek ze Stron;
2) zostaty przekazane Stronie otrzymujgcej przez osobe trzecig niebedacg Strong Umowy zgodnie

z prawem i bez ograniczen;



8.

3) byty zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, ktorej

dotycza.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich pracownikéw,
podwykonawcdw i wszelkich innych oséb, ktérymi bedzie sie postugiwac przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca podejmie wszelkie niezbedne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8, otrzymujgcy powyzsze informacje, nie
ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w czesci podmiotom trzecim bez uzyskania

uprzednio wyraznej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10. Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i osoby, o ktérych mowa w ust. 8,

11.

12.

13.

14.

obowigzuje takze po ustaniu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu powstatg w skutek ujawnienia,
przekazania, wykorzystania, zbycia lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego,
wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to obowigzuje Wykonawce réwniez po wykonaniu Umowy,
jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub odstgpieniu, bez wzgledu na przyczyne.

Wykonawca oswiadcza, ze kazda z 0sdb uczestniczgcych w realizacji Przedmiotu Umowy zobowigzata sie
wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktérymi zapozna sie podczas
wykonywania czynnosci zleconych do realizacji.

Wykonawca i osoby, o ktérych mowa w ust. 8, zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig Zasad
bezpieczenstwa informacji Resortu Finanséw we wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi.

Wykonawca i osoby, o ktérych mowa w ust. 8, zobowigzani sg do ztozenia osSwiadczenia o zapoznaniu sie z
trescig Zasad, o ktérych mowa w ust. 13, przed rozpoczeciem swiadczenia Ustugi. Oswiadczenie moze by¢
ztozone w formie elektronicznej. Wzdér oswiadczenia o zapoznaniu sie z Zasadami bezpieczerstwa

informacji Resortu Finanséw we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi okresla Zatgcznik nr 4 do Umowy.

§8
USTALENIA KONCOWE

Kazda zmiana warunkdéw, w trakcie obowigzywania Umowy, wymaga formy tozsamej z formg zawarcia

Umowy pod rygorem niewaznosci.
Zmiana oséb wymienionych w § 2 ust. 13 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.

W kwestiach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. -

Kodeks cywilny.

Jezeli ktorekolwiek z postanowien Umowy jest lub stanie sie niewazne, nie narusza to waznosci
pozostatych postanowiern Umowy. W miejsce postanowien niewaznych Strony niezwtocznie uzgodnia

takie postanowienia, ktérych skutek w najwiekszym stopniu bedzie odpowiada¢ woli Stron.

Wszelkie spory, ktore mogg wynikngé miedzy Stronami w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem



Umowy, Strony zobowigzujg sie rozwigzywac polubownie, dziatajgc w dobrej wierze i w poszanowaniu

stusznego interesu drugiej Strony.

6. W przypadku braku porozumienia miedzy Stronami, spory zwigzane z realizacjy Umowy poddane

zostang rozstrzygnieciu przez sgd powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

7. Udostepnione przez Zamawiajgcego adresy e-mail Wykonawca moze wykorzystywac wytgcznie w celu

realizacji Umowy.

8. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przesytanie za pomocg Srodkdw komunikacji elektronicznej informacji
handlowych w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1513 ze zm.), w tym na prowadzenie marketingu bezposredniego.
Brak zgody Zamawiajgcego jest nieodwotalny, a udostepnienie adresu elektronicznego nie oznacza

wyrazenia takiej zgody.
9. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na rozpowszechnianie wskazanych w tresci umowy adreséw e-mail.

10. Umowa zostata zawarta w postaci elektronicznej [Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron]"..

/dokument podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ /dokument podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zamawiajacy Wykonawca

Zatacznik do Umowy:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4 — Wzér Oswiadczenia o zapoznaniu sie z Zasadami bezpieczenstwa informacji
Resortu Finanséw we wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi.

") Zamawiajgcy odpowiednio dostosuje zapisy Umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty



2401-1LZ.261.52.2026 Zatacznik nr 4 do Umowy Nr 2401-1LZ.023.1.X.2026

(miejscowos$é i data)

(Nazwa podmiotu zewnetrznego realizujacego
ustugi na rzecz Resortu Finanséw)

(Stanowisko/funkcja)

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu sie z zasadami bezpieczenstwa informacji w Resorcie Finansow
we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi

W zwigzku z realizacjg zobowigzan z tytutu Umowy Nr 2401-1LZ.023.1.X.2026 z dnia ......c.cceceueeeee. oSwiadczam, ze
zapoznatam/em sie z Zasadami bezpieczeristwa informacji w Resorcie Finansow we wspdtpracy z podmiotami

zewnetrznymi, stanowigcymi zatgcznik do niniejszego oswiadczenia.

(czytelny podpis)*

"'wypehi¢ tylko w wersji papierowe;j



Zatgcznik do oswiadczenia

Zasady bezpieczenstwa informacji w Resorcie Finansow
we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi

1. W Resorcie Finanséw w ramach wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi stosuje sie nastepujgce

zasady dotyczgce bezpieczenstwa informacji:

1)

zasada wiedzy koniecznej (ograniczonego dostepu do informacji) — pracownicy posiadajg dostep
tylko do tych informacji, ktére sg konieczne do realizacji powierzonych im zadan (rézne zadania
oznaczajg rézng wiedze konieczng do ich wykonania, a tym samym inny profil dostepu);

zasada potrzeby koniecznej - pracownicy majg zapewniony dostep tylko do srodkéw
przetwarzania informacji (urzadzen teleinformatycznych, systemow, aplikacji, pomieszczen),
ktére sg im konieczne do wykonania powierzonych im zadan;

zasada uprawnionego dostepu — pracownicy sg dopuszczeni do przetwarzania informacji
prawnie chronionych i przeznaczonych wytacznie do uzytku wewnetrznego po uzyskaniu wiedzy
z zasad postepowania, w tym ochrony, okreslonych grup informacji; oraz do odbycia szkolenia z
zasad ochrony informacji (w celu spetnienia kryteria dopuszczenia do przetwarzania okreslonych
informacji i danych);

zasada obecnosci koniecznej — prawo przebywania w obszarze przetwarzania, w tym
przechowywania informacji i danych prawnie chronionych i wrazliwych, mogg mie¢ tylko osoby
upowaznione. Przebywanie oséb nieupowaznionych w tym obszarze jest mozliwe wytacznie w
obecnosci upowaznionych pracownikéw;

zasada Swiadomosci zbiorowej - wszyscy pracownicy majg swiadomosc¢ koniecznosci ochrony
aktywow informacyjnych i aktywnie uczestniczg w tym procesie; $wiadomos$é pracownikéw w
zakresie istniejgcych zagrozen i zasad ochrony informacji jest podnoszona, w szczegdlnosci przez
szkolenia i dziatania informacyjne;

indywidualnej odpowiedzialnosci — za utrzymanie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
poszczegdlnych aktywodw lub ich elementéw odpowiadajg konkretne osoby, w zakresie
natozonych na nich obowigzkdéw i nadanych im uprawnien. Zasada ta dotyczy np. powierzonego
sprzetu:

- kazdy pracownik odpowiada za powierzony mu do uzytkowania sprzet komputerowy,
wydrukow z systemu centralnego wydruku,

- kazdy pracownik odpowiada za sporzadzony przez siebie wydruk;

rozdzielenia obowigzkdéw - zadania krytyczne z punktu widzenia bezpieczeristwa systemu nie
moga byc realizowane przez jedng osobe. Obowigzki i odpowiedzialnosci pozostajgce w
konflikcie ze sobg nalezy rozdzieli¢ w celu ograniczenia okazji do nieuprawnionej lub nieumysinej
modyfikacji lub naduzycia aktywow organizacji, w szczegélnosci nalezy rozdzieli¢ realizacje
funkcji operacyjnych od nadzorczych i kontrolnych;

czystego biurka - podczas nieobecnosci pracownika na stanowisku pracy, takze w przypadku
krdtkotrwatego opuszczenia pomieszczenia, dokumenty i informatyczne nosniki danych
zawierajgce informacje prawnie chronione lub przeznaczone wytacznie do uzytku wewnetrznego
nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem oséb postronnych i nieupowaznionych. Srodki
organizacyjno-techniczne dot. przechowywania dokumentdow i informatycznych nosnikéw
danych dostosowywane sg zidentyfikowanego ryzyka, z wykorzystaniem m.in. nieprzeszklonych,
zamykanych na klucz mebli biurowych, szaf metalowych zamykanych na klucz lub kod,
przeznaczonych do tego pomieszczen zamykanych na klucz lub wyposazonych w system kontroli
dostepu;



9) czystego ekranu - na czas nieobecnosci pracownika dostep do komputera jest blokowany, a po
zakonczeniu pracy komputer jest wytgczany, chyba ze dany komputer musi pracowac w trybie
ciggtym — w szczegdlnosci dotyczy to serwera obstugujacego systemy alarmowe, komputeréw
administratoréow, serwerdw do monitoringu. W czasie obecnosci pracownika monitor jest
ustawiony tak, aby nie pozwalat na zapoznawanie sie z wyswietlanymi tresciami przez osoby
postronne, nieupowaznione;

10

~—

czystego kosza — dokumenty papierowe, z wyjatkiem materiatéw zawierajacych informacje
publicznie dostepne, w tym promocyjno-informacyjne, muszg by¢ niszczone w sposob
uniemozliwiajacy ich odczytanie lub odtworzenie. W celu zniszczenia dokumentéw papierowych
zawierajgcych informacje prawnie chronione i przeznaczone wytgcznie do uzytku
wewnetrznego nalezy korzysta¢ z udostepnionych niszczarek o odpowiedniej klasie niszczenia,
adekwatnej do informacji oraz danych utrwalonych na niszczonych dokumentach. Niszczenie
informatycznych no$nikdw danych nalezy przeprowadzié¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie/porozumieniu;

11
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czystej tablicy - po zakoriczonym spotkaniu nalezy uprzatngé wszystkie materiaty oraz wyczyscic
tablice oraz flipchart (tablice do szkolen);

12) czystych drukarek — w przypadku drukowania dokumentdéw z uzyciem ogdlnodostepnej drukarki

~

drukowane informacje sg zabierane z drukarek niezwtocznie po wydrukowaniu. W przypadku
nieudanej proby wydrukowania uzytkownik ma obowigzek skontaktowac sie z osobg
odpowiedzialng za eksploatacje urzadzenia, jezeli zachodzi podejrzenie, iz wydruk zostanie
wydrukowany bez nadzoru;

13) poufnosci informacji uwierzytelniajgcych — kazdy pracownik jest obowigzany do zachowania
poufnosci udostepnionych mu haset, kodéw dostepu, kodéw PIN, w szczegdlnosci do systemow
informacyjnych;

14) prywatnosci kont w systemach — kazdy uzytkownik jest obowigzany do pracy w systemach
informacyjnych wytacznie na przypisanych lub udostepnionych mu kontach, ktére jednoznacznie
go identyfikujg. Zabronione jest udostepnianie wiasnych kont osobom trzecim. Zasada ta ma
rowniez zastosowanie do kart wykorzystywanych w systemach kontroli dostepu funkcjonujacych
w Resorcie Finanséw. Stosowanie sie do tej reguty pozwala zachowa¢ rozliczalnos¢ dziatan
uzytkownikow;

15) dyskrecji — wszelkie informacje stuzbowe mogg by¢ przekazywane innym osobom uprawnionym
do pozyskania tych informacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i przyjetymi w
Resorcie Finansow zasadami;

16) zamknietego pomieszczenia — niedopuszczalne jest pozostawienie pod nieobecnos¢ pracownika
niezabezpieczonego pomieszczenia stuzbowego, zaréwno w godzinach pracy, jak i po jej
zakonczeniu. Na zakonczenie dnia pracy ostatnia wychodzaca z pomieszczenia osoba jest
obowigzana zamkna¢ wszystkie okna i drzwi oraz zabezpieczy¢ klucze do pomieszczenia;

17) zgtaszania incydentdw bezpieczenstwa informacji i naruszen ochrony danych osobowych — kazdy
uzytkownik ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ wystgpienie lub podejrzenie wystapienia
incydentu lub naruszenia majacego lub moggacego mie¢ wptyw na bezpieczerstwo informacji, w
tym danych osobowych w Resorcie Finansow;

18) bezpiecznej wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi — dokumenty regulujgce wspétprace, w tym
umowy, porozumienia, zawierajg stosowne klauzule bezpieczerstwa, w tym o zachowaniu
poufnosci, zasadach postepowania z pozyskang informacja, niszczenia lub zwrotu aktywow
informacyjnych po zakonczeniu wspétpracy;

19) automatyzacji backupu - procesy tworzenia kopii zapasowych sg odpowiednio zaplanowane z
uwzglednieniem wymogow prawnych i potrzeb Resortu Finanséw, jak réwniez sg
zautomatyzowane oraz niemozliwe do przerwania przez pracownika;



20) legalnego oprogramowania — na serwerach i stacjach roboczych jest zainstalowane wytgcznie

legalne oprogramowanie;

21) ochrony zewnetrznych (wymiennych) nosnikéw danych — dane i informacje utrwalone na

22

~

zewnetrznych nosnikach danych i wynoszone poza pomieszczenia uzytkowane przez Resort
Finanséw sg odpowiednio zabezpieczone przed nieuprawnionym dostepem, zniszczeniem oraz
utratg integralnosci w czasie transportu i przechowywania. W szczegélnosci dotyczy to informacji
prawnie chronionych np. tajemnicy skarbowej, tajemnicy celnej, danych osobowych.

zasada bezpieczenstwa informacji w ustugach chmurowych - wszystkie dane przetwarzane w
ustugach chmurowych muszg by¢ lokalizowane w regionach Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG), z preferencjg regiondéw zlokalizowanych w Polsce. Odstepstwa od tej
zasady wymagajg uprzedniej zgody DBE MF, opartej na analizie ryzyka wraz z zastosowaniem
mechanizméw transferowych i technicznych srodkéw ochrony (np. szyfrowanie, kontrola kluczy).
W przypadku, gdy przetwarzanie obejmuje dane osobowe, odstepstwa od lokalizacji EOG
wymagajg rowniez oceny zgodnosci transferu danych zgodnie z RODO oraz zastosowania
adekwatnych mechanizméw transferowych i srodkéw technicznych.

2. Stosowanie zabezpieczen lub ich grup uwzglednia nastepujace zasady:

1)

2)

9)

minimalny stosowany poziom zabezpieczer odpowiada wymogom obowigzujgcych przepiséw
prawa;

zabezpieczenia sg wdrazane we wszystkich obszarach okreslonych w deklaracji stosowania
zabezpieczen, zgodnie z wymogami normy ISO/IEC 27001 i zasadami okreslonymi w normie
ISO/IEC 27002;

uzywane mechanizmy zabezpieczen sg adekwatne (odpowiednie) do zagrozen, podatnosci,
wartosci aktywoéw oraz wynikdw szacowania ryzyka w bezpieczenstwie informacji;

w doborze zabezpieczen nalezy uwzglednic¢ zalecenia i rekomendacje sformutowane w wyniku
przeprowadzonych audytéw bezpieczenstwa i kontroli;

zabezpieczenia fizyczne, techniczne, prawne i organizacyjne uzupetniajg sie wzajemnie (grupy
zabezpieczen), zapewniajgc wymagany poziom bezpieczenstwa informacji;

nalezy unikaé niepotrzebnego dublowania zabezpieczen, przy uwzglednieniu racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi, optymalizacji potrzeb oraz ograniczen i uwarunkowan
prawno-organizacyjnych Resortu Finansow;

niedopuszczalne jest tymczasowe wytgczanie mechanizmdéw zabezpieczajacych systemy
informacyjne funkcjonujgce w Resorcie Finanséw bez zastosowania alternatywnych
mechanizmdw; systemy sg sprawne i przygotowane na wystgpienie zidentyfikowanych zagrozen;
domniemanej odmowy - przyjecia jako standardowych najbardziej restrykcyjnych ustawien,
ktdre mozna zwolni¢ jedynie w okreslonych sytuacjach (,to, co nie jest dozwolone, jest
zabronione”);

ciggtego doskonalenia — SZBI jest stale monitorowany, stosowane zabezpieczenia sg
dostosowywane do zmieniajgcych sie warunkéw wewnetrznych i zewnetrznych, w celu
zapewnienia ich przydatnosci, adekwatnosci i skutecznosci.
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