Ogtoszenie o naborze nr 7/2026
na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
ul. T. Koéciuszki 27 85-079 Bydgoszcz
opublikowane na stronie BIP PSSE w Bydgoszczy w dniu 23 lipca 2026 r.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bydgoszczy
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko pracy
archiwista (pte¢ obojetna)
w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym, w petnym wymiarze czasu pracy.

. Zakres zasadniczych zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

prowadzenie archiwum zaktadowego,

wspGipraca z komoérkami organizacyjnymi w zakresie prawidtowego postepowania
z dokumentacja w systemach kancelaryjnych stosowanych u pracodawcy,

prowadzenie i obstuga Sktadu Chronologicznego,

wspotpraca z Archiwum Panstwowym,

zastepstwo pracownika Kancelarii.

II. Kandydat powinien spetniaé nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
a/ niezbedne:

wyksztatcenie - érednie z ukoriczonym specjalistyczny kursem kancelaryjno-archiwalnym
lub wyzsze kierunkowe,

znajomosé ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt,

obywatelstwo polskie,

a takze mie¢ petna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, nie
by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

b/ dodatkowe:

rzetelnosd,

samodzielnosé,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,
odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

1. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia niezbedne:

.

list motywacyjny, CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw 0 posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach,

kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy,

oéwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,
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e o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
oraz oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, o tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ztoZzonej przeze mnie
ofercie pracy, przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Bydgoszczy, dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji nr 7/2026.

----------------------------------

podpis sktadajacego oswiadczenie”

IV. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skfadac :

e osobiscie w Kancelarii PSSE w Bydgoszczy, ul. Koéciuszki 27, pok. 3 (parter),
e przestaé pocztg na adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
85-079 Bydgoszcz, ul. Kosciuszki 27

w terminie do dnia 6 sierpnia 2026 r.
w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko pracy ogtoszenie Nr 7/2026".

V. Wynagrodzenie:
e wynagrodzenie zasadnicze brutto: 4 710 - 7 230.

VI. Inne informacje:

e O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

o Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

e Oferty, ktére wptyng do PSSE po okreslonym terminie lub nie beda zawieraty wszystkich
dokumentéw niezbednych, nie beda rozpatrywane.

e O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do PSSE.

o Z kandydatem wytonionym w drodze naboru zostanie zawarta umowa O prac¢ na czas
okreslony.

............................

(dyrektor PSSE)
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