Prokufsmifa Okregowa w Lublinie
ul. Okopowa 2A, 20=950 Lublin

tel. B1 SSI 81 §1
REGON 00000834 NP 712-22-91-114

3020-4.1111.2.2023

Ogloszenie
z dnia 18 stycznia 2023 r.

Prokurator Okregowy w Lublinie

oglasza konkurs na staz urzedniczy na docelowe stanowisko ksiegowego

w Prokuraturze Okre¢gowej w Lublinie

Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Okr¢gowa w Lublinie, ul. Okopowa 2a,
20-950 Lublin.

Oznaczenie konkursu: konkurs na staz na docelowe stanowisko ksiggowego
w Prokuraturze Okregowej w Lublinie - 3020-4.1111.2.2023.

Prokuratura Okrggowa w Lublinie nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie do art. 3b
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2290, ze zm.) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

3. Okreslenie wolnych stanowisk pracy:

¢

1 etat stazysty docelowo ksiegowy w Prokuraturze Okregowej w Lublinie

4. Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

¢

praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca,
wewnatrz pomieszczenia,
praca z przewagg wysitkku umystowego, przy komputerze, wymagajaca
szczegblnej koncentracji.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* & & & o

<

stazysty docelowo ksiggowego w Prokuraturze Okregowej w Lublinie

ksiegowanie dowodéw ksiegowych w systemie finansowo-ksiggowym,
uzgadnianie i rozliczanie kont w systemie finansowo-ksiggowym

dokonywanie transferu przelewow z systemu finansowo-ksiggowego do NBP,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz zatacznikow do sprawozdan,
obstuga systemu finansowo-ksiggowego, TREZORA, Integratora Sprawozdan,
e-Puap oraz systemow bankowosci elektroniczne;j,

uzgadnianie i potwierdzanie sald z kontrahentami,

rejestrowanie i prowadzenie spraw obowigzujacych na danym stanowisku

pracy,
archiwizowanie dokumentéw ksiegowych.



6. Kandydaci musza spelnia¢ wymagania wynikajace z art. 2 pkt 1 - 6 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdoéw i prokuratury (tekst jednolity:
Dz. U. z 2018 r. poz. 577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
3marca 2017 r. w sprawie stanowisk 1 szczegdétowych zasad wynagradzania
urzednikow 1 innych pracownikéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu
urzedniczego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2425, ze zm.), tj. wymagania niezbedne:

1) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych.

2) niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

5) przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie
o0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6) wyksztatcenie wyzsze na poziomie studiéw pierwszego stopnia,

7) minimum roczne doswiadczenie zawodowe (staz pracy) na stanowisku
zwigzanym z ksiegowosciag a w przypadku jego braku - wyksztatcenie co
najmniej $rednie o kierunku ekonomia, rachunkowos$¢ i finanse lub pokrewne.

7. Pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

1) znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

2) umiej¢tnos¢ obstugi komputera, w tym programéw Microsoft Office
(w szczegolnosci word i excel),

3) zdolnosci analityczne,

4) doktadno$¢, obowigzkowos$¢, sumiennos¢, samodzielnos¢, kreatywnosc,
komunikatywnos¢,

5) odpornos¢ na stres,

6) umiejetnos¢ pracy w zespole,

7) wysoka kultura osobista i poziom wiedzy ogolne;j.

8. Wymagane dokumenty, termin i miejsce ich zlozenia:

1) list motywacyjny ze wskazaniem sygnatury konkursu,

2) CV,

3) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(do pobrania ze strony internetowej Prokuratury Okregowej w Lublinie),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

5) os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

6) os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie, ze nie jest prowadzone aktualnie przeciwko kandydatowi
postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji - druk zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ogloszenia,

9) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

10) kopie innych dokumentow potwierdzajacych spetnienie przez kandydata
wymagan niezb¢dnych 1 dodatkowych,

11) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatow zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy o pracownikach urzedow panstwowych.



Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Biurze podawczym Prokuratury
Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowej 2a, (na parterze) lub poczta na adres
Prokuratury w terminie do dnia 10 lutego 2023 r. (decyduje data stempla
pocztowego).

9. Oswiadczenia o ktorych mowa w ustepie 8 pkt 5, 6, 7 1 8 winny by¢ podpisane
wlasnorecznie przez kandydata.

10. Konkurs na staz urzedniczy przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury, rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
oraz obowigzujacym regulaminem z dnia 15 maja 2017 r., sygn. PO IV WOS
021.46.2017 dostepnym na witrynie internetowej Prokuratury Okregowej
w Lublinie - adres www.gov.pl/web/po-lublin/

11. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych):

lAdministratorem Panstwa danych osobowych jest Prokuratura Okregowa

w Lublinie, ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin; tel. 81 528 81 81, adres e-mail:

biuro.podawcze.polub@prokuratura.gov.pl,

2) inspektor ochrony danych w Prokuraturze Okrggowej w Lublinie - adres
korespondencyjny: Prokuratura Okrggowa w Lublinie, 20-950 Lublin,
ul. Okopowa 2a, adres e-mail: iod.polub@prokuratura.gov.pl, tel. 81 528 28 26,

3)podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na staz urzedniczy na
docelowe stanowisko ksieggowego w Prokuraturze Okre¢gowej w Lublinie,

4) podane dane s3 przetwarzane na podstawie Kodeksu Pracy, ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury, rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdlowego
trybu i1 sposobu przeprowadzania konkursoOw na staz urzedniczy w sadzie
iprokuraturze, i art. 6 ust. 1 pkt b i ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych, a takze zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

5) dane przez Panstwa podane nie podlegaja udostepnieniu podmiotom trzecim,
nie podlegaja rowniez przekazywaniu do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j,

6) w procesie przetwarzania Panstwa danych moga uczestniczy¢ podmioty


http://www.gov.pl/web/po-lublin/
mailto:biuro.podawcze.polub@prokuratura.gov.pl

przetwarzajace, ktére zapewniaja odpowiednio wysokie bezpieczenstwo
Panstwa danych. Podmiotami tymi mogg by¢ np. firmy zapewniajace serwis
iobstuge informatyczng, firmy zapewniajace niszczenie materiatdéw, biura
obstugi prawnej itp.,

7) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia procesu rekrutacji. Jezeli zostang Panstwo
umieszczeni na tzw. "liScie rezerwowej", dane przetwarzane beda przez okres jej
wazno$ci jednak nie dtuzej niz 1rok od momentu zakonczenia rekrutacji,

8) posiadaja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
z prawem dotychczasowego ich przetwarzania,

9) maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie ze przetwarzanie Panstwa
danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

Robert Malicki



Zalacznik nr 1 - of§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji

Lublin, dnia

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokuratur¢ Okregowa w Lublinie,
ul. Okopowa 2a, 20 - 950 Lublin, moich pelnych danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych, w celu zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko stazysty na docelowe stanowisko
ksieggowego w Prokuraturze Okregowej w Lublinie, (sygn. 3020-4.1111.2.2023),
zgodnie z europejskim rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Lnr 119, str. 1).

Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne, ale
niezbedne do przeprowadzenia oceny ztozonych aplikacji. Mam prawo do wycofania
zgody na przetwarzanie moich danych w dowolnym momencie. Mam jednak
swiadomo$¢, ze wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano najej podstawie przed jej wycofaniem.

(czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode)



