Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert


	………………, dnia ………….
………………………………….
 (pieczątka Sprzedającego, nazwa, adres)                              			             

Tel. …………… fax …………..         


	
Formularz ofertowy


	Sprzedający


	

	Przedmiot zamówienia: 


	

	
Cena oferowana netto w zł
Podatek VAT ……. %
Cena oferowana brutto w zł
(cyfrą i słownie)


	

	
Termin realizacji zamówienia

	

	

	

	Oferujemy wykonanie usługi objętej przedmiotem zamówienia w okresie: od dnia podpisania umowy na okres 12 miesięcy.
Informujemy, że zapoznaliśmy  się z dokumentami dotyczącymi zamówienia, uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do jego realizacji.
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy w niniejszym postępowaniu, akceptujemy go i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki tam zawarte.
Zobowiązujemy się do podpisania umowy w ciągu 7 dni od powiadomienia nas o wyborze naszej oferty.

	

……………………………, dnia ………………  
                                                                                             ………………………………………...                                                  
                                                                                         (podpis Sprzedającego lub osoby upoważnionej) 






Uwaga: w przypadku podpisania oferty przez osobę upoważnioną należy do oferty dołączyć pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Sprzedającego i składania podpisu w jego imieniu.



Zestawienie artykułów biurowych, papierniczych i tonerów
	
L.p.
	Przedmiot 
zamówienia
	J.m. 
	Planowana ilość
	Cena jednostkowa 
	Wartość 

	
	
	
	
	Netto           w zł.
	Brutto w zł. 
	Netto           w zł. 
	Brutto      w zł. 

	1
	Papier ksero A4 80g/m2
	ryza 
	200
	
	
	
	

	2
	Papier ksero A3 80g/m2
	ryza
	1
	
	
	
	

	3
	Koperty C6 – białe samoklejące                    1000 szt./op. 
	op.
	5
	
	
	
	

	4
	Koperty C 5 – białe samoklejące (162x229 mm) 500 szt./op
	op.  
	3
	
	
	
	

	5
	Ofertówki na dokumenty  A4 100 szt./op.
	op.
	20
	
	
	
	

	6
	Teczki papierowe A4             z gumką 
	szt. 
	20
	
	
	
	

	7
	Teczki plastikowe A4               z  gumką 
	szt. 
	20
	

	
	
	

	8
	Teczka papierowa wiązana 
	szt
	200
	
	
	
	

	9
	Segregator PCV A4 kolorowe 75 mm 
( bez metalowego okucia) 
	szt. 
	6
	
	
	
	

	10
	Segregator A4 50 mm (bez metalowego okucia)
	szt. 
	30
	
	
	
	

	11
	Segregator A4  75 mm 
	szt. 
	30
	
	
	
	

	12
	Skoroszyt papierowy pełny A4 (wpinany) 
	szt.
	150
	
	
	
	

	13
	Skoroszyt plastikowy A4 (wpinany) 
	szt. 
	150
	
	
	
	

	14
	Notatnik blokowy A 4           
	szt. 
	10
	
	
	
	

	15
	Notatnik blokowy A 5  
	szt. 
	10
	
	
	
	

	16
	Zeszyt w kratkę A 5             96 kartkowy z twardą okładką 
	szt.  
	10
	
	
	
	

	17
	Zeszyt w kratkę A4             96 kartkowy z twardą okładką
	szt. 
	10
	
	
	
	

	18
	Zeszyt w kratkę A5 16k
	szt
	5
	
	
	
	

	19
	Zeszyt w kratkę A4 192k
	szt
	4
	
	
	
	

	20
	Teczka – Akta osobowe 
	szt. 
	10
	
	
	
	

	21
	Długopis niebieski/ 
czarny
	szt. 
	80
	
	
	
	

	22
	Długopisy żelowe niebieski/ czarny 
	szt.
	20
	
	
	
	

	23
	Cienkopisy Stabilo point 88 czarny, niebieski, czerwony, zielony.  
	szt. 
	35
	
	
	
	

	24
	Ołówki 
	szt
	10
	
	
	
	

	25
	Bloczki samoprzylepne 76x76 mm
	szt. 
	10
	
	
	
	

	26
	Kostki papierowe 76x76 mm
	op. 
	10
	
	
	
	

	27
	Gumki do ścierania 
	szt.
	20
	
	
	
	

	28
	Klipsy biurowe 19 mm
	op. 
	1
	
	
	
	

	29
	Klej biurowy 
	szt
	20
	
	
	
	

	30
	Korektor
	szt. 
	10
	
	
	
	

	31
	Markery do pisania na szkle 4 szt./op.
	op. 
	4
	
	
	
	

	32
	Spinacze biurowe 28 mm  10x100 szt./op. 
	op. 
	15
	
	
	
	

	33
	Zszywki 24x6 mm 10x1000 szt. /op. 
	op. 
	15
	
	
	
	

	34
	Taśma papierowa 
	szt.  
	4
	
	
	
	

	35
	Taśma klejąca                19mm x 33m 
	Szt.
	15
	
	
	
	

	36
	Tusze do stempli  (czerwony)
	szt. 
	4
	
	
	
	

	37
	Przekładki papierowe kartonowe do teczek  mix kolorów
	op. 
	4
	
	
	
	

	38
	Zszywacz 
	szt. 
	4
	
	
	
	

	39
	Dziurkacz 
	szt. 
	4
	
	
	
	

	40
	Nożyczki biurowe
	szt. 
	4
	
	
	
	

	41
	Temperówka 
	szt
	5
	
	
	
	

	42
	Kalkulator 
	szt
	2
	
	
	
	

	43
	Kalendarz biurowy
	szt
	21
	
	
	
	

	44
	Papier brązowy do pakowania 
	rolka
	6
	
	
	
	

	45
	Zakreślasz  
	szt
	16
	
	
	
	

	46
	Taśma do metkownicy 
	szt
	8
	
	
	
	

	47
	Kalka maszynowa 
	szt
	2
	
	
	
	

	48
	Linijka 30cm
	szt
	2
	
	
	
	

	49
	Etykiety białe samoprzylepne
	szt
	1
	
	
	
	

	50
	Folia samoprzylepna
	szt
	1
	
	
	
	

	51
	Papier do dyplomów
	szt
	2
	
	
	
	

	52
	Papier wizytówkowy 
	szt
	4
	
	
	
	

	53
	Pojemnik archiwizacyjny
	szt
	20
	
	
	
	

	54
	Wąsy do skoroszytów 
	op
	1
	
	
	
	

	55
	Blok techniczny
	szt
	2
	
	
	
	

	56
	Sznurek do archiwizowania 
	szt
	10
	
	
	
	

	57
	Wkłady do korektora
	op
	10
	
	
	
	

	58
	Druk „Polecenie wyjazdu służbowego”
	szt
	10
	
	
	
	

	59
	Druk „ Karta drogowa”
	szt
	10
	
	
	
	

	60
	Druk „Polecenie księgowania”
	szt
	3
	
	
	
	

	61
	Toner Kyocera Ecosys M3655idn
	szt
	4
	
	
	
	

	62
	Toner LJ Pro M404dn
	szt
	10
	
	
	
	

	63
	Toner Canon PIXMA Tr150
	szt
	10
	
	
	
	

	64
	Toner IR 2520
	szt
	3
	
	
	
	

	65
	Toner IR 2018
	szt
	4
	
	
	
	

	66
	Toner IR 2016
	szt
	4
	
	
	
	

	67
	Toner PRO M203dn
	szt
	5
	
	
	
	

	68
	Toner color (kasety drukujące) LJ 1215
	kpl
	4
	
	
	
	

	69
	Toner LJ P1010
	szt
	3
	
	
	
	

	70
	Toner LJ 1320
	szt
	3
	
	
	
	

	71
	Toner do faxu L 170
	szt
	2
	
	
	
	

	72
	Toner LJ Pro M402dne
	szt
	3
	
	
	
	

	73
	Toner LJ ProM26aM
	szt
	6
	
	
	
	

	74.
	Toner Pro M401 dn
	szt
	5
	
	
	
	

	75
	Toner LJ 1018
	szt
	3
	
	
	
	

	76.
	Toner LJ P2035
	szt
	3
	
	
	
	

	77.
	Toner HP LJ 1505
	szt
	2
	
	
	
	

	78
	Toner Hp LJ M102W
	szt
	2
	
	
	
	


*Z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, ilość towaru może ulec zmianie ( + lub -) .
Załącznik nr 2 do
zaproszenia do składania ofert

Umowa (wzór)
zawarta w dniu ……………………. w Wieluniu pomiędzy:

Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną z siedzibą w Wieluniu pod adresem: ul. POW 14, 98-300 Wieluń, zarejestrowaną przez Wojewodę Łódzkiego, Księga Rejestrowa 000000023872, NIP: 832 15 22 887, REGON: 000669387 
reprezentowaną przez:
mgr Monikę Bednarek – Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wieluniu 
zwaną dalej Zamawiającym 
a
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej Wykonawcą

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru
oferty Wykonawcy w trybie rozeznania rynku.

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna sprzedaż i dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz tonerów zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………, stanowiącą integralną część umowy. 
2. Zamawiający oświadcza, że na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) do przedmiotowej umowy nie mają zastosowania przepisy tej ustawy. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zamawianych artykułów biurowych, papierniczych oraz tonerów do drukarek. Rzeczywiste ilości wynikać będą z zamówień cząstkowych składanych przez Zamawiającego zgodnie z § 2 ust. 1. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia wynikające z faktu zakupu mniejszej ilości materiałów biurowych niż szacunkowa ilość określona w zapytaniu ofertowym.

§ 2
1. Przedmiot umowy będzie dostarczony do siedziby Zamawiającego zgodnie z zamówieniami cząstkowymi (składanymi telefonicznie lub w formie pisemnej przez Zamawiającego) wg cen jednostkowych  określonych w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 1, w  terminie do 3-ech dni roboczych od przyjęcia zamówienia.
2. Dostawa każdorazowa towaru odbywać się będzie na podstawie dowodu WZ wystawionego przez Wykonawcę i potwierdzonego przez Zamawiającego. Egzemplarz dowodu WZ potwierdzającego dostawę pozostaje u Zamawiającego.
3. Dowody WZ, na których Zamawiający potwierdził otrzymanie towaru stanowić będą podstawę do wystawienia faktury zbiorczej.
4. Cena jednostkowa, określona w Załączniku nr 1 obejmuje także koszty transportu (w tym opakowania i ewentualnie ubezpieczenia) towaru do siedziby Zamawiającego. 
5. Wszystkie dostarczone materiały muszą być fabrycznie nowe nieużywane, nieuszkodzone   i winny posiadać najwyższą jakość . 
6. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru i utylizacji zużytych materiałów eksploatacyjnych. Odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych nastąpi w siedzibie Zamawiającego z miejsca przez niego wskazanego w terminie uzgodnionym                                       z Wykonawca.
7. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania przedmiotu umowy na własny koszt do siedziby Zamawiającego (ul. P.O.W. 14, 98-300 Wieluń) w dni powszednie w godzinach od 8:00 do 14:00. 
8. Zamawiający dopuszcza możliwość niedotrzymania terminu, o którym mowa w ust. 1,                    w szczególnych przypadkach z przyczyn niezależnych od Wykonawcy (np. chwilowy brak towaru). W takim przypadku, Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego o odroczeniu terminu dostawy. Odroczony termin dostawy nie może jednak przekraczać 10 dni licząc od daty złożenia zamówienia.
9. Jeżeli, przy zaistnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 8, Wykonawca nie będzie                      w stanie zrealizować zamówienia w odroczonym terminie, wówczas Zamawiający zastrzega sobie prawo realizacji zamówienia u innego dostawcy w tej części, która nie została dostarczona Zamawiającemu przez Wykonawcę i obciążyć Wykonawcę ewentualną różnicą w cenie.

§ 3
1. Umowa zostaje zawarta na okres od ………………………..  roku do …………………. roku lub do wcześniejszego wyczerpania środków określonych w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.
2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należytego mu z tytułu faktycznie dostarczonego towaru.
3. Każdej ze Stron przysługuje prawo wcześniejszego rozwiązania umowy w każdym momencie jej trwania w drodze pisemnego oświadczenia z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.

§ 4
1. Maksymalna wartość nominalna umowy wynosi ....................... zł.
2. Ceny jednostkowe materiałów eksploatacyjnych określone w ofercie Wykonawcy pozostają niezmienne przez cały okres obowiązywania Umowy. 
3. W sytuacji nie wywiązania się przez Wykonawcę z zobowiązania utrzymania stałości cen, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
4. Wykonawca będzie wystawiał Zamawiającemu zbiorczą fakturę VAT za okresy miesięczne, w terminie do 7 dnia miesiąca za miesiąc poprzedni.
5. Płatność będzie realizowana w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT na wskazane w fakturze konto Wykonawcy. 

§ 5
1. Zamawiający ma prawo złożyć reklamacje dotyczące braku ilościowego towarów, ich jakości, dostawy asortymentu innego niż zamówiono w terminie 14 dni roboczych od daty ich ujawnienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest uzupełnić braki ilościowe i/ lub dostarczyć towar właściwej jakości, tj. towar wolny od wad i uszkodzeń, w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia, o którym mowa w ust. 1.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość niedotrzymania terminu, o którym mowa w ust. 2, 
w szczególnych przypadkach z przyczyn niezależnych od Wykonawcy (np. brak towaru 
w hurtowni). Odroczony termin dostawy zamówienia uzupełniającego nie może jednak przekraczać 7 dni licząc od daty otrzymania zawiadomienia, o którym mowa w ust. 1.
4. Jeżeli Wykonawca nie dopełni czynności, o których mowa wyżej w ust. 2, w terminie 
o którym mowa w ust. 3, Zamawiający zastrzega sobie prawo realizacji zamówienia 
u innego dostawcy i obciążenia Wykonawcy ewentualną różnicą w cenie.

§ 6
1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.
2. Wszelkie spory między Stronami, których nie da się rozstrzygnąć polubownie wynikłe w związku albo na podstawie niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sądy powszechne  właściwe dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
5. Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki:
Załącznik Nr 1 – Oferta Wykonawcy z dnia ........................


ZAMAWIAJĄCY				 	                            WYKONAWCA

	
