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. ZARZADZENIE NR 16
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy
Pozarnej w Rzeszowie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy zdnia 24 sierpnia 1991 r. o Panistwowe]j Strazy Pozarnej (Dz. U.
22024 r. poz. 1443, 1473 i 1717) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Pafstwowej Strazy Pozarnej
w Rzeszowie, ustalony decyzja nr 843/2024 Podkarpackiego Komendanta Wojewo6dzkiego Panstwowej Strazy
Pozamej z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkie;j
Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewode Podkarpackiego.

§ 2. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie,
ustalony decyzja nr 843/2024 Podkarpackiego Komendanta Wojewo6dzkiego Pafistwowe]j Strazy Pozarne;j
zdnia 12 grudnia 2024r. wsprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie, wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Komendant Gtéwny
Pafistwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. dr inz. Mariusz Feltynowski
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PODKARPACKI
KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]
35-016 Rzeszdw. ul, Mochnackiego 4
DECYZJA NR 843/2024

PODKARPACKIEGO KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
z dnia 12 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1443 z p6zn. zm.) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Rzeszowie stanowigcy zatgcznik do decyzji.

§ 2. Zmiany regulaminu dokonuje sie w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.

§ 3. Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreSlonym w zarzgdzeniu
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajgcym jego tres¢.

§ 4. W dniu wejscia w zycie niniejszego regulaminu, traci moc regulamin
organizacyjny ustalony decyzjag nr 378/2022 Podkarpackiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP w Rzeszowie z dnia 19 maja 2022 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Rzeszowie.

KOMENDANT }
PANSTWOWE ¥



Zalgcznik do decyzji nr 843/2024
Podkarpackiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 12 grudnia 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KoMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

W RZESZOWIE
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RozdziatI. Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Rzeszowie zwany dalej ,regulaminem organizacyjnym”, okresla
szczego6towg organizacje komendy wojewddzkiej, w tym:

1) kierowanie pracg komendy wojewodzkie;j;

2) strukture organizacyjng komendy wojewddzkiej;

3) zadania wspodlne i zakres dziatania poszczegdlnych komérek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy
wojewoddzkiej.

§ 2.1. Komenda Wojewddzka Parnstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie
funkcjonuje w oparciu o statut nadany zarzadzeniem nr 14 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie nadania statutu
Komendzie Wojewo6dzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie (Dz. Urz.
KG PSP nr 1, poz.14).

2. Nazwe, siedzibe i zakres dziatania komendy wojewddzkiej okres$la jej statut.

§ 3. Komenda wojewddzka jest zakwalifikowana do Il kategorii komend
wojewodzkich Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skréty oznaczaja:

1) PSP - Panstwowa Straz Pozarna;

2) KG PSP - Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej;

3) SKKG PSP - Stanowisko Kierowania Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej;

4) komenda wojewddzka — Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
w Rzeszowie;

5) komendant wojewddzki — Podkarpacki Komendant Wojewodzki Panstwowej
Strazy Pozarnej;

6) zastepca  komendanta  wojewddzkiego lub  zastepcy  komendanta
wojewoddzkiego — Zastepca  Podkarpackiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej lub Zastepcy Podkarpackiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

7) komérka organizacyjna —wydziat, sekcja, o$rodek szkolenia, samodzielne
stanowisko pracy funkcjonujgce w strukturze Komendy Wojewddzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Rzeszowie;

8) SK PKW PSP - Stanowisko Kierowania Podkarpackiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;j;
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9) PBO — Podkarpacka Brygada Odwodowa;

10) kp(m) PSP — komenda powiatowa (miejska) Paristwowej Strazy Pozarnej;

11) OSP — ochotnicza straz pozarna;

12) ksrg — krajowy system ratowniczo-gasniczy;

13) urzad wojewddzki — Podkarpacki Urzgd Wojewddzki w Rzeszowie;

14) WCZK — Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;

15) bhp — Bezpieczenstwo i Higiena Pracy;

16) SWD PSP — System Wspomagania Decyzji PSP;

17) SPD — System Przetwarzania Danych;

18) CERT KG PSP — zespdt reagowania na incydenty komputerowe Komendy
Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej;

19) CSIRT GOV — zespét reagowania na incydenty bezpieczenstwa komputerowego
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego;

20) RODO — ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679;

21) PODO — Polityka Ochrony Danych Osobowych;

22) UE — Unia Europejska;

23) HNS (Host Nation Support) — pomoc $wiadczona przez panstwo-gospodarza:
24) ustawa o PSP — ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej;

25) ustawa o OSP —ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach
pozarnych;
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Rozdziat Il. Kierowanie praca komendy wojewédzkiej

§ 5.1. Komendg wojewddzkg kieruje komendant wojewodzki przy pomocy
trzech  zastepcow komendanta wojewddzkiego i  kierownikow  komérek
organizacyjnych.

2. Komendant wojewédzki kierujgc komendg wojewddzka:

1) organizuje sprawne rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow;

2) odpowiada za zapewnienie funkcjonowania adekwatne;j, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadcze;j;

3) odpowiada za ochrone danych osobowych i ochrone informagiji niejawnych;

4) organizuje i nadzoruje realizacje zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie
do informacji publicznej oraz ustawy o otwartych danych i ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego;

5) wyznacza koordynatora do spraw dostepnosci;

6) wyznacza koordynatora czynnosci kancelaryjnych:;

7) moze upowazni¢ na pi$mie zastepcoéw komendanta wojewddzkiego, kierownikdw
komoérek organizacyjnych, innych pracownikéw komendy oraz inne osoby
do wykonywania zadan w celu zapewniania przestrzegania przepisoéw, o ktérych
mowa w ust. 3, a takze do reprezentowania go lub zatatwiania w jego imieniu
okreslonych spraw;

8) przy pomocy wskazanego zastepcy komendanta wojewodzkiego, zapewnia
wsparcie ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, atakze wspoétdziatanie ze zwigzkami istowarzyszeniami
zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne.

3. Do podpisu i akceptacji komendanta wojewddzkiego, nalezg

w szczegolnosci:

1) dokumenty dotyczgce zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta
srodkéw budzetowych po parafowaniu gtéwnego ksiegowego; projekty pism,
decyzji iinnych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczgcych dochodéw i wydatkow
budzetowych  oraz inwentaryzacji, sg przedktadane komendantowi
wojewddzkiemu po uzyskaniu aprobaty gtéwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez
komendanta wojewddzkiego, jako organu administracji rzagdowe;j;

3) dokumenty kierowane do Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej,
centralnych organéw panstwa oraz wojewodzkiej administracji rzgdowej
i samorzadowej, wojewodzkiej administracji  zespolonej, samorzadowych
jednostek organizacyjnych powiatu, organéw kontroli panstwowej, prokuratury,
sqdow, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizacji spotecznych szczebla
krajowego i wojewodzkiego;

4) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatoréw:
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5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci zastepcéw komendanta
wojewddzkiego, kierownikbw komérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

6) zakresy czynnosSci zastepcow komendanta wojewddzkiego, komendantow
powiatowych (miejskich) PSP wojewo6dztwa podkarpackiego oraz pracownikéw
i strazakow komendy wojewodzkiej;

7) zarzadzenia, rozkazy, decyzje, plany pracy i kontroli, polecenia wyjazdow
stuzbowych oraz inne dokumenty koordynujgce dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa wtgczonych do ksrg.

4. Zastepcy komendanta wojewddzkiego mogg podpisywaé dokumenty
z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych,
z wyjatkiem wymienionych w ust. 3.

5. Zastepca komendanta wojewddzkiego odpowiedzialny za wsparcie
ochotniczych strazy pozarnych oraz wspoétdziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami
zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne moze podpisywa¢ dokumenty z zakresu
wiasnych dziatarh merytorycznych, z wyjgtkiem wymienionych w ust. 3.

6. Komendant wojewddzki moze upowazni¢ na pismie zastepcéw komendanta
wojewddzkiego do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3.

7. Komendant wojewddzki moze upowazni¢ na piSmie strazakéow
i pracownikdw komendy wojewodzkiej do zatatwiania okreslonych spraw w jego
imieniu, z zastrzezeniem ust. 6.

8. W przypadku niemozliwosci wykonywania obowigzkéw stuzbowych przez
komendanta wojewo6dzkiego, zadania i kompetencje realizuje wyznaczony przez niego
zastepca komendanta wojewodzkiego.

9. Przy komendancie wojewddzkim mogg dziataé dorazne rady, zespoty,
komisje i sztaby, o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich
powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy komendant wojewodzki
okresla w odrebnej regulaciji.

10. Przy komendancie wojewédzkim dziata komisja dyscyplinarna, ktorej
szczegbtowg organizacje okreslajg odrebne przepisy. Obstuge komisji dyscyplinarnej
zapewnia sekretariat komisji, sktadajacy sie z oséb wyznaczonych przez komendanta
wojewodzkiego.

11. Komendant wojewddzki lub upowazniony przez niego zastepca komendanta
wojewodzkiego w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen i odwotan przyjmuje
interesantéw raz w tygodniu. Dzien i godziny przyjeé¢ interesantow w tych sprawach
komendant wojewddzki podaje do powszechnej wiadomos$ci poprzez wywieszenie jej
na tablicy informacyjnej w budynku komendy wojewddzkiej.
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Rozdziat lll. Struktura organizacyjna komendy wojewodzkiej

§6. W skiad komendy wojewoddzkiej wchodzg nastepujgce komorki

organizacyjne, ktére przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie nizej okreslonymi

symbolami:
1) Wydziat Operacyjny - symbol WR;
a) Sekcja Koordynacji Ratownictwa - symbol WR-I;
2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy - symbol WZ;
3) Wydziat Kadr, Organizacji i Nadzoru - symbol WKO;
a) Sekcja Organizacji i Nadzoru - symbol WKO-I;
4) Wydziat Finanséw - symbol WF;
5) Wydziat Logistyki - symbol WT;
a) Sekcja Funduszy i Dotacji - symbol WT-I;
b) Sekcja Majatku, Zamoéwien Publicznych i Inwestycji - symbol WT-II;
c) Sekcja Techniczno-Gospodarcza - symbol WT-II;
6) Wydziat Informatyki i tgcznosci - symbol WIL;
7) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz;
a) Sekcja Nauczania, Doskonalenia Zawodowego i Sportu - symbol WOSz-I;
b) Sekcja Techniczno-Poligonowa oraz Nadzoru
nad Szkoleniami OSP - symbol WOSz-II;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawnej - symbol WRP;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony
Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych - symbol WOIN,;
10) Samodzielne Stanowisko Pracy — Inspektor
11) Ochrony Danych - symbol |OD;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami - symbol WKM.
§ 7.1. Komendantowi wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Kadr, Organizacji i Nadzoru;
2) Wydziat Finansow;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawnej;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy — Inspektor Ochrony Danych;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami.
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2. Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Operacyjny;
2) Wydziat Informatyki i £gcznosci.

3. Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Logistyki;
2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy.

4. Zastepca komendanta wojewédzkiego nadzoruje:

1) realizacje zadan wynikajacych z postanowien ustawy o OSP, § 3 ust. 2 pkt 18
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca
2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy wojewo6dzkiej i powiatowej
(miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 435) oraz innych
zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym innymi ustawami,
w szczegolnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy
pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze
wspotdziatanie ze zwigzkami zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne;

2) Osrodek Szkolenia.

5. Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzorujgcy Wydziat Operacyjny
petni funkcje dowddcy PBO, w sktad ktérej wchodzg wyznaczone sity i Srodki ksrg
wojewddztwa podkarpackiego.



4

Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie

Rozdziat IV.Zadania wspodlne i zakres dzialania poszczegélnych komérek
organizacyjnych

§ 8.1. Przy wykonywaniu zadan komérki organizacyjne obowigzane sg do
dziatania w granicach i na podstawie prawa.

2. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspoétdziatania i wspétpracy miedzy sobg,
a takze wspétpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z administracjg publiczng
i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

3. Wspodtpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje réwniez realizacje zadan
z zakresu ochrony ludnosci.

4. W realizacji zadan obejmujgcych czynno$ci kilku komoérek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub wtasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng
dyspozycje.

5. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komérek organizacyjnych komendy rozstrzyga komendant
wojewodzki.

6. Do wspodlnych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej, przy uwzglednieniu ich zakreséw merytorycznych, nalezy w szczegolno$ci:

1) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewodzkiej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzgdzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy wojewodzkiej, analiz,
prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspoétpraca z OSP oraz innymi organizacjami pozarzadowymi;

5) wsparcie OSP oraz wspoéidziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami
zrzeszajgcymi OSP;

6) wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi urzedu wojewddzkiego oraz z innymi
stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami ksrg;

7) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

8) zatatwianie skarg i wnioskéw oraz petycji i odwotan wnoszonych przez obywateli,
instytucje i organy wtadzy;

9) opracowywanie materiatbw koniecznych do sporzadzania planéw kontroli
w tematach zwigzanych z merytorycznym zakresem dziatania komorki
organizacyjnej;

10) opracowywanie materiatbw koniecznych do sporzadzania programoéw kontroli
w tematach zwigzanych z merytorycznym zakresem dziatania komorki
organizacyjnej;

11) prowadzenie kontroli oraz realizowanie zalecen pokontrolnych;
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12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

23)
24)

25)

realizowanie zadan dotyczacych problematyki obronnej wynikajgcych
z merytorycznego zakresu dziatania komorki organizacyjne;;

realizowanie zadan w dziedzinie bhp;

opracowywanie materiatdbw do udostepniania jako informacja publiczna;

wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestréw tematycznych aktow prawnych z obowigzujgcego zakresu
dziatania komorki organizacyjnej;

przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej (ustalonych procedur obiegu dokumentéw)
oraz realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentéw do archiwum oraz ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez komendanta wojewddzkiego
funkcji w WCZK;

organizowanie i realizowanie szkolen i doskonalenia zawodowego;

realizowanie zadan w zakresie kultury fizycznej i sportu;

realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji ksrg na obszarze wojewddztwa;
przestrzeganie zasad ochrony informacji prawem chronionych;

przestrzeganie zasad polityki bezpieczenstwa informacji komendy wojewddzkiej,
a w szczegolnosci ochrony danych osobowych;

realizacja zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;

aktualizowanie na biezgco danych zawartych w systemach SWD PSP oraz SPD,
zgodnie z merytorycznym zakresem dziatania komérki organizacyjnej;

opracowywanie lub udziat w opracowywaniu wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ze Srodkédw pochodzacych ze zrodet krajowych i zagranicznych oraz
realizacji tych projektow.

§ 9.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Operacyjnego nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw:

1)
2)

1)

2)

3)
4)

operacyjnych;
polityki informacyjnej.

2. Wydziat realizuje nastepujgce zadania:
opracowywanie planu sieci podmiotow ksrg na obszarze wojewodztwa
podkarpackiego;
opracowywanie normatywu i planu rozmieszczenia na obszarze wojewodztwa
podkarpackiego sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg, w tym dla
specjalistycznych grup ratowniczych,;
opracowywanie wojewoédzkiego planu ratowniczego i jego biezgca aktualizacja;

organizowanie odwoddw operacyjnych na obszarze wojewddztwa podkarpackiego
oraz sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

10



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie

o)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony
przeciwpozarowej na obszarze wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z opiniowaniem wewnetrznych planéw
operacyjno-ratowniczych oraz wykonywanie i aktualizacja zewnetrznych planéw
operacyjno-ratowniczych dla terendw narazonych na skutki awarii przemystowej,
potozonych poza zaktadami o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowe;j;

udziat w pracach wojewdédzkiego zespotu zarzgdzania kryzysowego;

planowanie zadan i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizaciji
obowigzkow panstwa gospodarza (HNS);

organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewréw podmiotéw ksrg i odwodow
operacyjnych na obszarze wojewodztwa podkarpackiego;

opiniowanie wnioskébw w sprawach dotyczgcych tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup
ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskéw o wigczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej do ksrg i wnioskbw o wylgczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej z ksrg;

prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze wojewodztwa
podkarpackiego oraz analizowanie stanu przygotowania (gotowos$ci operacyjnej)
sit i Srodkéw ksrg do dziatan ratowniczych;

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewodztwa
podkarpackiego;

sporzagdzanie informacji, analiz i ocen z zakresu dziatan ratowniczych
prowadzonych przez jednostki ochrony przeciwpozarowej, w tym podmioty ksrg;
wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP
wojewddztwa podkarpackiego;

koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych
ksrg na obszarze wojewddztwa podkarpackiego;

koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych, jezeli
te dziatania sg prowadzone na szczeblu wojewddztwa;

planowanie i organizacja systeméw {fgcznosci dyspozytorskiej, dowodzenia
i wspoétdziatania na wypadek akcji o zasiegu ponadpowiatowym lub éwiczen;
nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw ratownictwa:
wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego
i poszukiwawczo-ratowniczego;

integrowanie podmiotéw ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspotdziatajgcymi i wspomagajgcymi.

11
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)
15)

3. Sekcja Koordynacji Ratownictwa realizuje nastepujgce zadania:
zapewnienie funkcjonowania SK PKW PSP, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajgce m.in. dysponowanie sit
i Srodkéw ksrg poprzez stanowiska kierowania komendantéw miejskich
i powiatowych PSP oraz umozliwiajgce wspétprace ze SK KG PSP;
organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwatych
akcji na obszarze powiatu;
organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakéw komendy
wojewddzkiej;
biezgce analizowanie gotowos$ci operacyjnej podmiotéw ksrg do dziatan
ratowniczych;
biezagce analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa
podkarpackiego zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci, Srodowisku oraz mieniu;
biezgce informowanie komendanta wojewodzkiego lub rzecznika prasowego
komendanta wojewodzkiego o szczegdlnych zdarzeniach, odnotowanych
na obszarze wojewo6dztwa i postepie akcji ratowniczych;
koordynowanie udziatu jednostek ksrg, stuzb, strazy, inspekcji, organizacji
humanitarnych iinnych podmiotéw w dziataniach ratowniczych prowadzonych
na obszarze wojewoédztwa podkarpackiego;
sporzgdzanie informacji z awarii objetych obowigzkiem zgtaszania do Gtéwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska;
wspoipraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z WCZK urzedu
wojewddzkiego i SK KG PSP,
wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi
medycznymi podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania
sit i Srodkéw, oraz prowadzenia dziatan;
sporzadzanie rocznych i okresowych zestawien statystycznych ze zdarzen;
obstuga potaczen telefonicznych dla potrzeb komendy wojewddzkiej;
realizacja zadan zwigzanych ze szczegdlng ochrong obiektow w zakresie
ratownictwa;
realizacja zadan statego dyzuru komendanta wojewd6dzkiego;
analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg miedzy
innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego PSP
propozycji usprawniajgcych funkcjonowanie ksrg.

4. Wydziatem Operacyjnym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy

naczelnika wydziatu.
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§ 10.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontrolno-Rozpoznawczego nalezy

realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem zagrozeniom pozarowym oraz
innym miejscowym zagrozeniom, w tym powaznym awariom przemystowym.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

2. Wydziat realizuje nastepujgce zadania:
opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja;

sporzadzanie analiz, ocen i informacji dotyczacych stanu bezpieczenstwa
wojewddztwa w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planéw ratowniczego
i obronnego wojewoddztwa podkarpackiego;

opracowywanie map zagrozen wojewodztwa podkarpackiego;

sporzgdzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw kontroli
przestrzegania przepisbw przeciwpozarowych, wynikow kontroli dziatan
zapobiegajgcych powaznym awariom przemystowym, wynikéw kontroli
przestrzegania przepiséw dotyczgcych substancji kontrolowanych, nowych
substancji i fluorowych gazéw cieplarnianych oraz z kontroli w zakresie
zastosowan krytycznych halonéw, a takze katalogu zagrozen;

prowadzenie spraw w zakresie koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-

rozpoznawczymi realizowanymi przez komendantéw powiatowych (miejskich)

PSP wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad

przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych przeciwdziatania powaznym awariom

przemystowym, niebedacych we wiasciwosci innych komoérek organizacyjnych
komendy wojewddzkiej, a w szczegoélnosci dotyczgcych:

a) rozpatrywania zgtoszen zaktadéw, programoéw zapobiegania powaznym
awariom przemystowym i raportow o bezpieczenstwie zaktadow o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktaddéw, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
spowodowa¢ efekt domina,

c) prowadzenia czynnosSci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informacji,

e) koordynacji i nadzoru nad czynnoSciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz
prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych przez komendantow
powiatowych (miejskich) PSP wojewodztwa podkarpackiego;

wspoétpraca w zatatwianiu przez Woydziat Operacyjny spraw zwigzanych

Z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych

i opracowywaniem zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla terenéw

narazonych na skutki awarii przemystowej, potozonych poza zaktadami o duzym

ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej;
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad
przestrzeganiem przepiséw przeciwpozarowych oraz przepisdéw o substancjach
zubazajgcych warstwe ozonowg i niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych;
prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dziatalnoScig rzeczoznawcow
do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod
wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw
dotyczgcych uniewaznien takich uzgodnien;

opracowywanie i aktualizacja danych dotyczgcych realizacji obowigzku
stosowania systeméw sygnalizacji pozarowej (w tym funkcjonowania monitoringu
pozarowego) oraz dzwiekowych systemow ostrzegawczych w obiektach
na terenie wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opinii w sprawach dotyczgcych
bezpieczenstwa pozarowego obiektow i terendw;

prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw prowadzgcych
sprawy kontrolno-rozpoznawcze w kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego;
realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb
WCZK;

wspobtpraca z organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen, a takze wymiana informacji
w tym zakresie;

inicjowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewoddztwa podkarpackiego oraz prowadzenie spraw w zakresie koordynowania
dziatan wykonywanych w tym obszarze przez komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg laséw.

3. Wydziatem Kontrolno-Rozpoznawczym kieruje naczelnik wydziatu przy

pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 11.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr, Organizacji i Nadzoru nalezy

realizacja zadan z zakresu spraw:

1)
2)
3)
4)
o)

kadrowych;

organizacji i nadzoru;

polityki informacyjnej;
archiwizacji;

bezpieczenstwa i higieny pracy.
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1)

2)

3)

4)

5)

2. Wydziat realizuje nastepujace zadania:

prowadzenie polityki kadrowej zmierzajgcej do ksztattowania pozgdanego stanu

i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze

wojewddztwa podkarpackiego;

podejmowanie dziatan zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie

wykwalifikowanych kadr, w tym absolwentéw szkoét PSP;

kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepisow

okreslajgcych warunki stuzby strazakéw oraz zasad petnienia stuzby i nadzér

w tym zakresie;

prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych strazakéw i pracownikéw komendy

wojewddzkiej, spraw kadrowych komendantéw powiatowych (miejskich) PSP

wojewoddztwa podkarpackiego oraz ich zastepcéw, a takze nalezgcych
do kompetencji komendanta wojewddzkiego spraw innych strazakéw, w tym:

a) prowadzenie spraw dot. awanséw, wyréznien dla strazakéw i pracownikéw
oraz odpowiedzialno$ci porzgdkowej i dyscyplinarnej,

b) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i prowadzeniem
ewidencji, przechowywaniem i udostepnianiem oswiadczen o stanie
majgtkowym strazakéw oraz pracownikéw, zobowigzanych do ztozenia ich
komendantowi wojewddzkiemu,

Cc) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem uposazen strazakow PSP
i wynagrodzen pracownikéw cywilnych,

d) organizowanie przeprowadzenia profilaktycznych badan lekarskich,

e) zapewnienie mozliwosci udziatu pracownikédw w turnusach sanatoryjnych
o charakterze kondycyjno-profilaktycznym i antystresowym,

f) przygotowywanie Swiadectw stuzby i pracy oraz opinii o stuzbie strazakéw,

g) wspodtpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Zaktadem Emerytalno-
Rentowym MSWIA i innymi instytucjami realizujgcymi $wiadczenia
emerytalno-rentowe,

h) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan
strazakow od decyzji w sprawach osobowych oraz projektéw decyzji podjetych
przez przetozonych wiasciwych w tych sprawach, w tym decyzji
odszkodowawczych,

i) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikéw $wiadczgcych
prace i strazakéw petnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa podkarpackiego,

j) realizacja stuzby przygotowawczej cztonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz ich
pozniejszego rozwoju zawodowego;

prowadzenie obstugi socjalnej strazakéw i pracownikéw cywilnych oraz emerytéw

i rencistéw komendy wojewodzkiej;
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6)
7)

8)
9)

10)

11)

1)
2)

3)

4)

o)

sporzgdzanie okresowych informacji i analiz;

realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem
etatbw osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych PSP na obszarze
wojewoddztwa podkarpackiego;

realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami;
prowadzenie dokumentacji w zakresie wydawanych uprawnien do prowadzenia
pojazdow uprzywilejowanych i pojazdéw stuzbowych;

koordynowanie zadan zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej przez
komende wojewddzka;

realizowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie
organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy wynikajgcych odpowiednio
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy irozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny

pracy w tym:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bhp,

b) proponowanie przedsiewzie¢ technicznych 1 organizacyjnych majgcych
na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe
warunkéw pracy,

c) prowadzenie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp
oraz realizacji obowigzkéw i zadan z zakresu bhp w jednostkach
organizacyjnych PSP woj. podkarpackiego oraz doradztwo i pomoc w tym

zakresie,
d) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i terminowym przeprowadzaniem
badan profilaktycznych, wstepnych i kontrolnych oraz zwigzanych

z wypadkiem w stuzbie lub pracy i odejSciem ze stuzby.

3. Sekcja Organizacji i Nadzoru realizuje nastepujgce zadania:
organizowanie i planowanie pracy komendy wojewodzkiej;

opracowywanie i aktualizowanie regulaminu organizacyjnego komendy
wojewoddzkiej oraz uzgadnianie i przygotowywanie do zatwierdzenia regulaminéw
organizacyjnych kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i uroczystoSci z udziatem
kierownictwa komendy wojewddzkiej;

inicjowanie oraz prowadzenie wspétpracy z Zarzagdem Oddziatu Wojewddzkiego
Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnej RP, organizacjami spotecznymi
dziatajgcymi narzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz
zapobiegania i zwalczania klesk zywiotowych;

inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspétpracy z organami administracji
publicznej i samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzgdzania kryzysowego;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

opracowywanie zakreséw czynnosci dla kierujgcych komérkami organizacyjnymi
komendy wojewddzkiej, zastepcéw komendanta wojewddzkiego;
przygotowywanie projektéw dokumentow zwigzanych 2z petnieniem przez
komendanta  wojewddzkiego  funkcji organu  administracji  rzgdowej,
a w szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji
ksrg;

prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektow
koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg
na terenie dziatania komendy wojewodzkiej;

sporzgdzanie zbiorczych analiz i wnioskoéw z zakresu dziatania PSP na podstawie
informacji przekazanych przez komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej;
uczestnictwo w organizacji obchodow jubileuszy, rocznic i uroczystosci strazackich
oraz koordynacja zadan zwigzanych z organizacjg wojewodzkich obchodéw Dnia
Strazaka;

koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw normatywnych
komendanta wojewddzkiego;

ewidencjonowanie zarzgdzen, rozkazéw i decyzji komendanta wojewddzkiego
oraz zawartych przez niego porozumien;

opiniowanie uchwat i projektéw aktéw prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewddzkiej, w zakresie zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP wojewdédztwa podkarpackiego;

prowadzenie sekretariatu komendanta wojewddzkiego;

biezgce informowanie rzecznika prasowego komendanta wojewddzkiego
o uroczysto$ciach strazackich;

propagowanie zadan prewencji spotecznej poprzez m.in.: inicjowanie nowych form
popularyzowania dziatalnoSci PSP, w tym prowadzenie akcji edukacyjnych dla
dzieci i mtodziezy oraz inspirowanie kp(m) PSP wojewo6dztwa podkarpackiego
do podejmowania réznorodnych form propagowania zagadnien ochrony
przeciwpozarowej i bezpieczenstwa;

sporzgdzanie analiz i opracowywanie danych statystycznych dotyczgcych
prowadzonej prewencji spotecznej w kp(m) PSP wojewédztwa podkarpackiego;
realizacja zadan okreslonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania Systemu
Pomocy Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarnej;

prowadzenie dziatalno$ci sprawozdawczej i analitycznej;

realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem funkcji duszpasterskich na terenie
wojewoddztwa podkarpackiego;

wynikajgce z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej oraz

zarzgdzenia nr 1/2024 Podkarpackiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 25 stycznia 2024 r. w sprawie realizacji kontroli
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wewnetrznej w Komendzie Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Rzeszowie;

22) planowanie i koordynacja przeprowadzania kontroli w komérkach organizacyjnych
komendy wojewddzkiej i w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP
wojewddztwa podkarpackiego;

23) analizowanie materiatbw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewédztwa podkarpackiego;

24) sporzgdzanie sprawozdawczosci oraz opracowywanie informacji z wynikéw
kontroli realizowanych w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP
wojewoddztwa podkarpackiego;

25) koordynowanie kontroli zewnetrznych oraz przygotowywanie stanowiska
komendanta wojewoddzkiego w zakresie wykorzystania ustalen i wnioskéw
pokontrolnych Najwyzszej lzby Kontroli oraz innych organéw kontrolnych
we wspoétpracy z wiasciwymi komodrkami organizacyjnymi;

26) nadzoér nad dziatalnoscig kontrolng w podlegtych jednostkach organizacyjnych
PSP;

27) koordynacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej;

28) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji dot. dziatalnosci organéw
i podleglych jednostek organizacyjnych PSP wojewddztwa podkarpackiego
kierowanych do komendy wojewodzkiej;

29) ewidencjonowanie, koordynowanie i nadz6r nad trybem zatatwiania
skarg, wnioskéw i petycji sktadanych do komendanta wojewddzkiego;

30) przeprowadzanie okresowych analiz w zakresie rozpatrywania i zatatwiania skarg,
wnioskow i petycji wptywajgcych do komendanta wojewo6dzkiego;

31) przygotowywanie projektdw odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw
i senatoréw;

32) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania pieczeciami i stemplami komendy
wojewddzkiej;

33) prowadzenie archiwum komendy wojewddzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacja
dokumentéw oraz przygotowywanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych,
a takze udostepnianiu akt na zewnatrz;

34) udzielanie fachowej pomocy pracownikom komérek organizacyjnych komendy
wojewoddzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;.

4. Wydziatem Kadr, Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu przy
pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.

5. Kierownik Sekcji Organizacji i Nadzoru petni jednoczesnie funkcje
Kierownika Komoérki ds. Kontroli.

6. Osoba realizujgca zadania z =zakresu bhp podlega bezposrednio
komendantowi wojewddzkiemu.
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§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw finansowych.

1)

2)
3)

4)
o)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

2. Wydziat realizuje nastepujgce zadania:
przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych komendy wojewodzkiej
dotyczgcych zagadnien finansowych;
prowadzenie dokumentac;ji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
prowadzenie dokumentacji ptacowej oraz zwigzanych z naliczaniem
i przekazywaniem naleznych skiadek i podatku dochodowego do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, a takze sporzgdzaniem
wymaganych przepisami dokumentow;
sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej oraz okresowych analiz;
prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewbddzkiej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji komendy
wojewddzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych
i ochrony wartosci pienieznych,

c) obstudze kasowej,

d) dokonywaniu wstepnych kontroli gospodarczych w zakresie zgodno$ci
operacji gospodarczych i finansowych oraz kompletnosci i rzetelnoSci
dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;

prowadzenie rachunkowosci komendy wojewddzkiej;

dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania
$rodkoéw finansowych;

prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych;

realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych komendy
wojewddzkiej;

sporzgdzanie drukéw planistycznych w zakresie dochodéw i wydatkéw komendy
wojewodzkiej;

obstuga finansowa Funduszu Wsparcia PSP polegajaca na planowaniu
przychodoéw i wydatkéw, wnioskowaniu o zmiany w planie finansowym oraz
realizacji planu finansowego;

prowadzenie spraw w zakresie windykacji nalezno$ci bezspornych oraz obcigzen
innych podmiotéw gospodarczych;

prowadzenie rejestru szkéd wyrzadzonych w majgtku jednostki;
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14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)

22)

23)

dokonywanie podziatu zasilen miesiecznych w oparciu o harmonogram
i dekadowych w oparciu o zapotrzebowanie miesieczne;

opracowywanie projektéw zbiorczych planéw finansowych kp(m) PSP
wojewoddztwa podkarpackiego dla urzedu wojewodzkiego;

prowadzenie bazy danych dotyczgcych realizacji wydatkéw budzetowych przez
kp(m) PSP wojewo6dztwa podkarpackiego;

opracowywanie materiatbw na potrzeby KG PSP z zakresu planowania
budzetowego i wykonania budzetu;

rozliczanie rezerw celowych;

prowadzenie Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;
okresowe analizowanie sytuacji finansowe] kp(m) PSP  wojewddztwa
podkarpackiego oraz wspoipraca zurzedem wojewddzkim w zakresie
wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla kp(m) PSP wojewddztwa
podkarpackiego;

obstuga w zakresie prowadzenia wkfadéw i pozyczek Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej;

sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie dochoddéw, wydatkow

rzeczowych i majgtkowych na podstawie danych przedfozonych z wydziatéw
merytorycznych komendy wojewoédzkiej z uwzglednieniem przyznanego limitu;

sporzgdzanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie przychoddéw i kosztéw
funduszu celowego na podstawie danych przedtozonych z wydziatéw
merytorycznych komendy wojewddzkie;.

3. Wydziatem Finanséw kieruje gtébwny ksiegowy przy pomocy zastepcy

gtdbwnego ksiegowego.

§ 13.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw:

1)
2)
3)

1)
2)

3)

4)

kwatermistrzowskich;
technicznych;
wspotpracy miedzynarodowe;.
2. Wydziat realizuje nastepujgce zadania:
prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;

prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki
sktadnikami majgtku komendy wojewddzkiej;

prowadzenie spraw dotyczgcych umundurowania, odziezy specjalnej, srodkoéw
ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw;

opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony
indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP wojewddztwa podkarpackiego oraz
pozostatych jednostek ksrg z terenu wojewo6dztwa podkarpackiego;
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5) prowadzenie prac zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym
obiektéw komendy wojewddzkiej;

6) prowadzenie gospodarki nieruchomos$ciami komendy wojewdédzkiej i nadzér nad
gospodarkg nieruchomosciami PSP z terenu wojewddztwa podkarpackiego;

7) opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych i remontéw obiektow
komendy wojewddzkiej;

8) opracowywanie programéw inwestycji dla inwestycji budowlanych planowanych
do realizacji przez komendanta wojewdédzkiego;

9) analiza stanu technicznego obiektéw kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego
oraz sporzgdzanie wnioskéw w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji
budowlanych;

10) udziat w opracowywaniu programéw funkcjonalno-uzytkowych inwestyciji
budowlanych realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez
starostéw (prezydentow miast);

11) prowadzenie dokumentacji dla strazakéw komendy wojewddzkiej w zakresie
Swiadczen mieszkaniowych;

12) przygotowanie (sporzgdzanie i gromadzenie) dokumentac;ji i obstuga proceduralna
postepowar o udzielanie zaméwien publicznych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umoéw z podmiotami
realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz komendy wojewodzkiej;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng sktadnikbw majgtku bedgcego
na ewidencji bilansowej komendy wojewddzkiej oraz nadzér nad oceng
sktadnikbw majgtku bedacego na ewidencji bilansowej w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewo6dztwa podkarpackiego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przemieszczeniem, nieodptatnym
przekazaniem, sprzedazg i likwidacja sktadnikéw majatku bedgcego na ewidencji
bilansowej komendy wojewddzkiej;

16) koordynowanie dziatan w zakresie zakupdédw wspdlnych, realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP wojewd6dztwa podkarpackiego;

17) prowadzenie spraw zwigzanych 2z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych
z funduszy ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej oraz innych zrédet;

18) sporzadzanie drukéw planistycznych w zakresie wydatkow majgtkowych komendy
wojewodzkiej;

19) koordynowanie dziatan z zakresu kwatermistrzowsko-technicznego
zabezpieczenia akcji ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza
mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg dotacji jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewodztwa podkarpackiego i jednostek ochrony przeciwpozarowej ze
Srodkéw finansowych pochodzacych z wptywéw uzyskanych ze sktadek z tytutu
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21)

22)

23)

1)

2)

obowigzkowego ubezpieczenia od ognia, przekazywanych przez zaktady
ubezpieczeniowe;

wspotpraca z wydziatami merytorycznymi przy sporzadzaniu i aktualizowaniu tabel
wyposazenia w sprzet dla jednostek organizacyjnych PSP wojewodztwa
podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia ruchomego
i nieruchomego w komendzie wojewddzkiej i jednostkach organizacyjnych PSP
wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

3. Sekcja Funduszy i Dotacji realizuje nastepujace zadania:

inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem

Srodkéw z funduszy europejskich, w szczegdlnosci:

a) analizowanie mozliwosci wystepowania jednostek organizacyjnych
z wnioskami o przyznanie dofinansowania w ramach Polityki Spéjnosci,

b) koordynowanie prac zwigzanych z wystepowaniem z wnioskami o przyznanie
dofinansowania w ramach Polityki Spojnosci,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pozyskiwaniem funduszy
europejskich,

d) prowadzenie sprawozdawczosci dla potrzeb KG PSP w zakresie informacji
o stanie realizacji projektow wspéftfinansowanych ze $rodkéw funduszy
europejskich prowadzonych przez jednostki organizacyjne PSP wojew6dztwa
podkarpackiego,

e) tworzenie zatozen projektow ubiegajgcych sie o dofinansowanie ze Srodkéw
funduszy europejskich zgtaszanych przez komende wojewddzkg
do przyznania dofinansowania,

f) koordynowanie projektdw wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy
europejskich realizowanych przez komende wojewddzkg w perspektywie
finansowej UE,

g) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow
wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich w szczegdlnosci
dotyczgcej wspotpracy z instytucjami zarzgdzajgcymi lub instytucjami
posredniczacymi we wdrazaniu programéw operacyjnych oraz prowadzenia
sprawozdawczo$ci w ramach realizowanych projektow;

koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy miedzynarodowe;j

odpowiednio do zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP

wojewoddztwa podkarpackiego, w szczegolnosci:

a) organizowanie i udziat w pracach miedzynarodowych komisji i zespotow,

b) biezgca wspédtpraca z organizacjami miedzynarodowymi w zakresie
ratownictwa i ochrony przeciwpozarowej,

c) przyjmowanie delegacji zagranicznych,
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3)

4)

o)

d) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyjazdami zagranicznymi
funkcjonariuszy PSP wojewddztwa podkarpackiego;

sporzgdzanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie wydatkéw finansowych

z budzetu srodkéw europejskich i wspotfinansowanych z budzetu panstwa

dotyczgcych projektéw UE;

sporzgdzanie drukéw planistycznych w zakresie wydatkéw finansowych z budzetu

srodkéw europejskich i wspoétfinansowanych z budzetu panstwa dotyczgcych

projektéw UE;

obstuga finansowa realizowanych projektéw, polegajgca m.in. na skfadaniu

wnioskéw o zapewnienie finansowania, wnioskéw o uruchomienie rezerwy

celowej, wnioskéw o ptatnosci.

4. Sekcja Majgtku, Zamoéwien Publicznych i Inwestycji realizuje nastepujgce

zadania;

1)

2)

3)

o)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

planowanie i dokonywanie zakupéw $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw
trwatych i ustug niezbednych do prawidiowego funkcjonowania komendy
wojewddzkiej;

prowadzenie gospodarki nieruchomo$ciami bedgcymi w zarzadzie komendy
wojewodzkiej;

prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majatku skarbu paristwa
oraz rozliczna szkéd;

prowadzenie wymaganej dokumentacji w zakresie gospodarki sktadnikami
majgtku komendy wojewoédzkie;j;

prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku komendy wojewddzkiej oraz majatku
uzyczonego kp(m) PSP wojewo6dztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i przekazywaniem majgtku
o charakterze rzeczowym do podlegtych jednostek ochrony przeciwpozarowej;
rozliczanie kosztéw utrzymania obiektéw komendy wojewddzkie;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umoéw z podmiotami
realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz realizujgcych dostawy
mediéw na rzecz komendy wojewddzkiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacja uméw zwigzanych
z eksploatacjg obiektéw komendy wojewddzkiej;

koordynacja dziatan w zakresie zakupéw wspdinych, realizowanych na potrzeby
jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa;

planowanie i nadzér nad realizacjg przedsiewzie¢ inwestycyjnych komendy
wojewddzkiej i kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego;

prowadzenie dokumentacji dla strazakéw komendy wojewodzkiej w zakresie
naleznosci lub $wiadczen mieszkaniowych, oraz nadzér nad sprawami
mieszkaniowymi realizowanymi przez kp(m) PSP;
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13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

1)

2)

3)

prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, srodkéw
ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw oraz odziezy ochronne;j
dla pracownikéw cywilnych komendy wojewdédzkiej;

opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony
indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg
z terenu wojewddztwa podkarpackiego;

pomoc przy organizowaniu zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych,
ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;
obstuga proceduralna zamdwieri publicznych zwigzanych z zakupami ustug,
materiatow i sprzetu oraz koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem
materiatow i projektéw do postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych
udzielanych na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych;
monitorowanie i analizowanie przepiséw o zamodwieniach publicznych oraz
upowszechnianie te] wiedzy w komoérkach organizacyjnych komendy
wojewodzkiej;

prowadzenie ewidencji postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;
prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg oraz wydawaniem petnomocnictw na
realizacje zamoéwien;

realizacja procedur przetargowych zakupoéw, dostaw sprzetu, paliwa, materiatow,
urzgdzen i ustug niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania komendy
wojewoddzkiej wynikajgcych z konieczno$ci zastosowania procedur wynikajgcych
z ustawy Prawo zamdwien publicznych;

prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych, do ktérych nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

wspotpraca w opracowywaniu wybranych materiatbw do specyfikaciji istotnych
warunkoéw zamoéwienia dla zakupdw realizowanych przez wydziat drogg procedury
przetargowej oraz udziat w prowadzonych przez wydziat postepowaniach
i realizowanych zaméwieniach.

5. Sekcja Techniczno-Gospodarcza realizuje nastepujgce zadania:
prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzér
nad gospodarkg transportowg w kp(m) PSP 2z terenu wojewodztwa
podkarpackiego;
prowadzenie spraw zwigzanych 2z ubezpieczeniem pojazdéw komendy
wojewoddzkiej oraz koordynacja w zakresie centralnego ubezpieczenia
komunikacyjnego od odpowiedzialnosci (OC) sprzetu transportowego kp(m) PSP
Z terenu wojewodztwa;

opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek organizacyjnych PSP
na obszarze wojewo6dztwa podkarpackiego;
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4) prowadzenie dokumentacji wypadkéw i kolizji drogowych pojazdéw komendy
wojewddzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem
pojazddéw kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego;

5) planowanie zakupéw pojazddéw, sprzetu i innych urzgdzen oraz paliwa, czesci
zamiennych | materiatbw dla zapewnienia prawidtowe] eksploatacji tych
przedmiotow w komendzie wojewodzkiej;

6) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazddw i sprzetu podczas realizacji
zakupow;

7) prowadzenie odbioréw w zakresie dostaw sprzetu oraz pojazdéw w ramach
prowadzonych postepowan przetargowych;

8) wspotpraca w opracowywaniu wybranych materiatow do specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia dla zakupow realizowanych przez wydziat drogg procedury
przetargowej oraz udziat w prowadzonych przez wydziat postepowaniach
i realizowanych zamowieniach;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z uznanie pojazdéw za zbedny w komendzie
wojewddzkiej i podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa
podkarpackiego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg dotacji dla OSP na zapewnienie
gotowosci bojowej jednostek OSP wigczonych do KSRG, na przygotowanie
jednostek OSP do dziatan ratowniczo-gasniczych oraz na dofinansowanie
jednostek OSP;

11) nadzér nad obiektami i infrastrukturg techniczng oraz prowadzenie prac
zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektéw komendy
wojewddzkiej;

12) opracowywanie planéw w zakresie prac remontowych planowanych do realizacji
w budynkach komendy wojewddzkiej;

13) utrzymanie w sprawnosci technicznej pojazdéw stuzbowych komendy
wojewodzkiej;

14) realizacja zakupow, dostaw sprzetu, materiatéw, urzadzen i ustug niezbednych dla
prawidtowego funkcjonowania komendy wojewodzkiej w zakresie dziatalnosci
wydziatu;

15) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewddzkiej;

16) organizowanie zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych, ktérych rozmiar
lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu.

6. Wydziatem Logistyki kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy
naczelnika wydziatu.

§ 14.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tacznosci nalezy
realizacja zadan z zakresu spraw:

1) bezpieczenstwa informacji;
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2) informatyki;

3) tagcznosci.

1)

2)
3)

4)
o)
6)

7)
8)
9)

10)

2. Wydziat realizuje nastepujgce zadania:
wspotdziatanie z witasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zakresie rozwoju technik informatycznych i facznosci na potrzeby rozwoju
ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

wdrazanie zunifikowanych systemoéw teleinformatycznych;

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci, systemoéw i urzgdzen
teleinformatycznych komendy wojewddzkiej (w tym Osrodka Szkolenia):

a) zarzadzanie dostepem do Internetu,

b) nadzér nad dostepem do sieci OST112,

c) nhadzorowanie sieci intranet jednostek organizacyjnych PSP wojewddztwa
podkarpackiego,

d) zarzadzanie centralnymi punktami dystrybucyjnymi sieci strukturalnych,

e) administrowanie serwerami,

f) administrowanie stacjami roboczymi,

g) tworzenie i wdrazanie planéw modernizacji sprzetu teleinformatycznego,

h) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych
na serwerach sieci informatycznej komendy wojewodzkiej,

i) realizacja zadan administratora sieci i $rodowisk programowych
(administrowanie aplikacjami sieciowymi);

administrowanie urzadzeniami do przetwarzania informacji niejawnych;

administrowanie kontami e-mail komendy wojewddzkie;j;

administrowanie systemami kontroli dostepu oraz monitoringu wizyjnego komendy

wojewodzkiej;

zarzgdzanie dostepem do ustug teleinformatycznych;

nadzorowanie systemu zasilania awaryjnego komendy wojewoédzkiej;

administrowanie systemami telefonii stacjonarnej i komérkowej komendy

wojewodzkiej;

przeciwdziatanie wystepowaniu zagrozen zwigzanych z cyberprzestepczoscia

poprzez realizacje zadan zwigzanych 2z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w systemach i sieciach komendy wojewédzkiej, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych komendy wojewdédzkiej, w celu ochrony informacji oraz
danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem,

b) wspodtpraca z komoérkami organizacyjnymi komendy wojewoddzkiej oraz
KG PSP w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,
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11)

12)

13)

14)
15)

c) wspotpraca w zakresie lokalnych zespotéw reagowania na incydenty
komputerowe z CERT KG PSP oraz CSIRT GOV,

d) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych komendy wojewddzkiej
oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systeméw,

e) wspdtdziatanie z organami administracji na terenie wojewoddztwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

prowadzenie dokumentacji wymagane;j instrukcjg w sprawie organizacji tgcznosci

w sieciach radiowych UKF PSP dotyczacej komendy wojewddzkiej oraz nadzér

w tym zakresie w podlegtych jednostkach;

utrzymywanie w sprawno$ci technicznej systemoéw f{acznosci komendanta

wojewddzkiego oraz wspoétdziatanie w tym zakresie z kp(m) PSP wojewddztwa

podkarpackiego w tym:

a) prowadzenie napraw, przeglagdéw i konserwacji sprzetu tgcznosci
przewodowej i bezprzewodowej znajdujgcego sie na wyposazeniu komendy
wojewddzkiej,

b) zarzadzanie centralg telefoniczng oraz rejestratorami rozméw znajdujgcych
sie na wyposazeniu komendy wojewddzkiej,

c) prowadzenie napraw i konserwacji sieci telefonicznej oraz naprawy
I konserwacja taczy dostepu do sieci teleinformatycznych i sieci strukturalnych
w komendzie wojewodzkiej,

d) programowanie i instalacja radiotelefonéw pracujgcych w sieci tacznosci
wojewodzkie] oraz programowanie radiotelefonéw dla potrzeb kp(m) PSP
i jednostek ksrg wojewo6dztwa podkarpackiego;

planowanie i wdrazanie nowoczesnych technik tgcznosci w jednostkach ksrg

na obszarze wojewoédztwa podkarpackiego;

sporzgdzanie informac;ji i analiz z zakresu tgcznosci;

zapewnienie tgcznosci cztonkom sztabu akcji — w przypadku akcji o zasiegu
ponadpowiatowym.

3. Wydziatem Informatyki i £gcznos$ci kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy

zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 15.1. Do zakresu dziatania Os$rodka Szkolenia nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw:

1)
2)

1)

szkolenia i doskonalenia zawodowego;
kultury fizycznej i sportu.
2. Osrodek Szkolenia realizuje nastepujace zadania:
obstuga administracyjna dziatalnosci realizowanej przez osrodek szkolenia;
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2)

3)

4)

5)

6)

analizowanie potrzeb szkoleniowych na obszarze wojewodztwa i wspédtpraca
w tym zakresie z oSrodkami szkolenia i szkotami PSP;

prowadzenie na obszarze wojewddztwa spraw zwigzanych z rekrutacjag
na szkolenie podstawowe w zawodzie strazak;

prowadzenie wewnetrznego nadzoru dydaktycznego nad realizacjg szkolen
i doskonalenia zawodowego prowadzonego przez komende wojewddzkg oraz
jednostki organizacyjne PSP z terenu wojewddztwa podkarpackiego;

organizowanie posiedzen rady pedagogicznej oraz prowadzenie dokumentaciji
z tym zwigzanej;

sporzgdzanie sprawozdan | analiz z realizacji szkolen i doskonalenia
zawodowego.
3. Sekcja Nauczania, Doskonalenia Zawodowego i Sportu realizuje

nastepujgce zadania:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

przygotowanie i opiniowanie programow szkolenia i doskonalenia zawodowego

z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb wojewodztwa;

organizowanie i prowadzenie:

a) szkolen specjalistycznych i doskonalgcych,

b) szkolen i kurséw z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,

c) egzamindw potwierdzajgcych posiadanie tytutu ratownika,

d) kursoéw dla inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

e) szkolen na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosci,

f) innych rodzajow szkolen po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji komendanta
wojewddzkiego;

organizowanie doskonalenia zawodowego dla komendy wojewddzkiej i podlegtych

kp(m) PSP wojewddztwa podkarpackiego;

organizowanie doskonalenia zawodowego dla cztonkéw specjalistycznych grup

ratowniczych;

inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu na obszarze

wojewddztwa podkarpackiego;

organizowanie i przeprowadzanie okresowych ocen sprawnosci fizycznej

strazakow;

organizowanie i koordynowanie dziatan z zakresu ratownictwa medycznego

wojewddztwa podkarpackiego;

analizowanie stanu realizacji doskonalenia zawodowego oraz prawidtowosSci

prowadzenia dziatann ratowniczych z zakresu ratownictwa medycznego w kp(m)

PSP na obszarze wojewo6dztwa podkarpackiego;

nadzor nad realizacjg zadan z zakresu doskonalenia zawodowego

organizowanego przez kp(m) PSP wojewo6dztwa podkarpackiego.
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4. Sekcja Techniczno-Poligonowa oraz Nadzoru nad Szkoleniami OSP

realizuje nastepujace zadania:

1)

2)

3)
4)

o)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

obstuga administracyjno-kwatermistrzowska dziatalno$ci realizowanej przez
osrodek szkolenia;

organizowanie i przygotowanie zaplecza  dydaktyczno-metodycznego
do prowadzenia szkolenia i doskonalenia zawodowego;

administrowanie oraz zabezpieczanie obiektéw i majgtku osrodka szkolenia;

utrzymywanie we wiasciwym stanie technicznym uzytkowanych obiektow
pomieszczen, pojazddéw i sprzetu osrodka szkolenia;

ewidencjonowanie pracy pojazdéw i sprzetu bedgcych na wyposazeniu o$rodka
szkolenia;

dziatania w zakresie zakwaterowania i wyzywienia stuchaczy/uczestnikow
przedsiewzie¢ organizowanych w o$rodku szkolenia/poligonie szkolert wodnych w
Polanczyku;

prowadzenie, obstuga oraz nadzér nad platformg e-learningowa stuzacg
do szkolenia cztonkéw OSP wojewddztwa podkarpackiego oraz innymi
platformami e-learningowymi wdrozonymi przez komende wojewodzkg;

nadzér nad realizacjg zadan z zakresu szkolenia strazakéw ratownikow
ochotniczych strazy pozarnych organizowanych przez kp(m) PSP wojewodztwa
podkarpackiego;

organizacja i realizacja szkolen strazakéw ratownikbw OSP na poziomie
dowoddczym, specjalistycznym i dodatkowym;

prowadzenie biblioteki, gromadzenie literatury pozarniczej oraz specjalistyczne;j;
organizowanie i prowadzenie testow oraz ¢éwiczen doskonalgcych w komorze
dymowej dla strazakéw PSP i innych jednostek ochrony przeciwpozarowe;j
wojewodztwa podkarpackiego;

organizowanie i nadzér nad testami oraz ¢wiczeniami doskonalgcymi w komorach
dymowych dla strazakéw PSP i innych jednostek ochrony przeciwpozarowej
na terenie wojewo6dztwa podkarpackiego.

5. Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik osrodka szkolenia przy pomocy

zastepcy naczelnika o$rodka szkolenia.

6. Szczegb6towy organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla

komendant wojewddzki w odrebnej regulacji.

§ 16. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawnej realizuje

zadania w zakresie pomocy prawnej wynikajgce z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych, tj. Swiadczenie pomocy prawnej komendzie wojewddzkie;j,
a w szczegolnosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz
wystepowanie przed sgdami i urzedami.
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§ 17.1. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy
ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw:

1) ochrony informacji niejawnych;

2) spraw obronnych.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informac;ji Niejawnych i Spraw

Obronnych realizuje zadania w zakresie spraw:

1) ochrony informacji niejawnych wynikajgcych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010.
o ochronie informacji niejawnych, a w szczegoélnosci:

2)

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)]

h)

zapewnianie ochrony przetwarzanych w komendzie wojewddzkiej informac;ji
niejawnych,

zapewnianie  ochrony systeméw teleinformatycznych, w  ktérych
sg przetwarzane informacje niejawne,

prowadzenie kancelarii materiatdw niejawnych,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka,

prowadzenie w komendzie wojewddzkiej kontroli ochrony informacji
niejawnych oraz przestrzegania przepiséw w tym zakresie,

opracowywanie i aktualizowanie wymaganych planéw i wykazéw dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych,

planowanie i prowadzenie szkoleh pracownikéw komendy wojewddzkiej
w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych w stosunku do pracownikéw komendy
wojewodzkiej;

obronnych zgodnie z odrebnymi przepisami, a w szczegdlnosci:

a)

wspoétudziat w opracowywaniu planu operacyjnego funkcjonowania
wojewoddztwa w obszarze dotyczacym realizacji zadan przez komendanta
wojewodzkiego,

koordynowanie przygotowan obronnych w komendzie wojewoddzkiej,

koordynowanie realizacji zadan planéw szczegdlnej ochrony obiektéw
waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,

koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych
PSP na obszarze wojewddztwa podkarpackiego,

opracowywanie sprawozdan dotyczacych planowania obronnego,

wspotudziat w planowaniu zadan dotyczgcych przygotowania jednostek PSP
do realizacji obowigzkéw panstwa gospodarza (HNS).
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3. Pracownik na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Ochrony Informacji
Niejawnych iSpraw Obronnych petni jednocze$nie funkcje Petnomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 18.1. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy — Inspektora
Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO, innych
wiasciwych przepiséw o ochronie danych osobowych, Polityki Ochrony Danych
Osobowych w Komendzie Wojewédzkiej PSP w Rzeszowie (PODO) i doradzanie
im w tej sprawie; (zadania te Inspektor Ochrony Danych (I0OD) realizuje w sposéb
uwzgledniajacy ,Zasady organizacji edukacji z zakresu ochrony danych
osobowych”);

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz PODO, w tym podziatu obowigzkéw, dziatan zwiekszajgcych
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania
oraz powigzanych z tym audytéw; (zadanie te 10D realizuje w sposob
uwzgledniajgcy zasady zawarte w Rozdziale XIV PODO);

3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonywania zgodnie z art. 35 RODO;
4) wspofpraca z wtasciwym organem nadzorczym;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO oraz przestrzeganie RODO w zakresie dziatan dot.
Panstwowej Strazy Pozarnej;

6) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane sg przetwarzane
na zasadach okreslonych w art. 38 ust 4 RODO.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy — Inspektor Ochrony Danych wykonuje
zadania z zakresu ochrony danych osobowych réwniez w jednostkach
organizacyjnych PSP wojewddztwa podkarpackiego, dla ktérych zostat wyznaczony.

§ 19. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu
z Mediami nalezy realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej, a w szczegélnosci:
1) realizowanie polityki informacyjnej komendanta wojewddzkiego;
2) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu;

3) organizowanie i koordynowanie kontaktéw komendanta wojewoddzkiego oraz
funkcjonariuszy i pracownikow komendy wojewddzkiej z przedstawicielami
Srodkédw masowego przekazu;
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4)

o)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

pozyskiwanie i rozpowszechnianie w $rodkach masowego przekazu informagiji
w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze o inicjatywach
| przedsiewzieciach realizowanych i nadzorowanych przez komende wojew6dzka;

pozyskiwanie i rozpowszechnianie w mediach internetowych komendy
wojewoddzkiej, informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,
a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych i nadzorowanych przez
komendanta wojewddzkiego;

monitorowanie informacji dotyczgcych zakresu dziatania jednostek PSP i ochrony
przeciwpozarowej zamieszczanych w $rodkach masowego przekazu oraz
reagowanie na krytyke prasows;

organizacja briefingdw i innych spotkan z udziatem przedstawicieli srodkéw
masowego przekazu;

wspoétpraca z rzecznikiem prasowym: wojewody, komendanta gtéwnego PSP,
Zarzgdu Oddziatu Wojewddzkiego ZOSP RP oraz rzecznikami prasowymi
urzedéw administracji publicznej, organizacji pozarzgdowych i stowarzyszen;
wspoétpraca i koordynowanie dziatalnosci rzecznikéw prasowych i/lub oficerow
prasowych na terenie wojewo6dztwa;

koordynacja i wspotuczestniczenie w ksztattowaniu polityki informacyjnej
i pozytywnego wizerunku formacji na obszarze wojewoédztwa;

koordynowanie pracami zespotu prasowego komendanta wojewodzkiego.
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Rozdziat V. Wzory pieczeci i stempli

§ 20. Komenda wojewddzka uzywa:
1) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek
orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Podkarpacki Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarnej”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek
orfa ustalony dla godfa, a w otoku napis: ,Komenda Wojewoédzka Panstwowe;j

Strazy Pozarnej w Rzeszowie”;

3) pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej

w Rzeszowie”;
4) stempla nagtéwkowego o tresci:

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Rzeszowie;

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych.
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Rozdziat VI. Postanowienia koncowe

§ 21. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku
stuzbowego oraz stosunku pracy w komendzie wojewodzkiej okresla regulamin pracy
i stuzby.

§ 22.1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewddzkiej okresla
zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego.

2. Liczbe i rodzaj stanowisk docelowych w komoérkach organizacyjnych
komendy wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego.

34



‘sulezod azeu)s 9zo1UJ0Y20 IWAokleZsaZIZ |WeZBIMZ 8Z SlueelZzpjodsm
a7e) e ‘lamorezodmioazid Auoiyoo nsaiyez z uepez ifoezijess nj@o m yoAurezod Azens yoAzojujoyoo ejp eroiedsm aiusiumadez zezidod 1osoujoBazozs m ‘Jwemelsn JwAuul WAUOISEINO SlsaINeZ M

1osoupn| Buoiyoo z yoAuezkimz yoAuur zelo (Gep ‘zod ‘1 €20z z ‘N'zq) leutezod Azens femomisued (fanisfoiw) femojeimod | faizpomalom Apuswioy ifoeziuebio femowes simerds m "1 gooz eadl 9z
BIUP Z [[oeASIUIWPY | YoAUZIBUMBAN MeidS ellsiulp eluazpkziodzos g 1d g '1sn € § ‘dSO © Ame)sn usimouejsod z YoAokfeyiuAm uepez dloezjeas slniozpeu obapjzpomalom ejuepuswoy| eadadjsez,

HOANYA ANOYHOO
. dOIMIAdSNI — ADVid
OMSIMONVY.LS IN13IZAONVS
AZOMVYNZOdZOH
HOANNOYSEO MVYdS | -ONTOYLNOM IVIZAAM
HOANMYTIIN IFOVINYOANI
j ANOYHOO MV¥dS "SA ADVid YZOdvd0dS09
OMSIMONVLS INTIIZAONVS -ONZDINHO3L
YroM3s
INVIA3IIN Z NIMVLINOM "SA ADVHd dSO INVINITOMZS avN IPDALSIMNI | _omOZNO<u\:
OMSIMONVYLS ANT3I1ZAOINVYS NYOZAVYN Zvd0 YMONOSIT10d HOANZOIT8Nd NIIMOWYZ IMALVINHOANI IVIZAAM
“ONZOINHO3L VroM3as ‘MULYIYIN VroxM3s
FANMYYd I9N1SE0 'SA ADVad ALYOdS | IrOVLOd | MXd YINVMOYIIM OMSIMONY.LS
OMSIMONVLS INTIIZAONYS 093IMOJOMYZ VINITYNOMNSOd AZSNANN4 WA} M YA LOINMO LYY
'VINYZONVN Vroy3s VIroxM3as IFNDVYNAQHOOM VIroM3s
n MOSNVNIH VINITOMZS IMALSIOOT ANCADVH3IdO
IVIZAAM M3A0YUSO IVIZAAM IVIZAAM
NYOZAVWN | *FANYVZOd rANYVYZOd FANYVZ0d
IMOVZINVOYO VroM3s AZVYlS FAMOMLSNYd AZVYLS FAMOMLSNVYd AZVHYLS FAMOMLSNVYd
| NJOZAVN | IFDVZINYDHO 093IMZAOMIArOM VLNVANIINOM 093IMZAOMIArOM VLNVANINOM 0931XMZAOMIrOM VINVYANIINOM
davM IVIZAAM 093INMIVdEVYIAOd VOdILSVZ 093IMOVdEYMAOd VOdI1SVZ 093IMOVdEVYMAOd YOdILSVZ
rANYVZOd AZVYlLlS FAMOMLSNVYd

IMZAOMArOM LNVANIINOM IMOVdYVYMAOd

9IMOzsazy M [aulezod Azeuyg femomysuey fenjzpomalopy Apuswioyy foufhoeziuebio Ainpnns jewayoss
1202TL )

8IM0ZsazYy M dSd lenjzpomalopn Apuswioy
obaulhoeziuebio nuiweinbai op | Ju Nluzokrez



oL €L 3 13 3 13 €l S Si L 112 9 0L 9 \4 B)SIMoue)}s wazey
8 [ I3 L L 16njsqo | 8zajuj0qol ‘azajusowod exysimoue)s wazey
S S'l exzoelezds| g R o 8 | 9]
g'9 € S'tL 1 1 (Apzel pneu “nsul why m) Yiuyoa) Azsieyg &= w. °g® g|sc
¢l Z 9 S 9Z21Up3ZIn BYSIMOUE)S Wazey
b L Jopjadsul Azsieys 124
8 1 v 3 ejsielads Azsiels g M
z z ejsiiefoads Aumoro W m &
X 1 obamob3isy oBaumoib eadd)sez m [ ¥
o L}
1 1 Amobd1sy Aumoj V4
oL P2 L 1 L L oL S oL . 9 oL 9 b Azsnueuofojuny eysimouess wazey
2 L ajsiadyopod wazey
2 g 6l
b 1 ndzids Jojesado Azsie)g £
£ Z 1 anjouelidse wazey
I 1 Jopjadsu) Azsie)s 8l
z Z Jopjruisul Azsue)s m
ol 8y 12 3 3 l 8 S 8 L 9 oL 9 14 abjsiadljo wazey
9l € € € 14 € ejsiiefads Azsie)g <18
v v BOMOPEPIAM AZSIEIS [s1 |
S S Aulkoesado Jaoyo (71 |
S S AulkoeJado AuinzAQ (e |
L z € [ 1 e umolary| z1 |
I L Bojouyohsq m
2 L Amoseud yuzoazy (o1 |
3 L Amouizpaizp ejsijeldadg m ﬂ
L L ejsiiefads Aumoio wn 8
L l Kumeud eopey @ 2 |
} I EIUS|0YZS B)POISO BYIU[9ZoBU BOdd)SEZ (9 |
S ) I ) 1 1 nie1zpAm e)iujazoBU EOdB)SEZ| [ 5 |
3 L B|UB|ONZS B)POISO YIU[@ZOBN (v |
[ I [ L ! L njezpAm ujazoeN [ € |
€ € dSd obanjzpomalom ejuepuaLuoy eaddisez z
l 1 dSd Mzpomalom JUuepualoy| 1|
Zy o] Zd oy p4s) od p4:| o)< | Zd o 7y o 7y o 7y oL p4s) oY Zd oY 7y ol | pas) o «Zd O
ysAuuouqo
& NPElUOY ._Sxm“mm_ ' :uw_EE:._ N Bnisao BIUB|OYZS fosouzoky Mmosueuly FUOZREN | Azameuzadzoy Aufhaesadg sulfoezjuebio pgwoy/aMoqzNls eYSIMOUR)S '
wazey 'sp Aoeig - horig ..>_._oEuO *sp Aoeud Lmuo._mo 1 ifyeunopu; |1fysiBo eizpAp _m_Nv>>> ifoeziuebio -oujoJjuoy _m_NuZS 12UBpUaWOY]
: ! A A :
mﬂxw__uoo:.._m._«ww oysimouelg ‘sp Aoeig mﬂxwwuoo:humw te1izpAm dpey feizpApm telzpApm
121zp S aujaizpoweg oysimoue}s 1e1zp S
aujaizpowes
2IMOzZSaZY M dSd MM YdAulhoeziuebio yoeyiowoy m yaAmojeoop ysimouess [ezpou | eqzoi
yeocerel

2IMOZsazy M dSd [a1zpomalopn Apuawoy
obaufhoeziuebio nuiwelnbas op z Ju Niuzokjez



