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Instrukcja wypełniania tabeli sprawozdawczej dotyczącej gospodarowania 

nieczystościami ciekłymi 

 

Zgodnie z art. 3 ust. 6 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2025 r. poz. 733), 

sprawozdanie dotyczące gospodarowania nieczystościami ciekłymi za poprzedni rok kalendarzowy, wójt, 

burmistrz lub prezydent miasta przekazuje właściwemu wojewódzkiemu inspektorowi ochrony środowiska 

i właściwemu dyrektorowi regionalnego zarządu gospodarki wodnej Państwowego Gospodarstwa Wodnego 

Wody Polskie. 

 

Poniżej omówiono sposób wypełniania większości kolumn: 

 
Kol. 3 i 4 – należy wybrać z listy rozwijanej właściwy regionalny zarząd gospodarki wodnej oraz odpowiednie 

województwo, na terenie których leży gmina wypełniająca tabelę; 

 
Kol. 5 – należy wpisać powiat, na terenie którego leży gmina wypełniająca tabelę; 

 
Kol. 6 i 7 – należy wpisać całkowitą liczbę zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni 

ścieków, które znajdują się na terenie gminy; należy uwzględnić wszystkie zbiorniki bezodpływowe, czyli te 

obsługujące jednorodzinne/wielorodzinne domy, firmy, instytucje, ROD, domki letniskowe itd.; jeżeli na 

jednej działce są 2 zbiorniki bezodpływowe, to liczymy to jako 2; należy uwzględnić wszystkie zbiorniki, nie 

tylko te skontrolowane; 

 
Kol. 8 i 9 – należy wpisać liczbę nieruchomości, wyposażonych w zbiorniki bezodpływowe/przydomowe 

oczyszczalnie ścieków; liczbę nieruchomości należy interpretować jako liczbę działek; jeżeli na jednej działce 

są 3 zbiorniki bezodpływowe, to wpisujemy 1 (liczymy działki); jeżeli jedno szambo obsługuje dwie 

nieruchomości, to wpisujemy 2; 

 
Kol. 10 i 11 – należy wpisać liczbę osób, które są zameldowane w nieruchomościach, na których znajdują się 

zbiorniki bezodpływowe/przydomowe oczyszczalnie ścieków; należy uwzględnić meldunek stały i 

tymczasowy; 

 
Kol. 12 i 13 – należy wpisać liczbę mieszkańców, zamieszkujących nieruchomości, które są wyposażone w 

zbiorniki bezodpływowe/przydomowe oczyszczalnie ścieków; 
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Kol. 14 i 15 – należy wpisać całkowitą liczbę nieruchomości, z których odebrano nieczystości ciekłe; należy 

tutaj uwzględnić wszystkie nieruchomości (działki), czyli również działki, na których znajdują się firmy i które 

korzystają ze zbiorników bezodpływowych/przydomowych oczyszczalni ścieków; 

 
Kol. 18 i 19 – należy wpisać ilość wody w metrach sześciennych pobranej przez użytkowników 

nieruchomości niepodłączonych do sieci kanalizacyjnej; dane należy odczytać z wodomierza, a jeżeli 

nieruchomość nie posiada wodomierza, to należy założyć zużycie 3 m3 na miesiąc na osobę – wtedy należy 

wykorzystać dane wpisane do kol. 12 i 13; 

 
Kol. 20 – należy wpisać całkowitą ilość ścieków powstających w całej gminie w m3/rok; należy tutaj 

uwzględnić ilość ścieków z kanalizacji, zbiorników bezodpływowych, przydomowych oczyszczalni ścieków 

oraz wód przypadkowych;  

 
Kol. 21 i 22 – należy wpisać liczbę zbiorników bezodpływowych/przydomowych oczyszczalni ścieków, 

których opróżnianie zorganizowała gmina; należy uwzględnić wywozy zorganizowane komercyjnie przez 

gminne zakłady komunalne wraz z wywozami zastępczymi; 

 
Kol. 23 – należy wpisać liczbę umów zawartych w roku sprawozdawczym, o których mowa w art. 6 ust. 1; 

należy wpisać liczbę umów zawartych w 2025 roku; kolumna ta dotyczy umów gminnych i prywatnych (w 

tym pisemnych i ustnych); jeżeli właściciel w 2025 roku zawarł dwie umowy z dwiema różnymi firmami, 

należy wykazać dwie umowy; jeżeli właściciel zawarł umowę w 2025 roku z firmą X, ale wciąż ma 

obowiązującą starą umowę z firmą Y (zawartą we wcześniejszych latach), to wykazujemy tylko tę umowę 

zawartą w 2025 r., natomiast umowa z wcześniejszych lat może być wykazana w kol. 24 o ile obowiązywała 

w 2025 roku; 

 
Kol. 24 – należy wpisać liczbę umów zawartych przed rokiem sprawozdawczym, jeżeli obejmują działania 

realizowane w okresie sprawozdawczym; nie należy w tej kolumnie wliczać umów wpisanych do kol. 23; 

należy wpisać umowy obowiązujące w roku sprawozdawczym, które zostały zawarte wcześniej niż ten rok, 

więc jeżeli umowa została zawarta przed 1 stycznia 2025 roku i wciąż obowiązuje w 2025 roku, należy ją 

wykazać w kolumnie 24; 

 
Kol. 25 – należy wpisać częstotliwość opróżniania zbiorników bezodpływowych wg regulaminu utrzymania 

czystości i porządku w gminie; należy wpisać liczbę na rok;  

 
Kol. 27 i 28 – należy wpisać sumaryczną ilość nieczystości ciekłych odebranych z obszaru gminy; należy 

wliczyć również te nieczystości pochodzące ze zbiorników bezodpływowych oraz przydomowych 

oczyszczalni ścieków; 
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Kol. 31 i 32 – należy wpisać nazwy i adresy oczyszczalni ścieków, do których dostarczono nieczystości ciekłe; 

należy wpisać oczyszczalnie ścieków zarówno wyposażone we własne punkty zlewne, jak i te, do których 

ścieki dopływają siecią kanalizacyjną wyposażoną w punkty zlewne wymienione w kolumnach 29 i 30; 

 
Kol. 33 i 34 – należy uzupełnić zgodnie z nagłówkami; należy wziąć pod uwagę systemy teleinformatyczne, 

które stanowią narzędzie umożliwiające przeprowadzenie kontroli; 

 
Kol. 35 i 36 – należy uzupełnić zgodnie z nagłówkami; jeżeli jednocześnie kontrolowana jest liczba 

posiadanych umów i liczba dowodów uiszczenia opłat, to należy w kolumnie 35 wpisać „1” i w kolumnie 36 

również „1” – wartości te traktujemy rozłącznie, a zatem są to 2 kontrole, chociaż wykonywane w tym 

samym czasie. 

 

 

Wypełnioną tabelę sprawozdawczą należy przesłać wyłącznie w formacie pliku Excel, bez zmiany jego 

formatu i struktury. Należy skorzystać z tabeli dostępnej na stronie internetowej. Plik powinien zostać 

przesłany do właściwego dyrektora regionalnego zarządu gospodarki wodnej Wód Polskich oraz do 

właściwego wojewódzkiego inspektora ochrony środowiska w terminie do 30 kwietnia 2026 r. 
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