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Procedura udostepniania dokumentacji medycznej
w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie

Rozdziat 1. Przepisy ogélne

§1.

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie udostepniania dokumentacji medyczne;j
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§2.

llekro¢ w procedurze mowa jest o:

WSSE w Lublinie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzka Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng

w Lublinie;

procedurze - nalezy przez to rozumie¢ Procedure udostepniania dokumentacji medycznej w WSSE
w Lublinie;

pacjencie - nalezy przez to rozumie¢ osobe zwracajagca sie o udzielenie $wiadczen zdrowotnych
lub korzystajaca ze Swiadczen zdrowotnych udzielanych przez WSSE w Lublinie;

wyciagu - nalezy przez to rozumie¢ skrétowy dokument zawierajacy wybrane informacje lub dane
z catosci dokumentacji medycznej;

odpisie - nalezy przez to rozumie¢ dokument wytworzony przez przepisanie tekstu z oryginatu
dokumentacji medycznej z wiernym zachowaniem zgodnosci co do tresci z oryginatem;

kopii - nalezy przez to rozumie¢ dokument wytworzony przez odwzorowanie oryginatu
dokumentacji medycznej, w formie kserokopii albo odwzorowania cyfrowego (skanu);

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta

i Rzeczniku Praw Pacjenta (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 581);

dokumentacji medycznej - w WSSE w Lublinie nalezy przez to rozumie¢ wyniki badan
laboratoryjnych.

§3.
Za prawidtowe stosowanie niniejszej procedury odpowiadajg pracownicy uczestniczacy
w procesie udostepniania dokumentacji medycznej.
Nadzér nad prawidtowym stosowaniem niniejszej procedury sprawuje Kierownik Oddziatu Badan
Mikrobiologicznych.

Rozdziat 2. Zasady udostepniania dokumentacji medyczne;j

§4.
Dokumentacje medyczng udostepnia sie:
1) pacjentowi, ktérego ta dokumentacja dotyczy - za okazaniem dowodu tozsamosci (np. dowodu
osobistego lub paszportu);
2) przedstawicielowi ustawowemu pacjenta - za okazaniem odpowiedniego dokumentu:

a) rodzicowi, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia - za okazaniem dowodu
osobistego (w przypadku, gdy dziecko oraz rodzic posiadajg inne nazwiska, rodzic sktada
pod rygorem odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w art. 233 Kodeksu karnego
os$wiadczenie, ze jest rodzicem wskazanego dziecka (zatacznik nr 3 do procedury),

b) opiekunowi ustanowionemu przez sad - za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad
matoletnim, opieka nad niepetnosprawnym, opieka nad ubezwtasnowolnionym);

3) osobie upowaznionej przez pacjenta - za okazaniem dowodu tozsamosci oraz odpowiedniego
upowaznienia;

4) osobom i podmiotom uprawnionym na mocy przepiséw ustawy.

Dokumentacja medyczna jest udostepniania:

1) do wgladu w siedzibie WSSE w Lublinie w obecnosci pracownika WSSE w Lublinie (dotyczy to
dokumentacji w formie papierowej);

2) poprzez sporzadzenie jej wyciaggdow, odpisoéw, kopii z dokumentacji papierowej oraz wydruku

z dokumentacji elektronicznej. Kopie dokumentéw upowazniony pracownik WSSE w Lublinie

poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem;
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3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zadanie organéw wiadzy publicznej albo sadéw powszechnych, a takze
w przypadku gdy zwtoka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowac zagrozenie zycia lub
zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona przez

sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazana bezposrednio osobie

lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej na zadanie pacjenta lub innych
uprawnionych organéw lub podmiotéw, jezeli przewiduje to regulamin organizacyjny.

W celu uzyskania wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel

ustawowy lub osoba upowazniona przez niego, sktada ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji

medycznej” - w trybie, o ktérym mowa w ust. 10. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
procedury.

Whiosek o udostepnienie dokumentacji medycznej sktadany przez osobe upowazniona, bedzie

realizowany jedynie w przypadku, gdy upowaznienie do wydania dokumentacji zostato uprzednio

sporzadzone osobiscie przez pacjenta w obecnosci pracownika WSSE w Lublinie i dotgczone do
jego indywidulanej dokumentacji medycznej - wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do
procedury.

Wyzej okre$lone upowaznienie jest wymagane réwniez w przypadku, gdy pacjent osobiscie sktada

whniosek o udostepnienie dokumentacji, ale jej odbioru dokona inna upowazniona osoba.

W przypadku ztozenia wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej w formie e-mail lub

przestania go poczta konieczny jest odbiér dokumentacji osobiscie przez wnioskodawce.

Przed udostepnieniem dokumentacji tozsamosc¢ i dane osoby weryfikowane sg przez pracownika

WSSE w Lublinie podczas sktadania wniosku lub odbioru dokumentaciji.

Whiosek o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna pobrac:

1) w siedzibie WSSE w Lublinie;

2) na stronie internetowej WSSE w Lublinie w zaktadce ,Badania laboratoryjne” - ,Badania
epidemiologiczne”.

Whioski nalezy sktadad:

1) w siedzibie WSSE w Lublinie;

2) przestac pocztg na adres: ul. Pielegniarek 6, 20-708 Lublin;

3) przestac drogg elektroniczng na adres e-mail: wsse.lublin@sanepid.gov.pl;

4) przestac za posrednictwem platformy ePUAP na elektroniczng skrzynke podawcza WSSE
w Lublinie;

5) przesta¢ za posrednictwem systemu e-Doreczen na skrzynke WSSE w Lublinie.

Dokumentacja medyczna moze by¢ wydana:

1) w ramach odbioru osobistego;

2) w ramach przestania drogg elektroniczna na adres podany we wniosku przy zastosowaniu
procedury kryptograficznej obowigzujacej w WSSE w Lublinie (stanowiacej zatagcznik do
Polityki bezpieczenstwa informatycznego) - dotyczy wnioskéw sktadanych osobiscie;

3) w ramach przestania drogg elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP na skrzynke
podawcza wnioskodawcy przy zastosowaniu procedury kryptograficznej obowigzujacej
w WSSE w Lublinie (stanowiacej zatacznik do Polityki bezpieczenstwa informatycznego);

4) w ramach przestania za posrednictwem systemu e-Doreczen.

Dokumentacja medyczna wydawana jest niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie do 14 dni od daty

wptywu wniosku do WSSE w Lublinie.

Osobisty odbiér dokumentacji medycznej mozliwy jest dni pracy WSSE w Lublinie w godz.

7.45 - 14.00.

Potwierdzeniem wydania dokumentacji medycznej jest podpis osoby odbierajacej lub

potwierdzenie wystania dokumentacji droga mailowa.

WSSE w Lublinie prowadzi wykaz zawierajacy nastepujgce informacje dotyczace udostepnianej

dokumentacji medycznej:

1) imie (imiona) i nazwisko pacjenta, ktérego dotyczy dokumentacja medyczna;

2) sposéb udostepnienia dokumentacji medycznej;

3) zakres udostepnionej dokumentacji medycznej;

4) imie (imiona) i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktorej zostata udostepniona dokumentacja
medyczna, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy takze nazwe
uprawnionego organu lub podmiotu;
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5) imie (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, ktora udostepnita dokumentacje medyczna;
6) date udostepnienia dokumentacji medyczne;j.

Rozdziat 3. Zasady odptatnosci za udostepnienie dokumentacji medyczne;j

§5.

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej WSSE w Lublinie moze pobierac optate zgodnie z art. 28

ustawy.

Optaty nie pobiera sie w przypadkach, o ktérych mowa w art. 28 ust. 2a i 2b ustawy.

Udostepnianie dokumentacji medycznej do wgladu na miejscu jest bezptatne.

Podstawa wyliczenia kwoty odptatnosci jest publikowana przez prezesa Gtéwnego Urzedu

Statystycznego wysokosé przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej

w poprzednim kwartale.

Maksymalna wysokos$¢ optaty za:

1) jedng strone wyciagu albo odpisu dokumentacji medycznej - nie moze przekraczac 0,002;

2) jedna strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie moze przekraczac¢ 0,00007;

3) udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych - nie moze
przekracza¢ 0,0004

- przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego

Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na

podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu

Ubezpieczen Spotecznych, poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujagcego po miesiacu,

w ktérym nastgpito ogtoszenie.

Wysoko$¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 5, uwzglednia podatek od towaréw i ustug, jezeli na

podstawie odrebnych przepiséw ustuga jest opodatkowana tym podatkiem.

Wysoko$¢ optaty ujmowana jest w cenniku wprowadzanym osobnym zarzadzeniem.

Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr 1 Whiosek o udostepnienie dokumentacji medycznej
Zatacznik nr 2 Upowaznienie do wydania wyniku badania
Zatacznik nr 3 Oswiadczenie
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Zatacznik Nr 1 do Procedury udostepniania dokumentacji medycznej w WSSE w Lublinie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNE)J
PROSZE WYPEENIC CZYTELNIE DRUKOWANYMI LITERAMI
(przed wypetnieniem prosze zapoznad sie z pouczeniem na odwrocie wniosku)

Lublin, dnia .....ccceeeeerereererernee.
1. DANE PACJENTA":
IMIE T NAZWISKO .ttt ne s enens NI PESEL: ..o
AAATES: ettt ettt te et et e st e aes s e s st sse st et ssbessessesstsntentensensessessesssentensensensenne (nalezy poda¢ adres aktualny
w dniu wykonywania badan)
Telefon KONtaKtoWY: ...ttt (nalezy poda¢, gdy wnioskodawca jest pacjent)

Prosze o udostepnienie dokumentacji medycznej: (prosze zaznaczy¢ X we witaséciwej rubryce)
do wgladu w siedzibie podmiotu leczniczego

wydanie kserokopii

wydanie wyciagu lub odpisu

2. BADANIE DO CELOW SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNYCH WYKONYWANE BYtO
W ROKU ........ovririunnen. MIESIACU........uircncnerinncnnnnes

3. DANE WNIOSKODAWCY* (jezeli wniosek sktada osoba inna niz pacjent)
IMIE I NAZWISKO ..ottt es e ses s seseneanes NEPESEL: ..

AUAIES: ettt be s bbb eseae s enens Telefon kontaktowy: ......ccceevvvevveeevennen.

4. TYTUL PRAWNY DO UZYSKANIA DOKUMENTACJI: (prosze zaznaczy¢ X we wiasciwej rubryce)
whniosek sktada pacjent, ktérego dokumentacja dotyczy
whniosek sktada przedstawiciel ustawowy pacjenta
whnioskodawca posiada upowaznienie wystawione przez pacjenta

5. SPOSOB ODBIORU DOKUMENTACJI: (prosze zaznaczy¢ X we witasciwej rubryce)
osobiscie w siedzibie podmiotu leczniczego
przez osobe upowazniong**
za posrednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej** na adres: ........eeeverereereeeeeeeeeeene

6. OSWIADCZENIE:
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z pouczeniem na odwrocie niniejszego wniosku, akceptuje sposéb
i tryb udostepnienia dokumentacji medycznej oraz zobowiazuje sie do pokrycia kosztéw jej
wykonania.

(data i podpis osoby przyjmujacej wniosek) (data i podpis wnioskodawcy)

7. POTWIERZDENIE WYDANIA | ODBIORU

Potwierdzam wydanie dokumentacji Potwierdzam odbiér dokumentacji
medycznej medycznej
(data i podpis osoby wydajqcej dokumentacje) (data i podpis wnioskodawcy)

*klauzula informacyjna - na odwrocie
** nie dotyczy wnioskow sktadanych droga mailowa lub przestanych poczta
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POUCZENIE

1. Dokumentacja medyczna pacjenta jest wtasnoscig podmiotu leczniczego udzielajacego $wiadczen
zdrowotnych.

2. Podmiot leczniczy ma obowiazek udostepni¢ dokumentacje medyczna:
1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu;
2) osobie upowaznionej przez pacjenta na pismie;
3) upowaznionym organom.

3. Po $mierci pacjenta, prawo wgladu w dokumentacje medyczna ma wytacznie osoba upowazniona przez
pacjenta za zycia.

4. Dokumentacja medyczna jest udostepniana w nastepujacy sposdéb:
1) do wgladu w siedzibie podmiotu leczniczego w obecnosci pracownika udostepniajacego dokumentacje

i w uzgodnionym terminie;
2) poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpiséw lub kopii;
3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, jedli
uprawniony organ lub podmiot zZada udostepnienia oryginatéw;

4) za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej przy zastosowaniu procedury szyfrowania.

5. Woydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu nastepuje
wytacznie na zadanie uprawnionego organu lub podmiotu.

6.  Udostepnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajagcym zachowanie poufnosci i ochrony danych
osobowych - patrz klauzula informacyjna*.

7. Do wniosku nalezy dotaczy¢ pisemne upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej
w przypadku upowaznienia osoby innej niz wskazana w dokumentacji medycznej.

8.  Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt. 7 dla swojej waznosci musi by¢ sporzadzone na pismie.

9. Wydanie dokumentacji nastepuje za potwierdzeniem tozsamosci osoby dowodem osobistym lub innym
dokumentem urzedowym ze zdjeciem.

10. Dokumentacja wydawana jest niezwtocznie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 156).

2. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 581).

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajéw, zakresu i wzoréw dokumentacji
medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 798 z pézn. zm.)

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (t .j. Dz. U.
722025 ., poz. 1461 z pdzn. zm.).

*) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” informujemy, ze:
1)  Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lublinie,
reprezentowana przez Dyrektora Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie.
Dane do kontaktu:
[Jul. Pielegniarek 6, 20-708 Lublin,
[Itel. 8174342 72,
[ e-mail: wsse.lublin@sanepid.gov.pl
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac za posrednictwem adresu e-mail:
iod.wsse.lublin@sanepid.gov.pl oraz w siedzibie Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie
3) Panstwa dane osobowe przetwarzamy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu udostepnienia dokumentacji medycznej

w zwiazku z realizacja obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na podstawie ustawy z dnia 6 listopada 2008 r.

o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 581).

4) podanie danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z pkt. 3 i s3 Panstwo zobowigzani do ich podania. Konsekwencja
niepodania danych bedzie brak mozliwosci udostepnienia dokumentaciji;
5) odbiorcami Panistwa danych osobowych moga by¢:

[ podmioty uprawnione do otrzymania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,

[ podmioty, ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych (w tym firmy $wiadczace ustugi w zakresie systeméw informatycznych uzytkowanych przez
Administratora),

[ podmioty uprawnione do obstugi doreczen (w tym doreczen srodkami komunikacji elektronicznej);

6) bedziemy przechowywa¢ Panstwa dane przez okres przechowywania udostepnianej dokumentacji medycznej - zgodnie z art.

29 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

7) posiadaja Pafstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania - na zasadach
okreslonych w art. 15,16 i 18 RODO;
8) przystuguje Panstwu prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanistawa Moniuszki 1A,

00-014 Warszawa), gdy uznajg Panstwo, ze Administrator przetwarza dane z naruszeniem przepiséw RODO;

9) nie bedziemy przekazywac Panstwa danych do panstwa trzeciego ani zadnej organizacji miedzynarodowej;
10) Panstwa dane nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie beda podlega¢
profilowaniu.
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Zatacznik Nr 2 do Procedury udostepniania dokumentacji medycznej w WSSE w Lublinie

UPOWAZNIENIE DO WYDANIA WYNIKU BADANIA

Lublin, dnia .....cceeeveveeereeerennes

Ja, NIZEJ POAPISANG/Y: vttt sss e e s s e assebe s s e b e ssss s esessebebesassesesessesesassesesessesesesansssesansrsesansrssan
legitymujacy/a sie dowodem osobistym seria .................... DIE ceeeeeteteeetete e et e e eaebe e s bese s s esesssaesesessesesensesesenennenes
INE PESEL: .ceeretcecceetreneseeeensesseseenessessesessesessessesenes

UPOWAZNIAM PANIG/PANA ...ttt ettt e st ese st ebe s s e b e se s s ese s s esesassssesensesesesarsesesanssesensrsesansrsene
legitymujaca/ego sie dowodem osobistym seria .................... DIF ceeeeteteeeee s e s ressese e s b ese s s ebessasesesesesesenennesenan

do odbioru wynikéw badan laboratoryjnych — Nr zIECENIA ...t

(wtasnoreczny podpis)
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Zatacznik Nr 3 do Procedury udostepniania dokumentacji medycznej w WSSE w Lublinie

Lublin, dnia .....coeveeveeeereeerennens

OSWIADCZENIE

jestem Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej
z art. 233 §1 kodeksu karnego* i oswiadczam, ze jestem rodzicem dziecka

IMIE I NAZWISKO UZIECKA — .ottt et e s e a s sa s b e e s s e e s b eba s s s ebe s s ensaesaessarnaensessssssensennnan

PESEL dziecka — ..oooveeveeeeecieeceecreceeecveeee e

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

* Art. 233 81§ 6 kk

§ 1 - Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3

§ 6 - Przepisy §1 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe oswiadczenie, jezeli przepis ustawy
przewiduje mozliwo$¢ odebrania oSwiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
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