OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Świadczenie usług poligraficznych i sukcesywny druku materiałów
dla Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej przez 12 miesięcy.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług poligraficznych w zakresie składu, łamania, przygotowania do druku, druku i dostawy materiałów na rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy 
i Polityki Społecznej, na podstawie pisemnych zleceń, odpowiednio do jego bieżących potrzeb oraz zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej, wiedzy technicznej oraz obowiązującymi normami 
i przepisami.
2. Oznaczenie kodu CPV:
79800000-2 Usługi drukowania i powiązane
ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
[image: ]


1. Realizacja usług poligraficznych odbywać się będzie w oparciu o bieżące zapotrzebowanie Zamawiającego, zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej, obowiązującymi normami i przepisami, na podstawie pisemnych, cząstkowych zleceń Zamawiającego.
2. Realizacja cząstkowego zlecenia odbywać się będzie według następujących rodzajów prac 
i etapów:
1) W przypadku wizytówek (jednostronnych i dwustronnych) oraz obwolut:
a) materiały drukowane są na podstawie istniejących projektów, wymagają tylko wprowadzenia właściwych danych,
b) wizytówki jednostronne, dwustronne (w języku polskim i angielskim lub na drugiej stronie drukowany jest kod QR o wymiarach 1,5x1,5 cm),
c) Zamawiający przekazuje Wykonawcy zlecenie cząstkowe wykonania usługi pocztą elektroniczną w wiadomości e-mail, zawierającej materiały do wykonania usługi wraz 
z wytycznymi do składu (w postaci tekstów),
d) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia opracowanych przez siebie projektów 
w ciągu 4 godzin od chwili otrzymania materiałów, o których mowa w ppkt c;
e) korekta (o ile dotyczy) – do 3 godzin od chwili otrzymania zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności dokonania zmian w dostarczonych projektach (Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać wszelkie zmiany i poprawki wniesione przez Zamawiającego);
f) po korektach, o których mowa w ppkt e Wykonawca dostarczy do akceptacji Zamawiającego materiały objęte zleceniem. W przypadku braku akceptacji Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany dokonać wymaganych poprawek 
w terminie i na zasadach takich samych jak dla projektów;
g) realizacja i dostawa do Zamawiającego druków objętych zleceniem:
aa) dla wizytówek – na następny dzień roboczy, od akceptacji projektów objętych
zleceniem,
ab) dla obwolut – 2 dni robocze od akceptacji projektów objętych zleceniem;
h) Wykonawca dostarczy:
aa) wizytówki w kartonikach wykrojnikowych, dostosowanych wymiarem 
do zapakowania 100 szt. wizytówek,
ab) obwoluty zbigowane, złożone na pół i zapakowane w karton.
2) Materiały drukowane na podstawie przekazanych, gotowych projektów graficznych:
a) materiały drukowane są na podstawie przekazanych, gotowych do druku projektów;
b) Zamawiający przekazuje Wykonawcy zlecenie cząstkowe wykonania usługi pocztą elektroniczną w wiadomości e-mail, zawierającej materiały do wykonania usługi 
(w postaci gotowych plików do druku);
c) Wykonawca zobowiązuje się do dokonania sprawdzenia poprawności otrzymanych plików i potwierdza poprawność otrzymanych plików w ciągu 4 godzin od chwili ich otrzymania lub zgłasza konieczność przesłania plików o właściwych do druku parametrach;
d) po otrzymaniu skorygowanego, poprawnego pliku (o ile dotyczy), Wykonawca potwierdzi Zamawiającemu otrzymanie materiałów objętych zleceniem w terminie i na zasadach takich samych jak w ppkt c;
e) realizacja i dostawa do Zamawiającego druków objętych zleceniem – zgodnie z terminem właściwym dla zamówienia, wskazanym w Ofercie Wykonawcy, jednak w terminie nie dłuższym, niż 5 dni roboczych, liczonych od dnia otrzymania od Wykonawcy potwierdzenia poprawności otrzymanych plików i skierowania do realizacji.
3) Materiały drukowane na podstawie przygotowanych przez Wykonawcę projektów:
a) Zamawiający przekazuje Wykonawcy zlecenie cząstkowe wykonania usługi pocztą elektroniczną w wiadomości e-mail, zawierającej materiały do wykonania usługi wraz 
z wytycznymi do składu (w postaci tekstów i/lub ilustracji). Wykonawca jest zobowiązany do pisemnego potwierdzenia otrzymania materiałów od Zamawiającego w ciągu 4 godzin od chwili ich otrzymania;

b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia opracowanych przez siebie projektów – 
do 4 dni roboczych od daty otrzymania materiałów, o których mowa w ppkt a;
c) korekta (o ile dotyczy) – do 1 dnia roboczego, od daty zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności dokonania zmian w dostarczonych projektach (Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać wszelkie zmiany i poprawki wniesione przez Zamawiającego);
d) po korektach, o których mowa w ppkt c Wykonawca dostarczy do akceptacji Zamawiającego materiały objęte zleceniem. W przypadku braku akceptacji Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany dokonać wymaganych poprawek 
w terminie i na zasadach takich samych jak dla projektów;
e) realizacja i dostawa do Zamawiającego druków objętych zleceniem – zgodnie z terminem właściwym dla zamówienia, wskazanym w Ofercie Wykonawcy, jednak w terminie nie dłuższym, niż 5 dni roboczych, liczonych od dnia akceptacji projektów przez Zamawiającego.
Dodatkowo informacje:
1) Wykonawca – na żądanie Zamawiającego – wraz z wydrukowanym materiałem, objętym zleceniem, dostarcza Zamawiającemu także płytę CD lub DVD ze zarchiwizowanym materiałem.
2) Druki objęte zleceniem mają być dostarczane bezpośrednio do Zamawiającego, transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko w godzinach pracy Zamawiającego, 
tj. 8:00-16:00.
3) Zamawiający dopuszcza zwiększenie lub zmniejszenie nakładu w obrębie poszczególnych pozycji o 10%.
4) Podane w OPZ wymiary formatów mogą ulec zmianie w granicach +/- 2 cm.
5) Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Ofercie Wykonawcy obejmują wszelkie koszty związane z należytym i prawidłowym wykonaniem umowy w pełnym zakresie rzeczowym, w tym w szczególności: koszt robocizny, koszt papieru i farby drukarskiej oraz innych materiałów, koszt pracy urządzeń technicznych, koszt opakowania, koszt dostawy 
do siedziby Zamawiającego.
Kryteria oceny:

1. Cena oferty z VAT – (C) – waga 80% – 80 pkt. 
Punkty za kryterium „Cena” (C) – maksymalnie 80 pkt (1 pkt – 1%), zostaną obliczone 
w następujący sposób:
C = 
gdzie:

C – liczba punktów, jakie otrzyma  oferta „i” za  kryterium „Cena”;
C min – najniższa   cena   spośród  ofert  niepodlegających  odrzuceniu; C bad. – cena oferty badanej.

2. Odległość miejsca realizacji usługi od siedziby Zamawiającego*: 20% - 20 pkt
do 30 km – 20%
powyżej 30 km – 0%

* Odległość mierzona będzie za pomocą „Google Maps” w ustawieniu wyznacz trasę 
dla auta osobowego (należy przyjąć najkrótszą z proponowanych tras) od siedziby Zamawiającego, tj. ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00‐513 Warszawa.
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rodzaj 

publikacji

przygotowaie projektu graficznego 

przez Wykonawcę (tak/nie)

format

liczba 

stron 

podłoże zadruku

kolor 

wnętrza 

publikacji

rodzaj oprawy

nakład 

druku 

(szt.)

liczba 

projektów

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1

publikacja 

książkowa

tak B5 150 offset 80 g/m2 4+4

okładka miękka, 

klejona, gramatura 

papieru 265 g/m2

150 1

2 broszura tak B5 200 offset 80 g/m2

okładka 4+0

środek 4+4

klejona, kreda 120 

g/m2

150 1

3 ulotka tak DL 6 kreda 200 g/m2 4+4 brak 300 1

4 certyfikat tak A4 1 kreda mat 250-350 g/m2 4+0 brak 300 2

5 notatnik tak A4 240 offset 80 g/m2 4+4

oprawa twarda 

z napisem MRPiPS

50 1

6 etykiety tak 50 mm x 20 mm 1

folia samoprzylepna 

czarne tło, białe litery



4+0 brak 100 1

7 etykiety tak 50 mm x 20 mm 1

folia samoprzylepna 

bezbarwne tło, czarne 

litery

4+0 brak 100 1

8 ulotka nie

A4 łamane na 3 

części  do DL

2 kreda 150 g/m2 4+4 brak 500 3

9 ulotka nie A5 2 kreda 150 g/m2 4+4 brak 500 3

10 ulotka nie A4 2 kreda 250 g/m2 4+4 brak 500 3

11 raporty nie

A3 zszywane do 

A4

16 stron A4 kreda 150 g/m2 4+4 brak 500 3

12 raporty nie

A4 zszywane do 

A5

12 stron A5

kreda 150 g/m2 4+4 brak 500 3

13 czek nie 70 cm x 46 cm

2

pianka 3 mm 4+4 brak 1 6

14 czek nie 70 cm x 46 cm

1

pianka 3 mm 4+0 brak 1 6

15 czek nie 100 cm x 70 cm

2

pianka 3 mm 4+4 brak 1 6

16 czek nie 100 cm x 70 cm 1 pianka 3 mm 4+0 brak 1 6

17 tablice nie 70 cm x 46 cm 1 PCV 3 mm 4+0 brak 1 6

18 tablice nie 100 cm x 70 cm 1 PCV 3 mm 4+0 brak 1 6

19 plakat nie 42 cm x 59,4 cm 2 kreda 150 g/m2 4+4 brak 5 4

20 wizytówki tak 9 cm x 5 cm 1

olin smooth absolute 

white 350 g/m2

4+0 brak 100 20

21 wizytówki tak 9 cm x 5 cm 2

olin smooth absolute 

white 350 g/m2

4+4 brak 100 100

22 obwoluty tak

43,4 cm x 30,2 cm 

składane do 

formatu 21,7 cm 

x 30,2 cm

2 satyna DCP 250 g/m2 1+0 brak 100 80

23 obwoluty tak

43,4 x 30,2 cm 

składane do 

formatu 21,7 x 

30,2 cm

2

ice blink biał sito 

250g/m2, wklejony pasek

4+0 brak 100 6


