PROKURATURA OKREGOWA
W POZNANIU
ul. Solna 10
61-736 POZNAN

Ogloszenie
z dnia 18 listopada 2025 roku sygn. 3032-5.1111.19.2025

Prokurator Okregowy w Poznaniu, dziatajac na podstawie art.3b ust. 1 1 2 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sagdow i prokuratury ( Dz. U. z 2025 roku,
poz.1332 j.t.) oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2018 roku
w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie 1 prokuraturze (Dz.U. z 2014 roku, poz.400 t.j.), w dniu 18 listopada 2025 roku
zarzadzil przeprowadzenie w drodze konkursu naboru kandydatow na staz urzedniczy:

- w Prokuraturze Rejonowej Poznan — Stare Miasto w Poznaniu na docelowe stanowisko
mlodszego referenta,

- w Prokuraturze Rejonowej w Grodzisku Wlkp. na docelowe stanowisko mlodszego
referenta.

Oznaczenie konkursu: 3032-5.1111.19.2025

Okreslenie wolnych stanowisk:

- 1 stanowisko mlodszego referenta w wymiarze 1 etatu, miejsce pracy - Prokuratura
Rejonowa Poznan — Stare Miasto w Poznaniu przy ulicy ul. Solnej 10;

- 1 stanowisko mlodszego referenta w wymiarze 0,75 etatu, miejsce pracy - Prokuratura
Rejonowa w Grodzisku Wlkp. przy ulicy ul. Rakoniewickiej 31;

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku mlodszego referenta:

1. rejestrowanie 1 znakowanie spraw z zakresu administracji prokuratora,

2. prowadzenie urzadzen ewidencyjnych i obstuga biurowa z zakresu spraw karnych
i cywilnych w prokuraturze,

3. przyjmowanie i ekspediowanie korespondencji,

4. udzielanie stronom procesowym informacji o biegu spraw zawistych w prokuraturze,

5. wykonywanie przydzielonych przez Kierownika Sekretariatu zadan, okreslonych
w przepisach regulujacych zakres dzialania sekretariatow oraz innych dziatow
administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.

Wymagania konieczne zwiazane z docelowym stanowiskiem mlodszego referenta:

1. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
2. nieposzlakowana opinia,
3. niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,



4. przeciwko osobie, ubiegajacej si¢ o przyjecie na staz urzedniczy, nie jest prowadzone
postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku miodszego referenta,

6. wyksztalcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

7. umiejetnos$¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe zwiazane z docelowym stanowiskiem mlodszego referenta:

1. ogdlna znajomos$¢ systemu prawnego obowigzujacego w RP,

2. ogoblna znajomos$¢ prowadzenia spraw z zakresu biurowosci,

3. samodzielnos$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura
osobista, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢ i terminowosg.

Warunki zatrudnienia i wynagrodzenia

Wytonieni w drodze konkursu kandydaci odbywajg staz urzedniczy, ktory ma na celu
praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkow urzednika. Stosunek
pracy z osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na staz urzgdniczy nawigzuje si¢ na podstawie
umowy o prac¢ na czas okre$lony. Staz trwa 6 miesigcy 1 konczy si¢ egzaminem. Zasady
wynagradzania oraz odbywania stazu okresla Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci

z 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i szczegdélowych zasad wynagradzania urzg¢dnikow
1 innych pracownikow sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz. U.
7 2023 roku, poz. 2016) — wynosi ono 6.000zt brutto miesigcznie.

Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urzedniczego w prokuraturze
winna zlozy¢ w siedzibie Prokuratury Okr¢gowej w Poznaniu przy ul. Solnej 10, 61-736
Poznan lub przesta¢ na wskazany adres z dopiskiem na kopercie ,,Konkurs
3032-5.1111.19.2025”, w terminie do 28 listopada 2025 roku:

1. wniosek o dopuszczenie do konkursu;

2. zyciorys i informacj¢ o przebiegu kariery zawodowe;;

3. oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajagcych
posiadane wyksztalcenie oraz wymagane umiejetnosci;

4. oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe;

5. os$wiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postgpowanie
o przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

7. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

8. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku mlodszego referenta,



9. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu wraz z klauzulg informacyjng (zatgcznik nr 1 do ogloszenia);

10. aktualng fotografie;

11. kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia).

Kandydat moze dotaczy¢ réwniez oryginaly lub kserokopie dokumentow
potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje 1 posiadanie stopni naukowych.

Dodatkowo oferujemy:

a) dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe, trzynasta pensje — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

b) mozliwoéé korzystania z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in.
dofinansowanie wczasoéw pod grusza) — zgodnie z obowigzujacym Regulaminem,

c¢) dofinansowanie do okularow (soczewek) do pracy przy komputerze,

d) mozliwos¢ korzystania z kasy zapomogowo - pozyczkowej — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

e) mozliwos$¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego na zycie i zdrowie,

f) praca w siedzibie Urzgdu, potozonej w dogodnej lokalizacji miasta

g) stojaki na rowery przy budynku.

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Prokuratury Okregowej w Poznaniu
przy ul. Solnej 10 w trzech etapach:
e [ etap — wstgpna selekcja ofert kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych ( bez udziatu kandydatéw),
e [l etap — praktyczny sprawdzian umiejetnosci,
e [II etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu oraz jego termin
1 miejsce przeprowadzenia beda umieszczone na stronie internetowej Prokuratury Okregowe;
w Poznaniu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Prokuratury
Okregowej w Poznaniu przy ul. Solnej 10 (parter).

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaly okreslone ustawg
z 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow i prokuratury (j.t. Dz. U. z 2025 roku, poz.
1332) oraz Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegbdtowego trybu 1 sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie
1 prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014 roku, poz. 400).



Zasady wynagradzania okresla Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie stanowisk 1 szczegolowych zasad wynagradzania urzednikoéw 1 innych

pracownikow sadoéw i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (t.j. Dz. U. z 2023
roku, poz. 2016).

Zalaczniki nr 1 1 2 do ogloszenia opublikowano na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Poznaniu.
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