Załącznik nr 1  do instrukcji spełnienia obowiązku informacyjnego 
- umowy  cywilnoprawne z kontrahentami

Załącznik nr 5 do umowy 

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 
– umowy cywilnoprawne kontrahenci


[bookmark: _Hlk57117254]Administrator Danych Osobowych
Strony pełnią funkcję administratora danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją niniejszej umowy w zakresie niezbędnym do jej wykonania. 

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
2.Dane są przetwarzane przez Zleceniodawcę w następujących celach: 
a) podjęcia czynności przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w szczególności w zakresie danych osobowych osób prowadzących działalność gospodarczą i ich przedstawicieli;
b) wypełniania zobowiązań umownych (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
c) wywiązania się z obowiązków prawnych lub wprost nakazuje to przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) - w zakresie danych osobowych zawartych w dokumentach podlegających archiwizacji lub związanych prowadzeniem rozliczeń finansowych, ustalenia prawidłowej stawki podatku VAT;
d) realizacji uzasadnionych interesów Zleceniodawcy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w szczególności: zapewnienia kontaktu, zapobiegania oszustwom oraz działalności przestępczej, ustalania lub dochodzenia roszczeń cywilnoprawnych, a także obrona przed takimi roszczeniami.
e) prowadzenia monitoringu wizyjnego (bez rejestracji dźwięku) siedziby Zleceniodawcy w celu zapewnienia bezpieczeństwa oraz ochrony mienia, jeśli umowa będzie realizowana na terenie siedziby Zleceniodawcy.
Czas przetwarzania danych osobowych
Dane będą przechowywane przez czas niezbędny do wykonania umowy oraz do końca okresu przedawnienia potencjalnych roszczeń z umowy z uwzględnieniem przepisów dotyczących archiwizacji i przepisów podatkowych. 

Informacja o odbiorcach danych osobowych
Dane mogą być udostępniane podmiotom realizującym zadania na rzecz Zleceniodawcy, takim jak: dostawcy oprogramowania wyłącznie w celu zapewnienia ich sprawnego działania z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i poufności ich przetwarzania, operatorzy pocztowi w celu zapewnienia korespondencji, banki w celu realizacji przelewów, podmioty publiczne w ramach zawartych porozumień i umów oraz w zakresie obowiązujących przepisów prawa.

Przysługujące prawa
Zleceniobiorcy przysługuje prawo do żądania od Zleceniodawcy dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych w zakresie w jakim są one przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy. Zleceniobiorcy przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
[bookmark: _Hlk101256647]Z Inspektorem Ochrony Danych można się skontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej, pisząc na adres: iodo-olsztyn@piorin.gov.pl



