Klauzula Informacyjna 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), pragniemy Państwa poinformować o następujących zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO) 
Nadleśnictwo Durowo z siedzibą przy ul. Durowo 4, 62-100 Wągrowiec, NIP 7660008388 , tel. 67 2685 363, 
e-mail: durowo@pila.lasy.gov.pl

[bookmark: _Hlk14862584]Inspektor ochrony danych osobowych (IOD)
Ewa Eluszkiewicz, adres e-mail: nadl_durowo@rodo.pl

ADO przetwarza Państwa dane w celu:
	Cel przetwarzania
	Podstawa prawna przetwarzania

	Przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko, o które Pani/Pan się ubiega
	Przetwarzanie niezbędne jest do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) 
w związku z przepisami prawa pracy (art. 6 ust.1 lit. c) RODO) wynikającymi z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w zakresie danych osobowych niewymaganych przepisami prawa – podstawą prawną przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

	Prowadzenie przyszłych rekrutacji, o ile Pan/Pani udzielił/a zgody na przetwarzanie danych osobowych w tym celu 
	Podstawą prawną przetwarzania danych będzie Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

	Realizacja stosunku pracy łączącego Panią/Pana z Nadleśnictwem
	Przetwarzanie niezbędne jest do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) ,a w zakresie danych osobowych niewymaganych przepisami prawa – podstawą prawną przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

	Organizacja praktyk 
	Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - dopełnienie obowiązków wynikających z przepisów prawa w związku z ustawą z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce; ustawą z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe; ustawą 
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

	Ustalenie, dochodzenie roszczeń lub obrona przed roszczeniami
	Podstawą prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed zgłoszonymi roszczeniami w postępowaniach sądowych, egzekucyjnych, lub przed innymi organami państwowymi.

	Ochrona osób i mienia ADO – monitoring wizyjny
	art . 6 ust. 1 lit. c i f) RODO w związku ustawą z dnia 28 września 1991 r. o lasach oraz ustawą z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym

	Prowadzenie gospodarki leśnej, sprzedaż drewna (w tym w ramach procedury internetowej) legalizacja/cechowanie drewna
	art. 6 ust. 1 lit. b) - w związku z wykonaniem umowy  i c) RODO w związku 
z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie z Ustawą 
z dn. 28 września 1991 r. o lasach 

	Pozyskiwanie drewna opałowego – „samowyrób”.
	art. 6 ust. 1. lit. b) RODO  - w związku z wykonaniem umowy i c) RODO 
w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie
 z Ustawą z dn. 28 września 1991 r. o lasach 

	Sprzedaż, zakup, zamiana, dzierżawa nieruchomości, w tym gruntów leśnych i rolnych.
	Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO  - w związku z wykonaniem umowy i c) RODO 
w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie
 z Ustawą z dn. 28 września 1991 r. o lasach 

	Udostępnianie lasów w celach rekreacyjnych.
	art. 6 ust. 1 lit. b)  RODO  - w związku z wykonaniem umowy  i c) RODO 
w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie 
z Ustawą z dn. 28 września 1991 r. o lasach 

	Wystawianie i kontrola zezwoleń na wjazd do lasów.
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie z Ustawą z dn. 28 września 1991 r. o lasach (K. Wykroczeń art. 161)

	Prowadzenie postępowań o udzielenie  zamówienia publicznego, (w tym przetarg nieograniczony, procedura konkurencyjna) zawieranie umów z wykonawcami.  
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z realizacją obowiązków wynikających 
z przepisów prawa zgodnie z ustawą z dn. 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych, Ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, Ustawą z dn. 28 września 19991 r. o lasach oraz Rozporządzeniem RM z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej w Państwowym Gospodarstwie Leśnym lasy Państwowe i b) RODO   - w związku z wykonaniem umowy 

	Udzielanie informacji publicznej. 
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  w związku z realizacją obowiązków wynikających 
z przepisów prawa zgodnie z Ustawą z dn.6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej

	Prowadzenie gospodarki łowieckiej.
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z realizacją obowiązków wynikających 
z przepisów prawa zgodnie z Ustawą z dn. 28 września 1991 r. o lasach, Ustawa z dn. 13 października 1995 r. Prawo łowieckie i Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dn. 23 marca 2005 r. w sprawie szczegółowych warunków wykonywania polowania i znakowania tusz. 

	Realizacja konkursów, edukacji i promocji ADO.
	art. 6 ust. 1 lit. f) RODO na podstawie prawnie uzasadnionego interesu oraz c)  
w związku z wypełnieniem obowiązków wynikających z przepisów prawa wynikających z Ustawy z dn. 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osób fizycznych

	Prowadzenie księgowości.
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z realizacją obowiązków wynikających 
z przepisów prawa zgodnie z Ustawą z dn. 29 września o rachunkowości, Ustawą z 29 sierpnia 1997 r. - ordynacja podatkowa, Ustawą z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

	Rozpatrywanie skarg i wniosków
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z realizacją obowiązków wynikających z przepisów prawa zgodnie z Ustawą z dn. 14 czerwca 1960 r Kodeks postępowania administracyjnego

	Prowadzenie fanpage’a na Facebooku.
	art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

	Działania marketingowe
	art. 6 ust. 1 lit. a) RODO


W przypadku pojawienia się innego celu niż wymieniony powyżej obowiązek informacyjny zostanie Państwu przekazany bezpośrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynności skierowanej do Państwa.
[bookmark: _Hlk14862646]
Bezpieczeństwo danych:
 Państwa dane osobowe będą przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na piśmie lub w formie elektronicznej, w celach podanych powyżej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, służących zagwarantowaniu bezpieczeństwa i poufności danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Współpraca pomiędzy naszą firmą, a podmiotami biznesowymi jest regulowana przez odpowiednie przepisy prawa. 

Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:
· Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO: 
· prawo dostępu do treści danych 
· prawo do sprostowania danych 
· prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym) 
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych 
· prawo do przenoszenia danych 
· Jeżeli podstawią prawną jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO: 
· prawo dostępu do treści danych 
· prawo do sprostowania danych 
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych 
· Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO: 
· prawo dostępu do treści danych 
· prawo do sprostowania danych 
· prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym) 
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych 
· prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
 
Prawo do cofnięcia zgody:
 Jeżeli przetwarzanie odbywa się, na podstawie Państwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane będziemy przetwarzać do momentu jej wycofania. Zgodę można wycofać w każdej chwili, przesyłając wiadomość e-mail na adres wskazany powyżej lub osobiście w siedzibie Administratora.  Cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.   

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
 Jeśli dopatrzą się Państwo naruszeń ze strony ADO, co do bezpieczeństwa przetwarzania tych danych, istnieje możliwość wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Okres przetwarzania danych:
Sposób tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentów (w szczególności czas przechowywania) w jednostkach organizacyjnych Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe określa Jednolity rzeczowy wykaz akt dla PGL LP. 
Po zrealizowaniu umowy, Państwa dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa. Na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, przetwarzamy dane przez okres 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy.
Jeżeli dane były przez nas przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, przetwarzamy dane w tym celu przez okres przedawnienia roszczeń, wynikający z przepisów Kodeksu cywilnego. Jeśli toczy się spór, proces sądowy lub trwa inne postępowanie (szczególnie karne), okres archiwizacyjny będzie liczony od dnia prawomocnego zakończenia sporu, a w przypadku wielu postępowań prawomocnego zakończenia ostatniego z nich, bez względu na sposób jego zakończenia, chyba że przepisy prawa przewidują dłuższy okres przechowywania danych lub dłuży okres przedawnienia dla roszczeń/prawa, którego dotyczy postępowanie. Jeżeli dane były zbierane na podstawie wyrażonej uprzednio przez Państwa zgody - będziemy przetwarzać te dane do czasu jej odwołania. W związku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym, dane będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż 30 dni, po czym zostaną trwale usunięte, chyba że zajdzie uzasadniona konieczność przechowywania nagrań dla celów dowodowych w zakresie postępowania przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy.
Jako pracodawca, Nadleśnictwo jest obowiązane przechowywać dokumentację pracowniczą pracowników zatrudnionych przed 1 stycznia 1999 r. – 50 lat, akta pracowników zatrudnionych po raz pierwszy w okresie od stycznia 1999 r. do grudnia 2018 r. – 50 lat, chyba że przekażemy do ZUS oświadczenie ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA – wówczas okres przechowywania wynosi 10 lat, akta pracowników nowo zatrudnionych od 1 stycznia 2019 r. – 10 lat od końca roku kalendarzowego, w którym ustał stosunek pracy.
Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:
1. obowiązkowe, jeżeli tak zostało to określone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jeżeli odbywa się na podstawie Państwa zgody;
Odbiorcy danych:
W związku z przetwarzaniem danych, Państwa dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców, takim jak:   
· jednostki organizacyjne Lasów Państwowych, uczestniczące w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu: portal „e-drewno.pl” oraz Portal Leśno-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczącym w realizacji zakupów z wykorzystaniem „Centralnej kartoteki kontrahentów”; Regionalna Dyrekcja Lasów Państwowych w zakresie czynności kontroli i nadzoru oraz udzielenia zgody na zawarcie 
z Państwem umowy najmu, dzierżawy oraz sprzedaży; Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych w zakresie czynności kontroli i nadzoru w oparciu o wewnętrzne przepisy PGL LP;
· uprawnione organy i instytucje oraz właściwym podmiotom administracji publicznej i samorządowej 
w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;
· firmy świadczące usługi na rzecz ADO, a w szczególności w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom wykonującym usługi audytu, obsługi informatycznej, oprogramowania komputerowego, finansowe, ubezpieczenia, serwisu urządzeń, usługi pocztowe lub kurierskie;
· inne podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe dla i/lub 
w imieniu Nadleśnictwa;
· osoby lub podmioty, którym Nadleśnictwo udostępni  informację publiczną, informację o środowisku lub dokumentację z postępowania przetargowego.
[bookmark: _Hlk21002040][bookmark: _Hlk29978648]Pozyskiwanie danych z innych źródeł:
W niektórych sytuacjach, możemy pozyskiwać Państwa dane z innych źródeł niż bezpośrednio od Państwa, 
w szczególności w ramach:
· organizacji stażu leśnego dane są pozyskiwane od Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych, która deleguje osoby na staże do Nadleśnictwa;
· postępowania windykacyjnego dane możemy pozyskać od komornika;
· organizacji praktyk studenckich czy uczniowskich, dane pozyskujemy z uczelni lub szkoły, która deleguje na praktyki;
· organizacji zajęć edukacyjnych możemy pozyskać dane od szkoły lub instytucji zgłaszającej uczestnictwo 
w zajęciach i konkursie;
· prowadzenia nadzoru na lasami niepaństwowymi, dane pozyskujemy od Starosty Powiatu;
· realizacji zadań związanych z łowiectwem, dane możemy pozyskać z koła łowieckiego, którego członkiem jest osoba;
· prawa pierwokupu przysługującemu na mocy art. 37 a, ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach, dane pozyskujemy od notariuszy, u których zawierana jest umowa przedwstępna kupna sprzedaży gruntu.
Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania. Państwa dane nie są przetwarzane poza obszarem EOG.  



