SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) na zlecenie wykonania usługi wydawniczej polegającej na publikacji artykułów w periodyku branżowym (wraz ze zdjęciami, tabelami i rysunkami, okładkami)
I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM
Ministerstwo Infrastruktury
ul. Chałubińskiego 4/6

00-928 Warszawa
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa wydawnicza polegająca na publikacji artykułów w periodyku branżowym (wraz ze zdjęciami, tabelami i rysunkami, okładkami), zwana dalej „publikacją”.
III. ZAKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zakres zamówienia obejmuje:
a) publikacja w periodyku branżowym 32 kolumn, w tym słowa wstępu, wywiadu, artykułów o różnej długości (wraz ze zdjęciami, tabelami i rysunkami) dostarczonych przez Zamawiającego,   

b) druk 350 egzemplarzy marcowego numeru ponad zwykły nakład na potrzeby Zamawiającego oraz dostarczenie 50 egzemplarzy do siedziby Zamawiającego przy ul. Nowy Świat 6/12, 00-400 Warszawa;

c) dystrybucja 300 egzemplarzy marcowego numeru (w tym wysyłka, foliowanie i etykietowanie) zgodnie z rozdzielnikiem przekazanym przez Zamawiającego;
d) publikacja zawiera wstęp,  wywiad, artykuły, informacje, ilustracje, zdjęcia, wykresy dostarczone przez Zamawiającego; 
e) dostawa i dystrybucja egzemplarzy marcowego numeru zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego.

Szczegółowe wytyczne dotyczące przygotowania publikacji:
a) okładka będzie opatrzona logotypem Ministerstwa Infrastruktury;

b) w przypadku niewyczerpania treścią 32 kolumn przez Zamawiającego, Wykonawca zaproponuje treść do pozostałej ilości kolumn, do akceptacji przez Zamawiającego;

c) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania drogą mailową projektu całej publikacji do zaopiniowania, w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania materiałów od Zamawiającego;
d) Wykonawca na bieżąco ustala wygląd i treść publikacji z Zamawiającym aż do uzyskania akceptacji drogą mailową projektu publikacji;

e) Wykonawca publikuje otrzymane materiały w brzmieniu i o długości otrzymanej od Zamawiającego. Skracanie materiałów pozostaje w gestii Zamawiającego jedynie w sytuacji przekroczenia ilości 32 kolumn.
IV. TERMINY NA WYKONANIE ZADAŃ
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot umowy w terminie do 18 marca 2022 r.
V. WARUNKI WSPÓŁPRACY
1. Współpraca będzie opierała się na zasadach:

· sprawnej, rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia, określonego w punkcie II SOPZ oraz stałej współpracy z Zamawiającym;
· konsultacji realizacji przedmiotu zamówienia z Zamawiającym:
· pozostawania w bieżącym kontakcie z Zamawiającym;
· informowania o stanie prac, pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględniania uwag zgłoszonych przez Zamawiającego na każdym etapie współpracy.
3. Wykonawca jest zobowiązany do wliczenia wszystkich kosztów brutto związanych z pełną i terminową realizacją zamówienia w szczególności kosztów redakcji, usług poligraficznych, wydruku, dostawy; zgodnie z warunkami określonymi SOPZ.
4. Rozliczanie z Wykonawcą z zakresu realizacji zamówienia nastąpi po przekazaniu przedmiotu zamówienia oraz podpisania protokołu odbioru dostarczanego przez Zamawiającego.
VI. FORMA PRZEKAZANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Wykonawca dostarczy 50 egzemplarzy Zamówienia do siedziby Zamawiającego przy ul. Nowy Świat 6/12, 00-400 Warszawa;
2. Wykonawca dostarczy 300 egzemplarzy Zamówienia (w tym wysyłka, foliowanie i etykietowanie) zgodnie z rozdzielnikiem przekazanym przez Zamawiającego;
3. Sposób transportu oraz opakowanie materiałów musi zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/ lub transportu odpowiada Wykonawca.
VII. OCZEKIWANIA WOBEC WYKONAWCY 
1. Do składania ofert zapraszamy wydawnictwa mające minimum 40-letnie doświadczenie w  publikowaniu artykułów naukowych z zakresu szeroko rozumianej gospodarki wodnej, w czasopismach, których nakład jest nie mniejszy niż 1000 egzemplarzy. 

2. Wydawnictwo powinno oferować autorom publikacji minimum 40 punktów za publikację artykułu naukowego w czasopiśmie, zgodnie z Komunikatem MEiN z 1. grudnia 2021 r., w sprawie wykazu czasopism naukowych i recenzowanych materiałów z konferencji międzynarodowych.
VIII. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
Oferent musi przedłożyć:

Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SOPZ.
IX. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie najniższej ceny brutto złożonej oferty.
X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 
Oferty należy składać wyłącznie drogą e-mail w terminie do 28 stycznia 2022 r. na adres: retencja@mi.gov.pl
XI. INFORMACJE DODATKOWE
1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę oraz prawo do skontaktowania się z właściwymi oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia.  
4. Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów.
5. Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.). Zaproszenie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert.
6. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert lub do rezygnacji z części zadania bez podania przyczyny. 
7. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu przepisów Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.
8. Ministerstwo nie ma możliwości zaliczkowania. 

XII. KONTAKT
Ministerstwo Infrastruktury
ul. Chałubińskiego 4/6

00-928 Warszawa
e-mail: retencja@mi.gov.pl
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