OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CcZESC Nr 3

. Sprzatanie pomieszczen biurowych i socjainych w budynkach Rejonu i Obwodéw

Drogowych w Stupsku”

1. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest sprzgtanie pomieszczen administracyjno - socjalnych w okresie
od dnia 01.01.2026 r. przez okres 24 miesiecy, lub od dnia podpisania umowy jezeli termin ten
bedzie pbézniejszy w nastepujacych obiektach:

a)
b)

Siedziba Obwodu Drogowego w Kobylnicy przy ul. Nad Stupia 8a;
Siedziba Obwodu Drogowego w Miastku przy ul. Kujawskiej 13,

oraz :
W okresie od dnia 01.01.2026 r. lub od dnia od dnia 01.01.2026 r. przez okres 18 miesiecy, lub
od dnia podpisania umowy jezeli termin ten bedzie pdzniejszy w nastepujacych obiektach:

a)
b)

Siedziba Rejonu w Stupsku przy ul. Sportowej 28;
Siedziba Obwodu Drogowego w Leborku przy ul. Stupskiej 18.

Zamawiajacy ze wzgledu na planowane wygasniecie trwatego zarzadu lokalizacji Rejonu
w Stupsku, oraz Obwodu Drogowego w Leborku, zastrzega sobie skrdocenie terminu
realizacji ustug w/w lokalizacjach do 12 miesigcy.

Rozliczenie czynnosci wykonywanych zgodnie z Formularzem Cenowym (tabela 2)
rozliczane bedzie dla faktycznie wykonanych czynnos$ci na podstawie stawek
zadeklarowanych w ofercie.

2. Zakres sprzatania:

2.1.
a)
b)
)

d)
e)

f)
9)
h)
i)

2.2
a)

b)

2.3.

Codziennie:

mycie podidg, drzwi wejsciowych,

opréznianie koszy na $mieci z wyniesieniem ich zawartosci do $mietnika oraz wymiana
workéw w koszach,

mycie i odkurzanie mebli i wyposazenia znajdujacego sie w pomieszczeniach, z wytgczeniem
sprzetu komputerowego,

odkurzanie zewnetrznych powierzchni sprzetu komputerowego,

mycie i dezynfekcja urzadzen toaletowych, pisuardw i misek ustepowych; biezaca wymiana
kostek toaletowych w pisuarach i miskach ustepowych,

utrzymanie w czystoéci i dezynfekcja zlewozmywakéw, kuchenek elektrycznych oraz
wyposazenia pomieszczen do przygotowywania positkéw,

w miare potrzeb mycie glazury, drzwi, luster i parapetéw wewnetrznych,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

pielegnacja powierzchni podtdg srodkami przeznaczonymi do danego typu (panel
podiogowe, tarkett, gres)

Dwukrotnie w ciqgu roku:

mycie okien wraz z parapetami zewnetrznymi raz w miesigcach marzec / kwiecien i drugi
raz pazdziernik / listopad,

czyszczenie zaluzji/pranie wertikali 2x w roku w miesigcach marzec / kwiecien i drugi raz
pazdziernik /listopad,

mycie opraw oéwietleniowych, wiszacych Sciennych, sufitowych oraz plafonier, w tym takze
w toaletach

czyszczenie na mokro i odkurzanie tapicerki krzeset i foteli biurowych,

mycie szafek kuchennych

Na biezaco -~ w miare potrzeb:

usuwanie zanieczyszczen ze $cian (zachlapania, pajeczyny)

mycie drzwi i framug w pomieszczeniach,

nabtyszczanie podtog srodkami przeznaczonymi do danego typu posadzki,
mycie grzejnikow co,

odkurzanie zaluzji,



f) czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli, mycie glazury, drzwi, luster i parapetow,
g) utrzymanie w czystosci wycieraczek z tworzyw sztucznych w wewnatrz i na zewnatrz
budynku

Pora sprzatania

Sprzatanie pomieszczen nalezy wykonywac po godzinach pracy Rejonu i Obwoddéw Drogowych.
Osoba / osoby wyznaczone przez Wykonawce do wykonania ustugi ze wzgledéw organizacyjnych
winny zgtosi¢ sie w miejscu wykonywania ustugi nie pézniej niz do godz. 15%.

Biura czynne sa w dni powszednie od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, niedziel i $wiat) w godzinach od 7°° do 15%. Wszelkie zmiany godzin
wykonywania ustugi nalezy zgtosi¢ pisemnie do akceptacji w Rejonie.

Po przybyciu na miejsce pracy osoby sprzatajace powinny podpisaé liste obecnosci.

$rodki techniczne

Wszelkie érodki do utrzymania czystosci, dezynfekcji oraz sprzet techniczny niezbedny do
wykonania ustugi zapewni Wykonawca.

Wyposazenie WC w reczniki papierowe, papier toaletowy, mydio oraz ptyny do mycia naczyn
w pomieszczeniach do przygotowania positkéw zapewni Zamawiajacy.

Kontrola
Wyznaczony przez Wykonawce ,koordynator” lub osoba wyznaczona, wraz z wyznaczonym

pracownikiem z ramienia Zamawiajacego sprawdzat bedzie jako$¢ wykonania ustugi. Czynnosci
kontrolne wykonywane beda w godzinach 8-12. Po zakoriczeniu kontroli sporzadzony zostanie
protokot kontroli sprzatania - zgodnie Zatgcznikiem Nr 1 do OPZ.

Czvnnoéci kontrolne wykonvwane przez Koordynatora lub osobe wyznaczonag przez

Wykonawce nalezy przeprowadzaé min. raz w miesiacu _lub _w terminach

zadeklarowanych w Formularzu Oferta dla kazdej lokalizacii.
Swoja obecnosé kontrolujacy potwierdza stosownym protokotem z przeprowadzonych czynnosci

kontrolnych z uwzglednieniem zakresu i jakosci wykonanych prac przez osoby sprzatajace.
Protoko6t z czynnosci kontrolnych przekazywany jest Zamawiajacemu a kontrole Zamawiajacy
odnotuje w ,KSIAZCE KONTROLI SPRZATANIA".

Zamawiajacy bedzie dokonywat kontroli wykonanych prac wg kontroli przeprowadzonych przez
Koordynatora lub osobe wyznaczong przez Wykonawce, oraz we wlasnym zakresie niezaleznie
od kontroli przeprowadzanych przez Wykonawce.

Inne ustalenia warunkéw wykonania ustugi
1. Zamawiajacy zapewni sprzatajacym zamknigte pomieszczenia do przechowywania sprzetu,
érodkéw czystosci oraz srodkéw ochrony indywidualne;j.
2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy komplet kluczy do drzwi wejsciowych i indywidualny kod
dostepu do elektronicznego systemu sygnalizacji wtamania i napadu.
3. Kazdorazowo po zakonczeniu czynnosci sprzatania do obowigzkoéw Wykonawcy nalezy:
a) Sprawdzenie czy w pomieszczeniach nie pozostawiono zrédta ognia, zostaty wytaczone
odbiorniki energii elektrycznej (o$wietlenie, grzejniki, czajniki, grzaiki, itp.);
b) Sprawdzenie przed zamknigciem pomieszczen czy nie pozostaty w nich osoby do tego
nieupowaznione;
c) Zataczenie systeméw sygnalizacji wlamania i napadu oraz zamknigcie drzwi wejsciowych
do obiektéw (miejsca wykonywania ustugi) na wszystkie zamontowane zamki.
4. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony otrzymanego kodu dostepu do elektronicznego
systemu sygnalizacji wtamania i napadu przed dostgpem do niego ,080b nieuprawnionych”.
5. Koszty usuwania zniszczen (odszkodowari) wyrzadzonych Zamawiajacemu lub stronie trzeciej
przez pracownikéw Wykonawcy obcigzajg Wykonawce.
6. Ewentualne straty Zamawiajacego powstate w wyniku kradziezy do powstania ktorych
przyczynili sig pracownicy Wykonawcy nie wykonujac w nalezyty spos6b ustalen zawartych
w pkt 5 ust. 3) i 4) ponosi¢ bedzie Wykonawca ustugi.
7. Wykonawca zapewni do sprzatania kazdej siedziby wymienionej w FORMULARZU CENOWYM
2.5. co najmniej 1 osobe oraz 1 osobg rezerwowa.



WYKAZ POMIESZCZEN DO SPRZATANIA

Siedziba Reionu w Stupsku (budynek parterow

_ . Powierzch Czestotliwos¢ sprzatania
Lp. Nr pomieszczenia nia w m?2 codziennie . Ixw Ixw
ygodniu | miesigcu
PARTER
1. Korytarz, wiatrotap 28,39 X
2. Pokoije biurowe, sala konferencyjna 145,77 X |
3. WC ( 2 szt. ) 6,96 X -
4, Pomieszczenie gospodarcze, archiwum 15,90 | . X
Ogétem | 197,02 |
iedziba Obwodu Drogowego w Kobvinicy (b nek parterow
. Czestotliwos¢ sprzgtania
Lp. Nr pomieszczenia Pnc;;w‘zrﬁf? codziennie 1Xw 1x w
tygodniu kwartale
. PARTER
1 Pokoje biurowe ( 3 szt.), pomieszczenie do 50,28 X
- monitoringu
2. Korytarze 1, 2 25,94 X
3. Pomieszczenie socjalne, (WC - 4 szt.) 21,65 X
4. | Swietlica 42,91 X
5. Wiatrotap 1,2 14,07 X
6. Kottownia 9,98 X
7. Magazyn oleju opatowego 7,43 X
Ogdtem 172,26
Obw ow rku row
. _ Powierzch Czestotliwos¢ sprzatania
Lp. Nr pomieszczenia nia w m2 codziennie Ixw Ixw
I tygodniu | miesigcu
PARTER
1. Pokoje biurowe (2 szt.) 28,50 X
2. Korytarz 13,00 X
3. Pomieszczenie do przygotowania positkow 16,90 X
4. Pokdj biurowy 25,84 X |
5. | WC (2 szt.), prysznic 10,60 X |
6. Pomieszczenie gospodarcze 5,40 X
Ogotem 100,24
iedzi Dr o w Mi dynek pa
. N - Powierzch Czestotliwosé sprzatania
. r eszczeni . N 1x w 1x w
P P nia w m? codziennie tydodnit. | miesigcu
PIWNICA, PARTER
1. Pokoje biurowe (3 pomieszczenia). 44,52 X
2. Hol 13,42 X
3. WC 3,49 X
4. Kottownia 11,70 X
5. Piwnica 32,00 X
0gotem 105,13
Sporzadzit:

Emilia Rzepka






