.sja dokumentu: 1.0

Data wydania: 20.10.2025 r.

Strona: 5z 47

Adazwa dokumentu

| POLITYKA INFORMACYINA

Odbiorcy: Wszyscy
pracownicy

. Klauzula ogélna

Klauzule ogding nalezy udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, zamiesci¢ w widocznym
ogdlnodostepnym miejscu w siedzibie oraz na stronie internetowej Administratora w zaktadce
RODO. W przypadku pojawienia sie nowego procesu przetwarzania, nalezy kazdorazowo
poinformowac Inspektora Ochrony Danych o takim przetwarzaniu, w celu aktualizacji Klauzuli

ogélnej.
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Klauzula Informacyjna

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pragniemy Paristwa poinformowa¢ o nastepujacych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Nadlesnictwo Antonin z siedzibg w Antoninie, Przygodzice (63-421), ul. Wroctawska 11, NIP 622-000-83-20, tel. 62
734 81 24, e-mail: antonin@poznan.lasy.gov.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Krzysztof Winiarski, adres e-mail: iod@rodo.pl

ADO przetwarza Palistwa dane w celu:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania

Przeprowadzenie procesu
rekrutacyjnego na stanowisko, o
ktére Pani/Pan sie ubiega

Przetwarzanie niezbedne jest do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)
w zwigzku z przepisami Prawa pracy (art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO) wynikajgcymi z ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w zakresie danych osobowych
niewymaganych przepisami prawa — podstawg prawng przetwarzania jest
Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

Prowadzenie przysztych rekrutacji, o
ile Pan/Pani udzielit/a zgody na
przetwarzanie danych osobowych w
tym celu

Podstawg prawna przetwarzania danych bedzie Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit.
a) RODO)

Realizacja stosunku pracy tgczacego
Panig/Pana z Nadle$nictwem

Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) ,
a w zakresie danych osobowych niewymaganych przepisami prawa — podstawa
prawng przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO)

Ewentualne ustalenie, dochodzenie
roszczen lub obrona przed
roszczeniami

Podstawg prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed zgfoszonymi
roszczeniami w postepowaniach sgdowych, egzekucyjnych, lub przed innymi
organami pafdstwowymi.

Ochrona oséb i mienia ADO

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Prowadzenie gospodarki Sprzedaz
drewna (w tym w ramach procedury
internetowej)legalizacja/cechowanie
drewna

art. 6 ust. 1 lit. b) - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO w zwigzku z
realizacja obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawa z dn. 28
wrzesénia 1991 r. o lasach

Pozyskiwanie drewna opatowego —
»,samowyrdb”.

art. 6 ust. 1. lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy ic) RODO w zwigzku
z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawg z dn.
28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Sprzedaz, zakup, zamiana, dzierzawa
nieruchomosci, w tym gruntéw
le$nych i rolnych.

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO w zwigzku z

realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawg z dn. 28
wrzesnia 1991 r. o lasach

Udostepnianie laséw w celach
rekreacyjnych.

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy ic) RODO w zwigzku
z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawg z dn.
28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Wystawianie i kontrola zezwoleni na
wjazd do laséw.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacjg obowiazkédw wynikajacych z
przepiséw prawa zgodnie z Ustawa z dn. 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (K.
Wykroczen art. 161)

Prowadzenie postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego, (
w tym przetarg nieograniczony,

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacja obowiazkéw wynikajacych z
przepiséw prawa zgodnie z ustawg z dn. 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwieti
publicznych, Ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, Ustawg z dn. 28
wrzeénia 19991 r. o lasach oraz Rozporzadzeniem RM z dnia 6 grudnia 1994 r. w
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Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania

procedura konkurencyjna) zawieranie
umow z wykonawcami.

sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej w Pafistwowym
Gospodarstwie Le$nym lasy Pafistwowe i b) RODO - w zwigzku z wykonaniem
umowy

Udzielanie informacji publicznej.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacjg obowiagzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa zgodnie z Ustawa z dn.6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej

Prowadzenie gospodarki towieckiej.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacja obowigzkéw wynikajacych z
przepisOw prawa zgodnie z Ustawa z dn. 28 wrze$nia 1991 r. o lasach, Ustawa z
dn. 13 pazdziernika 1995 r. Prawo fowieckie i Rozporzadzeniem Ministra
Srodowiska z dn. 23 marca 2005 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
wykonywania polowania i znakowania tusz.

Realizacja konkurséw, edukacji i
promocji ADO.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO na podstawie prawnie uzasadnionego interesu oraz c)
w zwigzku z wypetnieniem obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
wynikajgcych z Ustawy z dn. 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb
fizycznych

Prowadzenie ksiegowosci.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacjg obowiazkédw wynikajacych z
przepiséw prawa zgodnie z Ustawa z dn. 29 wrzesnia o rachunkowosci, Ustawa z
29 sierpnia 1997 r. - ordynacja podatkowa, Ustawa z dn. 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug.

Dochodzenie roszczen.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa zgodnie z Ustawa z dn. 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania
administracyjnego

Prowadzenie fanpage’a na
Facebooku.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Wynajem pokoi goscinnych.

Art. 6ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy ic) RODO w zwigzku z
realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawq z dn. 28
wrzesnia 1991 r. o lasach

W przypadku pojawienia sig innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie Paristwu przekazany
bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do Paristwa.

Bezpieczeristwo danych:

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na pismie lub w formie elektronicznej,
w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, stuzacych zagwarantowaniu bezpieczestwa
i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Wspédtpraca pomiedzy nasza firmg, a podmiotami biznesowymi
jest regulowana przez odpowiednie przepisy prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:

O O O O

prawo dostepu do tresci danych

prawo do sprostowania danych

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych

o prawo do przenoszenia danych
e Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:

o prawo dostepu do tresci danych

o prawo do sprostowania danych

o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:




e
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prawo dostepu do tresci danych

prawo do sprostowania danych

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

o O ©C 0 QO

Prawo do cofniecia zgody:

lezeli przetwarzanic odbywa sig, na podstawic Panstwa zgody {art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarzac do
momentu jej wycofania. Zgode moina wycofaé w kazde] chwili, przesytajagc wiadomo$é e-mail na adres wskazany
powyzei lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodnodd z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
ledli dopatrzg sie Panstwo naruszef ze strony ADC, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwosé

whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Okres przetwarzania danych:

Paristwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania wskazanego w tabeli
powyzej, zgodnie z wewngtrzng instrukejg kancelarying dostepng pod adresem

hitp:/fwww . lasy.gov.pifpl/informacie/zamowienia-publiczne-zarzadzenia-decyzie/instrukcia-kancelaryina/przegisy-

kancelarvino-archiwalne, przepisami prawa, w tym réwniez obowigzkiem archiwizacyjnym wynikajgcym z przepisow

prawa.

Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADDO jest:
1. obowiazkowe, jezeli tak zostalo to okreslone w przepisach prawa;

2. dobrowoine, jezeli odbywa sig na podstawie Paisiwa zgody;

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Paristwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw, takim jak:
e  Uprawnionym organom i instytucjom oraz wiasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzadowej
w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisdw powszechnie chowigzujgcego prawa.
e  Firmom $wiadczacym ustugi na rzecz ADO, a w szczegblnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,

podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, finansowe,
ubezpieczenia, serwisu urzadzen, korespondencyjne.

e Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Paristwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania. Panistwa dane
nie 53 przetwarzane poza obszarem EQG.




