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Ministerstwo
Rozwoju i Technologii

Biuro Administracyjne

Znak pisma: BA-11.2620.22.2025
Warszawa, $data podpisu r.

Zaproszenie do sktadania ofert

Sukcesywne swiadczenie ustug transportowo-przeprowadzkowych dla Ministerstwa
Rozwoju i Technologii

I. INFORMACIJE PODSTAWOWE:

1. W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii
(Zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert na Sukcesywne swiadczenie ustug
transportowo-przeprowadzkowych dla Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

2. Kod CPV: 60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu
odpaddéw).

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U z 2024 r. poz. 1320).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez podania
przyczyny.
5. Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw umoéw

stosowanych w Ministerstwie.

6. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy, liczac od daty podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia przeznaczonej na przedmiotowe zakup.

7. O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym
wyprzedzeniem.

8. Pod uwage bedg brane tylko oferty petne tzn. zawierajgce wycenione wszystkie
pozycje oraz spetniajgce wszystkie warunki udziatu w Zaproszeniu.

9. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Szczegdtowy opis przedmiotu zakupu (SOPZ) zawiera Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.
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lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU/WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY
PRZEDMIOTU ZAKUPU:
1. Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. dot. sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j:

Wykonawca wykaze sie posiadaniem waznej polisy OC na kwote minimum
100 000,00 zt.

Uwaga warunek stanowi kryterium oceny ofert.

1.2 dot. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1.2.1. Wykonawca wykaze sie wykonaniem, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaggtych réwniez wykonywaniem, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 2 ustug
transportowo-przeprowadzkowych, obejmujgcych min. roczng obstuge
w zakresie objetym przedmiotowym zaproszeniem lub wykonaniem co
najmniej 2 ustug transportowo-przeprowadzkowych min. 200 stanowisk
pracy (tgcznie) w okresie krotszym niz rok.

1.2.2. Wz6r wykazu zawartych umoéw, o ktérych mowa w ust. 1.2.1., okresla
Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia. Wykonawca przedstawi wykaz i dokumenty
potwierdzajace ich prawidtowg realizacje (referencje).

Uwaga: referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonywanie umoéw oraz wykonanych zgodnie ze wskazanymi
warunkami w ppkt 1.2.1. winny by¢ wydane w okresie ostatnich
3 miesiecy. W przypadku, gdy ustuga zostata juz zakonczona
Zamawiajacy dopuszcza referencje lub inne dokumenty potwierdzajace
nalezyte wykonywanie umow starsze niz 3 miesigce.

1.2.3. Wykonawca wykaze sie dysponowaniem:

1.2.3.1 co najmniej 2 osobami posiadajgcymi uprawnienia do prowadzenia
pojazdéw kat. B, ktdre bedg braty udziat w realizacji zaméwienia;
1.2.3.2 conajmniej 1 osobga posiadajgcg uprawnienia do prowadzenia pojazdéw
kat. C, ktéra bedzie brata udziat w realizacji zamdwienia.
1.2.4. Wz6r wykazu o0so6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia publicznego, posiadajacych uprawienia wskazane w ppkt 1.2.3.1
i 1.2.3.2 stanowi Zafgcznik nr 3.
Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ posiadania przez te samg
osobe uprawien do prowadzenia pojazdéw kat. B i C, a wiec mozliwos¢
wykazania sie dysponowaniem jedng osobg, posiadajagca odpowiednie
uprawienia do prowadzenia pojazdow kat. B i C i jedng osoba
posiadajacy uprawienia do prowadzenia pojazdéw kat. B.

1.2.5. Wykonawca wykaze sie zatrudnieniem pracownikéow (biorgcych udziat
w realizacji zaméwienia) na podstawie umowy o prace przez caly czas
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Swiadczenia pracy przy realizacji Zamodwienia (obowigzywania umowy),
W wymiarze co najmniej potowy czasu pracy (min. 0,5 etatu kazda umowa).
Uwaga warunek stanowi kryterium oceny ofert.

1.3. Udziat w postepowaniu mogg wzig¢ Wykonawcy, wobec ktoérych
nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnial3 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129, ze zm.).
Do oferty nalezy zatgczy¢ podpisane oswiadczenie Wykonawcy - wzor
zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI:

1. Podstawg do rozliczenia s$wiadczonych ustug sg wytgcznie stawki podane
w ofercie Wykonawcy oraz podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

2. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie
z tytutu realizacji umowy lub zwrot kosztéw, jakie ponidst realizujgc ustugi.

3. Rozliczenie pojedynczego zlecenia nastgpi na podstawie faktycznie
przepracowanych i potwierdzonych/zaakceptowanych przez Zamawiajgcego
roboczogodzin i przejechanych kilometréw liczonych wg optymalnej trasy
wskazanej przez google maps. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do zaptaty
wyfacznie za prace oséb i kilometry przejechane przez samochody, na ktére zgtosit
zapotrzebowanie.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

5. Kazdorazowo podstawg do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie
zlecenia/zlecenn w skali danego miesigca, potwierdzone zbiorczym protokotem
zdawczo-odbiorczym, obejmujgacym sume wszystkich zrealizowanych zlecen
w skali miesigca, sporzagdzonym przez Zamawiajacego.

6. Wszelkie uwagi do danych zlecen zostang wskazane w protokole zdawczo-
odbiorczym, ktdére nastepnie bedy podstawg do naliczenia kar umownych
wskazanych w umowie.

7. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

8. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zakupu, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT), ubezpieczenia i inne.

V. KRYTERIA OCENY OFERT/INFORMACIA O WAGACH PUKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH / OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI.
1. Oferty beda oceniane wedtug ponizszych kryteriow:
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1) kryterium Ceny oferty;

2) kryterium Ceny za podjecie zlecenia natychmiastowego;

3) kryterium Wartos¢ polisy ubezpieczeniowej;

4) kryterium Klauzula spoteczna — zatrudnienie na podstawie UoP.

Lp. | Kryterium Waga
1 Ceny oferty (Co) 45%
Ceny za podjecie zlecenia
natychmiastowego(Cpzn)
Wartos¢ polisy ubezpieczeniowej (Wpu) 10%
Klauzula spoteczna — zatrudnienie na
podstawie UoP (Ks)

15%

H (W N

30%

2. Wybor najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny
w oparciu o kryterium: Ceny oferty (Co), Ceny za podjecie zlecenia
natychmiastowego(Cpzn), Warto$¢ polisy ubezpieczeniowej (Wpu) i kryterium
Klauzula spoteczna — zatrudnienie na podstawie UoP (Ks) na podstawie punktéw
wyliczonych wg ponizszego wzoru:

Ocena oferty = ocenaCo + ocenaCpzn + ocenalWpu + ocenaKs

gdzie:

45% - waga kryterium Ceny oferty,
Ocena Co - ocena Ceny oferty wyliczona wg wzoru okreslonego ponizej,

15% - waga kryterium Ceny za podjecie zlecenia natychmiastowego,
Ocena Cpzn - ocena Ceny za podjecie zlecenia natychmiastowego wyliczona wg
wzoru okreslonego ponizej,

10% - waga kryterium Wartosc polisy ubezpieczeniowej,
Ocena Wpu - ocena Wartosci polisy ubezpieczeniowej wyliczona wg wzoru
okreslonego ponizej,

30% - waga kryterium Klauzula spoteczna — zatrudnienie na podstawie UoP,
Ocena Ks - ocena Klauzula spoteczna — zatrudnienie na podstawie UoP wyliczona
wg wzoru okreslonego ponizej,

3. Ocena oferty w kryterium ,Cena oferty (Co)” zostanie wyliczona za pomoca
nastepujgcego wzoru:

0 o as CenaCo,,;, iokt]
cena Lo = X t

CenaCo p
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gdzie:
CenaCo - cena badanej oferty,

CenaCop, - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert

podlegajgcych ocenie.

4. Ocena oferty w kryterium ,,Ceny za podjecie zlecenia natychmiastowego (Cpzn)”
zostanie wyliczona za pomocg nastepujgcego wzoru:

CenaCpzn,,;,
Ocena Cpzn =15 X CenaCpzn [pkt
gdzie:
CenaCpzn - cena badanej oferty,
CenaCpzn i, - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert

podlegajgcych ocenie.

5. Ocena oferty w kryterium ,Wartos¢ polisy ubezpieczeniowej (Wpu)” zostanie
wyliczona za pomoca nastepujacego wzoru:

1) w przypadku posiadania przez Wykonawce polisy ubezpieczeniowej, o ktorej
mowa w Rozdziale Ill ust. 1 pkt. 1.1. o wartosci od 100 000,00 zt do 299 000,99
zt - oferta otrzyma 1 pkt,

2) w przypadku posiadania przez Wykonawce polisy ubezpieczeniowej, o ktérej
mowa w Rozdziale Ill ust. 1 pkt. 1.1. o wartosci od 300 000,00 zt do 499 000,99
zt - oferta otrzyma 2 pkt,

3) w przypadku posiadania przez Wykonawce polisy ubezpieczeniowej, o ktérej
mowa w Rozdziale Ill ust. 1 pkt. 1.1. o wartosci od 500 000,00 zt do 999 000,99
zt - oferta otrzyma 6 pkt,

4) w przypadku posiadania przez Wykonawce polisy ubezpieczeniowej, o ktérej
mowa w Rozdziale Ill ust. 1 pkt. 1.1. o wartos$ci powyzej 1 000 000,00 zt -
oferta otrzyma 10 pkt.

6. Ocena oferty w kryterium , Klauzula spoteczna — zatrudnienie na podstawie UoP
(Ks)” zostanie wyliczona za pomocg nastepujgcego wzoru:

1) w przypadku zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
od 2 do 4 oséb, o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt. 1.2. ppkt 1.2.5.-
oferta otrzyma 5 pkt;

2) w przypadku zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
od 5 do 7 oséb, o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt. 1.2. ppkt 1.2.5 -
oferta otrzyma 10 pkt;
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3) w przypadku zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
od 8 do 10 0sdb, o ktérych mowa w Rozdziale IIl ust. 1 pkt. 1.2. ppkt 1.2.5 -
oferta otrzyma 20 pkt;

4) w przypadku zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
powyzej 10 oséb, o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt. 1.2. ppkt 1.2.5.-
oferta otrzyma 30 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyiszg punktacjg na podstawie ww.

kryteriow.
V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zaproszeniu poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego wraz
z wymaganymi dokumentami (zaleca sie przygotowanie oferty na wzorze
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zaproszenia).

2. Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r., poz. 168), musi
obejmowad wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu, w tym
podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty ponoszone
przez Wykonawce w zwigzku z przedmiotu zakupu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi by¢
sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy wobec oséb trzecich.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac
ztozong oferte.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez wykonawce
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”.

VII. DATA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 13 pazdziernika 2025 r.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:
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VIII.

SekretariatBA@mrit.gov.pl. W tytule/temacie e-maila prosze wpisac: ,/nazwa
firmy/ - oferta na ustugi transportowo-przeprowadzkowe”.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako
najkorzystniejszg.

INFORMACJE DODATKOWE:

Najpdzniej w dniu podpisania umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
kopie posiadanej polisy potwierdzajgcej zawarcie umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy z tytutu prowadzenia dziatalnosci objetej
przedmiotem umowy na kwote minimum 100 000,00 zt, waznej przez caty okres
trwania umowy, zwanej dalej ,umowg ubezpieczenia", wraz z dowodem
potwierdzajgcym optacenie sktadki badz raty sktadki.

Zamawiajgcy bedzie uprawniony do weryfikacji w trakcie realizacji umowy
spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia oséb na podstawie umowy
o prace zgodnie z os$wiadczeniem przedstawionym przez Wykonawce
w Zataczniku A do Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1
do Zaproszenia.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdd ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn, na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie
chronionych, uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zamowienia.

DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtO2YC WRAZ Z OFERTA:

Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Zaproszenia wraz
z Zatgcznikiem A do Formularza Ofertowego (Tabele ofertowe).

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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Xl.

Wymagane dokumenty, tj. dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku,
o ktédrym mowa w Rozdziale Ill, tj. wykaz wykonanych ustug i dokumenty
potwierdzajace ich prawidtowa realizacje oraz wykaz oséb (stanowigce Zatacznik
nr 2 i 3 do Zaproszenia).

Os$wiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 16 czerwca 2023 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1497) zgodnie z trescig
Zatacznika nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

WYJASNIENIA TRESCI ZLtOZONYCH OFERT:

Zamawiajacy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze zadaé
od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci z wyjatkiem poprawy:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do
sktadania ofert, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwfocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentéw, ktdre
nalezy ztozy¢ wraz z ofertg zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich
uzupetnienia.

XIl. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU:
Joanna Lenart — Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 92 43, e-mail:
joanna.lenart@mrit.gov.pl,
Joanna Jabtoniska — Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 98 41, e-mail:
joanna.jablonska@mrit.gov.pl.
Tomasz Pawelski
zastepca dyrektora biura
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/ kwalifikowany podpis
elektroniczny /

Zataczniki:

SOPZ - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zakupu,

Wz6r - Wykaz realizowanych zamdwien na ustugi transportowo-przeprowadzkowe,
Wzér - Wykaz osdb posiadajgcych uprawienia kat. B i C do prowadzenia pojazdéw,
Wzér - Oswiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 .,

W?z6r - Formularz Ofertowy wraz z zatgcznikiem A,

6. Istotne postanowienia umowy.
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