U oo
PROKURATOR REGIONALNY , ,.f-z.‘s%‘»ff\nwglel,
o /fl- 5 Szezecin, dniasZU lutego 2023 .
W SZCZECINIE : 2702
@ra”)'é

2009-4.1113.1.2023

Prokurator Regionalny w Szczecinie
oglasza nabor
na stanowisko sekretarki/sekretarza
w Prokuraturze Regionalnej w Szczecinie

Liczba wolnych stanowisk - 1
Wymagania stawiane kandydatom :

e wyksztalcenie Srednie,

e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

e nieposzlakowana opinia,

¢ niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

 przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

* znajomos$¢ obstugi komputera, w tym systemow operacyjnych Windows
1 aplikacji biurowych Microsoft Word,

* znajomos¢ techniki pracy biurowej, umiejetnosé redagowania pism
urzedowych,

* umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy,

* umiejetnos$¢ pracy w zespole, kultura osobista,

* samodzielno$¢, obowigzkowos¢, kreatywnosé i komunikatywnosé,
a takze odpornos¢ na stres,

* dyspozycyjnosé,

e komunikatywnos¢.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

* podanie o przyjecie do pracy ze wskazaniem sygnatury ogloszenia,

e zyciorys

o oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe,



kopie dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacii,
klauzula informacyjna (do pobrania w tym miejscu);

WYNAGRODZENIE:

Wynagrodzenie na stanowisku sekretarki/sekretarza w powszechnej jednostce
organizacyjnej prokuratury (stanowiska pomocnicze) okresla tabela stanowigca
zatgeznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r. (t. .
Dz. U. z 2022 r. poz. 2425) w sprawie stanowisk i szczegOlowych zasad
wynagradzania urzednikéw i innych pracownikéw sadéw i prokuratury oraz
odbywania stazu urz¢dniczego.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do: 31 marca 2023 r. bezposrednio w siedzibie
Prokuratury lub przesta¢ droga pocztows z zaznaczeniem sygnatury ogloszenia pod
adres:

Prokuratura Regionalna w Szczecinie
ul. Mickiewicza 153
71-260 Szczecin

Inne informacje:

» Oferty, ktére nie spetnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po
terminie nie bedg brane pod uwage (decyduje data doreczenia lub data stempla
pocztowego).

» Oswiadczenia musza by¢ podpisane wiasnorecznie.

* Narozmowg kwalifikacyjna zaproszone zostang wybrane osoby.

» Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie roZmowy
kwalifikacyjnej.

« Nie zwracamy nadestanych dokument6w.
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