INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia z dnia 19 grudnia 2025 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert pn.
Razem dla polskiej edukacji — wsparcie organizacji parasolowych

§1
Postanowienia ogélne

1. Otwarty konkurs ofert pn. Razem dla polskiej edukacji — wsparcie organizacji
parasolowych ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im.
swietego Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie na podstawie art. 23 ust. pkt 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. 22024 poz.1409) oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia udzielanego
przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz.
U.z2023r. poz. 718).

2. Uzyte wregulaminie terminy oznaczaja:

Beneficjent — wskazany w ofercie podmiot, ktéry korzysta z udzielonego w ramach
konkursu wsparcia przekazanego z Instytutu za posrednictwem oferenta w formie
bezposredniego dofinansowania lub innych, wymienionych w ofercie, posrednich form
wsparcia. Rodzaje podmiotéw uprawnionych do wsparcia okresla § 5.

Generator — narzedzie teleinformatyczne Witkac, umozliwiajgce oferentowi utworzenie
indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie i obstuge oferty
sktadanej w konkursie (www.witkac.pl).

Instytut lub IRJP - Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii
Kolbego — paristwowa osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy.

Konkurs - niniejszy otwarty konkurs ofert pn. Razem dla polskiej edukacji — wsparcie
organizacji parasolowych, ogtoszony w trybie art. 23 ust. 2 pkt 1 Ustawy.

Ogtoszenie — ogtoszenie Dyrektora Instytutu, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4. Ustawy,

w sprawie konkursu, umieszczone na stronie https://irjp.gov.pl.

Oferent — podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy, ktory sktada oferte
w ramach danego konkursu. Jest to podmiot, niebedacy osoba fizyczng, zarejestrowany
w Polsce, posiadajacy numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny
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REGON albo numer wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), realizujacy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za granicg dziatania spdjne z zadaniami
Instytutu, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy.

Oferta — oferta o udzielenie dotacji na realizacje Przedsiewziecia sktadana w ramach
niniejszego konkursu ofert pn. Razem dla polskiej edukacji — wsparcie organizacji
parasolowych za posrednictwem Generatora.

Przedsiewziecie — opisany w ofercie zbidr dziatan na rzecz wspierania rozwoju jezyka
polskiego za granica, ktére Instytut moze dofinansowaé lub finansowa¢ w ramach
konkursu.

Regulamin - regulamin otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w 8§ 2 pkt 7.
Rozporzadzenia, stanowigcy zatacznik do Ogtoszenia.

Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r.
w sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. 22023 r., poz. 718).

Organizacja parasolowa - organizacja o charakterze zrzeszeniowym zarejestrowana
poza Polska, prowadzaca statutowa dziatalnos¢ na rzecz oswiaty polonijnej i polskiej za
granicg. Podmiot petnigcy funkcje koordynacyjng i wspierajgca wobec grupy szkot lub
nauczycieli polonijnych (organizacje takie jak macierze, zrzeszenia, centrale,
porozumienia, zjednoczenia oraz inne o charakterze zrzeszeniowym).

Ramy programowe polonijnej edukacji jezykowo-kulturowej - opracowanie
przedstawiajgce model edukacji polonijnej, sktadajgce sie zdwdch czesci: koncepcyjnej,
nakreslajgcej koncepcje oraz standardy ksztatcenia polonijnego oraz programowe;j,
opisujgcej szczegdtowe warunki realizacji przyjetych standardéw. Dokument dostepny
jest na stronie Instytutu.

Szkota spoteczna - podmiot, w szczegdlnosci posiadajgcy osobowos¢ prawng
prowadzacy zajecia edukacyjne na poziomie szkolnym i/lub wczesnoszkolnym poza
systemem os$wiaty danego kraju. Prowadzi nauczanie jezyka polskiego oraz, w miare
potrzeb, innych przedmiotéw w jezyku polskim w sposéb ciggty i zorganizowany — wedtug
harmonogramu ustalanego na dany rok szkolny — oraz w oparciu o program nauczania
dostosowany do lokalnych uwarunkowan i potrzeb spotecznosci polonijnej. Zatrudnia
personel dydaktyczny i administracyjny na podstawie umow cywilnoprawnych, uméw
o prace lub w formie wolontariatu.

Umowa - umowa dotacyjna, spetniajgca warunki okreslone w art. 150 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.)
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i art. 23 ust. 3 Ustawy, zawarta pomiedzy Instytutem a wybranym oferentem, ktdrego
oferta zostat przyjeta do realizacji, okreslajgca szczegétowe zasady udzielenia i realizacji
wsparcia finansowego, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 Ustawy, rozliczenia wsparcia,
o ktérym mowa w art. 23 ust. 6 Ustawy oraz tryb kontroli wykonania przedsiewziecia.

Ustawa - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im.
swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. 22024 r. poz.1409).

§2
Celizakres konkursu

1. Celem konkursu jest poprawa jakosci, atrakcyjnosci i efektywnos$ci nauczania jezyka
polskiego i w jezyku polskim za granicg oraz wzmocnienie potencjatu organizacji
parasolowych.

2. Przedsiewziecia wytonione w konkursie muszg by¢ spdjne ze strategicznymi
kierunkami dziatalnosci Instytutu na lata 2025-2030, w szczegolnosci z Kierunkiem
3. Aktywizacja i wsparcie potencjatu srodowiska polonijnego, dziatajacego na rzecz
jezyka polskiego za granica (cel 3.2. Wzmocnienie potencjatu organizacyjnego
i merytorycznego organizacji parasolowych oraz zbudowanie z nimi partnerskich
relacji) oraz zadaniami Instytutu okreslonymi w art. 3 ust. 2 Ustawy.

3. Wramach konkursu przewidziane jest udzielenie finansowania lub dofinansowania na:

1) funkcjonowanie organizacji parasolowych;

2) organizacje wydarzen polskich i polonijnych za granica, realizowanych przez
organizacje parasolowe, w tym: uroczystosci jubileuszowych i rocznicowych,
konferencji, zjazdow, szkolen, kongresdéw, konkurséw miedzyszkolnych i innych
stuzacych integracji sSrodowisk Polonii i Polakéw, ze szczegélnym uwzglednieniem
wydarzenh zwigzanych z promocjg jezyka polskiego, wiedzy o Polsce wspoétczesne;.

4. W przypadku organizowanych zjazdéw lub konferencji obejmujacych szkolenia dla
nauczycieli polonijnych, program sesji warsztatowych powinien zostacé
skonsultowany z Instytutem oraz uwzglednia¢ zatozenia merytoryczne i metodyczne
przedstawione w Ramach programowych polonijnej edukacji jezykowo-kulturowej.

5. Przewiduje sie dofinansowanie dwdch wydarzen organizowanych przez organizacje
parasolowa. Instytut moze zdecydowac¢ o dofinansowaniu wiekszej liczby wydarzen
organizowanych przez organizacje parasolowa.
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Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o dofinansowaniu, bez dalszego
doprecyzowania, nalezy przez to rozumie¢ réwniez finansowanie, o ile z kontekstu
postanowien Regulaminu nie wynika inaczej.

§3
Zasady ubiegania sie o dotacje

. W ramach niniejszego konkursu przewiduje sie mozliwosé finansowania lub
dofinansowania Przedsiewzie¢ realizowanych w okresie od dnia podpisania umowy
w 2026 roku, ale nie wczesniej niz od 20.03.2026 roku do 31.12.2026 roku.

Minimalna wysokos$¢é dofinansowania dla jednej oferty wynosi 20 000 zt (stownie:
dwadziescia tysiecy ztotych), a maksymalna 1 000 000 zt (stownie: milion ztotych).

. W niniejszym konkursie Beneficjent moze otrzyma¢ dofinansowanie w ramach jednej
oferty.

Przed ztozeniem oferty Beneficjenci sg zobowigzani do zarejestrowania sie lub
zaktualizowania danych w portalu IRJP dostepnym pod adresem:
https://portal.irjp.gov.pl/ . W przypadku braku rejestracji, Beneficjent nie otrzyma
dofinansowania.

§4
Ztozenie oferty w ramach konkursu

. Oferte w ramach konkursu mozna ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem Generatora
w terminie wskazanym w Ogtoszeniu.

. Oferty sktadane w ramach konkursu podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;.
Ocena formalna obejmuje wytgcznie oferty ztozone w terminie i w sposéb zgodny
z innymi warunkami zawartymi w Ogtoszeniu oraz Regulaminie. Do etapu oceny
merytorycznej kwalifikowane sg jedynie oferty, ktdre uzyskaty pozytywnag ocene
formalna.

. Oferent moze w niniejszym konkursie ztozy¢ wiecej niz jedng oferte.

. Jedna oferta musi dotyczy¢ wytacznie jednego kraju (w tytule oferty nalezy podac
nazwe kraju).

. Jedno dziatanie w ofercie powinno dotyczy¢ jednej organizacji parasolowej. Dla
kazdego dziatania w kosztorysie nalezy wskazac:


https://portal.irjp.gov.pl/
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—

petna nazwe organizacji parasolowej;

w N

)

) miasto lokalizacji organizacji parasolowej;

) liczbe cztonkdw zrzeszonych w organizacji parasolowej (np. nauczycieli, szkét);
)

N

numer organizacji parasolowej nadany przy rejestracji w portalu IRJP.

Poszczegdlne pozycje kosztorysu powinny mieé odzwierciedlenie w opisie realizacji
Przedsiewziecia oraz w planie i harmonogramie. Kosztorys nie moze zawieraé
zagregowanych kosztow, ktore uniemozliwiajag identyfikacje i ocene poszczegdlnych
pozycji kosztorysu.

. W ramach Przedsiewziecia niedozwolone jest ponoszenie wydatkéw majatkowych
w rozumieniu wskazanym w § 7 ust.3.

§5
Beneficjenci konkursu

Beneficjentami konkursu moga byé organizacje parasolowe, w szczegdlnosci:

1) zrzeszenia szkot spotecznych za granicg;

2) zrzeszenia nauczycieli polonijnych i polskich za granica;

3) inne podmioty petnigce funkcje koordynacyjng i wspierajgca wobec grupy szkoét
lub nauczycieli polonijnych, statutowo dziatajgce na rzecz edukacji polonijnej
i polskiej za granica.

. Organizacje parasolowe muszg posiada¢ udokumentowang dziatalnosé
(np. sprawozdaniaroczne, strone internetowa lub profilw mediach spotecznosciowych,
zawierajgce informacje o aktualnej i wczesniejszej dziatalnosci).

Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z Beneficjentem w ramach prowadzonych
konsultacji, wymiany doswiadczen, organizacji pracy, w celu efektywniejszej realizacji
zadan Instytutu.

§6
Koszty kwalifikowalne

. Za koszty kwalifikowalne w zakresie dziatalnosci organizacji parasolowych uznaje sie

koszty niezbedne do jej biezgcego funkcjonowania, w tym:

1) optaty (czynsz, media, koszty bankowe etc.) zwigzane 2z wyhajmem
i utrzymywaniem siedziby organizacji;

2) wynagrodzenie dla Prezeséw, Przewodniczacych, pracownikéw administracji
i zatrudnionych na potrzeby funkcjonowania organizacji m.in. ksiegowa, informatyk;
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3) zakup niezbednego ubezpieczenia osOb i mienia wymaganego przepisami
lokalnymi;

4) zakup wyposazenia siedziby placowek, w tym artykutdéw biurowych
i plastycznych;

5) koszty utrzymania strony internetowej (abonament, subskrypcja), zakup
oprogramowania wspierajgcego funkcjonowanie organizaciji;

6) zakup sprzetu biurowego i komputerowego do 5 000 zt;

7) koszty uzasadnionych dojazddéw pracownikéw organizacji w celach zwigzanych
z realizacjg zadan statutowych (przede wszystkim wizytacja zrzeszonych
w organizacji podmiotow, np. Szkét).

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, pkt. 5-7, sa dofinansowane w formie ryczattu
w wysokosci maksymalnie 20 000 zt (stownie: dwadziesScia tysiecy ztotych).
W kosztorysie oferty ryczatt nalezy wykazac¢ jako pierwszg pozycje dziatania
w tabeli V Zestawienie kosztéw. Rozliczenie ryczattu odbywa sie poprzez ztozenie
prawidtowego i rzetelnego sprawozdania, w o ktdrym mowa w § 19 Regulaminu.

3. Beneficjent moze otrzymacé kwote wyzszg niz ryczatt wskazany w ust. 2. Dodatkowe
dofinansowanie przyznawane jest w oparciu o zawarte w ofercie uzasadnienie
potrzeby dodatkowego dofinansowania oraz informacje dotyczace liczby podmiotéw
zrzeszonych i pracownikow. Koszt, ktéry ma zosta¢ pokryty z dodatkowego
dofinansowania, nalezy przedstawi¢ w kosztorysie jako oddzielng pozycje.

4. Za koszty kwalifikowalne w zakresie organizacji wydarzen polskich i polonijnych
za granicag, w tym uroczystosci jubileuszowych i rocznicowych, uznaje sie koszty
niezbedne do organizacji ww. wydarzen:

1) zakup dekoracji i elementéw scenograficznych;
2) zakup materiatow i artykutow plastycznych do przygotowania dekoracji;
3) zakup materiatéw niezbednych do przeprowadzenia warsztatéow;
4) zakup nagrod, statuetek, medali, pamigtkowych dyploméw dla uczestnikow
wydarzenia;
5) koszty poczestunku;
6) zakwaterowanie dla uczestnikow zjazdu/konferencji;
7) transport dla prelegentéw oraz uczestnikéw zjazdu/konferencji;
8) wynajem ekranu i sprzetu elektronicznego na potrzeby zjazdu/ konferencji;
9) wynajem sali, sceny, nagtos$nienia i oswietlenia;
0

10) honoraria dla artystow, zespotéw muzycznych, prowadzacych warsztaty, zjazdy,

szkolenia, animacje w przypadku jubileuszy.

5. Koszty kwalifikowalne to koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia.
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6. Koszty kwalifikowalne powinny spetnia¢ wszystkie ponizsze kryteria:

1) poniesioneioptacone wterminie realizacji Przedsiewziecia;

2) niezbedne do realizacji oferty i osiaggniecia jej rezultatow (musza by¢ uprzednio
wykazane w ofercie);

3) spetniajace wymogi efektywnego zarzadzania finansami;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach
ksiegowych oferenta/éw i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

5) spetniajace wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;

6) udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji Przedsiewziecia pod
wzgledem rzeczowym i finansowym;

7) spetniajace wymogi formalne dowoddw ksiegowych, o ktérych mowa w art. 21
i nast. ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z p6ézn. zm.).

7. Oferent realizujagc umowe, zobowigzany jest do wykonania zadania w sposob
efektywny, oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

8. Oferent ma obowigzek przechowywaé¢ dokumentacje finansowg i merytoryczna
zZwigzang z realizacjg Przedsiewziecia przez okres 5 lat. Okresy przechowywania
oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
dotycza.

9. Nie jest dozwolone zbycie rzeczy zakupionych z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu. Z waznych przyczyn Instytut moze wyrazi¢ zgode przed
uptywem wskazanego terminu pod warunkiem, ze oferent zobowigze sie przeznaczyc
srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych Beneficjenta.

§7
Koszty niekwalifikowalne

1. Koszty niekwalifikowalne to koszty nieudokumentowane prawidtowo, niezwigzane
z realizacjg oferty, niezgodne z umowag zawarta w zwiazku z realizacjg oferty lub
niespetniajgce wymogéw wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa. Kosztami niekwalifikowanymi bedg takze wydatki poniesione i optacone przed
rozpoczeciem Przedsiewziecia i po terminie realizacji zadania.

2. Za koszty niekwalifikowalne uwaza sie w szczegélnosci wydatki z tytutu:
1) zadtuzeniaikosztow obstugi zadtuzenia (w tym rowniez leasing);
2) karigrzywien;
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3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) stratzwigzanych z wymiang walut;

6) inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektéw;

7) podatku od towardow i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odliczony w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug;

8) danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wytaczeniem podatku
dochodowego od osdb fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarno$ciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

9) nagrdéd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb

zwigzanych z obstugg Przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;

10) kosztdéw leczenia pracownikdw oferenta;

11) kosztow wydatkowanych niezgodnie z warunkami umowy;

12) kosztoéw poniesionych i optaconych po terminie kwalifikowalnosci kosztow,
okreslonym w umowie zawartej z oferentem lub kosztéw zaliczkowanych za
ustugi lub towary, ktére nie byty wykonane lub dostarczone w catosci
w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw;

13) zakup napojéw alkoholowych;

14) amortyzacja.

3. Kosztami niekwalifikowalnymi sg rowniez wydatki majatkowe (w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 14-17 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z p6Zn. zm.) i art. 16a ust. 1, 16 b ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdéb prawnych (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 278
z po6zn. zm.), rozumiane jako naktady finansowe, ktdre przyczyniaja sie do zwiekszenia
wartosci majatku jednostki, obejmujg one zarowno nabycie, budowe oraz ulepszenie
obiektéw majatku trwatego oraz nabywanie aktywéw finansowych —sg to m.in.:

1) nieruchomosci —w tym grunty, budynki;

)
2) maszyny i urzadzenia o wartosci powyzej 10 tys. zt;
3) Srodkitransportu o wartosci powyzej 10 tys. zt;
4) srodki trwate, ktore ulegty ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,

rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, gdy suma wydatkéw poniesionych na
ich przebudowe w danym roku podatkowym przekracza 10 tys. zt, w tym takze
wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa
cena nabycia przekracza 10 tys. zt;

5) wartosci niematerialne i prawne — w szczegélnosci autorskie prawa majatkowe,
prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw
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towarowych, wzordw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how, itp., o wartosci
powyzej 10 tys. zt.
Kwota 10 tys. zt dla czynnych podatnikow VAT jest kwotg netto, dla podatnikow
zwolnionych z VAT jest kwotg brutto.

§8
Wktad wtasny

. Whiesienie wktadu wtasnego nie jest wymagane w ramach realizacji Przedsiewziecia.

. Oferent ma mozliwos¢ wniesienia wktadu wtasnego, obejmujacego zaréwno srodki
finansowe, jak i niefinansowe. Wartos¢ catkowita Przedsiewziecia stanowi sume
srodkéw pochodzgcych z dotacji oraz wniesionego wktadu wtasnego.

Do srodkéw finansowych zalicza sie srodki wtasne, srodki pochodzace z innych zrodet
oraz Swiadczenia pieniezne otrzymane od odbiorcéw zadania publicznego.

. Wktad wtasny niefinansowy obejmuje $rodki o charakterze osobowym lub rzeczowym,
ktére nie skutkujga powstaniem faktycznego wydatku pienieznego. Wktadem
osobowym moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, natomiast wktadem rzeczowym
— przedmioty przeznaczone do realizacji projektu.

. W ramach wktadu wtasnego niefinansowego dopuszczalne jest Swiadczenie
wolontariatu lub praca spoteczna cztonkdéw organizacji. Niedopuszczalne jest
natomiast wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan réwnoczes$nie na
podstawie umowy o0 prace oraz porozumienia wolontariackiego, o ktérym mowa
w art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1338), ani na podstawie umowy
cywilnoprawnej oraz porozumienia wolontariackiego w tym samym okresie.

. Organizacja angazujgca wolontariuszy zobowigzana jest do dopetnienia wszelkich
obowigzkéw formalnych zwigzanych z ich udziatem w realizacji Przedsiewziecia oraz
do udokumentowania ich pracy. W celu rozliczenia wktadu wtasnego niefinansowego
o0 charakterze osobowym wymagane jest zawarcie umowy lub porozumienia
0 wspotpracy z wolontariuszem (rowniez w odniesieniu do wolontariuszy
zaangazowanych w projekt na okres krotszy niz 30 dni) oraz prowadzenie karty czasu

pracy.

. W przypadku wolontariuszy, ktérych zaangazowanie w projekt nie przekracza 30 dni,
organizacja zobowigzana jest do zapewnienia im ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
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Wartos¢ wktadu rzeczowego podlega kalkulacji wytacznie w zakresie jego
rzeczywistego wykorzystania na potrzeby realizacji zadania publicznego. Wycena
wktadu rzeczowego powinna by¢ dokonywana w odniesieniu do cen rynkowych, np.
na podstawie kosztu wynajmu danej rzeczy. Dokumentami rozliczajagcymi wktad
wtasny niefinansowy o charakterze rzeczowym moze byé umowa uzyczenia,
porozumienie partnerskie czy sponsorskie, umowa o wspotpracy, umowa darowizny
lub oswiadczenie oferenta o wykorzystanych w realizacji oferty zasobach rzeczowych
wraz z ich aktualng wycena.

Whktad wtasny zadeklarowany w ofercie musi zosta¢ utrzymany do momentu
rozliczenia Przedsiewziecia.

Niedopuszczalna jest zamiana srodkéw wtasnych finansowych na srodki wtasne
niefinansowe oraz wktadu wtasnego na dotacje.

Dotacja uzyskana w ramach niniejszego konkursu nie moze stanowi¢ wktadu
wtasnego do innych Przedsiewzieé realizowanych ze srodkow Instytutu.

Jako wktad wtasny nie sg traktowane srodki finansowe otrzymane przez oferenta

w celu realizacji innego Przedsiewziecia, projektu, zadania publicznego.

§9
Koszty administracyjne

. Koszty administracyjne nalezy ujg¢ w ofercie jako dziatanie pod nazwag Obstuga

administracyjna i zarzgdcza przedsiewziecia.

. Koszty administracyjne sg planowane i rozliczane w sposdb ryczattowy. Kwota kosztow

administracyjnych wynosi maksymalnie 10% wnioskowane] kwoty dofinansowania.
Przy rozliczeniu realizacji Przedsiewziecia, ww. limit procentowy dotyczacy kosztow
administracyjnych obliczany jest na podstawie faktycznie wykorzystanej kwoty dotacji.

. Wskaznikiem realizacji tego dziatania bedzie prawidtowe, rzetelne i terminowe

sprawozdanie z realizacji umowy o wsparcie, o ktérym mowa w 8 19 Regulaminu.

. Koszty administracyjne to koszty posrednio zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia,

niezbedne do osiggniecia jego celu i prawidtowej realizacji wyznaczonych w jego
ramach dziatan.

. Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci

bezposrednio dotyczacej realizowanego Przedsiewziecia i tylko jezeli obowigzki
oferenta zostaty wykonane w catosci, terminowo i prawidtowo, przez co rozumie sie
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przedstawienie do rozliczenia sprawozdan kazdego Beneficjenta objetego ofertg
w sposoOb prawidtowy, rzetelnyiterminowy oraz spetniajacy wszystkie inne wymagania,
kwalifikujgc takie sprawozdania do przyjecia przez Instytut.

§10
Wymagania dotyczgce dokumentacji ksiegowej

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120z pézn. zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze
date sporzgdzenia dowodu;

5) czytelny podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej
przyjeto sktadniki aktywow;

6) informacje o wartosci zastosowanego kursu walutowego oraz date jego
obowigzywania;

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

W przypadku ponoszenia kosztéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentéw
ksiegowych/faktur wystawionych wwalucie obcej, oferent zobowigzany jestrozliczy¢
poniesione koszty w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujacy
ptatnos¢ w dniu dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu
ksiegowego. Oferent korzystajacy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych
moze rozliczyé faktycznie poniesione koszty w przypadku dokonywania ptatnosci
poza granicami RP z konta ztotéwkowego.
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Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji i rozliczenia umow o0 wsparcie musza
posiada¢ wiarygodne ttumaczenie na jezyk polski. Ponadto nalezy przedstawic
potwierdzenie prawidtowego wykonania ustugi lub dostawy towaru, ktérego wydatek
dotyczy.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy

zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej:

1) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sa listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych umaéw;

3) koszty wymagane przez prawo, takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne sg traktowane jako czes$é wynagrodzenia;

4) pozostate koszty mogag by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur,
rachunkéw, polis ubezpieczeniowych itp.;

Wszelkie koszty wskazane w kosztorysie sg kosztami ponoszonymi w kwotach:

1) brutto - jesli oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, co oznacza,
ze w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym,

2) netto -jesli oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, co oznacza,
ze w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem niekwalifikowalnym,

przy czym wraz ze sprawozdaniem z realizacji oferty, oferent zobowigzany jest ztozy¢

stosowne oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci VAT.

§11
Ocena formalna ofert

. Oferty, ktdre zostang ztozone, podlegajg ocenie formalne;j.

. Ocena formalna obejmuje zgodnos¢ oferty z wymogami okreslonymi w 8§ 3
Rozporzadzenia oraz weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw. Ocena formalna
oferty nie obejmuje weryfikacji poprawnosci zawartych w niej informac;ji, o ktérych
mowa w 8 3 ust. TRozporzadzenia.

. W toku oceny formalnej sprawdzana jest wytgcznie kompletnos¢ oferty, w tym
w szczegblnosci ustalenie, czy w formularzu oferty zostaty wskazane nastepujace
informacije:
1) dane oferenta:
- nazwa albo imie (imiona) i nazwisko;

- adres siedziby albo adres zamieszkania;
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- adres do korespondenciji;

- adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

- numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo
numer wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) / odpis z wtasciwego
rejestru ewidencji/ odpis z wtasciwej ewidencji / oraz petnomocnictwo;

dane osoby uprawnionej do reprezentacji i sktadania os$wiadczen woli

w imieniu i na rzecz oferenta:

- imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL;

- adres do korespondenciji (e-mail, telefon);

nazwa rodzaju Przedsiewziecia;

planowany termin realizacji Przedsiewziecia (data rozpoczecia i data zakoriczenia);

opis realizacji Przedsiewziecia;

zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystywane

do realizacji Przedsiewziecia;

informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie

wspierania rozwoju jezyka polskiego za granica;

informacje dotyczgce wktadu wtasnego - o ile jest wymagany.

4. Do oferty dotacza sie:

1)

2)

zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane w okresie 3 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia oferty;

oswiadczenie o braku zachodzenia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 2
Ustawy;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przesytanie korespondencji za pomoca
srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513,
z pbzn. zm.), w szczegolnosci na adres poczty elektronicznej oferenta;

kosztorys Przedsiewziecia;

petnomocnictwo —w przypadku ustanowienia petnomocnika;

wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty, podpisane podpisem
elektronicznym przez osoby upowaznione do oswiadczen woli zgodnie z wpisem
w KRS, innym rejestrze lub ewidencji;

oswiadczenie o gotowosci wypetnienia obowigzku przedtozenia zaswiadczenia z
banku o posiadaniu rachunku bankowego przeznaczonego dla obstugi danej
dotacji z Instytutu, a ktérego to rachunku oferent jest wtascicielem i wytgcznym
dysponentem.
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. Jezeli oferta zawiera braki formalne, Instytut wezwie oferenta do ich uzupetnienia
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania wraz z pouczeniem, ze nieuzupetnienie
brakéw formalnych spowoduje pozostawienie oferty bez rozpoznania.

. W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych, oferte pozostawia sie bez
rozpoznania.

. Oferty, ktore zostaty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym, kierowane sg do
oceny merytorycznej.
§12

Ocena merytoryczna ofert

. Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa w trybie wskazanym
w Rozporzadzeniu.

. Ocena odbywa sie na podstawie kryteriow wskazanych w Rozporzadzeniu. Kryteria
oceny merytorycznej ofert oraz punktacje okresla ponizsza tabela:

Maksymalna

Lp. Kryteria oceny liczba
punktéw
1) Adekwatnos$¢ opisu realizacji Przedsiewziecia do zatozonego 30 pkt

celu Przedsiewziecia:

o uzasadnienie potrzeb wskazujacych na celowos¢
wykonania Przedsiewziecia [10 pkt];

o spojnosc Przedsiewziecia, w tym zasadnosg,
szczegobtowosc planu i harmonogramu [10 pkt];

o prawidtowe sformutowanie i opis rezultatow [10 pkt].

2) | ZgodnosS¢  Przedsiewziecia ~w  ogtoszonym  zakresie 20 pkt

przedmiotowym i podmiotowym Przedsiewziecia, w tym:

o zcelamiwskazanymiw Ogtoszeniu [10 pkt];

o ze strategicznymi kierunkami dziatalnosci Instytutu na lata
2025-2030 [10 pkt].

3) | Adekwatnos¢ kosztorysu Przedsiewziecia do celu i zakresu 30 pkt

przedmiotowego i podmiotowego Przedsiewziecia:

o zasadnos¢ kosztow, szczegbétowosC i przejrzystosé
kalkulacji [20 pkt];
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o stopien odzwierciedlenia poszczegdlnych pozyciji
kosztorysu w Opisie realizacji przedsiewziecia, w planie
i harmonogramie [10 pkt].

4) Potencjat oferenta umozliwiajgcy zrealizowanie Przedsiewziecia, 10 pkt

w tym:

o zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe oferenta [5 pkt];

o doswiadczenie oferenta, w szczegélnosci w zakresie
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granica [5 pkt].

5) Potencjat Beneficjenta umozliwiajgcy zrealizowanie 10 pkt

Przedsiewziecia, w tym:

o doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw [5 pkt];

o wiarygodnos$¢ finansowa, organizacyjna i statutowa
Beneficjenta [5 pkt].

taczna liczba punktow 100 pkt

. Wytyczne dotyczgce oceny merytorycznej oferty:

1) oferta powinna stanowi¢ spdjng, przemyslang catosé, z ktdrej wynika¢ bedzie
wtasciwy cel oferty do realizowania w ramach Przedsiewziecia. Komisja
konkursowa ocenia projekt pod wzgledem zgodnosci z celami i jak najlepszym
efektem zaplanowanych dziatan. W ramach oceny komisja konkursowa
uwzgledni prawidtowos¢ rozliczenia przez oferenta dotacji udzielonej przez
Instytut w poprzednich latach.

2) w wyniku oceny merytorycznej oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punkéw
za spetnienie kryteriow, o ktérych mowa w ust. 2.

3) oferent powinien wskazac¢ jednego koordynatora w danym Przedsiewzieciu.
Koordynacja Przedsiewziecia obejmuje dziatania merytoryczne, jak réwniez
dziatania, w ktérych realizacje zaangazowany jest bezposrednio oferent,
np. promocja oferty, promocja poszczegolnych dziatan, koordynacja wyptaty
jednorazowego wsparcia, ewaluacja oraz rozliczenie umowy o wsparcie. Koszt
koordynatora Przedsiewziecia pokrywany jest z kosztow administracyjnych.

4) przy ocenie budzetu uwzglednione zostang: jakos$¢ zapisu, ktéra powinna
pozwoli¢ na ocene celowosciizasadnosci kosztu, zgodnos$é z zapotrzebowaniem
ztozonym przez Beneficjenta, relacjag do sredniej wartosci danego kosztu w kraju
dziatania Beneficjenta oraz warunki i zakres dziatania Beneficjenta.
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§13

Tryb pracy komisji konkursowej

Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa powotana przez Dyrektora
Instytutu.

Sktad i tryb pracy komisji konkursowej okresla Rozporzgdzenie.

Komisja moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci
lub czesci wnioskowanej kwoty.

. Wprzypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, komisja konkursowa wskaze

kategorie/rodzaje dziatan, ktérych dotyczy redukcja, a oferent bedzie zobowigzany do
modyfikacji oferty przed podpisaniem umowy z zachowaniem standardéw wykonania
dziatania objetego finansowaniem lub dofinansowaniem. Oferty bedg opiniowane
przez ekspertdow posiadajgcych specjalistyczng wiedze oraz spetniajgcych inne
warunki okreslone w art. 24 ust. 6-8 Ustawy. Eksperci opiniujg merytorycznie oferty na
podstawie wytycznych zawartych w karcie opinii merytorycznej. Eksperci
przedstawiaja opinie w oparciu o system punktow przyporzadkowanych
poszczegdlnym kryteriom wraz z uzasadnieniem tej opinii.

Ostateczna ocena oferty dokonana przez komisje konkursowg bierze pod uwage
opinie ekspertdow. Komisja rekomenduje do dofinansowania oferty ocenione na co
najmniej 60 punktéw.

Komisja konkursowa przygotowuje protokét koncowy z przebiegu prac. Protokoét
zawiera m.in.:
1) liste ofert, ktére wptynety na konkurs,
2) liste ofert, ktore nie spetnity wymogéw formalnych,
3) liste ofert zawierajagca rekomendacje wybrania oferty wraz z uzasadnieniem
a takze z punktacja i proponowana kwotg dotaciji,
4) liste ofertrekomendowanych do odrzucenia, ktére w wyniku oceny merytorycznej
nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw kwalifikujgcych do dofinansowania.

Protokdét koncowy stanowi zatgcznik do uchwaty komisji konkursowej, ktérg podpisuje

przewodniczacy i przedktada jg niezwtocznie Dyrektorowi Instytutu.

§14
Rozstrzygniecie konkursu

. Dyrektor Instytutu po zapoznaniu sie z opiniami komisji konkursowej, zawierajgcymi

rekomendacje odrzucenia albo wybrania oferty wraz z uzasadnieniem, rozstrzyga
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konkurs, okreslajgc jednoczesnie wysokos¢ przyznanych srodkéw finansowych
w stosunku do kazdej wybranej oferty.

. Zgodnie z art. 25a Ustawy, do przyznawania wsparcia w ramach konkursu ofert nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 22025 r. poz. 1691).

. Dyrektor Instytutu po ogtoszeniu wynikdw konkursu zawiera z oferentem, ktérego
oferta zostata wybrana, umowe na realizacje Przedsiewziecia, ktdrego dotyczyt
konkurs.

. Dyrektor Instytutu zgodnie z art. 23 ust. 5 Ustawy moze uniewazni¢ w kazdym czasie
otwarty konkurs, w szczegélnosci, jezeli przemawia za tym interes publiczny lub
wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie Przedsiewzie¢ objetych
wsparciem jest niewystarczajaca.

. Oferent dostosowuje oferte do zalecen komisji w ciggu 7 dni kalendarzowych. Mozliwe
jest jednorazowe wprowadzenie zmian w Generatorze wedtug wskazan komisji
konkursowej. Jedynie w szczegélnych przypadkach mozliwe bedzie ponowne
odblokowanie oferty.

. Oferent zobligowany jest do podpisania umowy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia
wynikéw. Niepodpisane przez oferenta umowy w wyznaczonym terminie jest
jednoznaczne z cofnieciem oferty.

8§15
Zmiany w umowie na realizacje oferty

. Realizujgc Przedsiewziecie nalezy ponosi¢ koszty zgodnie z umowa, kosztorysem
i trescig Regulaminu.

. W toku realizacji oferty i w ramach przyznanej kwoty dotacji dopuszcza sie, bez
koniecznosci powiadamiania Instytutu, wprowadzenie zmian w kosztorysie
polegajacych na zmianach wysokosci, tj. zwiekszeniu lub zmniejszeniu
poszczegdlnych pozycji kosztorysu do 10% w ramach jednego dziatania.

. Jezelizmiany przekraczajg wyznaczony poziom, oferent wystepuje do Instytutu o zgode
na dokonanie zmian oraz zawarcie aneksu do umowy (najpdzniej 30 dni przed koricem
umowy). Ztozenie wniosku o0 aneks nie oznacza uzyskania na niego zgody. Nie jest
mozliwa zmiana Beneficjenta wskazanego w ofercie.
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. W przypadku przekroczenia dopuszczalnego limitu 10%, oferent zobowigzany jest do
zwrotu srodkow stanowigcych réznice miedzy maksymalng dopuszczalng kwotag
przesunieé, a wydatkowang dotacja.

. Wszelkie inne zmiany w realizacji Przedsiewziecia wymagaja pisemnego zgtoszenia do
Instytutu, uzyskania akceptacji dla proponowanych dziatan oraz podpisania aneksu do
umowy dotacyjnej, przy czym nalezy to zrobi¢ najpdzniej 30 dni przed zakonczeniem
umowy.

§16
Istotne postanowienia warunkéw umowy

. Wzér umowy zostanie opublikowany na stronie www.irjp.gov.pl oraz udostepniony
oferentowi w Generatorze wnioskéw, o czym zostanie poinformowany w wiadomosci
e-mail wystanej na adres poczty elektronicznej, ktéry zostat podany podczas
rejestracji w ofercie.

. Po otrzymaniu informaciji o udostepnieniu umowy, do obowigzkdéw oferenta nalezy:

1) sprawdzenie poprawnosci danych oferenta (osoba reprezentujgca, numer
wyodrebnionego konta bankowego dla danego projektu, harmonogram
ptatnosci);

2) sprawdzenie poprawnosci danych zawartych wumowie (oferent powinien
sprawdzi¢ dane adresowe i bankowe, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci powinien niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Instytutowi);

3) przestanie podpisanej umowy do Instytutu. Umowa zawarta bedzie w formie
elektronicznej (z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego). Po
podpisaniu umowy oferent przesyta umowe do Instytutu drogg mailowg na
wskazany do kontaktu adres wraz z podpisang ofertg (stanowigca zatgcznik
do umowy).

. Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z Beneficjentami na kazdym etapie
realizacji Przedsiewziecia (rowniez przed jego rozpoczeciem) oraz wglad
w dokumentacje Beneficjentdw zwigzang z realizacjg zadania.

. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy, Dyrektor Instytutu moze natozyc¢
kary zgodnie z zapisami umowy oraz wypowiedzie¢ umowe lub odstgpi¢ od niej,
wzywajgc do zwrotu odpowiednio czesci lub catosci udzielonego dofinansowania.

. Dyrektor Instytutu moze odstagpi¢ od podpisania umowy w sytuacji, gdy:
1) oswiadczenie ztozone razem z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym;
2) oferent nie dostarczyt do Instytutu zatgcznikéw do umowy;
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3) oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego
z programow Instytutu za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato
zaakceptowane przez Instytut;

4) zostat wydany wyrok w sprawie zwrotu Srodkéw z tytutu realizacji oferty
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tym wyroku
zalegtosc;

5) przeciwko oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego
mogtoby nastgpic¢ zajecie przekazanych srodkéw na poczet zobowigzan oferenta;

6) oferent znajduje sie w Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania srodkoéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych
z udziatem srodkoéw europejskich.

8§17
Promocja zadania publicznego. Obowiazki i uprawnienia informacyjne.

. Podmiotrealizujgcy Przedsiewziecie w ramach niniejszego konkursu zobowigzany jest
do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczgcych dofinansowania zadania
publicznego w ramach konkursu.

. Finansowanie lub dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona
oferta, umowa i pozostate dokumenty projektowe stajg sie informacja publicznag
W rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 902), z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tej
ustawy, w szczegélnosci z zachowaniem wymogow wynikajacych z przepisow
o ochronie danych osobowych.

. Podstawowe obowiazki i sposdb prowadzenia dziatann informacyjnych oferentéw
i Beneficjentéw okreslone sg w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r.
w sprawie okreslenia dziatarn informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z p6zn. zm.).

. Ponadto podmiot realizujagcy zadanie finansowane lub dofinansowane

w ramach niniejszego konkursu (oferent, Beneficjent) zobowiazany jest do:

1) zamieszczenia plakatu informacyjnego w swojej siedzibie i miejscu realizacji
zadania. Aktualne tres¢ i wzor plakatu zostang zamieszone na stronie
internetowej Instytutu w wersjach gotowych do uzycia;
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z powyzszego obowigzku zwolniony jest Beneficjent, ktéry ze wzgledu na warunki
korzystania z lokalu nie moze wypetni¢ tego zobowigzania. Wéwczas w terminie
7 dni od podpisania umowy, oferent przekazuje mu o tym informacije;

zamieszczenie na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych — jesli
takie posiada - plakatu w wersji elektronicznej oraz krotkiej informaciji
o realizowanym zadaniu, a takze informacji o Instytucie — do pobrania ze strony
Instytutu: Obowigzek informacyjny - Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego - Portal

Gov.pl;

w przypadku organizacji spotkan, szkolen itp., réowniez w formule on-line,

obowiazkowe jest zaprezentowanie plakatu informacyjnego objasniajgcego cele

konkursu, cel realizowanego zadania. Ponadto podczas wydarzenia musi
wybrzmieé informacja o finansowaniu lub dofinansowaniu Przedsiewziecia przez

Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego;

oznakowanie materiatow promocyjnych i innych przekazywanych uczestnikom

Przedsiewziecia, jak rowniez kierowanych do nich:

a. w materiatach wideo, audio, wytwarzanych na potrzeby Przedsiewziecia
realizowanego z dotacji przyznanej przez Instytut— w przypadku materiatu
wideo; w formie dzwiekowej — w przypadku materiatu audio. Informacja
o dofinansowaniu Przedsiewziecia, pojawiajgca sie na koricu wideo, powinna
wypetnia¢ caty kadr i by¢ mozliwie szczegétowa i wyczerpujagca (cel
Przedsiewziecia, rodzaj konkursu / dofinansowania, kwota dofinansowania
etc.);

b. w publikacjach i opracowaniach w formie elektronicznej lub w formie
wydruku, Beneficjent jest zobowigzany dwukrotnie poinformowacd
o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na stronie redakcyjnej oraz na 4 stronie
oktadkowej materiatu w formie graficznej i tekstowej. Informacja
o dofinansowaniu Przedsiewziecia powinna by¢ mozliwie szczegétowa
iwyczerpujaca (cel Przedsiewziecia, rodzaj konkursu/dofinansowania, kwota
dofinansowania etc.).

owyzszych obowigzkéw zwolnieni sg Beneficjenci, w przypadku ktérych sytuacja

polityczna nie pozwala na dziatania promocyjne.

§18
Oswiadczenie i zataczniki dotaczane do oferty

Wymagane sa nastepujgce oswiadczenia, ktdre znajduja sie w sktadanej ofercie

w Generatorze wnioskow:
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oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania oferty nie otrzymat dofinansowania
zinnych zrodet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych w ofercie ze Srodkéw
dotacji;

oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania oferty nie wystapit i nie planuje
wystepowa¢ o srodki z innych zrdédet publicznych, niepublicznych na
finansowanie lub dofinansowanie dziatan przedstawionych w niniejszej ofercie;
oferent zobowigzuje sie — w przypadku otrzymania wsparcia badz uzyskania
informacji o wyborze dofinansowania jego oferty w niniejszym konkursie — do
poinformowania Instytutu o uzyskaniu dofinansowania z innych zréodet na
sfinansowanie catosci lub czesci tego Przedsiewziecia;

podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o finansowanie lub dofinansowanie
w konkursie i nie zalega z zadnymi obowigzkami na rzecz Instytutu;

oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;
oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne ani innych swiadczen publicznoprawnych;

dane oferenta podane w ofercie sg zgodne 2z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wtasciwg ewidencja;

wszystkie podane w ofercie oraz w jej zatagcznikach informacje sa zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

oferent (ani zaden z Beneficjentdw) nie jest w stanie likwidacji, restrukturyzacji
ani upadtosci czy zarzadzie komisarycznym,;

10) oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego, zobowigzuje sie
do stosowania i przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1,
zpozn.zm.; zwanym dalej: ,RODO”) oraz zinnych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza;

11) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systemow informatycznych, oferent, ktérego dane osobowe udostepniono
w ofercie, zapoznat sie z informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez
Instytut zawartg w Regulaminie oraz klauzula informacyjna stanowigcg zatgcznik
do Regulaminu;

12) oferta zawiera wytacznie dane osobowe w zakresie wskazanym

w formularzu oferty i nie zawiera ,,szczegdlnych kategorii” danych osobowych
wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO - dane osobowe ujawniajgce pochodzenie
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rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynaleznos¢é do zwigzkéw zawodowych oraz dane
genetyczne, dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej osoby, ktérej dane dotyczg;

13) oferte podpisata osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta;

14) wszystkie zatgczone do oferty kopie dokumentéw sg zgodne z oryginatami;

15) oferent oswiadcza, ze nie zachodzg inne przestanki okreslone w art. 24 ust. 2
Ustawy;

16) oferent oswiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie korespondencji za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z2024r., poz. 1513),
w szczegolnosci na adres poczty elektronicznej oferenta;

17) oferent potwierdza poinformowanie podmiotéw wskazanych w kolumnie
organizacja/srodowisko polonijne lub polskie realizujgce czesS¢ dziatania o
rodzaju i wysokosci wnioskowanego wsparcia.

§19
Obowiazki sprawozdawcze oferentéw

Oferent sktada sprawozdanie koncowe z wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji Przedsiewziecia, przy czym nie p6zniej niz do 30 stycznia 2027 r.

Instytut moze wezwaé oferenta do ztozenia sprawozdania czesciowego
z realizacji Przedsiewziecia. Oferent jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania
czesciowego w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

. Tres¢ sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 1 powinno by¢ tozsama z trescig oferty.
Nie mozna bez zgody Instytutu udzielonej w formie aneksu do umowy dotacyjnej
dokonywac czynnosci polegajacych w szczegblnosci na:

1) dodawaniu/odejmowaniu kosztow i dziatan;

2) zmianie dziatan;

3) zmianie Beneficjentéw.

. Oferent zobowigzany jest do podpisania wygenerowanego potwierdzenia ztozenia
sprawozdania podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do oswiadczen
woli zgodnie z wpisem w KRS, innym rejestrze lub ewidencji oraz do zamieszczenia
podpisanego dokumentu w Generatorze.
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Oferent, ktdry zostat wezwany do poprawy sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 jest
zobowigzany do uzupetnienia wskazanych brakéw w ciggu 7 dni.

Oferentowi przystuguje jednokrotna poprawa sprawozdania po wskazanych
uwagach.

Oferenci sga zobowigzani do prowadzenia dokumentacji kosztéw zwigzanych
z realizacjg Przedsiewziecia. Wszelkie kwalifikowalne koszty ponoszone
w ramach realizacji Przedsiewziecia musza by¢ udokumentowane dowodami
ksiegowymi spetniajgcymi wymogi okreslone dla dowodu ksiegowego, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow
rachunkowych.

Dokumenty ksiegowe muszg zosta¢ opisane w sposdb trwaty na ich odwrocie,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, a takze
posegregowane w sposoéb zgodny z postanowieniami umowy oraz obowigzujgcymi
przepisami rachunkowymi. Brak spetnienia tych wymagan moze skutkowac
odrzuceniem dowodu ksiegowego, czy innego dokumentu poswiadczajgcego
poniesienie kosztu.

Zestawienie dowodow ksiegowych musi by¢ kazdorazowo opatrzone numerami
dziatan, tzn. kazdy dowdd ksiegowy powinien by¢ przyporzadkowany do numeru
dziatania i zadania z oferty stanowigcej zatagcznik do umowy.

Koszty poniesione i zrealizowane/optacone przez oferenta, a wykazane
w sprawozdaniu, nie mogg by¢ poniesione po terminie realizacji zadania wskazanego
w umowie — wszystkie srodki poniesione i optacone po wyznaczonym terminie beda
traktowane jako niekwalifikowalne.

Instytut zastrzega sobie prawo do przeprowadzania monitoringu Przedsiewziecia
w trakcie jego realizacji, w szczegélnosci poprzez wizyty monitorujgce oraz kontrole.
Kontrola obejmuje ocene prawidtowosci realizacji Przedsiewziecia przez oferenta
i Beneficjenta, w tym zgodno$é dziatan z zatozeniami umowy oraz prawidtowosé
wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych. Kontrola moze byé¢
przeprowadzana zaréwno w trakcie realizacji Przedsiewziecia, jak i po jego
zakonczeniu. Instytutowi przystuguje prawo do przeprowadzania kontroli zaréwno
w siedzibie oferenta, jak i w miejscu realizacji Przedsiewziecia.
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Kazde stwierdzone naruszenie w zakresie wykorzystania lub pobrania srodkow
dotacyjnych skutkuje obowigzkiem zwrotu czesci lub catosci dotacji wraz
z naleznymi odsetkami naliczonymi w wysokosci przewidzianej dla zalegtosci
podatkowych, zgodnie z przepisami o finansach publicznych oraz odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Wysokosé kwoty podlegajgcej
zwrotowi ustalana jest na podstawie analizy sprawozdania finansowego
i merytorycznego oraz wynikdw przeprowadzonych dziatan monitorujacych
i kontrolnych. W przypadku niewykonania obowigzku zwrotu dotacji, Instytut
podejmie dziatania zmierzajgce do dochodzenia naleznosci na drodze postepowania
sgdowego.

Dokument swiadczacy o wywiagzaniu sie z obowigzku informacyjnego stanowi
obowigzkowy zatgcznik do sprawozdania. W sprawozdaniu powinny pojawic sie linki
do informacji podanych w sieci (np. fotografii tablic informacyjnych).

Elementem sprawozdawczosci jest udokumentowanie wykonania Przedsiewziecia
poprzez dokumentacje fotograficzng, plany konferencji, linki, konspekty zaje¢,
reportaze ze spotkan itp. Wszelkie dokumenty moga zosta¢ przekazane za
posrednictwem Generatora. W przypadku plikéw o wiekszym rozmiarze lub braku
dostepnego miejsca w Generatorze, dopuszcza sie ich przestanie poprzez link do
dysku wspélnego lub drogg mailowa.

Oferent zobowiazuje sie zapewnic, zeby cata dokumentacja niezbedna do rozliczenia

umowy zawartej z Instytutem zostanie w catosci sprawdzona i zweryfikowana przez

oferenta, w szczegolnosci pod katem:

1) wykluczenia wielokrotnego rozliczania tych samych wydatkow i zapobiezenia
ryzyku takiego rozliczania;

2) zgodnosci z danymi ofertami dotyczgcymi danych przedsiewzie¢, co oznacza,
ze catos¢ srodkow zostata wydatkowana tylko zgodnie z celami tych Umoéw
i tylko podmiotom pierwotnie wskazanym w umowie (wszystkie takie podmioty
powinny by¢é podane z petnej nazwy, adresu, formy organizacyjnej, numeru
nadanego przy rejestracji w portalu IRJP wraz z wszelkimi innymi niezbednymi
danymi identyfikacyjnymi);

3) rzeczywistego i gospodarnego finansowania zakupéw kwalifikowalnych ustug czy
towarow;

4) kompletnosci, prawidtowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci z zasadami dyscypliny
finanséw publicznych;

co oferent potwierdzi pisemnym oswiadczeniem przekazanym Instytutowi wraz

ze sprawozdaniem, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie Regulaminu.
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§20
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych RODO) ekspertéw, petnomocnikéw, opiekunéw, ucznidw,
wnioskodawcéw, oferentdw, przedstawicieli szkdt, przedstawicieli organizacji
polonijnych oraz innych oséb zaangazowanych w realizacje konkursu jest Instytut.
Dane bedag wykorzystywane w nastepujacych celach:

1) realizacji konkursu i Przedsiewziecia (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. e RODO)
- ,dziatanie realizowane w interesie publicznym?”;

2) realizacji umow zawieranych w ramach konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1
lit. b RODO) - ,,wykonanie umowy”;

3) realizacji obowigzkéw prawnych Instytutu zwigzanych z konkursem, np.
prowadzenia dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) - ,,obowigzek prawny”;

4) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi
z konkursem lub tez w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktow,
majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla Instytutu (podstawa prawna
—art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”; terminy dochodzenia
roszczen wynikajgcych z umowy szczegétowo okresla Kodeks cywilny;

5) realizowania dziatan promocyjnych konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1
lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”.

2. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w konkursie oraz
realizacji innych ww. celéw Instytutu. Odmowa przekazania danych moze sie wigzac
z brakiem mozliwosci udziatu w konkursie oraz brakiem mozliwosci realizacji innych
ww. celdw konkursu. Dane nie beda wykorzystywane dla podejmowania decyzji
opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym
profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

3. Dane beda wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celow,
tj. w szczegdlnosci:
1) przez okres realizacji Przedsiewziecia;
2) przezokresrozpatrywania ofert lub do momentu ich usuniecia z Generatora przez
osoby sktadajgce oferty (dane osob, ktdrych ofert nie rozpatrzono pozytywnie);
3) przez okres wynikajacy z przepisow prawa (dane, ktore Instytut musi
przechowywaé¢ zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane
rachunkowe);
4) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczen (dane
wszystkich os6b zaangazowanych w realizacje Przedsiewziecia);
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5) przez okres realizacji dziatan promocyjnych konkursu.

4. Osoba, ktérej dane dotyczg, moze ztozyé do Instytutu wniosek o:
1) dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych
oraz kopie danych);
2) sprostowanie danych (gdy sa one nieprawidtowe), przeniesienie danych
(w przypadkach okreslonych w RODO);
3) usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach
okreslonych w RODO.

5. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotyczg, moze
w dowolnym momencie wniesé¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli
podstawa prawna wykorzystywania danych jest:

1) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub
2) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

6. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma takze prawo wnie$é skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy prawa.

7. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢
przekazywane - oprdécz osobom upowaznionym przez Administratora — innym
podmiotom, w tym:

1) podmiotom zaangazowanym w realizacje konkursu;

2) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa;

3) podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu Instytutu (np. dostawcom ustug
technicznych, informatycznych oraz podmiotom swiadczgcym ustugi doradcze),
innym administratorom (np. kancelariom prawnym).

8. W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy
odbywac sie bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

9. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowaé sie pod
adresem poczty elektronicznej: iod@irjp.gov.pl.

§21
Dysponowanie srodkami uwolnionymi

1. W przypadku uwolnienia srodkéw finansowych w wyniku:
1) rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktorej oferta zostata wybrana do
dofinansowania;
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2) rezygnacji przez organizacje z czesci przyznanego dofinansowania;

3) niewykorzystania petnej alokacji sSrodkéw przeznaczonych na dany konkurs;

4) wystgpienia jednej z przestanek uniemozliwiajgcych zawarcie umowy

Dyrektor Instytutu moze udzieli¢ dofinansowania ofertom, ktére zostaty pozytywnie
ocenione przez komisje konkursowg, ale nie zostaty dofinansowane w zwigzku
Z niewystarczajgcymi srodkami puli konkursowej — do wysokosci dostepnej puli
uwolnionych srodkow.

Przy podejmowaniu decyzji, o ktérej mowa powyzej, Dyrektor Instytutu uwzglednia
miejsce oferty na liscie rezerwowej, wysokosé dostepnych srodkéw, mozliwosé
realizacji zadania w skréconym okresie oraz przy zmniejszonej kwocie dotacji.

§22
Postanowienia koncowe

. Ztozenie oferty w konkursie jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego Regulaminu.

Instytut zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie
trwania konkursu lub w trakcie realizacji Przedsiewzie¢, na ktére zostata udzielona
dotacja, z wyjagtkiem zmian skutkujagcych nieréwnym traktowaniem oferentéw
i Beneficjentow lub natozeniem na nich dodatkowych obowigzkéw, chyba
ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa. W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu
zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu
naboru, oferenci moga wycofaé, poprawic¢ oraz ponownie ztozy¢ oferte ztozong przed
wprowadzeniem zmiany, jednak wytgcznie w terminie naboru. W przypadku zmiany
Regulaminu, Instytut zamieszcza na stronie www.irjp.gov.plinformacje o jego zmianie,
aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.
W zwigzku z tym zaleca sieg, by potencjalni oferenci na biezgco zapoznawali sie
z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.irjp.gov.pl

. W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji konkursowej, rozstrzygniecie
wydaje Dyrektor Instytutu po przeanalizowaniu sytuaciji.

. Ztozone oferty (lub wybrane informacje) moga by¢ udostepnione innym podmiotom,
z ktérymi wspétpracuje Instytut.
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