WOJEWODA WARMINSKO-MAZURSKI
Olsztyn, 10 stycznia 2023 r.
FK-V.431.26.2022

Pani

Matgorzata Powroznik
Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego

11-400 Ketrzyn
Plac Grunwaldzki 1

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz. U.z2020r., poz. 224), przekazuje Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

— Pani Matgorzta Powroznik — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie,
powotana na to stanowisko z dniem 1 listopada 2019 r.,

— Pani Elzbieta Waszczuk — Ksiegowa zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy
0 prace w wymiarze % etatu z dniem 1 maja 2018 r. na czas okreslony — a od dnia 1 maja
2019 r. do dnia 28 lutego 2021 r. na czas nieokreslony?,

— PaniJoanna Strzelecka-Waszczuk — Gtéwna ksiegowa, zatrudniona na tym stanowisku na
podstawie umowy o prace w wymiarze % etatu z dniem 1 marca 2021 r. na czas
okreslony — a od dnia 1 wrzesnia 2021 r. na czas nieokreslony.

Kontrole przeprowadzit Pan Jézef Machynia — Starszy inspektor wojewddzki w Wydziale
Finanséw i Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,
na podstawie upowaznienia Nr FK-1V.0030.902.2022 z dnia 10 listopada 2022 r.

Termin kontroli: 16 listopada — 7 grudnia 2022 r.
Zakres kontroli:

— prawidtowos$¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw
budzetu panstwa za 2021 r.

1 Zatrudnienie ustato na skutek rozwigzania umowy na mocy porozumienia stron.



Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 16 ust. 2 ustawy o kontroli
w administracji rzgdowej oraz art. 175 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.).

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycjg
nr1/2022.

[Akta kontroli: 1-20]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos$¢ jednostki kontrolowanej ocenia sie

pozytywnie.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujgce oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:

Ustalenia ogdlne

I. W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce
kontrolowanej obowiazuja nizej wymienione procedury:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w zycie Zarzgdzeniem nr 3/2010

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie z dnia 23 wrzesnia 2010 r.

w sprawie Instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci?, zawierajg nastepujgce

obligatoryjne elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.), tj.:
e Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, tj. obieg, kontrola

i archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiegowych (zatgcznik nr 1), w tym mi.in.:

— miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych,
— okredlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséow
sprawozdawczych,
— technika i sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych,
— otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,
— dowody ksiegowe,
— korekty btedéw w ksiegach rachunkowych,
— dekretacja dokumentéw ksiegowych,
— zapisy w ksiegach rachunkowych.
e Metody wyceny aktywdw i pasywoéw oraz ustalenia wyniku finansowego
(zatacznik nr 2),
e Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 3),

2Z mocg obowigzywania od dnia 1 pazdziernika 2010 r.
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e Opis systemu ochrony i przetwarzania danych oraz ich zbioréw, wykaz zbioréw,
w tym: dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

2. Zaktadowy Plan Kont wraz z procedurg kontroli oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w PINB w Ketrzynie wprowadzono osobnym
Zarzadzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie Nr 4/2015
z dnia 31 grudnia 2015 r. z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2016 r.3

3. W Inspektoracie wprowadzono Regulamin udzielania zamdwien publicznych przez
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie.*

4. W okresie objetym kontrolg w Inspektoracie obowigzywat Regulamin organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie ustalony moca
Zarzadzenia Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie Nr 3/2009
z dnia 31 lipca 2009 r.

5. Instrukcja kancelaryjna Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowalnego
w Ketrzynie — wprowadzona w zycie Zarzagdzeniem Nr 2/2013 Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia
w Inspektoracie powyzszej instrukgcji.

6. Zarzadzeniem Nr 7/2010 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie
z dnia 16 listopada 2010 r. w sprawie ustalenia procedury kontroli zarzgdczej
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie przyjeto procedury
kontroli zarzgdczej, stanowigce zatacznik do ww. Zarzgdzenia.

7. Ksiegi rachunkowe Inspektoratu prowadzone sg przy uzyciu finansowo-ksiegowego
programu komputerowego dostarczonego przez firme Computer Project Union ,,CPU”
J. Nowicki Kielce.

[Akta kontroli: 19, 21-23}

3 Zarzadzenie zostato zmienione Zarzgdzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Ketrzynie Nr 1/2017 z dnia 31 marca 2017 r.

4 Regulamin zostat wprowadzony Zarzgdzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Ketrzynie Nr 4/2010 z dnia 30 wrze$nia 2010 r. i zmieniony Zarzgdzeniem Nr 3/2012 z dnia

12 listopada 2012 r. Zarzgdzeniem Nr 8/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r. Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Ketrzynie wprowadzit nowy Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci
powyzej 130 000,00 zt netto oraz zamdwien o ktorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych.
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5.

. W zakresie planu finansowego jednostki

. W okresie kontrolowanym $rodki finansowe na wydatki Powiatowy Inspektorat Nadzoru

Budowlanego w Ketrzynie otrzymywat za posrednictwem Powiatu Ketrzynskiego

w ramach dotacji celowej udzielonej w dziale 710 Dziatalnos¢ ustugowa rozdziale 71015
Nadzér budowlany § 2110 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na zadania
biezace z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane
przez Powiat.

. Zgodnie z planem na rok 2021 wydatki biezgce Inspektoratu zaplanowano, w ramach

ustawy budzetowej, w kwocie 356 092,00 zt (decyzja Wojewody Warminsko-Mazurskiego
Nr FK 15/2021 z dnia 10 lutego 2021 r.). W ciggu roku plan wydatkéw

w rozdziale 71015 zostat zmieniony 3 decyzjami Wojewody Warminsko-Mazurskiego,

tj. zwiekszony na ogding kwote 43 696,00 zt. Srodki pochodzity z ustawy budzetowej.
Wielko$¢ planu dotacji udzielonych z budzetu panstwa wg stanu na dzien 31 grudnia 2021
r. wyniosta 399 788,00 zi.

. Na podstawie 11 wnioskéw Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Ketrzynie (w tym 3 na bazie decyzji Wojewody), Rada i Zarzad Powiatu dokonali zmian
w planie wydatkdw Inspektoratu przenoszac $rodki finansowe pomiedzy paragrafami
wydatkéw rozdziatu 71015 na taczng kwote 61 236,00 zt (w tym: zwiekszenia

52 466,00 zt i zmniejszenia 8 770,00 zt)°.

. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie nie zostat upowazniony do

dokonywania zmian w planie wydatkéw Inspektoratu.

Zmiany planu w 2021 r.

Wyszczegdblnienie | Rozdziat Zwiekszenie Zmniejszenie
Plan pierwotny 356 092,00 zt
(FK Nr 15/2021) X
Uchwaty RP
i Zarzagdu w tym
podjete na bazie 71015 52 466,00 zt 8 770,00 zt
3 decyzji
Wojewody

Razem 408 558,00 zt 8 770,00 zt
Plan na dzien 31 grudnia 2021 roku: 399 788,00 zt.

Na podstawie zestawienia zmian w planie wydatkéw oraz ich wykonania w okresie

552 466,00 zt — 8 770,00 zt = 43 696,00 zt kwota zwiekszenia planu w ciggu roku 2021 wynikajaca z decyzji
Wojewody.
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Il pétrocza 2021 r. ustalono, ze w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Ketrzynie nie wystgpity w powyzszym okresie przypadki przekroczenia planowanych
wydatkdw, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.) —
obowigzujgcej w okresie kontrolowanym.

[Akta kontroli: 19, 24-30, 58-63]

6. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

. Wydatki budzetowe

1. Plan wydatkéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. wynosit 399 788,00 zt. Kontrolowana
jednostka wykorzystata srodki budzetu panstwa w tacznej kwocie
399 784,66 zt, co stanowito 99,99% planu. Wszystkie Srodki pochodzity z ustawy
budzetowe;j.

2. Niewykorzystang kwote przyznanych srodkédw w wysokosci 3,34 zt PINB zwrdcit do
Powiatu w dniu 28 grudnia 2021 r., a Powiat dokonat zwrotu na rachunek Warminsko-

Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w dniu 29 grudnia 2021 r.

3. Struktura wydatkéw jednostki przedstawiata sie nastepujgco:

Wydatki w 2021 r.
Srodki
Wydatki Rozdziat Plan otrzymane Wykonanie

Osobowe 347 985,00 zt 347 985,00 zt| 347 984,33 zt
Odpis na ZFSS 71015 5 813,00 zt 5 813,00 zt 5 813,00 zt
Osobowe nie zliczane
do wynagrodzen 393,00 zt 393,00 zt 392,32 zt
Rzeczowe 45 597,00 zt 45597,00 zt| 45595,01 zt

Razem| 399 788,00 zt 399 788,00 zt| 399 784,66 zt

4. W 2021 r. planowane srodki finansowe w rozdziale 71015 w wysokosci 399 788,00 zf,
Inspektorat wykorzystat w kwocie 399 784,66 zt. Udziat procentowy poszczegdlnych
wydatkdéw przedstawia sie nastepujgco:

— wydatki osobowe 347 984,33 zi, co stanowito 87,04% ogdtu wydatkow,

— wydatki rzeczowe 45 595,01 zt, co stanowito 11,4% ogdtu wydatkéw,

— zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych 5 813,00 zf, co stanowito 1,46% ogotu
wydatkéw,

— wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 392,32 zt, co stanowito 0,1% ogotu
wydatkéw.
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5.1.

5.2.

5.3.

[Akta kontroli: 31-34]

Wydatki osobowe

Struktura zatrudnienia w Inspektoracie w 2021 r. przedstawiata sie nastepujgco:

— Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego — 1 osoba (stanowisko poza korpusem

stuzby cywilnej).
Korpus stuzby cywilnej:
— Starszy specjalista — 1 osoba (1 etat),
— Inspektor — 2 osoby (1i% etatu),
Gtowna ksiegowa — 1 osoba (% etatu),
— Ksiegowa — 1 osoba (% etatu).
Liczba etatéw na dzien 31 grudnia 2021 r. wyniosta 3 i % etatow a stan zatrudnienia
wyniost 5 oséb.

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego dla

2 losowo wybranych pracownikéw Inspektoratu, zatrudnionych w petnym wymiarze

czasu pracy, tj.:

e Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

e |nspektora.

Ustalono, ze sktadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o prace zgodne byty

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, tj.:

e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1233
zezm.),

e rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie

okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni

stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia

oraz szczegdtowych zasad ustalania i wyptacania innych swiadczen przystugujacych

cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 689 ze zm.),
e rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

zatrudnionych w urzedach administracji rzgdowej i pracownikéw innych jednostek

(Dz.U. 2010 Nr 27, poz. 134 ze zm.),

e Regulaminem pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie,

wprowadzonego Zarzagdzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Ketrzynie Nr 6/2009 z dnia 31 lipca 2009 r. ws. wprowadzenia Regulaminu pracy

PINB w Ketrzynie.

Ponadto, sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego

dla ww. pracownikdéw Inspektoratu i ustalono, ze:
e wszyscy pracownicy, ktorym wyptacono wynagrodzenie roczne nabyli do niego
uprawnienia,
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5.4.

5.5.

5.6.

e wynagrodzenia ustalono w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownikéw w ciggu 2020 r.,

e wynagrodzenia ustalono proporcjonalnie do okresu przepracowanego
w Inspektoracie,

e wynagrodzenia wypfacono w dniu 8 stycznia 2021 r., z zachowaniem obowigzujacego
terminu (tj. art. 5, ust. 2 ponizszej ustawy).

Powyzsze dziatania zgodne byly z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej
(Dz. U.z2018r., poz. 1872).

Na podstawie dokumentacji finansowej, tj. list ptac za rok 2021, rocznych kart
wynagrodzen oraz umow o prace ww. pracownikow ustalono, ze zachodzita zgodnos$¢
kwot wynikajacych z umoéw o prace z listami ptac, ktére zostaty sprawdzone pod
wzgledem formalno — rachunkowym oraz zawieraty podpisy Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Inspektora dziatajgcego z upowaznienia Kierownika jednostki,
Ksiegowej i Gtdwne] ksiegowe]. Roczne karty wynagrodzen prowadzone byty
prawidtowo.

W 2021 roku wyptacono nagrody uznaniowe dla 5 pracownikow w tacznej kwocie
6 600,00 zt. co stanowito 1,6 %’ wszystkich wydatkow poniesionych przez Inspektorat
w2021r.

Sposrdd 5 pracownikéw, ktorzy otrzymali nagrody uznaniowe w tgcznej wysokosci

6 600,00 zt, 1 nagrode w wysokosci 1 600,00 zt przyznano i wyptacono pracownikowi
zajmujgcemu stanowisko spoza korpusu stuzby cywilnej, a 5 nagréd

w tacznej kwocie 5 000,00 zt przyznano i wyptacono 4 pracownikom ksc, zgodnie

Z ponizszym zestawieniem:

Udziat % nagrdd
Paragraf Plan Wykonanie | Liczba Kwota w stosunku do planu
wydatkow planu 0sob nagrod oraz do poniesionych
wydatkdw
4010 1 600,00zt | 1600,00 zt 1 1 600,00 zt 0,4%
4020 5000,00 zt | 5 000,00 zt 4 5 000,00 zt 1,2%
Razem 6 600,00 zt | 6 600,00 zt 5 6 600,00 zt 1,6%

5.7.

Nagrody przyznano za wzorowe i efektywne wykonywanie powierzonych zadan,
co byto zgodne z przepisami Regulaminu pracy (Rozdziat XI Nagrody i wyrdznienia).

6 Listy ptac sporzadzone w 2021 r. nr: 1-8, 10-18, 20-32.

74,

ponizej ustalonego w Regulaminie pracy Inspektoratu progu funduszu nagréd w wysokosci 3%.
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5.8.

7.1.

8.1.

8.2.

W 2021 r. 5 pracownikom Inspektoratu wyptacono réowniez srodki finansowe w ramach
dodatkowego funduszu motywacyjnego w wysokosci 15 678,17 zt, co stanowito 3,9%
wszystkich wydatkéw poniesionych przez inspektorat w 2021 r. Powyzsze srodki dotacji
wydatkowano zgodnie z dyspozycjg wynikajacg z decyzji Wojewody Nr FK 346/2021, tj.
w ramach utworzonego dodatkowego funduszu motywacyjnego

w wysokosci 6% planowanych na rok 2021 wynagrodzen osobowych dla pracownikéw
powiatowych inspektoratdw nadzoru budowlanego a takze zgodnie z Regulaminem
przyznawania dodatkdw motywacyjnych w roku 2021.8

W kontrolowanym okresie nie wyptacano odpraw emerytalnych i rentowych
oraz nagrod jubileuszowych.

Wydatki osobowe niezliczane do wynagrodzen

Zaplanowane srodki w wysokosci 393,00 zt wydatkowano w kwocie 392,32 zt na zakup:
— maseczek dla pracownikéw Inspektoratu w kwocie 336,97 zt, zgodnie z art. 207 §
2 ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.),

— wody dla pracownikow w kwocie 55,35 zt. Wydatek zrealizowano na podstawie
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych
positkdw i napojow (Dz. U. z 1996 r. Nr 60, poz. 279 ze zm.).

[Akta kontroli: 31-32, 38-42, 68-72, 77]
Wydatki ponoszone ze srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

Wydatki w tym zakresie realizowano na podstawie:

— ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U.
22021 r., poz. 746 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349 ze zm.),

— Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzonego w zycie
Zarzadzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie
Nr 8/2010 z dnia 1 grudnia 2010 r.

W 2021 r. naliczono odpis na ZFSS zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 19 lutego 2019 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia

8 Wprowadzonym Zarzgdzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie Nr
3/2021 z dnia 19 listopada 2021 r.
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miesiecznego w gospodarce narodowej w 2018 r. i w drugim pétroczu 2018 r. (M.P.
2019, poz. 201), tj. w wysokosci 5 813,00 zt.°

8.3. W 2021 r. przychody i rozchody $rodkéw ZFSS ksztattowaty sie nastepujgco:

Stan srodkéw funduszu na dzien 1 stycznia 2021 r. wynosit 36,65 zt

Lp. Przychody Kwota
1. | Odpis na ZFSS — 3 x 1 550,26 zt (podstawa) 4 650,78 zt
2. | Odpis na ZFSS - % etatu 775,13 zt
ll. | 3. | Odpis na ZFSS — % etatu 387,09 zt
4. | Zwrot prowizji bankowej 1,50 zt
5. | Oprocentowanie srodkdw na rachunku (odsetki) 0,55 zt
Razem przychody 5 815,05 zt

Rozchody
m |1 Dofinansowan.ieldo wypoczynku we wtasnym zakresie 5 425,91 7t
dla 5 pracownikéw

2. Prowizja bankowa 1,50 zt
Razem rozchody 5427,41 zt

V.

Stan srodkéw funduszu na dzien 31 grudnia 2021 r. wynosit 424,29 zt
(36,65 zt + 5 815,05 2t =5 851,70 zt — 5 427,41 21 = 424,29 z{)

8.4. Rozchodu $rodkdédw dokonano zgodne z § 3 pkt. 1 lit. e Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Ketrzynie.

8.5. 100% kwoty odpisu, zgodnie z zapisem konta 135 w wysokosci 5 813,00 zf, przekazano
terminowo na rachunek bankowy funduszu w dniu 31 maja 2021 r.%°

8.6. W toku kontroli sprawdzono losowo 3 wybrane wnioski o przyznanie swiadczenia
socjalnego z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sposéréd 5 ztozonych
w 2021 r. Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

8.7. W przeciaggu roku 2021 nie byty ponoszone koszty finansowe zwigzane z obstuga
administracyjna rachunku, na ktérym zgromadzono $rodki ZFSS.

[Akta kontroli: 19, 43-48]

9 Kwota 5 813,00 zt jest kwotg zaokraglong o 0,48 zt w d6t (3 etaty 4 650,78 zt + ¥ etatu 775,13 zt + %
etatu 387,57 zt =5 813,48 zt).
10tj. zgodnie z art. 5h ust. 3 i art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.
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9. Wydatki rzeczowe

9.1. Poniesione przez Inspektorat wydatki rzeczowe w 2021 r. wyniosty 45 595,01 zf,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Wydatki rzeczowe poniesione w 2021 r.
. . . taczna kwota
Lp. | Rozdziat § Rodzaj wydatku (m.in.) wydatku
Materiaty biurowe,
paliwo i czesci do samochodu,
program komputerowy, regaty
1. 4210 |do archiwum, drukarka 27 691,00 zt
Badania wstepne i okresowe
2. 4280 |pracownikow 180,00 zt
Ustugi pocztowe,
71015 utrzymanie strony internetowej,
optata licencyjna za program finansowo-
ksiegowy, badanie techniczne pojazdu,
3. 4300 |wykonanie pieczatek 9 810,15 zt
Ustugi telefonii komérkowej,
4, 4360 |ustugi telefonii stacjonarnej 2 257,76 zt
5. 4400 |Czynsz za wynajem lokalu 3 720,00 zt
Ryczatt za przejazdy samochodem
4410 |prywatnym 47,64 zt
Ubezpieczenie samochodu,
opfata ewidencyjna,
6. 4430 |koszty postepowania egzekucyjnego 1 888,46 zt
Razem 45 595,01 7t

9.2. Szczegotowa kontrolg objeto wydatki rzeczowe poniesione przez Inspektorat
na tgczng kwote 40 642,16 z1, co stanowito 89,14% wszystkich wydatkow rzeczowych
poniesionych przez jednostke w kontrolowanym okresie, w tym:
— 9 849,62 zt wydatki w kwocie co najmniej 250,00 zt, poniesione w | oraz Il kw.

2021 r. (18 dokumentéw ksiegowych),

— 30792,54 zt wydatki w kwocie co najmniej 300,00 zt, poniesione w Il i IV kw. 2021 r.

(22 dokumenty ksiegowe).

Ustalono, ze faktury oraz inne dokumenty na podstawie ktérych realizowano wydatki:
— zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci,

— zawieraty klasyfikacje budzetowg poniesionych wydatkow, stosownie do przepisow

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
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10.

11.

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.),

— zostaty prawidtowo zadekretowane (odpowiednie konto zespotu
4 w korespondencji z kontem zespotu 2), tj. zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz.
342),

— zawieraty pieczatki wptywu dokumentu do jednostki, stosownie do przepiséw
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 .

Nr 14, poz. 67),

— sprawdzone byty pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzone zostaty do zaptaty przez Kierownika jednostki, Inspektora dziatajgcego z
upowaznienia Kierownika jednostki, Ksiegowg i Gtdwng ksiegowa.

[Akta kontroli: 31-34, 64, 67, 73-75]

W roku 2021 PINB w Ketrzynie nie ponosit wydatkéw bezosobowych oraz
inwestycyjnych. Ponadto, Inspektorat nie otrzymat zadnych srodkéw przeznaczonych na
wydatki pokrywane z rezerw celowych budzetu panstwa.

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Z uwagi na to, iz w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie nie
przeprowadzano postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, stosownie

do postanowien ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
22021 r., poz. 1129 ze zm.), odstgpiono od kontroli i oceny dziatalnosci jednostki w tym
zakresie.

[Akta kontroli: 19]

Realizacja zobowigzan jednostki

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujgce w jednostce w 2021 r.
zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz Fundusz Pracy w fgcznej kwocie 118 212,15 zt optacano do 5 dnia
nastepnego miesigca, zgodne z nizej wymienionymi przepisami:
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— art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 423 ze zm.),

— art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1285 ze zm.),

— art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 ze zm.).

W wyniku szczegdtowej kontroli, w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan
przez Inspektorat z tytutu ponoszonych wydatkéw rzeczowych ustalono, ze
zobowigzania te byty regulowane terminowo. Do préby przyjeto dokumenty ksiegowe,
ktorych kwota dokonanej zaptaty wynosita 300,00 zt i wiecej, na tgczng kwote 40 369,36
71, tj. 88,5 % wszystkich wydatkéw rzeczowych.

W roku 2021 zaciggane zobowigzania realizowano zgodnie z zatozeniami planu
finansowego. Na dzien 31 grudnia 2021 r. nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.

W okresie kontrolowanym w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Ketrzynie nie byty udzielane zaliczki krétkoterminowe ani zaliczki state.

W 2021 r. PINB w Ketrzynie zawart tylko 1 umowe z e-line Systemy Internetowe, 65-119
Zielona Gora, ul. Trasa Pétnocna 14, dotyczacg utrzymania Biuletynu Informacji

Publicznej.’

[Akta kontroli: 19, 49-56, 65-66, 76]

6. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

VI.

Sprawozdawczos$¢ budzetowa i finansowa

1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ sprawozdan budzetowych sporzgdzanych w Powiatowym

Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie sprawdzono na podstawie pordwnania

danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z danymi wynikajgcymi

z ewidencji ksiegowej, na przyktadzie:

e Rb-50 rocznego sprawozdania o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2021 r.—w
zakresie wykonanych wydatkow,

e Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji - za IV kwartat 2021 r.

11 Umowa zawarta w dniu 14 maja 2021 r. na okres trzech lat. Kwota umowy 1 656,81 zt.
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i ustalono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu Rb-50 zgodne byty z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych, a sprawozdanie Rb-Z zostato sporzgdzone jako
sprawozdanie zerowe poniewaz w ksiegach rachunkowych nie zaksiegowano zadnych
operacji. Sprawozdania sporzgdzone byty w sposdb czytelny i trwaty, zawieraty podpisy
Gtéwnego ksiegowego i Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Ketrzynie.

. Ksiegi pomocnicze prowadzone byty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 r., poz. 342) i umozliwiaty sporzadzenie
przedmiotowych sprawozdan.

. Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania przez Inspektorat do
Powiatu Ketrzynskiego sprawozdan budzetowych i ustalono, ze ww. sprawozdania
przekazywane byty z zachowaniem terminéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. z2020r., poz. 1564 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy

i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2020, poz. 2396).

[Akta kontroli: 57, 70]
. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.
Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.

Majac na uwadze ocene kontrolowanej dziatalnosci, w zwigzku z brakiem stwierdzonych
uchybien oraz nieprawidtowosci, odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Artur Chojecki
Wojewoda Warminsko-Mazurski
/dokument podpisany elektronicznie/
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