ZARZADZENIE Nr 14/2022
Nadle$niczego Nadlesnictwa Drygaly
z dnia 28 marca 2022 r.

w sprawie ewidencji umow

Znak: S.012.1.2022

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. z 2020 poz.
1463 ze zm.) oraz § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow

Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu

Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Umowy zawierane pomigdzy Skarbem Panstwa Nadlesnictwem Drygaly w Drygatach
a podmiotami, osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnosé¢ gospodarczg lub osobami
fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, w tym umowy zlecenia i umowy
o dzieto podlegaja rejestracji w elektronicznym Rejestrze Umow Nadlesnictwa, zwanym
dalej ,,Rejestrem Nadles$nictwa” z zastrzezeniem zapisow paragrafu 3.

2. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie Rejestru jest pracownik Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego zgodnie z imiennym zakresem powierzonych obowigzkow.

3. Po zawarciu umowy pracownik odpowiedzialny za jej realizacje jest zobowigzany
niezwlocznie udostgpni¢ umowe (aneks) do zarejestrowania w Rejestrze Nadlesnictwa.

4. Pracownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego prowadzacy Rejestr Nadlesnictwa
nanosi trwalym zapisem na oryginale egzemplarza umowy kolejny numer umowy z Rejestru
Nadlesnictwa (numer/rok; data; podpis).

5. Dane Rejestru Nadlesnictwa podlegaja aktualizacji co najmniej raz po zakonczeniu roku
obrachunkowego.

§2

1. Umowy zarejestrowane w Rejestrze Nadlesnictwa podlegaja wprowadzeniu do Systemu
Informatycznego Laséw Panstwowych przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje
umowy.

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy odpowiada za:

- wprowadzenie umowy do bazy SILP,

- prowadzenie kontroli merytorycznej operacji gospodarczych dotyczacych wydatkow
(kosztéw lub naktadéw) wynikajgcych z zawartych umow;

- wiadciwe opisanie w tym zakresie dowod6éw ksiggowych potwierdzajacych poniesienie
wydatku;

- przechowywanie oryginalu umowy.
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