Wdrozenie systemu EZD RP

w szkolnictwie wyzszym

'y

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjs

oo g . < w szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu EZD RP
ZaStQpca Dyrektora Depar[amentu Innowale / ROZWO.IU g - \ wuczelniach publicznych nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wy2szego”
jest realizowane ze srodkow
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego

Andrzej Dorociuk

= Ministerstwo Nauki
" i Szkolnictwa Wyzszego



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

Doswiadczenia NASK
| zakres wspotpracy przy
wdrozeniu EZD RP

Mariusz Madejczyk

Zastepca Dyrektora NASK-PIB ds. Nowych Technologii

dla Polityk Publicznych

= = Ministerstwo Nauki
U7 i Szkolnictwa Wyzszego

Elektroniczne zarzadzanie dokumen tacja
w szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu EZD RP

| wuczelniach publicznych nadzorowanych przez

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego"
jest realizowane ze srodkow
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

Przedstawienie
harmonogramu i zakresu
prac projektowych

w szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu EZD RP

Arkad | usz N Ogals k| — §  Hektroniczne zarzadzanie dokumentacja
»
ek | wuczelniach publicznych nadzorowanych przez

Kierownik Zespotu Wsparcia Technicznego EZD NASK-PIB - - Ministra Nauki SO Wystedo:

jest realizowane ze srodkow
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego

= = Ministerstwo Nauki
U7 i Szkolnictwa Wyzszego



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

E EZD™

NASK

Cel projektu - operacyjny

Zadanie pn. ,Elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg w szkolnictwie wyzszym —
wdrazanie systemu EZD RP w uczelniach publicznych nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego™ - Etap | (pilotaz) polegajacego na
zapewnieniu wsparcia wdrozeniowego dwom uczelniom wytypowanym
wspolnie przez Ministra i NASK do udziatu w pilotazu, ktorego efektem bedzie
wypracowanie wzorow normatywow, instrukcji, materiatow szkoleniowych

| rekomendacji dla uczelni biorgcych udziat w Etapie |, a takze zakresu integracji
kKluczowych systemow uczelnianych z EZD RP.

NASK £717% Ministerstwo Nauki
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E EZD™

NASK

Gtowny cel przedsiewziecia

Gtownym celem zadania (Etap | — pilotaz) jest przygotowanie Etapu Il
przedsiewziecia jakim jest maksymalizacja skali wdrozen systemu EZD RP

w uczelniach publicznyc
elektronizacji procesow

N nadzorowanych przez MNISW, a tym samym wsparcie
pack office oraz podniesienie kompetencji pracownikow

uczelni, w ktérych dotyc

nczas nie wdrozono systemu klasy EZD.
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Szczegotowe cele projektu

Inwentaryzacja

Wdrozenie EZD RP

Przeprowadzenie
inwentaryzacji, ktora pozwoli

na ustalenie rzeczywistego Pilotazowe wdrozenie systemu

zainteresowania oraz stanu EZD RP w dwoch wybranych
przygotowania uczelni do uczelniach.

efektywnego wdrozenia
elektronicznego zarzgdzania
dokumentacja.

Plan wdrozenia w etapie ||

Opracowanie ,Planu
wdrazania systemu EZD RP
w szkolnictwie wyzszym”,
uwzgledniajgcego wyniki
Inwentaryzacji oraz liczbe
uczelni nadzorowanych przez
MNiSW, w ktorych planowane
bedzie wdrozenie systemu w
Etapie Il.

NASIK F % Ministerstwo Nauki
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Wdrozenie EZD RP w uczelniach wyzszych - linia czasu rasac
06.10.2025 15.11.2025
: 01.01.2028
Konferencja EVAPY 31.05.2026 Ustawa o Operatorze
wybor dwoch Zakonczenie etapu |
01.09.2025 uczelni do pilotazu =

Start projektu

01.05.2026

2 01.06.2026
Uruchom!enle ETAP Il 31.03.2028
produkcyjne R ' Zakonczenie Il etapu
systemu EZD RP w Wc:izrzg:ﬁe;;estemu ol P
dwodch uczelniach
24.10.2025 A EZD RP w uczelniach
Inwentaryzacja wyzszych

potrzeb uczelni
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Planowane dziatania

1) Wsparcie merytoryczne i doradcze

» szkolenia zespotu wdrozeniowego

» szkolenia koordynatorow wdrozenia w podmiocie

» szkolenia kierownictwa

» szkolenia pracownikow merytorycznych w tym pracownikow
punktow kancelaryjnych

* udzielanie konsultacji merytorycznych

» szkolenia z przepisow kancelaryjnych i archiwalnych

* wsparcie w zakresie przygotowania normatywow wewnetrznych

£:71¢% Ministerstwo Nauki
NASK Q{f‘"\»‘@ i Szkolnictwa Wyzszego
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Planowane dziatania

2) Wsparcie techniczne

* konsultacje dot. srodowiska technicznego,

e wsparcie w przygotowaniu instancji chmurowej lub on-premise,
« czterostopniowe szkolenia administratorow

* wsparcie w konfiguracji wersji testowej i produkcyjne;

£:71¢% Ministerstwo Nauki
NASK Qﬁ‘“\i@ i Szkolnictwa Wyzszego
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Planowane dziatania

3) Swiadczenie wparcia — Services Desk

* oObstuga zgtoszen merytorycznych
* obstuga zgtoszen technicznych

£:71¢% Ministerstwo Nauki
NASK Q{Q\;ﬁ i Szkolnictwa Wyzszego
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Planowane dziatania

4) Opracowanie ,,Planu wdrazania systemu EZD RP w szkolnictwie wyzszym”

* plan wdrazania uwzgledni wyniki inwentaryzacji oraz liczbe uczelni
nadzorowanych przez MNISW, w ktorych planowane bedzie wdrozenie
systemu w Etapie Il wraz z ,pakietem wdrozeniowym”

* na podstawie inwentaryzacji wybrane zostang wspdlnie z MNISW uczelnie
do wdrozenia EZD RP w ramach Etapu |l

£:F17% Ministerstwo Nauki
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E EZD™

Harmonogram
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E EZ2D
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Omowienie procesu
inwentaryzaciji.

Zbadanie potrzeb i gotowosci
uczelni do wdrozenia EZD RP

Norbert Staszak

Kierownik Dziatu Wsparcia EZD w NASK-PIB
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Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjs

w szkolnictwie wyzszym ~ wdrazanie systemu EZD RP
| wuczelniach publicznych nadzorowanych przez

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego"

jest realizowane ze srodkow

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
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Dane identyfikujgce jednostke

1. Nazwa jednostki

[ Wyszuka. ..

2. Dane podmiotu

Ulica | numer

Kod pocztowy )

Miasto ~

3. REGON~

Wopisz. ..

Wopisz. ..

Wopisz. ..

Podaj numer zitozony z 9 lub 14 cyfr wraz z zerami.

Whisz...

NASK

Py

e
s D B o
SThYs 8
Py
S

A

o
Ll

Ministerstwo Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego

E EZD™

@


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

Adresy do komunikacji elektronicznej w jednostce B

W tym punkcie jednostka powinna podac adresy wykorzystywane do elektronicznej korespondencji
za posrednictwem ePUAP i e-Doreczenia.

4+ Adres do e-Doreczen’

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych podmiot publiczny dorecza korespondencje
wymagajaca uzyskania potwierdzenia je] nadania lub odbioru z wykorzystaniem publiczne] ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego (PURDE) na adres do doreczen elektronicznych wpisany do bazy adresow elektronicznych (BAE). Wiece] informacji na
stronie: edoreczenia. poczta-polska.pl.

[ Whisz... mzmu]
5. Adres skrytki na ePUAP
Jesli w organizacji stosuje sie wiele skrytek, prosimy o podanie gitowne] (zwykle: /podmiot/SkrytkaESP).
[ Whisz... mzmu]
% Ministerstwo Nauki
NASK " i Szkolnictwa Wyzszego o ©
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Zatrudnienie w jednostce

W ramach inwentaryzacji nalezy okresli¢ liczbe osob zatrudnionych w jednostce. Informacja ta pozwoli
oceni¢ wielkoS¢ organizacji oraz zapotrzebowanie na ustugi wsparcia podczas wdrazania EZD RP.

6. Liczba os6b w jednostce

= 1

20. Liczba pracownikow jednostki korzystajacych z systemu EZD RP? )

Whpisz. ..

£ Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego
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Sprzet | infrastruktura

Waznym elementem inwentaryzacji jest sprawdzenie, czy jednostka posiada odpowiednig
infrastrukture techniczng. Istotne jest ustalenie, czy dostepne zasoby sprzetowe i Srodowisko IT

umozliwig instalacje oraz bezpieczne, wydajne funkcjonowanie EZD RP zgodnie z okreslonymi
wymaganiami.

7. Czy jednostka dysponuje infrastrukturg, ktora pozwala na zainstalowanie i eksploatowanie
produkcyjnie systemu EZD RP, zgodna z wymaganiami:

https://[podrecznik.ezdrp.gov.pl/instrukcja-instalacji-ezd-rp-srodowisko-produkcyjne/

Mozna udzieli¢ jednej odpowiedzi.

Tak, w modelu On-premise (na wiasne) infrastrukturze sieciowej)

Tak, w chmurze kKomercyjnej

MNie, czekamy na realizacje opublikowanego zamowienia

MNie

£ Ministerstwo Nauki
NASK U700 i Szkolnictwa Wyzszego
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Infrastruktura zapasowa | mechanizmy kopii S =rdniy
bezpieczenstwa

Istotne jest zweryfikowanie dostepnosci infrastruktury zapasowej w jednostce, takiej jak serwery
rezerwowe | macierze dyskowe. Niezbedne jest rowniez ocenienie mechanizmow tworzenia
| przechowywania kopii bezpieczenstwa, co gwarantuje ciggtosc¢ dziatania EZD RP oraz ochrone danych

przed utrata.

8. Czy jednostka posiada infrastrukture zapasowg (serwery rezerwowe, macierze dyskowe,
mechanizmy tworzenia i przechowywania kopii bezpieczenstwa)?

MozZna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

MNie

&4 Ministerstwo Nauki
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E EZD™

Instancja testowa systemu

Kluczowe jest zweryfikowanie, czy jednostka zapoznata sie z funkcjonalnosciami systemu i przeprowadzita
praktyczne testy, co umozliwi weryfikacje gotowosci do efektywnego uzytkowania EZD RP. Takie dziatania
pozwalajg zidentyfikowacC ewentualne trudnosci w obstudze systemu oraz okresli¢ potrzeby szkoleniowe
pracownikow.

9. Czy jednostka posiada instancje testowa systemu EZD RP ’

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

Nie

Ministerstwo Nauki

NASK /\ i Szkolnictwa Wyzszego o «
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Ocena funkcjonalnosci | testowanie systemu EZD RP

Istotne jest ustalenie, czy jednostka miata mozliwos¢ zapoznania sie z funkcjonalnosciami systemu EZD RP oraz
przeprowadzenia testow praktycznego wykorzystania. Dodatkowo wazne jest okreslenie, czy system spetnia oczekiwania
uzytkownikow pod wzgledem funkcjonalnosci i ergonomii. Uzyskane informacje pozwalajg okresli¢, w jakim stopniu
jednostka jest przygotowana do sprawnego uzytkowania systemu EZD RP.

10. Czy jednostka zapoznata sie z funkcjonalnosciami systemu EZDRP oraz przeprowadzita testy
praktycznego wykorzystania systemu?’

Mozna udzieli¢ jedngj odpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ MNie ‘

1. Czy system EZDRP spetnia Panstwa oczekiwania? ~

Materiaty do weryfikacji funkcjonalnosci:
https://podrecznik_ezdrp.gov.plfilmy-instruktazowe/
https:/iwww_gov_pliweb/ezd-rp/wersja-demonstracyjna

MoZna udzielic jednej odpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ MNie ‘

" i Ministerstwo Nauki
4700 i Szkolnictwa Wyzszego o e
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Wymagania techniczne stanowisk | zarzadzanie & EZD™
tozsamoscig uzytkownikow

Ocena przygotowania stanowisk i sposobu zarzgdzania kontami uzytkownikow jest kluczowa dla zapewnienia
niezawodnego i bezpiecznego dostepu do systemu EZD RP. Pozwala to zidentyfikowa¢ ewentualne braki sprzetowe lub
konfiguracyjne, ktore mogg utrudniac¢ prace w systemie. Dodatkowo umozliwia zaplanowanie niezbednego wsparcia
technicznego i szkolen, aby uzytkownicy mogli efektywnie korzysta¢ z wszystkich funkcjonalnosci systemu.

12. Czy stacje robocze pracownikow spetniaja minimalne wymagania techniczne do pracy w
systemie EZD RP?

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/rekomendowane-wymagania-dla-stacji-roboczych-oraz-stanowisk-kancelaryjnych/

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ Nie ‘
13. Czy w jednostce funkcjonuj3a rozwigzania umozliwiajgce zarzadzanie tozsamoscia

uzytkownikow (Active Directory)?

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

‘ Tak

‘ Nie

<72 Ministerstwo Nauki
NASK 70 i Szkolnictwa Wyzszego o ©
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Wyposazenie punktow kancelaryjnych wspierajgce SEZDT
digitalizacje dokumentow

Istotne jest zweryfikowanie, czy w punktach kancelaryjnych przeznaczonych do obstugi korespondencji papierowej dostepne sg
urzgdzenia wspierajgce digitalizacje dokumentow, takie jak skanery, drukarki kodoéw kreskowych czy czytniki kodow kreskowych.
Nalezy sprawdziC, czy sprzet spetnia wymagania okreslone dla systemu EZD RP. Prawidiowe wyposazenie punktow
kancelaryjnych zapewnia sprawng i niezawodng obstuge dokumentéw w procesie cyfryzacji.

14. Czy jednostka posiada w punktach kancelaryjnych do obstugi papierowej korespondencji
urzadzenia wspierajace digitalizacje dokumentow
(skanery, drukarki kodow kreskowych, czytniki kodow kreskowych) zgodne z wymaganiami dla
EZD RP?’
https://podrecznik ezdrp.gov pl/rekomendowane-wymagania-dla-stacji-rcboczych-oraz-stanowisk-kancelaryjnych/

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

Nie, zakupy zostang zrealizowane do konca 2025 roku

MNie
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Zasoby ludzkie Sil=riniy

Strategiczne znaczenie ma wyznaczenie administratorow systemu, ktorych kwalifikacje i kompetencje techniczne pozwalajg
samodzielnie zarzgdzac instalacjg, konfiguracjg oraz biezgcym utrzymaniem systemu EZD RP. Wysoki poziom wiedzy

I umiejetnosci administratoréw jest niezbedny, aby wdrozenie przebiegto sprawnie, a system dziatat niezawodnie i efektywnie.

15. Czy w jednostce zostaly wyznaczone osoby odpowiedzialne za petnienie funkcji
administratoréow systemu? )

Mozna udzielic jednej cdpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ Mie ‘

16. Czy administratorzy posiadajg odpowiednia wiedze i umiejetnosci techniczne, umozliwiajace
samodzielng instalacje oraz konfiguracje systemu?
https://podrecznik ezdrp.gov pl/architektura-infrastruktury-ezd-rp/

Mozna udzielic jednej cdpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ Mie ‘

£ 0 Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego
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Koordynacja wdrozenia i zespét wdrozeniowy S

Strategiczne znaczenie ma ustalenie, czy jednostka powotata koordynatora wdrozenia oraz zesp6t wdrozeniowy, ktory bedzie
nadzorowat wszystkie etapy implementacji systemu EZD RP. Takie osoby i zesp6t zapewniajg spojnosc¢ dziatan, terminowosc

realizacji oraz prawidtowg komunikacje miedzy pracownikami a administracjg systemu. Ich rola jest kluczowa dla sprawnego,
bezpiecznego i skutecznego wdrozenia systemu w jednostce.

7. Czy jednostka powotiata koordynatora wdrozenia oraz zespo6t wdrozeniowy? )

Mozna udzielic jednej cdpowiedzi.

Tak

Nie, ale planujemy realizacje do konca pazdziernika 2025 r.

Nie

I“ASK 2 Ministerstwo Nauki
700 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Koordynacja czynnosci kancelaryjnych | zarzadzanie = gezo~
archiwum

|stotne jest ustalenie, czy w jednostce powotano koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktory nadzoruje prawidtowy obieg
dokumentow i zapewnia spojnos¢ procedur. Rownie wazna jest rola archiwisty zaktadowego, odpowiedzialnego za wiasciwe
przechowywanie i udostepnianie dokumentéw zgodnie z przepisami. Obie funkcje sg kluczowe dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki oraz skutecznego wdrozenia systemu EZD RP.

8. Czy jednostka powotala koordynatora czynnosci kancelaryjnych? )

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

Nie, ale planujemy realizacje do konca pazdziernika 2025 .

Mie
19- Czy jednostka powotala archiwiste zakiadowego?
Mozna udzielic jednej odpowiedzi.
Tak
Mie, ale planujemy realizacje do kofca pazdziernika 2025 r.
Mie
 Ministerstwo Nauki
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Posiadane systemy i procesy SEZD

Informacja ta pozwala ocenic stopien cyfryzacji obiegu dokumentéw oraz doswiadczenie pracownikdw w pracy z systemami
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg. Pozwala to takze okresli¢ potrzeby szkoleniowe i przygotowanie jednostki do
wdrozenia systemu EZD RP.

21. Czy jednostka obecnie wykorzystuje system klasy EZD do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych? )

Mozna udzielic jedne] odpowiedzi.

22. Podaj nazwe aktualnie wdrozonego systemu EZD
Tak — Mozna udzielic jednej cdpowiedzi.

Nie, ale trwa wdrozenie takiego systemu

Nie
Nie wiem
£ Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Dodatkowe informacje dla jednostek korzystajgcych  &F22
Zz systemu EZD

2. System EZD jest wskazany jako ) ] _ .
Mozna udzielic jednej odpowiedzi. 26. SpﬂSOb Wy’kﬂrzystaﬂlﬂ EZD

Mozna zaznaczyt kilka odpowiedzi.
System podstawowy z wyjgtkami prowadzenia spraw w postaci papierowej

Rejestr przesytek wptywajacych (RPW)

System wspomagajacy z wyjatkami prowadzenia spraw w postaci elektronicznej

System wspomagajacy bez wyjatkow prowadzenia spraw w postaci elektronicznej Rejestr korespondencji wychodzace] (RKW)

Dekretacja

24 lle haset z JRWA jest dokumentowanych wylacznie w postaci elektronicznej? )

Mozna udzieli¢ jednej odpowiedzi. Akceptacja
0% ] )
Podpisywanie
1-25%
Prowadzenie spraw
26-50%
Skiady chronologiczne
51-75%
76-99% Korespondencja ePUAP
100%

Faktury elektroniczne

£7 (% Ministerstwo Nauki
NASIK B | Szkolnictwa Wy3szego oo
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Plany integraciji systemoéw dziedzinowych z EZD RP = 5=

Wazne jest ustalenie, czy jednostka sprawdzita mozliwos¢ integracji swoich systemow dziedzinowych z systemem EZD RP.
Integracja mozliwa jest przy uzyciu APl EZD RP — interfejsu umozliwiajgcego wymiane danych miedzy systemami.
Jednostki mogg korzystac z Piaskownicy APl EZD RP — centralnego, bezptatnego srodowiska, aby przetestowac
poprawnos¢ komunikacji swoich systemow przed wdrozeniem.

26. Czy planuja Panstwo integracje systemow dziedzinowych z systemem EZD RP

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

‘ Tak

‘ Mie ‘

2. Nazwa i opis planowanej integracji

Whpisz._. )
0/2000

Y7007 i Szkolnictwa Wyzszego o O
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Regulacje i procedury kancelaryjno-archiwalne w jednostce = &2

Niezwykle istotne jest ustalenie, czy jednostka posiada uzgodnione przepisy kancelaryjno-archiwalne, w tym JRWA,
ktére umozliwiajg prace w EZD RP. Wazne jest rowniez sprawdzenie, czy funkcjonujg szczegotowe zasady
postepowania i zarzgdzania dokumentacja, takie jak procedury wewnetrzne, zarzgdzenia i regulaminy. Odpowiednie
regulacje | procedury zapewniajg prawidtowy obieg dokumentow i zgodnosc¢ dziatan jednostki z wymaganiami EZD RP.

6. Czy jednostka posiada uzgodnione przepisy kancelaryjno-archiwalne (w tym JRWA)
umozliwiajace prace w systemie EZD? ’

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

Nie
29. Czy jednostka posiada szczegdtowe zasady postepowania oraz zarzadzania dokumentacja
(procedury wewnetrzne, zarzadzenia, regulaminy)?
Mozna udzielic jednej odpowiedzi.
‘ Tak
‘ Nie
<72 Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego [ > ]
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E EZD™

NASK

Organizacja punktow kancelaryjnych i lokalizacji jednostki

Istotne jest okreslenie liczby istniejgcych i planowanych punktow kancelaryjnych w jednostce, poniewaz wptywa to na
organizacje obiegu dokumentow. Nalezy rowniez uwzglednic liczbe lokalizacji lub oddziatbw zamiejscowych, co pozwala
zrozumiec¢ skale funkcjonowania jednostki. Informacje te sg niezbedne do prawidtowego planowania wdrozenia systemu

EZD RP i zapewnienia sprawnej obstugi dokumentacji we wszystkich punktach.

0. Liczba utworzonych / planowanych punktéw kancelaryjnych w jednostce )

‘ Wpisz. ..

31- Liczba lokalizacji lub oddziatéw zamiejscowych podmiotu )

‘ Whpisz. ..

l\l A SK = Ministerstwo Nauki
U7 i Szkolnictwa Wyzszego o
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Szkolenia S EZD”

Kluczowe jest okreslenie, czy jednostka dysponuje odpowiednig kadrg oraz sprzetem umozliwiajgcym prowadzenie
szkolen wewnetrznych, zarowno stacjonarnie, jak i online. Posiadanie takich zasobow pozwala na efektywne
przygotowanie pracownikow do pracy w systemie EZD RP oraz szybkg adaptacje do nowych procedur. Ocena potrzeb
szkoleniowych wewnatrz jednostki umozliwia lepsze zaplanowanie wsparcia wdrozeniowego i utrzymanie wysokiej

jakosci obstugi dokumentow.

2. Czy jednostka posiada wiasne zasoby (ludzkie oraz sprzetowe) do prowadzenia szkolen

wewnetrznych zaréwno stacjonarnie, jak i on-line?

NASK w ramach projekiu bedzie realizowat szkolenia dla wyznaczonych grup szkoleniowych.

Mozna udzielic jednej odpowiedzi.

Tak

MNie

= 2 Ministerstwo Nauki
700 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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ez

Pilotaz wdrozenia EZD RP

Wazne jest ustalenie, czy Kierownictwo jednostki deklaruje udziat w pilotazowym wdrozeniu i dysponuje odpowiednig wiedzg
oraz zasobami organizacyjno-technicznymi umozliwiajgcymi uruchomienie systemu produkcyjnie, ze wsparciem NASK. Udziat
w pilotazu pozwala jednostce wczesniej poznac funkcjonalnosci EZD RP, przetestowac procesy i przygotowac¢ pracownikow do
petnego wdrozenia. To takze okazja do zgtaszania uwag i doswiadczen, ktére mogg wptyng¢ na dalszy rozwoj systemu
i optymalizacje jego funkcjonalnosci.

33. Czy kierownictwo jednostki deklaruje udziat w pilotazowym wdrozeniu i posiada odpowiednie
zasoby organizacyjno-techniczne do uruchomienia produkcyjnie system EZD RP ze wsparciem
NASK (najpo6zniej do 1 maja 2026 r.) ? "

Mozna udziglic jednej cdpowiedzi.

‘ Tak ‘

‘ Mie ‘

3. Prosze o uzasadnienie, dlaczego Panstwa jednostka powinna wziaé¢ udziat w pilotazu systemu
EZDRP."

Whpisz...

0720000
sl
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Prace przygotowawcze
do wdrozenia EZD RP

Agnieszka Kotakowska

Kierownik Zespotu Wsparcia Merytorycznego EZD NASK-PIB

Elektroniczne zarzadzanie dokumen tacja
w szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu EZD RP

| wuczelniach publicznych nadzorowanych przez

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego"
jest realizowane ze srodkow
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego
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= EZ2D™

NASK

System charakteryzuje sie:
d prostq iintuicyjng obstugqg,
Q duzg wydajnosciq,

Q dostepnosciq.

NASK

E EZD™

System teleinformatyczny do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjqg
umozliwiajgcy wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie
przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentow
elektronicznych.
Jest narzedziem wspierajgcym wykonywanie czynnosci kancelaryjnych
W systemie tradycyjnym.
Architektura systemu uwzglednia prace System umorzliwia zarzgdzanie dokumentacjq
uzytkownikow z duzq liczbg dokumentow na kazdym etapie: od obstugi przesytek,
i innych elementow w sprawie, duzg liczbe poprzez klasyfikacje i kwalifikacje
prowadzonych spraw w systemie (kilkaset dokumentacji, archiwizacje akt sprawy
jednoczesnie). W postaci elektronicznej, wsparcie

archiwizacji sktaddw chronologicznych
do zarzgdzania materiatem archiwalnym.

= Ministerstwo Nauki
U7 i Szkolnictwa Wyzszego oo
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Fundament prac

Podstawowy akt prawny
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 18 stycznia 2011 .

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakiadowych

(Dz. U. z dnia 20 stycznia 2011 r.)

? ~ Ministerstwo Nauki
NASK 7Y i Szkolnictwa Wyzszego
HEeR
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E EZD™

V A ) Y Y () NASK
Podstawowe roznice miedzy dwoma sposobami
[ ]
dokumentowania spraw
System tradycyjny System klasy EZD
Akta spraw kompletujemy w postaci papierowej Akta spraw kompletujemy w postaci elekironicznej
O papierowe oryginaty stanowigce przesytki wptywajgce 4 naturalne dokumenty elektroniczne stanowigce
I wychodzqgce przesytki wptywajgce i wychodzqgce, pisma
4 pisma wewnetrzne wewnetrzne notatki
- ;\lgﬁréyr:iecl;'\?/r;i kopie nafurainych dokumentow O odwzorowania cyfrowe przesytek wptywajgcych
4 kopie dokumentdw papierowych potwierdzone za W postaci papierowe]
zgodnoscC z oryginatem Q informacje/notatki.
Q informacje/notatki.
Larzgdzamy teczkqg aktowq Larzgdzamy sprawq
Archiwum zaktadowe to lokal na poziomie budynku Archiwum zakladowe spetnia system EZD lub jego modut.

z odpowiednig wytrzymatosciqg stropdw. Dokumentacja
zabezpieczona przed wilgocig, spetnione sg warunki PPOZ.

I“ASK 2 Ministerstwo Nauki
700 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Wdrozenie systemu EZD RP to proces

0 Przeniesienie procesu analogowego na elekironiczny - ktéry wymaga:
O zmiany kultury organizacyjnej
O wsparcia kadry kierowniczej jednostki
Q otwartych gtdw, zaangazowania i checi rozwoju.

Nalezy pamietaé, aby nie przenosi¢ 1:1 procesoéw z obiegu papierowego na obieg elekironiczny

S X o2 . e .

£ 0 Ministerstwo Nauki
0500 i Szkolnictwa Wyzszego
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Wdrozenie systemu EZD RP

ewolucyjna zmiana kultury projekt o charakterze
pracy organizacyjno-merytorycznym

Prace organizacyjno-merytoryczne

Prace techniczne

m-—ZmMNOXOS

Rekomendowane 4 etapy wdrozenia systemu EZD RP

S X o2 . e .
£ 0 Ministerstwo Nauki
0500 i Szkolnictwa Wyzszego
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ETAP |

Uruchomienie testowe
EZD RP

TESTOWA WERSJA EZD RP

ETAP I

Produkcyjne
uruchomienie EZD jako
narzedzia
wspierajgcego system
tradycyjny

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

ETAP Il

Rozpoczecie
elektronicznego
dokumentowania
Spraw i uruchomienie
sktadu
chronologicznego

( SCN

przesytki przesytki
w petni nie w petni
dwzorowane| | odwzorowane

\

sCcw SC.
Elementy

akt Sprawy

ytworzone

natrz

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

4 2

o g A

S e Ministerstwo Nauki

[l

ETAP |V

System EZD
podstawowym
sposobem
dokumentowania
przebiegu i zatatwiania
spraw w podmiocie

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

1[4 i Szkolnictwa Wyzszego

SCN
przesytki
nie w petni
odwzorowane

sCz
Sktad

chronologicz

zwrotek

@
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) EZD™

Rekomendowana struktura funkcjonowania zespotow ™

wdrazajacych system EZD v Parinera

Komitet ds. wdrozenia EZD/Kierownictwo

/espot ds.
wdrozenia EZD a‘
. Koordynatorzy Koordynatorzy Koordynatorzy
Komorka Komorka
orgamzcncyjno orgonlzccyjna

M inisterstwo Nauki
NASK 70 i Szkolnictwa Wyzszego o

58:.,,- 35 39

Komorka

organizacyjna
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E EZD™

Komitet ds. wdrozenia EZD RP

W celu zapewnienia nadzoru nad prowadzeniem projektu

zaleca sie powotanie komitetu ds. wdrozenia EZD RP.

& M A i
M H 4 B m

": >4 R0 W N

'j.

P

Do gtownych zadan komitetu powinno nalezec:

d monitorowanie postepu prac oraz ich zgodnosci

z listg zatozen organizacyjnych oraz wymaganiami
funkcjonalnymi Projektu, a takze obowigzujgcym stanem
prawnym

zatwierdzanie harmonogramu realizacji Projektu,

w tym wydawanie zgody na rozpoczecie i zamkniecie
poszczegolnych etapodw projektu oraz wdrozenie planu
nadzwyczajnego

monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz
podejmowanie decyzji doraznych dotyczgcych projektu

Q odbidr projektu przygotowanego przez Zespdt Projektowy

d wydanie decyzji o zamknieciu projektu.

£ 0 Ministerstwo Nauki
%/\ i Szkolnictwa Wyzszego o «
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E EZD™

NASK

Zespolt ds. wdrozenia EZD RP

Celem powotania Zespotu jest koordynowanie wdrozenia systemu EZD oraz prawidtowego wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w systemie elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq, w szczegolnosci
S\ poprzez.
SN\

\\

: O uzgodnienie harmonogramu prac wdrozeniowych
Yy
4

W& O poznanie wszelkich funkcjonalnosci systemu EZD RP i jego testowanie
Q szkolenia uzytkownikow systemu
O biezgce udzielanie wsparcia uzytkownikom systemu
d wypracowanie/opracowanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji (zarzgdzenia wewnetrzne,
procedury)
Q wspodtprace z komorkami organizacyjnymi w zakresie potrzebnym do prawidtowej realizacji czynnosci

zwigzanych z elektronicznym zarzgdzaniem dokumentacjqg

Q weryfikacje/nadzor (przy udziale koordynatora czynnosci kancelaryjnych) prawidtowosci wykonywania
czynnosci kancelaryjnych

Q opisywanie, zgtaszanie (do autora systemu) propozycji nowych funkcjonalnosci systemu EZD

Q podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajgcych elektroniczne dokumentowanie
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w jednostce.

£ Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego o ¢
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ez

Sktad Zespotu ds. wdrozenia
EZD RP

Do sktadu Zespotu ds. wdrozenia systemu EZD w szczegdlnosci nalezy
powotac osoby:

O odpowiedzialne za organizacje pracy jednostki i funkcjonowanie
gtownego punktu kancelaryjnego,

koordynatora czynnosci kancelaryjnych
przedstawiciela radcow prawnych
przedstawiciela sekretariatow
przedstawiciela zespotu IT

archiwum zaktadowego

audytora. A
FOF

Kliknij i sprawdz |'—> Kompeteane
Zespotu

o O o0 0 o0 o

I“ASK = 2 Ministerstwo Nauki
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Koordynatorzy ds.
wdrozenia EZD RP

Powotanie w kazdej komorce organizacyjne;
koordynatora wdrozenia systemu,
odpowiedzialnego za przebieg prac

w wydziale/oddziale/departamencie.

4 N

Osoby te podczas wdrozenia systemu, jak i po
zakonczeniu projektu, powinny stanowic

pierwszg linie wsparcia dla pracownikow,
prowadzi¢ szkolenia stanowiskowe, podnosic
poziom wiedzy swoj oraz pracownikow,
przekazywac informacje o nowych rozwigzaniach
wynikajgcych z rozwoju systemu EZD RP.

o /

S X 2 . o .
&7 Ministerstwo Nauki
%;f(% i Szkolnictwa Wyzszego [ > !
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Prace przygotowawcze do wdrozenia systemvu EZD

Q wspodtpraca z komaorkami organizacyjnymi podmiotu

u ARCHIWA AKtuainosc Sauko| ~ Poznaj « Praokol « O nas ~ . © -A A +a &
.

w zakresie potrzebnym do prawidtowej realizacii ___
czynnosci zwigzanych z elektronicznym zarzgdzaniem

dokumentacjqg Instrukcje
kancelaryjne
Q wypracowanie/opracowanie i/lub zaktualizowanie
niezbedne] dokumentaciji - instrukcji kancelaryjnej RRAT—

+ okrubla srcregdlowe rasody | tryd wykenywonla czynnedel kancelaryjnych w jednostce

I archiwalnej, w tym jednolitego rzeczowego wykazu akt
(w organach panstwowych, panstwowych jednostkach

w1, W ki) postac | jabie

W ooy b skiodnicy et

organizacyjnych i samorzagdowych jednostkach I e ———
organizacyjnych, z wytgczeniem wymienionych L :
w art. 6 ust.2a Ustawy z dnia 14 lipca 1983 . 82 veoas
. . . . B rukod A Vo L L
O harodowym zasobie archiwalnym i archiwach),
www.darchiwa.gov.pl
a aktualny schemat organizacyjny
Q staty adres IP.
<742 Ministerstwo Nauki
NASK L7 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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E EZD™

NASK

Prace przygotowawcze do
wdrozenia systemvu EZD cd:

Q opracowanie procedur wewnetrznych okreslajgcych w szczegdlnosci:

wewnefrzne procesy obiegu dokumentow
obstuge przesytek wptywajgcych
postepowanie z korespondencjg wewnetrzng

zakres pomochiczego korzystania z EZD w sprawach prowadzonych
tradycyjnie/papierowo

zasady obstugi sktadu chronologicznego
postepowanie w przypadku awarii systemu EZD RP

archiwizacje i zarzgdzanie zasobem archiwum zaktadowego
/sktadnicy akt

O podejmowanie innych koniecznych dziatan, usprawniajgcych

elektroniczne dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania

spraw w podmiocie, np. procedura nadawania uprawnien

uzytkownikom systemu EZD RP.

= Ministerstwo Nauki
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Prace przygotowawcze do
wdrozenia systemu EZD c.d.

O przeprowadzenie inwentaryzaciji rodzajoéw spraw pod kgtem wskazania
wyjatkow od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw przez okreslenie klas z wykazu akt,
ktorych bedg one dotyczy¢, oraz wskazanie, w jakim systemie bedqg
prowadzone - JRWA,

O przeprowadzenie inwentaryzaciji rodzajoéw spraw pod kgtem wskazania
wyjatkéw dokumentowanych w systemach dziedzinowych

wyjatki od podstawowego .
sposobu dokumentowania spraw systemy dziedzinowe

<72 Ministerstwo Nauki
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ez

Rekomendacje — normatywy wewnetrzne

hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/site/uploads/rekomendacje-normatywy-wdrozenia-systemu-ezd-rp-03102022.pdf

SKATALOGOWANIE UZYWANYCH KLAS Z JRWA

Sporzgdzenie kompletnego zestawu klas rzeczowych, ktére wykorzystywane sq w podmiocie poprzez:

Q zebranie informacji w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych

Q wykorzystanie informacji pochodzgcych z innych zrédet, np. z wczesniej uzywanych pomocniczo narzedzi
informatycznych, spisow akt przekazywanych do archiwum zaktadowego lub wyciggow teczek
prowadzonych w komorkach

O propozycje sposobu prowadzenia klas z JRWA zgodnie z ponizszg tabelg

A analiza przekazanych propozycji przez Zespodt Wdrozenia EZD RP.

. . Proponowan Przyczyny uniemozliwiajgce
Hasto klasyfikacyjne z P i y S . o .
Lp. Symbol z wykazu wvkazu sposob prowadzenie klasy w postaci
y prowadzenia elektronicznej
<72 Ministerstwo Nauki
NASK %\ i Szkolnictwa Wyzszego o &
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https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/site/uploads/rekomendacje-normatywy-wdrozenia-systemu-EZD-RP-03102022.pdf

Wybor klas z JRWA do prowadzenia

E EZD™

spraw elektronicznych — kryteria

Wskazujgc klasy do pilotazu prowadzenia elektronicznego, mozna kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami wyboru:

klasy z wykazu akt uzywane przez wiele komaorek organizacyjnych — pozwoli to zapoznaé duzg
grupe pracownikdw z praktyczng strong prowadzenia sprawy w postaci elektronicznej

(np. skargi, informacja publiczna, ochrona danych osobowych, wyjasnienia przepisdw, opinie);
klasy dotyczgce zadan czy procedur wewnetrznych w organizacji np. zarzgdzanie jakosciqg,
upowaznienia, regulaminy wewnetrzne, reprezentacja i promowanie, materiaty do serwisu
internetowego, audyty wewnetrzne, szacowanie ryzyka;

klasy, w ktorych przesytki wptywajgce moga by< w petni skanowane — mozliwe jest
zatrzymanie juz w kancelarii dokumentow papierowych, a pracownik merytoryczny nie bedzie
musiat pracowac z dokumentem w postaci papierowej;

klasy, w ktdérych tatwo przejs¢ na komunikacje elekitroniczng z uwagi na podlegtosc jednostek
czy niewielkg statg grupe klientow, z ktérymi wspotpracuje podmiot (np. sprawozdania
jednostek podlegtych nadsytane do podmiotu, wnioski o uruchomienie ptatnosci, informacje

i meldunki).
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Opracowane procesow obiegu dokumentu B
w jednostce

Etap 1 Etap 2
L weamea ] wooms
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DYREKCIA PRACOWNIK SEKRETARIAT KIEROWNICTWO PRACOWNIK
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pisma > > >
do dekretacji

dekretacja dekretacja zalozenie
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= EZD™

NASK

PARTNERSTWO W KOMPETENCJACH

Partner jest odpowiedzialny za wdrozenie < NASK
systemu EZD RP > wspiera prace wdrozeniowe Partnera

Partner: NASK udostepnia:
0 nabywa kompetencje korzystajgc d dokumentacje

z materiatow udostepnionych przez NASK O demo systemu EZD RP
Q korzysta z pakietu szkolen prowadzonych przez NASK a filmy instruktazowe i szkoleniowe
0 monitoruje postepy w nabywaniu wiedzy przez

pracownikow

ad szkolenia administracyjne (online)

NASK prowadzi dla grup pracownikdw Partnera:
l Q szkolenia merytoryczne (online, stacjonarne)

Partner nabyt kompetencje do prowadzenia szkolen
pozostatych pracownikéw i pracy w systemie

Efektywny proces edukacyjny Blended learningu tqczy
fradycyjne metody szkolenia stacjonarnego (bezposredni
kontakt z prowadzgcym) z aktywnosciami prowadzonymi

zdalnie (filmy szkoleniowe, instruktarzowe) oraz formami

Prowadszi szkolenia kaskadowe dla Uzytkownikow wsparcia, takimi jak éwiczenie okreslonych umiejetnosci
SYSi'emU EZD RP W grupie

©%¢% Ministerstwo Nauki
NASK 1710 i Szkolnictwa Wyzszego o ©
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Sciezka wdrozenia systemu EZD RP gz~

Wsparcie w obszarze technicznym

Wdrozenie modelu Saas: Wdrozenie modelu on-premise:
J szkolenie adm. | stopnia: podstawowa konfiguracja ] spotkanie techniczne (robocze): planowanie architektury systemu
EZD RP (ok. 4 godziny) (ok. 1,5 godziny)
J szkolenie adm. Il stopnia: konfiguracja EZD RP O instalacja EZD RP oraz dostosowanie zasobow sprzetowych
pod wymagania biznesowe jednostki (ok. 4 godziny) (ewentualnie: weryfikacja poprawnosci instalacji systemu, jesli
Partner zadecyduje o samodzielnie przeprowadzonym procesie)
) szkolenie opcjonalne: administracja i konfigurowanie (ok. 2-3 godziny)

opcjonalnych modutéw EZD RP (3 godziny)

d szkolenie adm. | stopnia: podstawowa konfiguracja EZD RP
' szkolenie adm. Il stopnia: weryfikacja poprawnosci (ok. 4-5 godzin)

konfiguracji podmiotu w KUIP i w EZD RP (3 godziny).
 szkolenie adm. Il stopnia: konfiguracja EZD RP pod wymagania
biznesowe jednostki (ok. 4 godziny)

) szkolenie opcjonalne: administracja i konfigurowanie opcjonalnych
modutéw EZD RP (3 godziny)

d szkolenie adm. Ill stopnia: weryfikacja poprawnosci konfiguraciji
podmiotuw KUIP iw EZD RP (3 godziny).

° % Ministerstwo Nauki
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Wsparcie w obszarze organizacyjno-merytorycznym

Q biezgca pomoc w kwestiach organizacyjno-merytorycznych zwigzanych z wdrozeniem EZD w celu zapewnienia
najbardziej optymalnego przygotowania jednostki do uruchomienia aplikacji EZD RP

O pomoc w ustaleniu harmonogramu wdrozenia EZD RP oraz harmonogramu szkolen — proces wdrozenia EZD RP
jest ztozony i wymaga odpowiedniego przygotowania jednostki pod wzgledem organizacyjnym

A realizacja szkolen z zakresu zasad dziatania i funkcjonalnosci EZD RP dla pracownikdw jednostki wdrazajgcej

O szkolenia dedykowane dla uzytkownikow:
« punktéw kancelaryjnych - szkolenie tfrwa 4 godziny
« punktow sekretarskich i koordynatoréw - szkolenie trwa: | dzien 5 godziny, Il dzieh 5 godziny

« kierownikéw jednostki - szkolenie tfrwa 3 godziny

Zakres tematyczny szkolen jest dostosowany do czynnosci realizowanych na danym stanowisku.

Miejsca prowadzenia szkolen:

= Biura Lokalne NASK w Biatymstoku, Warszawie, Krakowie,
Wroctawiu, Gdansku

» siedziba Partnera

= online

£ ﬁ  Ministerstwo Nauki
NASIK Y7 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Pakiet startowy SEZD

Podrecznik uzytkownika EZD RP
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl

Wzory Harmonogramow wdrozenia

Wzory i materiaty
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/wzory-i-szablony

Filmy szkoleniowe i instruktazowe
hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/fiimy-instruktiazowe

m

Interaktywne kursy online
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/kursy-online/

NN AN N N
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Dokumentacja i materiaty szkoleniowe

Podrecznik uzytkownika systemu EZD RP

= | Wazory i szablony

Kategorie
Konfiguracja systemu

» Weryhkacia przygotowan do wdrotenia - lsta czynnoscl

¢ S2ablon Importu uzytkownlkdw do KU
[} e
Praca 1 dokurmertany o Przykiadowe szablony uprawnen
Administraci tystemem

» Formularz importu kantaktow - list seryjrych
Archimizacs dokumertac) .

Materialy dla jednostek wdrazajacych

o Karta partners EZD RP - klasyfikacja jednostek wraz 2 preyidadam
* Rekomendacje-normatywy. Wewnetrzne wdrozeniz systemu EZD RP
o Zalgeznik 1 - wzor zarzadzenia w sprawie powotania Zespobu Wdrotenia EZ(

o Zatacanlk 2 - wzir zarzadzenia w sprawle 0 wdrozenia systemu E2D jako narzed:

WEPOMAZAICELO WykOnywanie C2ynmosa Kancelaryjryt h
o Zatgcenik 3 - wyjatkl elektroniczne typowe klasy JRWA

o Zalgcanik 4 - wyiatki elektroniczne praykiadowy wykar

E EZD™

NASK

Filmy instruktazowe Filmy szkoleniowe
Jak zalozyc sprawe w systemie EZD RP %

daimpatn N : . e . a0
Szkolenie administracyjne z EZD RP @ '&‘

PODPISYWANIE . o1, £ o 7
B om0 oot ey Szkolenie .pracov.vnlkow i koordynatorow @
= | YD o oA i e R - moduty i funkcje

Szkolenie pracownikow — modut
Kancelaria EZD RP

Wysytanie korespondencji przez ePUAP B
e sprawy Szkolenie kierownikow

- moduly i funkcje EZD RP

Ustawianie zastepstw i praca w zastepstwie Wersjq demonsfrqcyjnq EZD RP

s www.gov.pl/web/ezd-rp/demo-ezd-rp-juz-dostepne

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/

hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/fiimy-instruktazowe/

NASK

&2 ~ Ministerstwo Nauki
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E EZD™

Ustugi wsparcia

Podstawowym medium komunikacyjnym pomiedzy
Partnerami a Zespotem wsparcia uzytkownikow EZD RP

jest portal zgtoszen: wsparcie-ezdrp@nask.pl

Tylko uzytkownicy wskazani przez Partnerow w ramach

utworzonych indywidualnych kont posiadajg dostep

do portalu.
Zakres zgtoszen:

O btedy, problemy

-
-
—
—
—
—_—
.

1
/

O propozycje rozwoju systemu EZD RP.

- )
-
.

Obstuge Portalu zapewnia dedykowany

Zespot Wsparcia NASK

£ 0 Ministerstwo Nauki
‘,‘/‘? i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Korzysci z wdrozenia EZD

Zwiekszenie ergonomii pracy

U elektronizacja spraw/minimalizacja dokumentacji papierowej/brak koniecznosci wydruku naturalnych dokumentéw
elektronicznych

automatyczna weryfikacja podpisu elektronicznego
mozliwos¢ integracji systemow z innymi systemami
wykorzystanie formularzy pism

automatyczna archiwizacja/przekazanie paczek archiwalnych do ADE

szybkie i skuteczne zarzgdzanie informacjg (wyszukiwarka, rejestry, raporty, statystyki)

U 0O 0O 0 0 O

optymalizacja i automatyzacja procesow wewnetrznych.

Zgodnie z prowadzonymi rozmowami pomiedzy Ministerstwem Cyfryzaciji i Naczelng Dyrekcja Archiwow Panstwowych

obowigzek wdrozenia systeméw klasy EZD w podmiotach publicznych planuje sie na dzien 1 stycznia 2028 r.

Obowiazek doreczen elektronicznych od 1 stycznia 2025 r.:
0 PURDE
0 PUH

ﬁ Ministerstwo Nauki
NASK 0500 i Szkolnictwa Wyzszego o &
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Wymagania techniczne
systemu EZD RP

Daniel Ciesnowski

’ Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja
Kierownik Zespotu Service Desk EZD NASK-PIB e . W szkolnictwie wyzszym - wdrazanie systemu EZD RP
w uczelniach publicznych nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego”
jest realizowane ze srodkow
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego
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Scenariusze implementacii
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SaaS EZD RP
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Warunki fechniczne wdrozenia systemu: SaaS EZD RP

SaaSs EZD RP

( O » Rekomendacje bezpieczenstwa dla dostepu do ustugi SaaS EZD RP
https://www.qgov.pl/web/ezd-rp/bezpieczenstwo-dostepu-do-uslugi-saas-ezd-rp

» Regulamin ustugi chmurowej SaaS EZD RP

https://www.qov.pl/web/ezd-rp/licencja-i-requlaminy

» Jednostka organizacja posiada staty adres IP lub korzysta z sieci OSE

» Jednostka posiada urzgdzenie pozwalajgce na zabezpieczanie jednostki oraz zestawienie bezpiecznego potgczenie dla
ustugi SaaS EZD RP

Przy wdrozeniach kaskadowych rekomendujemy zestawienie potgczenia z siecig korporacyjng kaskady

Pracownicy wyposazeni sg przez pracodawce w stuzbowy sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem

Wszyscy pracownicy posiadajg stuzbowe imienne adresy e-mail i nie sg one zatozone na darmowych serwerach
pocztowych

» W przyszitosci niezbedne bedzie dodatkowe urzgdzenie do MFA\2FA (telefon, klucz sprzetowy)

>3 ° Ministerstwo Nauki
NASK 700 i Szkolnictwa Wyzszego o @
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1. Usuwanie Awarii

W O rU n |<I I p Q rO m e -l-ry Awaria krytyczna - catkowita niedostepnosc catej Ustugi lub je| krytycznej czedci dla wszystkich

lub wiekszosci Uzytkownikdw koncowych Ustugobiorcy.

SLA dla Ustugi Saas Ao ioyane- e ovore

Godziny robocze - godziny przypadojgce pomiedzy godzing 8:00 a 16:00 w dniu roboczym.

E Z D R P Dzief roboczy - kazdy dzien od poniedziatku do piatku z wyjatkiem przypadajgcego w te dni dnia
¢ ustawowo wolnego od pracy w rozumieniu ustawy z 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy

(Dz. U. 2020 r. poz. 1920).

Godziny Czas reakcji Czas vsuniecia | Czas reakcji Czas usuniecia
obstugi awarii na awarie awarii na awarie awaril
krytyczng krytycznej niekrytycing niekrytycznej
Srodowisko Dni robocze do 2 godzin do 4 godzin do 6 godzin 16 godzin
produkcyjne 8:00-16:00 rocboczych roboczych roboczych roboczych
Srodowisko Dnirobocze do é godzin do 12 godzin do 8 godzin 16 godzin
testowe 8:00-16:00 roboczych roboczych roboczych roboczych
| edukacyjne

2. Prace serwisowe
Ustuga jest Swiadczona w trybie ciggtym 24h/7dni w tygodniu z zastrzezeniem mozliwosci
prowadzenia prac i stosowania okien serwisowych na ponizszych zasadach:

a) dia $rodowiska produkcyjnego SaaS mozliwoic wykonywania prac serwisowych i stosowania
okien serwisowych w godzinach 16:00 - 06:00 i w dni wolne, przy czym prace planowe bedqg
ogtaszane z dwudniowym wyprzedzeniem za pomocq komunikatu systemowego;

b) dia frodowiska testowego | edukacyjnego moziwosc wykonywania krétkotrwatych prac
serwisowych w godzinach 08:00 - 16:00 oraz dtugotrwatych w godzinach 16:00 - 06:00 i w dni
wolne, przy czym prace planowe bedqg zgtaszane 2z jednodniowym wyprzedzeniem za
pomocqg komunikatu systemowego.

~ Ministerstwo Nauki
' i Szkolnictwa Wyzszego o &€



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

SaaS EZD RP
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E EZD™

NASK

Jednoweztowe srodowisko Kubernetes potgczone
z zewnetrznymi ustugami baz danych i repozytorium plikow
— rekomendowane dla wersji testowej/edukacyjne]

LAN / VPN oy o
E @
£
5
VM 3
Kubernet
VM 1
NFS
VM 2
SQL, Redis, RabbitMQ
&2 ﬁ ~ Ministerstwo Nauki
NASK 70 i Szkolnictwa Wyzszego o ¢
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SEZDT

Jednoweztowe srodowisko Kubernetes jest stosunkowo prostym
rozwigzaniem, ktore moze by¢ wykorzystywane w mniejszych
srodowiskach, takich jak testowe, ewaluacyjne, edukacyjne lub
deweloperskie.

Charakterystyka rozwigzania:

1 prostota wdrozenia — jednoweztowe srodowisko Kubernetes jest tatwe do wdrozenia
| zarzgdzania, dzieki czemu jest idealnym wyborem dla srodowisk nieprodukcyjnych;

] potgczenie z zewnetrznymi ustugami — baza danych oraz repozytorium plikow sg hostowane
poza srodowiskiem Kubernetes, co pozwala na elastyczne zarzgdzanie danymi i ich
przechowywanie;

1 brak mechanizmow wysokiej dostepnosci — architektura nie zapewnia redundancji ani
odpornosci na awarie, dlatego nie jest odpowiednia dla krytycznych aplikacji produkcyjnych.

l\l ASK = = Ministerstwo Nauki
0 i Szkolnictwa Wyzszego o o
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E EZD™

Wieloweztowe klastrowe srodowisko Kubernetes potgczone

z zewnetrznymi ustugami baz danych, systemow

kolejkowych i repozytorium plikow ot

— skalowalne | redundantne.
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ez
Wieloweztowe klastrowe srodowisko Kubernetes jest zalecanym rozwigzaniem dla
produkcyjnych wdrozen EZD RP, ktore wymagajg wysokiej dostepnosci, skalowalnosci

| odpornosci na awarie. To idealne rozwigzanie dla duzych instytucji z duzg liczba

uzytkownikdw oraz wymaganiami dotyczgcymi ciggtosci dziatania.

W tym modelu wiele weztow Kubernetes wspotpracuje w ramach klastra, co pozwala

na rozproszenie obcigzenia | zapewnienie nieprzerwanego dziatania systemu.

Charakterystyka rozwigzania:

] skalowalnos¢ — wieloweztowa struktura umozliwia obstuge duzej liczby uzytkownikow
| tatwe skalowanie srodowiska w miare wzrostu potrzeb,

U redundancja i odpornosc¢ na awarie — w przypadku awarii jednego z weztow pozostate
wezty przejmujg jego obcigzenie, co zapewnia ciggtosc dziatania systemu,

U integracja z zewnetrznymi ustugami — bazy danych, systemy kolejkowe oraz
repozytorium plikow sg obstugiwane poza klastrem Kubernetes, umozliwia to
optymalizacje zarzgdzania danymi.

1 Oprocz srodowiska Kubernetes nalezy zaimplementowac relacyjne i nierelacyjne
bazy danych, systemy kolejkowe i repozytorium plikow oraz wskazac aplikacji EZD RP
parametry potgczenia do uruchomionych ustug.

S B - .
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Gtowne funkcje i zadania rekomendowanego rozwigzania &2
kontenerowego:

d platforma Kubernetes umozliwia szybkie i tatwe wdrazanie aplikacji w réznych
srodowiskach oraz optymalne wykorzystanie zasobow i automatyczne skalowanie
aplikacji w zaleznosci od obcigzenia. Jest to wazne w przypadku duzych |
ztozonych systemow, takich jak EZD RP;

1 aplikacje uruchamiane w kontenerach sg odizolowane od systemu operacyjnego
oraz sprzetu, na ktérym dziatajg. Dzieki izolacji mozliwe jest uruchamianie tych
samych aplikacji na roznych serwerach lub w chmurze obliczeniowej, co zapewnia
elastycznosc i przenosnosc;

1 technologie kontenerowe automatyzujg takie obszary zarzgdzania cyklem zycia
aplikacji jak wdrazanie nowych wersji, monitorowanie stanu aplikacji i zarzgdzanie
zasobami. Daje to petng kontrole nad ztozonym srodowiskiem produkcyjnym EZD
RP:

 aplikacje uruchamiane w kontenerach Kubernetes mogg by¢ tatwo rozmieszczane
w wielu weztach, co zapewnia wysoki poziom dostepnosci | odpornosci na awarie.
W przypadku awarii jednego z weztdw pozostate wezty mogg przejac jego
obcigzenie bez przerwy w dziataniu systemu.

£ Ministerstwo Nauki
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Neutralnos¢ EZD RP w zakresie wyboru systemu
operacyjnego i srodowisk Kubernetes

EZD RP zostato zaprojektowane jako elastyczne i otwarte rozwigzanie, ktére moze
byC wdrazane w roznych srodowiskach technologicznych. Zapewnia to odbiorcom
duzg swobode w wyborze narzedzi i technologii. System jest neutralny w stosunku
do uzywanej dystrybucji systemu operacyjnego oraz konkretnej implementacji
Kubernetes, co umozliwia dostosowanie infrastruktury do potrzeb i kompetencji
organizacji..

@ Rekomendacja

Sposrod systemow linuksowych, rekomendowang przez Operatora EZD dystrybucjg jest
Ubuntu Linux - popularny i stosowany w roznego typu wdrozeniach system, ktory zapewnia
stabilnos¢ dziatania i ma solidne wsparcie w srodowiskach produkcyjnych.

E EZD™

@ Rekomendacja

Rekomendowang dystrybucjg Kubernetes dla wiekszosci zastosowan, zarowno dla matych, jak
| duzych srodowisk produkcyjnych, jest RKE2. Jest to nowoczesne rozwigzanie, ktére zapewnia

wysoka wydajnosc | elastycznosc.

= ﬁ Ministerstwo Nauki
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Wymagania techniczne dla EZD RP
= EZD™
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Wymagania dla wersji testowe]

https://podrecznik.ezdrp.qov.pl/instrukcja-instalacji-ezd-rp-srodowiska-testowe-
rozwojowe-edukacyjne/

o o
LAN/VPN O,VSEI ér‘@
@ Rekomendowane parametry dla jednej instancji
VM 3
e 0S: Ubuntu Server 22.04 LTS (do instalacji systemu EZD RP rekomendujemy wytacznie wersje LTS)
vCPU: 24
VM 1
RAM: 64 GB

NFS

Pamiec masowa (HDD): rekomendowane co najmniej 1 TB przestrzeni na szybkich dyskach NVMe/S5D
na potrzeby obliczen i bufora danych plus dyski SSD/HDD na potrzeby przechowywania danych.

Inne: certyfikat Wildcard dla witryny, klucz prywatny i publiczny w formacie Unix, dane konta e-
mailowego przeznaczonego do powiadomien systemowych (host_ip, username, password, port).

VM 2

SQL, Redis, RabbitMQ

Przyktadowe roztozenie zasobow:

d 1 x Ubuntu (master 1, Rancher) — 16 vCPU, 48 GB RAM

1 x Ubuntu (baza danych PostgresSQL, RabbitMQ, Redis) — 6 vCPU, 12 GB RAM
d 1 x Ubuntu (storage NFS) — 2 vCPU, 4 GB RAM

£ 0 Ministerstwo Nauki
Y7 i Szkolnictwa Wyzszego o
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Wymagania dla wersji produkcyjnej

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instrukcja-instalacji-ezd-rp-srodowisko-

produkcyjne/

Wymagania zalezne od liczby oséb jednoczesnie pracujacych w systemie
Liczba oséb Liczba vCPU Pamiec RAM
e 1000 42 90
2000 50 116
5000 92 132
| : 10 000 120 196
= ]

Zasoby rekomendowane dla wdrozen EZD RP nie uwzgledniaja dodatkowych wymagan
sprzetowych, koniecznych do dziatania srodowiska wirtualizacyjnego, systemaow bezpieczenstwa oraz
infrastruktury sieciowe].

@ Podane rekomendacje bazuja na typowych scenariuszach uzycia systemu EZD RP.
W przypadku wystagpienia niestandardowych obcigzen, takich jak masowa archiwizacja
danych lub réwnolegte przesytanie duzej liczby plikow, wymienione parametry sprzetowe
moga okazac sie niewystarczajace. System EZD RP posiada elastyczng architekture,
co umozliwia dostosowanie infrastruktury do specyficznych potrzeb. W zwigzku z tym
w przypadku planowania takich nietypowych obcigzen, zaleca sie odpowiednie przygotowanie
infrastruktury, aby zapewnic stabilne i wydajne dziatanie systemu.
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Wymagania dla wersji produkcyjnej

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instrukcja-instalacji-ezd-rp-srodowisko-

produkcyjne/

Przyktadowe roztozenie zasobow:

3 x Ubuntu (master 1, master 2, master 3...)

1 x Ubuntu (baza danych Postgres)

1 x Ubuntu (Rabbit, Redis)

2 x Ubuntu (HA Proxy load balancer 1, HA Proxy load balancer 2)
1 x Ubuntu (storage NFS)

Baza
1 x Ubuntu (Rancher) | Mastery R
Liczba (VCPU/GE danych Redis/RabbitMQ
1 x VIP (V|rtua| |P) uzytkownikéw RAND) (VCPU/GB  (VCPU/GB RAM)
RAM)
3 %6
1000 6 VCPU/8 GB 2 VCPU/6 GB
VCPU/16 GB
2000 %8 SVCPUATe 5 ycpuse 6B
VCPU/22 GB  GB
3% 16 16 vCPU/24
5000 4VCPU/8 GB
VCPU/24 GB  GB
10 000 0 20 J2VCPUeS vcpuss 6B
VCPU/32 GB  GB
£:51 Ministerstwo Nauki
NASK “7n i Szkolnictwa Wyzszego
Foiep

R

HAProxy
(vCPU/GB

RAM)

2x4
vCPU/4 GB

2 x4
vCPU/4 GB

2x38
vCPU/4 GB

2x8
vCPU/4 GB

MNF5
(vCPU/GB
RAM)

4 vCPU/4
GB

4 vCPU/4
GB

4 wCPU/4
GB

4 vCPU/4
GB

Rancher
(vCPU/GE
RAM)

4vyCPU/MB
GE

4vCPUM B
GE

4vCPUM B
GE

4 vCPUMB
GE
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Kluczowe kompetencje dziatu IT przy instalacji £ EzD™

NASK

| utrzymaniu EZD RP na wiasnej infrastrukturze

On-premise

NASK

d Znajomosc¢ Kubernetes: Pracownicy powinni posiadac solidng wiedze na temat architektury
Kubernetes oraz jego podstawowych koncepcji, takich jak kontenery, klastry, pod-y i kontrolery.

d Znajomosc¢ systemow chmurowych: Pracownicy powinni znac rozne systemy chmurowe
| umieC dostosowac swoje ustugi do konkretnych wymagan klientow.

 Problem solving: Pracownicy powinni umiec¢ identyfikowac problemy w srodowisku Kubernetes
| stosowacC metody rozwigzywania problemow, aby skutecznie radzi¢ sobie z trudnosciami
| zapewnic klientom niezawodne ustugi.

1 Wymagane jest doswiadczenie w administracji systemami operacyjnymi, takimi jak Linux,
aby pracownicy mogli zarzgdzac¢ srodowiskiem Kubernetes i zapewni¢ jego niezawodnosc¢
| bezpieczenstwo.

1 Wymagane jest doswiadczenie w konfiguracji urzgdzen sieciowych.

1 Wymagane jest doswiadczenie w konfiguracji urzgdzen peryferyjnych i instalacji
oprogramowania na stacjach klienckich.

= Ministerstwo Nauki
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Szczegoty wymagan i instrukcja dostepna na stronie
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/

EZD™
Portat EZD RP Edesning Piaskownica AP Filrmy szkolemiowe § instruktarowe Wzory 1 szablony

ROCIECATS UATROWNTE EAD RE Instrukcja instalacji EZD RP - Srodowisko

Instrukc tugi systemu oraz dokumentacja techniczna produkcyjne

Prezentujemy opis przyktadowe] instalacji ztozonej z:

e 3 x Ubuntu (master 1, master 2, master 3...)

1 x Ubuntu (baza danych Postgres)

e 1 x Ubuntu (Rabbit, Redis)

e 2 x Ubuntu (HA Proxy load balancer 1, HA Proxy load balancer 2)
1 x Ubuntu (storage NFS)

1 x Ubuntu (Rancher)

1 x VIP (Virtual IP)

Podstawy uzytkowania Zaawansowane opcje EZD RP Obstuga kancelarii i sekretariatu

KRAJOWY

m RP ’\A PLAN Rzeczpospolita Siiasasowsne pr.z:z
— Polska Unig Europejskq
==— ooeuoowy || NextGenerationEU
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Instalacja, integracja i inne tematy techniczne S EZDT

https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/k/tematy-techniczne/

eheh Instalacja EZD RP i tematy techniczne

—

. Architektura infrastruktury EZD RP

. Rekomendowane scenariusze implementacji EZD RP i ich wymagania

. Rekomendowana strategia backupow i przywracania systemu EZD RP

. Rekomendowane wymagania dla stacji roboczych oraz stanowisk kancelaryjnych
. Rekomendacje bezpieczeristwa dla dostepu do SaaS EZD RP

. Konfiguracja IPsec VPN Site-to-Site do ustugi EZD RP

. Konfiguracja ustugi Active Directory (AD) dla systemu EZD RP

. Instrukcja instalacji Grafana Loki

. Instrukcja instalacji EZD RP - $rodowiska testowe, rozwojowe lub edukacyjne

O OV 00 NN o unn A W N

—

. Instrukcja instalacji EZD RP - $rodowisko produkcyjne

—
—

. Integracja z modutem Dostawcy podpiséw chmurowych

—
N

. Zasady dostarczania bramki podpisu chmurowego

—
w

. Konfiguracja drukarki kodéw kreskowych

B~

. Przygotowanie EZD RP do nowego roku kalendarzowego

—
w

. Instrukcja aktualizacji EZD RP do wers;ji 19

—
[0)]

. Instrukcja aktualizacji EZD RP do wersji 21

—_
~

. Przyczyny bteddéw systemowych i metody ich rozwigzywania

o
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Instalacja wersji testowej

hitps://www.youtube.com/playlist?list=PLX4bu54E7hyNvbM_N8FZKilnPj2Ks1Uzn

o
LAN/VPN o o
&2 G2

VM 3

Kubernetes

VM 1

= NFS

s VM 2

SQL. Redis, RabbitMQ

1 Instalac/s sarwora NFS
y )
=
2 Instalacja baz danych
— — m
3 Instalacia apiiac)|
cagéd |
-
4 Instatacia apliadi|
czqec Nl
. B
b =
5 Instatacia spliicacy)
czess

£ Ministerstwo Nauki
0500 i Szkolnictwa Wyzszego

Instalacja serwera NFS

EZD RP - 706 wyswietien * 4 miesiagce temu

Instalacja baz danych

EZD RP -+ 511 wyswietlen » 4 miesigce temu

Instalacja aplikacji czes¢ |

EZD RP - 810 wyswietien + 4 miesigce temu

Instalacja aplikacji czesc

EZD RP - 437 wyswietlen * 4 miesigce temu

Instalacja aplikacji czesé I

EZD RP + 393 wyswietlenia » 4 miesigce temu
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Rekomendowane wymagania stacji roboczych

procesor: dual core I oprogramowanie: Microsoft —_— dodatek EZD RP NASK DESK ._
.NET Core 3.1.426 (wersja oprogramowania odpowiadajgca wdrozonej wersiji
systemu EZD RP)
o przegladarka internetowa: Emm—
pamie¢ RAM: 8GB —_— = Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, aplikacja umozliwiajgca sktadanie podpisu '—

elektronicznego wraz z nosnikiem lub

= Google Chrome,
. urzgdzeniem przechowujgcym klucze

Opera

Ponadto, w przypadku uzycia:
pakiet biurowy zainstalowany

system opgracyjny: WinQows 10 na stacji : Microsoft Office kompute..réw pr_zenoénych przeznagzonych do pracy
lub 11 z za}lns’FgIowanyml . 2019 (14 pazdziernik) lub inny mobllne!. .wdrozone. oprogramowanie .
aktualizacjami i poprawkami kompatvbil ’ zapewniajgce bezpieczne potgczenie z siecig

: . patybiiny T - :
bezpieczenstwa, korporacyjng instytucji (tzw. klient VPN)

aktywne oprogramowanie .—

monitor (rozdzielczo$¢ ekranu): —_— zabezpieczajace przed drukarek kodow kreskowych podtgczonych do sieci:
1920 x 1080 px (Full HD) wirusami i ztogliwym zainstalowane na stacji robocze;
Niektore stanowiska powinny miec oprogramowaniem sterowniki umozliwiajgce wydruk kodow kreskowych
2 monitory na danej drukarce

2 Ministerstwo Nauki
7 i Szkolnictwa Wyzszego o O
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ez

Rekomendowane wymagania obstugi kancelaryjnej

Wyposazenie stanowisk uzytkownikow EZD RP

Czytnik kodow kreskowych: \/

czytnik kodow kreskowych wraz z podstawkag
obstugujacy powszechnie stosowane kody
kreskowe (wymagana obstuga: Code 128

i Interleaved 2 of 5 (ITF) z mozliwoscig
zaprogramowania automatycznego Entera)

.'juu

-Q‘-S Quick Skan

zainstalowany dodatek EZD RP QuickSkan
(wersja oprogramowania odpowiadajgca
wdrozonej wersji systemu EZD RP) lub inne
oprogramowanie zapewniajgce prawidtowy
eksport danych do systemu EZD RP

— m

(wydajnosc¢ pracy urzgdzenia powinna by¢ dostosowana do
¢ ilosci przetwarzanej dokumentacji, wymagane sterowniki
TWAIN i interfejs w jezyku polskim)

Ministerstwo Nauki
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= EZzD™

Wyposazenie stanowisk uzytkownikow EZD RP

SIS S S SSSSS S S S S S S S S S S SSSSSSS S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S SSSSSSS S S S S S S S S SSSSSSS S S S S S S S S S S S S S S S S S SSS S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S S s

podtgczona bezposrednio do stanowiska obstugi
kancelaryjnej lub dostepna jako drukarka sieciowa

© obstugujaca jezyk EPL, ZPL

umozliwiajgca drukowanie na tasmach woskowo-zywicznych
o i kompatybilnych etykietach (wieksza zywotnos¢ druku) na
potrzeby wewnetrzne systemu

umozliwiajgca drukowanie na zwyktych etykietach termotransferowych
(krotsza zywotnos¢) na potrzeby korespondencji wychodzace;.

£:72 Ministerstwo Nauki
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www.ezdrp.qgov.pl

SEZD

g

Dziekujemy za uwage

'y

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjs

w szkolnictwie wyzszym ~ wdrazanie systemu EZD RP
w uczelniach publicznych nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego"

jest realizowane ze srodkow

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

1€ Minister Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego



https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

	Przykładowe slajdy
	Slajd 1: Wdrożenie systemu EZD RP w szkolnictwie wyższym
	Slajd 2: Doświadczenia NASK  i zakres współpracy przy wdrożeniu EZD RP
	Slajd 3: Przedstawienie harmonogramu i zakresu prac projektowych   
	Slajd 4: Cel projektu - operacyjny
	Slajd 5: Główny cel przedsięwzięcia
	Slajd 6: Szczegółowe cele projektu
	Slajd 7
	Slajd 8: Planowane działania
	Slajd 9: Planowane działania
	Slajd 10: Planowane działania
	Slajd 11: Planowane działania
	Slajd 12: Harmonogram
	Slajd 13: Omówienie procesu inwentaryzacji.  Zbadanie potrzeb i gotowości uczelni do wdrożenia EZD RP 
	Slajd 14: Dane identyfikujące jednostkę
	Slajd 15: Adresy do komunikacji elektronicznej w jednostce
	Slajd 16: Zatrudnienie w jednostce
	Slajd 17: Sprzęt i infrastruktura
	Slajd 18: Infrastruktura zapasowa i mechanizmy kopii bezpieczeństwa 
	Slajd 19: Instancja testowa systemu
	Slajd 20: Ocena funkcjonalności i testowanie systemu EZD RP
	Slajd 21: Wymagania techniczne stanowisk i zarządzanie tożsamością użytkowników
	Slajd 22: Wyposażenie punktów kancelaryjnych wspierające digitalizację dokumentów
	Slajd 23: Zasoby ludzkie
	Slajd 24: Koordynacja wdrożenia i zespół wdrożeniowy
	Slajd 25: Koordynacja czynności kancelaryjnych i zarządzanie archiwum
	Slajd 26: Posiadane systemy i procesy
	Slajd 27: Dodatkowe informacje dla jednostek korzystających  z systemu EZD
	Slajd 28: Plany integracji systemów dziedzinowych z EZD RP
	Slajd 29: Regulacje i procedury kancelaryjno-archiwalne w jednostce
	Slajd 30: Organizacja punktów kancelaryjnych i lokalizacji jednostki
	Slajd 31: Szkolenia
	Slajd 32: Pilotaż wdrożenia EZD RP
	Slajd 33: Prace przygotowawcze do wdrożenia EZD RP  
	Slajd 34
	Slajd 35
	Slajd 36: Podstawowe różnice między dwoma sposobami dokumentowania spraw
	Slajd 37: Wdrożenie systemu EZD RP to proces 
	Slajd 38: Wdrożenie systemu EZD RP 
	Slajd 39
	Slajd 40
	Slajd 41: Komitet ds. wdrożenia EZD RP
	Slajd 42
	Slajd 43
	Slajd 44
	Slajd 45
	Slajd 46
	Slajd 47: Prace przygotowawcze do wdrożenia systemu EZD c.d.
	Slajd 48
	Slajd 49
	Slajd 50
	Slajd 51
	Slajd 52: Ścieżka wdrożenia systemu EZD RP  Wsparcie w obszarze technicznym
	Slajd 53: Wsparcie w obszarze organizacyjno-merytorycznym
	Slajd 54
	Slajd 55
	Slajd 56: Usługi wsparcia 
	Slajd 57
	Slajd 58: Wymagania techniczne systemu EZD RP 
	Slajd 59
	Slajd 60
	Slajd 61
	Slajd 62
	Slajd 63
	Slajd 64
	Slajd 65
	Slajd 66
	Slajd 67
	Slajd 68
	Slajd 69
	Slajd 70
	Slajd 71
	Slajd 72
	Slajd 73
	Slajd 74
	Slajd 75
	Slajd 76
	Slajd 77
	Slajd 78
	Slajd 79
	Slajd 80
	Slajd 81
	Slajd 82
	Slajd 83: Dziękujemy za uwagę


