Warszawa, dn. 20.05.2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Skarb Panstwa - Giéwny Inspektorat Transportu Drogowego
zaprasza do sktadania ofert na:

,Realizacje ustug ttumaczenia pisemnego oraz ustnego”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129, z pdin. zm.), prowadzone w formie zapytania ofertowego.

Szacowana warto$¢ zamowienia mniejsza niz kwota 130 000 PLN netto.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Skarb Panstwa - Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa.

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiot zamdwienia

1.1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi ttumaczeniowe obejmujgce ttumaczenie pisemne
materiatow przekazywanych przez Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego (Zamawiajgcego)
oraz ustne (konsekutywne i symultaniczne).

1.2. Zamawiajgcy okresla maksymalng wartos¢ zamdwienia — 36 585,37 zt netto (45 000 zt brutto).

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia i sposobu jego realizacji

2.1. Ttumaczenia pisemne oraz ustne dotyczyé bedg przede wszystkim przedmiotu dziatalnosci
Zamawiajgcego, w szczegodlnosci kwestii zwigzanych z transportem drogowym oraz zagadnien
ogolnych, gospodarczych, miedzynarodowych, unijnych i prawnych.

2.2. Zapotrzebowanie na ustugi ttumaczen pisemnych obejmuje m.in. ttumaczenie pisemne

dokumentdw, aktéw prawnych, materiatéw promocyjnych, informacyjnych.

2.3. Ttumaczenia pisemne beda wykonywane w nastepujacych trybach:

a) Zwyktym - do 5 stron rozliczeniowych w ciggu doby, przy czym 1 strona rozliczeniowa
to 1800 znakdw ze spacjami,

b) Ekspresowym — od 6 do 15 stron rozliczeniowych w ciggu doby, przy czym 1 strona
rozliczeniowa to 1800 znakdw ze spacjami.

2.4. Zapotrzebowanie na ustugi ttumaczenia ustnego obejmuje ttumaczenia ustne symultaniczne
i konsekutywne w formie stacjonarnej i online, zapewnienie kabin do ttumaczen, zestawow
stuchawek oraz innego sprzetu niezbednego do realizacji zamdwienia, zapewnienie mozliwosci
nagrywania przebiegu spotkan.

2.5. Ttumaczenia ustne bedg wykonywane w nastepujacych trybach:

a) Konsekutywnym,
b) Symultanicznym.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji kazdorazowego zamdéwienia, w terminach wskazanych
w ofercie Wykonawcy, liczgc od daty zatozenia zaméwienia, przez 7 dni w tygodniu (réwniez
w soboty, niedziele i Swieta) w godz. 7:00 — 24:00.

Zamoéwienia beda sktadane na adres mailowy Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany
do niezwfocznego potwierdzenia przyjecia zamdwienia, nie pdzniej jednak niz w ciggu 4h
od momentu otrzymania zamowienia. Brak potwierdzenia ze strony Wykonawcy przyjecia
zgtoszonego zamdwienia w okreslonym terminie bedzie poczytywane jako przyjecie zgtoszonego
zamodwienia z uptywem wyznaczonego terminu, liczonym od momentu przestania zamdwienia.

W przypadku ttumaczen pisemnych Wykonawca zobowigzuje sie przekazaé zrealizowane
zamodwienie na adres mailowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku ttumaczen ustnych miejscem wykonania ustugi ttumaczenia ustnego bedzie
Warszawa lub terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Koszty zwigzane z dotarciem ttumacza na
miejsce realizacji ustugi oraz koszty zwigzane z dostarczeniem niezbednego sprzetu pokrywa
Wykonawca.

lll. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustug bedacych przedmiotem zamdwienia, w zaleznosci od

potrzeb Zamawiajgcego, przez okres 24 miesiecy od daty zawarcia umowy albo do wyczerpania

Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje umowy, w zaleznosci od tego, co nastgpi jako

pierwsze.

IV. Kryteria oceny ofert i sposéb przyznawania punktéw

1.
1.1.

Kryteria i ich skfadniki
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce
kryterium: cena — 100%, w zakresie ponizszych sktadnikow:

L.p.

Sktadnik kryterium ,,Cena” Waga sktadnika w pkt (Y)

Ttumaczenia pisemne

Grupa A: Cena ttumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka
polskiego na angielski, francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski i 40
odwrotnie w trybie zwyklym

Grupa A: Cena ttumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka
polskiego na angielski, francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski i 10
odwrotnie w trybie ekspresowym

Grupa B: Cena ttumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka
polskiego na pozostate jezyki europejskie i odwrotnie w trybie 5
zwyktym

Grupa B: Cena ttumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka
polskiego na pozostate jezyki europejskie i odwrotnie w trybie 3
ekspresowym

Grupa C: Cena ttumaczenia pisemnego jednej strony z jezyka
polskiego na jezyki pozaeuropejskie i odwrotnie w trybie zwyktym




Ttumaczenia ustne

6 Cena ttumaczenia konsekutywnego z lub na jezyk angielski, 10
) francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski

7 Cena ttumaczenia symultanicznego z lub na jezyk angielski, 55
" | francuski, niemiecki, rosyjski i ukrainski

3 Cena wynajmu kabiny do ttumaczenia symultanicznego z dwoma 5
) pulpitami oraz osprzetem/ dzien

9. Cena wynajmu bezprzewodowego zestawu stuchawkowego / dzien 1

10. | Cena obstugi technicznej ttumaczenia / dzien 2

2. Sposob przyznawania punktow

2.1. Ocena oferty zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w wypetnionym
przez Wykonawce Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2.2. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce wynosi 100 punktéw.

2.3. Liczba punktow dla kazdego sktadnika wymienionego w tabeli powyzej zostanie wyliczona
wedtug nastepujacego wzoru:

C12,..,10= (Cmin/Cof) * Y
gdzie:
Cy,2,..,10: oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za odpowiedni sktadnik
kryterium ,,Cena”
Crin: 0znacza najnizszg cene brutto wsérdd ofert ztozonych przez Wykonawcéw
Cof: oznacza cene brutto badanej oferty
Y: oznacza wage skfadnika w pkt
2.4. taczna liczba punktdéw, ktdre zostang przyznane ofercie w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona
wedtug wzoru:
C=C1+C+C3+Cs+Cs+Cs+C7+Cs+ Co+ Cyo
gdzie:
C: oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
Cy,2,.,10: o0znacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za odpowiedni sktadnik
kryterium ,,Cena”

2.5.  Wykonanie dziatan rachunkowych opisane powyzszymi wzorami zaokraglone bedzie do setnych
czesci punktu, zgodnie z zasadg, iz czesci 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokraglane beda
W dét”, a czesci 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 zaokraglane bedg ,w gore”.

2.6. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

2.7. Zamdwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktéry jest podmiotem niepodlegajgcym

wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.




o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

V. Mozliwosc sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VI. Warunki ptatnosci

1.

Zamawiajgcy przewiduje ptatno$¢ przelewem w terminie 21 dni od dnia otrzymania
od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury na zasadach okreslonych w umowie.
Zamawiajacy nie przewiduje, ze w przedmiotowym postepowaniu udzieli zaliczek.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

VII. Opis sposobu sporzadzenia i ztozenia oferty

VIII.
1.

Oferte stanowi wypetniony ,Formularz ofertowy”, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu i sposobu
realizacji przedmiotu zamodwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami catkowitymi
i ostatecznymi, uwzgledniajgcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia.

Cena powinna zawieraé podatek VAT w wysokosci obowigzujgcej na dzien, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujgcych w Formularzu ofertowym.

Miejsce, termin i forma sktadania ofert

Oferty w formie wypetnionego Formularza ofertowego nalezy sktada¢ mailowo do dnia
30.05.2022 r. do godz. 12:00, na adres e-mail: sylwia.siwek@gitd.gov.pl w temacie wiadomosci
wpisujac ,Oferta — ttumaczenia”.

Oferte moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzgcych oswiadczen woli.

Osobg uprawniong do kontaktdéw ze strony Zamawiajgcego jest Sylwia Siwek (tel. 22/ 220 49 35,
e-mail: sylwia.siwek@gitd.gov.pl ).

. Zastrzezenia

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta opowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym Zaproszeniu i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu
o kryterium okreslone w niniejszym Zaproszeniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres$¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane tresci Zaproszenia do sktadania
ofert Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania. m.in.
w przypadku gdy:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

- wybdr najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng statby w sprzecznosci z zasadami
celowego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi



- w przypadkach, o ktorych mowa w cz. IX — Zastrzezenia, pkt 7. Zaproszenia, zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

- Wykonawca jest podmiotem podlegajgcym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy bez podania przyczyny.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zatgczniki do Zaproszenia:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 —Umowa



